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Paragominas/PA, 24 de janeiro de 2022,
Oficio n®. 084/2022 - SEMEC.

Exmo. Sr. JOAQ LUCIDIO LOBATO PAES
Prefeito Municipal

Senhor Prefeito,

Solicitamos de V.S.* autoriza¢io para procedermos com INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO. objetivando a “Contratacio de servigos Técnicos Especializados em
Advocacia, Assessoria ¢ Consultoria Juridica, dentro da 4rea especifica da administragio
publica, a ser prestado ao Municipio de Paragominas — Secretaria Municipal de educagfio,
bem como de representagio junto ao TCM/PA™.

Tal solicitagdo tem como fundamento legal as disposigdes constantes da Legislagio
Federal, Lei n° 8.666/1993, de 21 de junho de 1993, especificamente no art. 25, inciso 1I —
“para a contratagio de servigos técnicos enumerados no art. 13 desta Lei, de natureza singular,
com profissionais ou empresas de notoria especializagiio, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgaciio™ c/c art. 13, incisos Il e Il — “pareceres, pericias e
avaliagbes em geral” e “assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou

tributdrias”,

Atenciosamente,

P .-""'"f
v

Andréia de Sifjdeira yendes Amaral Sampaio

Secretiaria Municipal de Educacgio

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ
Rua Guimaries Rosa, 448 — Promissio 11 , Paragominas -PA | Tel.: (091) 3729 - 8047/8048
E-mail: gabinetesemec(@paragominas.pa.gov.br
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TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO:
i1 “Contratagdo de servigos Técnicos Especializados em Advocacia, Assessoria e
Consultoria Juridica, dentro da area especifica da administracio pablica, a ser prestado ao

Municipio de Paragominas — Secretaria Municipal de educagfo, bem como de representagéo
junto ao TCM/PA™,

2 — DA ESPECIFICIDADE DOS SERVICOS:
2.1 Os servigos objeto deste instrumento compreendem:
2.1.1 Assessoria juridica mediante elaboragdo e emissfio de pareceres, referentes aos
projetos submetidos 4 aprecia¢do da CimaraMunicipal:

a) De lei de autoria do Chefe do Poder Executivo referente as questdes inerentes ao

Sistema Municipal de Ensino;

b) Atos Administrativos emanados da Secretaria Municipal de Educacio.
2.1.2  Assessoria juridica & Gestio do processo Educacional Municipal na defesa técnica -
sobre as demandas oriundas dos Tribunais de Contas e dos Ministérios Pablico;
2.1.3 Realizacio de delesa técnica sobre as diligéneias oriundas dos Tribunais de Contas e
dos Ministérios Pablico: -
2.1.4 Consultoria Juridica na defesa das Prestagbes de Contas referente ao exercicio
corrente.

2.1.5 Consultoria Juridica em matérias de interesse da contratante, quanto i interpretagio
de normas aplicdveis ao Ensino Municipal, por meio de pareceres ou e-mail, conforme o caso; *
2.1.6 Emissio de Pareceres Juridicos em procedimentos de dispensa, inexigibilidade ou
realizagdo de licitagio de iniciativa da contratante, quando solicitados;

2.1.7 Postulagio Administrativa na drea do Direito Administrativo, abrangendo a Advocacia
Administrativa, composta de requerimento, defesas, recursos, procedimentos instaurados
contra a Gestdo do Fundo Municipal de Educacio;

2.1.8  Assessoria Juridica em Reunides Técnicas, quando solicitado;

2.1.9 Consultoria Juridica na area do Controle Externo;

2.1.10 Consultoria Juridica na drea de Pessoal.

3-DO FUNDAMENTO LEGAL:
3.1 A INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO enquadra-se no art. 25, inciso IT ¢/c art. 13,
inciso I1 e 111 da Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes.

4— DA VIGENCIA:
4.1 Sera de 12 (doze) meses contados a partir da contratagdo, podendo ser prorrogada nos
casos previstos artigo 57 da lei 8.666/93 e suas alteragOes.

| ._I . f
"ﬁw’\
5 —DA PROPOSTA: Y

f
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5.1 As propostas deverdo conter todos os custos necessdrios a realizagio dos servigo
forma detalhada, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, discriminando os valores unitirios e
globais.

6 - DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

6.1 A contratagio de uma empresa/pessoa fisica especializada na prestagéio de servigos
advocaticios tem como intuito primordial atender previsdes legais, as recomendagdes dos
orgdos de controle e os principios da administrago publica, bem como defender os interesses

da CONTRATANTE, com o patrocinio ¢ defesa de causas administrativas e judiciais em que
a CONTRATANTE for parte em carater institucional.

7- QUANTO A QUALIFICACAO TECNICA:

7.1 A contratada deverd apresentar:

7.1.1 Prova de que a empresa possui atestado fornecido por pessoa Juridica de direito
publico ou privado, que tenha executado os servigos com caracteristicas semelhantes as do
objeto da Licitagio, em papel timbrado e com ASSINATURA DEVIDAMENTE
RECONHECIDA EM CARTORIO, exceto documentos oriundos da Administragiio Pablica e
assinados por servidores que por forga do artigo 19, inciso II, da Constituigio da Repiiblica
garante idoneidade e f& pablica;

8 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

8.1  Prestar as informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados;

8.2  Fiscalizar o cumprimento do contrato;

8.3  Efetuar os pagamentos dos servigos prestados em parcelas mensais e fixas, conforme
condicionantes deste instrumento e do Contrato, mediante a apresentagfio de Nota Fiscal de
Prestagio de Servigos e sob atesto do servidor responsavel pela fiscalizagdo do servigo;

8.4  Afestar o recchimento do servigo prestado através de servidor responsavel pela
fiscalizagdo dos servigos a serem executados em atendimento ao que prevé o inciso I1I, do
§2° do art. 63 da Lei Federal n®-4.320/64;

8.5  Mensurar, quantificar e precificar quaisquer danos causados ao patrimdnio
publico,quando tenham sido causados pelos colaboradores da Contratada durante o processo
de execugdo dos servigos, para se for o caso, fazer a retengfo desses valores por ocasido dos
pagamentos, se aplicada a penalidade prevista no Contrato;

8.6 Comunicar oficialmente & Contratada quaisquer falhas verificadas que venham a
infringir cldusulas contratuais, especialmente no que se refere as obrigagdes da contratada
previstas no item anterior;

8.7  Reter, por ocasifio de cada pagamento, os valores de cada penalidade, caso venham a
ser aplicadas de acordo com o previsto no contrato;

8.8  Exercer a [iscalizagio dos servigos prestados por meio de servidor designado. | | ]_,\

y
9 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA.: g

9.1 Realizar Assessoramento e Acompanhamento Juridico conforme previsto neste
instrumento, com todo zelo, diligéncia e honestidade, observada a legislagio vigente,
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resguardando desta municipalidade, sem prejuizo da dignidade e independéncia profissio
sujeitando-se, ainda, s normas do Cédigo de Etica Profissional do Advogado:

9.2 As Notas Fiscais de Prestagio de Servigos deverdo ser emitidas conforme o servico
realizado e a discriminagfio da parcela a ser paga;

9.3 A Contratada fica obrigada a efetuar a qualquer tempo e o seu critério, a adequagio
dos servigos que, por ventura apresentarem divergéncias com as especificacdes definidas em
contrato, sem qualquer dnus para esta Municipalidade;

9.4  Serfo de inteira responsabilidade da empresa prestadora do servigo, as despesas
decorrentes de sua execugfio, caso seja necessaria, nos prazos estabelecidos;

9.5  Apresentar as certiddes que comprovem a regularidade das Obrigacdes Fiscais
(Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e 4 Divida Ativa da Unido,
Certificado de Regularidade junto ao FGTS e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas) por
ocasido da entrega das Notas Fiscais;

9.6 A recusa da contratada em recolher os encargos acima citados, autoriza a rescisio
unilateral do presente contrato, bem como retengdo dos valores devidos a titulo de encargos e
impostos € a contratada ndo tera direito a qualquer tipo de indenizagdo, ficando ainda sujeita
as penalidades previstas na Lei Federal n® 8.666/93.

9.7  Responsabilizar-se por danos ou prejuizos pessoais ou materiais que, por ventura
venham a ser causados a contratante.

9.8 A Empresa contratada obriga-se ainda a prestar servigos de Assessoria e Consultoria
Juridica 8 CONTRATANTE nos seguintes moldes:

9.8.1 Assessoria e Consultoria Juridica por intermédio de Advogados, devidamente
inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil, com experiéncia comprovada em Direito
Publico;

9.8.2 Responder consulta ¢ apresentar proposta de solucbes a questionamentos e conflitos
dentro da area de atuagio da contratante;

9.8.3 Atender prontamente aos pleitos da contratante, emanadas diretamente do sua
Gestora ou por intermédio do Gabinete da Secretaria, aos quais a Contratada se reportara
nas questdes controvertidas e complexas, adotando-se a tese juridica que lhe for recomendada,
comprometendo-se a contratante no acolhimento das conclusdes juridicas ¢ o fornecimento
de documentagdo legal para a eximia prestacio dos servigos;

9.8.4 Colocar a disposiciio da contratante profissionais advogados para o atendimento em
sua sede, quando necessario;

9.8.5 Atender a chamados emergenciais, sempre que for solicitado;

9.8.6 Promover as respostas de consultas por meio dos sistemas de comunicagio disponiveis
como: e-mail, telefone e on-line;

9.8.7 Praticar atos inerentes aos processosde Prestagdo de Contas junto aos Tribunais de
Contas do Estado e dos Municipios do estado do Parda — TCM/PA.

9.9 Prestagio de consultoria técnica juridica em matéria municipal, legislativa e
administrativa, envolvendo as seguintes atividades:

9.9.1 Atendimento de consultas de natureza técnico-juridicas formuladas por integrantes da
CONTRATANTE, versando sobre matérias afetas ao trabalho do processo educacional do
Municipio de Paragominas;
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9.9.2 Assessoria Juridica na elaboragiio de pareceres devidamente fundamentados, sobre
projetos oriundo da CONTRATANTE;

9.9.3 Emissdo de pareceres por escrito sobre assuntos juridicos, mediante solicita¢o escrita;
9.9.4 Elaboragiio ou aprovagio de minuias de contratos, editais, atos normativos e
proposi¢des legislativas, solicitadas pela Secretaria de Educagio; *

9.9.5 Orientago técnica para aplicagfio das regras dos processos administrativos;

9.9.6 Suporte juridico para o funcionamento de Comissdes Técnicas da contratante;

9.9.7 Elaboragiio de minutas de atos administrativos, mediante solicitagdo da Secretaria
Municipal, a serem dirigidas ao Ministério Puablico, aos Tribunal de Contas dos Municipios
do Estado e da Unifo e a outros 6rgios de controle externo.

10 — DO PAGAMENTO:
10.1 O pagamento serd realizado mediante disponibilidade dos recursos em depésito em

conta-corrente no nome do contratado, na agéncia e estabelecimento bancirio indicados por
ele.

10.2 A nota fiscal deverd referir-se aos servigos de uma tinica Nota de Empenho; no caso
dos servigos abranger mais de uma Nota de Empenho deverfio ser emitidas tantas notas fiscais
quantas forem necessdrias.

10.3  As notas fiscais deverfio ser emitidas de acordo com a solicitagdo que devera ser
realizada através de ORDEM DE SERVICO expedida pela Secretaria solicitante com
autorizagio do Prefeito Municipal.

10.4  Ficard reservada a contratante de suspender o pagamento, até a regularizacio da
situagdo se, duranie a execugio do contrato forem identificadas ndo conformidades
relacionadas &s obrigagdes da contratada.

10.5 Serdo retidas na fonte e recolhidas previamente aos cofres publicos as taxas, impostos
contribuicbes previstas na legislagio pertinente, cujos valores e percentuais respectivos
deverdio estar discriminados em local proprio do documento fiscal de cobranga.

10,6  Quando do pagamento, se for o caso, sera efetuada a retengfio tributaria prevista na
legislacfo aplicavel.

10.7 Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes
contratagdo ou, ainda, circunstincia que impega a liquidagfo da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovagio da regularizagiio da
situagfio, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante.

10.8 A contratada devera apresentar, mensalmente, as certiddes que comprove a
regularidade das obrigacdes Fiscais e Trabalhistas (Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido; Certiddo Negativa De Debito Junto ao FGTS,
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas), por ocasido da entrega das Notas Fiscais. A
administragdio podera ainda solicitar outras certiddes que se fizerem necessarias.

10.9 O contratado deverd possuir conta bancaria corrente junto a qualquer institui¢io de
crédito dentro do pais. Ndo se permitird, portanto outra forma de pagamento que ndo seja a de /
crédito em conta, o que vem cumprir as normativas do Decreto da Presidéncia da chﬁhl]’,:-:la b
6.170 de 25 de julho de 2007. U WM
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11_DO REAJUSTE/REPACTUACAQ E DO _REE
FINANCEIRO:

1.1 Com vistas a manuten¢io do equilibrio — financeiro do contrato, podera ser promovida
revisdo do prego contratual, desde que eventuais solicitagdes nesse sentido estejam
acompanhadas de comprovaglio da superveniéncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis,
porém de consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execucio do ajustado,
configurando alea econdmica extraordindria e extracontratual, bem como de demonstragio
analitica de seu impacto nos custos do contrato, nos termos do disposto no artigo 65, inciso II,
alinea “d”, da Lei N° 8.666/93, nas condicdes a seguir:

11.1.1 O contrato somente sera reajustado para fins de atualizagio monetaria a pedido do
Contratado, ap6s 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias da contratagio. O indice inflacionario
utilizado deve ser oficial ou que reflitam a variacio dos custos, e deve ser diretamente
relacionado ao objeto do contrato (Lei 8.666/93 ¢/c Lei 10.1 92/2001);

11.1.2 A repactuagdo de pregos, quando solicitada pelo Contratado, deverd acompanhar
Planilha de Custo ¢ formagéo de Pregos, bem como documentos comprobatérios do aumento
dos custos do contrato e serd analisada pela Secretaria Municipal de Administrag#o e Financas
para posterior decisfio de deferimento ou nio;

11.1.3 A repactuagdo devera ser precedida de célculo e demonstragfio analitica do aumento
ou da redugéo dos custos, de acordo com a vigente planilha de composigdo de custos e
formagdo de pregos, devendo ser observada a adequagio dos precos de mercado.

11.1.4 As solicitagdes descritas acima deverdo ser encaminhadas ao Setor de Licitagdo,
devidamente protocolado no enderego: Rua do Contorno, 1212, Célio Miranda, CEP: 68.625-
245,

UILIBRIO ECONOMICO-

12 - DO ORCAMENTO:

12.1  Para a realizagfio dos servigos referentes a este processo estdio previstas as seguintes
dota¢des orcamentarias (Exercicio 2022)

122 UNIDADE ORCAMENTARIA: 0902 — FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

123 PROJETO/ATIVIDADE 0902 12 361 0006 2.090 - Manutengdo das Atividades da
Secretaria de Educagio.

124 CLASSIFICACAO ECONOMICA 3.3.90.39.00 — Outros servigos de terceiros pessoa
juridica.

12.5 SUBELEMENTO - 3.3.90.39.99 - Qutros servigos de terceiros - PJ

12.6 FONTE DE RECURSO: FME

13 - DAS SANCOES:
13.1 Pelo madimplemento das obrigacdes, seja na condicdo de participante ou de
contratante, as licitantes, conforme a infragio estarfio sujeitas as seguintes penalidades:
13.1.1 Recusa injustificada em assinar o contrato: suspensio do direito de licitar e contratar
com a Administragio pelo prazo de até 2 (dois) anos e multa de 20% sobre o valor do ultimo
lance ofertado:
13.1.2 Executar o contrato com irregularidades, passiveis de corregfio durante a execugfio e /
sem prejuizo ao resultado: adverténcia; 'i;_ N ..,JY
WJ

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
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13.1.3 Executar o contrato com atraso injustificado, até o limite de 10 (dez) dias, apds o0s
quais sera considerada inexecugdo contratual: multa diaria de 1% sobre o valor dos
produtos/servi¢os nio entregues/executados;

13.1.4 Rescisdo contratual por inadimplemento da contratada:suspensio do direito de licitar ¢
contratar com a Administragdo pelo prazo de até 2 (dois) anos e multa de 20% sobre o valor
correspondente ao montante ndo adimplido do contrato;

13.1.5 Causar prejuizo material resultante diretamente de execuciio contratual: declaracio de
inidoneidade cumulada com a suspensio do direito de licitar e contratar com a Administragio
Publica pelo prazo de até 2 (dois) anos e multa de 10 % sobre o valor atualizado do contrato.
13.2  As penalidades serdio registradas no cadastro da contratada, quando for o caso.

13.3  As multas pecunidrias referidas nesta clausula deverfio ser colocadas a disposiciio da
Prefeitura Municipal, através da Secretaria Municipal de Administragéo e Finangas, no prazo
de 48 horas, contados da ciéncia da contratada.

134 As sangbes de adveriéncia, suspensio e declaragio de inidoneidade poderdo ser
aplicadas juntamente com a de multa didria, facultada a defesa prévia do interessado, no
respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis

13.5 As Sangdes estabelecidas, neste instrumento, nfo excluem outras previstas em Lei,
nem a responsabilidade da licitante/contratada por perdas e danos que der causa pela pratica
de irregularidades.

13.6  As sangdes estabelecidas, neste instrumento, ndo impedem a anulagio/revogacio da
licitag@o ou rescisdo do contrato, a critério exclusivo da Administragdo.

14 - DA FISCALIZACAO:

14.1 A contratante fiscalizard a execugdio do contratado a fim de verificar se no seu
desenvolvimento estdo sendo observadas as clausulas do Contrato.

14.2 O acompanhamento e fiscalizagfo da execugdo do Contrato serd realizado por servidor
nomeado através de Portaria, devendo, portanto o selor competente promover anotacdes em
registro proprio, contendo as ocorréncias relacionadas & execugdo dos Contratos, sempre
buscando a regularizagio das falhas detectadas, exigindo assim o fiel cumprimento do objeto
contratual.

143 Compete a fiscalizagdo, desde a expedi¢iio da ordem de compra/ordem de execugio de
servigo, até o término do Contrato:

14.3.1 Solucionar as davidas de natureza executiva;

14.3.2 Acompanhar a execucdo do Contrato/promover a medi¢do dos servigos realizados,
com vistas aos pagamentos requeridos e processados pela Contratada;

14.3.3 Dar ciéncia 4 Prefeitura Municipal, de ocorréncias que possam levar & aplicagiio de
penalidades ou rescisdo do Contrato.

Paragominas-PA, 24 de janeiro de 2022.
Assinado de forma digital por ANDREIA DE

ANDREIA DE SIQUEII!SA MENDES  siquel DES AMARAL

6.1 . SAMPAIO:61623474272
GUL SAMPAIC,)}Q.J _Tzi‘tﬁgzz‘s‘]ua’dos: 2022.01.24 09:45:50 -03'00'

Andréia de‘SiqUeira Ylendes Amaral Sampaio
Sec;&fﬁr’ia Municipal de Educagiio
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Rua Guimarfies Rosa, 448 — Promissiio 11, Paragominas —PA | Tel.: (091) 3729 — B047/8048
E-mail: gabinetesemec@paragominas.pa.gov.br



		2022-01-24T09:45:50-0300
	ANDREIA DE SIQUEIRA MENDES AMARAL SAMPAIO:61623474272




