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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

O presente documento busca materializar a sub etapa denominada Estudos Preliminares
da etapa de Planejamento da Contratagdo, prevista no Art. 20, inciso I, da IN
SEGES/MPOG n° 05, de 25 de maio de 2017.

DO OBJETO:

Registro de Preco para futura e eventual contratagdo de empresa especializada na area de tecno-
logia da informacdo para prestagdo de servico de gestdc arquivista para a elaboracdo dos
instrumentos Arquivisticos: Cddigo de Ciassificacdo de Documentos de arquivo (CCD) e Tabela de
Temporalidade de Documentos (TTD), tratamento do acerve documental arquivistico, conversdo de
documentos fisicos em digitais, organizacao fisica dos acervos Arquivisticos e gestdo eletrénica
dos documentos, incluindo: a preparagéo, organizagao, indexacao dos arquivos digitais, com forne-
cimento de toda infraestrutura necessaria de hardware, software e de gestéo eletrénica, incluindo a
definicdo de rotinas de busca e recuperacao dos documentos digitais e daqueles armazenados fisi-
camente, integrado a um sistema de gerenciamento eletrénico de documentos, que devera ser
configurado com as tabelas de classificacdo de documentos e de temporalidade obtidas dos servi-
cos de tratamento documental Arquivisticos.

DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A contratacao em questado objetiva suprir as necessidades da Secretaria Municipal de Ad-
ministracdo, Secretaria Municipal de Finangas e também a Procuradoria Municipal, visando

atender as demandas destes orgaos.

A Prefeitura Municipal de Canaa dos Carajas/PA, através da Secretaria Municipal de Admi-
nistracdo, necessita desta contratacdo de servicos técnicos especializados para conversao
de documentos fisicos e gerenciamento de documentos municipais, tendo em vista a ne-
cessidade de aprimorar o tramite interno de documentos assim como facilitar 0 acesso dos
departamentos quando houver necessidade de prestar informacgdes internamente e a or-
gaos externos de fiscalizagdo. Além de melhorar o framite interno, promovera uma
economia no que tange aos gastos com impressdes, fotocopias e consumo de papel tendo
em vista que todos os documentos poderao ser visualizados atraveés de um sistema de ge-
renciamento via internet.
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Espera-se com esta iniciativa, dar mais organizacdo, maior seguranga e confiabiiidade das
informagdes, bem como economia de gastos com espaco fisico. Além de digitalizar diver-
sos processos, de interesse Municipal. Com a digitalizagdo dos documentos, havera
também um maior controle dos processos, dos documentos e aumento da transparéncia,
facilitando inclusive a disponibilizacéc de informagdes para a sociedade. Através da digita-
lizagdo, se tornardo mais facil o acesso e a realizagdo de buscas dos documentos inclusive
via redes de computadores sem a necessidade de transporte de documentos fisicos, além
de dar a manutengéo do acervo digital dos documentos.

REQUISITOS DA CONTRATACAO:

A Contratada sera responsavel pela observancia das leis, decretos, regulamentos, porta-
rias e normas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto
do contrato. Durante a execugéo dos servigos, a Contratada devera:

e Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento de todas as disposigbes e
acordos relativos a legislacdo social e trabalhista em vigor, particu-
larmente no que se refere ao pessoal alocado nos servigos objeto do
contrato.

¢ Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, entregas, impos-
tos, taxas, encargos, royalties, e demais obrigacdes fiscais incidentes
ou que vierem a incidir sobre o objeto do contrato, decorrentes do
fornecimento dos produtos, até o recebimento definitivo dos servigos,
sem qualquer 6nus para a Prefeitura Municipal de Canaé dos Cara-
jas.

e Cumprir com todas as disposi¢des referidas no Termo de Referéncia
ou Contrato.

Os servigos a serem contratados se enquadram na categoria de servigos comuns, pois 0S
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de
especificacdes usuais no mercado. A contratada possibilitara a fiscalizagdo pela contra-
tante quanto a distribuicdo, controle e supervisdo dos recursos alocados aos seus
contratos. Devera ser firmado entre a Prefeitura Municipal de Canaé dos Carajas - PAe a
empresa contratada ¢ Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR), a fim de balizar a
execucdo dos servigos dentro dos padrdes de qualidade acordados, inclusive a forma de
faturamento de atividades que podem ser executadas de maneira simultanea. A contrata-

o
Canaa dos Carajés — PA, 20 de junho de 2024



‘-.—’.“';::T. PIE}'EITUI-A ESTADODOPARA PREI’EITUR_A
) = c PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAA DOS CARAJAS

P DOS CARAJAS SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DOS CARAJAS

Cuadando das pessoas. Consinindo 0 amamnd Cuidando das pesseas. Construinds 5 amantd

da deve adotar praticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e o atendimento
as normas internas e de seguranga e medicina do trabalho para seus empregados envol-
vidos na prestagao dos servigos.

A fiscalizacao da execucgdo dos servigos abrange todos os procedimentos constantes re-
lativos as metas definidas no Termo de Referéncia ou Contrato, caso as determinacdes

nao sejam cumpridas, serao aplicadas as devidas san¢des e penalidades.

A Contratada deve manter equipamentos e demais materiais necessarios a prestacéo
dos servicos em bom estado de funcionamento. A Contratada devera adotar praticas de
sustentabilidade na execugdo dos servigos, conforme orientacbes do art. 6° da IN
n°01/2010 (Compras Sustentaveis). Os servigos serdo executados pela empresa adjudi-
cada, nao se admitindo recusa da parte daquela em decorréncia de sobrecarga na sua
capacidade instalada.

QUADRO DE ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM LICITADAS

PLANILHA DESCRITIVA

Ne DESCRIGAO DOS ITENS ‘ UNIDADE MEDIDA | QUATIDADE
|
Cddigo de Classificagao para os documentos e tabela I 1
01 | de Temporalidade de Documentos; [ SERVICO 02
02 | Tratamento de Acervo Documental Arquivistico; | METROS 500
03 | Organizacao fisica dos acervos arquivisticos; | METROS ‘ 500
04 | Conversao de documentos fisicos digitais ‘ SERVICO 2.000.000 |
05 | Locacao de Software integrador de Processos WEB
| SERVICO 12
Treinamento e capacitacdo de usuarios para operacao | '
| 06 | do software SERVICO 25
| Substituicao de CPA’s (caixas arquivo) fabricada emé L
| 07 | plastico pelipropileno, medidas 35x25x13 centimetrosé UNIDADES 200
 padr&o. .
| | | |
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Acrescente-se que as quantidades informadas neste ETP serdo suficientes para atender
as demandas das SECRETARIAS DE ADMINISTRAGAO, FINANCAS E
PROCURADORIA DO MUNICIPIO DE Canaa dos Carajas — PA.

JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAQO A CONTRATAR:

Preliminarmente, imperioso consignar, que o processo sera realizado para Pregdo Eletré-
nico, considerando que, pela natureza do objeto, néo é possivel definir de forma exata a
quantidade a ser efetivamente adquirida, tornando viavel a obtengdo de documento vin-
culativo que propicie as prestagdes de servigos de acordo com a demanda necessaria no
decorrer de 12 (doze) meses.

Compete destacar, que a legalidade dos atos € uma condi¢gdao para o bom andamento
dos procedimentos administrativos e, por esta razdo, para que a Administragéo desenvol-
va de forma eficiente e célere, é necessaria a contratagdo dos servicos de digitalizacdo e

demais a serem utilizados no melhoramento das atividades da administragdo publica.

Assim, a execucgao dos servigcos se justifica visando atender as demandas das secretarias
acima mencionadas, que além de fundamental importancia, permite maior transparencia
e visibilidade das acbdes e trabalhos realizados por esta Prefeitura. A contratacdo em
questdo objetiva suprir as necessidades de cada 6rgao, visando garantir, da melhor for-

ma, a execugao das atividades realizados durante o decorrer dos eventos.

A digitalizacao € primordial em virtude de nao dispormos de tais equipamentos, visto que,
sao utilizados permanentemente, sendo mais viavel a contratacdo de empresa para a lo-
cacdo e operacionalizacdo para cada acgdo, considerando, estritamente, as
dissimilaridades.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Com base do Mapa de Apuracgdo, apresentamos por meio da tabela abaixo o preco médio
da estimativa do servico pretendido na presente licitagao:

i N° 43 DESCRICAO DOS ITENS i UNIDADE j QTD | VALOR r VALOR
! i ) r
. MEDIDA | . UNITARIO | TOTAL
L | |
|| Cddigo de Classificagéo para 1 i ;
|| os documentos e tabela de | | l ' |
| 01 | Temporalidade de Documen- i SERVICO | 02 | R$ 209.759,73 | R$ 419.519,46 |
L |tos; : ! i |
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02

Tratamento de Acervo Docu-
mental Arquivisticos;

METROS

500

R$

370,96

R$ 185.480,00

03

Organizacao fisica dos acervos
Arquivisticos;

METROS

500

R$

18,52

R$ 9.260,00

04

Converséao de documentos fisi-
cos digitais

SERVICO

2.000.000

R$

0,15

R$ 300.000,00

05

Locagcdo de Software Integra-
dor de Processos WEB

SERVICO

12

R$

2.810,00

R$ 33.720,00

06

Treinamento e capacitagdo de
usuarios para operacao do sof-
tware

SERVICO

25

R$

30.082,17

R$ 752.054,25

07

Substituicdo de CPA’s (caixas
arquivo) fabricada em plastico
pelipropileno, medidas
35x25x13 centimetros padrao

UNIDADES

200

R$

11,22

R$ 2.244,00

Total:

R$ 1.702.277,71

DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS,

MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS:

Os resultados pretendidos com a presente contratacéo sao:

Em relagédo a eficacia: atendimento de todas as demandas de digitalizagédo e melhora-

mento, no suporte a atividade finalistica do érgéo.

Quanto a eficiéncia: assegurar a continuidade da prestacao de tais servigos, e do uso ra-

cional dos recursos financeiros.

Com a contratacéo dos servigos busca-se também, atender ao principio da economicida-

de, cuja meta é a obtencdo da melhor relagédo custo-beneficio possivel que uma alocagao

de recursos financeiros, econémicos e administrativos possa alcangar, permitindo assim

que os servicos sejam realizados de forma rapida, econémica e sustentavel.

PROVIDENCIAS ANTERIORES A CELEBRACAO DO CONTRATO

A priori, nenhuma alteragdo/adequacgao do ambiente da Secretaria Municipal de Adminis-

tracao sera necessaria para o atendimento desta demanda.

POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS:
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Sera recomendado a empresa CONTRATADA, conforme previsdo neste instrumento, que
a mesma devera adotar praticas de sustentabilidade na execugdo dos servigos, mediante
orientagdes do art. 6° da IN n°01/2010 (Compras Sustentaveis).

DECLARACAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAO:

A Prefeitura Municipal de Canaa dos Carajas/PA, através da Secretaria Municipal de Admi-
nistracdo, necessita desta contratacdo de servicos técnicos especializados para conversae de
documentos fisicos e gerenciamento de documentos municipais, tendo em vista a necessidade de
aprimorar o tramite interno de documentos assim como facilitar o acesso dos departamentos quan-
do houver necessidade de prestar informagdes internamente e a 6rgaos externos de fiscalizacao.
Além de melhorar o tramite interno, promovera uma economia no que tange aos gastos com im-
pressdes, fotocdpias e consumo de papel tendo em vista que todos os documentos poderdo ser
visualizados através de um sistema de gerenciamento via internet.

Espera-se com esta iniciativa, dar mais organizac&o, maior seguranc¢a e confiabilidade das informa-
¢bes, bem como economia de gastos com espago fisico. Além de digitalizar diversos processos, de
interesse Municipal. Com a digitalizacao dos documentos, havera também um maior controle dos
processos, dos documentos e aumento da transparéncia, facilitando inclusive a disponibilizagéo de
informagbes para a sociedade. Através da digitalizacéo, se tornarao mais facil o acesso e a realiza-
¢do de buscas nos documentos inclusive via redes de computadores sem a necessidade de
transporte de documentos fisicos, além de dar a manutencao do acervo digital dos documentos.
Insta ressaltar que a Secretaria Municipal de Administracdo nao dispde dos servicos ora
solicitados, nem dispde de tais equipamentos, sendo mais viavel a contratagao de em-

presa para a locagdo e operacionalizagédo para cada agéo.

Portanto, faz-se necessario e indispensavel a contratacéo do objeto licitado. Ademais, re-
gistra-se que o procedimento contempla além da Secretaria Municipal de Administrag&o,
também Secretaria Municipal de Financas e Procuradoria Geral do Municipio.
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VALMIRA VIEIRA CUNHA
Secretaria Municipal de Administracdao - SEMAD
Portaria n. ° 015/2021- GP
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