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TERMO DE REFERENCIA

- APRESENTAGAO

-Em atendimento ao disposto nos artigos 6°, inciso IX, 7°, § 2° e 9° da Lei n°. 8.666/93 elaboramos o0
presente TERMO DE REFERENCIA, para que através dos procedimentos legais pertinente, seja
efetuada a Aquisicdo de materiais de expediente, para atender a Camara Municipal de Sao Félix do
Xingu-PA.

- OBJETO
-O objeto do presente termo de referencia tem por objetivo a AQUISICAO DE MATERIAIS DE
EXPEDIENTE PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO
XINGU-PA.

- JUSTIFICATIVA

-A presente solicitagdo dos referidos materiais, se faz necessario para atender as necessidades da
Camara Municipal, para que o poder legislativo possa oferecer um servi¢o de qualidade, agilidade e
precisdo para a comunidade, sendo evidente a necessidade dessa aquisi¢éo para garantirmos assim
um melhor atendimento a populagéo S&o Felense.

- ESPECIFICAGCAO DO MATERIAL
-Os materiais de expediente, para atender as necessidades das atividades da Camara Municipal a ser
adquirido deverao estar de acordo com o ANEXO I, parte integrante deste termo.

- COMPOSIGAO DE PREGOS

Pesquisa de prego efetuada junto @ empresa do ramo, onde constata os bens relacionados, sendo
utilizado na composicao de pregos unitarios, a média aritmética com o seguinte parametro: Cotacdo de
valor médio.

- QUANTITATIVO E ESPECIFICAGOES TECNICAS
-As especificagdes e 0s quantitativos dos materiais de expediente a serem adquiridos estarao dispostos
na tabela em anexo.

ITEM DESCRIGAO DO MATERIAL UNID. | QUANT. VALOR

UNIT
1 Almofada p/ carimbo de 12 qualidade (cor azul e preta) UND 30 19,63
2 Prancheta acrilica, transparente, tamanho oficio UND 30 27,33
3 Caixa de papeldo p/ arquivo morto de 12 qualidade UND 100 8,96
4 Caixa de plastico p/ arquivo morto de 12 qualidade UND 200 13,60
5 Caneta esferografica n°. 07 50X1 de 12 qualidade (azul e preta) CX 60 70,00
6 Clipe grande n°. 08 25X1 de 12 qualidade CX 200 11,80
7 Clipe médio n°. 04 50X1 de 12 qualidade CX 200 8,96
8 Clipe pequeno n°. 02 100X1 de 12 qualidade CX 200 8,13
9 Cola para isopor 90gr de 12 qualidade UND 50 12,96
10 Estilete largo de 12 qualidade UND 30 7,66
1 Extrator de grampos de 12 qualidade UND 30 8,50
12 Fita adesiva larga transparente 45mmX50m de 12 qualidade UND 30 10,83
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13 Fita crepe 19mmX50m de 12 qualidade UND 30 14,30
14 Fita durex adesiva transparente pequena 12mmx33m de 12 UND 30 4,66
qualidade

15 Grampeador p/ grampo de 26 X 6MM de 12 qualidade UND 15 38,00
16 Grampo para grampeador 26X6 5000X1 de 12 qualidade CX 200 16,60
17 Grampo trilho para pasta suspensa 50X1 de 12 qualidade CX 200 22,16
18 Lapis preto n°2 144X1 de 12 qualidade CX 10 137,33
19 Livro ata (capa dura espessura) ¢/100 folhas de 1?2 qualidade UND 50 26,63
20 Marca texto fluorescente cores variadas cx ¢/ 12 unidades CX 20 45,86
21 Marcador permanente para CD 12 qualidade UND 60 9,33

22 Molha dedo 12 qualidade UND 15 9,60

23 Papel chamex A4 500X1 de 12 qualidade RS 2.500 31,66
24 Pasta suspensa p/ arquivo de 12 qualidade UND 100 713

25 Perfurador de papel p/100 folhas UND 30 112,30
26 Pincel atdbmico permanente preto cx ¢/ 12 unidades CX 10 64,53
27 Régua cores diversas 30cm de 12 qualidade UND 60 6,80

28 Pasta de arquivo de A/Z tamanho oficio UND 100 17,93
29 Pasta plastica Oficio 40 mm UND 100 11,96
30 Porta lapis/clips e caneta UND 30 24,96
31 Pasta Catalogo 50 fls Capa de Plastico Flexivel tamanho Oficio UND 60 48,80
32 Tesoura multiuso aco inox de 17 cm UND 30 23,63
33 Bloco para recado pct com 4 blocos 51x38 PCT 200 15,60
34 Papel vergé a4 branco, pct com 50 folhas PCT 200 37,63
35 Bloco para recado 76x102 pct 100fls PCT 150 23,80
36 Calculadora 12 digitos UND 15 47,30
37 Corretivo em fita 6m x 5mm UND 60 12,46
38 Grampeador grande até 100 folhas UND 30 111,63
39 Livro de protocolo ¢/ 100 folhas UND 60 35,66
40 Pasta canaleta UND 100 8,46

41 Perfurador de metal 2 furos para 20 folhas UND 30 38,13
42 Agenda anual de mesa papel reciclado -tipo diario UND 30 61,96
43 Alfinete com cabega colorida cx ¢/ 50 unidades CX 100 10,80
44 Alfinete comum tipo taga cx ¢/ 25 unidades CX 100 10,76
45 Caixa organizadora polionda plastica grande UND 30 97,66

-ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

-Da Entrega: A Entrega sera “Parcelada”, de acordo com as necessidades da CONTRATANTE.

-A entrega devera ser de acordo com a autorizagdo de fornecimento, emitida pela CONTRATANTE;
-S6 sera aceito os itens, que estiver de acordo com as especificagbes exigidas no Termo de
Referéncia, sendo fiscalizada qualitativa e quantitativamente na hora da entrega;

-Os itens deverdo atender as normas e regulamentagdes técnicas exigidos por lei, e por este Edital,
sendo que os itens considerados inadequados, de inferior qualidade ou ndo atender as exigibilidades,
serdo recusados, devolvidos e 0 pagamento cancelado.

- RECURSOS ORGAMENTARIOS

-Os recursos orgamentarios destinados a cobertura das despesas decorrentes do contrato correrdo por
conta dos recursos consignados na respectiva unidade, conforme despacho expedido pelo
departamento de contabilidade em anexo.
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-OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

-S&o obrigagdes da Contratante:

-Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

-Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos com as especificagdes
constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacéo e recebimento definitivo;

-Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da Contratada, através de comissao/servidor
especialmente designado;

-Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

-A Administracdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

-OBRIGACOES DA CONTRATADA

-A Contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo
do objeto e, ainda:

-Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagbes, prazo e local constantes
no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constaréo as
indicagOes referentes a: marca, fabricante, lote, procedéncia, data de fabricagdo e quando for o caso
prazo de validade;

-Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13e 17 a
27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

-Comunicar a Contratante, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo;
-Manter, durante toda a execugé@o do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condicdes de habilitagao e qualificagao exigidas na licitagao;

-Considerar que a acao da fiscalizagdo do CONTRATANTE nao exonera a CONTRATADA de suas
responsabilidades contratuais;

-Acatar todas as orientagdes do CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal, sujeitandose a ampla e
irrestrita fiscalizagdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes
formuladas;

-Manter, durante o fornecimento, em compatibilidade com as obrigagfes a serem assumidas, todas as
condi¢des de habilitagéo e qualificagéo exigidas na licitago.

- DO RECEBIMENTO DO OBJETO

-0O(s) objeto(s) serao recebidos nos termos do art. 73, inciso Il e seus paragrafos, da Lei n° 8.666/93.
-Os itens deverdo ser entregues a solicitante no prazo de 2 (dois) dias, contados da entrega da
requisicdo apos a apresentacdo da ordem de compra emitida pelo setor de compras da Céamara
Municipal de S&o Félix do Xingu-PA, em caso de descumprimento deste prazo o licitante/contratante
estara passivel de sangdes administrativas.

-Pelo servidor responsavel no ato da entrega;

a) Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos
mesmos com as especificagdes requeridas neste documento;
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b) Definitivamente, apds a verificagéo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagéo,
no prazo de até 03 (trés) dia uteis. SO entdo serd atestada a nota fiscal.

-Serdo recusados os materiais que se apresentarem inadequados ou cujas especificagdes nédo
atendam as descri¢cdes do objeto contratado.

-O ato de recebimento dos produtos, ndo importa em sua aceitagdo. A critério da Contratante, os
produtos fornecidos serao submetidos a verificacdo. Cabe a Contratada a substitui¢do dos produtos
que vierem a ser recusados, no prazo maximo de 72 (setenta e duas horas) horas, contadas da
solicitag&o.

-Os produtos deveréo atender aos dispositivos da Lei n° 8.078/90 (Codigo de Defesa do Consumidor) e
as demais legislagéo pertinentes.

-0 prazo de entrega dos itens contidos neste termo de referéncia seré de 05 (cinco) dias Uteis a contar
da solicitacdo da contratante.

- FISCALIZAGAO

-A contratagao sera fiscalizada por servidor a ser designado pela CONTRATANTE.

-0 fiscal da contratacao tera, entre outras, as seguintes atribuigoes:

a) Fiscalizar o servigo quanto a qualidade desejada;

b) Comunicar a Contratada o descumprimento do contrato e indicar os procedimentos necessarios ao
seu correto cumprimento;

c) Solicitar a Administracdo a aplicacdo de penalidades por descumprimento de alguma clausula
prevista neste Termo de Referéncia;

d) Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as obrigacdes
contratuais;

e) Atestar as notas fiscais relativas ao recebimento do objeto para efeitos de pagamentos;

f) Recusar o servigo realizado fora das especificagdes contidas neste Termo de Referéncia ou em
quantidades divergentes daquelas constantes na ordem de servigo;

g) Solicitar a Contratada e a seu preposto todas as providéncias necesséarias ao bom e fiel
cumprimento das obrigagdes.

- FORMALIDADE PARA EMPENHO E LIQUIDAGAO

-A ordem de compra servira de base para a emissdo de documento fiscal para empenho e liquidagéo.
No caso de incorrecdo em quaisquer documentos ou documentos fiscais apresentados sem a
correspondente ordem de compra, 0s mesmos seréo devolvidos ao CONTRATADO para as corregdes
necessarias, ndo respondendo a CONTRATANTE, por quaisquer encargos resultantes de atrasos nos
pagamentos por motivo decorrente das incorregdes.

- FORMA DE PAGAMENTO

- A adjudicataria devera apresentar nota fiscal para liquidagdo e pagamento da despesa, no prazo de
até 30 (trinta) dias contados do adimplemento da obrigagéo.

- Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada das guias de
comprovagao de recolhimento dos encargos previdenciarios (INSS e FGTS) e a CNDT, em original ou
em fotocépia autenticada.

- A Camara Municipal reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestacdo, os
produtos fornecidos ndo estiverem em perfeitas condigdes de consumo ou em desacordo com as
especificacdes apresentadas e aceitas.
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- PRAZO DE VIGENCIA

- O prazo de vigéncia do contrato sera a partir da data de sua assinatura até o encerramento do
exercicio, podendo ser prorrogado ou rescindindo a critério da CONTRATANTE, nos termos do art. 57,
inciso Il da Lei Federal n°. 8.666/93.

- DISPOSICOES GERAIS/INFORMAGOES COMPLEMENTARES
-0 contrato decorrente deste Termo de Referéncia podera sofrer acréscimos ou supressdes na forma
autorizada no art. 65 da Lei Federal n°® 8.666/93.
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