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PLANO DE TRABALHO DIRECIONADO
A PREFEITURA MUNICIPAL DE MOJUI DOS CAMPOS

ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS DE CONSULTORIA

1. OBJETIVO

O presente documento tem por objetivo estabelecer as condigdes gerais para
a prestacao de servigos especializados de consultoria técnica a Prefeitura
Municipal de Mojui dos Campos, CNPJ: 17.349.848/0001-23, na area:

| -Captagcdo e gestdo de recursos junto ao Governo Federal na

Plataforma Mais Brasil e instituigoes financeiras;

ll- Implantagao do MEG -TR (Modelo de Exceléncia em Gestao nas
Transferéncias da Unido) com o objetivo de promover a melhoria dos
servigos publicos oferecidos a populacdo de Mojui dos Campos pela

Prefeitura Municipal.

lll- Elaboracdao do Plano Diretor Participativo, Plano Diretor como
ferramenta central do planejamento de cidades no Brasil. Conforme os
artigos 39° e 40° do Estatuto da Cidade, o plano diretor € “o instrumento
basico da politica de desenvolvimento e expansao urbana”. E ele quem
deve promover o dialogo entre os aspectos fisicos/territoriais e os
objetivos sociais, econémicos e ambientais que temos para a cidade. O
plano deve ter como objetivo distribuir os riscos e beneficios da
urbanizacdo, induzindo um desenvolvimento mais inclusivo e

sustentavel.

2. ESCOPO DOS TRABALHOS — CONCEPGCAO E DESENVOLVIMENTO
Uma vez contratada, a empresa desenvolvera as atividades de captagao e
gestao de recursos Federais e Estaduais sempre em conformidade com as
sistematicas estabelecidos pelos diversos 6rgaos do governo Federal e

Estadual, implantacaio do MEG -TR e Elaboracdo do Plano Diretor
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Participativo.

2.1 Metodologia de Trabalho

Para assegurar maior eficacia na aprovagdo dos projetos, a empresa
contratada devera utilizar uma metodologia de trabalho com atuagdo em
todas as fases do processo, iniciando pelo levantamento das demandas,
elaboragcdo dos Propostas e prestacdo de contas, conforme as etapas

seguintes:

ETAPA 01 - Desenvolvimento do Planejamento da Captagdo de
Recursos Federais
" Identificacdo das demandas por servigos através de uma reuniao de

planejamento com a participagdo do Secretario Municipal de Administragao;

] Definicao de Prioridades;

] Elaboragao de Planejamento para a Captacéo de Recursos.

ETAPA 02 - Desenvolvimento do Planejamento para a implantagao do
MEG-TR (Modelo de Exceléncia em Gestao das Transferéncias da Unido).

Nesta etapa serdo desenvolvidas atividades de implantacdo do sistema no
municipio, com a apresentagao do sistema, elaboragdo do Decreto de criagao
do Comité Gestor, capacitacdo dos membros, cadastramentos da equipe
técnica, alimentacdo do sistema com as informagbdes requisitadas pela
Plataforma.

Atividade Prazo
Elaboracio do Decreto de criacdo do Comité Gestor 03 a 07/01/2022
Apresentacao do Sistema 10 a 14/01/2022
Capacitacido dos membros 17 a 21/01/2022
Cadastramento da equipe técnica no sistema 24 a 28/01/2022
Preenchimento das informacgdes no sistema 01 a 28/02/2022
Entrega do Relatério final 01 a 11/03/2022
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ETAPA 03 - Atividades da Captacao e Gestao de Recursos Federais e
Estaduais. Nesta etapa serdo desenvolvidas as atividades de Captacéao e

Gestao de Recursos Federais a partir das atividades abaixo:

. Comunicagdo permanente sobre abertura de Programas e

publicacdo de Editais;

" Elaboragao das propostas e projetos para a Captagao de Recursos;
. Cadastramento das Propostas no Portal de Convénios do Governo

Federal — Plataforma mais Brasil e demais sistemas do governo federal;

" Gerenciamento do atendimento as normativas federais dos
convénios;
] Gerenciamento dos prazos de execug¢ao dos convénios existentes;

ETAPA 04 — Atividades de Apoio

] Acompanhamento permanente das publicacbes relacionadas as
propostas junto ao Diario Oficial da Uniao — DOU;

. Gerenciamento dos Prazos de Execugao dos Projetos;

. Assessoria na Prestacao de Contas dos convénios.

3. DA NECESSIDADE DO GESTOR MUNICIPAL DE CONVENIOS - GMC

O Municipio designara o Gestor Municipal de Convénios (GMC) para fazer o
gerenciamento das atividades do contrato e coordenar o relacionamento com
a empresa contratada.

Cabera ao Gestor Municipal de Convénios:

. Fornecer senha especifica para acessar a Plataforma mais Brasil e
demais sistemas federais a empresa Contratada para possibilitar o
cadastramento dos projetos;

. Sempre que necessario, fornecer informacgdes técnicas setoriais
para subsidiar a redagao dos projetos, nos prazos solicitados;

. Quando for necessario responder a diligéncias. Cabe ao GMC
enviar a contratada as informacdes técnicas para a resolucdo e adequacodes

dos projetos.
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3.1 Controle de projetos para captagao de recursos federais
Todas as propostas para a captagao de recursos da Unido enviadas aos
Orgaos Concedentes deverao ficar registradas nos controles do sistema para
eventuais consultas, preservando desta forma as informacgoes.

Dados que deverao ficar registrados: Justificativa, protocolos, pareceres,
anexos, plantas, e demais documentos relacionados a cada
projeto/processo/proposta.

3.2 Controle de programas disponiveis para envio de projetos

O registro da relagao de qualquer programa de Governo Federal, proveniente
das pesquisas realizadas em sites, visitas diretas aos Orgdos concedentes
em Brasilia, editais, chamadas publicas, envolvendo a realizagédo de projeto,
atividade, servico, aquisicdo de bens ou evento de interesse reciproco, em
regime de mutua cooperagéo entre o Municipio e a Uniao.

A relacido dos prazos de vencimento de recebimento de propostas, através

dos respectivos programas.

Dados que deverao ficar registrados: Descri¢cao, codigos, regulamentacao,

anexos, plantas, e demais documentos relacionados ao programa.

3.3 Controle de convénios em execug¢ao

Registro de todos os convénios em execucdo, enviadas aos Orgdos
Concedentes, deverdo ficar registradas nos controles do sistema para
eventuais consultas, preservando desta forma o capital intelectual da

Prefeitura.

Dados que deverao ficar registrados: Justificativa, protocolos, diligéncias,
anexos, plantas, e demais documentos relacionados a cada
processo/convénio, numeros de notas de empenho e informagdes sobre os

repasses de recursos.

3.4 Informagao de programas novos

O sistema devera disponibilizar informagdes sobre novos programas do
Governo Federal para realizagao de projetos, atividades, servigos, aquisi¢ao
de bens ou evento. Devera também apresentar informagdes sobre as datas
finais para o recebimento de propostas para evitar perda de prazo para a
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apresentacao de projetos.

3.5 Comunicagao entre a prefeitura e a contratada

A comunicagao entre a Prefeitura e a contratada devera ocorrer dentro das
formalidades corretas:

. Envio e recebimento de tarefas que poderdo ser agendadas para
tornar gerenciaveis as solicitagdes feitas a Contratada e ao Municipio;

. Troca de informacgdes para elaboragéao de propostas de projetos;

" Troca de documentos para centralizar as informagdes de maneira e

evitar perda de arquivos;

. Troca de informacgbes referente ao cumprimento de pareceres e

diligéncias das propostas e convénios.

3.6 Relatérios
A Contratada devera possibilitar a emissao de relatérios sobre as propostas
apresentadas ao governo federal e Estadual, propostas em analise,

aprovadas, conveniadas, em execugado com o respectivo historico.

4, DA ELABORACAO DOS PROJETOS DE ENGENHARIA
A elaboracéo dos Projetos de Engenharia sera de responsabilidade da Equipe

Técnica da Prefeitura.

ETAPA 5. ELABORAGCAO DO PLANO DIRETOR
5.1 Serdo desenvolvidas oficinas, audiéncia publica e conferéncia para

levantamento do diagndstico teritorial urbano do municipio.

5. DO LOCAL DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

Deverao ser prestados os servigos contratados na sede do Municipio de

Mojui dos Campos (PA), em fungéo da natureza dos servigos contratados.

6. QUALIFICAGAO TECNICA
7.1 Apresentar relagdo dos membros da equipe técnica especializada da
contratada contendo: 01 Administrador Publico e 01 Contador, no objeto da

presente proposta.
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7.2 Conter dentro do quadro da -eql-J.i.p;e técnica, pelo menos um membro
com certificacdo da Plataforma mais Brasil (comprovagdo através de
certificado do Ministério Planejamento);
7.3 Apresentar atestado de capacidade técnica, emitido por 6rgao publico,

de que a empresa ja tenha executado o objeto do presente.

7. PRAZO PARA REALIZAGAO DOS TRABALHOS
Os servigos deverao ser iniciados a partir da data da assinatura do contrato,
sendo realizados mensalmente, de forma continua, por um periodo de 12

(doze) meses, podendo haver prorrogagcéo na forma da lei.

8. VALOR ESTIMADO E FORMA DE PAGAMENTO

O investimento para a realizagdo de todas as etapas da Proposta de
Trabalho sera de R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais) ao ano que sera
pago em parcelas mensais de igual valor, ou seja, R$ 10.000,00 (dez mil

reais) ao més.

9. TAXADEEXITO

A Empresa Contratada ndo podera cobrar qualquer taxa de éxito sobre os
projetos aprovados e liberados.

Nao serdo aceitas quaisquer argumentacdes posteriores consequentes de

desconhecimento dessas condigdes.

10. QUANTIDADE DE PROJETOS

Durante o periodo de vigéncia do contrato ndo sera estabelecido limite de
projetos a serem elaborados, de modo que a Empresa Contratada se
compromete em atender as demandas geradas pelos municipios contratantes
de seus servigos, desde que as mesmas estejam dentro da area de

abrangéncia das especificagdes do objeto descrito no contrato.

Santarém-PA, 03 de Janeiro de 2022.

Assinado de forma
C digital por C

PANOSSO.293 ?{I\L\IOSSO:29331015000
3‘] O‘I 50001 ’|4 Dados: 2022.01.03

C. PANOSSO-ME
CNPJ N° 29.331.015/0001-14

Endereco: Rua Duque de Caixas, n° 317, Lote A, Bairro: Amparo, Cep: 68.035-620
Santarém - Para



		2022-01-03T10:10:29-0200
	C PANOSSO:29331015000114




