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TERMO DE REFERENCIA N° 004/2022
-Anexo ao Oficio n° 056/2022-CSA-

01. DO OBJETO:

1.1 “Contratacio de empresa para servicos de hospedagem, objetivando atender
Secretarias Municipais de: Saude, Educacéo, Assisténcia Social, Urbanismo, Verde e do Meio
Ambiente, Infraestrutura, Transito e Cidadania, Cultura, Assuntos Juridicos e Planejamento
em anexo”.

02. EMBASAMENTO LEGAL:

2.1 O Pregio Eletronico observara os preceitos publicos e, em especial, as disposi¢des da
Lei n° 10.520 de 17/07/2002, Decreto n® 3.555 de 08/08/2020 e alteracdes posteriores,
Decreto n° 10.024 de 20/09/2019, Lei Estadual n° 6.474 de 06/08/2002, Lei Complementar n°
123 de 14 de dezembro de 2006, Lei Federal n° 147 de 07/08/2014, Lei Municipal n® 002 de
04/01/2021, Decreto n® 7.892 de 23/01/2013, Decreto n® 8.250 de 23/01/2014 e aplicando-se
subsidiariamente, e no que couber, a Lei n° 8.666 de 21/06/1993, e demais normas pertinentes
e pelas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e Edital.

3. DA DESCRICAO DOS ITENS/ QUANT. E VALORES DE REFERENCIA:
3.1 Esta discriminada nas solicitagdes de despesas e mapa comparativo de precos a
seguir relacionadas : 20211228002, 20220107003, 20220110012, 20220112025,
20220113016, 20220114013, 20220118003, 20220110009, 20220110007, 20211123005 .

4. DA PROPOSTA COMERCIAL/HABILITACAO DOS LICITANTES:
4.1 Os licitantes encaminhario, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitagio exigidos no Edital, proposta com a descri¢do do objeto
ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica,
quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacgio;

4.2 O licitante devera declarar, em campo proprio do sistema, que cumpre plenamente os
requisitos de habilitagdo e que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias do
Edital e seus Anexos.

4.3 As propostas comerciais deverdo conter obrigatoriamente, sob pena de
desclassifica¢io:

43.1 O preco unitirio e total do item cotado, formulado em moeda nacional,
considerando-se somente 2 (duas) casas decimais, devendo estar incluidos todos os custos
com frete, tributos, seguros e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir
sobre o objeto desta licitagdo.

432 A descri¢do do servigo cotado.

4.3.3  As propostas deverdio conter todas as informagdes dos servigos constantes no edital, a
auséncia das informagdes podera acarretar a desclassificagéo do licitante.

4.4 Ocorrendo diferencas entre as especificagdes dos servigos licitados descritas no
presente Edital e a descri¢do publicada no sistema eletrdnico Licitagdes-e, prevalecerdo as
constantes no Edital, publicado no enderego eletronico www.paragominas.pa.gov.br.
4.5 O Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ da empresa proponente devera
mesmo da que efetivamente fornecera os produtos/materiais objetos da presente licitag@o.
4.6 Até o horario marcado para a abertura da sessdo de lances. os licitantes|pod
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4.7 O prazo de validade das propostas comerciais serd de 60 (sessenta) dias, contados da
data de abertura da sessdo ptblica estabelecida no Edital.
4.8 Decorrido o prazo de validade das propostas sem convocago para contratagdo, ficam
os licitantes liberados dos compromissos assumidos;
49 A proposta vencedora so sera adjudicada/homologada, quando for apresentada ao (a)

Pregoeiro (a) a proposta final,
4.10 Para habilitagdo dos licitantes sera exigida a documentagdo prevista no Art. 40 do
Decreto n° 10.024 de 20 de setembro de 2019 e demais estabelecidas no edital.

5 DA CAPACIDADE/HABILITACAO TECNICA:
5.1 Prova de que a empresa possui atestado fornecido por pessoa Juridica de direito

publico ou privado, que tenha executado o fornecimento dos servigos com caracteristicas

- semelhantes as do objeto da Licitagdo, em papel timbrado e com ASSINATURA
DEVIDAMENTE RECONHECIDA EM CARTORIO, exceto documentos oriundos da
Administragio Publica e assinados por servidores que por forga do artigo 19, inciso Il, da
Constitui¢io da Republica garante idoneidade e fé publica.

06. DA VIGENCIA:
6.1 A ATA DE REGISTRO DE PRECOS, tera validade de 12 (doze) meses a contar a

da data da contratagdo, de acordo com 0 que preconiza 0 Art. 12 do decreto n°® 7.892, de 23 de
janeiro de 2013.

07. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

7.1 A realizagfo de processo de licitagdo para 0s servigos deste objeto se justifica face ao
interesse publico de proceder ao atendimento as pessoas oriundas de outras localidades a
servigo desta municipalidade, bem como acomoda-las de forma adequada e ordeira.

8. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO:
8.1 Nas contratacdes publicas da Uniflo, dos Estados e dos Municipios deverdo ser
== concedidas tratamento diferenciado e simplificado para as Microempresas € empresas de

pequeno porte, objetivando a promogao do desenvolvimento econdmico e social no dmbito
municipal e regional, a ampliagio da eficiéncia das politicas publicas ¢ 0 incentivo a inovagao
tecnologica, desde que previsto e regulamentado na legislagdo do respectivo ente, conforme
Art. 47 da Lei n® 123/2006 e suas alteragdes.

9, DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO:

9.1 Poderfio participar do certame as empresas interessadas e que atuem no ramo de
atividade do objeto e, que preencham as condigdes exigidas neste termo de referéncia, no
edital e nos demais dispositivos legais;

9.2 Estardio impedidos de participar de qualquer fase do processo, 0s licitantes que se
enquadrem em uma ou mais das situagdes a Seguir:
9.2.1 Licitante declarado inidoneo para licitar junto a qualquer 6rgdo ou entidade da

Administragio Direta ou Indireta no ambito Federal, Estadual e Municipal, sob pena de
incidir no previsto no paragrafo Gnico do art. 97 da Lei n° 8.666/93 ¢ suas alteracoes;

922 Estejam em processo de Recuperagdo Judicial, dissolucdo ou liquidag@o;
9.2.3 Empresas que tenham como socio(s), servidor(es) ou dirigente(s) de qualguer es{era
governamental da Administragio Federal, Estadual ou Municipal:
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924 Estejam em situagfo irregular perante as Fazendas: Federal, Estadual, Municipal,
INSS, FGTS e Trabalhista;

9.2.,5 . Nenhuma pessoa fisica, ainda que credenciada por procuragdo legal, podera
representar mais de um Licitante;

9.2.6 As empresas que estejam com processo administrativo em andamento, néo ficardo
impossibilitadas de participar do referido processo licitatorio, mas se for declarada sua
penalizagio em decorréncia de processo administrativo antes da adjudicagdo e homologagao,
a mesma ficard impossibilitada de firmar contrato com esta prefeitura;

0.2.7 E vedada a subcontratagdo de outra empresa para a execugdo do objeto previsto
neste Termo de Referéncia;

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

10.1 Emitir e encaminhar a ordem de servigo assinada por, no minimo, 02 (duas)
assinaturas dos a seguir indicados: Prefeito ou Vice-Prefeita e Secretario(a) Municipal.

10.2 Efetuar os pagamentos, mediante apresentagdo de Notas Fiscais acompanhadas da
ordem de servigo, emitidas conforme o item 10.1.

10.3 Exercer a fiscalizag#o, por servidores designados por meio de Portaria.

10.4  Comunicar oficialmente a contratada quaisquer falhas veriticadas que venham a
infringir qualquer clausula contratual.

10.5 Reter, por ocasido de cada pagamento, os valores das penalidades/sangdes
administrativas.

10.6 Deve-se ressaltar a necessidade das notas fiscais virem acompanhadas dos
respectivos DANFS (Documento Auxiliar da Nota Fiscal), os quais deverdo conter o atesto de
Recebimento pelo servidor que recebeu e conferiu o produto, conforme preceitua o Art. 62 a
63 da Lei n° 4.320/64.

10.7 Rescindir o (s) contrato (s), com as consequéncias contratuais previstas em Lei, em
caso de nfio cumprimento regular das cldusulas contratuais, conforme previsto no Art. 78 ¢ 79
da Lei 8.666/1993 e aplicar as sangdes administrativas previstas em Lei;

10.8 Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelos colaboradores da contratada; Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes
que venham a ser solicitados pela contratada;

10.9 Acolher para pagamento, mensalmente, as Notas Fiscais, acompanhadas de relatério
assinado pelos Secretarios Municipais e/ou por servidor designado por meio de portaria para
acompanhar os servigos contratados e pelo representante da empresa contratada, pelo qual
fique comprovado que a empresa prestou o servigo em sua totalidade e em conformidade com
as orientagdes previstas em dispositivos legais e, ainda, sob a orientagdo da respectiva
Secretaria Municipal.

10.10  Atestar o recebimento do servigo realizado, para atender ao que determina o inciso
111 do Paragrafo 2° do Art. 63 da Lei N°. 4.320/64.

11 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

1.1 Além de todas as obrigagdes elencadas no edital e na Ata de Registro de Pregos,
atender as solicitagdes de hospedagem quando solicitadas no prazo de até 24 horas, e dispor
dos itens nos apartamentos de acordo com a Categoria Simples ou Executivo. Tais Co

\

11.2 Apartamentos Categoria Simples:
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11.2.1 Apartamentos com ar condicionado, TV, Banheiro interno com chuveiro elétrico,
frigobar, telefone, roupeiro com cabide, janela, ponto de internet e café da manha basico, com
no minimo: café, leite, sucos, frutas diversas, paes, manteiga e queijo.

11.3 Apartamentos Categoria Executivo:

11.3.1 Apartamentos com ar condicionado tipo split, cofre digital, TV com tela LCD,
Banheiro interno com chuveiro elétrico, minibar, telefone, internet banda larga weireless e
cabo, devendo as instalagdes conter area do auditdrio climatizado com capacidade entre 50 a
200 pessoas, dispondo de restaurante climatizado, garagem privativa em estacionamentos,
com preocupagdo voltada a acessibilidade com rampas de acesso nos banheiros e ainda
apartamentos adaptados para portadores de necessidades especiais, café¢ da manha bésico, com
no minimo: café, leite, sucos, frutas diversas, pdes, manteiga e queijo.

11.4 A contratada devera apresentar as certiddes que comprove a regularidade das
obrigagdes Fiscais e Trabalhistas (Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unifo; Certiddo Negativa de Débito Junto ao FGTS, Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas, Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual
e Municipal do domicilio ou sede do Contratado, por ocasidio da entrega das notas. A
administra¢do poderd ainda solicitar outras certiddes que se fizerem necessarias.

12. DO PAGAMENTO:
12.1 O pagamento sera realizado mediante disponibilidade dos recursos em depdsito em
conta-corrente no nome do contratado, na agéncia e estabelecimento bancario indicados por
ele.

122 A nota fiscal devera referir-se a produtos de uma tinica Nota de Empenho; no caso de
o fornecimento abranger produtos de mais de uma Nota de Empenho, deverdo ser emitidas
tantas notas fiscais quantas forem necessarias.

12.3 As notas fiscais deverfio ser emitidas de acordo com a solicitacdo que devera ser
realizada através de ORDEM DE SERVICO expedida pela Secretaria solicitante com
autorizagdo do Prefeito Municipal.

12.4 Ficara reservada a contratante de suspender o pagamento, até a regularizacdo da
situagio se, durante a execugdo do contrato forem identificadas ndo conformidades
relacionadas as obrigac¢des da contratada.

12.5  Serio retidas na fonte e recolhidas previamente aos cofres publicos as taxas, impostos
e contribuigdes previstas na legislagdo pertinente, cujos valores e percentuais respectivos
deverdio estar discriminados em local proprio do documento fiscal de cobranga.

12.6  Quando do pagamento, se for o caso, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na
legislagdo aplicavel.

127 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contrata¢do ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacio financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a comprovagao da regularizagdo da
situagdio, ndo acarretando qualquer Onus para o contratante.

12.8 A contratada deverd apresentar as certiddes que comprove a regularidade das
obrigag¢des Fiscais e Trabalhistas (Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unidio; Certiddo Negativa de Débito Junto ao FGTS, Certiddo Nggativg de
Débitos Trabalhistas, Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendgs Estadual
e Municipal do domicilio ou sede do Contratado, por ocasifo da entrega das notas.
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12.9 A administra¢do podera ainda solicitar outras certiddes que se fizerem necessarias.
12.10 O contratado deverd possuir conta bancéria corrente junto a qualquer instituigdo de
crédito dentro do pais. N&o se permitira, portanto outra forma de pagamento que néo seja a de
crédito em conta, 0 que vem cumprir as normativas do Decreto da Presidéncia da Republica
6.170 de 25 de julho de 2007.

13. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO - FINANCEIRO:

13.1 Com vistas & manutengio do equilibrio econémico-financeiro do contrato, podera
ser promovida revisdo do prego contratual, desde que eventuais solicitagdes nesse sentido
estejam acompanhadas de comprovacdo da superveniéncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis, porém de consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execugéo
do ajustado, configurando dlea econémica extraordindria e extracontratual, bem como de
demonstra¢do analitica de seu impacto nos custos do contrato, nos termos do disposto no
artigo 65, inciso I, alinea “d”, da Lei N° 8.666/93, nas condigdes a seguir:

13.1.1  Os contratos somente serdo reajustados para fins de atualizagdo monetaria, a pedido
do contratado, apos 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias da contratacdo. O indice
inflaciondrio utilizado deve ser oficial, setorial ou que reflitam a variagdo dos custos, e deve
ser diretamente relacionado ao objeto do contrato (Lei 8.666/93 c¢/c Lei 10.192/2001);

13.1.2  Os reajustes de pregos, quando solicitada pelo contratado, devera acompanhar
Planilha de Custo e Formagdo de Preg¢os, bem como documentos comprobatorios do aumento
dos custos do contrato e serd analisada pela Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas
e pelo Prefeito Municipal para posterior deciséio de deferimento ou néo;

13.1.3  Os reajustes devera ser precedido de céalculo e demonstragéo analitica do aumento
ou da redugdo dos custos, de acordo com a vigente planilha de composi¢do de custos e
formag&o de pregos, devendo ser observada a adequacgéo dos pregos de mercado.

14. DAS SANCOES:
14.1 Pelo inadimplemento das obrigacOes, seja na condigdo de participante ou de
contratante, as licitantes, conforme as infra¢des estar@o sujeitas as seguintes penalidades:
14.1.1  Manter comportamento inadequado durante o Pregdo: afastamento do certame e
suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracdo pelo prazo de 2 anos;

14.1.2 Deixar de manter a proposta (recusa injustificada para contratar): suspensdo do direito
de licitar e contratar com a Administragfo pelo prazo de até 5 (cinco) anos e multa de 20%
sobre o valor do ultimo lance ofertado;

14.1.3 Executar o Contrato com irregularidades, passiveis de corre¢do durante a execugdo e
sem prejuizo ao resultado: adverténcia;

14.1.4 Executar o Contrato com atraso injustificado, até o limite de 10 (dez) dias, apds os
quais sera considerada inexecugdo contratual: multa diaria de 1% sobre o valor dos
produtos/servigos ndo entregues/executados;

14.1.5 Rescisdo contratual por inadimplemento da contratada: suspensdo do direito de licitar
e contratar com a Administragio pelo prazo de até 5 (cinco) anos e multa de 20% sobre o
valor correspondente ao montante ndo adimplido do Contrato;

14.1.6 Causar prejuizo material resultante diretamente de execugdo contratual: declaragdo de
inidoneidade cumulada com a suspenséo do direito de licitar e contratar com a Administrag@o
Publica pelo prazo de até 5 (cinco) anos e multa de 10 % sobre o valor atualizado do™Contrato.
14.3  As penalidades serdio registradas no cadastro da contratada, quando foy o ctz
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14.4  As multas pecunidrias referidas nesta clausula deverdo ser colocadas a disposigdo da
Prefeitura Municipal, através da Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas, no prazo
de 48 horas, contados da ciéncia da contratada;

14.5 As sangdes de adverténcia, suspensdo e declaragdo de inidoneidade poderdo ser
aplicadas juntamente com a de multa didria. facultada a defesa prévia do interessado, no
respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

14.6 As Sangdes estabelecidas, neste instrumento, ndo excluem outras previstas em Lei,
nem a responsabilidade da licitante/contratada por perdas e danos que der causa pela pratica
de irregularidades.

14.7 As sangdes estabelecidas, neste instrumento, ndo impedem a anulagdo/revogagio da
licitagdo ou rescisdo do contrato, a critério exclusivo da Administragfo.

15. DO ORCAMENTO:

15:1. Para a realizagfio dos servigos referentes a este processo estdo previstas na seguinte
dotagédo orgamentaria:

15.1.1 Dotagdo orcamentaria 2021:

2.156 — Manutenc¢do das Ativ. da Secretaria Mun. de Trénsito e Cidadania.
2.138 — Operacionalizagdo da Secretaria Municipal de Urbanismo.

2.121 — Operacionalizacdo da Secretaria Municipal de Infraestrutura.

2.159 — Operacionalizagio da Secretaria Municipal de Meio Ambiente.

2.149 — Operacionalizagdo da Secretaria de Assuntos Juridicos.

2.133 — Operacionalizagdo da Secretaria de Cultura, Turismo, e Lazer.

2.054 — Manutencio das Atividades da Secretaria Municipal de Saude.

2.010 — Operacionalizagdo da Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento.
2.015 — Operacionalizagdo das Agdes da Secretaria de Assisténcia Social.
2.092 — Manutencéo das Atividades da Secretaria de Educagio.

15.2 Classificag@o econdmica:
3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terc. Pessoa Juridica.
Recurso: FMMA/ PROPRIO/FMS/FME.

16 DA FISCALIZACAO:
16.1 A contratante fiscalizard a execu¢do do contratado a fim de verificar se no seu

desenvolvimento estfio sendo observadas as cldusulas do Contrato.

16.2 O acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do Contrato serd realizado por
servidor designado através de Portaria, devendo, portanto o setor competente promover
anotagdes em registro proprio, contendo as ocorréncias relacionadas a execugdo dos
Contratos, sempre buscando a regularizagdo das falhas detectadas, exigindo assim o fiel

cumprimento do objeto contratual.
16.3 Compete a fiscalizago, desde a expedi¢do da ordem de compra/ordem d¢ execugéo
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16.4 Solucionar as duvidas de natureza executiva;

16.5 Acompanhar a execu¢do do Contrato/promover a medi¢do dos servigos realizados,
com vistas aos pagamentos requeridos e processados pela Contratada;

16.6  Dar ciéncia a Prefeitura Municipal, de ocorréncias que possam levar & aplicagdo de
penalidades ou resciséo do Contrato.

\

Adriana Helenp Martins Amaral Silva
Secretdria de Aldministracio e Finangas
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