PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO DE MOZ
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DECRETO N° 081 DE 13 DE JUNHO DE 2017

INSTITU, NO AMBITO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
PORTO DE MOZ, O MODELO DE FISCALIZAGCAO DE
CONTRATOS, NOS TERMOS DO INCISO I, DO ART. 58,
COMBINADO COM O ART. 67, AMBOS DA LEI FEDERAL
N.° 8.666/93, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ROSIBERGUE CAMPOS TORRES, Prefeito do Municipio de Porto de Moz, no
exercicio da competéncia que Ihe foi atribuida pelo art. 94, Incisos VI e X da Lei
Orgdnica do Municipio de Porto de Moz e,

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar e padronizar os procedimentos
referentes ao confrole e fiscalizacdo dos contratos firmados pela Prefeitura de
Porto de Moz, tanto os que geram despesas, quanto os que trazem receita;

CONSIDERANDO que a padronizacdo e controle propostos frardo mais
eficiéncia, beneficios e economia para o Municipio, com maior seguranca no
alcance dos resultados esperados nos referidos ajustes; e

CONSIDERANDO que a fiscalizacdo contratual é obrigacdo prevista no art. 58,
inciso lll, combinado com o art. 67 da Lei Federal n.° 8.666/93,

RESOLVE:

Art. 1.° - Fica instfituido, no dmbito da Prefeitura de Porto de Moz, o modelo de
FISCALIZACAO DE CONTRATOS na forma disposta no presente Decreto.

CAPITULO |
DAS CONSIDERACOES INICIAIS

Art. 2.° - Este Decreto versa sobre o modelo de controle a ser exercido
internamente sobre os confratos de qualquer natureza, em que sejam parte os
orgdos da Administracdo Publica do Municipio de Porto de Moz.

§ 1.°- No que respeita as citadas avencas, o controle ora proposto incide sobre
0s confratos decorrentes de dispensas, inexigibilidades e processos licitatorios,
tanto os que gerem despesas, quanto aqueles que gerem receita, decorrentes
de concessdo de servicos publicos e de uso e cessdo de equipamentos e
espaco publico.

§ 2.° - O confrole deverd ser exercido inclusive nos casos previstos no art. 62, da
Lei n.° 8.666/93, em que a Administracdo puder substituir os instrumentos
contratuais por outros hdbeis, tais como carta-contrato, nota de empenho de
despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execucdo de servico.
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Art. 3.° - A Fiscalizacdo de Contratos no dmbito da Prefeitura Municipal de Porto
de Moz obedecerd aos seguintes pardmetros:

| — Fiscalizacdo Administrativa, realizada pela Secretaria Municipal ou Unidade
Gestora demandante, responsdvel pelo objeto, elaboracdo do Termo de
Referéncia ou Projeto Bdsico e Assinatura do Contrato;

Il — Fiscalizacdo Operacional, realizada por servidor vinculado a Secretaria ou
Unidade Gestora requerente da contfratacdo ou do objeto da avenca.

§1.° - As compras de bens, de consumo ou permanentes, realizadas por
dispensa de licitacdo baseada no inciso I, do art. 24 da Lei Federal n.° 8.666/93,
para enfrega imediata, em que ndo seja necessdria a formalizacdo de
confrato, nos termos do art. 62 da referida lei, serdo acompanhadas por
preposto do Setor de Compras da Secretaria Municipal de Administracdo,
designado pelo fitular do referido setor, com a fiscalizacdo peridédica do
Conftrole Interno do Municipio.

§2.° - A compra de bens permanentes, independente do valor, se submete G
rotina de registro e controle patrimonial.

§3.° - Considera-se bem permanente, para os efeitos deste Decreto, todo item
ou conjunfo que possua, concomitantemente, as seguintes caracteristicas:

| - em razdo de uso, ndo perde sua identidade fisica ou autonomia de
funcionamento, mesmo quando adicionado a outro bem movel;

Il - durabilidade prevista superior a dois anos;

Il - valor unitdrio superior 5% (cinco por cento) do valor estabelecido para
dispensa de licitacdo para compra e servicos que ndo sejam os de engenharia.

§3.° - Sdo classificados como material permanente, atendidas as caracteristicas
fixadas no pardgrafo anterior:

| - mdaquinas, motores, aparelhos, equipamentos e veiculos;

Il - insfrumentos, ferramentas e utensilios que formem um conjunto necessdrio
ao desenvolvimento de determinado frabalho, atividade ou oficio;

Il - instfrumentos musicais;
IV - jogos ou assemelhados e conjuntos;

V - mobilidrio em geral, independente do valor mencionado no inciso Il do
paragrafo anterior;

VI - acervo bibliogrdfico, objetos de arte e histéricos, pecas para colecdes de
bibliotecas, discotecas, mapotecas, flmotecas, museus e assemelhados.

CAPITULO Il
DO FISCAL DE CONTRATOS
DEFINICOES E ATRIBUICOES
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Art. 4° - O Fiscal de Contfratos € o representante da administracdo,
especialmente designado para acompanhar e verificar a perfeita execucdo
das avencas, em todas as fases de execucdo, até o recebimento do objeto,
devendo agir de forma proativa e preventiva no que respeita ao fiel
cumprimento, tendo por par@metros a lei, as cldusulas previstas nos respectivos
ajustes, e os resultados esperados.

SECAO |
DA FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

Art. 5.° - A Fiscalizacdo Administrativa de Confratos caberd ao titular da
Secretaria demandante da licitacdo ou servidor por ele designado em Portaria,
observada a excecdo indicada no §1.° do art. 3.° deste Decreto, e terd por
afribuicoes especificas o acompanhamento e conftrole:

a) da vigéncia das avencas;
b) dos saldos e dos pagamentos realizados e recebidos; e

c) da indicacdo do Fiscal Operacional e suas substituicdes, na forma prevista
neste Decreto.

§1.° - O Fiscal Administrativo deverd manter em arquivo proprio individualizado,
copia reprografica de todos os documentos de constituicdo e formalizacdo
das avencas, como os instrumentos de confrato, da cdpia do edital, do termo
de referéncia, da proposta comercial da contfratada, do plano de trabalho,
dos aditivos e respectivas publicacdes, e demais documentos necessdrios ao
cumprimento de suas obrigacdes.

§ 2.° - O Fiscal Administrativo manterd estreita relacdo com o Fiscal
Operacional a fim de evitar o exaurimento do prazo avencado sem que se
defina a prorrogacdo ou renovacdo, de evitar a antecipacdo do esgotamento
do saldo financeiro e os atrasos no pagamento e recebimento dos recursos
envolvidos.

SECAOII
DA FISCALIZAGAO OPERACIONAL

Art. 6.° - A Fiscalizacdo Operacional de Contratos caberd a servidor indicado
pelo superior hierdrquico da Secretaria ou Unidade Gestora que requereu a
despesa, ou que tenha vinculo com seu objeto, e serd:

a) no caso dos confratos em vigor antes da publicacdo deste Decreto,
designado oficialmente pelo Secretdrio Municipal da pasta & qual se vincular o
contrato, mediante portaria cujo modelo segue anexo.
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b) designado expressamente no insfrumento de contrato para as avencas
firmadas a partir da publicacdo deste Decreto.

§ 1.° - Na hipdtese da alinea “a” do caput do presente artigo, a portaria
deverad ser publicada no Mural da Prefeitura e/ou no Didrio Oficial e Mural de
Licitacdes do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Pard, se for o
Caso.

§2.° - No que respeita ao disposto na alinea “b” do caput deste artigo, o nome
do Fiscal Operacional, o cargo ou funcdo publica exercida e o nUmero de suad
malftricula funcional deverdo constar da publicacdo do extrato do contrato.

§ 3.° - Caberd a Comissdo Permanente de Licitacdo - CPL verificar, no Termo
de Referéncia ou projeto bdsico para licitacdo, a indicacdo do Fiscal
Operacional do Conftrato, diligenciando no caso de auséncia da informacdo
citada.

Art. 7° - O Fiscal Operacional de Contfratos deverd ser escolhido,
preferencialmente entre os servidores efetfivos, observadas as seguintes
exigéncias quanto ao perfil funcional:

| - gozar de boa reputacdo ético-profissional;
Il - possuir conhecimentos especificos do objeto a ser fiscalizado;

- ndo estar respondendo, a processo de sindicdncia ou processo
administrativo disciplinar;

IV - ndo possuir em seus registros funcionais punicdes em decorréncia da
pratfica de atos lesivos ao patrimdnio publico, em qualquer esfera do governo;

V - ndo haver sido responsabilizado por irregularidades junto ao Tribunal de
Contas;

VI - ndo haver sido condenado em processo por crimes ou ilicitos civis
cometidos contra a Administracdo Publica.

§ 1.° - No caso de ndo existirem servidores efetivos disponiveis para assumir a
funcdo de Fiscal Operacional, desde que devidamente fundamentado pelo
setor responsdvel, poderdo ser designados servidores confratados
temporariomente, observada a compatibilidade entre a formacdo e
afribuicoes do servidor e o objeto da avenca a ser confrolada.

§2.° - E permitida, quando necessdria, a confratacdo de terceiros para assistir o
Fiscal Operacional, subsidiando-o de informacdes pertinentes a execucdo
eficiente de suas atividades.

Art. 8.° - Cabe ao Fiscal Operacional de Confratos:

| - manter reunidos, em pastas especificas, organizados de forma cronoldgica,
0s seguintes documentos: cépia reprogrdfica do instrumento de contrato, do
edital (se for o caso) ou do termo de referéncia dos servicos/compra, da
proposta comercial do confratado, das publicacdes, aditivos e demais
documentos necessdarios.
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Il - anotar, em registro proprio, as ocorréncias relativas a execucdo do confrato,
determinando as providéncias necessdrias a correcdo das falhas ou defeitos
observados;

Il - fransmitir ao contratado instrucdoes e comunicar alteracdes de prazos,
cronogramas de execucdo e especificacdes do projeto, quando for o caso;

IV - dar imediata ciéncia a seus superiores dos incidentes e ocorréncias da
execucdo que possam acarretar a imposicdo de sancoes ou o rompimento da
avenca;

V - adotar, junto a ferceiros, as providéncias necessdrias para a regularidade
da execucdo do conftrato;

VI - promover, com a presenca das partes, as medicdes das obras e a
verificacdo dos servicos e fornecimentos ja efetuados, emitindo a competente
habilitacdo (atesto) para o recebimento de pagamentos;

VIl - esclarecer prontamente as duvidas surgidas, solicitando ao setor
competente da Administracdo, se necessdario, parecer de especialistas.

VIl - cumprir as direfrizes tracadas pelo &érgdo central de confrole,
acompanhamento e avaliagcdo financeira de contratos;

IX - fiscalizar a obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execucdo
do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, as condicoes
de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, bem como o regular
cumprimento das obrigacdes trabalhistas e previdencidrias; e

X - manter contato direto com o Fiscal Administrativo de Contratos;

Xl - elaborar, mensalmente, relatério de atividades a ser encaminhado o
Secretdrio Municipal de Administracdo.

Art. 9.° - Responderd, as penalidades previstas em Lei, o Fiscal Operacional de
Contratos, nos casos de omissdo ou inexatiddo, nas seguintes hipoteses:

| - falta de constatacdo da ocorréncia de mora na execucao;

Il - falta de caracterizacdo da inexecucdo ou do cumprimento irregular de
cldusulas contratuais, especificacdes, projetos e prazos;

lll - falta de comunicacdo as autoridades superiores, em tempo habil, de fatos
cuja solucdo ultrapasse a sua competéncia, para adocdo das medidas
cabiveis;

IV - recebimento provisério ou emissdo de parecer circunstanciado pelo
recebimento definitivo do objeto contratual pela Administracdo, sem a
comunicacdo de falhas ou incorrecoes; e

V - emiss@o indevida da competente autorizacdo para o recebimento (atesto),
pela CONTRATADA, do pagamento.
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Art. 10.° - Ao controle inferno municipal, caberd o apoio técnico pertinente
junto aos Fiscais de Contratos.

CAPITULO Il
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 11.° - Os Fiscais de Contratos designados sé poderdo gozar férias e licencas
previstas em lei apods a designacdo oficial de um substituto, nos mesmos moldes
indicados neste Decreto, cabendo aos setores responsdveis pelo servidor em
questdo, a programacdo e acompanhamento do que aqui se determina.

Art. 12.° - Caberd a Secretaria Municipal de Administracdo a expedicdo de
portarias ou instrucdes normativas que sejam necessdrias ao cumprimento do
presente Decreto.

Art. 13.° - O Controle Interno do Municipio acompanhard periodicamente, a fiel
execucdo do presente Decreto, prestando ainda apoio necessdrio para a
elaboracdo das rofinas.

Art. 14.° - Casos omissos serdo tratados, mediante provocacdo, pela Secretaria
Municipal de AdministracGdo em conjunto com a Procuradoria Geral do
Municipio.

Art. 15.° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Gabinete do Prefeito, 13 de Junho de 2017.

Assinado de forma digital por

ROSIBERGUE TORRES  rosiBERGUE TORRES
CAMPOS:73539481249 CAMPOS:73539481249

Dados: 2017.06.13 11:03:47 -03'00"

ROSIBERGUE TORRES CAMPOS
Prefeito Municipal
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ANEXO AO DECRETO N.° /2017 - Minuta de Portaria - alinea q, art. 6.°

Portaria n.° /201 .

Designa, em atencdo ao disposto na alinea *a” do art. 6.° do Decreto de n.°

/17 e nos termos do inciso lll, do art. 58, c/c o art. 67, ambos da Lei Federal
n.° 8.666/93, servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
execucdo do contrato que indica, e d& outras providéncias.

O SECRETARIO EXECUTIVO DE , N0 Uso de suas atribuicoes
legais, considerando a exigéncia contida no inciso lll, do art. 58, combinado
com o art. 67, ambos da Lei Federal de Licitacdes de n.° 8.666/93, e ainda em
atencdo as determinacdoes do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do
Pard,

RESOLVE:

Art. 1.° Fica designado, como FISCAL OPERACIONAL DO CONTRATO de n.°

/201 , firmado entre a Prefeitura de Porto de Moz a e a empresa
, CNPJ n.° , CUjo objeto € a (prestacdo de
servicos ou fornecimento) de , O servidor
publico , matricula
Art. 2° Caberd ao Fiscal Operacional do Confrato, ora designado, as
afribuicdes e responsabilidades contidas no Decreto de n.° ,de __ de
de 2 .

Art. 3.° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrdrio.

de de20___ .

FULANO DE TAL
Demandante
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