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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Orgido: Prefeitura Municipal de Colates

Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Suprimentos e Licitacoes

Responsavel pela demanda: Altenberg Martins de Lima Matricula: 132
E-mail: cpl@colares.pa.gov.br Telefone: (91) 98377-6569

e acompanhamento dos processos licitatorios, bem como instrugio ao setor de compras
no sistema utilizado pela gestio publica (ASPEC), a fim de suprir as necessidades das
Secretatias e Fundos Municipais da Prefeitura de Colares/PA.

|

ustiﬁca—sc a contratacio ora pretendida pela necessidade de empresa que ofereca a esta
Administracio a execugio e suporte necessitio para o bom andamento do fluxo
administrativo ao que se refere a insercio dos procedimentos licitatrios e orientagoes a0
Setor de Compras quanto i execugio no sistema, sendo de interesse da Administracio
Municipal, bem como:

a) Considerando que a contratacio de empresa para inser¢io dos processos no sistema
dari agilidade nas demandas, desafogando, assim, os setores demandados;

b) Considerando que o municipio nao dispoe de corpo técnico especializado na execugao
de acdes de modernizacio administrativa;

¢) Considerando as diversas legislacdes que abordam as rotinas administrativas pelo envio
de informagdes ao Portal da Transparéncia Piblica, sendo de suma importancia que tal
envio esteja em dia, os quais, pela auséncia de pessoa especializada, bem como pela
ineficiéncia da estrutura administrativa local, carecem da necessaria execu¢io e Instrucio
de empresa especializada.

| ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS | UNID. | QUANT.

Execugio técnica, de inser¢do e acompanhamento

dos processos licitatorios, bem como instrucao ao

01 setor de compras no sistema utilizado pela gestao Mes 12

publica (ASPEC), a fim de suprir as necessidades

das Secretarias e Fundos Municipais da Prefeitura )4
de Colares/PA.

Os servicos a serem contratados, compreendem as atividades abaixo relacionadas,
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conforme o que dispoe este Termo de Referéncia e o que dispora o Contrato a ser
celebrado futuramente entre as pattes:

- Insercao de Processos no Sistema Utilizado pela Administracio Pablica (ASPEC);

- Inser¢ido da Solicitagio de Despesas (Itens/Descricio, unidade de medida, quantidade e
valores);

- Cadastro/ Atualizacio de Cadastro dos Fornecedores/Prestador de Servicos e seus
tepresentantes;

- Cadastro do Processo no Sistema (Inclusdao das Solicitacoes de despesas, Fornecedores,
cadastro de propostas/fase de lances, Contratos e inclusio de dotacio orcamentaria nos
itens);

- Auxilio/ Otientacio, ao setor de compras no manuseio dos procedimentos no sistema;

- Orientagao na para inserir Solicitagdes de Empenho e Ordens de Compras;

- Demais servigos compativeis com o objeto deste tetmo.

Pela prestagio dos servicos, a contratante p 4 contratada em até 30 ps
execucio do objeto, acompanhados de Nota Fiscal em nome da Prefeitura Municipal de
Colares/PA.

| Nome: Altnber Martins de Lima
Matricula: 132

Cargo/fungio: Secretirio Municipal de Suprimentos e Licitacio

Atendendo assim, o disposto no att. 72, inciso I, da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021 e
demais disposicoes legais pertinentes.

Colares/PA, 02 de julho de 2025.
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Altenberg Martins de Lima
Secretario Municipal de Suprimentos e Licitacio
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