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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 - Contratacdo de Empresa Especializada na Prestacdo de Servigos de Consultoria e
Assessoria no acompanhamento, fiscalizagcdo e Monitoramento dos Sistema de Gestéo e de
Prestac@o de Contas, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educacao de
Marituba/PA.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A referida contratacdo justifica-se pela inexisténcia de técnicos no quadro dos servidores
com esperdices na area de acompanhamento, monitoramento e alimentacdo dos programas
relacionados ao SIMEC/FNDE, especificamente na area de fiscalizagdo de obras de convénio
com a Unido e Estado.

2.2 A contratacdo consultoria e Assessoria no acompanhamento, monitoramento e fiscalizacdo
das obras e dos conveénios existentes na Secretaria Municipal de Educacéo de Marituba/PA, que
a Coordenacdo de Programas e Projetos desencadeara de forma clara e concisa a construgdo de
relatdrios sintéticos —analiticos reproduzindo a realidade atual dia a dia das obras existentes no
Municipio de Marituba/PA, na area da Educacéo.

2.3 A referida contratacdo justifica-se pela inexisténcia de técnicos no quadro dos servidores
com esperdices na area de acompanhamento, monitoramento do Sistema de Gestao de Prestacéo
de Contas (SIGPC), do Plano de Acdes Articuladas — PAR éarea do Sistema Integrado de
Monitoramento Execucdo e Controle do Ministério da Educacdo SIMEC, conforme as
necessidades da Secretaria Municipal de Educacdo de Marituba/PA;

2.4 A Solicitacdo da Contratacdo se justifica pelo fortalecimento da gestdo educacional na
aplicabilidade dos recursos publicos e na prestacao de contas dos recursos disponibilizados pelo
Governo Federal através do Fundo Nacional do Desenvolvimento da Educacdo — FNDE a
Prefeitura Municipal de Marituba/PA através da Secretaria Municipal de Educacdo de
Marituba/PA.

2.5 A Contratacdo é de suma importancia para que a Secretaria Municipal de Educacdo de

Marituba/PA, garanta a execucao da politica educacional na responsabilizacdo na execucgéo e
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prestacdo de contas dos recursos repassados pelo Governo Federal, através da Fundo Nacional
do Desenvolvimento da Educacdo, ao Municipio de Marituba/PA por meio da Secretaria
Municipal de Educagdo — SEMED.

3. DAS CONDIGOES MINIMAS PARA CONTRATAGAO

3.1. Os servicos serdo prestados mediante consultoria e acessoria presencial na sede da
Secretaria Municipal de Educacédo de Marituba - SEMED e também por meio de consultoria na
sede da empresa, sempre que se fizer necessario.

3.2 — O servigo devera ser prestado com um quadro técnico minimo de 01 (um) engenheiro (a)
civil ou arquiteto(a), devidamente registrados em seu respectivo conselho regional e apto para
exercer suas fungdes, 01 (um) técnico especializados para dirimir as ddvidas pertinentes ao
acompanhamento, monitoramento e fiscalizacdo das obras e dos convénios existentes na
Secretaria Municipal de Educacéo de Marituba/PA.

3.4 — Os servicos deverdo ser realizados tanto nas dependéncias da Secretaria de Educacéo,
como também acompanhas as 70 (setenta) unidades escolares no que refere-se a prestacdo de
contas e na consolidacdo dos documentos comprobatorios para a insercao nos sistemas Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educacdo — FNDE. Ndo esquecendo que todas as despesas de
deslocamentos e de inteira responsabilidade da contratada.

3.5 — A contratada devera apresentar no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica que ja
prestou ou vem prestado servicos em conformidade com o objeto licitados e com o0s
detalhamentos do termo de referéncia.

4. DETALHAMENTO ESPECIFICO DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

4.1. As especificagdes constam abaixo.

Contratagdo de Empresa Especializada na Prestacdo de Servicos de
Consultoria e Assessoria no acompanhamento, fiscalizagdo e
Monitoramento dos Sistema de Gestdo e de Prestacdo de Contas, para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educacdo de
Marituba/PA:

1 ® (Os servigos serem prestados nesse item, reflete no 12 Més
Assessoria no acompanhamento, monitoramento do Sistema
de Gestdo de Prestacdo de Contas (SIGPC), do Plano de
Acdes Articuladas — PAR éarea do Sistema Integrado de
Monitoramento Execugdo e Controle do Ministério da
Educacdo SIMEC, exceto a area de obras;
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® Realizar o0 assessoria e consultoria junto a
Coordenadoria de Programas e Projetos até os Gestores
dos Recursos do PDDE- Prestagdo de Contas a
Comunidade, garantindo o prazo para Prestar as contas
e inserir os dados no SIGPC para anélise e julgamento
do Demonstrativo da Execucao da Receita e da Despesas
e de Pagamento Efetuada por todas as unidades

escolares do Municipio de Marituba/PA,

e  Prestar assessoria e consultoria técnica para dirimir as
duvidas, acompanhar e inserir as informagdes
comprobatdrias da prestacdo de contas dos recursos
oriundos  do PROGRMA NACIONAL DE
ALIMENTACAO ESCOLAR -PNAE e DO
PROGRAMA NACIONAL DE APOIO AO
TRANSPORTE DO ESCOLAR (PNATE).

2 Contratacdo de Empresa Especializada na Prestacdo de Servicos de

Consultoria e Assessoria no acompanhamento, fiscalizagdo e

Monitoramento dos Sistema de Gestdo e de Prestacdo de Contas, para

atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educacdo de

Marituba/PA:

e Os servicos serem prestados nesse item, reflete no
Acompanhamento, monitoramento e fiscalizagdo de obras
de convénio com a Unido e Estado, incluindo alimentacédo
dos sistemas de monitoramento de convénios do governo
federal, através do SIMEC (Sistema integrado de
monitoramento execucdo e controle do Ministério da
Educacdo), voltados a elaboragdo de pleitos e fiscalizagdo de
obras de engenharia civil.

e  Elaboracéao e cadastramento de obras de engenharia civil
de convénios juntos ao SIMEC;

e  Fiscalizacdo de obras de convénios e elaboracdo de
boletins de medicdes

12 Més

4.1 Orientacdo dos servidores da Coordenadoria de Programas e Projetos da Secretaria
Municipal de Educacdo de Marituba/PA para processamento das da informacdes,
elaboracdo de relatério técnico atraves dos dados coletados e outros.

4.2 Executar e acompanhar os servigos de consultoria e Assessoria no acompanhamento,
monitoramento e fiscalizag&o das obras e dos convénios existentes na Secretaria Municipal
de Educacdo de Marituba/PA, vinculados supra citados, com o padrdo de qualidade,
permanecendo 0 acompanhamento por parte da empresa contratada para dar orientacdo
técnica, por meio de:

a) Visitas técnicas regulares dos consultores técnicos responsaveis por dirimir
duvidas a medida que forem surgindo;

b) Atendimentos e visitas emergenciais, sempre que for necessario;
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c¢) Atendimento de servidores da Secretaria Municipal de Educacéo de Educacdo na
sede da empresa contratada, para orientaces técnicas especificas, producdo de
trabalhos especiais, orientagdes, treinamentos e consultorias;

d) Resposta de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de
comunicacdo disponiveis, como: e-mail, telefone e “on-line”;

e) Elaboracdo de justificativas, defesas e recursos junto a processos administrativos
de prestacdo de contas de governo, de gestdo, além de tomada de contas especiais
oriundos do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Pard — TCM/PA.

4.3 Trabalhar de forma conjunta com o gestor municipal na defini¢cdo das obras e aquisicoes
prioritarias a serem pleiteadas junto aos 6rgao federais como forma de contribuicdo para o
desenvolvimento municipal,

4.4 Dar orientacOes técnicas para 0s gestores municipais, quanto as diretrizes e normas para
0 recebimento dos convénios ou Termo de Cooperacdo junto ao esferas federais e
estaduais.

4.5 Prestar assessoria e consultoria técnica aos profissionais designadas pela gestdo
municipal durante a elaboracéo de projetos de engenharia civil.

4.6 Prestar assessoria e consultoria técnica aos profissionais designadas pela gestdo
municipal durante a andlise da Prestacdo de Contas no SIGPC e o SIMEC,;

4.7 Prestar assessoria e consultoria técnica na elaboracdo de e fundamentacdo na
justificativas necesséarias junto ao FNDE para a realizagdo da Suspensdao da
inadimpléncia da prestacdo de contas das unidades escolares que apresentaram
divergéncias nos documentos comprobatoérios.

5. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria CONTRATADA, obrigatoriamente
com o numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das
propostas, ndo se admitindo notas fiscais/faturas com outros CNPJ, mesmo aqueles de filiais
ou da matriz. As notas fiscais/faturas serdo devidamente atestadas pelo fiscal devidamente

designado.
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5.1.1. Para perfeita execucdo do objeto a CONTRATANTE efetuard o pagamento do

preco proposto, desde que 0 mesmo esteja compativel com o valor de mercado.

5.2. O pagamento sera feito de acordo com os recursos disponiveis, ndo superior a 30 (dias)
apos o atesto da respectiva NF. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA na
pendéncia de qualquer uma das situaces abaixo especificadas, sem que isso gere direito a
alteracéo de precos ou compensacéo financeira:

a) Conferéncia e aprovacdo do pré-faturamento mensal e atestacdo de conformidade
com o fornecimento;

b) Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Federal e Unido (certiddo de tributos
federais e divida ativa da unido) com abrangéncia de todos os créditos tributarios
federais administrados pela RFB E PGFN;

c) Certidao Negativa de Débito Trabalhista (CNDT).

d) Certificado de Regularidade Fiscal do FGTS — CRF,;

e) Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

f) Certidéo de Regularidade para com a Fazenda Estadual.

5.3. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, 0
pagamento ficara pendente, até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. A
contagem do prazo para pagamento serd reiniciada e contada da reapresentacao e protocolizacao
junto a Secretaria Municipal de Educacéo do documento fiscal com as devidas correces, fato
esse que ndo podera acarretar qualquer 6nus adicional a CONTRATANTE, nem devera haver
prejuizo da prestacéo de servicos pela CONTRATADA.

5.4. A empresa deve ter conta bancaria corrente junto a qualquer instituicdo de crédito dentro
do pais. N&o se permitird, portanto, outra forma de pagamento que néo seja a de crédito em
conta.

5.5. O pagamento seré creditado em conta corrente da contratada, junto a qualquer institui¢do
de crédito dentro do pais, indicada na proposta, tendo assim como: agéncia n° __, Conta
Correnten® __, Banco:____, em que devera ser efetuado o crédito, atraves de ordem bancéria.

N&o se permitira, portanto outra forma de pagamento que néo seja a de crédito em conta;

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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6.1. Efetuar o empenho da despesa, garantindo o pagamento das obrigagcfes assumidas,
apés a aprovacdo do fornecimento do objeto do contrato, na forma prevista neste
instrumento.

6.2. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA, de
acordo com as condicdes acordadas entre as partes;

6.3. Notificar, Formal e Tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades
observadas no cumprimento do Contrato, bem como, sobre os servi¢os fornecidos e ainda, sobre
multas, penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

6.4. Aplicar as Sangdes Administrativas contratuais pertinentes, em caso de
inadimplemento;

6.5. Acompanhar e fiscalizar o objeto do contrato por meio de um representante da
Administragdo especialmente designado para tanto, bem como atestar na nota fiscal/fatura, o

efetivo fornecimento e o seu aceite;

7. DAS OBRIGAQ()ES DA CONTRATADA
7.1. Desempenhar o0s servicos objeto deste termo com todo zelo, diligéncia e

honestidade, observada a legislacdo vigente, resguardando os interesses da CONTRATANTE,
sem prejuizo da dignidade e independéncia profissionais.

7.2 - Fornecer a0 CONTRATANTE todas as informacdes relativas ao andamento dos
servigos ora contratados.

7.3. Manter durante a vigéncia contratual, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

7.4. Abster-se de subcontratar total ou parcialmente o objeto do contrato;

7.5. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Contratante;

7.6. Responsabilizar-se por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja

inadimpléncia néo transfere responsabilidade a Contratante;
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7.7. Prestar os esclarecimentos julgados necessarios, bem como informar e manter
atualizado(s) o(s) numero(s) de telefone, endereco eletrdnico (e-mail) e 0 nome da pessoa
autorizada para contatos;

7.8. Executar o objeto do contrato em estrita conformidade com as disposicdes
constantes no Termo de Referéncia e clausulas contratuais;

7.9. Responder perante a contratante e terceiros por eventuais danos decorrentes da
execucdo do contrato.

8. DA VIGENCIA CONTRATUAL

8.1. O Contrato tera a vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir assinatura do contrato,
poderé ser prorrogado a critério do 6rgdo contratante, de acordo com o Art. 57 da Lei 8.666/93
e suas alteracdes, com validade e eficacia apds a publicacdo do seu extrato, nos meios oficiais.
9. DAS SANQ@ES E PENALIDADES

9.1. Na hipédtese de descumprimento por parte da CONTRATADA das obrigacbes
contratuais assumidas, ou a infringéncia de preceitos legais pertinentes, serdo a ela aplicadas,
segundo a gravidade da falta cometida, as seguintes penalidades:

a) Adverténcia, sempre que forem constatadas falhas de pouca gravidade, para as
quais tenha a CONTRATADA concorrido diretamente;

b) Multa de 15% (quinze por cento) do valor do contrato devidamente atualizado,
quando deixar de cumprir, no todo ou em parte qualquer das obrigacdes assumidas;
c) Multa de 20% (vinte por cento) do valor do contrato, na hipotese de, ja tendo a
CONTRATADA sofrido punicdo na forma prevista na alinea anterior, vir ela a
cometer nova infracdo, sem prejuizo da imediata rescisdo do contrato e aplicagdo
das demais sangdes cabiveis;

d) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com 0 CONTRATANTE por até 02 (dois) anos;

e) Declaracdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Unido, Estados,

Distrito Federal ou Municipios quando a CONTRATADA deixar de cumprir as

obrigacOes assumidas, praticando falta grave, dolosa ou revestida de ma-feé.
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9.2. As san¢Oes de natureza pecuniaria serdo diretamente descontadas de creditos que
eventualmente detenha a CONTRATADA.

9.3. As sangdes previstas ndo poderéo ser relevadas, salvo quando ficar comprovada a
ocorréncia de situacdes que se enquadrem no conceito juridico de for¢a maior ou caso fortuito,
devida e formalmente justificadas e comprovadas.

9.4. Se 0 motivo ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida forca maior,
devidamente justificado e aceito pela Administracdo da secretaria, a CONTRATADA ficara
isenta das penalidades mencionadas;

9.5. As sancOes estabelecidas nos itens a), b) e c¢) poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com aquelas previstas nos itens d) e e), descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados;

9.6. Os atos administrativos de rescisdo contratual e de aplicacdo das san¢des serdo
publicados resumidamente nos meios oficiais;

9.7. Da aplicacdo das penalidades previstas cabera recurso no prazo de cinco dias Uteis
a contar da data do recebimento da intimacéo;

9.8. Este dispositivo sera aplicado em estrita observancias aos principios do

contraditério e ampla defesa.

10. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO OBJETO

10.1. O Acompanhamento e fiscalizacdo do objeto sera exercida pelo Servidor
competente XXXXXXXXXXXXX, Matricula xxxxxxxx, pertencente ao quadro funcional da
Contratante, devidamente designado pela Portaria n°® xxxxxx, de acordo com artigo 67, da Lei
8.666/93. Na auséncia deste, serad designado outro(a) servidor(a), a criterio da administracéo.

10.2. O servidor designado seré responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
execucao do objeto e apresentara a contratante, relatério comunicando qualquer inadimpléncia
ocorrida na execucdo contratual, sendo sua responsabilidade efetuar o atesto acerca do
recebimento dos produtos.

10.3. A presenca da fiscalizacdo néo elide nem diminui a responsabilidade da empresa
contratada.
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10.4. O fiscal do contrato sera responsavel pelo recebimento das Notas Fiscais/Faturas,
como também, realizar a devida conferéncia, para verificar a conformidade com a solicitagéo,
e ainda:

10.5. Pelas anotacGes em registro proprio, de todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do contrato;

10.6. Observar todos os aspectos estipulados, observancia acerca da especificacdes e
qualidade do objeto contratado.

10.7. A Fiscalizacdo poderd, inclusive, fazer cumprir a especificacbes do objeto e
demais condicdes constantes do Instrumento Contratual e do Termo de Referéncia;

10.8. Qualquer entendimento entre a fiscalizacdo e a CONTRATADA, desde que ndo
inflija nenhuma clausula contratual, sera feito por escrito, ndo sendo tomadas em consideracdes
quaisquer alegacdes da CONTRATADA com fundamento em ordens ou declaragcfes verbais.

10.9. A atuacdo ou omissdo, total parcial, da fiscalizacdo da CONTRATANTE néo
eximira a CONTRATADA de total responsabilidade pelo cumprimento das obrigacGes
estabelecidas no Contrato.

11. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

14.1. Fundamenta-se a presente solicitacdo na Lei Complementar n® 123/06, Lei n°
8.078/1990, Lei n° 8.666/93 e alteracBes, bem como, demais legislacdo vigente pertinente ao
objeto.

12. DA QUALIFICAGAO TECNICA

12.1. O contratado devera apresentar no minimo 01 (um) atestados, emitidos por
entidades de direito publico distintas, comprovando que executou servi¢cos compativeis com o
objeto do presente termo;

12.2. Os atestados a que se refere o subitem anterior deverdo conter, no minimo, as
seguintes informagdes:

12.2.1. Servigos prestado e em qual periodo;

12.2.2. Clara identificacdo do emitente, visando realizacdo de possiveis diligéncias;

12.2.3. Manifestacdo quanto a qualidade e/ou satisfagéo dos servigos fornecidos.
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13 DA REALIZACAO DA VISITA TECNICA.
13.1 A licitante devera apresentar a declaracao de visita técnica fornecida pela Coordenacao de

Programas e Projetos da Secretaria Municipal de Educacdo de Marituba/PA, que a licitante
realizou visita em todas as unidades escolares, outro se tratando do acompanhamento e
monitoramento das obras vinculadas a Secretaria de Educacdo —-SEMED, atendendo as
exigéncias do item 4 e subitem 4.1, e esta ciente de todas as informacdes e condi¢des estruturais
dos locais aonde o objeto ser& executado.

13.2 — A emissdo da declaragdo da visita técnica devera ser emitida dois dias Gteis antes da
Abertura da Sessdo Publica na Secretaria Municipal de Educacdo de Marituba/PA, situada na
Rua Fernando Guilhon n°5330 — Centro — CEP 67200-000- Marituba — Pard, nos horarios de
08h:00min as 12:00hs.

13.3 - A licitante que ndo atender os requisitos dos subitens 9.1 e 9.2, serd considerada
desclassificada da fase de habilitacdo juridica por ndo atender as exigéncias teste Termo de
Referéncia.

13.4 — Acerca da finalidade da realizag&o de visita técnica — também chamada de visita prévia
— 0 Tribunal de Contas da Unido, no Acordao n°® 4.968/2011 — Segunda Camara, assim se
manifestou:

“A visita de vistoria tem por objetivo dar a Entidade a certeza e a comprovagao
de que todos os licitantes conhecem integralmente o objeto da licitacdo e, via de
consequéncia, que suas propostas de pregcos possam refletir com exatidé@o a sua
plena execucdo, evitando-se futuras alegacdes de desconhecimento das
caracteristicas dos bens licitados, resguardando a Entidade de possiveis
inexecugdes contratuais. Portanto, a finalidade da introducdo da fase de vistoria
prévia no edital é propiciar ao proponente o exame, a conferéncia e a constatacéo
prévia de todos os detalhes e caracteristicas técnicas do objeto, para que 0 mesmo
tome conhecimento de tudo aquilo que possa, de alguma forma, influir sobre o
custo, preparagdo da proposta e execu¢do do objeto”.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. A contratada respondera de maneira absoluta e inescusavel pela execucdo do

objeto, assumindo inteira, total e exclusiva responsabilidade pelos produtos fornecidos;
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13.2. Os casos omissos no Termo de Referéncia deverdo ser supridos pela Lei n°.
8.666/1993 e suas alteragdes, bem como as ddvidas suscitadas deverdo ser esclarecidas pelo
setor responsavel da Secretaria Municipal de Educacéo;

13.3. Fica estabelecido o Foro da Comarca de Marituba, Estado do Para, para dirimir
quaisquer duvidas oriundas das avencas.
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