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PARECER FINAL DE REGULARIDADE DO CONTROLE INTERNO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE BANNACH - ESTADO DO PARA

A Sr.2 Marlene Oliveira Barbosa, Assessora Técnica, responsavel pelo Controle Interno do
Municipio de Bannach-PA, nomeada nos termos do DECRETO N°010/2013-GPM/PA, declara para 0s
devidos fins, junto ao Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para, nos termos do §1°, do art.
11, da RESOLUCAO N°11.410/TCM de 25 de Fevereiro de 2014, que analisou Integralmente o
Processo n°027.2014.01, referente ao Certame Licitatoério na modalidade de TOMADA DE PRECOS
n°013/2014, Licitacdo tendo por Objeto: Contratacdo de Empresa para Execucdo de Servigos de
Construcdo de 06(seis) salas de aula no centro do municipio de Bannach, projeto FNDE Ref: ao Termo
de Compromisso PAR, N°17515/2013, firmado com a Prefeitura Municipal de Bannach-PA, através da
SEMECD do municipio de Bannach-PA, com base nas regras insculpidas pela Lei n° 8.666/93 e
demais instrumentos legais correlatos, pelo que declara, ainda, que o referido processo se encontra:

( x ) Revestido de todas as formalidades legais, nas fases de habilitacdo, julgamento, publicidade e
contratacdo, estando apto a gerar despesas para a municipalidade;

() Revestido parcialmente das formalidades legais, nas fases de habilitacdo, julgamento e
contratacdo, estando apto a gerar despesas para a municipalidade, a as ressalvas enumeradas no parecer
de controle Interno, encaminhadas como anexo.

() Revestido de falhas de natureza grave, ndo estando apto a gerar despesas para a municipalidade,
conforme impropriedades ou ilegalidades enumeradas no Parecer de Controle Interno, encaminhado
COMO anexo.

Declara, por fim, estar ciente de que as informagfes aqui prestadas estdo sujeitas a comprovacdo por

todos os meios legais admitidos, sob pena de crime de responsabilidade e comunicacdo ao Ministério
Publico Estadual, para as providencias de alcada.

Bannach-PA, 14 de Setembro de 2014.

Assessora Técnica, Responsavel pelo Controle Interno
Prefeitura de Bannach-PA.

Assinatura
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CHECK LIST PROCESSO LICITATORIO

MODALIDADE:TOMADA DE PRECOS N°013/2014

Objeto: Contratacdo de empresa para execucdo de servigos de Construcdo de 06(seis) salas de aula no
centro do municipio de Bannach, projeto FNDE Ref: ao Termo de Compromisso PAR, N°17515/2013,
firmado com a Prefeitura Municipal de Bannach-PA, através da SEMECD do municipio de Bannach-
PA

Data da autuagéo:23/05/2014

Data da abertura:16/06/2014

Data da publicagdo: 29/05/2014

PROCESSO LICITATORIO N.° 1027.2014.01

ITEM SIM |[NAO
Cotacdo de preco

Solicitagéo

Autuacéo

Atendimento ao art. 16 da Lei Complementar n. 101/00

Portaria nomeando a Comisséo
Minuta de Edital

Parecer Juridico aprovando a minuta
Edital

Publicacéo do extrato de edital

Protocolos ou credenciamento

Envelopes

Documentos para habilitacéo
Ata de habilitacdo

Publicacdo do resultado da habilitacdo

Prazo Recursal (art. 109 L 8666/93, renuncia expressa ou 05 dias Uteis)

Tramites do recurso (impugnacao, reconsideracao, etc...)

Proposta de precos

Ata de julgamento

Publicacéo do resultado do julgamento

Prazo Recursal (art. 109 L 8666/93, renuncia expressa ou 05 dias uUteis)

Tramites do recurso (impugnacao, reconsideracao, etc...)

Parecer juridico aprovando o julgamento

Termo de adjudicacao

XIX XXX X|IXIXIX|X|XIXIX|X|X|X|X[X]X]|X]|X|X[X

Termo de homologacéo
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Contrato

Publicacéo do extrato de contrato

Ordem de compra ou de servicgo

Parecer do Sistema de Controle Interno

X | X[ X]|X]|X

Notas de empenho e notas fiscais/ recibos

Observagoes:

Bannach-PA, 22/07/2014.

Ass/carimbo do responsavel Controle Interno
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MANUAIS PRATICOS

MANUAL PRATICO DE LICITACOES

A Divisdo de Controle Interno apresenta o Manual Pratico para Realizacdo de
LicitacOes, para que seja adotado pelo Setor de Licitagdes da Prefeitura Municipal de
Bannach-PA.

O Procedimento Licitatério € um ato tipico, portanto, sujeito aos principios que regem
a Administragédo Publica, os quais se encontram previsto no art. 37 da Constituicdo da
Republica, que assim dispde:

“Art. 37. A administracao publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e também, o
seguinte:”

Desta forma, ndo somente o instrumento convocatério da licitagdo deve submeter-se
aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade e eficiéncia, mas todo o
procedimento licitatério, que comecga com a requisicdo do objeto da licitacdo e termina com a
execucao desse objeto e respectivo pagamento.

Alem dos principios constitucionais referentes a administracao publica o procedimento
licitatério deve confrontar-se com os principios préprios previstos no art. 3° da Lei n°.
8.666/93, que se reza:

“Art. 3° - A licitacdo destina-se a garantir a observancia do principio
constitucional da isonomia e a selecionar a proposta mais vantajosa para a
Administracdo e sera processada e julgada em estrita conformidade com os principios
basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da
publicidade, da probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatorio,
do julgamento objetivo e dos que lhe sao correlatos™.

Assim entendemos que o procedimento licitatorio, bem com a falta de licitagéo, por
dispensa (qualquer que seja o valor) ou por inexigibilidade, deve ser iniciado com a abertura
de processo administrativo, devidamente autuado, protocolado e numerado face ao disposto
no caput do art. 38, da Lei n°. 8.666/93.

O numero do processo administrativo ndo deve ser confundido com o numero, em
serie anual, da modalidade de licitacdo na forma do art. 23, I, Il e § 3° da Lei n°. 8.666/93.

No processo administrativo que encarta o procedimento licitatorio serdo insertos,
ordenadamente, os atos praticados sequiencialmente, mediante a juntada dos documentos
correspondentes, devidamente numerados e rubricados. Nenhum documento podera ser
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retirado do processo administrativo, a ndo ser pela autoridade competente e mediante termo
de desentranhamento.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A FORMALIZACAO DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO DA LICITAQAO

e Requisi¢cao do objeto da licitag&o;

e Estimativa do objeto da licitacdo, mediante pesquisa de precos;

e Demonstracdo da disponibilidade de recursos orcamentarios e financeiros para
suportar a despesa,;

e Autorizagao para abertura da licitagao;

e Elaboracdo da minuta do instrumento convocatorio (termo de convite, ou edital para as
modalidades de concorréncia, tomada de precos, concurso ou leiléo);

e Parecer juridico quanto ao edital e ao instrumento de contrato;

e Elaboracao da redacéo final do instrumento convocatério (termo de convite ou edital)

e Comprovantes de publicacdo do edital no Diario Oficial, jornal de grande circulagdo no
Estado onde se realizara a licitacdo e em jornal local ou regional, se houver, e, no
caso de convite, o comprovante de entrega do mesmo aos licitantes convidados;

e Certiddo da afixacdo do edital ou do termo do convite no quadro de avisos do érgéo
licitador;

e Copia do ato que designou a comisséo de julgamento da licitagdo ou o leiloeiro oficial;
copia das eventuais impugnacdes aos termos do edital e as decisdes tomadas.

e Original dos documentos (inclusive dos envelopes) referentes a fase de habilitacéo;

e Original das propostas (no caso de licitacdo dos tipos técnica e preco ou melhor
técnica, os respectivos documentos precederdo os originais das propostas) inclusive
os envelopes

e Atas, relatérios e deliberacbes da comissdo de julgamento da licitacdo, com o0s
respectivos comprovantes de publicacéo

e Pareceres técnicos ou juridicos se houver.

e Atas de homologacéo do procedimento e adjudicacéo do objeto

Recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e as respectivas manifestacdes
e decisdes

Instrumento de contrato ou outro documento habil

Termo de recebimento do objeto da licitacéo

Comprovante do pagamento do objeto da licitac&o

Copia da Nota de Empenho

Despacho de arquivamento do processo

Apresentamos a seguir um detalhamento de cada item da licitagdo com respectivos modelos

REQUISICAO DO OBJETO DA LICITACAO

O Procedimento licitatério tem inicio com a requisicdo do objeto da licitacdo, que pode ser
contratacdo de obra, servico (de engenharia ou comum), bens ou a alienacdo de bens
publicos

Esta requisicdo constitui o primeiro documento a ser inserido no processo administrativo,
sendo numerado como folha dois.

A requisicdo devera descrever o objeto da licitacdo, de forma clara e sucinta, sem
preferéncia de marca e ndo devera conter caracteristicas proprias de determinado fabricante,
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bem como outras que ndo sejam essencialmente para o seu desempenho, Por exemplo, a
exigéncia de determinada potencia para veiculos, somente podera ser feita se plenamente
justificada para o fim a que este se destina.

A requisicdo para contratar obras e servicos de engenharia deve ser acompanhada, sob
pena de nulidade do procedimento, do projeto basico aprovado pela autoridade competente,
contendo os requisitos essenciais constantes do inciso IX, do art. 6°, da Lei n°. 8.666/93 e de
orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos 0s custos
unitarios.

No caso de aquisicdo de bens, o objeto da licitacdo devera ser adequadamente
caracterizado, mediante a anexacao de descricdo detalhada, porem de forma sucinta (nao
confundir com projeto basico que é proprio para contratar obras e servicos de engenharia),
observando os requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranca
usualmente chamados de normas técnicas elaboradas pela Associacéo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT), nos termos da Lei Federal 4.150, de 21/11/1962.

A requisicdo para contratacdo de servicos comuns, devera conter no memorial descritivo
todas as condicdes e etapas, para sua realizacdo, pormenorizando todas as atividades a
serem desenvolvidas e respectivos prazos de execucao.

Os servicos de limpeza e de vigilancia devem conter em seu memorial a indicagdo da
metragem quadrada por tipo de piso ou 0 numero de postos de vigilancia, respectivamente,
evitando assim, a eventual caracterizacao de relacao trabalhista

As requisicdes referentes a alienagcédo de bens publicos, alem da descricdo do objeto, deve
conter a avaliacdo do mesmo, que constituira patamar de lance minimo.

Além da descricdo do objeto da licitacao, a requisicdo deve conter a motivacado do ato, ou
seja, indicard a finalidade do objeto, sua destinacdo e o eventual beneficiam que trara aos
administrados.

Para melhor compreensdo apresentamos modelo que devera ser usado quando da
requisicéo do objeto da licitac&o

Fase Interna:

- Requisi¢do de compras ou servicos pelo 6rgdo interessado, com detalhamento mais
preciso e (com especificacfes acerca do material a ser adquirido).

Objeto: é o bem/servico que pretende adquirir a administracao
Especificacdes: - Materiais

- Equipamentos

- Mao-de-obra da forma/Regime de Execucéo/Prazo)
Dados Técnicos: - Configuraces

- Modelo
- Designacao
- Material
Caracteristicas Gerais: - Unidade
- Quantidade
- Cor
- Comprimento
- Largura
- Altura
- Formato

- Espessura
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- Tamanho
- Medidas
Valor Estimado:
Garantia:
Prazo e local de entrega:
Prazo validade do material:
Forma de Pagamento (Periodo minimo de 15 dias):
Classificacdo Orgcamentaria:
Justificativa da Proposicéao:

ESTIMATIVA DO OBJETO DA LICITACAO, MEDIANTE PESQUISA DE PRECOS

Uma vez definido o objeto que se quer contratar, é necessario estimar o valor total da obra,
do servico ou do bem a ser licitado, mediante realizagdo de pesquisa de mercado. E
necessario, ainda, verificar se ha previsdo de recursos orcamentarios para 0 pagamento da
despesa e se esta se encontrard em conformidade com a Lei de Responsabilidade Fiscal.
ApoOs apuracdo da estimativa, deve ser adotada a modalidade de licitacdo adequada, com
prioridade especial para o pregdo, quando o objeto pretendido referir-se a bens e servigos
comuns listados no Decreto n°® 3.555, de 8 de agosto de 2002, que regulamenta esta
modalidade.

DEMONSTRACAO DA DISPONIBILIDADE DE RECURSOS ORCAMENTARIOS E

FINANCEIROS PARA SUPORTAR A DESPESA

Em virtude da pesquisa de precos efetuada anteriormente, a Contabilidade devera fornecer
certiddo onde conste a existéncia de recursos orcamentaria para cobrir a despesa oriunda do

processo de licitacao.

Por outro lado o impacto orcamentario-financeiro devera ser considerado no exercicio da
licitacdo e nos dois subseqlientes, bem como a adequacao orcamentéria e financeira devera
ter compatibilidade com o Plano Plurianual e com a lei de diretrizes Or¢camentaria anual, nos
termos do artigo 16 e 17 da Lei complementar 101/2000.

AUTORIZACAO PARA ABERTURA DA LICITACAO

A autorizacao para abertura da licitacao esta inserida no artigo 38, caput e tem alguns

procedimentos a serem observados pela Autoridade competente. Com o descumprimento da

autorizacdo, os atos posteriores terdo sua legitimidade e validade questionadas.
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ELABORACAO DA MINUTA DO INSTRUMENTO CONVOCATORJO (TERMO DE
CONVITE OU EDITAL PARA AS MODALIDADES DE CONCORRENCIA, TOMADA DE
PRECOS, CONCURSO OU LEILAO)

Um dos principios regedores da licitacdo é o da vinculagéo ao instrumento convocatorio.
N&o € exagero afirmar que o edital é peca principal do processo, pois nele hdo de estar
expressas as regras que regerao a licitacdo e o proprio contrato que advira do certame,
guando se vislumbrar o vencedor, visto que a minuta do contrato constitui em anexo do
edital, de acordo com o artigo 40, § 29, IIl. Alias o artigo 40 estabelece todos os itens que
deverao constar obrigatoriamente no Edital da licitag&o.

No final deste trabalho vocé encontrard varios modelos de Editais, para consulta
PARECER JURIDICO QUANTO AO EDITAL E AO INSTRUMENTO DE CONTRATO

O Parecer Juridico é parte integrante do processo licitatorio de acordo com artigo 38, caput,
inciso VI Caso haja qualquer irregularidade a Assessoria Juridica deve evidencia-las,
sugerindo alteracdes das minutas, sob pena de responsabilidade solidaria. A autoridade
competente para autorizar a abertura do procedimento licitatorio e assinar o instrumento
convocatoério, ndo esta obrigada a aceitar as alteracfes propostas pelo 6rgao de
assessoramento juridico, neste caso, porem, a responsabilidade daquele 6rgdo cessa quanto
as clausulas questionadas

PUBLICIDADE DO CONVITE E DO EDITAL

Ap0s analise das minutas do convite, do edital e do contato, em ndo havendo correcdes a
serem realizadas, passa-se para a fase de publicidade dos mesmos. Caso haja necessidade
de correcdo das minutas elas devem retornar ao Org&o Juridico para novo parecer, para
entdo serem levadas a publico.

A publicidade de forma correta do convite e dos editais de concorréncia e de tomada de
precos, face ao disposto no caput do art. 37 da Constituicdo Federal e no art. 3° da Lei n°
8.666/93, é condicéo para validade do procedimento licitatorio.

A regra para publicidade dos editais de concorréncia, tomada de precos, concurso e leildo,
esta prevista no art. 21 da Lei n° 8.666/93.

A divulgacao dos editais sera feita de forma resumida, devendo conter dados essenciais
(vide modelo no final deste trabalho) nos seguintes 6rgéos de imprensa:
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a) Diario Oficial da Unido, quando se tratar de licitacdo promovida por 6rgao ou entidade
da Administracdo Publica Federal, bem como, por 6rgdos da Administracdo Publica
estadual, do Distrito Federal e Municipal, quando se referir de obras financiadas total
ou parcialmente com recursos federais ou garantidas por instituicoes federais.

b) Diario Oficial do Estado ou do Distrito Federal, quando se tratar respectivamente de
licitacdo feita por 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Estadual ou Municipal,
ou do Distrito Federal

c) Jornal de grande circulagdo no Estado, e também, se houver, em jornal de circulacao
no Municipio ou n&o regido, onde sera realizada a obra, prestado o servico, fornecido
ou alienado o bem.

A copia integral do Edital, devera ser afixada em local de facil acesso aos interessados,
bem como ser disponibilizada na integra a quem interessar, mesmo gue se cobre taxa para
tal.

No caso especifico da licitacdo na modalidade de convite, a publicidade sera realizada
atraves da expedicdo de convite a, pelo menos, trés interessados do ramo pertinente ao
objeto da licitacdo, cadastrados ou nado, escolhidos pelo 6rgao licitador.

Além dos convidados pela Administracéo, poderdo participar da licitacao, os demais
interessados, desde que cadastrados na correspondente especialidade e que manifestem
seu interesse com antecedéncia de até 24 horas da data marcada para a apresentacao das
propostas.

A Administracdo devera afixar cépia integral do convite em local de facil acesso aos
interessados, para que estes possam tomar conhecimento da licitagéo e exercer o direito de
participagao.

Para que a licitagcéo tenha validade com relagédo ao cumprimento do principio da
publicidade, além da divulgacéo do convite e do edital, conforme o caso, deverao ser
observados os prazos minimos de divulgacéo, estabelecidos pelo § 2° do art. 21 da lei de
LicitacOes, ou seja:

a) quarenta e cinco dias para:
- Concurso
- Concorréncia, quando o contrato a ser celebrado contemplar regime de
empreitada integral ou quando a licitagdo for do tipo melhor técnica ou
técnica e preco:

b) trinta dias para:
- Concorréncia do tipo menor preco
- Tomada de precos, quando a licitacédo for do tipo melhor técnica ou técnica
e preco;

C) quinze dias para tomada de precos do tipo menor preco e leilao;
d) cinco dias Uteis para convite.
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Os prazos devem ser contados a partir da ultima publicacdo do edital, resumido ou da
entrega do convite, excluindo-se da contagem o primeiro dia e incluindo-se o ultimo.

A comprovacao das publicacdes em 6rgéos de imprensa, deve ser feita mediante a insercéo
no processo administrativo da licitacdo, da pagina do jornal conde conste o resumo do edital.

Por outro lado, a comprovacao da afixacdo em local de facil acesso ao publico, sera feita
mediante certiddo do agente publico responsavel

Um modelo de resumo de Edital para publicacdo se encontra na parte final deste
trabalho.

COMISSAO DE JULGAMENTO DA LICITACAO

A Comisséo, que terd a incumbéncia de receber, analisar e julgar todos os documentos e
procedimentos relativos as licitacdes, devera ser designada por ato formal de autoridade
competente, devidamente publicado em 6rgdo de imprensa oficial (aqui podendo ser
representada por aguele incumbido de dar publicidade aos atos do 6rgéao ou entidade), assim
definida em regulamento de cada 6rgdo ou entidade da Administracao

A Comisséo podera ser permanente, quando julga todos os procedimentos licitatorios, ou
especial, isto €, criada para atuar em determinado procedimento licitatorio.

A copia do ato que designou os membros da comissao de julgamento de licitacdes, deve,
necessariamente, ser juntado ao processo administrativo da licitacao.

EVENTUAIS IMPUGNACOES AOS TERMOS DO EDITAL E DAS DECISOES TOMADAS

Apbs a expedicdo dos convites ou a publicacdo do edital, no caso de concorréncia ou de
tomada de precos, ha prazo, para retirada dos editais completos e, também no caso de
convite, para elaboracéo e apresentacao das propostas.

Nesse periodo, também, pode haver a discordancia com relacéo aos termos do edital, tanto
por parte do cidadao, quanto por parte do licitante, ou seja, aquele que manifestou a intencao
de licitar retirando o instrumento convocatorio.

No esteio da Constituicdo Federal de 1988, que pugna pela moralidade e controle no trato da
coisa publica, legitimou o legislador, através do 8§ 1° do artigo 41 do diploma licitatorio,
"qualquer cidadao" a proceder Impugnacéo ao Edital
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Nos termos do referido art.41 88 1° e 2° da Lei n.8.666/93, o edital pode ser atacado por
irregularidade na aplicacéo da Lei de LicitacOes, através de ato escrito, denominado
impugnacéo, protocolado até 5 dias Uteis antes da data fixada para a abertura dos envelopes
de habilitacéo, quando for pleiteado por cidadéo, ou até o segundo dia util que anteceder a
abertura dos envelopes de habilitacdo, em concorréncia, a abertura dos envelopes com as
propostas em convite, tomada de precos ou concurso ou a realizacao de leildo, quando
formulado por licitante.

O Licitante e o cidaddo podem, ao invés de impugnar o edital, ou ainda, concomitantemente,
representar junto ao Tribunal ou Conselho de contas, face ao disposto no art. 113,8 1°, da
Lei de licitagbes. Normalmente o Tribunal de Contas determina a suspenséao do
procedimento licitatorio, para analisar o fundamento do pedido. Se houver irregularidade
determina a correcao do edital, que deve ter o aviso republicado pelos mesmos meios com
relacdo que fora o original.

No caso de impugnacao, a autoridade que subscreveu o convite ou o Edital analisa se
realmente houve alguma irregularidade. Se concluir que nao houve irregularidade indefere o
pedido e prossegue a licitacdo. Caso conclua que realmente o edital esta irregular, corrige 0s
pontos falhos, republica o aviso pelos mesmos meios utilizados no original, devolvendo o
prazo integralmente. Nao podera haver cobranca do edital para o interessado que ja o havia
adquirido o edital atacado.

A peca de impugnacao e as decisdes decorrentes devem fazer parte do processo
administrativo da licitacao.

ATO DE ENCERRAMENTO DO PRAZO PARA ENTREGA E ABERTURA DOS
ENVELOPES

Na hora, dia e local estabelecido no convite ou no edital de concorréncia ou de tomada de
precos, a comissao de julgamento de licitacdo formalmente designada, se reunira com a
presenca de no minimo trés membros. Nessa oportunidade seré lavrada ata circunstanciada,
detalhando todos os acontecimentos. Os licitantes poder&o solicitar que sejam consignados
na referida ata ponderacgdes pertinentes ao procedimento, hdo sendo necessaria a decisao
da comissédo nesta ocasido. As decisbes poderao ser tomadas posteriormente em sessao
interna da comissdo. Observe-se que o edital ndo mais podera ser impugnado, pois ocorreu
a decadéncia desse direito, face ao contido no art. 41 da Lei de Licitagdes.

Nesse momento poderdo acontecer alguns fatos:

a) Nenhum envelope foi entregue.
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Nesse caso a licitacdo € considerada deserta. A comissao devera lavrar ata e encaminhar o
processo administrativo da licitacdo a autoridade superior para decisdo quanto a repeticao da
licitacdo ou quanto a possibilidade de sua dispensa, com fundamento no inciso V do art. 24
da Lei de Licitacdes

b) Comparecem licitantes e entregam os envelopes exigidos pelo convite ou pelo edital,
podendo ocorrer uma das seguintes hipoteses:

- somente € aberto o envelope habilitacdo, sem julgamento dos documentos, que
seré efetuado em sesséo interna da comissao;

- abertura do envelope habilitacéo , julgamento da documentacéo, porem nado ha
desisténcia da interposicéo de recursos;

- abertura do envelope da habilitacdo, julgamento da documentagcdo, com
desisténcia da interposi¢cdo de recurso e abertura do envelope proposta, sem
julgamento destas;

IV-  abertura do envelope de habilitacdo, julgamento da documentacdo, com
desisténcia de interposicdo de recurso, abertura dos envelopes proposta,
seguida do julgamento e classificacdo das propostas. Caso ha desisténcia,
também, da interposicdo de recurso quanto a classificacdo das propostas,
podera haver a homologacéo da licitacdo e adjudicacédo do objeto, respeitado o
prazo legal

RECURSOS ADMINISTRATIVOS

No curso do procedimento licitatério, podera ocorrer também a interposicéo de recurso
guanto a fase de habilitacao e de classificacdo das propostas.

O recurso sera dirigido a autoridade superior e entregue a Comisséo de Julgamento de
LicitacBGes, que deverd informar aos demais licitantes o recebimento do recurso, 0s quais
poderdo impugnar as razoes de recurso no prazo de cinco dias Uteis (art. 109, § 3°, da Lei n°®
8.666/93). As decisbes deverdo ser tomadas em reunido com no minimo trés membros e
lavrada em ata.

A Comissao podera se louvar em pareceres técnicos e juridicos para embasar suas
decisbes, no entanto, a responsabilidade pelo julgamento é exclusivamente dela, embora
guem emitiu o parecer, seja, também, por ele responsavel. Essa possibilidade é
tecnicamente conhecida como “diligencia”.

HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO
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As fases de homologacéo do procedimento licitatorio e adjudicacdo do objeto da
licitacdo, apresentam algumas divergéncias de ordem doutrinaria e pratica. Até o advento da
Lei 8.666/93, a adjudicacéo do objeto da licitacdo e a fase de homologacéo do procedimento
estavam na reserva de competéncia do ordenador da despesa. Em razao do estabelecido no
inciso VI do art. 43, da |Lei 8.666/93, alguns doutrinadores, refletindo na pratica, passaram a
entender que as duas fases sdo de competéncia do ordenador de despesa, e que a ordem
deveria ser invertida, ou seja, primeiro a autoridade homologa o procedimento licitatério,
exercendo, pois, o controle de sua regularidade e posteriormente, adjudica o objeto da
licitacao.

Entre o ato de adjudicacdo e de homologacao, deve ser respeitado interregno de tempo para
eventual questionamento do ato, através da interposicdo de recurso administrativo, se este
se mostrar contaminado de vicio.

No caso de licitagdo na modalidade de convite, o prazo € de dois dias Uteis, e has demais
modalidades é de cinco dias uteis.

CONTRATO ADMINISTRATIVO

Quando se processou todas as fases da licitacdo e havendo a adjudicacédo do objeto da
licitac&o, o processo administrativo sera encaminhado para a elaboragéo do instrumento de
contrato ou de outro documento habil que possa substitui-lo.

De acordo com o art. 62 da Lei 8.666/93, o instrumento de contrato é obrigatorio nos casos
de concorréncia, de tomada de precos, bem como nas dispensas e inexigibilidades cujos
valores estejam compreendidos nos limites dessas duas modalidades de licitacdo. Nos
demais casos, o instrumento de contrato podera ser substituido por outros documentos
habeis, tais como, carta contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou
ordem de execucgéo de servigo.

O Instrumento de contrato podera ser substituido, ainda, a critério da Administracéo, pelos
documentos elencados acima, independentemente do valor, nos casos de compra com
entrega imediata- assim entendida a com prazo de até trinta dias contados da data da
apresentacao das propostas- desde que ndo resultem em obrigacdes futuras, inclusive de
assisténcia técnica.

Da mesma forma, mesmo quando o valor do objeto for inferior ao limite de licitacdo na
modalidade de tomada de precos, a critério da Administracéo, podera ser utilizado o
instrumento de contrato, principalmente quando as obrigacdes da contratada assumirem
caracteristicas técnicas ou de execucgdo complexa.

O instrumento de contrato, previamente aprovado pelo 6rgao juridico da Administracéo,
devera conter, no minimo, as clausulas previstas no art. 55 da lei de licitagfes.
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Se a empresa vencedora da licitagdo ndo comparecer espontaneamente para assinar o
instrumento de contrato ou para retirar o documento equivalente, deve ser notificada através
de publicacdo em 6rgéo de imprensa oficial, pois, a recusa injustificada para realizagdo deste
ato caracteriza descumprimento total da obrigacdo assumida, nos termos do art. 81 da Lei
8.666/93, sujeitando-a as penalidades estabelecidas em lei e no convite ou edital.

PUBLICIDADE DO CONTRATO

O Contrato somente tera eficacia apos a publicacdo de seu extrato em 6rgdo de imprensa
oficial, face ao disposto no art. 61, paragrafo Unico da Lei 8.666/93, qualquer que seja o seu
valor, ainda que sem 6nus.

ALTERACAO DO CONTRATO

Durante o seu prazo de execucédo, caso ocorram uma das situacdes previstas no art. 65, e
em seus incisos e paragrafos, o contrato podera ser alterado mediante justificativa e
autorizacdo da autoridade competente, através de termo de aditamento, cujo extrato devera
ser publicado em 6rgao de imprensa oficial, para ter eficacia.

RECEBIMENTO DO OBJETO DA LICITACAO

O Objeto da licitacdo devera ser recebido, quando se tratar de material de valor superior ao
limite estabelecido no art. 23 da Lei 8.666/93, para a modalidade de convite, por uma
comissdo previamente designada de, no minimo, trés membros, face ao disposto no § 8° do
art. 15 da mesma lei.

De acordo com o disposto nos art. 73 a 76, da Lei 8.666/93, o recebimento do objeto do
contrato devera observar:

| - em se tratando de obras e servigos:
a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagcdo, mediante

termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagéo
escrita do contratado;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de
observacdo, ou vistoria que comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais,
observado o disposto no art. 69 desta Lei;




L Jd ESTADO DO PARA
%i&\AGOVERNODE PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BANNACH

ADMINISTRANDO COM TRABALHO E SERIEDADE GAB I N ETE DO PR E FE I TO
CONTROLE INTERNO
Email: controleinternobannach@hotmail.com

Il - em se tratando de compras ou de locagéo de equipamentos:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do material com
a especificacao;

b) definitivamente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao

1- Nos casos de aquisicdo de equipamentos de grande vulto, o recebimento far-se-4
mediante termo circunstanciado e, nos demais, mediante recibo.

2- O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela
solidez e seguranca da obra ou do servi¢co, nem ético-profissional pela perfeita execucédo do
contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

3- O prazo a que se refere a alinea "b" do inciso | deste artigo ndo podera ser superior
a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no
edital.

4 - Na hip6tese de o termo circunstanciado ou a verificacdo a que se refere este artigo
nao serem, respectivamente, lavrado ou procedida dentro dos prazos fixados, reputar-se-ao
como realizados, desde que comunicados a Administracdo nos 15 (quinze) dias anteriores a
exaustdo dos mesmos.

Podera ser dispensado o recebimento provisorio nos seguintes casos:

| - géneros pereciveis e alimentacao preparada;

Il - servigcos profissionais;

lIl - obras e servigos de valor até o previsto no art. 23, inciso Il, alinea "a", desta Lei,
desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalacdes sujeitos a
verificacdo de funcionamento e produtividade.

Nesses casos, 0 recebimento sera feito mediante recibo.
N&o havendo disposi¢cdes em contrario constantes do edital, do convite ou de ato normativo,
0S ensaios, testes e demais provas exigidos por normas técnicas oficiais para a boa

execucao do objeto do contrato correm por conta do contratado.

A Administracdo podera rejeitar, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento
executado em desacordo com o contrato.

PAGAMENTO DO OBJETO DO CONTRATO
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ApOs a entrega do objeto da licitacdo ou da integral execucéo do contrato, ou ainda, de forma
parcelada se previsto no convite ou no edital e conseqientemente no contrato ou documento
habil que o substituir, havera o pagamento, observado o prazo fixado nesses instrumentos.

ARQUIVAMENTO DO PROCESSO

Uma vez executado o contrato e pago, apos o tombamento patrimonial dos bens de natureza
permanente ou do cumprimento das formalidades no caso de iméveis, 0 processo
administrativo decorrente do procedimento licitatério sera arquivado temporariamente no
orgao legalmente incumbido dessa funcédo, sendo posteriormente transferido em data
posterior a Prestacdo de Contas para arquivamento definitivo juntamente com todos os
documentos relativos ao exercicio referente.
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CHECK LIST PROCESSO LICITATORIO- N

CONVITE N.

Data da autuagéao:
Data da abertura:
Data do ultimo protocolo de recebimento ou da publicagéo:

PROCESSO LICITATORIO N.°
ITEM SIM | NAO
Cotacao de preco
Solicitacao
Autuacao

Atendimento ao art. 16 da Lei Complementar n. 101/00

Portaria nomeando a Comissao

Minuta de Edital

Parecer Juridico aprovando a minuta

Edital

Publicacdo do extrato de edital

Protocolos de entrega de edital (3 no minimo)

Protocolos ou credenciamento

Envelopes

Documentos para habilitagdo

Ata de habilitacao

Publicacdo do resultado da habilitacéo

Prazo Recursal (art. 109 L 8666/93, renuncia expressa ou 02 dias
teis)

Tramites do recurso (impugnacao, reconsideracao, etc...)

Proposta de precos

Ata de julgamento

Publicacao do resultado do julgamento

Prazo Recursal (art. 109 L 8666/93, renuncia expressa ou 02 dias
ateis)

Tramites do recurso (impugnacao, reconsideracao, etc...)

Parecer juridico aprovando o julgamento

Termo de adjudicacao

Termo de homologacéo

Contrato (se ndo for entrega de bens parcelada ou futura)

Declaracdo de que afixou no mural o extrato do contrato

Ordem de compra ou de servico

Parecer do Sistema de Controle Interno

Notas de empenho e notas fiscais/ recibos
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Ass/carimbo do responsavel data

Observagoes:
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CHECK LIST PROCESSO LICITATORIO- N

CONVITE P/ OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA N.

Data da autuacéo:
Data da abertura:
Data do ultimo protocolo de recebimento ou da publicacéo:

PROCESSO LICITATORIO N.°
ITEM SIM | NAO
Cotacéao de preco
Solicitacdo
Autuacgéao

Atendimento ao art. 16 da Lei Complementar n. 101/00

Portaria nomeando a Comissao

Minuta de Edital

Parecer Juridico aprovando a minuta

ART da obra no CREA pela Camara

Edital

Edital contendo: projeto béasico, projeto executivo, memorial
descritivo, planilhas com custos unitarios e globais de servicos e
materiais, modelo de BDI (beneficios e despesas indiretas),

declaracdo em atendimento a LC 101/00 (manutencdo do
patrimonio).

Publicacdo do extrato de edital

Protocolos de entrega de edital (3 no minimo)

Protocolos ou credenciamento

Envelopes

Documentos para habilitacdo — principalmente certidao/inscricao no
CREA, atestado de capacidade técnica.,

Ata de habilitacado

Publicacédo do resultado da habilitacéo

Prazo Recursal (art. 109 L 8666/93, renuncia expressa ou 02 dias
ateis)

Tramites do recurso (impugnacéo, reconsideracao, etc...)

Proposta de precos

Ata de julgamento
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Publicacéo do resultado do julgamento

Prazo Recursal (art. 109 L 8666/93, renuncia expressa ou 02 dias
ateis)

Tramites do recurso (impugnacéo, reconsideracao, etc...)

Parecer juridico aprovando o julgamento

Termo de adjudicacao

Termo de homologacéo

Contrato (se nao for entrega de bens parcelada ou futura)

Declaragao de que afixou no mural o extrato do contrato

Matricula CEIl no INSS do licitante sobre a obra

ART junto ao CREA da obra identificando o engenheiro
responsavel

Ordem de servico

CRF's do FGTS e CND’s do INSS sob pena de nado efetuar o
pagamento

Parecer do Sistema de Controle Interno

Notas de empenho e notas fiscais/ recibos

Termo de Recebimento Provisério da obra

Termo de Recebimento Definitivo

Livro Diario da Obra- Licitante

Almoxarifado Diario da Obra- Licitante

Ass/carimbo do responsavel data

Observacoes:
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CHECK LIST PROCESSO LICITATORIO- N

MODALIDADE: N.
Data da autuacéo:
Data da abertura:

Data da publicacao:

PROCESSO LICITATORIO N.°
ITEM SIM | NAO
Cotacéao de preco
Solicitacao
Autuacao

Atendimento ao art. 16 da Lei Complementar n. 101/00

Portaria nomeando a Comissao

Minuta de Edital

Parecer Juridico aprovando a minuta

Edital

Publicacdo do extrato de edital

Protocolos ou credenciamento

Envelopes

Documentos para habilitacdo

Ata de habilitacado

Publicacao do resultado da habilitacédo

Prazo Recursal (art. 109 L 8666/93, renuncia expressa ou 05 dias
teis)

Tramites do recurso (impugnacéo, reconsideracao, etc...)

Proposta de precos

Ata de julgamento

Publicacao do resultado do julgamento

Prazo Recursal (art. 109 L 8666/93, renuncia expressa ou 05 dias
Uteis)

Tramites do recurso (impugnacéo, reconsideracao, etc...)

Parecer juridico aprovando o julgamento
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Termo de adjudicacao

Termo de homologacéo

Contrato

Publicacdo do extrato de contrato

Ordem de compra ou de servico

Parecer do Sistema de Controle Interno

Notas de empenho e notas fiscais/ recibos

Ass/carimbo do responsavel data

Observagoes:
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CHECK LIST PROCESSO LICITATORIO- N
LEILAO N.

Data da autuacgéo:
Data da abertura:
Data da publicacao:

PROCESSO LICITATORIO N.°

ITEM

SIM

NAO

Declaracédo de bem inservivel

Autuacéao/autorizacao

Inicio do processo: Portaria nomeando a Comissao de Avaliagédo do
Bem para emitir laudo de avaliacdo, Portaria nomeando o leiloeiro.

Laudo de Avaliacéo

Portaria nomeando a Comissao

Minuta de Edital

Parecer Juridico aprovando a minuta

Edital

Publicacdo do extrato de edital

Protocolos ou credenciamento

Envelopes

Documentos para habilitagdo

Ata de habilitacao

Publicacao do resultado da habilitagéo

Prazo Recursal (art. 109 L 8666/93, renuncia expressa ou 05 dias
teis)

Tramites do recurso (impugnacéo, reconsideracao, etc...)

Lances

Ata de julgamento dos lances
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Publicacéo do resultado do julgamento

Prazo Recursal (art. 109 L 8666/93, renuncia expressa ou 05 dias
ateis)

Tramites do recurso (impugnacéo, reconsideracao, etc...)

Parecer juridico aprovando o julgamento

Termo de adjudicacao

Termo de homologacéo

Contrato

Publicacdo do extrato de contrato

Sinal de depdésito

Parecer do Sistema de Controle Interno

Recibos e comprovantes de depdésitos.

Ass/carimbo do responsavel data

Observagoes:
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CHECK LIST PROCESSO LICITATORIO- N

DISPENSA DE LICITACAO N.

Data da autuacéo:
Data da abertura:
Data da publicacao:

PROCESSO LICITATORIO N.°

ITEM

SIM

NAO

Solicitacao

3 cotagbes em atendimento ao Art. 26 da Lei 8666/93

Autuacdo e autorizacao

Atendimento ao art. 16 da Lei Complementar n. 101/00

Portaria nomeando a Comissao

Documentos do licitante.

Ata de Julgamento

Parecer juridico aprovando o julgamento

Publicacdo do resultado do julgamento

Termo de adjudicacao

Termo de ratificagéo

Contrato

Declaracdo de que afixou no mural o extrato do contrato

Publicacao na Imprensa Oficial

Ordem de servico

CRF's do FGTS e CND’s do INSS sob pena de ndo efetuar o
pagamento

Parecer do Sistema de Controle Interno

Notas de empenho e notas fiscais/ recibos

Ass/carimbo do responsavel data
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Observacoes:

CHECK LIST PROCESSO LICITATORIO- N

INEXIGIBILIDADE N.

Data da autuacgéo:
Data da abertura:
Data da publicacao:

PROCESSO LICITATORIO N.°

ITEM

SIM

NAO

Solicitacao

Autuacédo/autorizacao

Atendimento ao art. 16 da Lei Complementar n. 101/00

Portaria nomeando a Comissao

Parecer Juridico motivando a inexigibilidade

Documentos do licitante

Ata de Julgamento

Parecer juridico aprovando o julgamento

Publicacao do resultado do julgamento

Termo de adjudicacao

Termo de ratificagao

Contrato

Publicacdo do extrato do contrato na Imprensa Oficial do Estado do
Para

Ordem de compra ou de servico

Parecer do Sistema de Controle Interno

Notas de empenho e notas fiscais/ recibos

Ass/carimbo do responsavel data
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Observagoes:

MODELOS DE EDITAIS E DE OUTROS DOCUMENTOS

Modelo de ata de recebimento, habilitac&o e julgamento de processo licitatorio:
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ATA DE RECEBIMENTO DE DOCUMENTA(}%O E PROPOSTAS, HABILITACAO,
JULGAMENTO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS.

Aos numero por extenso dias do més de més do ano de ano, no departamento de compras
e licitacbes , do Municipio de nome do municipio, sito endereco, reuniram-se, as 00 horas ,
em sessdo publica os membros da Comisséo de Licitacdo, sob a presidéncia do Sr(a) nome
do presidente e membros nome dos membros; todos integrantes da Comissdo de
Licitagdo. Incumbida do procedimento licitatorio numero do processo, modalidade
modalidade, cujo objeto € descricdo do objeto; a fim de receberem os invélucros contendo
a documentacdo e propostas relativas ao certame, como previsto no Edital correspondente.
Abertos os trabalhos, verificou-se a participacdo das seguintes empresas: nome das
empresas, representadas por nome dos representantes e CPF respectivamente. Os
invélucros contendo as propostas foram rubricados por seus representantes e pelos
integrantes da Comissdo. Em seguida, abriram-se os invélucros contendo os documentos de
habilitacdo, os quais foram rubricados e examinados pelos presentes e integrados ao
processo da licitagdo. Colocada a palavra a disposicao dos participantes, todos recusaram
de uséa-la. A seguir a Comissdo entendeu possivel examinar a documentacao apresentada

com vistas ao julgamento da fase de habilitacdo. A sessédo foi suspensa por , a

fim de que, reunida em separado, elaborasse o seu julgamento. Reabertos os trabalhos, o

presidente da Comissao deu conhecimento aos presentes de que as empresas

e estavam habilitadas ao certame. Indagou-se, em seguida, dos presentes, se
nada tinham a declarar quanto ao julgamento da fase de habilitacdo e se abriam méao da
faculdade de interpor recurso. Todos os participantes manifestaram rendncia expressa a
interposicdo de recurso e concordaram que as propostas fossem abertas. Dando
prosseguimento aos trabalhos, a Comissdo abriu as propostas e todos os membros e o0s
representantes as assinaram e rubricaram e ap06s reuni-las e numera-las sequiencialmente
foram integradas aos autos do processo. ApGs examinar as propostas pelos presentes, a
Comisséo colocou a palavra a disposi¢ao, ndo houve manifestacdo. Examinando a oferta de
cada concorrente, conforme os critérios ditados no edital, chegou-se ao seguinte resultado
classificatério: 1° lugar nome da empresa, 2° lugar nome da empresa. Finalizando os

trabalhos, o presidente da Comissdo determinou a adjudicacdo do objeto da licitacdo a

licitante vencedora e a publicacdo, no veiculo de comunicacao do resultado do certame,
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para ciéncia dos interessados. Ao se encerrar o prazo de recurso, 0 processo sera enviado a
autoridade superior, para homologagdo. Nada mais requerido nem a tratar, a sesséo foi
encerrada e lavrada a presente ata, que, lida e aprovada, sera assinada pela Comisséo e
pelas licitantes presentes.

Modelo de Declaracéo de Licitagdo Deserta :

DECLARACAO DE LICITACAO FRACASSADA

Declaramos, com base no artigo 48 da Lei 8666/93, que o Processo Licitatério n.° 000/000,
Modalidade FRACASSOU devido a desclassificacdo das propostas de todos
licitantes presentes.

Declaramos ainda que, fundamentado no § 3° do art. 48 da referida lei, foi concedido prazo
de __ dias para que os licitantes apresentassem nova documentacao (ou proposta) livre das
causas que os desclassificaram. Decorrido o prazo nenhum licitante compareceu,
demonstrando manifesto desinteresse em participar do referido processo.

IPA, de de

Presidente da Comisséo de Licitagédo

RATIFICACAO
Ratifico o presente ato que declarou DESERTO o processo licitatorio n.° /

Prefeito Municipal

Modelo de ato de anulacédo de processo licitatério:

ATO DE ANULACAO
Processo Licitatérion.© [/
Modalidade

Fica anulado o processo licitatério acima mencionado com fundamentagéo no art. 49 da Lei
8666/93 pois, analisando o processo foram efetivamente constatados os seguintes vicios:
1. ;

2. :
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/PA, de de

Prefeito Municipal

Modelo de Homologacao de processo licitatoério:

HOMOLOGACAO
Processon.° |/
Modalidade

Analisado o processo licitatorio acima referido delibero a homologacdo do mesmo para que
produza os efeitos legais e juridicos pertinentes.

Ciéncia aos interessados, observadas as prescri¢des legais pertinentes.

/PA, de de

Prefeito Municipal
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MODELO N° 1 DE EDITAL NA MODALIDADE CONVITE
CARTA CONVITE N.° 000/200

A Prefeitura Municipal de , Estado do Pard, inscrita no CGC/MF. sob n.°
: com sede : Bairro

, em -PA, através da Comisséo de Licitagcdo, torna
publico para conhecimento dos interessados que sera realizada a licitacdo através de Carta
Convite N.° / ,conforme especificagdo constante deste Edital, do tipo MENOR
PRECO, de acordo com a Lei 8.666/93, e Legislacdo complementar em vigor.

|. PROCEDIMENTO LICITATORIO :

DATA: / /

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: Até as horas
ABERTURA : horas

LOCAL: , Bairro .

Os envelopes poderédo ser enviados pelo Correio, ou entregues na sede da Prefeitura, no
endereco acima . Somente serdo incluidos para participarem da Licitacdo se entregues
até _ minutos antes da abertura.

A Prefeitura ndo receberd os envelopes ( n°. 01 e 02), ap6s a data e horario
estabelecidos acima, e nem se responsabilizara pelo extravio da proposta e/ou
documentacdo que nao for entregue pessoalmente.

1. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1 Poderdo participar da presente licitacdo empresas do ramo pertinente e as demais
empresas interessadas no objeto licitado, que manifestarem por escrito seu interesse em
participar da licitacdo até 24 horas antes da abertura das propostas, e de acordo com as
disposicdes deste Edital , da Lei 8.666/93 e alteracdes complementares.

2.2 A participacao nesta licitagdo efetuar-se-4 mediante apresentacdo pela proponente, na
sessao de abertura, e em separado, de documento com firma reconhecida (procuracéo
ou credencial) indicando seu representante legal nesta licitagdo. Qualquer declaragéo
somente podera ser feita, neste procedimento licitatério, pelo proprio interessado, pelo
titular da empresa ou seu representante legal.

O néo atendimento as condi¢cdes deste Edital, bem como na entrega de propostas dos
objetos que ndo atenderem ao mesmo, serdo aplicadas as sanc¢des cabiveis na Lei 8.666/93
e alteracdes posteriores.




. ESTADO DO PARA
%\T’K\;GOVERNODE PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BANNACH

ADMINISTRANDO COM TRABALHO E SERIEDADE GAB I N ET E DO P R E F E I TO
CONTROLE INTERNO
Email: controleinternobannach@hotmail.com

lIl - DAS CONDICOES GERAIS DA LICITACAO

3.1- No local, data e horario fixados acima, cada interessado em participar da presente
Licitacao deverd apresentar & Comisséo de Licitacdo, o seguinte:

- CARTA DE CREDENCIAMENTO OU PROCURACAO ou ainda, quando for o caso,

declaragdo confirmando a situacéo de sécio da empresa.

- ENVELOPE N.° 01: Lacrado, contendo a documentacao exigida neste Edital .

- ENVELOPE N.° 02: Lacrado, contendo a proposta de precos nos moldes deste edital.
3.2 -A falta de qualquer destes documentos impedira de a pessoa presente na Licitacdo nao
poder defender os interesses da Licitante proponente.

V. OBJETO

Aquisicao de (especificar sucintamente o objeto a ser adquirido).

V. LOCAL E COMO DEVERA SER ENTREGUE O OBJETO

5.1 O material devera ser entregue (especificar o local), de acordo com as quantidades
solicitadas, mediante requisicdo emitida pela empresa.

VI. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

6.1 Para a realizacdo das despesas acima especificada, objetos do presente Edital, serdo
alocados recursos da seguinte  dotagdo do orgcamento  vigente

VIl. DA DOCUMENTACAO
7.1 O Envelope n.° 01 - DOCUMENTACAO - conterd os documentos em uma Unica via
original ou autenticada:
- Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (ou do domicilio da licitante).
- Certificado de regularidade com o FGTS.
- Prova de regularidade relativa a Seguridade Social CND.

VIIl. DA PROPOSTA
8.1 O Envelope n.° 02 - PROPOSTA DE PRECOS - devera conter a carta de apresentacao
da proposta, consignando a modalidade desta Licitacdo e 0 respectivo namero, e,
enumeradas, seqiencialmente, da primeira a tltima folha.
8.2 Na proposta devera conter:
- Descricao do objeto ofertado;
- Caracteristicas técnicas;
- Marca,
- Modelo, medida ou tamanho;
- Catalogos com descricao e ficha técnica, se for o caso;
- Prazo de garantia;
- Prazo de entrega do objeto proposto;
- Prazo de validade da proposta, a contar da data de abertura das mesmas, néo inferior
a 10 dias;
- O preco unitario do objeto proposto em reais, constando em apenas duas casas apos
a virgula para indicagdo dos centavos, caso existam, estando nele incluido todas as
despesas, tais como: tributos, contribui¢cdes, transporte, insumos, instalagéo e etc.;
IX. DISPOSICOES REFERENTES A PROPOSTA
9.1A apresentacdo da proposta em desacordo com as exigéncias deste Edital acarretara na
desclassificacdo da empresa proponente.
9.2Nao serao consideradas opcdes de precos, para 0 mesmo item ofertado;
9.3 Os envelopes de n% 01 e 02 deverao ser apresentados lacrados, constando na face
externa de cada, unicamente o seguinte:
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- CARTA CONVITE N.° /

- DATA DE ABERTURA: / /
- HORARIO : horas

X. IMPEDIMENTOS PARA PARTICIPAR DA LICITACAO

1.

Empresa cujo proprietario ou socios sdo funcionarios municipais , ou cujo participante
da Comisséao de Licitagcdo seja direta ou indiretamente dirigente, gerente, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital, com direito a voto ou controlador,
responsavel técnico ou subcontratado;

. DO PROCESSAMENTO DA LICITACAO

A empresa licitante deverd apresentar 02 (dois) envelopes distintos, lacrados,
denominados respectivamente: N.° 01 - DOCUMENTACAO e N.° 02 - PROPOSTA DE
PRECOS, no local, data e horario estabelecidos neste Edital.

A Comissdo submetera aos licitantes presentes o envelope N.° 1 — DOCUMENTACAO,
para apreciacao e rubrica;

A partir do prazo legal, procedera a abertura do envelope N.° 02 - PROPOSTA DE
PRECOS que sera apreciada e rubricada pela mesma e pelos licitantes.

. A Comissdo podera solicitar, em qualquer parte da licitacdo, esclarecimentos e

informacdes adicionais a qualquer licitante, mas a oferta ndo podera ser modificada.
(paragrafo 3° do art. 43 da Lei 8.666/93).

As duavidas, quanto a proposta, que surgirem durante a reunido serd a juizo do
Presidente da Comissao, por este resolvidas na presenca dos licitantes ou deixadas para
ulterior deliberacdo, devendo o fato ser registrado em ata, em ambos 0s casos.

O licitante devera enviar representante a(s) reunido(es) marcada(s) para abertura dos
envelopes de documentacdo e de propostas, munido de procuracdo com poderes
especiais para acompanhar a licitacdo e tomar decisdes a ela relativas.

Ndo se considerard qualquer oferta de vantagem nédo prevista no presente Edital, nem
preco ou vantagem baseada na oferta dos demais licitantes.

Ndo se admitirhd proposta que apresente preco unitario simbolico, irrisério ou de valor
zero, bem como preco manifestamente inexequivel ou excessivo aos praticados no
mercado.

N&o serdo aceitos itens com emendas ou rasuras, propostas sem carimbo e sem
assinatura do licitante, bem como, sem a marca do produto, com especificacoes
incompletas ou em desacordo com o objeto.

10.Todos os impostos, taxas e fretes deverdo estar inclusos no preco unitario, total e final

sobre o0 objeto . N&o seréo considerados acréscimos ou encargos no valor do objeto.

11.A validade da proposta devera ser de no minimo 10 (dez) dias Uteis para seu estudo e

julgamento, contados a partir da data de abertura.

XIll. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

No julgamento das propostas, onde a defesa dos interesses do servico publico sera o
principio basico, levar-se-4 em conta o disposto nos artigos 43, 44 e 45 da Lei 8.666/93 e
outras vantagens que oferecidas, possam suscitar interesse técnico ou econémico para a
Prefeitura, desde que previstas no Edital.

Critério de julgamento: MENOR PRECO, por item, desde que atenda as especificacoes
técnicas e condi¢es estabelecidas neste Edital.

1.
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3. O julgamento e classificacdo das propostas serdo realizados por item, em ordem
crescente, sendo vencedora aquela que ofertar o menor preco, desde que atenda o
pedido do Edital.

4. Verificada a absoluta igualdade de valores entre as classificadas em primeiro lugar, a
Comisséo de Licitacdo convocara as licitantes interessadas para em ato publico, realizar
0 sorteio para desempate.

5. Fica ressalvado a Prefeitura o direito de rejeitar todas as propostas ou ainda revogar ou
anular a licitagdo em conformidade com a legislacao pertinente.

XIll. DOS RECURSOS

1. Os recursos interpostos das decisdes proferidas pela Comissao de Licitagdo, somente
serdo acolhidos nos termos do Capitulo V da Lei n.° 8.666/93 e alteracdes posteriores.

2. Os recursos manifestamente protelatérios ndo serdo considerados pela Comissédo de
Licitacdo ou pela autoridade superior.

XIV. DA ADJUDICACAO

1. A adjudicacdo dos materiais, objetos deste Edital, serd realizada com a licitante
classificada em primeiro lugar.

2. Anular no todo ou em parte a presente licitante, ndo cabendo ao licitante direito a
qualquer reclamacao ou indenizacao;

3. Modificar as quantidades dos produtos objetos da licitacdo, para mais ou para menos.

XV. DAS PENALIDADES

1. Em casos de inexecucédo parcial ou total das condi¢bes pactuadas, e também em casos
de ma-fé quanto a descricdo dos materiais licitados, ou mora na execucao, garantida
prévia defesa, ficara a empresa adjudicataria sujeita as penalidades contratuais de
adverténcia, multa, rescisdo de contrato, declaracdo de inidoneidade e suspensdo do
direito de licitar e contratar com a Administragdo, conforme dispde o art. 86 da Lei
8.666/93.

2. Ocorrendo inadimpléncia pela adjudicataria, a multa sera de 10% (dez por cento) sobre o
valor do objeto adjudicado.

3. Ocorrendo mora, ficar4 a adjudicataria obrigada a pagamento de multa a Prefeitura, a
razdo de 1% (um por cento) ao dia, sobre o valor do objeto adjudicado.

4. O pedido de cancelamento por item cotado por parte da adjudicataria ndo a exime de
multa contratual.

XVI. DO PAGAMENTO

1. O pagamento sera efetuado mediante apresentacdo da nota fiscal e uma prévia
conferéncia de que a empresa entregou 0s objetos de acordo com este edital.

XVII. DISPOSICOES GERAIS

1. Caso ocorra decretacao de feriado nacional, estadual ou municipal, no dia previsto
para abertura das propostas, o ato ficara automaticamente transferido para o primeiro dia
atil seguinte, no mesmo local e horario.

2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do comeco e
incluir-se-a o do vencimento.
3. O objeto adjudicado através desta licitagdo sera recebido, desde que:

- esteja compativel com esta licitacéo;
- nao apresente avaria ou adulteracao.

4. Os casos omissos serao resolvidos com base na Lei 8.666/93 e alteracdes posteriores, e
0s regulamentos que vierem a ser adotados e ainda, pelas normas técnicas gerais ou
especiais aplicaveis.
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MODELO N° 2 DE EDITAL NA MODALIDADE CARTA CONVITE

EDITAL DE PROCEDIMENTO LICITATORIO N°. /200X, MODALIDADE CARTA CONVITE
N°. /200X

A Prefeitura Municipal de xxxxxxxxXx, inscrita no C.N.P.J. n°. XX.XXX.XXX/XXXX-XX, com sede a
XXXXXXXXXXXXX, N°. XXXX, NO Municipio de XXXXXXXXXXXXXXXXXX, através da Comissdo
Permanente de Licitacdo de Xxxxxxxxxxx nomeada pela Portaria n° xxx/200x de xx de
XXXXxxxxx de 200x, no uso de suas atribuicbes legais torna publico para conhecimento dos
interessados que sera realizada a licitagdo de n°. xxx/200x do tipo (XXXXXXXxXX) através da
Modalidade Convite n°. xxxxx/200x, para a contratagcao de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
em conformidade com a Lei Federal n° 8666 de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes.

Das disposic¢des preliminares

01- Edital

Os interessados poderdo examinar, gratuitamente o presente Edital, nos dias Uteis, no
horario das 08:00 hs as xx:00 hs e das xx:00 hs as xx:00 hs no mural de publicagbes no
sagudo do Prédio - sede da Prefeitura Municipal de XXXXXXXXXXXXXXXX ou adquirir 0 mesmo
no Setor de Compras/servicos ou Setor de Licitagcdes do municipio.

Tipo de licitacao

O tipo de licitagcéo , para efeito de julgamento, sera 0 de XXXXXXXXXXXXXX;

02- DisposicOes legais

A presente carta convite serd regida por este Edital, e no que couber, pela Lei Federal n°.
8666 de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes que sdo: Lei n°. 8883 de 08 de junho de
1994 e Lei n° 9.648 de 27 de maio de 1998;

|- Do objeto da Licitacéo

1 -O objeto da Licitagao € XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXX
Dos elementos integrantes do edital
Constituem elementos integrantes deste Edital dele fazendo parte os seguintes anexos:
Anexo A: Minuta do Contrato
Anexo B: Modelo de Proposta de Preco
IV - Dos recursos financeiros
Os recursos financeiros necessarios a execucdo do objeto desta Licitacdo serdo oriundos
das seguintes dotacfes orcamentarias :
20.0X- DEPARTAMENTO M. DE XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXX XX XXX
V - Dos prazos
1- Prazo de validade da proposta:
A proposta devera ser valida em todos os seus termos pelo prazo de 60 (sessenta ) dias
corridos contados a partir da entrega da carta convite;
2 - Prazo de assinatura do contrato:

O prazo para assinatura do contrato sera de XX (XXXXXX) dias uteis a contar do dia
seguinte ao chamado ao vencedor desta licitacdo devidamente homologada através de
portaria expressa por esta Administracdo Publica;
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A recusa injustificada do adjudicatario em assinar, aceitar ou retirar o instrumento contratual ,
dentro do prazo acima estabelecido, caracterizara o descumprimento das obrigacdes
assumidas e sujeitara o adjudicatario as penalidades da legislacdo vigente, sendo convidada
para assinatura do contrato a empresa classificada em segundo lugar e assim
sucessivamente;

VI - Do pagamento

O pagamento sera efetuado da seguinte forma:

XXXHXXXHXXIXXXEXXXEXXXKXXKXIXXXIXXXKXXXKXXKX

VII - Do reajustamento

Permanece inalterado o valor do objeto do contrato até o término dele; (ou podera ser

alterado por mais xXxXxxxxxxxxX, conforme o art. Xxx da lei n. 8.666/93;

VIl - Da data, horario, local e forma de apresentacdo da documentacdo e proposta

comercial:

As pessoas licitantes deverdo entregar dois envelopes, sendo o de nimero um constando a

documentacdo para a fase de habilitacdo e o de niamero dois constando a proposta de

preco, através dos seus representantes devidamente identificados, no dia xx de XXXXXXX

de 200x das xx:00 hs as xx:xx hs do mesmo dia ou via postal , condicionado o recebimento

dos envelopes por funcionario desta Administracdo Publica até as xx:00 hs do dia xx de

xxxxxx de 200x, no protocolo da Prefeitura Municipal de XXXXXXXXXXXXXX a Avenida

XXXXXXXX, N°. xxxx, enderecados ao Sr. Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo

XXXXXXXXXXXKXX.

Os envelopes citados acima deverdo conter em sua parte externa os seguintes dizeres:

"A Prefeitura Municipal de XxxXxxxxxxxxxxx - Comiss&o de Licitacdo."

- Razéo Social;

- C.N.PJ.:Nn°;

- Endereco completo da empresa juridica licitante;

- Envelope n° 01 - com o subtitulo - Documentacéao;

- Envelope n° 02 - com o subtitulo - Proposta de Preco;

1 - A sessao de abertura do envelope n°. 01 se dard no dia xx de xxxxxxx de 200x, as xx:00

hs, onde o Presidente da Comisséo de Licitacdo convocara as proponentes a apresentarem

seus respectivos credenciamentos e assinarem o termo de comparecimento. Apés verificada

a veracidade do credenciamento, serdo abertos os envelopes de n°® 01- Documentacao,

dando prosseguimento a fase de habilitacdo dos licitantes.

2 - O credenciamento devera ser apresentado em envelope separado dos envelopes de
n°.s 01 - Documentacéo e 02 - Proposta de Preco;

3 - Um mesma pessoa ndo podera representar mais de uma proponente;

4 - A participacdo nesta licitacdo implica na aceitacéo integral e irretratavel dos termos
deste Edital, seus anexos e instrumentos, bem como a observancia dos regulamentos,
normas e disposicdes legais pertinentes;

5 - O envelope n°. 02 devera seguir o anexo B deste Edital;

IX - Da documentacao para Habilitacao

No envelope de n°. 01 - Documentacéo -, as proponentes deverdo apresentar de forma legal
e perfeitamente em ordem, no original ou fotocdpia autenticada em cartério, ou por qualquer
dos membros da Comisséo de Licitagdo, os documentos abaixo especificados:

LISTA DE DOCUMENTOS CONSTANTES DOS ARTS. N°S. 27 AO 31 DA LEI N. 8.666/93

OU CONFORME O PARAGRAFO 1° DO ART.32 DA LEI N. 8666/93:
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1 — Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J.);

2 - Certidao Negativa de Débitos (CND) atualizada emitida pelo INSS;

3 - Certiddo de Regularidade Fiscal de Situacdo junto ao FGTS expedida pela Caixa

Econdmica Federal;

X - Da elaboracéo e apresentacdo da proposta de preco

1 - As propostas deverdo ser elaboradas observando atendimento rigoroso as instrugdes

contidas neste edital;

2 - As propostas deverao ser apresentadas datilografadas, digitadas ou impressas em 01

(uma) via, sem emendas, rasuras, ou entrelinhas, numeradas, montadas e ordenadas

separadamente, de modo a nao conterem folhas soltas;

3 - A proposta devera conter as informacgdes relacionadas a seguir:

a) Carta Proposta de Precos conforme modelo constante do anexo B;

b) Anexo contendo as marcas dos itens licitados;

c) Declaracéo constando o local de entrega, os prazos, e como se dara a entrega dos bens
ou mercadorias ou da prestacdo de servicos;

d) Todos os dados do CNPJ da empresa;

e) Nome e assinatura do responsavel legal da empresa;

f) Data da Proposta, referéncia constando o n°® do procedimento licitatério e o n° da
modalidade.

Xl - Da abertura dos envelopes

1 - A abertura dos envelopes se iniciard com a abertura do Envelope de n °. 01 (um), quando

a Comisséao de licitacdo examinara a documentacdo apresentada e decidira da habilitagdo

ou inabilitacdo dos participantes, dando ciéncia aos interessados do fato e do motivo que lhe

deu causa na prépria secédo, ou em outra se¢cdo marcada na ocasiao;

2 - O conteudo do envelope de n°. 01( um) devera ser rubricado pela Comissao de Licitacao

e pelos licitantes presentes;

3 - Serao liminarmente inabilitados os licitantes que deixarem de apresentar ou que

apresentarem em desacordo qualquer documento exigido no item IX;

4 - Ocorrendo desisténcia expressa de recurso a habilitacdo ou inabilitacdo por parte dos

representantes legais ou credenciados, se presentes, a Comissdo de Licitacdo registrara o

fato em ata e devolvera aos participantes inabilitados os respectivos envelopes de n°. 02

(dois), ainda fechados e procedera a abertura do envelope Il dos participantes habilitados ou

marcara uma préxima sec¢ao para fazé-lo;

5 - Incorrendo desisténcia expressa de recursos a habilitacdo ou inabilitacdo, a Comisséo de

Licitacdo encerrard a secdo, cientificando os participantes do prazo de interposicdo de

recursos;

6 - Decididos os recursos ou transcorrido o prazo sem interposi¢cdo, a Comissao de Licitacéo

designara dia, hora e local de prosseguimento da secdo para abertura dos envelopes de n°.

02 (dois), ocasidao em que devolvera os envelopes de n°. 02 ( dois), ainda fechados aos

participantes inabilitados; Se ocorrer renuncia expressa de interposicdo de recursos, a

Comisséo de Licitacdo podera optar pela abertura dos envelopes constando das propostas

de precos no mesmo dia da abertura dos envelopes constando da documentacdo para

habilitacdo das licitantes;

6 - Abertos os envelopes de n°. 02 (dois), as propostas de precos serdo rubricadas,
obrigatoriamente pelos membros da Comissao de Licitacdo e pelos licitantes presentes,
dando prosseguimento ao julgamento e logo apés sendo encerrada a se¢ao;

Xll - Da analise, classificacdo e julgamento _das propostas de precos
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1 - Sera considerada melhor classificada a proposta de preco que oferecer (XXXXXXXXXX)
classificando-se as demais de acordo com a ordem crescente dos precgos ofertados;

2 - Verificada a absoluta igualdade de precos entre duas ou mais propostas a definicdo da
empresa vencedora se dara por sorteio;

3 - Serao desclassificadas as propostas que:

a) apresentarem precos (XXXxXx) excessivos ou manifestamente inexequiveis;

b) ndo atenderem as exigéncias do instrumento convocatorio da licitacéo;

Xlll - Da homologacéo

A Comissao de Licitacao, efetuada a classificacdo e julgamento das propostas e adjudicado
0 objeto da licitacdo, encaminhard o procedimento licitatorio a autoridade competente para
homologar o certame, e convocar o adjudicatario para a assinatura do contrato;

XIV - Do contrato

1 - Contrato devera expressar os direitos, obrigacées e responsabilidade das partes, em
conformidade com o termo desta licitacdo e da proposta a que se vincula e também de
acordo com o anexo A integrante deste procedimento de licitacao;

2 - O contrato podera ser rescindido ainda, por solicitagcdo da contratada, no caso de nao
cumprimento pela contratante das obrigacdes contratuais ou por atraso significativo na
efetivacdo dos pagamentos devidos em funcéo dos prazos acordados para tal,

XV - Da fiscalizacao

1 - Afiscalizacdo da aquisicdo do objeto desta, cabera a Prefeitura Municipal de XXXXXXX;

2 - Cabera ao Departamento XXXXXXXXXx, a exercer fiscalizacdo rigorosa e controle do
cumprimento do contrato, em especial quando a quantidade e qualidade dos bens
adquiridos, fazendo-se cumprir todas as disposicdes da lei, do presente Edital e respectivo
contrato;

XVI - Das penalidades

Além das penalidades pertinentes na legislacéo vigente, a contratada estara sujeita a multas
por infracOes praticadas;

XVII - Dos recursos administrativos

Os recursos administrativos admissiveis sdo aqueles previstos no art. 109 da lei 8.666/93;
XVIII - Das disposicdes gerais e finais

1 - A Prefeitura Municipal de XXXXXXXXXXXXXX se reserva o direito de a qualquer tempo e a
seu exclusivo critério, por despacho motivado, adiar ou revogar a presente licitacdo, sem que
iSSo represente motivo para que os participantes pleiteiem qualquer tipo de indenizacao;

2 - A Comissao de Licitagdo podera solicitar dos licitantes em todas as fases da licitacéao,
guaisquer esclarecimentos, originais de documentos, informac¢des ou dados adicionais, se
entender que 0S mMesmMoOS SA0 necessarios para 0 Seu julgamento, sendo que 0s
esclarecimentos nao poderdo implicar em modificacées das condi¢cdes do preco ofertado.
3 - A contratada devera respeitar e cumprir rigorosamente 0s anexos integrantes deste
edital;

4 - Os casos omissos serao decididos pela Comissdo Permanente de Licitagao.

Data e Assinatura do Presidente da Licitagao

ANEXO A
MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO QUE ENTRE SI FIRMAM: PREFEITURA
MUNICIPAL DE XXXXXXXXXXXXXXX E.oiiieieiiiiiieee
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Contrato administrativo que entre si fazem, de um lado o Municipio_de XXXXXXXXXX, com
sede administrativa na Prefeitura Municipal de XXXXXXXXXXXX, N0 enderego XXXXXXXXXXXXXX,
inscrita no C.N.P.J.-MF sob 0 n® Xx.XXX.XXX/XXXX-XX, neste ato representado pelo Prefeito
Municipal, 0 (a) Sr (a). XXXXXXXXXXXX, brasileiro (a), estado civil, residente e domiciliado (a)
nesta cidade, a XXXXXXXXXXXXXXXXxX, portador (a) da CI-RG n® XXXXXXXXXXXXXX, inscrito (a) no
CPF sob n° xxx.xxx.xxx-xx, doravante denominada CONTRATANTE, e de outro
[ad 0 (XXX XX XXX XXX XXX XXX XX XXX XX), inscrita no C.N.P.J. sob 0 n°.
(XXXXXXXXXXXXXX), sito @ Rua (XXXXXXXXX), no. (XXXXXX), (XXXXXXXXXXXXX),
doravante denominado CONTRATADA, celebram o presente contrato de conformidade com
a Lei n® 8.666/93, alterada pela Lei 8.883/94, de 08 de junho de 1994, conforme ato que
autorizou sua lavratura - Procedimento de Licitagdo n° xxxxx/200x - Modalidade Carta
Convite n° xxx/200x, adjudicado pela Comissdo Permanente de Licitacdo e
homologado através de Portaria n° (XXX) de (XXXXXXXXXXXX) de 200x, a reger-se
pelas clausulas e condi¢des a seguir:

CLAUSULA 12 - DO OBJETO
1 -O objeto deste contrato & XXXXXXXXXX

CLAUSULA 22 - DA EXECUCAO

A execucdo serd de acordo com normas do Departamento M.
XXXXXXXXXXX;

CLAUSULA 32- DO PRECO

O valor do contrato € de R$ XXXXXXXXXX (XXX XXXXXXXX);

CLAUSULA 42 - DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado da seguinte forma:xxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CLAUSULA 52 - DO REAJUSTE

Permanece inalterado o valor do objeto do contrato até o término dele, ou
podera ser alterado por mais um periodo de (XXXX) XXXXXXXXXXXXX;

CLAUSULA 62 - DO PRAZO

A vigéncia deste contrato serd da data da assinatura do contrato até
XXIXXIXXXX;

CLAUSULA 72 - DOS RECURSOS FINANCEIROS

As despesas decorrentes deste contrato correrdo a seguinte dotacao
orcamentaria:
20.0X- DEPARTAMENTO M. DE XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXKXX XXX XKXXXXX

CLAUSULA 82 - DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE através do Departamento Municipal de XXXX
exercerd a mais ampla fiscalizacdo dos servicos prestados, fiscalizacdo essa que em
hipotese alguma eximira, nem reduzira as responsabilidades legais e contratuais deste
contrato;

CLAUSULA 92 - DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A CONTRATADA sera responsavel pelos pagamentos de encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato,
conforme art. 71 e seus incisos, da Lei n° 8.666/93, alterada pela Lei 8.883/94, de 08 de
junho de 1994.

CLAUSULA 102 - DA MULTA
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Pela inexecucdo total ou parcial do contrato aplicar-se-A4 multa
correspondente a XX% (XXX por cento) do valor do contrato, conforme art. 87 e 88 da Lei
8.666, de 21 de junho de 1993, atualizada pela Lei n°® 8.883, de 08 de junho de 1994;

CLAUSULA 112 - DA RESCISAO
1 - Cabe a CONTRATANTE rescindir unilateralmente o presente contrato na forma que
dispbe os art.s 77, 78 e 80, da Lei n° 8.666/93, atualizada pela Lei n® 8.883/94, desde que
notifique por escrito;

2 - O contrato podera ser rescindido ainda, por solicitacdo da contratada, no caso de ndo
cumprimento pela contratante das obrigacdes contratuais ou por atraso significativo na
efetivacdo dos pagamentos devidos em funcao dos prazos acordados para tal;

CLAUSULA 122 - DAS DISPOSICOES GERAIS

| - Este contrato obedecera expressamente o procedimento licitatério a
gue deu origem a este, mesmo nao estando escrito em suas clausulas;

[I- Fica eleito o Forum da Comarca de XXXXXXXXXXXX., para dirimir
duvidas ou questdes decorrentes do cumprimento das obrigacdes reciprocamente assumidas
no presente contrato;

E, por estarem assim justos e contratados, firmam as partes perante 02
(duas) testemunhas abaixo, dele sendo extraidas as cOpias necessarias para sua publicacao
e execucao.

XXXXXXXXXXX - PA., de de 200X.
Prefeito Municipal
EMPRESA
TESTEMUNHAS:
ANEXO B

PROPOSTA DE PRECOS
PROCEDIMENTO LICITATORIO Ne. xxx/200x

MODALIDADE CARTA CONVITE N° XXX/200X

ITEM MERCADORIA V.Unit. V. Total

01

02

03

04

05

06

Total
Validade da Proposta dias Valor das apélices de seguro
Imposto % R$

Prazo de Desconto % R$
Entrega dias Valor Total R$
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Condicdes de Pagamento:

PROTOCOLO DE ENTREGA DE COPIA DE EDITAL DE PROCEDIMENTO DE LICITA(;AO
Declaramos que recebemos da Prefeitura Municipal de Ourilandia do
Norte, Para., copia do Edital e seus Anexos, relativos a licitacdo abaixo caracterizada.
Carta Convite n® XXX/200X.

Interessado:

Data:

Assinatura

MODELO DE EDITAL DE TOMADA DE PRECOS

TOMADA DE PRECOS N.° 000/0000

A Prefeitura Municipal de , Estado do Par4, inscrita no CGC/MF. sob n.°
, com sede , Bairro
, em -PA, através da Comisséo de Licitacao, torna
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publico para conhecimento dos interessados que sera realizada a licitagdo atraves de
Tomada de Preco N.° / ,conforme especificacdo constante deste Edital, do tipo
MENOR PRECO, de acordo com a Lei 8.666/93, e Legislacdo complementar em vigor.

|. PROCEDIMENTO LICITATORIO

DATA:___/ /

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: Até Horas
ABERTURA : Horas
LOCAL:

1. Os envelopes poderéo ser enviados pelo Correio, ou entregues na sede da Prefeitura ,no

endereco acima . Somente serdo incluidos para participarem da Licitacdo se entregues até
30 (trinta) minutos antes da abertura.

2. A Prefeitura ndo recebera os envelopes ( n°. 01 e 02), ap6s a data e horério

estabelecidos acima, e nem se responsabilizard pelo extravio da proposta e/ou
documentacdo que nao for entregue pessoalmente.

ll. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.

Poderdo participar da presente licitacdo empresas do ramo pertinente ao objeto licitado,
legalmente estabelecidas no Pais, devidamente cadastradas na Prefeitura , ou que
atenderem a todas as condicbes para cadastramento até o 3° dia anterior a data de
recebimento das propostas, observada a necesséaria qualificacdo, e de acordo com as
disposicfes deste Edital , da Lei 8.666/93 e alteracbes complementares.

A participacdo nesta licitacdo efetuar-se-4 mediante apresentacdo pela proponente, na
sessdo de abertura, e em separado, de documento com firma reconhecida (procuragéo ou
credencial) indicando seu representante legal nesta licitacdo. Qualquer declaracdo
somente podera ser feita, neste procedimento licitatério, pelo préprio interessado, pelo
titular da empresa ou seu representante legal.

O nao atendimento as condicdes deste Edital, bem como na entrega de propostas dos
objetos que ndo atenderem ao mesmo, sera aplicado as sancdes cabiveis na Lei 8.666/93
e alteracdes posteriores.

lIl. DAS CONDICOES GERAIS DA LICITACAO:
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1. No local, data e horario fixados acima, cada interessado em participar da presente
Licitacao dever& apresentar a Comisséao de Licitagdo, o seguinte:

- CARTA DE CREDENCIAMENTO OU PROCURACAO ou ainda, quando for o caso,
declaracdo confirmando a situacao de socio da empresa.

- ENVELOPE N.° 01 - Lacrado, contendo a documentacao exigida neste Edital .

- ENVELOPE N.° 02 - Lacrado, contendo a proposta de precos.

2. A falta de qualquer destes documentos impedira de a pessoa presente na Licitacdo nao
poder defender os interesses da Licitante proponente.

IV. OBJETO

(discriminacéo sucinta)

V. LOCAL DA PRESTACAO DE SERVICO OU ENTREGA DO MATERIAL.

(OBS: discriminacao sucinta do local onde devera ser entregue o material, e no caso de
prestacdo de servico de acordo com o projeto basico)

VI. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Para a realizacéo das despesas (discriminar as despesas), objeto do presente edital, sera
alocado a seguinte dotagéo do orcamento vigente:

VIl. LOCAL ONDE PODERA SER ADQUIRIDO O EDITAL:

1.0 Edital podera ser adquirido na sede da Prefeitura, no endereco
, fone : (OXXXX) - no maximo com 24
(vinte e quatro) horas antes da abertura da Licitag&o.

VIIl. DA DOCUMENTACAO

1. O Envelope n.° 01 - DOCUMENTACAO - conterd os documentos em uma Unica via
original ou autenticada.
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2. A empresa interessada em participar desta licitacdo devera ser cadastrada na Prefeitura, e
apresentara no Envelope n.° 01, apenas:

a. Declaracdo de que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo, de
conformidade com modelo anexo neste Edital;
b. Documentos que comprovem a regularidade fiscal relativa a Seguridade Social

e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co - ( INSS e FGTS);

IX. DA PROPOSTA

1. O Envelope n.° 02 - PROPOSTA DE PRECOS - devera conter a carta de apresentacéo da
proposta, consignando a modalidade desta Licitacdo e o respectivo numero, e,
enumeradas, sequencialmente, da primeira a tltima folha.

2. Na proposta devera conter: (discriminar o que devera conter na proposta).

X. DISPOSICOES REFERENTES A PROPOSTA:

1. N&o serdo consideradas opcoes de precos, para 0 mesmo item ofertado.

2. A apresentacdo da proposta em desacordo com as exigéncias deste Edital acarretara na
desclassificacdo da empresa proponente.

3. Os envelopes de n°s 01 e 02 deverdo ser apresentados lacrados, constando na face
externa de cada, unicamente o seguinte:

- TOMADA DE PRECOS N.°
- DATA DE ABERTURA:
- HORARIO: horas

XI. IMPEDIMENTOS PARA PARTICIPAR DA LICITACAO

1. Empresa cujos proprietarios ou sécios sao funcionarios da Prefeitura, ou cujo participante
da Comissao de Licitacdo seja direta ou indiretamente dirigente, gerente, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital, com direito a voto ou controlador,
responsavel técnico ou subcontratado;

2. Empresa que nao esteja cadastrada junto a Prefeitura, ou que esteja irregular perante a
mesma;
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Xll. DO PROCESSAMENTO DA LICITACAO

1. A empresa licitante devera apresentar 02 (dois) envelopes distintos, lacrados,
denominados respectivamente: N.° 01 - DOCUMENTACAO e N.° 02 - PROPOSTA DE
PRECOS, no local, data e horario estabelecidos neste Edital.

2. A Comissdo submetera aos licitantes presentes o envelope N.° 1 — DOCUMENTACAO,
para apreciacao e rubrica;A partir do prazo legal, procedera a abertura do ENVELOPE
N.° 02 - PROPOSTA DE PRECOS que sera apreciada e rubricada pela mesma e pelos
licitantes.

3. A Comissdo podera solicitar, em qualquer parte da licitacdo, esclarecimentos e
informacgdes adicionais a qualquer licitante, mas a oferta ndo podera ser modificada.
(paragrafo 3° do art. 43 da Lei 8.666/93).

4. As davidas, quanto a proposta, que surgirem durante a reunido sera a juizo do Presidente
da Comissao, por este resolvidas na presenca dos licitantes ou deixadas para ulterior
deliberacédo, devendo o fato ser registrado em ata, em ambos 0s casos.

5. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista no presente Edital, nem
preco ou vantagem baseada na oferta dos demais licitantes.

6. Ndo se admitird proposta que apresente precos unitarios simbdlico, irrisérios ou de valor
zero, bem como preco manifestamente inexequivel ou excessivo aos praticados no
mercado

XIIl. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

1. No julgamento das propostas, onde a defesa dos interesses do servico publico serd o
principio basico, levar-se-4 em conta o disposto nos artigos 43, 44 e 45 da Lei 8.666/93 e
outras vantagens que oferecidas, possam suscitar interesse técnico ou econdémico para a
Prefeitura, desde que previstas no Edital.

2. Critério de julgamento: MENOR PRECO, por item, desde que atenda as especificacdes
técnicas e condicdes estabelecidas neste Edital.

3. O julgamento e classificagcdo das propostas serdo realizados por item, em ordem
crescente, sendo vencedora aquela que ofertar o menor preco, desde que atenda o pedido
do Edital.
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4. Verificada a absoluta igualdade de valores entre as classificadas em primeiro lugar, a
Comissdao de Licitacdo convocara as licitantes interessadas para em ato publico, realizar o
sorteio para desempate.Fica ressalvado a Prefeitura o direito de rejeitar todas as propostas
ou ainda revogar ou anular a licitagdo em conformidade com a legislagéo pertinente.

XIV. DOS RECURSOS

1. Os recursos contra o julgamento da habilitacdo ou das propostas terdo efeito suspensivo e
deverdo ser interpostos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da intimacdo do ato pela
imprensa oficial ou, se presentes o0s representantes das licitantes na sessdo em que for
divulgado, da data da ata correspondente, o mesmo sucedendo com O0S recursos
interpostos contra a anulagao ou revogagao.

2. Os recursos deverédo ser dirigidos a autoridade superior, por intermédio da Comissao de
Licitagdo, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis ou,
nesse mesmo prazo, fazé-los subir, devidamente informados, para decisdo final, a ser
proferida em 5 (cinco) dias Uteis do seu recebimento.

3. Uma vez interposto, o recurso sera comunicado as demais licitantes que poderao
impugna-lo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

XV. DA ADJUDICACAO

1. A adjudicacao , objetos deste Edital, sera realizada com a licitante classificada em primeiro
lugar.

XVI. DA CONTRATACAO

1. A contratacdo sera regida pela Lei n.° 8.666/93, e alteracdes posteriores.

2. Fardo parte do instrumento contratual todos os documentos que compdem 0O processo
licitatorio.

XVII. DAS PENALIDADES

1. Em casos de inexecuc¢do parcial ou total das condi¢cbes pactuadas, e também em casos
de ma-fé quanto a descricdo dos equipamentos licitados, ou mora na execucéao, garantida
prévia defesa, ficara a empresa adjudicataria sujeita as penalidades contratuais de
adverténcia, multa, rescisdo do contrato, declaracdo de inidoneidade e suspensdo do
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direito de licitar e contratar com a Administracdo, conforme dispbe o art. 86 da Lei
8.666/93.

. Ocorrendo inadimpléncia pela adjudicataria, a multa sera de 10% (dez por cento) sobre o
valor total do objeto adjudicado.

. O contrato sera rescindido pela Prefeitura, caso ocorra qualquer dos motivos enumerados
no art. 78 da Lei 8.666/93.

XVIIl. DO PAGAMENTO

. O pagamento sera efetuado (especificar como sera efetuado o pagamento).

XIX. DISPOSICOES GERAIS

. Caso ocorra decretacdo de feriado nacional, estadual ou municipal, no dia previsto
para abertura das propostas, o ato ficara automaticamente transferido para o primeiro dia
atil seguinte, no mesmo local e horario.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-4 o dia do comeco e
incluir-se-a o do vencimento.

O objeto adjudicado através desta Licitacao sera recebido, desde que:
- esteja compativel com esta licitacao;
- nao apresente avaria ou adulteragéo.

. E vedada a transferéncia total ou parcial para terceiros do objeto desta licitacao.

. Os casos omissos serédo resolvidos com base na Lei 8.666/93 e alteracGes posteriores, e
0s regulamentos que vierem a ser adotados e ainda, pelas normas técnicas gerais ou
especiais aplicaveis.

. A participacé@o nesta licitagdo implica na aceitacdo integral e irretratavel dos termos deste
Edital.

IPA, | /

PRESIDENTE COMISSAO LICITACAO
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MODELO DE EDITAL NA MODALIDADE CONVITE -SERVICOS

CONVITE N.° 000/2001

A Prefeitura Municipal de , com endereco a ,
PA, CNPJ n.° , isento de inscricdo estadual, através da Comissdo
Permanente de Licitacdo, designada pela Portaria , publicada em ,
torna publico a abertura do Processo Licitatério n° , ha modalidade Convite n2
000/200, do tipo menor preco, regido pela Lei Federal n®8.666, de 21.06.93 e pelas demais
condic@es fixadas neste instrumento convocatorio.

ENTREGA DOS ENVELOPES DE HABILITACAO E PROPOSTA:
LOCAL: .

DIA: até

HORA: até as ( )

ABERTURA DOS ENVELOPES HABILITACAO:
LOCAL: .




. ESTADO DO PARA
%\T’K\;GOVERNODE PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BANNACH

ADMINISTRANDO COM TRABALHO E SERIEDADE GAB I N ET E DO P R E F E I TO
CONTROLE INTERNO
Email: controleinternobannach@hotmail.com

DIA:
HORA:
| - DO OBJETO
1 - Contratacdo de empresa especializada para servigos de , conforme

especificado a seqguir:

2 - Constituem anexos deste instrumento convocatério, dele fazendo parte integrante:
Anexo | Modelo de Carta de Credenciamento;

Anexo Il ;

Anexo Ill Modelo de Atestado (ou Declaracéo) de Capacidade Técnica,

Minuta Contratual.

Il - AREA SOLICITANTE
Gabinete/Secretaria/Departamento de .
Il - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

1 - As empresas néo convidadas, interessadas em patrticipar da licitacdo, deverdo formalizar
a manifestacao de interesse até 24 (vinte e quatro) horas antes da data prevista para entrega
dos envelopes, que devera ser entregue na Comissdo Permanente de Licitagcdo ou enviada
através do Fax n° :
2 - Para consulta e conhecimento dos interessados, o Convite permanecera afixado no
guadro de avisos localizado no hall de entrada da Prefeitura, cuja cOpia podera ser obtida na
Comissao Permanente de Licitacdo, na sede da Prefeitura, no horario de as e
de as :
3 - N&o poderé participar da presente licitacdo empresa:

- que incorrer nas penalidades previstas no art. 87, incisos lll e 1V, da Lei n°® 8.666/93;

- que estiver sob processo de faléncia ou concordata,
3.3 - em consorcio.
4 - A observancia das vedacfes deste item € de inteira responsabilidade da licitante, que
pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

5 - E obrigatéria a visita da licitante a para
conhecimento da qualidade minima exigida para o servigo, ocasido em que seré fornecido
aos interessados o Atestado de Visita, conforme modelo constante do Anexo Il, documento
indispensavel a ser incluido no envelope de Habilitacdo, conforme exigéncia contida no
subitem 1.4 do Titulo VI.

5.1 - As visitas deverdo acontecer no horario de as e de
as horas até a data limite para protocolizagdo dos envelopes.
6 - Alegacg0Oes posteriores relacionadas com o desconhecimento do objeto licitado, n&o
serdo consideradas para reclamacoes futuras, ou de forma a desobrigar a sua execucao.

IV - DA APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO E PROPOSTA
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1 - Os documentos de habilitacdo e a proposta de cada licitante deverao ser apresentados
em envelopes distintos, indevassaveis e colados, sob pena de desqualificacdo, contendo em

sua parte externa, além da razao social e endereco do licitante, os seguintes dizeres:

“HABILITACAO”
PROCESSO LICITATORIO N° 000/2001
CONVITE
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE

‘PROPOSTA’
PROCESSO LICITATORIO N° 000/2001
CONVITE
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE

V - DA ENTREGA E ABERTURA DOS ENVELOPES

1 — A Prefeitura ndo se responsabilizara por envelopes “Habilitacdo” e “Proposta”
enderecados via postal ou por outras formas, entregues em local diverso do indicado, e que,
por isso, ndo cheguem na data e hordrio previstos no preambulo deste instrumento
convocatorio.

2 - A abertura dos envelopes “Proposta”, sera feita no mesmo local

indicado no preambulo, em data e hora a serem comunicados com antecedéncia de, no
minimo, 24 (vinte e quatro) horas.
3 - A licitante que se fizer representar no ato de abertura dos envelopes, ou na ocorréncia da
situacdo prevista no art. 45, 8 2° da Lei Federal n°® 8.666/93, devera apresentar
correspondéncia, credenciando seu representante, conforme modelo do Anexo I, a qual
devera ser entregue no ato pelo proprio preposto, 0 que o tornara apto a praticar os atos
necessarios ao procedimento licitatorio.

VI - DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

1 - As licitantes deverdo apresentar os documentos abaixo relacionados, em original ou cépia
legivel autenticada por cartorio competente, com vigéncia plena até a data fixada para
abertura dos envelopes “Habilitagdo”:
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1.1 - Cartdo Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), da empresa que participara da licitacao;

1.2 - Certificado de regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, emitido pela Caixa Econ6mica Federal;

1.3 - Certiddo Negativa de Débito - CND, para com o Instituto Nacional de Seguridade Social
— INSS;

1.4 - Atestado de Visita fornecido pela comprovando que o
interessado compareceu ao setor para conhecer a qualidade minima exigida para o servico;

1.5 - Atestado de capacidade técnica, no
minimo 1 (hum), fornecido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, comprovando a
execucao satisfatoria de servicos similares e
compativeis com o objeto ora licitado.
1.5.1 - Para fins de comprovacdo do subitem
anterior, a licitante poderé utilizar o modelo
constante do Anexo Ill, ou apresentar outro
existente, desde que contenha as informacoes
ali previstas.
2 - Serdo admitidas fotocOpias sem
autenticacdo cartorial, desde que o0s
respectivos documentos originais sejam
apresentados na reunido de abertura dos
envelopes de habilitacdo, para a devida
autenticagao.

3 - A auséncia de documento e a apresentacdo dos documentos de habilitagdo em
desacordo com o previsto no item 1 deste Titulo inabilitara a proponente, impossibilitando a
abertura do envelope de proposta de precos respectivo.

4 - Os documentos retirados da internet teréo sua autenticidade certificada , junto aos sites
dos 6rgaos emissores, para fins de habilitacao.

5 - ApGs a fase de habilitacdo, ndo cabe desisténcia de proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Comisséao.

VIl - DA PROPOSTA DE PRECOS

1 - A proposta devera ser apresentada em uma via, datilografada ou
processada em computador, com identificacdo da empresa proponente e assinada pelo seu
representante legal, devidamente identificado e qualificado, dela constando obrigatoriamente:

1.2 - descricéo e especificacdo do servico a ser executado, conforme o
Titulo 1, deste instrumento convocatorio;
1.3 - preco unitario por em numeral e por extenso;
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1.4 - prazo para a entrega do objeto de, no maximo, __ (___ ) dias, a contar da data de
entrega dos ;

1.5 - prazo de validade da proposta de, no minimo, __ ( ) dias.

2 - As licitantes deveréo, ainda, entregar a Comissao Permanente de Licitacdo, durante a
reunido de abertura dos envelopes “Habilitagdo”, uma amostra, , com a
finalidade de verificacdo dos materiais e aprovacao da sua qualidade.

2.1 - As amostras deverao conter a identificacdo da empresa proponente.

2.2 - Apos verificagdo pela , s amostras serdo devolvidas as licitantes.

3 - A proposta devera referir-se a todo o objeto especificado.
4- Os precos serdo expressos em moeda corrente do pais.

5- Os precos deverdo ser cotados considerando-se a entrega do objeto
licitado no , ha Av. - em /PA, incluidos os
valores de quaisquer gastos ou despesas com tributos, embalagens, fretes, 6nus
previdenciérios e trabalhistas, seguros e outros encargos ou acessorios.

VIIl = DO JULGAMENTO

1 - Para o julgamento da proposta mais vantajosa, levar-se-a em conta, como fator
determinante, 0 menor pre¢o unitario, desde que observadas as condi¢cdes de qualidade,
especificacdes, prazos de entrega e outros requisitos estabelecidos neste Convite e 0s
previstos na legislacao pertinente.

2 - Sera desclassificada a proposta que:

2.1 - ndo atenda aos requisitos deste instrumento convocatorio;

2.2 - ndo se refira a integralidade do objeto licitado;

2.3 - apresente preco unitario simbdlico, de valor zero, superestimado ou manifestamente
inexequivel, incompativel com os precos e insumos de mercado, assim considerados nos
termos do disposto no art. 44 e art. 48, inciso Il, da Lei Federal n°® 8.666/93;

24 - tenha suas amostras
reprovadas pela , quanto a qualidade dos produtos e servigos ou que nao
sejam equivalentes ao objeto licitado, conhecido pela proponente por ocasido da visita
técnica;

2.5 - apresente preco baseado em outra(s) proposta(s), inclusive com o oferecimento de
reducédo sobre a de menor valor;

2.6 - contenha em seu texto rasuras,
emendas, borrdes, entrelinhas, defeito de linguagem ou outros que impossibilitem o
julgamento.
3 - Em caso de empate entre duas ou mais propostas, o desempate far-se-a, nos termos do
§ 2°, do art. 45, da lei 8.666/93.
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4 - Na analise das propostas néo serao consideradas ofertas e outras informacdes nao
solicitadas neste instrumento ou em diligéncias.

5 - No julgamento das propostas, a Comissdo Permanente de Licitacdo podera, a seu
critério, solicitar o assessoramento técnico de érgdos ou de profissionais especializados.

6 - Prevalecera o preco expresso por extenso, em caso de divergéncia entre este e 0 preco
expresso por algarismos.

7 - As propostas que omitirem o prazo de validade previsto no subitem 1.4 do Titulo VII,
deste Convite, serdo entendidas como validas pelo periodo de __ ( ) dias corridos.

8 - As propostas apresentadas serdo submetidas a apreciacdo da , para
verificacdo do atendimento ao obijeto licitado.

IX — DAS CONDICOES DE CONTRATACAO

1 - O contrato a ser firmado com a licitante adjudicatéria incluira as condicfes estabelecidas
neste instrumento convocatério e seus anexos, necessarias a fiel execucdo do objeto desta
licitacao.

2 - Os servicos, objeto deste contrato, deverdo ser executados dentro do melhor padréao de
qualidade, exigindo-se, como minimo, o conhecido pela licitante quando da visita a

3 - O prazo maximo para execucao e entrega do objeto licitado sera de, no maximo,
(__) dias, a contar da data de entrega dos pelo

4 - O contrato firmado com a Prefeitura Municipal de nao podera ser objeto
de cessédo ou transferéncia sem autorizacdo do Contratante por escrito, sob pena de
aplicacao de sancéo, inclusive rescisao.

5 - A contratada obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na licitagdo, devendo comunicar ao Contratante, imediatamente, qualquer alteracéao
gue possa comprometer a manutengdo do contrato.

6 - A contratada é obrigada a substituir, de imediato, as suas expensas, 0 objeto do contrato
em que se verificarem defeitos de impressdo, colagem, paginagédo, acondicionamento e
outros.

X — DA ENTREGA

1 - A area competente para receber, autorizar, conferir e fiscalizar o objeto desta licitagao
sera a , observados os artigos 73 a 76, da Lei Federal n®8.666/93.

2 — A Prefeitura Municipal de reserva-se o direito de nao receber os
materiais em desacordo com o previsto neste ato convocatério, podendo cancelar o contrato
e aplicar o disposto no art. 24, inciso XI, da Lei Federal n? 8.666/93.

XI - DO PAGAMENTO
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1 - O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitacdo sera efetuado pela

, por processo legal, apds a comprovacao da entrega do objeto licitado
nas condicdes exigidas e apresentacdo dos documentos fiscais devidos, em até )
dias uteis.

2 - Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento
sera contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

XIl — DA RESCISAO DO CONTRATO

1 - O contrato contera clausula de rescisdo, independentemente de aviso, interpelacdo ou
notificag&o judicial, nas hipoteses previstas no art. 78, da Lei 8.666/93.

2 - Além das hipoteses anteriores, podera a Prefeitura Municipal de rescindir o
contrato, independentemente de qualquer procedimento judicial ou pagamento de
indenizacao, por faléncia, concordata, dissolucdo, insolvéncia da empresa contratada, e, em
se tratando de firma individual, por morte de seu titular.

XlIl — DAS SANCOES
1 - Pelo descumprimento total ou parcial das condi¢des previstas na proposta ou no
contrato, a Prefeitura Municipal de podera aplicar a adjudicataria ou contratada
as sancoes previstas no art. 87, da Lei n°® 8.666/93, sem prejuizo da responsabilizacéo civil e
penal cabiveis.

2 - Ficam estabelecidos 0s seguintes percentuais de multas:

2.1 - % ( por cento) por dia, até o < ( ) dia de atraso, sobre o valor do
contrato;

2.2 - % ( por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a
( ) dias, com o consequente cancelamento do mesmo;

2.3-_ % ( por cento) sobre o valor do contrato, no caso da adjudicatéria,
injustificadamente, desistir do mesmo.

3 - O recolhimento das multas referidas nos subitens 2.1, 2.2 e 2.3 deveréa
ser feito através de guia prépria, a Prefeitura Municipal de , N0 prazo maximo
de  ( ) dias Uteis a contar da data em que for aplicada a multa.

XIV - DA GARANTIA

1 - Para garantia de execucdo do contrato, a licitante vencedora devera optar por uma das
modalidades previstas no art. 56 da Lei n° 8.666/93, que correspondera a 5% (cinco por
cento) do valor do contrato, podendo ser atualizada nas mesmas condi¢bes do mencionado
artigo.

2 - No ato da assinatura do termo contratual, a licitante vencedora devera apresentar
documento comprobatdério da garantia prestada, sob pena da ndo assinatura do contrato.
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3 - A garantia prestada pela Contratada sera liberada ou restituida apdos o término do
contrato, corrigida, se for em dinheiro, pelo indice medidor oficial de inflacéo.

4 - O valor da garantia do contrato respondera pelo inadimplemento das obrigacdes
contratuais e por todas as multas impostas a Contratada.

XV - DOS RECURSOS

1 - Das decisfes da Comissdo Permanente de Licitacdo caberdo recursos, nos termos do art.
109 da Lei Federal n2 8.666/93, apds a divulgacdo dos resultados.
2 - Quaisquer recursos, relativos a esta licitacdo, deverdo ser interpostos no prazo legal

dirigidos ao Prefeito Municipal de , AOS CUIDADOS DA COMISSAO

PERMANENTE DE LICITACAO, e protocolizados na , na Avenida
, /PA.

3 - Interposto recurso, dele sera dada ciéncia as licitantes, através de , que

poderdo impugna-lo no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

XVI - DAS DISPOSICOES GERAIS

1 - A dotacao orcamentaria destinada ao pagamento do objeto licitado esta

prevista e indicada no processo pela &area competente da Prefeitura Municipal de
, Sob on° :

2 - Para atender a seus interesses, a Prefeitura Municipal de reserva-se o
direito de alterar quantitativos, sem que isto implique alteracdo dos precos unitarios
ofertados, obedecidos os limites estabelecidos no art. 65 da Lei Federal n® 8.666/93.
3 - Fica reservado a Prefeitura Municipal de o direito de promover diligéncias
conforme disposto no § 3°, do art. 43, da Lei n°® 8.666/93, cujos documentos deverdo ser
apresentados em original ou em cépia autenticada por cartério.

4 - Se a empresa considerada vencedora deixar de assinar o contrato ou o termo equivalente
no prazo de __ ( ) dias Uteis, contados da data do recebimento da convocacao, sem
gue tenha solicitado prorrogacdo de prazo mediante justificativa, por escrito, e aceita pela
Prefeitura Municipal de , poderdo ser convocadas as licitantes remanescentes,
na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas
pela primeira classificada, podendo optar por revogar a licitagdo, nos termos do art. 64, § 22
,da Lei Federal n® 8.666/93.
5- As decisdes do Presidente e da Comissdao Permanente de Licitacdo da Prefeitura
Municipal de serao publicadas no(a) , podendo ser aplicado o
disposto no § 1°, do art. 109, da Lei n° 8.666/93.

6 - As solicitacbes de esclarecimentos deverdo ser encaminhadas por
escrito até 48 (quarenta e oito) horas antes da abertura dos envelopes, a Comisséo

Permanente de Licitacdo, através do fax ou na Av , No horario
de as e de as . Outras informacdes relativas a presente licitacéo
poderdo ser obtidas através do telefone .
7 - Fica eleito o foro da Comarca de , Estado do Para, para
solucionar quaisquer questdes oriundas desta licitag&o.
,__de de 2.00__ .

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO




4 ESTADO DO PARA
\(‘TI\ GOVERNO DE PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BANNACH

ADMINISTRANDO COM TRABALHO E SERIEDADE GABI NETE DO PREFEITO
CONTROLE INTERNO
Email: controleinternobannach@hotmail.com

Presidente

Membros

ANEXO |
CONVITE N°00/200__
CARTA DE CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento credenciamos o(a)
Sr.(a) portador do documento de Identidade n°
, para participar das reunides relativas ao CONVITE N° 0000/2001, o qual
estd autorizado a requerer vistas de documentos e propostas, manifestar-se em nome da
empresa, desistir e interpor recursos, rubricar documentos e assinar atas, a que tudo
daremos por firme e valioso.

, de de 2001.

Assinatura:

Obs.: Identificar o signatério e utilizar carimbo padronizado da empresa.

ANEXO I
CONVITE N° 000/200___
ATESTADO DE VISITA
Declaramos que a visita foi realizada pela licitante abaixo mencionada.
Empresa:
Telefone: Fax:
Pessoa para contato

Data e hora [ /2001, as horas.

Assinatura do licitante

Prefeitura Municipal de
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ANEXO Il
CONVITE N° 000/200__
ATESTADO (OU DECLARACAO) DE CAPACIDADE TECNICA
Declaramos, para fins de prova junto a Orgdos Publicos, que a empresa

.......................................................................... Inscricao Estadual
...................................................... e CNPJ...oe e, estabelecida
(101 = ) TS , executou (ou executa) para esta entidade ou empresa

servigcos de impressao e acabamento de livros ou revistas.

Declaramos, ainda, que 0s compromissos assumidos foram cumpridos
satisfatoriamente, nada constando em nossos registros, até a presente data, que a desabone
comercialmente ou tecnicamente.

Local e data:

Assinatura e carimbo
(representante legal)

Observacgdao: 1) Os servicos poderao ser discriminados.
2) Emitir em papel que identifigue a entidade expedidora

MINUTA CONTRATUAL

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CNPJ N°
, com sede na Av , em

, a seguir denominado CONTRATANTE, neste ato
representado por seu Prefeito, Sr. ; € a empresa
, CNPJ n° , sediada na

, a seguir denominada CONTRATADA,

neste ato representada por ,CPF
n° , resolvem firmar o presente contrato de

prestacdo de servicos, como especificado no seu objeto, em
conformidade com o Processo Licitatorio n°® 000/200__, na
modalidade Convite, sob a regéncia da Lei Federal n°® 8.666/93,
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naquilo que couber, e mediante as seguintes clausulas e
condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto deste contrato o (a) , conforme abaixo

especificado:

CLAUSULA SEGUNDA — DAS CONDICOES DE EXECUCAO

Séo condicdes de execucdo do presente contrato:

| — Os servigos, objeto deste contrato, deverdo ser executados dentro do melhor padrao de
qualidade, exigindo-se como minimo,

I — O presente contrato ndo podera ser objeto de cessdo ou transferéncia pela
CONTRATADA, sem autorizacao por escrito do CONTRATANTE, sob pena de aplicacao de
penalidades e sanc¢des, inclusive rescisao.

Il — Para atender a seus interesses, 0 CONTRATANTE podera alterar quantitativos do
objeto contratado, sem que isto implique alteracdo dos precos unitarios ofertados,
obedecidos os limites estabelecidos no art. 65, da Lei Federal n°® 8.666/93.

IV — O CONTRATANTE reserva-se o direito de ndo receber os materiais em desacordo com
o previsto no Edital Convocatério, podendo rescindir o contrato, nos termos do art. 78, inciso
I, da Lei Federal n°® 8.666/93, aplicando-se o disposto no art. 24, inciso XI, da mesma lei.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DAS PARTES

| - Do CONTRATANTE:

a) Notificar a CONTRATADA, fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades encontradas na
execucgao dos servigos.

b) Expedir, através da do CONTRATANTE, atestados de inspecao dos servicos
prestados que servirdo de instrumento de avaliagdo do cumprimento das obrigacdes
contratuais e do pagamento devido.

Il - DA CONTRATADA:

a) E de inteira responsabilidade da CONTRATADA, o fornecimento de toda m&o-de-obra
necessaria a fiel e perfeita execucéo do objeto do presente contrato.

b) Manter, durante toda a vigéncia deste contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cOes de habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitagdo, devendo
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comunicar ao CONTRATANTE, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer
a manutencao deste contrato.

c) Substituir, de imediato, as suas expensas, 0 objeto do contrato em que se verificarem
defeitos de -

d) Executar e entregar 0s servigos contratados no prazo maximo de __ ( ) dias, a contar
da data da entrega dos pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

Pela execugcdo dos servicos contratados o CONTRATANTE pagara & CONTRATADA a
importancia de R$ , Observados 0s seguintes termos:

| — O pagamento sera efetuado pela do CONTRATANTE por processo legal,
apos a comprovacao da entrega do objeto contratado nas condi¢des exigidas e apresentacdo
dos documentos fiscais devidos, em até __ ( ) dias lteis.

Il — Em caso de irregularidade na emisséo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento
sera contado a partir de sua reapresentacao, devidamente regularizados.

CLAUSULA QUINTA — DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

A fiscalizacdo, autorizacbes, conferéncia e recebimento do objeto deste contrato, seréo
realizados pela do CONTRATANTE, observados os artigos 73 a 76 da Lei
federal n° 8.666/93.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo por conta da dotacao orcamentéria

— Qutros Servigos e Encargos.

CLAUSULA SETIMA — DA GARANTIA

Para garantia de execucdo do contrato a CONTRATADA devera optar por uma das
modalidades de garantia previstas no art. 56 da Lei Federal n°® 8.666/93, que correspondera
a 5% (cinco por cento) do valor do contrato, podendo ser atualizada nas mesmas condicdes
do mencionado artigo.

| - No ato da assinatura deste contrato a CONTRATADA devera apresentar documento
comprobatério da garantia prestada, sob pena da ndo assinatura do mesmao.

Il - A garantia prestada pela CONTRATADA sera liberada ou restituida apos o término do
contrato, corrigida, se for em dinheiro, pelo indice medidor oficial de inflagao.

[l - O valor da garantia do contrato respondera pelo inadimplemento das obrigacbes
contratuais e por todas as multas impostas a CONTRATADA.
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CLAUSULA OITAVA — DAS SANCOES

Pelo descumprimento total ou parcial das condi¢cdes contratuais, 0 CONTRATANTE podera
aplicar a CONTRATADA as sanc¢les previstas no art. 87 da Lei Federal n° 8.666/93, sem
prejuizo da responsabilidade civil e penal cabiveis.

8§ 1° — Ficam estabelecidos o0s seguintes percentuais de multas decorrentes do
descumprimento contratual:

| - % ( por cento) por dia, até o _ ° ( ) dia de atraso, sobre o valor do
contrato;

- % ( por cento) sobre o valor do contrato, em caso de atraso superior a __ ( )
dias, com o consequente cancelamento do mesmo;

- _ % ( por cento) sobre o valor do contrato no caso da CONTRATADA,
injustificadamente, desistir do mesmo.

§ 2° - O recolhimento das multas referidas nos incisos |, Il e lll devera ser feito, atraves de
guia propria, ao CONTRATANTE, no prazo maximo de __ ( ) dias Uteis a contar da data
em que for aplicada a multa.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO CONTRATUAL

O contrato podera ser rescindido independentemente de aviso, interpelacéo ou notificacdo

judicial, nas hip6teses previstas no art. 78 da Lei Federal n°® 8.666/93.

§ 1° - Além das hipdteses previstas no art. 78 da Lei n° 8.666/93, constituem causas de
rescisao de contrato:

| - Paralisacédo total ou parcial dos servi¢os por fatos de responsabilidade da CONTRATADA,
por prazo superior a __ ( ) dias ininterruptos, salvo motivo de forga maior devidamente
comprovado.

Il - Inobservancia dos projetos e especificacdes técnicas na execucao dos servicos;

lIl - Emprego de material em desacordo com as especificagcdes ou de material recusado pela
fiscalizagao;

IV - Se a CONTRATADA se conduzir dolosamente;

V - Se a CONTRATADA né&o cumprir as determinagdes da fiscalizagao.

§ 2° - Além das hipoteses anteriores, poderda o CONTRATANTE rescindir o contrato,
independentemente de qualquer procedimento judicial ou pagamento de indenizagdo, por
faléncia, concordata dissolucéo, insolvéncia da CONTRATADA, e, em se tratando de firma
individual, por morte de seu titular.

8 3° - Em casos excepcionais, configurados como de forca maior, a critério do
CONTRATANTE, o atraso na entrega dos servicos ndo ensejara a rescisdo contratual, com
as penalidades estabelecidas, se ocorrer qualquer dos seguintes motivos:

) Falta de elementos técnicos para o prosseguimento dos trabalhos quando seu
fornecimento couber ao CONTRATANTE e a CONTRATADA solicita-los em tempo habil.

II) Alterac&o no projeto dos servicos e se esta alteracdo, a critério do CONTRATANTE, tenha
sido prejudicial ao andamento destes.




& ESTADO DO PARA
%i&\keovsnnoos PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BANNACH

ADMINISTRANDO COM TRABALHO E SERIEDADE GAB I N ETE DO PR E FE I TO
CONTROLE INTERNO
Email: controleinternobannach@hotmail.com

CLAUSULA DECIMA - DA VINCULACAO CONTRATUAL

Este contrato esta vinculado de forma total e plena ao Processo Licitatorio n°® 000/2001, que

Ihe deu causa, para cuja execucao, exigir-se-a rigorosa obediéncia ao Edital Convocatério.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA PUBLICACAO

O extrato do presente instrumento sera publicado no Orgéo Oficial do Estado, por conta do
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

Fica eleito o Foro da Comarca de para dirimir quaisquer dividas quanto a

execucao do presente contrato.

E, por estarem justas, as partes firmam o presente contrato em __ ( ) vias de igual teor
e forma, na presenca das testemunhas abaixo.

, de 2006
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Segregacao de funcional é quando uma pessoa s0 exerce varias funcdes que sdo umas
decorrentes da outra, exemplo: segregacao de fun¢des na Contabilidade: uma pessoa s6
lanca, contabiliza, confere...

Segregacdao de funcdes num sistema de informatica: uma pessoa sé podendo alimentar,
alterar dados e fazendo a programacao.
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