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TERMO DE REFERÊNCIA 

1- OBJETO 

Constitui o objeto desta licitação a  Aquisição de materiais de expediente diversos para 

atender as necessidades da Prefeitura e Secretarias Municipais de Augusto Corrêa/PA, no 

exercício de 2019, conforme especificado na descrição do objeto. 

 

2- JUSTIFICATIVA 

A aquisição de material de expediente é imprescindível para suprir as demandas dos 

setores que compõem a Prefeitura e Secretarias Municipais, visando o contínuo 

desenvolvimento de atividades administrativas, tendo em vista o grande fluxo de trabalho 

burocrático, o que faz utilizar um quantitativo considerável de tal material.  

 

3- LOCAL, PRAZO E CONDIÇÕES DE ENTREGA 

3.1 Os materiais de expediente deverão ser entregues no Almoxarifado da Prefeitura, 

localizado na Praça São Miguel, 60, S/N, São Miguel - Augusto Corrêa/PA, de Segunda a Sexta 

feira, no horário de 8h às 13h; 

3.2 O fornecimento será efetuado em remessa fracionada, nas quantidades estabelecidas 

pela Secretaria mediante a ordem de fornecimento, com prazo de entrega não superior a 03 

(três) dias, após a solicitação através da nota de autorização. 

 

4- RECEBIMENTO E CRITÉRIO DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 

A aceitação do objeto deste termo somente será efetivada após ter sido o mesmo 

considerado satisfatório, ficando a empresa fornecedora obrigada a substitui-lo sempre que 

ocorrer falha. 

Caso o(s) produto(s) não esteja(m) de acordo com as especificações solicitadas, o(s) 

mesmo(s) será (ao) recusado(s), cabendo à CONTRATADA substituí-lo(s) no prazo de 02 

(dois) dias, por outro(s) que atenda(m) ao solicitado, sob pena de aplicação das sanções 

cabíveis. 

 

5- FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

A fiscalização da contratação será exercida por servidor indicado pela Prefeitura e 

Secretarias Municipais. O mesmo deverá atestar as notas fiscais para encaminhá-la ao 

Departamento Financeiro da Prefeitura e Secretarias Municipais. 

 

6- O PAGAMENTO 

O pagamento será efetuado, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da apresentação 

da nota fiscal, devidamente atestada pela fiscal do contrato. 

O pagamento será creditado em conta corrente, por meio de ordem bancária a favor de 

qualquer instituição bancária indicada na Nota Fiscal, devendo, para isso, ficar explícito o nome 

do banco, agência, localidade e número da conta corrente em que deverá ser efetivado o crédito. 

Para efeito de pagamento, CADA nota fiscal deverá estar acompanhada das guias de 

comprovação de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal, Estadual, Municipal, 

Seguridade Social (INSS) e FGTS, bem como recibo e cópia do extrato do contrato. 
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As notas fiscais NÃO poderão ser emitidas aos fins de semana ou feriados. As notas 

emitidas aos fins de semana serão devolvidas. 

A CONTRATANTE reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestação, 

os produtos fornecidos não estiverem em perfeitas condições de consumo ou em desacordo com 

as especificações deste termo de referência. 

 

7- OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

Os materiais de expediente e pedagógico deverão ser entregues no Almoxarifado da 

Prefeitura e Secretarias Municipais, localizado na Praça São Miguel, 60, São Miguel – Augusto 

Corrêa/PA, de Segunda a Sexta feira, no horário de 8h às 13h; 

O prazo máximo para entrega dos materiais de expediente é de 03 (três) dias úteis, 

contados do recebimento da ordem de compra fornecida pela Prefeitura e Secretarias 

Municipais; 

As despesas com transporte, fretes, bem como, qualquer outra relacionada à entrega do 

produto no Almoxarifado da Secretaria de Educação ou outro local estabelecido pela mesma, é 

de total responsabilidade da CONTRATADA; 

Caso seja detectado alguma falha no fornecimento, que esteja em desconformidade com 

o contrato, a contratada deverá efetuar a troca satisfatoriamente no prazo máximo de 02 (dois) 

dias úteis, após a notificação; 

 

8- OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

Efetuar os pagamentos à CONTRATADA, na forma estabelecida no Termo de 

Referência; 

Rejeitar os produtos que não satisfazerem aos padrões exigidos nas especificações e 

recomendações da contratante; 

Notificar a contratada, por escrito, de quaisquer irregularidades que venham a ocorrer, 

em função da prestação dos serviços; 

 

9- FONTE DE RECURSO 

As despesas decorrentes da contratação correrão à conta dos seguintes recursos: 

 Manutenção do Fundo Municipal de Saúde. 

 Manutenção do Programa de Atenção Básica PAB/ FIXO. 

 Manutenção do PMAQ. 

 Manutenção do NASF. 

 Manut. do Programa Vig. Sanitária Epidemio. e Ambulatorial. 

 Manutenção da Secretaria de Administração e Finanças. 

 Manutenção da Secretaria Mun. Cultura, Esporte e Juventude. 

 Manutenção da Secretaria de Obras, Transp. Urbanização e Saneamento. 

 Manutenção da Secretaria de Agricultura. 

 

10- DESCRIÇÃO DO OBJETO 

ITEM DESCRIÇÃO  UNID. QTD 
VALOR 

MEDIO 

1 
Agenda executiva costurada cor preta 21,5x15 

embalagem com 1 unidade. 
UND 66 R$ 22,94 
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2 Agenda telefônica. UND 5 R$ 19,60 

3 
Alfinete de aço em material niquelado, cabeça redonda 

em plástico, cores diversas, caixa com 100 unidades. 
CX 116 R$ 5,79 

4 Almofada molha dedo. CX 3 R$ 4,04 

5 

Almofada para carimbo, material caixa plástico, 

material almofada esponja absorvente revestida de 

tecido de longa duração, tamanho nº 3, cor azul, 

entintada. 

UND 55 R$ 7,62 

6 

Almofada para carimbo, material caixa plástico, 

material almofada esponja absorvente revestida de 

tecido de longa duração, tamanho nº 3, cor preta, 

entintada. 

UNID 161 R$ 7,62 

7 

Apagador utilizado para quadro branco, corpo em 

plástico, base feltro, nas dimensões mínimas de 17 cm 

x 5 cm 

UNID 118 R$ 7,88 

8 

Apagador, para quadro branco, produzido com plástico 

ABS, possuindo suporte para 2 marcadores em caixa 

com gancheira, com base de feltro. 

UNID 29 R$ 8,40 

9 
Apontador de lápis sem deposito retangular cx. 20 

unid. 
CX. 1 R$ 9,18 

10 
Apontador em plástico para lápis com deposito caixa 

com 12 unids. 
CX 19 R$ 9,80 

11 
Arquivo médio para pasta suspensa com recorte 

vazado, cores diversas, 27,1x43x16,4cm. 
UNID 35 R$ 3,00 

12 
Arquivo morto em poliondas duplo oficia com cores 

variadas. 
UNID 230 R$ 6,49 

13 

Arquivo para pastas suspensas com 10 pastas, estrutura 

em arame, com pintura eletrostática e montagem 

automática, tamanho 390x170x460mm, peso 1,589 g. 

UNID 20 R$ 436,24 

14 
Balão de látex simples cor amarelo, pacote com 50 

unids. 
PCT 100 R$ 6,15 

15 Balão de látex simples cor azul, pacote com 50 unids. PCT 100 R$ 6,15 

16 
Balão de látex simples cor branco, pacote com 50 

unids. 
PCT 100 R$ 6,15 

17 
Balão de látex simples cor dourado, pacote com 50 

unids. 
PCT 100 R$ 6,15 

18 
Balão de látex simples cor laranja, pacote com 50 

unids. 
PCT 100 R$ 6,15 

19 Balão de látex simples cor rosa, pacote com 50 unids. PCT 100 R$ 6,15 

20 Balão de látex simples cor roxo, pacote com 50 unids. PCT 100 R$ 6,15 

21 
Balão de látex simples cor vermelho, pacote com 50 

unids. 
PCT 100 R$ 6,15 

22 
Balão de látex simples cores variados, pacote com 50 

unids. 
PCT 150 R$ 6,15 

23 Barbante 100% algodão cru 6 fios com 100 metros. UND 60 R$ 22,72 

24 Barbante 100% algodão cru, 6 fios, com 100 metros. RL 10 R$ 22,72 

25 Barbante em plástico. RL 10 R$ 12,23 

26 Barbante em plástico tipo (nylon) UND 35 R$ 14,50 

27 Bastão cola quente grosso (refil) UND 35 R$ 1,51 

28 
Bloco adesivo tipo post-it 30mmx50mm, 4 unidades de 

50 folhas cada 
UND 35 R$ 3,42 
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29 
Bloco adesivo tipo post-it cubo 400 folhas 47,6mm x 

47,6mm cores diversas. 
UND 35 R$ 5,19 

30 

Borracha duas cores (vermelha e azul), dimensões 

mínimas 35 x 14 x 7mm chanfrada nas extremidades, 

isenta de substância tóxica, capaz de apagar totalmente 

a escrita sem borra ou manchar o papel, caixa com 50 

unids. 

CX 1 R$ 28,28 

31 

Borracha duas cores (vermelha e azul), dimensões 

mínimas 35 x 14 x 7mm isenta de substância tóxica, 

capaz de apagar totalmente a escrita caixa com 50 

unids. 

CX 40 R$ 28,28 

32 
Borracha na cor branca tipo quadrada, caixa com 50 

unid. 
CX 41 R$ 39,25 

33 Borracha plástica c/ protetor cx. 24 unids. CX. 1 R$ 40,96 

34 
Borracha ponteira borracha sintética, atóxica cor 

branca caixa com 50 unids. 
CX 50 R$ 14,72 

35 

Borracha ponteira com 100 unidades - borracha 

ponteira sintética com encaixe perfeito para a ponta 

seca do lápis, branca, cx com 100 unidades. 

CX 50 R$ 35,83 

36 

Caderno brochura grande 96 folhas, capa dura, cores 

variadas, 140 mm x 202 mm, capa e contracapa em 

papelão, costurado, folhas internas pautadas, em papel 

offset 56g/m². 

UNID 5 R$ 9,48 

37 

Caderno brochura grande 96 folhas, capa dura, cores 

variadas, 140 mm x 202 mm, capa e contracapa em 

papelão, costurado, folhas internas pautadas, em papel 

offset 56g/m². 

UNID 35 R$ 8,12 

38 
Caderno de brochura capa dura com 96 folhas cor azul 

tamanho 140mmx202mm. 
UND 530 R$ 8,12 

39 Caixa arquivo morto com cores variadas.  UND 100 R$ 6,93 

40 

Caixa arquivo morto permanente polionda, cor azul 

dimensões mínimas: 350mm x 130mm x245mm. chapa 

confeccionada em plástico corrugado, pacote com 10 

unids. 

PCT 45 R$ 69,34 

41 Caixa arquivo morto polionda azul pct c/ 10 unids. PCT 5 R$ 69,34 

42 Caixa arquivo morto polionda preta pct c/ 10 unids. PCT 5 R$ 69,34 

43 Caixa arquivo morto polionda verde pct c/ 10 unids. PCT 5 R$ 69,34 

44 
Caixa correspondência tripla acrílico polipropileno 

cristal móvel.   
UND 184 R$ 103,58 

45 
Caixa de correspondência articulada tripla (3 bandeja) 

móvel. 
UND 9 R$ 103,58 

46 
Caixa organizadora grande 437 x 310 x 240 mm 

polionda. 
UNID 70 R$ 45,18 

47 
Calculadora cientifica 12 dígitos, 240 funções 

(22,9x8,5x15,6 cm). 
UNID. 4 R$ 69,48 

48 Calculadora científica dtc 13s. UNID 10 R$ 59,81 

49 
Calculadora de mesa 12 dígitos - calculadora de mesa 

média com 12 dígitos, big display, m-,m+,mrc. 
UNID 35 R$ 48,69 

50 
Calculadora de mesa 12 dígitos sem impressão, com 

visor de cristal líquido possui bateria. 
UNID 60 R$ 45,44 

51 Caneta esferográfica cor azul ponta fina 07. CX 5 R$ 47,33 

52 Caneta esferográfica cor preta ponta fina 07. CX 5 R$ 47,33 
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53 Caneta esferográfica cor vermelha ponta fina. CX 2 R$ 47,33 

54 
Caneta esferográfica 0.8mm cristal fina azul cx c/ 

50 unids. 
CX. 5 R$ 45,00 

55 
Caneta esferográfica 0.8mm cristal fina preta cx c/ 

50 unids. 
CX. 5 R$ 45,00 

56 
Caneta esferográfica 0.8mm cristal fina vermelha cx c/ 

50 unids. 
CX. 5 R$ 45,00 

57 
Caneta esferográfica bico 1.0 cristal cor azul caixa com 

50 unids.  
CX 20 R$ 42,25 

58 
Caneta esferográfica bico fine plus 0.8 cor azul caixa 

com 50 unids. 
CX 30 R$ 45,00 

59 
Caneta esferográfica bico fine plus 0.8 cor vermelha 

caixa com 50 unids. 
CX 30 R$ 45,00 

60 
Caneta esferográfica bico fino plus 0.8 cor preta caixa 

com 50 unids. 
CX 30 R$ 45,00 

61 

Caneta esferográfica bps grip 0.7, escrita macia, tinta à 

base de óleo, ponta de aço inox, corpo e tampa 

transparente com a apoio emborrachado, na cor azul, 

caixa com 12 unids. 

CX 30 R$ 93,62 

62 

Caneta esferográfica bps grip 0.7, escrita macia, tinta à 

base de óleo, ponta de aço inox, corpo e tampa 

transparente com a apoio emborrachado, na cor preta, 

caixa com 12 unids. 

CX 30 R$ 93,62 

63 

Caneta esferográfica, material plástico, transparente 

quantidade cargas 1, material ponta latão com esfera de 

tungstênio, tipo escrita média, cor azul, com corpo 

sextavado. Caixa com 50 unids. Ponta de aço 0.7 mm 

com esfera de tungstênio. 

CX 3 R$ 45,58 

64 

Caneta esferográfica, material plástico, transparente 

quantidade cargas 1, material ponta latão com esfera de 

tungstênio, tipo escrita média, cor azul, com corpo 

sextavado. Caixa com 50 unids. Ponta de aço 0.7 mm 

com esfera de tungstênio. 

CX 40 R$ 45,58 

65 

Caneta esferográfica, material plástico, transparente 

quantidade cargas 1, material ponta latão com esfera de 

tungstênio, tipo escrita média, cor preta, com corpo 

sextavado. Caixa com 50 unids. Ponta de aço 0.7 mm 

com esfera de tungstênio. 

CX 3 R$ 45,58 

66 

Caneta esferográfica, material plástico, transparente 

quantidade cargas 1, material ponta latão com esfera de 

tungstênio, tipo escrita média, cor preta, com corpo 

sextavado. Caixa com 50 unids. Ponta de aço 0.7 mm 

com esfera de tungstênio. 

CX 35 R$ 45,58 

67 

Caneta esferográfica, material plástico, transparente 

quantidade cargas 1, material ponta latão com esfera de 

tungstênio, tipo escrita média, cor vermelha, com corpo 

sextavado. Caixa com 50 unidades. Ponta de aço 0.7 

mm com esfera de tungstênio. 

CX 31 R$ 45,58 

68 
Caneta hidrocor grossa - estojo com 12 cores ponta 

grossa. 
CX 10 R$ 19,27 
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69 

Caneta hidrocor - fina: traço colorido e durável, 

hidrográfica de ponta resistente, proporcionando uma 

escrita macia. Possui tampa antiasfixiante e fixada para 

maior segurança. Tinta à base de água com grande 

reservatório, caixa com 12 unids. 

CX 15 R$ 10,48 

70 

Caneta hidrocor - grossa caneta hidrográfica, ponta 

pincel corpo com formato mais grosso, tinta lavável. 

Contém 12 cores. 

CX 15 R$ 21,28 

71 Caneta marca texto fluorescente (caixa com 12 unids). CX 12 R$ 28,01 

72 

Caneta marca texto, material plástico, tipo ponta macia 

chanfrada (aproximadamente 4 mm) para destacar com 

traço grosso (4mm) ou sublinhar com traço fino 

(2mm), não recarregável, cor fluorescente 

amarela/azul/rosa/laranja/verde/vermelha, boa 

resistência à luz. Composição: resina termoplástica, 

tinta à base de glicol, corante e água. caixa com 6 

unids. 

CX 50 R$ 15,04 

73 Caneta marcador atômico caixa cor azul com 12 unids.  CX 10 R$ 49,41 

74 
Caneta marcador atômico caixa cor preto com 12 

unids.  
CX 5 R$ 49,41 

75 
Caneta marcador atômico caixa cor vermelho com 12 

unids.  
CX 5 R$ 49,41 

76 

Caneta permanente p/ cd formato anatômico, 

confeccionado em material 

plástico, rígido, inquebrável, tampa removível, ponta 

dura e resistente. Tinta permanente a base de álcool, 

secagem rápida, resistente à luz, água e umidade e com 

odor suave. preta escrita fina  cx c/12 unids. 

CX 60 R$ 66,06 

77 Capa para cd transparente pacote com 10 unids. PCT 10 R$ 28,85 

78 Capa para encadernação 0,3 a4 com caixa c/ 50 folhas. CX 23 R$ 55,33 

79 Carbono azul A4 - caixa com 100 folhas. CX 31 R$ 58,50 

80 Carbono preto cx c/ 100 fls.  CX 1 R$ 58,50 

81 Carimbo automático.  UND 115 R$ 37,75 

82 

Cartolina, material celulose vegetal, gramatura 

150g/m2 

 formato 50x60cm, cores diversas. 

UNID 200 R$ 0,92 

83 
Cd-r virgem com 100 mídias 52x700mb 80min / caixa 

com 100 unids. 
CX 2 R$ 196,67 

84 Cd virgem 80 min/700mb caixa com 50 unids. CX 7 R$ 98,33 

85 
Clips em arame de aço revestido nº 2/0 pacote com 10 

caixas. 
PCT 100 R$ 43,52 

86 
Clips em arame de aço revestido nº 4/0 pacote com 10 

caixas. 
PCT 100 R$ 43,52 

87 
Clips em arame de aço revestido nº 8/0 pacote com 10 

caixas. 
PCT 100 R$ 45,18 

88 Clips galvanizado nº 1/0. CX 19 R$ 3,31 

89 Clips galvanizado nº 2/0. CX 14 R$ 3,05 

90 Clips galvanizado nº 4/0. CX 94 R$ 3,05 

91 Clips galvanizado nº 6/0. CX 90 R$ 3,39 

92 Clips galvanizado nº 8/0. CX 94 R$ 3,39 

93 Clips nº 3/0 galvanizado.  CX 105 R$ 3,05 

94 Clips nº 5/0 galvanizado. CX 90 R$ 3,39 
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95 Clips pequeno (plástico). CX 10 R$ 5,19 

96 Cola artesanato silicone líquido c/ 100g rendicolla. UND 40 R$ 8,79 

97 
Cola branca, líquida, lavável, com secagem rápida, não 

tóxica, não inflamável 40g cx c/12 unds. 
CX 12 R$ 22,04 

98 
Cola branca, líquida, lavável, com secagem rápida, não 

tóxica, não inflamável 90g cx c/12 unds. 
CX 75 R$ 34,62 

99 

Cola de contato - cola adesiva, instantânea, não tóxica, 

de secagem rápida, em bisnaga com no mínimo 75,0 

gramas.  

CX 40 R$ 55,84 

100 Cola de isopor 40 g cx c/12 unids. CX 2 R$ 34,10 

101 
Cola isopor, líquida, lavável, com secagem rápida, não 

tóxica, não inflamável 90g cx c/12 unds. 
CX 55 R$ 55,88 

102 Cola gliter cores diversas caixa com 6 unids. PCT 40 R$ 13,74 

103 
Cola glitter ouro pegamento glitter com 35 gramas 

caixa com 04 unidades referencia acrilex. 
CX 10 R$ 13,77 

104 
Cola glitter prata pegamento glitter com 35 gramas 

caixa com 04 unidades referencia acrilex.  
CX 10 R$ 13,77 

105 Cola instantânea artesanato 20g nº2 tekbond. UND 30 R$ 11,39 

106 Cola liquida branca 500g. UNID. 2 R$ 10,47 

107 Cola liquida branca cx. c/ 12 unids. CX. 1 R$ 34,62 

108 
Corretivo líquido a base de água i8ml caixa com 12 

unids. 
CX 74 R$ 34,62 

109 
Crachá credencial tipo papelão possui pacote com 100 

unids.  
PCT 50 R$ 57,50 

110 

Crachá para identificação do empregado em material 

PVC com presilha 7x10cm fixos ou removível possui 

cordão tamanho 30 cm. 

UND 330 R$ 5,55 

111 DVD virgem pino com 50 unds.  CX 2 R$ 100,00 

112 
E.V.A com glitter 40x50 pacote c/ 10 unidades cores 

diversas. 
PCT 20 R$ 51,85 

113 
Elástico de borracha látex amarelo nº 18 pacote com 

550 unids. 
PCT 10 R$ 15,73 

114 Envelope amarelo tamanho A4 caixa com 250 unids. CX 60 R$ 222,08 

115 Envelope branco tamanho A4. UNID 500 R$ 0,85 

116 Envelope branco tamanho A4 caixa com 250 unids. CX 2 R$ 222,08 

117 Envelope grande caixa com 250 unids. CX 1 R$ 287,08 

118 
Envelope kraft natural tipo saco (250x353mm) 80g cx 

c/ 250 unids. 
CX. 1 R$ 223,75 

119 Envelope médio caixa com 250 unids. CX 1 R$ 218,75 

120 Envelope pardo tamanho 11x16. UNID 200 R$ 0,46 

121 Envelope pardo tamanho A4. UNID 500 R$ 0,85 

122 Envelope pardo tamanho A4 caixa com 250 unids. CX 1 R$ 223,75 

123 
Envelope amarelo ouro  a4 tipo saco (229x324mm) 90g 

cx c/ 250 unids. 
CX. 1 R$ 222,08 

124 
Envelope branco a4 tipo saco (229x334mm) 90g cx c/ 

250 unids. 
CX. 1 R$ 222,08 

125 
Envelope, material papel off-set, gramatura 75g/m2, 

tamanho ofício, cor branca/parda. caixa com 250 unids. 
CX 11 R$ 237,08 

126 Escalimetro contendo selo de segurança. UND 2 R$ 25,09 

127 Estilete grande largo com lamina de aço de 18 mm. UNID 90 R$ 2,91 

128 Estilete largo caixa com 12 unds. CX 1 R$ 25,27 
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129 Estilete médio cx c/12 unds.  CX 2 R$ 16,92 

130 Estilete pequeno estreito com lamina de aço de 9 mm. UNID 50 R$ 1,67 

131 
Estilete retrátil c/ lamina em plástico reforçado 18mm 

(11x16x16cm) 
UNID. 4 R$ 2,00 

132 Etiquetas auto adesivas 24x12 mm. RL 50 R$ 5,17 

133 
Extrator de grampo tipo ratinho, confeccionado em 

metal com estrutura de plástico. 
UNID 50 R$ 4,92 

134 
Extrator de grampos galvanizado tipo espátula com 1 

unid. 
UND 234 R$ 2,33 

135 
Extrator grampo, material metal, tipo alavanca, com 12 

cm de comprimento. 
UNID 65 R$ 2,89 

136 Fio de nylon.  RL 10 R$ 13,72 

137 Fita adesiva colorida. UNID 25 R$ 0,87 

138 
Fita adesiva dupla face branca, rolo medindo 

19mmx30m. 
RL 58 R$ 7,44 

139 
Fita adesiva dupla face branca, rolo medindo 

19mmx30m. 
RL 36 R$ 7,44 

140 Fita adesiva grossa transparente.  RL 10 R$ 2,69 

141 Fita adesiva pequena.  RL 8 R$ 1,54 

142 Fita adesiva rolo pequeno. UNID 40 R$ 0,77 

143 
Fita adesiva transparente 48x50 mm pacote com 5 

unids. 
PCT 118 R$ 19,01 

144 
Fita adesiva transparente em rolo tamanho 12x50 

pacote com 10 unids. 
PCT 100 R$ 14,10 

145 

Fita corretiva dimensão mínima de 4mmx10m com 

tampa protetora. Corpo transparente que permite ver a 

quantidade de fita. 

UND 100 R$ 8,14 

146 Fita crepe 25x50m.  RL 10 R$ 5,52 

147 
Fita crepe branca em uma face, rolo 19mmx50m kit 

com 6 unids. 
KIT 56 R$ 20,44 

148 
Fita crepe branca em uma face, rolo 19x50. Kit com 6 

unids. 
KIT 10 R$ 27,11 

149 Fita dupla face rolo fino 12mmx15m. RL 40 R$ 5,49 

150 Fita dupla face rolo largo 48mmx30m. RL 40 R$ 10,09 

151 Fita crepe 18mmx50m kit com 6 unids. KIT 2 R$ 19,31 

152 Fitilho plástico cor amarelo 0,5mmx50m.  RL 25 R$ 3,54 

153 Fitilho plástico cor azul 0,5mmx50m.  RL 25 R$ 3,54 

154 Fitilho plástico cor laranja 0,5mmx50m.  RL 25 R$ 3,54 

155 Fitilho plástico cor rosa 0,5mmx50m.  RL 25 R$ 3,54 

156 Fitilho plástico cor roxo 0,5mmx50m.  RL 25 R$ 3,54 

157 Fitilho plástico cor vermelho 0,5mmx50m . RL 25 R$ 3,54 

158 Fitilho plástico dourado 0,5mmx50m. RL 29 R$ 3,54 

159 
Grafite para lapiseira, resistente e durável. nº 0.5 

comprimento de 60mm. Caixa com 12 tubos. 
CX 10 R$ 3,21 

160 
Grafite para lapiseira, resistente e durável. nº 0.9 

comprimento de 60mm. Caixa com 12 tubos. 
CX 10 R$ 10,54 

161 

Grampeador de mesa com estrutura metálica de alta 

resistência utiliza grampos 26/6. Tamanho grande 

15,5cm. 

UND 5 R$ 31,36 

162 
Grampeador de mesa com estrutura metálica de alta 

resistência, cor preto, tamanho 26/6. 
UND 181 R$ 19,98 
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163 Grampeador de mesa médio 26/6 30 folhas cx 1 unid. CX. 2 R$ 91,44 

164 Grampeador de pressão. UNID 30 R$ 88,10 

165 
Grampeador metálico com capacidade para grampear 

110 folhas. 
UNID 50 R$ 57,27 

166 Grampeador de mesa pequeno 26/6 20folhas cx. 1 unid. CX. 3 R$ 13,99 

167 Grampo 26/6 niquelado, caixa com 5000 unids. CX 278 R$ 5,51 

168 Grampo prendedor 25mm cx c/12 unids. CX. 2 R$ 2,82 

169 Grampo prendedor 32mm cx c/12 unids. CX. 2 R$ 4,79 

170 Grampo prendedor 51mm cx c/12 unids. CX. 1 R$ 5,77 

171 Grampo trilho de plástico 80 mm caixa com 50 unids. CX. 100 R$ 18,62 

172 Grampo trilho metálico p/ pasta caixa c/ 50 unids. CX 210 R$ 17,95 

173 
Grampo trilho plástico com 80mm. Caixa com 50 

unids. 
CX 130 R$ 15,42 

174 Lápis de cor grande caixa c/ 12 cores. CX 13 R$ 8,44 

175 Lápis de cor pequeno caixa c/12 cores. CX 10 R$ 5,94 

176 
Lápis grafite nº 2 com borracha ponta resistente caixa 

com 72 unids. 
CX 52 R$ 56,18 

177 Lápis grafite redondo cx. c/ 12 unids. CX. 2 R$ 8,29 

178 Lápis grafite triangular cx. c/ 12 unids. CX. 2 R$ 9,85 

179 

Lápis preto nº2 – corpo sextavado, sem borracha, 

apontado, maior resistência a quebra, maciez na escrita, 

registro no INMETRO. Embalagem com 50 unids. 

CX 51 R$ 45,58 

180 
Lápis preto sem borracha ponta resistente caixa com 

144 unids. 
CX 88 R$ 41,08 

181 
Lapiseira 0.5 mm – lapiseira em plástico rígido, opaco, 

sextavado, grafite 0.5mm, ponta de metal. 
UNID 10 R$ 7,49 

182 
Lapiseira 0.9 mm – lapiseira em plástico rígido, opaco, 

sextavado, grafite 0.9mm, ponta de metal. 
UNID 20 R$ 7,49 

183 Liga elástica látex largo pct c/ 400 unids. Peso 1 kg PCT. 23 R$ 25,92 

184 
Livro ata, capa dura, formato 297x210mm, com 100 

folhas offset, brancas, pautadas e numeradas. 
UNID 32 R$ 17,09 

185 
Livro ata, capa dura, formato 297x210mm, com 200 

folhas offset, brancas, pautadas e numeradas. 
UNID 25 R$ 20,09 

186 
Livro de ata possui 100 folhas, capa dura na cor preta, 

tamanho 216mmx 320 mm. 
UND 113 R$ 14,69 

187 Livro de ponto com 200 folhas em capa de papelão. UND 100 R$ 24,00 

188 Livro de protocolo de correspondência 100 folhas. UND 171 R$ 15,38 

189 
Livro de ata capa dura brochura sem margens 100fls 

(206x300mm). 
UNID. 3 R$ 17,09 

190 
Livro de ponto capa dura brochura 160 fls 

(22,5x16cm). 
UNID. 5 R$ 18,03 

191 Marcador para retro projetor 2.0 azul. CX. 2 R$ 19,27 

192 

Molha dedo 12g com pasta glicerina da ligeiramente 

perfumado, especial para manuseio de papéis caixa 

com 6 unids. 

CX 20 R$ 13,75 

193 

Molha-dedo, que não mancha, com base e tampa em 

plástico, carga massa/creme atóxico, tamanho único, 

validade carga 2 anos, sem glicerina. Embalagem de 12 

g. 

CX 5 R$ 28,85 

194 
Organizador de mesa para canetas, clipes, borracha e 

papel. 
UNID 35 R$ 13,13 
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195 
Organizador para pastas suspensas com 6 pastas, 

cristal. 
UNID 20 R$ 37,05 

196 Pacote de papel crepom c/ 10 unidades, cor amarelo. PCT 5 R$ 9,18 

197 
Pacote de papel crepom c/ 10 unidades, cor azul 

turquesa. 
PCT 5 R$ 9,18 

198 Pacote de papel crepom c/ 10 unidades, cor branco. PCT 5 R$ 9,18 

199 Pacote de papel crepom c/ 10 unidades, cor laranja. PCT 5 R$ 9,18 

200 Pacote de papel crepom c/ 10 unidades, cor preto. PCT 5 R$ 9,18 

201 Pacote de papel crepom c/ 10 unidades, cor rosa pink. PCT 5 R$ 9,18 

202 
Pacote de papel crepom c/ 10 unidades, cor verde 

folha. 
PCT 5 R$ 9,18 

203 Pacote de papel crepom c/ 10 unidades, cor vermelho. PCT 5 R$ 9,18 

204 

Papel A4 branco: papel A4 (210 x 297mm), sulfite 

75g/m , cor: branca, caixa de 10 resmas com 500 folhas 

cada. 

CX 535 R$ 284,52 

205 Papel A4 vergê branco 180g caixa com 50 unids. PCT 20 R$ 24,77 

206 
Papel almaço folha dupla, com pauta e margem, sulfite, 

tamanho ofício 215 x 315mm, pacote com 200 folhas. 
PCT 30 R$ 18,68 

207 Papel carbono cor azul caixa com 100 folhas.   CX 36 R$ 58,50 

208 Papel carmem pacote c/ 10 unidades, cor amarelo PCT 10 R$ 13,45 

209 Papel carmem pacote c/ 10 unidades, cor azul turquesa. PCT 10 R$ 13,45 

210 Papel carmem pacote c/ 10 unidades, cor branco. PCT 10 R$ 13,45 

211 Papel carmem pacote c/ 10 unidades, cor laranja. PCT 10 R$ 13,45 

212 Papel carmem pacote c/ 10 unidades, cor preto. PCT 10 R$ 13,45 

213 Papel carmem pacote c/ 10 unidades, cor rosa pink. PCT 10 R$ 13,45 

214 Papel carmem pacote c/ 10 unidades, cor verde folha. PCT 10 R$ 13,45 

215 Papel carmem pacote c/ 10 unidades, cor vermelho. PCT 10 R$ 13,45 

216 
Papel cartão, 50x70, 240g, pct com 10 unidades, cores 

variadas. 
PCT 20 R$ 15,73 

217 
Papel cartão, 50x70, 240g, pct com 10 unidades, na cor 

amarelo canário.  
PCT 20 R$ 15,73 

218 
Papel cartão, 50x70, 240g, pct com 10 unidades, na cor 

azul turquesa. 
PCT 20 R$ 15,73 

219 
Papel cartão, 50x70, 240g, pct com 10 unidades, na cor 

laranja. 
PCT 20 R$ 15,73 

220 
Papel cartão, 50x70, 240g, pct com 10 unidades, na cor 

rosa pink. 
PCT 20 R$ 15,73 

221 
Papel cartão, 50x70, 240g, pct com 10 unidades, na cor 

verde folha. 
PCT 20 R$ 15,73 

222 
Papel cartão, 50x70, 240g, pct com 10 unidades, na cor 

vermelho.  
PCT 20 R$ 15,73 

223 
Papel cartolina 150g 50x66 cores mistas pacote com 10 

unids. 
PCT 81 R$ 9,18 

224 
Papel cartolina dupla face amarelo 180g 48x65cm pct. 

20 unids. 
PCT. 2 R$ 12,52 

225 
Papel cartolina dupla face azul 180g 48x65cm pct. 20 

unids. 
PCT. 2 R$ 12,52 

226 
Papel cartolina dupla face branco 180g 48x65cm pct. 

20 unids. 
PCT. 2 R$ 12,52 

227 
Papel cartolina dupla face verde 180g 48x65cm pct. 20 

unids. 
PCT. 2 R$ 12,52 

228 Papel couche com brilho 180g 210x297, pacote com 50 PCT 20 R$ 23,97 
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folhas. 

229 
Papel couche fosco 180g 210x297 pacote com 50 

folhas. 
PCT 20 R$ 23,97 

230 
Papel couchê, 180g, 210x297 com brilho sp4160, 

pacote com 50 folhas. 
PCT 10 R$ 23,97 

231 
Papel fotográfico, A4, 180g, glossy paper g180, pacote 

com 50 folhas. 
PCT 10 R$ 34,94 

232 
Papel ofício sulfite 75g alcalino 215x315, pacote com 

500 unids. 
PCT 50 R$ 31,10 

233 Papel tipo 40 kg cores variadas.  UND 105 R$ 1,41 

234 Papel cartão branco A4 250g pct 50 folhas. PCT. 3 R$ 24,52 

235 Papel vergê branco 180g cx c/ 50 folhas. CX. 13 R$ 25,44 

236 
Pasta az lombo estreito, A4, com visor - dimensões 

35x28x4cm, espessura, 1,0mm, usual cartão. 
UNID 220 R$ 8,52 

237 
Pasta az lombo largo, A4, com visor - dimensões 

35x28x8cm, espessura 1,7mm, usual cartão. 
UNID 400 R$ 8,85 

238 
Pasta AZ ofício produto confeccionado em papelão 

prensado, lombo fino.  
UND 360 R$ 8,85 

239 
Pasta AZ produto confeccionado em papelão prensado, 

lombo largo. 
UND 300 R$ 9,52 

240 

Pasta AZ, lombo largo, tamanho ofício, com ferragem 

de metal e visor de plástico com etiqueta removível, 

cor preta. 

UNID 200 R$ 9,85 

241 

Pasta catálogo, material papelão revestido de PVC, 

com 50 envelopes plásticos nº 10, espessura de 1mm, 4 

extensores de metal, medindo 24cm de largura x 33cm 

de altura, cor preta. 

UNID 35 R$ 18,03 

242 
Pasta classificadora produto confeccionado em 

polipropileno transparente. 
UND 300 R$ 5,84 

243 
Pasta classificadora, material PVC transparente, cores 

diversas, com elástico, largura de 3cm. 
UNID 250 R$ 5,52 

244 
Pasta classificadora, material PVC transparente, 

incolor, com elástico, largura de 3cm. 
UNID 253 R$ 5,52 

245 Pasta de A a Z lombo largo. UND 50 R$ 8,85 

246 Pasta de papelão, com aba e com/ elástico. UNID 600 R$ 1,77 

247 Pasta plástica possui trilho para oficio.  UND 300 R$ 2,11 

248 
Pasta de plástico nº 2, com elástico confeccionada com 

polipropileno. 
UND 108 R$ 3,05 

249 
Pasta de plástico nº 3, com elástico confeccionada com 

polipropileno. 
UND 108 R$ 3,93 

250 Pasta escolar 55 mm. UNID 150 R$ 6,03 

251 Pasta ofício transparente 17mm polipropileno.  UND 290 R$ 2,95 

252 Pasta ofício transparente, com aba, com elástico. UNID 200 R$ 2,95 

253 Pasta para documento com elástico caixa com 10 unids. CX 108 R$ 16,42 

254 Pasta plástica, com aba c/ elástico 2cm, transparente. UNID 250 R$ 3,87 

255 Pasta plástica, com aba c/ elástico 3,5cm. UNID 250 R$ 4,85 

256 Pasta plástica, com aba c/ elástico 5,5cm. UNID 250 R$ 5,19 

257 Pasta plástico com grampo trilho, dobrada. UNID 300 R$ 2,89 

258 

Pasta sanfonada 12 divisórias, A4 - pasta sanfonada 

com 12 divisórias, 12 etiquetas de papel para títulos, 

fechamento em elástico. 

UNID 152 R$ 17,99 
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259 

Pasta suspensa para arquivo confeccionada em papel 

com grampo, trilho de plástico e etiqueta para 

identificação caixa com 10 unids. 

CX 50 R$ 20,40 

260 Pasta suspensa, kraft, 170g c/ trilho e plaqueta. UNID 200 R$ 3,21 

261 
Pasta transparente com canaleta (oficio), em 

polipropileno. 
UNID 200 R$ 2,17 

262 Pasta transparente fina c/ elástico pacote com 10 unids. PCT 100 R$ 25,60 

263 

Pasta transparente produto confeccionado em 

polipropileno, tamanho grande c/ elástico (pacote com 

10 unids). 

PCT 100 R$ 29,44 

264 

Pasta transparente produto confeccionado em 

polipropileno, tamanho médio c/ elástico pacote com 

10 unids. 

PCT 100 R$ 23,22 

265 Pasta transparente sanfonada. UND 200 R$ 17,34 

266 
Pasta AZ lombada estreita plástica cinza 

(0,35x0,29x0,05m). 
UNID. 5 R$ 7,80 

267 Pasta AZ lombada larga plástica preta (250x80mm). UNID. 5 R$ 9,52 

268 
Pasta catálogo grossa com 50 plástico preta 

(34x25x3cm). 
UNID. 5 R$ 14,30 

269 
Pasta classificadora aba elástico papel cartão azul 

(340x230mm). 
UNID. 5 R$ 1,77 

270 
Pasta classificadora aba elástico papel cartão preta 

(340x230mm). 
UNID. 5 R$ 1,77 

271 
Pasta classificadora aba elástico papel cartão verde 

(340x230mm). 
UNID. 5 R$ 1,77 

272 
Pasta classificadora plástica duplex aba elástico 

amarela (340x230mm). 
UNID. 5 R$ 2,11 

273 
Pasta classificadora plástica duplex aba elástico azul 

(340x230mm). 
UNID. 5 R$ 2,11 

274 
Pasta classificadora plástica duplex aba elástico preta 

(340x230mm). 
UNID. 5 R$ 2,11 

275 
Pasta plástica oficio aba elástico30 mm transparente 

pct c/ 10 unids. 
PCT. 1 R$ 26,22 

276 Pasta plástica oficio tipo l transparente (230x330mm). UNID. 10 R$ 1,41 

277 
Pasta plástica oficio grampo plástico transp. 

polipropileno (230x330mm). 
UNID. 5 R$ 2,30 

278 Pasta plástica oficio tipo l preta (230x330mm). UNID. 10 R$ 1,80 

279 
Pasta plástica oficia grampo plástico azul polipropileno 

(230x330mm). 
UNID. 5 R$ 2,30 

280 
Pasta sanfonada A4 plástica ofício 12 divisórias preta 

(331x242x32mm) 
UNID. 3 R$ 17,99 

281 
Pasta suspensa marmorizada pintada plastificada haste 

plástica (24x36 mm) cx c/ 25 unids. 
CX. 4 R$ 60,75 

282 
Percevejo, caixa com 100 unidades, em metal com 

tratamento galvanizado. 
CX 106 R$ 4,56 

283 
Perfurador de papel - perfurador de papel, metálico 

com capacidade para perfurador 30 folhas. 
UND 10 R$ 28,45 

284 
Perfurador de papel - perfurador de papel, metálico 

com capacidade para perfurar 60 folhas. 
UNID 84 R$ 96,70 

285 
Perfurador para papel com capacidade de perfuração de 

até12 fls. 
UND 154 R$ 15,08 

286 Pilha pequena palito, alcalina, AAA PAR 50 R$ 4,50 
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287 
Pincel atômico - produto recarregável com tinta a base 

de álcool na cor azul caixa com 12 unids. 
CX 13 R$ 46,42 

288 
Pincel atômico - produto recarregável com tinta a base 

de álcool na cor preto (caixa com 12 unids). 
CX 13 R$ 46,42 

289 
Pincel atômico - produto recarregável com tinta a base 

de álcool na cor vermelho (caixa com 12 unids). 
CX 13 R$ 46,42 

290 Pincel chato nº 12 UND 10 R$ 3,34 

291 Pincel chato nº 14 UND 10 R$ 3,70 

292 Pincel chato nº 16 UND 10 R$ 4,30 

293 Pincel marca texto amarelo grifpen cx c/12 unids. CX. 3 R$ 22,82 

294 Pincel marca texto azul grifpen cx c/12 unids. CX. 3 R$ 22,82 

295 Pincel marcador atômico azul cx c/12 unids. CX. 4 R$ 38,42 

296 Pincel marcador atômico preto cx c/12unids. CX. 4 R$ 46,42 

297 Pincel marcador atômico vermelho cx c/12 unids. CX. 4 R$ 46,42 

298 
Pistola para cola quente - pistola aplicadora de cola de 

silicone - bastão fino. 
UND 15 R$ 25,36 

299 
Pistola para cola quente - pistola aplicadora de cola de 

silicone - bastão grosso. 
UND 15 R$ 27,74 

300 Placa de acrílico 100x50cm espessura 2 mm. UND 100 R$ 169,00 

301 Placa de isopor tipo1f-100x 50x0,5 cm.  UND 50 R$ 4,11 

302 Placas em PVC35x25 cm identificação.  UND 200 R$ 3,00 

303 Plástico com canaletas para encadernação. UND 110 R$ 2,71 

304 
Prancheta acrílico de poliestireno prendedor metal a 

A4. 
UND 255 R$ 14,13 

305 
Prancheta em acrílico tamanho oficio com prendedor 

plástico. 
UNID 112 R$ 14,13 

306 Prancheta tipo MDF prendedor metal A4 (35x25cm). UNID. 8 R$ 4,91 

307 
Prancheta acrílica poliestireno prendedor metal A4 

preta (35x25cm). 
UNID. 3 R$ 14,13 

308 

Quadro branco magnético, também conhecido como 

lousa medindo 2,00mx1,20m, confeccionado com 

laminato melamínico branco brilhante e moldura em 

alumínio. Fixação em parede. 

UNID 20 R$ 343,52 

309 Quadro de aviso de cortiça 150x100 cm. UND 1 R$ 144,84 

310 

Reabastecedor para pincel para quadro branco, base de 

álcool, cores preto, azul ou vermelho, embalagem: 

frasco de 40 ml. 

UNID 20 R$ 7,47 

311 Refil para pincel atômico recarregável. UND 30 R$ 4,52 

312 Refil para pincel atômico recarregável azul. UND 30 R$ 4,52 

313 Refil para pincel atômico recarregável vermelho. UND 30 R$ 4,52 

314 
Refil para pistola de cola quente bastão grosso 1kg 

11,2mmx30cm. 
PCT 50 R$ 37,70 

315 Régua de plástico 30 cm cx c/ 10 unids. CX. 52 R$ 9,18 

316 

Régua escritório, material acrílico, comprimento 30cm, 

espessura 2mm, graduação centímetro/milímetro, tipo 

material rígido, cor cristal, transmitância transparente. 

UND 115 R$ 0,98 

317 
Régua transparente com 40 cm. Caixa com 10 

unidades. 
CX 5 R$ 24,30 

318 
Régua transparente com 50 cm. Caixa com 10 

unidades. 
CX 2 R$ 33,77 

319 T.N.T em peça c/ 50 metros de 1,40 mts. de largura c/ PC 200 R$ 97,83 
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gramatura 40, cores diversas. 

320 Tesoura comum média. UND 110 R$ 20,93 

321 

Tesoura grande metal 24 cm - tesoura multiuso com 

lâminas em aço inox e cabo revestido em resina 

termoplástica. 

UNID 80 R$ 21,93 

322 Tesoura s/ ponta 13 cm cx. 20 unids. CX. 1 R$ 75,73 

323 Tesoura uso geral inox 7 polegadas. UNID. 3 R$ 17,38 

324 Tinta para carimbo - cor azul 40 ml. UNID. 25 R$ 5,17 

325 Tinta para carimbo - cor preta 40 ml. UNID. 20 R$ 5,17 

326 

Tinta para almofada de carimbo, na cor azul, 

especificação: tinta para carimbo auto entintado, tubos 

com, no mínimo, 40 ml - (capacidade aproximada), 

prazo de validade de no mínimo 01 ano. 

UND 10 R$ 5,17 

327 

Tinta para almofada de carimbo, na cor preto, 

especificação: tinta para carimbo auto entintado, tubos 

com, no mínimo, 40ml - (capacidade aproximada), 

prazo de validade de no mínimo 01 ano. 

UNID 30 R$ 5,17 

328 Tinta para pincel para quadro branco magnético. UND 130 R$ 8,12 

329 Tinta para reabastecer almofada para carimbo. UND 35 R$ 5,17 

330 
Tinta para tecido com 37ml, cores diversas, referência 

acrílex.  
UND 100 R$ 4,23 

331 Tinta p/ tecido cx c/6 unds. UNID. 2 R$ 26,55 

332 Tinta para carimbo preto. CX. 2 R$ 43,30 

333 
TNT 40 gramas, largura 1.40 com 50 mts cores 

diversas. 
RL 10 R$ 104,98 
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