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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de pregos para a contratacio de pessoa juridica para possivel prestacdo de servicos de
reprografia e encadernagdo para atender as necessidades do Legislativo Municipal, conforme
condicBes, quantidades e exigéncias estabelecidas no presente instrumento.

1.2. Os bens objeto desta contratagao s3p caracterizados como comuns.

1.3. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n?
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano, contados da publicacdo no Portal Nacional
de Contratacbes Publicas. do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5. O prazo de validade da proposta devers ser de no minimo, 60 (sessenta) dias.

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO

2 1. Os materiais a serem adquiridos através dos servicos prestados se enquadram na classificacdo
de bens comuns com base no artigo 62 - inciso Xl da Lei n? 14.133/21, pois os padries de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagbes usuais de
mercado.

2.2. A contratacdo de servigos de reprografia e encadernacdo se faz necessaria para atender todas
as atividades, meio e fim, deste Poder Legislativo Municipal. Os gabinetes e departamentos tém
necessidades distintas, além da impressdao comum e colorida de documentos das atividades em
papel branco de 75g/m2 de tamanhos A4 e A3, possuem também a necessidade de servicos de
encadernacio para divulgages internas e externas, acdes estratégicas e eventos junto a populagao.
2.3. Os materiais sio amplamente utilizados nas atividades do dia a dia, sendo indispensaveis a
operacionalizag3o das atividades e a sua indisponibilidade prejudicara ou até mesmo impossibilitara
o desenvolvimento dos trabalhos, acasionando prejuizos ao funcionamento do Orgdo. Assim, com O
objetivo de cumprir a missdo institucional e atender o interesse publico, a Camara Municipal de
Maraba vale-se dos instrumentos legais para aguisicdo de seus bens e servicos.

2 4. No caso desta contratagdo, a mesma dar-se-a por meio de Pregdo Eletronico para Registro de
Precos para atender demanda pelo prazo de 12 (doze) meses, em média, sendo o modo de disputa
de forma aberta onde os licitantes apresentardo as propostas por meio de lances publicos e
sucessivos.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO, CRITERIO DE JULGAMENTO, DIVISAO POR LOTE

3.1. Os materiais deverdo atender as normas do Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e
Tecnologia (INMETRO) e Ministério da Saide (quando assim determinar a legislagdo).

3.2. As quantidades estimadas para aquisicdes ndo configuram responsabilidade do érgao, em
contrata-la integralmente, visto que O fornecimento dos objetos se dara em funcdo das
necessidades da administragdo. Desse modo, durante a execucdo do contrato os quantitativos
poderdo ser reduzidos ou aumentados, respeitando os limites previamente estabelecidos.

32.1. Em havendo necessidade de aumento nas quantidades, essa devera ser instruida de
justificativa pelo setor requisitante.

3.3. A execucio do procedimento licitatério sera realizada mediante Sistema de Registro de Precos,
nos termos do art. 40, inciso Il, da Lei ne 14.133/2021 e art.74, Resolucdo da Mesa Diretora n2
02/2024.

3.4, Critério de julgamento: MENOR PRECO GLOBAL.

3.5. Os materiais estdo divididos nos termos da tabela abaixo. Os valores apurados a seguir servirao
de base como o valor maximo gue sera pago, a saber:
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TEM DESCRIGAD = ;:SE : QTD UNITARIO (RS) VALOR TOTAL (RS)
. i:i:m REPROGRAFICA PRETO E BRANCO | 20567 | o4 5o 0.19 162.000,00
= E:g;m REPROGRAFICA PRETO E BRANCO | 20567 | 4499 088 44.000,00
03 | COPIA REPROGRAFICA COLORIDA - A4 20567 | 30.000 0,52 15.600,00
04 | COPIA REPROGRAFICA COLORIDA - A3 20567 | 20.000 1,09 21.800,00
ENCADERNACAQ EM ESPIRAL COM 20567
05 | cApAS PLASTICAS - ATE 100 PAGINAS I i L
| TOTAL GERAL 253.000,00

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1. A Fundamentacdo da Contratag3o e de seus quantit
e no Estudo Técnico Preliminar a teor do art. 43, lellda
4.2. A presente contratac@o esta incluida no Plano de Contra
licitacoes,

2025/view.

5. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

5.1. Contratacdo de pessoa juridica para
encadernacdo para atender as necessidades dos

para o exercicio das rotinas administrativas.

5.2. Os servicos deverdo ser realizados em a
pela Camara Municipal de Maraba localiza
Marabd/PA, CEP 68502-100, por conta & risco
solicitados, sempre através de requisicdes previamente emitidas.

prestado deverdo ser entregues no prazo maximo de 3 (trés)

5.3. Os materiais referentes ao servico

dias na prédio da Camara Municipal de
risco da licitante, dentro das normas técnicas de transporte e seguranga,

vigente.

5.4. Ap6s o levantamento de merca
gue a solugdo para atender as nece
empresa para prestacdo de servico,
nem mesmo de funcionarios capacita
5.5. Na definicio da especificagdo dos servigos,
o alcance de melhores resultados, com economia e

5.6. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado
a critério do pregoeiro, ser requisitado a a
mas impressdes e encadernacoes realizadas pela sua empresa.

primeiro lugar podera,
seus produtos como algu

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1 Sustentabilidade

6.1.1. Os produtos deverdo atender, no que co
de janeiro de 2010, que dispde sobre os critérios

Comissio Permanente de Licitago. E-
Av. Hilgia, S/, INCRA, Bairro Amapa. CEP:

ssidades

2025

ativos baseia-se na Lei
Resolucdo da Mesa Diretora n® 02/2024.

tacBes Anuais, que esta disponivel em:
lano-de-contratacac-anual-

Federal n2 14.133/21

ca-

possivel prestagdo de servicos de reprografia e
departamentos, gabinetes e presidéncia da CMM

té 3 (trés) dias, na medida em que forem solicitados
da na Avenida Hileia, S/N - Agrépolis do INCRA,
da licitante, dentro das especificagdes e quantitativos

Maraba. O transporte dos materiais, ocorrera por conta e

exigidas na forma da Lei

do dos servigos de reprografia e encadernacio, reconhece-se
da Cimara Municipal de Marabd sera a contratacdo da
pois esta Casa Legislativa ndo tem equipamentos adequados,
dos que possam realizar esse servigo.
primou-se pela indicacao daquelas que possibilitem

de forma sustentavel, utilizando-se dos
melhores equipamentos para garantir exceléncia na qualidade do servigo prestado.

mail: cpl@maraba.pa.leg.br
£8.502-100. Maraba-PA

classificado provisoriamente em
presentar amostra de alguns dos

uber, o disposto na Instrucao Normativa n2 01, de 19
de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de
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bens, contratacdo de servigos ou obras pela Administragdo Publica Municipal direta, autarquica e
fundacional e dé outras providéncias.

6.2. Subcontratagdo
6.2.1. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6.3. Garantia de Contratacdo

6.3.1. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133/2021, posto que tal exigéncia poderia implicar uma restricdo a participagdo de empresas,
que podem atender o objeto da demanda, mas ndo possuem capacidade financeira para o
cumprimento da garantia.

6.4. Previamente a celebragio do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento
das condicBes para contratagSo, especialmente guanto a existéncia de sancdo que a impecga,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

6.4.1 SICAF;

6.4.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

6.4.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

6.4.4 Cadastro Municipal de Empresas Punicas - CMEP, mantido pelo Municipio de Maraba

(https://cmep.maraba.pa.gov.br/).

6.5 Habilita¢do Juridica

6.5.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

6.5.2. Empresario individual: inscriio no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

6.5.3.Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

6.5.4.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.5.5. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
iocalizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

6.5.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

6.5.7.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz.

6.5.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
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aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

6.5.9.Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrério, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

6.5.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificacdo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

6.5.11.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagdo respectiva.

6.6 Habilitagdo Fiscal, social e trabalhista

6.6.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

6.6.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

6.6.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

6.6.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n 5.452, de 12 de maio de 1943;
6.6.5. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

6.6.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.6.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital efou
Municipal/Distrital relacionados ao cbjeto contratual, deverd comprovar tal condicao mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

6.6.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

6.7. Regularidade Econdmico-Financeira

6.7.1. Balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragoes
contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais;

6.7.2. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

6.8. Qualificagdo Técnica

6.8.1. Nos termos do art. 67 da Lei 14.133, Vl e §5, a documentagdo relativa a qualificacdo técnico-
profissional e técnico-operacional sera restrita a:

6.8.1.1. Declaragiio de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacSes e das
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condicBes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo.

6.8.1.2. Por se tratar de servico continuo, exige-se certiddo/atestado no qual conste que o licitante
tenha executado servigos similares ao objeto da licitagdo, em periodos sucessivos ou ndo por um
prazo minimo de 02 (dois) anos.

6.9. Demais Documentos

6.9.1. Para cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n? 14.133/21 e do inciso XXXIll do
art. 72 da Constituicdo Federal, a empresa devera apresentar Declaragdo de que a empresa ndo
possui em seu quadro de pessoal, empregado menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, nos
termos do inciso XXXIIl do art.72 da Constituigdo Federal.

6.9.2. A empresa devera apresentar Declaragdo de Reserva de Cargos para Pessoa com Deficiéncia
conforme disposto no art. 93 da Lei n? 8.213, de 24 de julho de 1991 e artigo 63 e 92 da Lei Federal
n2 14.133/21.

6.10 O fornecedor disponibilizard, caso necessdrio, todas as informagbes necessdrias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo,
copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documento.

6.11 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
copia ou por qualquer outro meio expressamente admitido pela administracdo.

6.12 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por érgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n? 14.133/2021.

7. MODELO DA EXECUGAO DO CONTRATO.

Condigdes da entrega

7.1. O servico solicitado deverd ser realizado e entregue em até 3 (trés) dias, a contar da demanda
formal da Camara Municipal de Maraba.

7.2. Os produtos deverdo ser entregues no seguinte endereco: Avenida Hiléia, S/N, Agropolis do
INCRA, Maraba/PA, CEP 68502-100, hordrio de funcionamento das 8h as 14h.

7.3. A entrega sera estipulada de acordo com a demanda da Cémara Municipal de Maraba, de
maneira fracionada, sempre gue houver necessidade.

7.4. A empresa devera fornecer os produtos rigorosamente de acordo com as normas legais. Caso
contrario a2 empresa ficard responsdvel pela troca imediata do material. O material que
apresentar alteragdo na qualidade serd devolvido para substituicao.

Garantia, manutencso e assisténcia técnica

7.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1950 (Codigo
de Defesa do Consumidor).

7.6. Os itens que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao ser
substituidas por outras novas, que apresentem padrbes de qualidade e desempenho iguais ou
superiores ao anteriormente fornecido.

7.7. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparacdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, contados a partir da data
de retirada do equipamento das dependéncias da Administragdo pelo Contratado ou pela
assisténcia técnica autorizada.
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7.8. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Gnica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

7.9. Na hipétese do subitem acima, o Contratado deverad disponibilizar item equivalente, de
especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisério
pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a
execuc¢do dos reparos.

7.10. 0 custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

7.11. A garantia legal do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele fixado
no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma
de suas condicBes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

8. GESTAO DO CONTRATO
8.1. O contrato dever4 ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas

e as normas da Lei n2 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucio sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicacBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
8.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano
de fiscalizacdo, que conterd informacBes acerca das obrigages contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizagdo
8.6. A execucio do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

8.7. Cabera ao fiscal técnico prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informagBes pertinentes as suas competéncias. (Resolugéo da Mesa Diretora n? 02/2024, art. 17, 1);
8.8. O fiscal técnico anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo
das faltas ou dos defeitos observados. (Resolucio da Mesa Diretora n? 02/2024, art. 17, 11)

Cabe ao fiscal técnico emitir notificacdes para a corregdo de rotinas ou de qualguer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corregdo. (Resolucdo da Mesa Diretora
n2 02/2024, art. 17, ).
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8.9. O fiscal técnico informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisio ou adocio de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Resolucio da Mesa Diretora n? 02/2024, art. 17, IV).

8.10. £ dever do fiscal técnico comunicar imediatamente ao gestor do contrato guaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas estabelecidas. (Resolugdo
da Mesa Diretora n2 02/2024, art. 17, V).

8.11. O fiscal técnico fiscalizard a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condicbes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentacBes exigidas para o pagamento e, apds o ateste,
gue certifica o recebimento provisdrio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacdo.
(Resolucdo da Mesa Diretora n2 02/2024, art. 17, VI).

8.12. Ao fiscal técnico caberd comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual.
(Resolugdo da Mesa Diretora n2 02/2024, art. 17, VII);

8.13. O fiscal técnico participard da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestao
do contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no
inciso VIl do caput do art. 16 deste Decreto. (Resolucdo da Mesa Diretora n® 02/2024, art. 17, Vill);
8.14. O fiscal técnico auxiliard o gestor do contrato com as informagBes necessdrias, na elaboracdo
do documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagbes
assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 16 deste Decreto.
(Resolucdo da Mesa Diretora n 02/2024, art. 17, IX); e

8.15. Sera realizado o recebimento provisério do objeto do contrato pelo fiscal técnico, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Resolucdo da
Mesa Diretora n2 02/2024, art. 17, X).

Fiscalizagdo Administrativa
8.16. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos

legais, ao seu substituto, em especial:

8.17. Ao fiscal administrativo caberd prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com
a realizacio das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a
formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do
pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas. (Resolucao da Mesa Diretora n2 02/2024,
art. 18, 1);

8.18. O fiscal administrativo verificara a manutencdo das condigBes de habilitagdo da contratada,
com a solicitacio dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario. (Resolucao da
Mesa Diretora n2 02/2024, art. 18, Il);

8.19. Deve o fiscal administrativo examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes
fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, comunicar o descumprimento ao Diretor de Governanga de
LicitacBes e Contratos. (Resolugdo da Mesa Diretora n® 02/2024, art. 18, 1);

8.20. Caberd atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagfes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.( Resolugdo da Mesa Diretora n®
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02/2024, art. 18, IV);

8.21. O fiscal do administrativo participara da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de
gestdo do contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no
inciso VIl do caput do art. 16 deste Decreto. (Resolugdo da Mesa Diretora n2 02/2024, art. 18, V);
8.22. Cabe ao fiscal administrativo auxiliard o gestor do contrato com as informacBes necessarias,
na elaboracdo do documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento
de obrigacBes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VI do caput do art. 16.
(Resolugdo da Mesa Diretora n? 02/2024, art. 18, V) ;e,

8.23. A realizacdo do recebimento provisério do objeto do contrato sera realizado pelo fiscal
administrativo, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Resolucdo da Mesa Diretora n? 02/2024 art. 18, VII).

Gestor do Contrato

8.24. Cabe ao gestor do contrato, e nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

8.25. O Gestor coordenard as atividades relacionadas & fiscalizagdo técnica, administrativa e
setorial, de que tratam os incisos I, Ill e IV do caput do art. 14 deste Decreto. (Resolugdo da Mesa
Diretora n2 02/2024, art. 16, 1);

8.26. Cabera ao gestor do contrato acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das
ocorréncias relacionadas 3 execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Resolugao da Mesa Diretora n2 02/2024,
art. 16, Il);

8.27. Ao gestor cabera acompanhar a manutencao das condigBes de habilitagdo do contratado, para
fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Resolugdo da Mesa
Diretora n2 02/2024, art. 16, 111);

8.28. O gestor coordenara a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo historico
de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucio, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagbes contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da Administrac3o. (Resolugdo da Mesa Diretora n2 02/2024, art. 16, IV).
8.29, Caberi ao gestor coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da
documentacio pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de que
trata o inciso | do caput do art. 14 deste Decreto. (Resolugdo da Mesa Diretora n? 02/2024, art. 16,
v);

8.30. O gestor elaborard o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 32 do art. 174
da Lei n2 14.133/2021, com as informacdes obtidas durante a execucdo do contrato. (Resolugdo da
Mesa Diretora n2 02/2024, art. 16,V1);

8.31. Cabe ao gestor coordenar a atualizagdo continua do relatorio de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial. (Resolugdo da Mesa Diretora n?
02/2024, art. 16,VIl};

8.32. O gestor emitira documento comprobatorio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
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administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagGes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacfes conforme disposto em regulamento. (Resolugio da Mesa Diretora n®
02/2024, art. 16, VIll);

8.33. A realizacio do recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25 deste
Decreto, serd realizado pelo gestor do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais. (Resolugdo da Mesa Diretora n® 02/2024, art. 16, IX); e
8.34. Cabe ao gestor tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n? 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o
caso. (Resolucdo da Mesa Diretora n2 02/2024, art. 16, X).

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
9.1. Os produtos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,

juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2. Os produtos que ndo apresentarem qualidade satisfatéria poderdo ser rejeitados, no todo ou
em parte, inclusive antes do recebimento provisdrio, quando em desacordo com as especificacfes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagio das penalidades.

9.3. O objeto sera recebido provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na propostz, apds a
verificacio da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

9.4. Na hipotese de a verificagdo a gue se refere ao item 9.3 nao ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-d como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

9.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

9.6. No caso de controvérsia sobre a execuc¢io do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, deveré ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto,
para efeito de liguidag3o e pagamento.

9.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracio durante a andlise prévia 2 liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do
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9.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solldez ] pela

recebimento definitivo.
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético - profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidacdo

9.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de até 30
(trinta) dias para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

9.10. Para fins de liquidacio, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais comao:

9.10.1. prazo de validade;

9.10.2. data da emissao;

9.10.3. os dados do contratado e do 6rg3o contratante;

9.10.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

9.10.5. o valor a pagar; e

9.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstincia que impeca a liquidagio da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da
situacdo, sem Onus ao contratante.

9.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovag&o da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou & documentacio mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

9.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagao
em licitacdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibigcdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
9.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

9.15. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos érgios responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto 3 existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus
créditos.

9.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.
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14.133/2021;

11.2.2 em caso de criacdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicées legais, com comprovada repercussdo sobre 0s pregos registrados;
11.2.3 serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacao; ou

11.2.4 poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

12 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Cdmara Municipal de Maraba.

12.2. A contratacgdo serd atendida pela seguinte dotacdo:

12.3. Classificacio Orcamentdria: 10.01.0101.01.031.0001.2001 - Manutencdo da Camara
Municipal.

12.4, Fonte de Recursos: Propria.

12.5. Elemento de Despesa: 33.90.39.00 — Servigos de Terceiros Pessoa Juridica

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Entregar os materiais com as especificacdes e prazo de entrega exigidas neste termo;

13.2. Apresentar 3 Cimara Municipal de Marabd, por escrito, justificativa, devidamente
comprovada a respeito de eventuais ocorréncias que possam vir a prejudicar o atendimento do
servigo solicitado;

13.3. Cumprir fielmente os prazos e condi¢des, estabelecidos neste Termo;

13.4. Constatada a falha ou defeito nos materiais, a CONTRATANTE notificara a CONTRATADA para
sanar a deficiéncia e/ou substituir os mesmos, no prazo maximo de 7 (sete) dias, sem Gnus para
este Poder Legislativo Municipal;

13.5. N3o transferir para terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagoes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada, exceto se houver
autorizacdo pela CMM;

13.6. Manter em vigor, documentac3o para habilitacdo durante o periodo de contratacdo;

13.7. Realizar o pagamento de seus funcionarios e fornecedores, bem como as obrigacbes
patronais.

14. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1. Receber os materiais, verificando minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificacbes constantes neste termo de referéncia e nota de
empenho, para fins de aceitagdo;

14.2. Acompanhar e fiscalizar a entrega dos materiais, por meio do fiscal do contrato, designado
pela Administragdo;

14.3. Rejeitar o recebimento dos materiais, que nao estejam em conformidade com as condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

15. OBRIGACOES PERTINENTES A LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

15.1. As partes deverdo cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LG PD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresenta¢do da proposta no procedimento de
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sancBes aplicadas 3 pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administra¢do, a pessoa juridica sucessora ou 3 empresa do mesmo ramo com relagao
de coligaciio ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

16.8. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangGes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.
16.9. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/2021.

16.10. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido orgao decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo orgdo ora Contratante,
na forma da Instruciio Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

17. DA PUBLICACAO

17.1. Incumbiré a contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de ContratagGes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei n? 14.133/2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n? 14.133/2021, e ao art. 82, §2¢, da Lein.
12.527/2011, para dessa maneira garantir o principio da publicidade presente no art. 37 da
Constituigdo Federal, como forma de estabelecer a devida transparéncia na gestdo dos recursos

publicos.

18. DO FORO
18.1. Fica eleito o Foro da comarca de Maraba/PA para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo do termo de contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo.

Maraba/Par4, 18 de marco de 2025.

Assinado por:
MORAES
FERREIRA

6280297

ILKER MORAES
FERREIRA:6591

165916280 Data: 2025-04-25
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