ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BREU BRANCO
COMISSAO DE CONTRATACAO

PREGAO ELETRONICO SRP PROCESSO ADMINISTRATIVO
N° PE-013/2024-PMBB N° 2024.1128-01/SEMAP

ANEXO I _
TERMO DE REFERENCIA

1- INTRODUGAO

O MUNICIPIO DE BREU BRANCO - PREFEITURA, pessoa juridica de direito publico
interno, com sede nesta cidade, a Avenida Belém, s/n°, CEP: 68488-000, Breu Branco-
PA, inscrito no CNPJ/MF sob o n® 34.626.440/0001-70, neste ato representado pelo
Prefeito Municipal, senhor FLAVIO MARCOS MEZZOMO, e em atendimento ao
Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) e Estudos Técnicos Preliminares (ETP),
formalizados pela Chefe de Gabinete de Governanca e Coordenacdo Politica, senhora
CLEIDIANE RODRIGUES BATISTA, datados de 27 de nhovembro de 2024, em que solicita
providéncias no sentido de abertura de procedimento licitatério, conforme especifica-se
no presente Termo de Referéncia.

2- DO OBJETO

2.1. Constitui objeto do presente certame Registro de Pregos visando a contratagao
de empresa especializada para a prestacao de servigos de fornecimento eventual e
futuro de passagens aéreas e terrestres, para viagens nacionais, com
servicos de reserva, emissao de bilhetes, marcacdo, remarcacdao e demais
atividades pertinentes, para suprir as necessidades da Prefeitura Municipal de Breu
Branco/PA e Fundos Municipais, conforme especificagdes, quantidades e condicdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexos I e I-A do Edital.

2.2. Especificacoes e quantidades do objeto

2.2.1. As especificacdes dos servigos, relacao dos itens, quantidades estimadas e
precos maximos admitidos para a execucao dos servicos objeto desta licitacao,
constam na Planilha em Excel, anexa ao presente Termo de Referéncia (Anexo I-A
Especificacdes do Objeto).

2.3. Por se tratar de uma licitacao no Sistema de Registro de Pregos, a PREFEITURA
MUNICIPAL DE BREU BRANCO, através das Secretarias e Fundos Municipais, ndo tém a
obrigacao de adquirir a totalidade dos servigos constantes do Anexo I-A-Especificacao
do Objeto.

2.4. O valor global desta licitagdo estd estimado em R$ 1.589.750,00 (Um milhdo
quinhentos e oitenta e nove mil setecentos e cinquenta reais), o qual sera utilizado
para despesas de aquisicao de passagens aéreas e terrestres no periodo de 12 (doze)
meses.
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| 3 - ORGAOS PARTICIPANTES |

3.1. Participam do presente Registro de Precos as Secretarias e Fundos Municipais de
Breu Branco-PA, abaixo descritas:

3.1.1. Gabinete de Governancga e Coordenacao Politica (GOVE);

3.1.2. Secretaria Municipal da Fazenda (SEFAZ);

3.1.3. Secretaria Municipal de Saude (SEMUS) / Fundo Municipal de Saude - (FMS);
3.1.4. Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social (SEMADS) /
Fundo Municipal de Assisténcia Social (FMAS).

| 4 - DO ORGAO GERENCIADOR DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ARP) |

4.1. O gerenciamento da Ata de Registro de Precos referente a esta solicitacdo cabera
a Prefeitura Municipal de Breu Branco, através da Secretaria Municipal de Administracao
e Planejamento - SEMAP.

5 — MODALIDADE E TIPO DE LICITAGAO |

5.1. A presente licitagao para REGISTRO DE PRECOS tem como modalidade o
PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO,
por item, a qual esta prevista no art. 28, inciso I, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

| 6 - FUNDAMENTO LEGAL

6.1. O presente certame estd fundamentado na Lei Federal n® 14.133, de 2021, Lei
Complementar n°® 123 de 2006, Decreto Federal n© 10.024, de 2019, Decreto Federal
n° 11.462, de 2013, Decreto Municipal n® 013, de 2023, e, subsidiariamente, em
outras normas aplicdveis ao objeto deste certame, todos com suas respectivas
alteragdes, bem como as disposicdes do Edital e seus anexos.

7 - JUSTIFICATIVAS

7.1- DA LICITACAO/CONTRATACAO:

7.1.1. A contratacao ora pretendida, tem por objetivo atender as necessidades da
Prefeitura Municipal de Breu Branco e Fundos Municipais, quando o Prefeito,
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Secretdrios e demais servidores estiverem em viagem para tratar de assuntos de
interesse da municipalidade, bem como, audiéncias com autoridades, reunidoes com
executivos em busca de investimentos para o municipio, palestras e seminarios que
visem o aprimoramento técnico dos servidores municipais.

7.1.2. No tocante ao Fundo Municipal de Saude - FMS, a contratacdo ora pretendida
tem como objetivo principal promover o atendimento de pessoas que necessitam de
Tratamento Fora do Domicilio (TFD), e que deverao ser locomovidas através de
transporte aéreo e/ou terrestre, e ainda, para atendimento das necessidades de
outras unidades de saude, com deslocamentos de servidores para tratar de assuntos
de interesse da municipalidade, junto a érgaos das esferas federal e estadual, bem
como, para participacdo de cursos, palestras e semindrios que visem o
aprimoramento técnico dos servidores municipais.

7.1.3. O registro de precos dos servicos listados neste Termo de Referéncia visa
garantir o pronto atendimento de necessidades decorrentes dos servicos
administrativos e operacionais das Secretarias e Fundos Municipais do Municipio de
Breu Branco, descritos no item 4 acima (Orgaos participantes desta Licitacao).

7.1.4. As quantidades relacionadas neste Termo de Referéncia (ANEXO I-A), sao
estimadas com base em histéricos de consumo de exercicio anteriores e projecao
para o préoximo exercicio e visam a manutencdo dos servigos respectivos durante o
periodo de 12 (doze) meses, pelo que o registro de precos se mostra como a
ferramenta mais adequada a celeridade nas aquisicdes e ao controle regular dos
gastos orcamentarios durante o exercicio.

7.1.5. A solicitacdo feita através do Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD),
foi elaborada a partir das necessidades de cada érgdo da Prefeitura Municipal de
Breu Branco, relacionados no item “3.1” acima, e levando-se em conta o consumo
dos ultimos 12 (doze) meses, conforme planilhas apensadas ao mesmo.

7.1.6. Diante do exposto, justifica-se a contratacao de empresa especializada para
a prestacdao de servicos de fornecimento eventual e futuro de passagens
aéreas e terrestres, para viagens nacionais, com servicos de reserva,
emissao de bilhetes, marcacao, remarcacao e demais atividades pertinentes,
para suprir as necessidades da Prefeitura Municipal de Breu Branco/PA e Fundos
Municipais, de acordo com as especificacdbes e quantidades descritas no item 4
do ETP.

7.2 - DA OPCAO POR REGISTRO DE PRECOS:

7.2.1. A opcao por Sistema de Registro de Precos - SRP, tem como fator principal, a
vantajosidade que traz a Adminsitracdo Publica, no sentido de promover a
diminuicdo do niumero de processos para aquisicao de bens e/ou servigos, evitando
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também que se faca aquisicdo de um mesmo produto/servico com mais de um
preco, e ainda pelas seguintes vantagens sobre a licitacdo convencional:

I- Inexisténcia da obrigatoriedade de dotacao orcamentdria, que apenas sera
efetuada no momento da expedicao da nota de empenho (ou similar) ou quando
da celebragao do contrato;

II- Compras ou servigos imprevisiveis ou de dificil previsibilidade;

(...)

IV- Reducdo significativa do volume de licitacdes, afinal, através de uma Unica
licitacdo, a Administracdao podera efetuar a contratacao do objeto pelo prazo de
validade da ata (até doze meses);

V- Afasta significativamente problemas decorrentes da falta de planejamento;

VI- Evita o fracionamento ilegal de despesa;

VII- Vantagem para os fornecedores: os licitantes que participem de uma Unica
licitacdo, poderao fornecer por até 12 meses para o 6rgao promotor do certame
(6rgdo gerenciador), para os o6rgdos participantes e, ainda, contam com a
possibilidade de fornecimento a diversos 6rgaos e entidades que ndo participaram
do certame, pela figura dos 6rgaos nao participantes (caronas);

VIII- Possibilidade de atendimento, em um mesmo certame licitatério, de outros
orgaos e entidades.

[ 8 - DOS REQUISITOS PARA A CONTRATACAO |

8.1. O objeto deste Termo de Referéncia, por suas caracteristicas e com base nas
justificativas mencionadas no ITEM 7 acima, sera realizado na forma de administracao
indireta, por meio de licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, para
formacao de Registro de Precos, com o critério de julgamento de MAIOR DESCONTO
PERCENTUAL, por item, de acordo com os artigos 69, inciso XLI, 17, §29, 33, inciso
II, todos da Lei n°© 14.133, de 1° de abril de 2021.

“Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

(..)

XLl - pregdo: modalidade de licitacdo obrigatdria para
aquisicdo de bens e servicos comuns, cujo critério de
julgamento poderd ser o de menor preco ou o0 de maior
desconto”.

“Art. 17.(...)
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§ 2° As licitacdes serdo realizadas preferencialmente sob a
forma eletrbnica, admitida a ulilizacdo da forma
presencial, desde que motivada, devendo a sessdo
publica ser registrada em ata e gravada em dudio e
video”.

“Art. 33. O julgamento das propostas serd realizado de
acordo com os seguintes critérios:

(...)

[l — maior desconto”.

8.2. A contratacao tem natureza de bens e servicos comuns, nos termos do art. 69,
inciso XIII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

“Art, 69, (...)

Xl - bens e servicos comuns: aqueles cujos padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de
mercado”.

8.3. Os servicos objeto da contratagdao serao prestados por empresa especializada,
devidamente regulamentada e autorizada pelos érgaos competentes, em conformidade
com a legislagdo vigente e padrdes de sustentabilidade exigidos neste instrumento e no
Termo de Referéncia, bem como, ao participar do certame deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, submetendo-se a
comprovacao de habilitagdo juridica, técnica, fiscal social e trabalhista, e econémico-
financeira, nos termos do art. 62 (I, II, III e IV) e arts., 66 a 69, ambos da Lei Federal
n° 14.133/2021.

8.4. A prestacao dos servicos ndao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
contratada e a administracdo publica, vedando-se qualquer relacdo entre eles que
caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

| 9 - DOS REQUISITOS PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS |

9.1. Fornecimento de Passagens Aéreas

9.1.1. A contratada deverd possuir sistema integrado as companhias aéreas para
cotacao, reserva, emissao, alteracdo e cancelamento de bilhetes de passagem
aérea;
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9.1.2. A contratada deverd operar com as principais companhias aéreas que
atuam regularmente nos mercados doméstico nacional e regional;

9.1.3. A contratada devera ser responsavel por todos os itens que contemplam a
prestacdo dos servicos de emissdao de passagens aéreas e quando necessario,
observar o seguinte:

a) Priorizar a compra de passagens aéreas em classe econOmica para voos no
territério nacional;

b) Atender, dentro do Territério Nacional, todos os trechos da Unidade da
Federagao;

c) Realizar as emissdes, reservas, marcacoes, remarcacoes e cancelamento de
passagens aéreas, com fornecimento de tickets, conforme requisito e
autorizado pela pessoa responsavel.

9.1.4. Fazer o assessoramento para definicdo de passagens aéreas mais vidveis e
econémicas em todas as concessionarias que operam no Brasil, em funcdo da data
da viagem, encaminhando-a para o Departamento de Compras da Prefeitura
Municipal de Breu Branco para fins de decisdo sobre a que melhor atenda as
necessidades, através da elaboracdo de plano de viagem aérea nacional, com
diferentes alternativas de voos e horarios para os usuarios. Nesse passo, devera
observar o seguinte:

a) Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, indicando obrigatoriamente o
menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas
promocionais ou reduzidas para hordrios compativeis com a programacgao
da viagem, ou justificar ao Departamento de Compras da Prefeitura sua
impossibilidade;

b) Apresentar alternativas vidveis, no caso de ndao haver disponibilidade de
vagas nas datas e horarios requisitados, bem como adotar outras medidas
necessarias a confirmacgdo das reservas solicitadas;

c) Possibilitar o menor tempo de viagem para voos nacionais, bem como o
despacho de bagagens e reservas.

9.1.5. Prestar atendimento das 08h:00min as 18h:00min, durante todos os dias
da semana, por meio de telefone fixo e celular, central de telefonia (call center),
WhatsApp business, bem como de outros recursos a serem disponibilizados, os
quais deverdo permitir aos usudrios responsaveis solicitarem alteracao ou emissao
de bilhete, inclusive em dias ndo Uteis.
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9.1.6. Substituir passagens (remarcacao) quando ocorrerem mudangas de
itinerario de viagem ou de desdobramento de percurso, mediante solicitacao do
Departamento de Compras da Prefeitura, emitindo ordem de débito ou de crédito,
conforme o caso, a favor da Prefeitura Municipal de Breu Branco, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da notificacdo.

9.1.7. Enviar, mensalmente, juntamente com a Nota Fiscal dos Servicos os
documentos que comprovem a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas
no edital de licitacao.

9.1.8. Principais trechos de passagens aéreas para viagens nacionais a serem
utilizados:

a) Belém-PA/ Brasilia-DF - Brasilia-DF/ Belém-PA;

b) Maraba-PA/ Brasilia-DF - Brasilia-DF/ Maraba-PA;

c) Tucurui-PA/ Belém-PA > Belém-PA/ Tucurui-PA;

d) Belém-PA/ Sao Paulo-SP - Sao Paulo-SP/ Belém-PA;

e) Belém-PA/ Sao José do Rio Preto-SP - Sd&o José do Rio Preto-SP/ Belém-
PA;

f) Belém-PA/ Campinas-SP - Campinas-SP/ Belém-PA;

g) Belém-PA/ Fortaleza-CE - Fortaleza-CE/ Belém-PA;

h) Marabda-PA/ Fortaleza-CE - Fortaleza-CE/ Maraba-PA;

i) Belém-PA/ Belo Horizonte-MG - Belo Horizonte-MG /Belém-PA;

j) Outros trechos nacionais, com partida de Belém-PA e/ou Maraba-PA.

9.2. Fornecimento de Passagens Terrestres

9.2.1. A contratada devera ser detentora de linha regular de transporte rodoviario
de passageiros, através de Onibus com poltronas leito e convencional, para os
trechos abaixo descritos:

a) Breu Branco-PA/ Belém-PA - Belém-PA/ Breu Branco-PA;

b) Breu Branco-PA/ Maraba-PA - Maraba-PA/ Breu Branco-PA;

c) Outros trechos nacionais, que serao utilizados de forma eventual, com
partida de Breu Branco-PA.

9.2.2. O Municipio de Breu Branco, diante da necessidade de emissdao de um
bilhete de passagem, solicitard uma cotacdo a contratada, informando data e
trechos desejados, que deverd no prazo de 01 (uma) hora apds a solicitacao
apresentar a cotagdo, contada a partir da solicitacao via whatsapp ou e-mail do
orgdo requisitante.
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9.2.3. A contratacdo deverd emitir a passagem no prazo maximo de 2 (duas)
horas apds sua solicitacdo pela contratante, que serd oficializada através de
autorizacdao de fornecimento emitida pelo Departamento de Compras da Prefeitura
Municipal de Breu Branco.

9.2.4. A Contratada devera, também dentro do mesmo prazo de 2 (duas) horas,
prestar informagdes sobre a emissdao da passagem diretamente ao solicitante
(Departamento de Compras da Prefeitura).

9.2.5. Em caso de impossibilidade de atendimento a qualquer requisicao de
bilhetes, em funcdo de ocorréncias de fatos imprevisiveis, a contratada devera
informar a contratante imediatamente, no prazo de até 01 (uma) hora.

9.2.6. Além das obrigacdes elencadas acima, a contratada obriga-se ainda:

a) Efetuar reservas, emissdao, marcacdo, remarcacao e cancelamento de
bilhetes de passagens terrestres nacionais (ja incluidas as taxas de
embarque);

b) Prestacdo de assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario,
chegadas e saidas de terminais, tarifas promocionais e retirada dos
bilhetes;

c) Resolucdao de problemas que venham surgir relacionados a passagens e
embarques;

d) Garantir remarcagdo das passagens, que tenham a data da
consulta/acompanhante com mudanca de programacao, no caso de
pacientes com tratamento fora do domicilio (TFD);

e) Apds o horario estipulado, nos fins de semana e feriados, a Contratada
devera indicar empregado para atender os casos excepcionais e urgentes,
as necessidades da Contratante, atendendo com a agilidade requerida;

f) As empresas prestadoras dos servicos serdo as responsaveis por acidentes,
danos pessoais e/ou materiais causados a qualquer passageiro, assumindo
a mesma as responsabilidades civis, criminais, previdencidrias e juridicas
decorrentes dos servicos;

g) Os servicos que tratam o presente Termo de Referéncia deverdo ser
executados com zelo e destreza;

h) Todas as despesas e encargos do servico deverdo ser por conta exclusiva
da empresa Contratada, sem qualquer custo adicional solicitado
posteriormente.

9.2.7. Local de entrega/fornecimento dos servicos

a) Prazo para inicio da execucdo dos servicos: a contratada deverd iniciar a
prestacao de servico imediatamente, apds a ordem de fornecimento;

b) Prazo de vigéncia: a pretensa contratacdo terd o prazo de vigéncia de 12
(doze) meses;
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c) Prazo para o fornecimento das passagens terrestres: Os bilhetes de
passagens deverao ser disponibilizados e entregues em até 24 (vinte e
quatro) horas, mediante apresentacao da requisicdo emitida pelo
Departamento de Compras da Prefeitura;

d) Os servicos deverdao ser prestados em local proprio da contratada, sendo
imprescindivel que o mesmo esteja localizado no municipio de Breu Branco-
PA. Esse atendimento devera ser disponibilizado no horario comercial, das
08h as 18h, durante os 07 (sete) dias da semana, incluindo feriados
nacionais.

| 10 - DA VIGENCIA DO REGISTRO DE PRECOS |

10.1. A Ata de Registro de Precos (ARP) tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogada por igual periodo, nos termos do art. 84, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

[11 - DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS |

11.1. A Ata de Registro de Precos (ARP) podera ser utilizada por todos os 6rgdos da
administracdo publica municipal, desde que autorizado expressamente pelo 6rgao
gerenciador, a Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento - SEMAP,
observando o disposto no Art. 86, § 29, incisos I, II e III, e § 39, inciso II, da Lei
14.133, de 2021.

12 - DA CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS |

12.1. A aquisicdo do objeto deste certame licitatério enquadra-se como “bens e
servicos comuns”, e em face do valor estimado e da discricionariedade da
administracdo publica, se tem a possibilidade de contratar o objeto por meio da
proposta mais vantajosa para a Administracdo Publica, através da modalidade “Pregao”,
na forma eletronica, no Sistema de Registro de Precos (SRP), com fundamento na Lei
Federal n® 14.133, de 2021 e Decreto Municipal n® 013, de 2023.

[13 - DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO |

13.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei no 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

23.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugcao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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13.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

13.4. O 46rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

13.5. A execucdao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor
designado para esse fim.

13.5.1. De acordo com o Estudo Técnico Preliminar (ETP), a Secretaria de
Administracdo e Planejamento indicou previamente os servidores ja designados
pela portaria n® 1024/2023, que atuarao como fiscais dos futuros contratos,
conforme abaixo listados:

a) EVELINE CHRISTIANE CALDAS CANTAO, Secretéria de Gabinete, matricula
funcional n® 17299-1, lotada no Gabinete de Governanca e Coordenacao
Politica - GOVE; )

b) CARLA DA SILVA ARAUJO, Auxiliar de Secretaria Escolar, matricula
funcional 8670-1, lotada na Secretaria Municipal de Saude - SEMUS;

c) ANDREIA SILVA MIRANDA, Assessor Especial I, matricula funcional 19120-
1, lotada na Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social -
SEMADS.

13.6. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados, bem como, informard a seus
superiores, em tempo habil para a adogcao das medidas convenientes, a situacdo que
demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

13.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela
empregados.

13.8. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdao ou a terceiros em razao da execugdo do contrato, e ndo excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o0 acompanhamento pelo contratante.
13.9. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato.

13.10. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferirda a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao podera onerar o objeto do contrato.

13.11. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.
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13.12. A fiscalizagao do contrato nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 Lei n° 14.133/2021.

[14 - DA GARANTIA DE QUALIDADE DOS SERVICOS |

14.1. Todos os servicos a serem adquiridos deverao possuir garantia de qualidade, de
acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor.

[ 15 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE |

15.1. Rejeitar os resultados que ndao estejam de acordo e que ndao atendam aos
requisitos constantes das especificacdes dos servicos;

15.2. Comunicar a CONTRATADA, qualquer irregularidade na execucao do contrato e
interromper imediatamente a prestacao dos servigos, se for o caso;

15.3. Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas deste Termo de Referéncia e do
contrato;

15.4. Prestar as informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados;

15.5. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes
pelo Contratado;

15.6. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

15.7. Realizar os pagamentos objeto da prestacao de servicos, na forma e condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato;

15.8. Comunicar oficialmente a Contratada, quaisquer falhas verificadas que venham a
infringir clausulas contratuais;

15.9. Mensurar, quantificar e precificar quaisquer danos causados ao patrimodnio
publico, quando tenham sido causados pelos colaboradores da Contratada durante o
processo de execucao dos servigos, para se for o caso, fazer a retencdo desses valores
por ocasido dos pagamentos, se aplicada a penalidade prevista no Contrato;

15.10. Reter, por ocasiao de cada pagamento, os valores de cada penalidade, caso
venham a ser aplicadas de acordo com o previsto no contrato;

15.11. Aplicar, quando couber, as penalidades previstas em Lei, neste Termo de
Referéncia e no contrato;

15.12. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com este Termo de Referéncia e seus anexos;

15.13. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.
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[16 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA |

16.1. Fornecer o servico contratado de acordo com os parametros estabelecidos neste
TR, atendidos os requisitos e observadas as normas constantes neste instrumento;
16.2. Colocar a disposicao da CONTRATANTE, os meios necessarios a comprovagao da
gualidade dos servicos, permitindo a verificacdo das especificacdbes em conformidade
com o descrito neste Termo de Referéncia;

16.3. Assumir os 6nus e responsabilidades pelo recolhimento de todos os tributos
federais, estaduais e municipais que incidam ou venham a incidir sobre o objeto deste
Termo;

16.4. Declarar, detalhadamente, a garantia dos servicos cotados, contado a partir da
data do recebimento definitivo, indicando, inclusive;

16.5. Disponibilizagdao e fornecimento de todos os meios necessarios ao saneamento
dos dbices ocorridos;

16.6. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento
das obrigagbes assumidas, inclusive aquelas com deslocamentos;

16.7. Em nenhuma hipotese podera veicular publicidade acerca dos servicos
contratados, sem prévia autorizacao;

16.8. Responsabilizar-se pelas garantias do servico objeto da licitacdo dentro dos
padrdes de certificacdo de qualidade, segurancga, durabilidade e desempenho, conforme
previsto na legislacao em vigor;

16.9. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, pelo
orgao ou entidade participante, durante a vigéncia do contrato;

16.10. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacdo;

16.11. Aceitar os acréscimos e supressdes do valor inicialmente estimado para esta
contratacdo em até 25% (vinte e cinco por cento), nos termos do art. 125 da Lei
Federal n© 14.133, de 2021;

16.12. Apresentar a CONTRATANTE cotacdao das passagens objetivando a escolha da
passagem mais vantajosa para o 6rgao ou entidade e horario que atenda as
necessidades do passageiro;

16.13. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque;

16.14. Marcar sempre que possivel, as viagens nas datas e horarios solicitados pelos
interessados e, em caso de alteragao, cancelamento ou lotacdao completa, providenciar
as mudancas de companhia e horario, apds a autorizacdo do érgdo ou entidade, bem
como providenciar a inclusdao em lista de espera, também a critério do adquirente da
passagem;

16.15. Arcar, exclusivamente, com os custos de comunicacao, via telefone (fixo ou
celular), e-mail ou similar, necessarios a prestacao de qualquer tipo de servicos;

16.16. Providenciar o desdobramento, cancelamento e/ou substituicdo de bilhetes
emitidos, observadas as regras tarifarias estabelecidas pelas empresas fornecedoras
dos servicos, ficando a Administracao Publica isenta de qualquer penalidade quando a
necessidade desses servigos for motivada pela CONTRATADA;
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16.17. Garantir que, quando permitido pelos érgdaos competentes, serdo utilizadas
tarifas promocionais para os servigcos prestados, oferecendo sempre a menor tarifa para
os percursos permitidos pelas Agéncias Reguladoras dos transportes aéreos e
rodoviarios;

16.18. Enviar os bilhetes eletronicos via e-mail para a CONTRATANTE, no prazo
maximo de 2 (duas) horas apdés a confirmacdo pela CONTRATANTE da passagem
selecionada;

16.19. Emitir os bilhetes de passagens, mediante requisicdo, com vistas ao
aproveitamento das tarifas promocionais a época da retirada ou emissao do bilhete, de
acordo com as condicdes de aplicacao das tarifas, orientando o érgao ou entidade
guanto ao custo das mesmas;

16.20. Possibilitar a concessao ou obtencao de endosso em favor de outras empresas,
nos bilhetes cujos trechos ndao forem possiveis o atendimento, em fungdo do horario e
rota escolhidos pelo usudrio, ficando a Administracdo Publica isenta de qualquer
penalidade quando a necessidade do endosso for motivada pela CONTRATADA;

16.21. Fazer constar expressamente nas faturas:

16.21.1. Valor original da passagem, ja incluindo a taxa de embarque;

16.21.2. O trecho da passagem;

16.21.3. A quantidade de passagens;

16.21.4. O percentual e o valor do desconto concedido sobre o valor original da
passagem;

16.21.5. Valor liquido da passagem (Valor original, subtraido o valor do desconto).

16.22. Observar a legislagdo que regulamenta a emissdao de passagens aéreas
nacionais e internacionais e passagens rodoviarias;

16.23. Pagar pontualmente as empresas de transportes pelas passagens adquiridas,
independentemente da vigéncia do contrato, ficando claro que a Administracao Publica
nao respondera solidaria ou subsidiariamente por esse pagamento, que é de inteira
responsabilidade da CONTRATADA;

16.24. Devolver, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da
solicitagdo, o valor dos trechos ndo utilizados, inclusive em ocorréncia da rescisdo de
contrato, sendo que, findo este, o saldo remanescente das cartas de crédito sera
convertido em espécie, a partir do 61° dia, o valor a ser devolvido sera corrigido pelo
INPC;

16.25. Manter funcionarios devidamente habilitados para desempenhar com qualidade
e presteza os servigos ofertados a CONTRATANTE;

16.26. Assumir a inteira responsabilidade das despesas diretas ou indiretas, tais como:

a) salarios,
b) transportes,
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c) alimentacao,

d) encargos sociais,

e) fiscais,

f) trabalhistas,

g) previdenciarios e de ordem de classe,

h) indenizagdes civis;

i) seguros de acidentes;

j) impostos e quaisquer outros que forem devidos a empregados da CONTRATADA
no desempenho das atividades que venham a incidir direta ou indiretamente
sobre a prestacao dos servicos, ficando, ainda, a CONTRATANTE isenta de
qualquer vinculo empregaticio com os referidos empregados;

16.27. A CONTRATADA devera justificar os motivos pelos quais ndo tenha sido possivel
optar pela passagem de menor valor;

16.28. Fornecer passagens para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de
transporte, assegurando o fornecimento das menores tarifas em vigor, praticadas por
quaisquer das companhias de cada setor, inclusive tarifas promocionais ou tarifas-
acordo;

16.29. Apresentar alternativas viaveis, no caso de nao haver disponibilidade de vagas
nas datas e horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a
confirmacdo das reservas solicitadas;

16.30. Efetuar reservas e emissdao de bilhetes em carater de urgéncia, quando
solicitado pela CONTRATANTE, que podera ocorrer fora do horario de expediente,
inclusive sabados, domingos e feriados, devendo o bilhete ser colocado a disposicao do
viajante em tempo habil para o embarque do passageiro;

16.31. No caso do nao cumprimento do prazo estipulado para a emissao da passagem,
havendo majoracao da tarifa em relacao ao valor verificado na reserva, tal diferenca
sera glosada pela CONTRATANTE;

16.32. Adotar as medidas necessarias para o cancelamento de passagens e/ou trechos
nao utilizados, a partir de solicitacdo da CONTRATANTE;

15.33. Substituir passagens (remarcacao) quando ocorrer mudangas de itinerario de
viagem ou de desdobramento de percurso, mediante solicitacao da CONTRATANTE;

a) Quando houver aumento de custo - emitir ordem de débito pelo valor
complementar; e

b) Quando houver diminuicdo de custo - emitir ordem de crédito a favor da
CONTRATANTE, a ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
notificacao;

16.34. Além das obrigacoes especificas dispostas neste documento, a CONTRATADA
deve cumprir os ENCARGOS GERAIS DA CONTRATADA, dispostos no Termo de
Contrato.
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| 17 - DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS |

17.1. Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n® 14.133/2021, o
licitante/contratado que:

17.1.1. N3o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento
equivalente ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdao, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

17.1.2. Apresentar declaragdao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacao;

17.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

17.1.4. Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

17.1.5. Fraudar a licitacao;

17.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
17.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

17.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

17.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto
as condicOes de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apo6s o encerramento da
fase de lances.

17.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangdes:

17.3.1. Adverténcia;

17.3.2. Multa de 05% (cinco por cento) sobre o valor estimado da contratagao se a
licitagao for prejudicada pela conduta do licitante;

17.3.3. Impedimento de licitar e de contratar, pelo prazo de até 03 (trés) anos,
nos termos do artigo 156, inciso III, da Lei n°® 14.133/2021;

17.3.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de
03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nos termos do artigo 156, inciso 1V,
combinado com o § 59, da Lei Licitatéria.

17.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sancao de
impedimento.

17.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021.

Avenida Belém s/n® - Centro - Breu Branco — Para - CEP: 68.488.000
CNPJ: 34.626.440/0001-70 - Fone: (94)3786-1110 / 1120 - E-mail: licitacao@breubranco.pa.gov.br



mailto:licitacao@breubranco.pa.gov.br

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BREU BRANCO
COMISSAO DE CONTRATACAO

PREGAO ELETRONICO SRP PROCESSO ADMINISTRATIVO
N° PE-013/2024-PMBB N° 2024.1128-01/SEMAP

17.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sangoes, levara em consideracao a
natureza e gravidade da infracdo cometida, as peculiaridades do caso concreto, as
circunstancias agravantes ou atenuantes e os danos que dela provierem para a
Administracao Publica;

17.7. As importancias relativas as multas serdo descontadas, sempre que possivel, do
pagamento a que tiver direito a CONTRATADA, ou cobradas judicialmente, se for o
caso.

17.8. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacdao estdo previstas no
Termo de Referéncia.

| 18 - DO PRECO |

18.1. Das Passagens Aéreas

18.1.1. O preco das passagens aéreas a ser cobrado pela CONTRATADA devera
estar de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em
casos de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos &rgaos
governamentais reguladores;

18.1.2. Como o servico é sob demanda, ndo é possivel determinar o quantitativo
exato de bilhetes de passagem que serdao emitidos. No entanto, o valor total
estimado em compras para o periodo de 12 (doze) meses é de R$ 409.500,00
(quatrocentos e nove mil e quinhentos reais), conforme planejamento realizado.

18.2. Das Passagens Terrestres

18.2.1. O preco das passagens terrestres a ser cobrado pela CONTRATADA devera
estar de acordo com a tabela oficial da Agéncia de Regulacdo e Controle de
Servicos Publicos do Estado do Para (ARCON), érgao regulador das tarifas de
transporte no Estado do Par3;

18.2.2. Como o servigo é sob demanda, ndo é possivel determinar o quantitativo
exato de bilhetes de passagem que serdao emitidos. No entanto, o valor total
estimado em compras para o periodo de 12 (doze) meses é de R$ 1.180.250,00
(Um milhdo cento e oitenta mil duzentos e cinquenta reais), conforme
planejamento realizado.

18.3. A quantidade de passagens estimadas pela CONTRATANTE e os valores mensais
e anuais correspondentes consistem em mera expectativa, sendo admitida a variagao
de emissao de passagens para mais ou para menos.
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18.4. Os servigos de reserva, marcagao, remarcagao e cancelamento de passagens nao
serdao remunerados separadamente, e os valores correspondentes deverdao estar
incluidos no preco unitario dos servicos.

18.5. Deverdo estar incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

| 19 - DA FORMA DE PAGAMENTO |

19.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apds apresentacao
de nota Fiscal discriminada de acordo com a Ordem de compras e apresentacao da
Nota Fiscal/Fatura e devidamente atestada pelo fiscal de contrato;

19.1.1. O pagamento sera creditado em favor da CONTRATADA, por meio de
transferéncia eletronica, cujos dados bancarios a CONTRATADA devera informar no
corpo da Nota Fiscal (conta corrente, agéncia, banco, etc.);

19.2. Juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a CONTRATADA devera apresentar as
seguintes certidoes negativas de débitos ou positiva com efeito de negativa, todas em
validade, para comprovacao da manutencao das condicdes de habilitagao:

19.2.1. Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos
aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou outra equivalente na forma da
lei;

19.2.2. Certidao Negativa de Débito Estadual do domicilio ou sede da contratada;
19.2.3. Certidao Negativa de Débito Municipal do domicilio ou sede da contratada,
ou outra equivalente, na forma da Lei;

19.2.4. Certificado de regularidade do FGTS - CRF;

19.2.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos
Trabalhistas com Efeito de Negativa.

19.3. Quando da emissao da Nota Fiscal/Fatura, a contratada devera anexar a mesma,
relatério dos atendimentos realizados no decorrer daquele periodo, constando no
minimo as seguintes informacdes:

19.3.1. Passagens Aéreas:

a) Data da viagem;
b) NuUmero da requisicao do bilhete;
c) Identificagao do bilhete (nUmero, companhia aérea e o trecho);
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d) Identificagdo do érgao/entidade solicitante;

e) Identificacdo do passageiro;

f) Valor bruto do bilhete, incluindo a taxa de embarque;

g) Percentual de desconto (___ %), conforme proposta na licitacao;
h)  Valor do desconto;

) Valor liguido da fatura (valor bruto subtraido o desconto).

19.3.1.1. O preco final da PASSAGEM AEREA corresponde ao menor prego do
dia, cotado entre as companhias aéreas disponiveis para o trecho a que se
refere a viagem, subtraido o valor do desconto oferecido pela contratada na
licitacao.

19.3.2. Passagens Terrestres:

a) Data da viagem;

b)  Numero da requisicdo do bilhete;

c) Identificacdo do bilhete (trecho);

d) Identificagdo do érgao/entidade solicitante;

e) Identificacao do passageiro;

f) Valor bruto do bilhete, incluindo a taxa de embarque se houver;
g) Percentual de desconto (___ %), conforme proposta na licitacao;
h)  Valor do desconto (valor bruto subtraido o desconto);

i) Valor liquido da fatura.

19.3.2.1. O preco final da PASSAGEM TERRESTRE corresponde ao preco do
dia, de acordo com a tabela oficial da Agéncia de Regulacdo e Controle de
Servicos Publicos do Estado do Para (ARCON), subtraido o valor do desconto
oferecido pela contratada na licitagao.

19.4. Havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, decorrente de ato da
contratada, o pagamento somente se dard a partir da regularizacdo por parte da
mesma.

19.5. A atualizacdo monetéria dos pagamentos devidos pela Administracdo, em caso de
mora, serd calculada considerando a data do vencimento da obrigacao e do seu efetivo
pagamento, de acordo com a variagao do INPC do IBGE pro rata tempore.

19.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

19.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.
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19.8. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

19.9. Havendo atraso nos pagamentos, desde que a CONTRATADA nao tenha
concorrido, de alguma forma, incidirdo correcdo monetdria sobre o valor devido na
forma da legislacdo aplicavel, bem como juros moratérios, sendo convencionado que a
taxa de compensacao financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela sera calculada mediante a aplicacao
da seguinte formula:

EM =1X N X VP, sendo:

EM = Encargos Moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga;

I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual (6%)

I=(TX)
I=(6/100)
365

19.10. Da Obrigatoriedade de Retencao do IRPJ

19.10.1. Os 6rgaos da Administracdao Publica Municipal e seus respectivos fundos
ficam obrigados a efetuar as retencbes na fonte do IR sobre os pagamentos que
efetuarem as pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou prestacao de servigos
em geral, inclusive obras, com base na Instrugdo Normativa RFB n°® 1234, de 11
de janeiro de 2012, e Instrucdo Normativa RFB n© 2145, de 26 de junho de 2023 e
Decreto Municipal n® 032/2023-GP.

| 20 - DO REAJUSTE DE PRECO |

20.1. O valor do contrato ndo tera aplicacdo de reajuste por se tratar de contratacao
para prestacao de servicos com precos varidveis (tarifa de passagens), e sendo o
mesmo, instrumento para firmar o menor preco/percentual de desconto a ser aplicado
sobre o0 preco do dia da passagem.

20.2. Anualmente, apenas a previsdao de gastos com o presente objeto sera revisada,
conforme planejamento orcamentario anual da CONTRATANTE.
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| 21 - DA SUBCONTRATACAO |

21.1. A CONTRATADA ndo podera ceder ou transferir a terceiros, por qualquer forma,
nem mesmo parcialmente, o objeto da fundamentagao juridica ressalvada as hipdteses
previstas na Lei n° 14.133/21, desde que previamente autorizado pelo 6rgao
requisitante.

[22 — DA RESCISAO |

22.1. O contrato originario do presente Termo de Referéncia podera ser rescindido nas
hipoteses previstas nos artigos 137 a 139 da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo das
sancOes previstas na referida lei, no ato convocatério e no contrato.

| 23 - DA ALTERACAO |

23.1. O contrato originario deste Termo de Referéncia poderd ser alterado mediante
Termo Aditivo, na forma dos artigos 124 e 132, ambos da Lei 14.133/2021.

[ 24- DA ORIGEM DO RECURSO E DOTAGAO ORCAMENTARIA |

24.1. Por se tratar de licitagdao para REGISTRO DE PRECOS, a indicacao da dotacao
orcamentaria é exigivel apenas no momento da celebracdo dos contratos, todavia, os
elementos de despesas de acordo com o orgamento fiscal vigente, sao os seguintes:

3.3.90.30.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS / PESSOA JURIDICA

24.2. As despesas para o processamento e pagamento dos objetos da Ata de Registro
de Precos, correrdo por conta do orcamento geral da contratante para o exercicio de
2024, nas dotacdes a serem designadas no momento de assinatura dos Contratos.

24.3. As despesas dos exercicios subsequentes correrdo a conta das Dotacdes
Orcamentarias consignadas para essa atividade nos respectivos exercicios, ficando
estas condicionadas a previsdo nas Leis Orcamentarias Anuais (LOA’s).

Breu Branco-PA, 09 de janeiro de 2025.

FLAVIO MARCOS Assinado de forma digital
p

or FLAVIO MARCOS

MEZZOMQ:8362 MEZZOMO:83621571272
S22 R

FLAVIO MARCOS MEZZOMO
Prefeito Municipal
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