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NOTA TÉCNICA Nº 005/2021 
 

 

REF.: Processo Administrativo: 2021007. 

ASSUNTO: Aquisição de material de consumo, expediente e informática, para atender as 

necessidades da Secretaria Municipal de Habitação e Regularização Fundiária. 
 

1. CARACTERIZAÇÃO DO TERMO DE COMPROMISSO 
 

Objeto: Aquisição de material de consumo, expediente e informática, para atender as necessidades da 

Secretaria Municipal de Habitação e Regularização Fundiária. 

 

Prazo de Vigência: Até 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura do contrato. 

 

2. CARACTERIZAÇÃO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO 

 

ITEM ESPECIFICAÇÃO DO MATERIAL  UNIDADE  QTDE 

MATERIAL DE EXPEDIENTE 

01 Almofada p/ carimbo, em tecido entintada na cor azul  UND 10 

02 Anote e cole 38mm x 51mm, pct c/ 04 blocos c/200 fls. (COLORIDO) PCT 30 

03 Anote e cole 75mmx100mm, bloco c/ 100fls. PCT 05 

04 Apontador para lápis, material em aço, um furo, lâminas de aço. UND 24 

05 Bandeja de documentos dupla, material acrílica, cor fumê, comprimento 

360mm, largura 250mm 

UND 30 

06 Borracha Branca Plástica com Capa Protetora, medindo aproximadamente 

4,2 x 22 x 1 cm, cxa 24  

CX 03 

07 Caderno protocolo de correspondência, 100 folhas pautadas.  UND 17 

08 Caixa arquivo plástico para documentos, polionda, dimensões 350 x 240 x 

130mm. 

UND 200 

09 Calculadora Científica 240 Funções FX-82 MS  UND 05 

10 Calculadora Eletrônica, 12 dígitos, dimensões 10 cm largura x 14 cm de 

comprimento 

UND 03 

11 Caneta esferográfica, ponta média, corpo sextavado em material acrílico 

transparente, cxa c/ 50 und, cor azul 

CXA 07 

12 Caneta esferográfica, ponta média, corpo sextavado em material acrílico 

transparente, cxa c/ 50 und, cor preta 

CXA 01 

13 Caneta hidrocor ponta fina a base d”agua não toxica cores vivas 

embalagem plástica com 12 unidades. 

UND 01 

14 Caneta salientadora/destacadora para textos, cxa c/12 und (AMARELO)  CXA 06 

15 Caneta salientadora/destacadora para textos, cxa c/ 12 und (ROSA)  CXA 02 

16 Caneta salientadora/destacadora para textos, cxa c/ 12 und (VERDE) CXA 02 

17 Clipe para papel, tratamento superficial niquelado, tamanho 4, material aço 

carbono, formato paralelo, cx c 100 unid.  

UND 10 

18 Clipe para papel, tratamento superficial niquelado, tamanho 4/0, material 

aço carbono, formato paralelo, cx c/50 unid. 

UND 30 
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19 Clipe para papel, tratamento superficial niuelado, tamanho 6/0, material 

aço carbono, formato paralelo, cx c/ 50 unid.  

UND 60 

20 Clipe para papel, tratamento superficial niquelado, tamanho 8/0, material 

aço carbono, formato paralelo, cx c/ 50 unid.  

UND 25 

21 Cola liquida Bra Pva 40G, cx c/ 12 Unidades CX 01 

22 Cola tipo bastão 20g UND 12 

23 Corretivo liquido, a base de água, para correções de esferográfica, 

datilografia e fax, caixa com 12 und 

CXA 02 

24 Elástico amarelo n.18 c/ 120 unidades PCT 35 

25 Envelope A4 branco/amarelo 220 x 320 mm  UND 100 

26 Envelope oficio branco/amarelo 260360 mm UND 100 

27 Envelope plástico Ofício Grosso 4 Furos c/ 100 unid. PCT 02 

28 Estilete multiuso médio plástico c/ trava 12,5 mm UND 02 

29 Etiquetas em adesivo A4 tamanho 288,5x200,0 PCT 01 

30 Extrator de grampos, em aço cromado, dimensões 15 cm   UND 20 

31 Fita adesiva transparente, 24 mm de largura e no mínimo 30m de 

comprimento  

UND 03 

32 Fita adesiva transparente, 48 mm de largura e no mínimo 50 m de 

comprimento.  

UND 20 

33 Fita corretiva 6m x 5 mm UND 20 

34 Fita Adesiva Dupla Face medindo aproximadamente 18mm x 30m   UND 02 

35 Fita durex, tubete de papel, dimensões 19mm x 50mm UND 05 

36 Fita plástica para demarcação área 70mmx200m zebrada preto/amarelo UND 02 

37 Grampeador capacidade máxima para grampear de 100 folhas de pape, 

26/6 

UND 01 

38 Grampeador capacidade máxima para grampear de 50 a 60 folhas de papel, 

26/6 

UND 10 

39 Grampo galvanizado, para grampeador, tamanho 26/6, caixinha c/ 5000 

und. 

CXA 18 

40 Grampo para pasta, trilho em plástico 80mm, embalagem c/ 50 und, PCT 72 

41 Grampo para pasta, trilho metalizado 80mm, caixa c/ 50 unid CX 30 

42 Lápis de cor sextavado cx c/ 12 cores  UND 02 

43 Lápis preto, grafite n° 2, cxa c/ 144 unds CXA 02 

44 Livro ata, pautado, sem margem, capa dura, cor preto, 200 folhas, 

dimensões mínimas 246mm x 320 mm  

UND 27 

45 Marcador de páginas pop-up removíveis 45mm x 12mm no max. 200 fls  UND 20 

46 Papel alcalino A4, cor branco, dimensões 210x297mm, gramatura 75g m2, 

pacote c/ 500 fls, cx c/ 10pacotes.  

CXA 60 

47 Pasta arquivo, registrador AZ, em papelão prensado, tamanho ofício, 

dimensões 350mm x 85mm  

UND 60 

48 Pasta com aba elástico polipropileno ofício – 40mm transparente UND 15 

49 Pasta com aba elástico polipropileno oficio  UND 15 

50 Pasta plástica em L A4 transparente em polipropileno, pacote c/ 10 unid PCT 02 

51 Pasta sanfonada plástica A4 c/ 12 divisórias  UND 02 

52 Pasta suspensa, pendular, para arquivo deslizante, confeccionada em papel 

Kraft, dimensões 260 x 370 mm 

UND 80 

53 Percevejo latonado, dourado ou prateado, caixinha c/ 100und. CXA 05 

54 Perfurador de papel, 2 furos, capacidade mínima 100 folhas. UND 01 
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55 Perfurador de papel, 2 furos, capacidade mínima 30 folhas. UND 15 

56 Pincel marcador permanente atômico, cxa c/ 12 und  CXA 01 

57 Pincel p/ quadro branco 2,0 mm azul, cxa c/ 12 und CXA 02 

58 Pincel p/ quadro branco 2,0 mm preto, cxa c/ 12 und  CXA 01 

59 Porta lápis/clipe/lembrete. Material poliestireno, cor fumê, tipo conjugado  UND 30 

60 Prancheta de acrílico 340x240x40 mm. UND 08 

61 Quadro branco 120x90 moldura alumínio   UND 01 

62 Quadro Cortiça Moldura Alumínio 120x90cm  UND 02 

63 Régua escritório, material acrílico, comprimento 30 cm,   UND 10 

64 Tesoura escolar ponta redonda 14 cm UND 06 

65 Tesoura para uso geral, aço inoxidável, medindo aproximadamente 21 cm. UND 05 

66 Tinta para almofada de carimbo 40 ml azul UND 10 

67 Tinta para almofada de carimbo 40 ml preta UND 02 

68 Tinta para carimbo automático 40 ml azul  UND 01 

69 Tina para carimbo automático 40 ml preta. UND 01 

70 Umidedo (molha-dedo) 12 GR, ligeiramente perfumado, atóxico, 

aglicerinado 

UND 15 

INFORMÁTICA 

71 Cartucho de tinta Impressora HP 664 (PRETO) UND 02 

72 Cartucho de tinta Impressora HP 664 (COLORIDO) UND 02 

73 HD – Externo; Seagate expansion 2 TB portátil preto – UBS 3.0 UND 07 

74 Mouse Optical Basic com fio USB - Preto UND 10 

75 Nobreak: SMS Station II 600 VA/300 Watt Bivolt  UND 07 

76 Nobreak: Ts Shara UPS 1TB Mini UND 02 

77 Pen drive 32 GB UND 17 

78 Refil de Tinta Impressora Epson L380 – 100 ml (PRETO) UND 12 

79 Refil de Tinta Impressora Epson L380 – 100 ml (AZUL) UND 05 

80 Refil de Tinta Impressora Epson L380 – 100 ml (MAGENTA) UND 05 

81 Refil de Tinta Impressora Epson L380 – 100 ml (AMARELO) UND 10 

82 Teclado USB slim preto,  UND 10 

83 Toner para impressora SAMSUNG-SCX 3200 preto (MLT – D104S) UND 02 

 

 

3. EXPLANAÇÃO 

 

3.1 A Secretaria Municipal de Habitação e Regularização Fundiária é um órgão municipal de 

administração direta com atuação em atividades fins, com personalidade jurídica de direito público, 

autonomia administrativa e financeira, criada pela Lei Nº 21.162/2020. 

 

3.2 A Secretaria Municipal de Habitação e Regularização Fundiária tem por finalidade básica, planejar 

e executar a política municipal de habitação, com especial atenção à habitação de interesse social, 

acompanhar e desenvolver os programas e projetos relativos as atividades de habitação, implantar 

projetos de obras de urbanização de zonas especiais, de construção de conjuntos habitacionais de 

interesse social, melhorias de unidades habitacionais e reassentamentos de moradores de área de riscos 

no Município de Santarém. 
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3.3 A SEHAB, visando atender aos programas e ações diversas a ela ligados como: Divisão de 

Fiscalização, Divisão de Geoprocessamento, Projeto Morar Legal, bem como o Setor Administrativo, 

faz-se justa e imprescindível a aquisição dos matérias em tela. 

 

3.4 A responsabilidade pelas condições de trabalho é inerente ao empregador, sendo o fornecimento de 

instrumentos de trabalho condição básica para o exercício do trabalho público.  

 

3.5 Considerando a necessidade da Secretaria manter o pleno funcionamento de todos os seus setores, 

seções e divisões. A aquisição de material de consumo, expediente e informática, são componentes de 

extrema importância para a continuação dos serviços administrativos, documentais internos, externos e 

de atendimento ao público.     

  

4. CONCLUSÃO 

 

4.1 Diante de todas as necessidades apresentadas justifica-se a abertura de licitação para a aquisição de 

material de consumo, expediente e informática. Por se tratar de material de grande importância para a 

sustentação dos serviços da Secretaria Municipal de Habitação e Regularização Fundiária – SEHAB.  

4.2 Neste caso faz-se justa a aquisição dos matérias em tela, contratando empresa (s) 

especializada (s) no fornecimento do material descrito para Secretaria Municipal de Habitação e 

Regularização Fundiária. 

 

Santarém, 14 de julho de 2021. 
 

 

 

 

 

 
DANIELLE PRISCILA BENTES RODRIGUES  
Chefe do Núcleo de Adm. e Finanças - NAF 

Decreto nº 910/2021 – GAP/PMS  
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