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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA 44/2025 - SEMED

UNIDADE REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
RESPONSAVEL PELA DEMANDA: IVANA RAMOS DO NASCIMENTO
DECRETO: 0017/2025

E-MAIL: semed@barcarena.pa.gov.br

1. OBJETO DA CONTRATACAO

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO
DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL, COM O
OBJETIVO DE SUBSIDIAR A FORMULACAO, ORGANIZACAO E
ELABORAGAO DAS PRESTACOES DE CONTAS DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE EDUCAGAO DO MUNICIPIO DE BARCARENA, ESTADO DO PARA.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratagdo de empresa especializada em assessoria € consultoria contabil
revela-se imprescindivel para garantir a adequada formulagfo, organizagio e elaboragdo
das prestagdes de contas da Secretaria Municipal de Educagdo de Barcarena/PA,
atendendo as exigéncias legais, normativas e operacionais que regem a administragio
plblica, especialmente no tocante a correta aplicagdo dos recursos publicos e a
transparéncia na gestio fiscal.

A estrutura or¢amentaria da educag@o municipal é complexa, envolvendo diversas
fontes de financiamento, entre elas recursos proprios, transferéncias constitucionais,
programas federais do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo (FNDE),
convenios, termos de compromisso e repasses vinculados as politicas educacionais. Essa
multiplicidade de receitas demanda um controle rigoroso, continuo e altamente técnico,
exigindo suporte especializado para assegurar a conformidade com os principios da
legalidade, eficiéncia, economicidade e responsabilidade fiscal.

Além disso, o atendimento as normas estabelecidas pelos 6rgdos de controle
externo, como o Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para (TCM/PA),
Ministério Publico de Contas, bem como os orgéos de controle interno, requer que a
documentagdo e os demonstrativos contabeis sejam elaborados com precisdo técnica e
dentro dos prazos estabelecidos, evitando apontamentos, glosas, san¢des administrativas
ou restrigdes futuras a captagdo de recursos destinados a educagio.

A contratagdo visa, ainda, contribuir para o fortalecimento dos mecanismos de
governanga ¢ integridade na gestdo educacional, otimizando os fluxos de informagio
contabil e garantindo que os relatdrios financeiros e prestagdes de contas reflitam
fielmente a execugdo orgamentaria e financeira da Secretaria. Ressalta-se que a caréncia
de equipe técnica interna com especializagio adequada e disponibilidade para atender de
forma continua e tempestiva a todas as demandas contabeis e fiscais refor¢a a necessidade
de apoio externo.

Portanto, a presente contratagéo justifica-se como medida estratégica e preventiva,
que visa assegurar a observancia dos dispositivos legais, evitar prejuizos a Administragdo
Publica e promover maior qualidade, agilidade e seguranga nas agdes de planejamento e
controle contabil da Secretaria Municipal de Educagido de Barcarena.
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3. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

A presente contratagdo sera formalizada por meio de instrumento contratual, nos
termos do artigo 89 da Lei n® 14.133/2021, com base no artigo 74, inciso III, do referido
diploma legal, que trata da contratagdo direta por inexigibilidade de licitagdo, nos casos
em que houver inviabilidade de competigiio em razdo da natureza técnica e singular do
servigo, aliado a notdria especializag¢do do contratado.

A contratagdo observard, ainda, os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia e interesse publico, bem como todas as demais
disposigdes previstas na Lei n° 14.133/2021 e normas complementares aplicaveis a
espécie.

4. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato decorrente da presente contratagdo tera vigéncia de 12 (doze) meses,
contados a partir da data de sua assinatura, conforme previsto no artigo 106 da Lei n°
14.133/2021.

A vigéncia contratual podera ser prorrogada, mediante justificativa devidamente
fundamentada, observadas as hipoteses e condigdes estabelecidas no artigo 107 da mesma
Lei, especialmente quando for necessario assegurar a continuidade dos servigos e o
atendimento ao interesse publico.

5. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor global da presente contratagdio ¢ de R$ 348.000,00
(trezentos e quarenta e oito mil reais), correspondente a prestagdo dos servigos de
assessoria e consultoria contabil pelo periodo de 12 (doze) meses.

O pagamento sera efetuado em parcelas mensais no valor de R$ 29.000,00 (vinte
¢ nove mil reais), mediante a comprovagio da execugio dos servigos contratados e a
apresentacdo da correspondente nota fiscal/fatura. A liquidagdo estara condicionada ao
atesto do fiscal designado para o contrato, nos termos da Lei n® 14.133/2021, observadas
todas as exigéncias legais, inclusive aquelas relativas a regularidade fiscal e trabalhista
da contratada.

A estimativa foi estabelecida com base em pesquisa de pregos realizada junto ao
mercado, considerando a natureza técnica e especializada do servigo, em consonancia
com o principio da razoabilidade € com os pardmetros usualmente praticados no setor.

6. DA EXECUCAO DO SERVICO

A contratada devera executar os servigos de assessoria € consultoria contabil de
forma continua, eficiente e alinhada aos interesses institucionais da Secretaria Municipal
de Educagdo do Municipio de Barcarena/PA, observando rigorosamente as disposigdes
legais aplicaveis, os principios da administragdo publica e as condi¢des estabelecidas.

Os servigos deverdo ser prestados, preferencialmente, na sede administrativa da
Secretaria Municipal de Educag@o de Barcarena/PA. No entanto, poderdo ser realizados
em outro local, desde que devidamente justificado e evidenciado o interesse publico,
mediante anuéncia da contratante.

Cabera exclusivamente a contratada arcar com todos os custos € encargos
necessarios a plena execugdo do objeto contratado, incluindo, mas ndo se limitando a:
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materiais, mdo de obra qualificada, deslocamentos, equipamentos, ferramentas, tributos,
encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, seguros e demais despesas diretas ou
indiretas que incidam ou venham a incidir sobre a execug¢do dos servigos, sem qualquer
Onus adicional para a Administra¢do Publica.

A prestagdo dos servigos devera observar descrigio técnica detalhada, em
consondncia com a legislagdo vigente, normas contdbeis apliciveis a administragdo
publica e as especificagdes constantes neste Documento de Formalizagdo de Demanda.

O recebimento provisorio dos servigos sera realizado pela fiscalizagdo designada
pela contratante, a qual verificara sua conformidade com os critérios estabelecidos. Caso
seja constatada a execugdo em desacordo com as condigdes contratuais ou com vicios que
comprometam sua qualidade, a contratada sera formalmente notificada para, as suas
expensas, refazer, corrigir ou substituir o servigo recusado, no prazo que for estabelecido,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Séo obrigagdes da Contratante, representada pela Secretaria Municipal de
Educagéo de Barcarena/PA:

Receber os servigos prestados, verificando sua conformidade com as
especificagdes previstas no Termo de Referéncia e seus anexos, na proposta da contratada
¢ no contrato administrativo, manifestando-se formalmente quanto & sua aceitagdo ou
rejeigdo, conforme o caso;

Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato por meio de servidor ou comissdo
designada, notificando a contratada, por escrito, sempre que forem constatadas falhas,
imperfei¢des ou qualquer irregularidade na execugio dos servigos;

\

Efetuar o pagamento devido a contratada, conforme as condigdes, prazos e
critérios estabelecidos nesta Solicitagdo e no contrato;

Comunicar, formalmente, a contratada quaisquer falhas, vicios ou n#o
conformidades verificadas no objeto executado, exigindo sua imediata substituigdo,
corregdo ou reparo, as expensas da contratada;

Celebrar contrato administrativo com a empresa vencedora, contendo todas as
clausulas necessarias a fiel execugdo do objeto, no Termo de Referéncia e seus anexos,
bem como da proposta apresentada;

Isentar-se de qualquer responsabilidade por compromissos assumidos pela
contratada junto a terceiros, ainda que vinculados a execugdo do objeto contratual, bem
como por quaisquer danos causados a terceiros em decorréncia de atos ou omissdes da
contratada, de seus prepostos, empregados ou representantes legais.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA
Sédo obrigagdes da empresa contratada:

Assinar o contrato administrativo no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis a
contar da convocagdo formal pela Administragdo, sob pena de aplicagdo das penalidades
cabiveis;

Indicar formalmente um preposto, devidamente habilitado, para representa-la
perante a Administragdo durante a execugdo contratual e responder pelas obrigagdes

e e e e e e
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Executar os servigos em estrita conformidade com as condigdes, prazos e
especificagdes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia, em seus anexos e no
contrato,

Submeter-se integralmente & fiscalizagdo da Secretaria Municipal de Educagio,
prestando todos os esclarecimentos e informagdes solicitadas e adotando as providéncias
corretivas eventualmente exigidas;

Substituir, corrigir ou refazer, as suas expensas, qualquer servigo prestado em
desacordo com as especificagdes contratuais ou que apresentar falhas técnicas, vicios ou
defeitos;

Arcar com todos os custos e encargos relacionados a execugdo contratual,
incluindo tributos, taxas, emolumentos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
comerciais € quaisquer outras despesas, inclusive aquelas decorrentes de registros,
publicagdes, seguros, licengas e autorizagdes necessarias, ndo cabendo a Administragio
qualquer responsabilidade adicional;

Assumir total responsabilidade pela correta execugdo dos servigos, conforme
previsto no termo de referéncia, proposta apresentada e demais documentos contratuais;

Responder integralmente por todas as obrigagdes legais decorrentes da
contratagdo, incluindo salérios, direitos trabalhistas e demais encargos incidentes sobre o
pessoal alocado para a execucgdio do objeto, bem como pelas obrigagdes fiscais e
comerciais decorrentes da atividade;

Responder, de forma exclusiva, civil e penalmente, por quaisquer danos causados
a contratante, a terceiros ou a seus proprios empregados, em decorréncia de atos
comissivos ou omissivos, dolosos ou culposos, praticados no curso da execucdio dos
Servigos;

Indenizar a Secretaria Municipal de Educagio por quaisquer prejuizos decorrentes
de a¢des ou omissdes imputaveis a seus empregados ou prepostos, inclusive arcando com
todos os custos relacionados a acidentes de trabalho ou danos materiais € morais
decorrentes da ma execugdo contratual.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS
A presente contratag@o tem por finalidade alcangar os seguintes resultados:

e Assegurar a correta e tempestiva elaboragdo das prestagdes de contas da Secretaria
Municipal de Educagdo de Barcarena/PA, em consonincia com as exigéncias
legais, normativas e técnicas estabelecidas pelos orgdos de controle interno e
externo, especialmente o Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para
(TCM/PA);,

e Promover maior eficiéncia, organizagdo e controle contabil da execugio
orgamentaria, financeira e patrimonial da Secretaria, com apoio técnico
especializado capaz de oferecer solugdes alinhadas as melhores praticas da
administragdo publica;

e Reduzir riscos de inconsisténcias, glosas e apontamentos em prestagdes de contas,
mediante 0 acompanhamento € orientagdo técnica continua na consolidagdo dos
dados contabeis e financeiros;
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e Contribuir para a transparéncia, integridade e regularidade da gestdo fiscal e
contabil da educagdo publica municipal, em observancia aos principios
constitucionais da administragdo publica, especialmente os da legalidade,
eficiéncia e publicidade;

e Disponibilizar suporte técnico qualificado a equipe interna da Secretaria
Municipal de Educagdo, promovendo o fortalecimento institucional e o
aprimoramento dos processos de planejamento, execugdo e prestagdo de contas.

10. PAGAMENTO

O pagamento a contratada sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da data do recebimento da respectiva Nota Fiscal ou Fatura, devidamente
atestada pelo fiscal do contrato, nos termos da legislagdo vigente. O pagamento sera
realizado por meio de ordem bancdria, mediante crédito em conta corrente indicada pela
contratada, junto a instituigdo financeira por ela informada.

Para fins de contagem do prazo, considera-se como data de recebimento da Nota
Fiscal ou Fatura aquela em que o Orgdo contratante atestar formalmente a execugédo
regular e satisfatoria dos servigos contratados, conforme previsto no instrumento
contratual e no Termo de Referéncia.

O pagamento ficara condicionado a apresentag@o, pela contratada, de toda a
documentagdo fiscal exigida, bem como a comprovagao de regularidade fiscal, trabalhista
e previdenciaria, conforme exigido pela Lei n® 14.133/2021 e demais normas pertinentes.

11. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

A presente contratag@o esta contemplada no Plano de Contratagdes Anual (PCA)
da Secretaria Municipal de Educacdo de Barcarena para o exercicio de 2025, conforme
previsto no planejamento institucional, atendendo aos principios do planejamento, da
eficiéncia e da legalidade, em conformidade com os artigos 11 € 12 da Lei n® 14.133/2021.
Ressalta-se que a contratagdo dos servigos de assessoria € consultoria contabil constitui
acdo essencial ao adequado cumprimento das obrigagdes legais da area educacional,
especialmente no que se refere a regularidade das prestagdes de contas e a boa gestdo dos
recursos destinados a manutengéo e desenvolvimento do ensino.

Para viabilizar a execugdo da despesa, a Administragdo Municipal assegurou a
existéncia de recursos or¢amentarios suficientes, devidamente alocados na dotagdo
or¢amentaria especifica, de acordo com a Lei Orgamentaria Anual (LOA) vigente. A
dotagdo estd vinculada a unidade gestora da Secretaria Municipal de Educag@o e se
destina a atender despesas com servigos técnicos profissionais necessarios ao atendimento
das demandas institucionais da pasta.

A formalizagdo da despesa seguira os tramites estabelecidos na legislagdo vigente,
observando a compatibilidade com o Plano Plurianual (PPA), a conformidade com a Lei
de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e a regularidade das fases da despesa publica
(empenho, liquidagdo e pagamento). A contratagdo sera custeada com os recursos citados
abaixo, garantindo a devida execug@o orgamentaria e financeira da obrigagdo pactuada,
conforme previsdo ¢ saldo disponivel na respectiva rubrica.

A seguir, s3o apresentados os elementos que compdem a dotagdo orgamentaria a
ser utilizada:
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Orgdo: 18 — Secretaria Municipal de Educagdo

Unidade Orcamentairia: 18.12 — Secretaria Municipal de Educagéo

Dotac¢iio Orcamentiria: 12.122.0064.2.189 — Manutengdo da Secretaria Municipal de
Educagéo

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Subelemento de Despesa: 3.3.90.39.05 — Servigos Técnicos Profissionais

Fonte de Recurso: 15001001 — Receita de Imposto de Trans. — Ed.

Total Geral Disponibilizado: R$ 348.000,00 (trezentos e quarenta e oito mil reais)

12. GESTAO DE CONTRATOS E FISCALIZACAO

A gestdo ¢ a fiscalizagdo da execugdio contratual serdo exercidas por servidores
designados por esta Secretaria Municipal de Educagéo, nos termos do art. 117 da Lei n°
14.133/2021.

O servidor Nailzz Menezes atuara como Gestor(a) do Contrato, responsavel pelo
acompanhamento da execugfo contratual e pela adogdo das medidas necessarias ao fiel
cumprimento do ajuste. O servidor Julio César de Castro Brito exercera a fungéo de
Fiscal Administrativo Titular, incumbido de acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto
contratado, bem como de manter a contratante informada sobre quaisquer ocorréncias
relevantes, prestando os devidos esclarecimentos e registrando eventuais
desconformidades. O servidor Eraldo Castilho de Alfaia atuara como Fiscal
Administrativo Suplente, auxiliando no acompanhamento e fiscalizagio do contrato.

Todos deverdo atuar com observancia as disposigdes legais e regulamentares
pertinentes, visando a adequada execugio contratual.

GESTOR DE CONTRATO:
Nailzz Menezes

Matricula: 119199/1

Portaria n° 1061/2025-SEMAT

FISCAL ADMINISTRATIVO (TITULAR):
Julio César de Castro Brito

Matricula: 95788/1

Portaria n°® 1110/2024-SEMAT

FISCAL ADMINISTRATIVO (SUPLENTE):
Eraldo Castilho de Alfaia

Matricula: 94447/1

Portaria n° 1058/2025-SEMAT

13. DISPOSICOES GERAIS

A presente contratag@o observara integralmente os preceitos estabelecidos na Lei
n® 14.133/2021 e suas alteragdes posteriores, bem como demais normas legais e
regulamentares aplicaveis a Administragdo Publica.

Este Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) constitui elemento
integrante e indispensavel para a instrugdo do processo administrativo de contratagio,
servindo de base para a elaboragdo do Termo de Referéncia, Analise de Riscos, Estudo
Técnico Preliminar e demais documentos exigidos no dmbito do planejamento da
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contratagdo publica.

Todas as informagdes aqui apresentadas foram construidas com base em critérios
técnicos, legais e administrativos, alinhadas ao interesse publico e a necessidade de
garantir a eficiéncia, a transparéncia e a economicidade na execugdo das atividades da
Secretaria Municipal de Educagio do Municipio de Barcarena/PA.

O atendimento a demanda descrita neste DFD visa assegurar a continuidade das
agdes da Secretaria Municipal de Educagdo, contribuindo para o fortalecimento da gestio
publica, a adequada aplicagdo dos recursos e o cumprimento das obrigagdes legais perante
os orgdos de controle e fiscalizagdo.

Os valores estimados, prazos e condigdes constantes neste documento poderdo ser
revistos ou ajustados durante as etapas subsequentes do planejamento, desde que
devidamente justificados e registrados nos autos do processo.

14. RESPONSAVEL(EIS) PELA ELABORACAO DO DFD
Barcarena/PA, 14 de novembro de 2025

Elaborado por:

Matricula n° 94447/1

Aprovado por:

C (&Aﬁﬂﬁfﬂ\

Ivana Ramys do Nascimento
Secretaria Municipal de Edgcagio e Desenvolvimento Social
Decreto n° 00117/2025 — GPMB
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