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TERMO DE REFERENCIA

1. JUSTIFICATIVA

A presente contratagao busca atender a necessidade de implantagdo do novo governo,
em um cenario de inovagdo juridico-administrativo, com vista a garantir maior eficiéncia e
transparéncia da gestdo. Considerando ainda a inexisténcia no quadro funcional da
Secretaria de Administracdo e Finangas, de servigos com formagao com o dominio nos

assuntos juridicos, contabeis e financeiros.

2. OBJETO
2.1. O Objeto deste procedimento € a

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA JURIDICO-ADMINISTRATIVA PARA ATENDER A PREFEITURA
MUNICIPAL DE ULIANOPOLIS -PMU (SECRETARIAMUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
E FINANCAS —SEMAF).

2.2. Detalhamento do Objeto.
2.1.1.Assessoria e Consultoria juridica mediante a emisséo de pareceres, proposituras
de Projetos de Leis e outros atos administrativos inerentes a gestao do SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS - SEMAF;
2.1.2.Assessoria juridica a0 SEMAF na defesa técnica sobre as diligéncias oriundas
dos Tribunais de Contas e dos Ministérios Publico;
2.1.3.Consultoria Juridica na defesa das Prestagoes de Contas referente exercicio
2021;
2.1.4.Consultoria Juridica em matérias de interesse do SEMAF quanto a interpretagao
de normas aplicaveis a SEMAF, por meio de pareceres ou e-mail, conforme o caso;
2.1.5.Emissdo de pareceres em procedimentos de dispensa, inexigibilidade ou
realizagdo de licitagdo de iniciativa da do SEMAF;
2.1.6.Postulacdo Administrativa na area do Direito Administrativo, abrangendo a
Advocacia Administrativa, composta de requerimento, defesas, recursos,
procedimentos instaurados contra o SEMAF;
2.1.7.Assessoria Juridica nas audiéncias publicas, quando solicitado;
2.1.8.Consultoria Juridica na area do Controle Externo;

2.1.9.Consultoria Juridica na area de Pessoal.
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3 EXECUGAO DOS SERVIGOS CONTRATADOS
3.1. A Empresa CONTRATADA obriga-se a prestar servigos de Assessoria e
Consultoria Juridica 2 PREFEITURA MUNICIPAL DE ULIANOPOLIS - PMU
(SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS - SEMAF) nos
seguintes moldes:
3.1.1. Assessoria e Consultoria Juridica por intermédio de Advogados, devidamente
inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB, com experiéncia comprovada
em Direito Publico;
3.1.2. Responder consulta e apresentar proposta de solugoes a questionamentos e
conflitos dentro da area de atuagdo da SEMAF;
3.1.3. Atender prontamente aos pleitos do SEMAF, emanadas diretamente do seu
Gestor, aos quais a CONTRATADA se reportara nas questoes controvertidas e
complexas, adotando-se a tese juridica que lhe for recomendada, com prometendo-
se a SEMAF no acolhimento das conclusdes juridicas e o fornecimento de
documentacao legal para a eximia prestaga@o dos servigos;
3.1.4. Colocar a disposigdo do SEMAF profissionais advogados para o atendimento
em sua sede, quando necessario;
3.1.5. Atender a chamados emergenciais, sempre que for solicitado;
3.1.6. Promover as respostas de consultas por meio dos sistemas de comunicagao

disponiveis como: e-mail, telefone e online.

. 3.2, A prestagao de consultoria técnica juridica em materia municipal, legislativa e
administrativa, envolvendo as seguintes atividades:

3.2.1. Emissdo de pareceres por escrito sobre assuntos juridicos, mediante solicitag@o
escrita;
3.2.2. Elaboracd@o ou aprovagdo de minutas de contratos, editais, atos normativos e
proposigdes ao Poder Legislativo, solicitadas pela SEMAF;
3.2.3. Orientag&o técnica para aplicacao das regras do processo administrativos;
3.2.4. Suporte juridico para o funcionamento de Comissoes Especiais;

4, VIGENCIA CONTRATUAL E DA PRORROGAGCAO CONTRATUAL
O presente contrato terd vigéncia até 31/12/2021, contados da data de sua assinatura,

podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta)
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meses, por meio de termos aditivos, convindo as partes contratantes, nos termos do Art. 57,
da Lei Federal n°-8.666/93.

5. REAJUSTE/REPACTUAGAO
Excetuadas as excepcionalidades legais e alteragdo no objeto, o contrato somente sera
reajustado para fins de atualizagdo monetaria apos 1 (um) ano da contratag&o. O indice

inflacionario utilizado deve ser oficial ou que reflitam a variagéo dos custos.

6. RESCISAO

6.1. O Contrato podera ser rescindido, nos seguintes casos:
6.1.1. Unilateralmente, pela Contratante, nos casos enumerados no inciso |, do
art. 79, da Lei Federal n°-8.666/93;
6.1.2. Amigavelmente, por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia a
Administragao;
6.1.3. Judicialmente, nos termos da Legislagdo Processual.

7. PAGAMENTO

y s O pagamento serd efetuado pela Contratante atraves de transferéncia
bancaria a Contratada, mediante apresentagéo da Nota Fiscal, no prazo de até 30 (trinta)
dias, contados da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos

servicos executados, devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato;

12 A Contratada devera apresentar juntamente com o documento de cobranga a
comprovagao de que cumpriu as seguintes exigéncias, cumulativamente:
7.2.1. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;
7.2.2. Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unigo Certidao de regularidade com a Fazenda Federal;
7.2.3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

7.3. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura, ndo aceitagdo do servigo ou outra
circunstancia que desaprove a liquidagdo da despesa, ou ainda nao acompanhada das
certiddes previstas nas letras a, b, e ¢ do subitem 7.2, a mesma ficara pendente e o

pagamento sustado até que a Contratada aplique as medidas saneadoras necessarias.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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8.1. Prestar as informacdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados;

8.2. Fiscalizar o cumprimento do Contrato;

8.3. Efetuar os pagamentos dos servigos prestados, no prazo maximo de até 30

(trinta) dias, conforme condicionantes deste Termo de Referéncia e do Contrato,
mediante a apresentagdo de Nota Fiscal de Prestagdo de Servigos e sob atesto do
servidor responsavel pela fiscalizagéo do servigo;

8.4. Atestar o recebimento do servigo prestado através de servidor responsavel
pela fiscalizagdo dos servigos a serem executados em atendimento ao que prevé o
inciso lll, do §2°, do art. 63 da Lei Federal n°-4.320/64,

8.5. Mensurar, quantificar e precificar quaisquer danos causados ao patrimonio
publico, quando tenham sido causados pelos colaboradores da Contratada durante o
processo de execucdo dos servigos, para se for o caso, fazer a retengdo desses valores
por ocasido dos pagamentos, se aplicada & penalidade prevista no Contrato;

8.6. Comunicar oficialmente a Contratada quaisquer falhas verificadas que
venham a infringir Clausulas contratuais, especialmente no que se refere as
obrigagdes da contratada previstas no item anterior;

8.7. Reter, por ocasido de cada pagamento, os valores de cada penalidade, caso
venham a ser aplicadas de acordo com o previsto no contrato;

8.8. Exercer a fiscalizagao dos servigos prestados por meio de servidor designado.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA
9.1. Realizar Assessoramento e Acompanhamento Juridico conforme previsto
neste Contrato, com todo zelo, diligéncia e honestidade, observada a legislagdo
vigente, resguardando os interesses da SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO E FINANCAS - SEMAF, sem prejuizo da dignidade e
independéncia profissionais, sujeitando-se, ainda, as normas do Coddigo de Etica

Profissional do Advogado.

9.2 As Notas Fiscais de Prestagdo de Servigos deverdo ser emitidas
descriminando o Objeto e a PARCELA A SER PAGA.
9.3. A CONTRATADA fica obrigada a efetuar a qualquer tempo e a critério da

SEMAF, a adequacdo dos servigos que, por ventura apresentarem divergéncias com as
especificagdes definidas em Contrato, sem qualquer 6nus para o CONTRATANTE.
9.4, Serdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA, as despesas

decorrentes de sua execug&o, caso seja necessaria, nos prazos estabelecidos.
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9.5. Apresentar as certiddes que comprovem a regularidade das Obrigagoes
Fiscais (Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da
Unido, Certificado de Regularidade junto ao FGTS e Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas) por ocasido da entrega das Notas Fiscais.
9.5.1. A recusa da CONTRATADA em recolher os encargos acima citados, autoriza
a rescisdo unilateral do presente contrato, bem como retengéo dos valores devidos
a titulo de encargos e impostos e a CONTRATADA néo tera direito a qualquer tipo
de indenizagdo, ficando ainda sujeita as penalidades previstas na Lei Federal n°-
8.666/93.
9.5.2. Responsabilizar-se por danos ou prejuizos pessoais ou materiais que, por
ventura venham a ser causados @8 CONTRATANTE.

10. FISCALIZAGAO DO CONTRATO
A fiscalizagdo do cumprimento das obrigag6es emanadas deste Contrato sera realizada
por servidor da CONTRATANTE designado para este fim.

11. SIGILODO CONTRATO

A CONTRATADA devera se comprometer a guardar o mais absoluto sigilo em relagao
aos dados, informagdes ou documentos de qualquer natureza a que venham tomar
conhecimento, respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua indevida

divulgagao e/ou incorreta ou inadequada utilizag&o.

12. SANSOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Pelo inadimplemento das obrigagdes, seja na condi¢do de participante, a

CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:
12.1.1. Deixar de manter a Proposta (recusa injustificada para Contratar):
suspensio do direito de licitar e contratar com a Administragéo por prazo nao
superior a 02 (dois) anos;
12.1;2. Executar o Contrato com irregularidades, passiveis de corregao
durante a sua execucgdo e sem prejuizo ao resultado: adverténcia,
12.1.3. Executar o Contrato com atraso injustificado, até o limite de 10 (dez)

dias, apds os quais sera considerada inexecucgéo contratual: multa diaria de 1%

cretnitura b
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12.3.
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(um por cento) sobre o valor dos produtos/servicos ndo
entregues/executados;

12.1.4. Rescisao contratual por inadimplemento da CONTRATADA:
suspensao do direito de licitar e contratar com a Administragéo por prazo nao
superior a 02 (dois) anos e multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor
correspondente ao montante nio adimplido do contrato:

12.1.5. Causar prejuzo material resultante diretamente de execucao
contratual: declaragéo de inidoneidade cumulada com suspensio do direito de
licitar e contratar com a Administracdo Publica por prazo nao superior a 02
(dois) anos e multa de 10% (dez por cento) sobre o valor atualizado do

Contrato.

As penalidades serdo registradas no cadastro da Contratada, quando for o
caso.

As sangoes de adverténcia, suspenséo e declaracdo de inidoneidade poderao
ser aplicadas juntamente com a de multa diaria, facultada a defesa prévia do

interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

Uliandpolis — PA, 23 de fevereiro de 2021.
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KALITHA SAHARADESTRO SENA
Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas
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