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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA  

 
1. DADOS DO SETOR REQUISITANTE 

SETOR REQUISITANTE (UNIDADE/SETOR/DEPTO): 
Coordenadoria Administrativa/Pedagógica 
TIPO DE NECESSIDADE: (X) Aquisição (  ) Serviço (  ) Outros, especificar 
RESPONSÁVEL PELA DEMANDA:   IARA PATRICIA DA SILVA DUARTE DE SOUSA 
CARGO: COORDENADORA ADMINISTRATIVA/PEDAGÓGICA 
 
2. INTRODUÇÃO 

O Documento de Formalização de Demanda (DFD) é elemento obrigatório de todo processo de 
contratação iniciado a partir da Lei nº 14.133, de 2021. Trata-se do instrumento que dá início 
ao processo de planejamento da aquisição de produto ou serviço. Esse documento merece 
destaque, pois, além de ser uma inovação trazida pela lei, é por meio dele que será construído 
o PCA, além de, necessariamente, acompanhar a instrução de cada processo de contratação. 

3. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA 
3.1 – Objetivo:  Contratação de empresa especializada para o fornecimento de Material de 
Expediente e Didático, para atender as necessidades das unidades escolares e Secretaria 
Municipal de Educação do município de Anapu/PA. 

4. JUSTIFICATIVA/MOTIVO DA CONTRATAÇÃO: 

     Justifica-se esta solicitação da contratação, diante da necessidade das solicitações da 
Coordenadoria Administrativa/Pedagógica de Educação Básica, e os setores da: Educação 
Infantil; Fundamental; Jovens e Adultos, Educação Inclusiva e Multidisciplinar, Educação 
Integral e Educação do Campo etc. objetivando por meio da solicitação em tela, garantir 
materiais pedagógicos diversificados que possibilite garantir aos docentes a diversificação de 
aulas prática e com criatividade. 

         Acresce, ainda, que a presente solicitação de contratação se encontra amparada pela 
Lei Federal nº 14.133/2021 de 1º de abril de 2021, e regulamentada pelo Decreto 
075/2023PMA, sendo que a contratação ocorrerá por meio de procedimentos licitatórios, 
fundamentados nos casos previstos com base na Lei nº 14.133/21 e da IN SEGES/ME nº 
65/2021, da IN SEGES/ME nº 73/2022.  
          Considerando a natureza das atividades desenvolvidas pela Secretaria Municipal de 
Educação de Anapu/PA, no que tange a manutenção e desenvolvimento da educação básica 
no âmbito municipal que há a necessidade de fornecer materiais de expediente e didático a 
rede de educação. 
          Portanto, torna-se indispensável à aquisição de tais matérias para suprir as demandas 
da Secretaria Municipal de Educação e das Unidades Escolares do Município de Anapu/PA. 

   Motivo pelo qual a Coordenadoria Administrativa/Pedagógica da Secretaria Municipal de 
Educação, solicita a solução mais eficaz atender as referidas demandas ora já mencionadas.   
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5- RELAÇÃO DAS UNIDADES ESCOLARES DA REDE MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO DO 
MUNICIPIO DE ANAPU/PA. 
 

NOME BAIRRO ENDEREÇO 

E M E I F PROF VALDIVINO DE SOUZA FERREIRA LOTEAMENTO 
AMAZÔNIA RUA GAMELEIRA 

E M E F PROF RICARDO OLIVEIRA JÚNIOR ALTO BONITO - 
DANTE RUA CÁSSIA BELLO 

E M E I NOVA ESTRELA ZONA RURAL BR  230 VILA SUCUPIRA 

E M E I EPITÁCIO PESSOA CENTRO TV. PRESIDENTE ERNESTO GEISEL 

E M E F OSVALDO CRUZ ZONA RURAL VICINAL SURUBIM 

E M E F JOSÉ DE ALENCAR ZONA RURAL VICINAL 01 PDS ESPERANÇA 

E M E I MUNDO MÁGICO DO SABER ZONA RURAL VICINAL DO SURUBIM 

E M E F NOVO PROGRESSO ZONA RURAL VICINAL BEIRA RIO 

E M E F EUZÉBIO DE QUEIROZ ZONA RURAL BR 230 VILA CANAÃ 

E M E F JOSÉ DE ANDRADE SILVA ZONA RURAL VILA BELO MONTE DO PONTAL I 

E M E F SONHO MEU ZONA RURAL VICINAL SANTANA/RAMAL DE ACESSO AO PDS 
ESPERANÇA 

E M E F NOVA CANAÃ ZONA RURAL VICINAL DO SANTANA 

E M E F ALACID NUNES ZONA RURAL VICINAL DO SURUBIM 

E M E F UNIÃO  VICINAL DAS TRÊS BARRACAS 

E M E F IRMÃ SERAFINA VILA ACROLINA BR 230 VILA ACROLINA 
E M E F FRANCISCO DE FARIAS ZONA RURAL VICINAL DO SURUBIM/ VILA NOVO PROGRESSO 
E M E F HORAS ALEGRES ZONA RURAL VICINAL SURUBIM 

E M E F SÃO JOSÉ II ZONA RURAL VICINAL SANTANA 
E M E F VIDA FELIZ RURAL VICINAL DAS TRÊS BARRACAS 

E M E F SALMO 29 ZONA RURAL VICINAL 29 

E M E F VOZ AMIGA ANAPU VICINAL DA ESCOLINHA 

E M E F JÂNIO QUADROS ZONA RURAL VICINAL TRÊS BARRACAS 

E M E F REI SALOMÃO  VICINAL DO SURUBIM 

E M E F NOVA JERUSALEM ZONA RURAL VICINAL SURUBIM 
E M E F N.  SRA DOS MILAGRES ZONA RURAL VICINAL DO KM 80 SUL 

E M E F REI DOS REIS ZONA RURAL KM 115 NORTE 

E M E F SÃO RAIMUNDO NONATO ZONA RURAL VICINAL BOIADEIRA 

E M E F PINGO DE GENTE II CENTRO RUA 1º DE JANEIRO 

E M E F STA JÚLIA ZONA RURAL VICINAL SANTANA 

E M E F PRIMAVERA ZONA RURAL VICINAL SURUBIM 

E M E F MARIA AUXILIADORA ZONA RURAL VICINAL CATARINA KM 22 

E M E F ESTRELA DALVA ZONA RURAL VICINA 03 

E M E F RISOLETA NEVES ZONA RURAL VILA BELO MONTE DO PONTAL I 

E M E F SONHO DE APRENDER ZONA RURAL VICINAL PILÃO POENTE I 

E M E I PEQUENO PRÍNCIPE ZONA RURAL VILA BELO MONTE 

E M E F CRISTO E A ESPERANÇA ZONA RURAL VICINAL CATARINA 

E M E F N. SRA DO AMPARO ZONA RURAL VICINAL II PDS ESPERANÇA 
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E M E F SALVATORE DEIANE ZONA RURAL VICINAL DE SOUZEL 

E M E F A FONTE DA SABEDORIA ZONA RURAL VICINAL PILÃO POENTE II 

E M E F MONTEIRO LOBATO ZONA RURAL VICINAL DO KM 120 VIROLA JATOBÁ 

E M E F BOA ESPERANCA ZONA RURAL VICINAL I PDS ESPERANÇA 

E M E F CAMINHO DA VITÓRIA ZONA RURAL VICINAL PILÃO POENTE I 

E M E F BRANCA DE NEVE 
VICINAL DO KM 
120-VIROLA 
JATOBÁ 

VICINAL DO KM 120 

E M E F DR ACY DE JESUS BARROS PEREIRA ZONA RURAL BR 230 VILA IZABEL 

E M E F BRASIL GRANDE ZONA RURAL BR 230 CENTRO NAZARÉ 

E M E F VENCESLAU BRAS ZONA RURAL BR 230 VILA SUCUPIRA 

E M E F PAULO FREIRE ZONA RURAL VICINAL SANTANA 
E M E I F PROFESSORA MARIA HELENA DA CRUZ DE 
OLIVEIRA SÃO LUIZ RUA SK 

E M E F SANTO ANTONIO ZONA RURAL VICINAL ZERO PDS ESPERANÇA 

E M E F MARIA DAS DORES CENTRO AV. GETÚLIO VARGAS 

CASA FAMILIAR RURAL DE ANAPU DOROTHY STANG ZONA RURAL ROD. TRANSAMAZÔNICA SENTIDO 
ALTAMIRA/MARABÁ 

E M E F FRANCISCO ASSIS PEREIRA SILVA NOVO 
PROGRESSO RUA GALVÃO BUENO 

E M E F NOVO MUNDO ZONA RURAL VICINAL DO SURUBIM 

E M E F BOM JESUS ZONA RURAL VICINAL SURUBIM 

E M E F SANTA CLARA NOVO 
PANORAMA RUA XV DE NOVEMBRO 

E M E F STA LUZIA MANGUEIRA ROD TRANSAMAZÔNICA KM 80 ALT/MAR 

E M E F DR GERALDO DE CARVALHO MANGUEIRAS TRANSAM KM 75 ALT MARABÁ 

E M E F SAO GABRIEL MANGUEIRAS ROD TRANSAMAZONICA KM 357 MARABA /ALT 

E M E F JOSÉ ALBANO SOBRINHO MANGUEIRAS VICINAL SANTANA BOIADEIRO 

E M E F CAMINHO PARA O FUTURO ZONA RURAL VICINAL DO SANTANA 

E M E F CRIANCA FELIZ ZONA RURAL ROD TRANSAMAZÔNICA KM 130 ATM/MBA 

E M E F CRISTO REI KM 06 ROD.TRANSAMAZÔNICA KM 80 

E M E F SÃO CRISTÓVÃO MANGUEIRAS TRANSAMAZÔNICA KM 105 ALT MARA 

E M E F FLOR DA MATA MANGUEIRAS VICINAL CATARINA RAMAL 03 

E M E F GETÚLIO VARGAS MARGEM ESQ/S 
A 14 KM TRANSAMAZÔNICA KM 357 MBA ATM 

E M E F SAO FRANCISCO II MANGUEIRA TRANSAMAZÔNICA KM 90 ATM MBA 

E M E F FERNANDO DE NORONHA ZONA RURAL VICINAL DAS TRÊS BARRACAS 

E M E F CAMINHO DO FUTURO MANGUEIRA ROD TRANS KM 10 

E M E F NOVA ESPERANÇA ZONA RURAL VIA DE ACESSO KM 120 

E M E F N. SRA APARECIDA MANGUEIRA ROD TRANS KM 140 ALT/MAR 

E M E F SÁO FRANCISCO I MANGUEIRA TRANSAMAZÔNICA KM 90 ALT MARABÁ 

E M E F DEAM MIRANDA MANGUEIRAS RODOVIA TRANSAMAZÔNICA KM 140 - VILA SA 

E M E F SÃO DOMINGOS MANGUEIRAS TRASAM KM 100 ATM MBA 

E M E F CORAÇÃO DE JESUS MANGUEIRAS TRANSAMAZÔNICA KM 95 
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E M E F JARBAS PASSARINHO MANGUEIRAS ROD TRANSAMAZÔNICA KM 142 

E M E F JOSÉ BONIFÁCIO MANGUEIRAS TRAVESSÃO DA 29 KM 85 ATM MBA 

E M E F JACAREZINHO MANGUEIRAS TRANSAMAZÔNICA KM 95 ATM MBA 

E M E F ROBERTO MARINHO ZONA RURAL TRAVESSAO DAS TRÊS BARRACAS 

E M E F CASINHA FELIZ KM 15 ROD TRANSAMAZÔNICA KM 140 ATM MBA 

E M E F NOSSA SENHORA D'ABADIA ZONA RURAL VICINAL DO SANTANA 

E M E F ALYRIA PRATES ZONA RURAL VICINAL DO KM 120 

E M E F EUGENIO GOMES ZONA RURAL VICINAL DO SURUBIM 

ESCOLA TESTE CENTRO RUA 15 DE NOVEMBRO 

E M E F SÃO LUCAS ZONA RURAL VICINAL PILÃO POENTE SUL 

 
 

6 - QUANTITATIVO DO MATERIAL/ SERVIÇO 

6.1. A relação do item necessário para contemplar a solução, bem como a estimativa da 
quantidade a ser solicitada para contratada é apresentada na tabela a seguir: 

 
ITEM  DESCRIÇÃO DO PRODUTO  UNIDADE QUANTIDADE 

1 

AGENDA ANUAL GD=CAPA DURA, ESPIRAL, MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 21+A1:G224X15 CM CONTENDO 
PÁGINA PARA PREENCHIMENTO DE DADOS PESSOAIS, 
CALENDÁRIOS FERIADOS NACIONAIS, AGENDA 
TELEFÔNICA, CADA PÁGINA CONTENDO UM DIA DO ANO. 

UND 700 

2 
ABRAÇADEIRA TIPO NAYLON OU MATERIAL SIMILAR, PARA 
LACRE NAS DIMENSÕES MINIMAS DE 7,6MMX400MM, NA COR: 
PRETA. PACOTE COM 100 UNIDADE. 

PACOTE 700 

3 
ALMOFADA CARIMBO,  Nº 03,  ESPONJA ABSORVENTE 
REVESTIDA DE TECIDO, ENTINTADA, TAMANHO 17 cm, 10 cm. 
COR AZUL   

UND 700 

4 
ALMOFADA CARIMBO,  Nº 03,  ESPONJA ABSORVENTE 
REVESTIDA DE TECIDO, ENTINTADA, TAMANHO 17 cm, 10 cm. 
COR PRETO 

UND 700 

5 
ALMOFADA CARIMBO,  Nº 03,  ESPONJA ABSORVENTE 
REVESTIDA DE TECIDO, ENTINTADA, TAMANHO 17 cm, 10 cm. 
COR VERMELHO 

UND 700 

6 APAGADOR PARA QUADRO BRANCO, PLÁSTICO TIPO SIMPLES. 
MATERIAL DE 1ª QUALIDADE  UND 1000 

7 APAGADOR PARA QUADRO BRANCO, COM ESTOJO  UND 1000 

8 APARELHO DISPENSADOR DE FITA ADESIVA, GRANDE EM 
POESTIRENO SERVE PARA FITAS 50cm  UND 600 

9 APONTADOR  LÁPIS,  MATERIAL  PLÁSTICO,  TIPO SIMPLES,     
MATERIAL     DE     1ª     QUALIDADE, TAMANHO PEQUENO CAIXA  600 

10 
APONTADOR DE LÁPIS COM DEPÓSITO TRANSPARENTE. EM 
RESINA TERMOPLÁSTICA E LÂMINA DE AÇO TEMPERADO. COM 
FURO CÔNICO. CAIXA COM 24 UNIDADES  

CAIXA 600 
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11 ALFINETE DE CABEÇA, CORRENTE Nº 24, CONTÉM: 50 ALFINETE 
DE AÇO NIQUELADO COM 2,4 CM KIT 600 

12 BANDEJA PARA DOCUMENTOS=EM ACRÍLICO SIMPLES C/1 
CAMADA TAM. APROX. 220 X 176 UND 600 

13 BANDEJA PARA DOCUMENTOS=EM ACRÍLICO SIMPLES C/3 
CAMADAS TAM. APROX. 220 X 176 UND 600 

14 BALÃO FESTA, MATERIAL BORRACHA, COR VARIADA, 
TAMANHO 7.    PACOTES 600 

15 BARBANTE N.º 04 COM 400 GRAMAS  UND 600 

16 BLOCO DE RECADOS AUTOADESIVO. BLOCO COM 4 CORES DE 
38X50, PACOTE COM 100 FOLHAS.  UND 4.000 

17 
BORRACHA APAGADORA PARA ESCRITA, MATERIAL BORRACHA, 
COMPRIMENTO 40 MM, LARGURA 20 MM, COR BRANCA, TIPO 
MACIA. CAIXA COM 40 UNIDADES.  

CX 600 

18 BORRACHA APAGADORA, DUAS CORES, CAIX A C/40 UND=CADA 
UND MEDINDO APROX. 05 X 02CM CX 600 

19 
CADERNO UNIVERSITÁRIO: 12 MATÉRIAS COM 240 FOLHAS. 
CAPA DURA, EM PAPEL BRANCO, ESPIRAL EM ARAME, MEDINDO 
275MM X 200MM.  

UND 2.000 

20 

CADERNO TIPO ESCOLAR. CARACTERISTICAS ADICIONAIS: 
MATERIAL CELULOSE VEGETAL, MATERIAL CAPA CARTOLINA, 
APRESENTAÇÃO ESPIRAL, QUANTIDADE FOLHAS 140, 
COMPRIMENTO 280, LARGURA 205.   

UND 2.000 

21 CADERNO CALIGRAFIA COM 40 FOLHAS, MEDINDO: 202MM X 
140MM. UND 2.000 

22 CAIXA PARA ARQUIVO MORTO - CORES VARIADAS UND 3.000 

23 

CAIXA ORGANIZADORA EM POLIPROPILENO IMPERMÉAVEL DE 
BOA QUALIDADE, DESMONTÁVEL NO TAMANHO MÉDIO, COM 
AS DIMENSÕES APROXIMADAMENTE: 38X29X4CM, COM PESO 
LÍQUIDO, PESO MINIMO: 608G. CORES VARIADAS. GARANTIA 
MINIMA DE 6 MESES. 

UND 3.500 

24 

CAIXA ORGANIZADORA EM POLIPROPILENO IMPERMÉAVEL DE 
BOA QUALIDADE, DESMONTÁVEL NO TAMANHO GRANDE, COM 
AS DIMENSÕES APROXIMADAMENTE: 29,5X41,5X43,5CM, COM 
PESO LÍQUIDO, PESO MINIMO: 608G. CORES VARIADAS. 
GARANTIA MINIMA DE 6 MESES. 

UND 3.500 

25 CALCULADORA DE MESA 12 DÍGITOS: SEM BOBINA, PORTÁTIL, 
PORCENTAGEM, RAIZ QUADRADA; MEMÓRIA, BATERIA SOLAR.   UND 600 

26 

CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL, COM CORPO DE PLÁSTICO 
CILÍNDRICO, SEXTAVADO E TRANSLÚCIDO COM FURO LATERAL, 
ESCRITA GROSSA, PONTA DE LATÃO E ESFERA DE TUNGSTÊNIO 
DE NO MÍNIMO 1 MM, COM SELO DE CERTIFICAÇÃO DO 
INMETRO, CAIXA COM 50 UNIDADES. SIMILAR ÀS MARCAS 
FABER CASTELL, BIC OU COMPACTOR OU DE QUALIDADE 
SUPERIOR.    

CX 2000 

27 

CANETA ESFEROGRÁFICA PRETA, COM CORPO DE PLÁSTICO 
CILÍNDRICO, SEXTAVADO E TRANSLÚCIDO COM FURO LATERAL, 
ESCRITA GROSSA, PONTA DE LATÃO E ESFERA DE TUNGSTÊNIO 
DE NO MÍNIMO 1 MM, COM SELO DE CERTIFICAÇÃO DO 
INMETRO, CAIXA COM 50 UNIDADES. SIMILAR ÀS MARCAS 

CX 2.000 
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FABER CASTELL, BIC OU COMPACTOR OU DE QUALIDADE 
SUPERIOR.    

28 

CANETA ESFEROGRÁFICA VERMELHA, COM CORPO DE 
PLÁSTICO CILÍNDRICO, SEXTAVADO E TRANSLÚCIDO COM FURO 
LATERAL, ESCRITA GROSSA, PONTA DE LATÃO E ESFERA DE 
TUNGSTÊNIO DE NO MÍNIMO 1 MM, COM SELO DE 
CERTIFICAÇÃO DO INMETRO, CAIXA COM 50 UNIDADES. 
SIMILAR ÀS MARCAS FABER CASTELL, BIC OU COMPACTOR OU 
DE QUALIDADE SUPERIOR.    

CX 2.000 

29 
CANETA HIDROCOR CONJUNTO COM 12 CORES E 12 UNIDADES. 
TINTA LAVÁVEL. PONTA FINA. TAMPA VENTILADA 
ANTIASFIXIANTE. NÃO TÓXICA  

CONJ 600 

30 

CANETA MARCADOR PERMANENTE PARA CD E DVD, TIPO: 
CANETA, APLICAÇÃO: IDENTIFICAÇÃO EM CD E DVD, ESCRITA: 
FINA, COR (ES) A SER DEFINIDA, CARACTERÍSTICA (S) 
ADICIONAL (IS): TINTA A BASE DE ÁLCOOL, ATÓXICA, 
RESISTENTE A ÁGUA E DE SECAGEM RÁPIDA  

UND 200 

31 
CANETA MARCA-TEXTO Á BASE DE ÁGUA: CORPO EM MATERIAL 
PLÁSTICO. PONTA EM POLIÉSTER FLUORESCENTE. SECAGEM 
RÁPIDA. TRAÇO DE 5MM, PODENDO VARIAR PARA +/- 1MM.    

UND 1500 

32 CARTOLINA. MATERIAL CELULOSE VEGETAL. GRAMATURA 
180G/M. TAMANHO: 500 X 660MM. CORES VARIADAS. UND 6.000 

33 

CLIPE GALVANIZADO, N.º 2/0: DE BOA QUALIDADE, RESISTENTE, 
MED. APROXIMADAMENTE TRÊS CENTÍMETROS DE 
COMPRIMENTO, CAIXA CONTENDO 100 UNIDADES, PRAZO DE 
VALIDADE INDETERMINADO  

CX 650 

34 
CLIPE GALVANIZADO, N.º 4/0: DE BOA QUALIDADE, RESISTENTE, 
CAIXA CONTENDO 100 UNIDADES, PRAZO DE VALIDADE 
INDETERMINADO  

CX 650 

35 

CLIPE GALVANIZADO, N.º 6/0: DE BOA QUALIDADE, RESISTENTE, 
MEDINDO APROXIMADAMENTE CINCO CENTÍMETROS DE 
COMPRIMENTO, CAIXA CONTENDO 50 UNIDADES, PRAZO DE 
VALIDADE INDETERMINADO  

CX 650 

36 

CLIPE GALVANIZADO, N.º 8/0: DE BOA QUALIDADE, RESISTENTE, 
MEDINDO APROXIMADAMENTE SEIS CENTÍMETROS DE 
COMPRIMENTO, CAIXA CONTENDO 25 UNIDADES, PRAZO DE 
VALIDADE INDETERMINADO  

CX 650 

37 
COLA BASTÃO QUENTE FINO SILICONADA PARA APLICADOR DE 
COLA QUENTE GL-1/F (FINA). RESINAS, GLICÓIS E PETRÓLEO. 
DIMENSÕES 1X1X30CM  

UND 2.500 

38 
COLA BASTÃO QUENTE GROSSO SILICONADA PARA APLICADOR 
DE COLA QUENTE GL-1/G (GROSSA). RESINAS, GLICÓIS E 
PETRÓLEO. DIMENSÕES 11MMX30CM  

UND 2.500 

39 COLA BASTÃO RETRÁTIL, CORPO EM PLÁSTICO. CONTENDO 9 
GRAMAS  UND 2.500 

40 COLA BRANCA À BASE DE ACETATO DE POLIVINILA: NÃO 
TÓXICA. LAVÁVEL. EMBALAGEM COM 1 LITRO.  UND 2.000 



 
 

                             ESTADO DO PARÁ 
                                                    PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAPU 
                                        SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO - SEMED 

      Rua Dois, nº 16, Bairro Panorama, Município de Anapu, Estado do Pará, CEP: 68.365-000, semed@anapu.pa.gov.br  
 

41 
COLA DE ISOPOR. EMBALAGEM COM 90 GRAMAS. PARA 
TRABALHO DE COLAGEM EM EVA E ISOPOR. SOLÚVEL EM 
ÁLCOOL. SECAGEM NO AR. NÃO RESISTENTE A LAVAGENS   

UND 2.000 

42 COLA DE PAPEL - COR BRANCA À BASE DE ACETADO DE 
POLIVINILA: NÃO TÓXICA. LAVÁVEL. EMBALAGEM COM 500ML.   UND 2.000 

43 COLA GLITTER, CORES VARIADAS, CAIXA COM 6 UNIDADES, 23 
G.  CAIXA 1500 

44 
COLA, COMPOSIÇÃO POLIVINIL ACETATO- PVA, COR BRANCA, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS BICO APLICADOR, TIPO 
LÍQUIDO 90g  

UND 1200 

45 
CORRETIVO LÍQUIDO À BASE DE ÁGUA: COM PIGMENTOS 
BRANCOS E POLIACETATO DE VINILA. NÃO TÓXICO. 
EMBALAGEM COM 18 ML. CAIXA COM 12 UNIDADES.   

CX 1500 

46 CRACHA DE IDENTIFICAÇÃO PLASTIFICADO=com fio ferragem UND 2.000 

47 

DISPENSADOR DE FITA ADESIVA ATÉ 9MM, 50M PARA 
FECHAMENTO DE PACOTES, ENVELOPES E PEQUENOS REPAROS, 
FABRICADO EM PLÁSTICO SUPER RESISTENTE E SERRILHA PARA 
CORTE MANUAL  

UND 600 

48 
ELÁSTICO LIGA TIPO LATEX DE BORRACHA N.º 18 COM 1KG ALTA 
RESISTENCIA, COR AMARELA, TIPO MERCUT, TILIBRA, SIMILAR 
OU DE MELHOR QUALIDADE.    

KG 600 

49 

ENCADERNAÇÃO EM ESPIRAL PLÁSTICO PRETO, FABRICADO EM 
PVC, SEMI-RIGIDO, DIÂMETRO DE 17MM, PARA ENCADERNAR 
APROXIMADAMENTE 100 FOLHAS (24KG / 75GR). EMBALAGEM 
COM 100 UND. 

PCTE 1000 

50 

ENCADERNAÇÃO EM ESPIRAL PLÁSTICO PRETO, FABRICADO EM 
PVC, SEM-RIGIDA DIÂMETRO DE 45MM PARA ENCADERNAR 
APROXIMADAMENTE 400 FOLHAS (24KG / 75GR). EMBALAGEM 
COM 16UND.    

PCTE 1000 

51 ENVELOPE BRANCO OFÍCIO 229 MM X 144 MM, GRAMATURA 
75G/M  UND 2.000 

52 ENVELOPE BRANCO, PAPEL LINHO, 180G, TIPO CONVITE NO 
TAMANHO 162MM X 229MM  UND 2.000 

53 

ENVELOPE DE PAPEL KRAFT - 229 X 324MM - ENVELOPES 
CONFECCIONADOS EM PAPEL KRAFT NATURAL, COM 
ABERTURA PELO LADO MENOR NA MEDIDA APROXIMADA DE 
229MM X 324 MM, GRAMATURA DE 80G/M, COR PARDO.    

UND 2.000 

54 
ENVELOPE, MATERIAL PAPEL KRAFT, GRAMATURA 75G/M, TIPO 
SACO COMUM, COMPRIMENTO 250MM, COR AMARELO OURO, 
LARGURA 180MM  

UND 2.000 

55 
ESPIRAL DE PLÁSTICO PARA ENCADERNAÇÃO BITOLA 33MM 
PARA FORMATO A-4, CAPACIDADE DE ATÉ 250 FOLHAS. PACOTE 
COM 25 UNIDADES 

PCTE 800 

56 
ESPIRAL DE PLÁSTICO PARA ENCADERNAÇÃO DE 40MM, 
CAPACIDADE DE ENCADERNAÇÃO DE 350 FOLHAS. PACOTE 
COM 20 UNIDADES 

PCTE 800 

57 
ESPIRAL DE PLÁSTICO PARA ENCADERNAÇÃO, MATERIAL 
PLÁSTICO, DIÂMETRO 14MM, COMPRIMENTO 350MM, COR 
PRETA . PACOTE COM 100 UNIDADES 

PCTE 800 
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58 
ESPIRAL DE PLÁSTICO PARA ENCADERNAÇÃO, MATERIAL 
PLÁSTICO, DIÂMETRO 20MM, COMPRIMENTO 350MM, COR 
PRETA . PACOTE COM 50 UNIDADES 

PCTE 800 

59 

ESPIRAL DE PLÁSTICO ENCADERNAÇÃO, MATERIAL PLÁSTICO, 
DIÂMETRO 25MM, COMPRIMENTO 350MM, COR PRETA, 
QUANTIDADE FOLHAS 160 UNIDADES. PACOTE COM 48 
UNIDADES 

PCTE 800 

60 
ESPIRAL DE PLÁSTICO PARA ENCADERNAÇÃO, MATERIAL 
PLÁSTICO, PARA FOLHA PADRÃO A4, DIÂMETRO 12MM. PACOTE 
COM 50 UNIDADES. 

PCTE 800 

61 

ESQUADRO ESCOLAR EM POLIESTIRENO COM ESCALA GRAVA 
POR TRANSPARÊNCIA DE IMAGEM, GARANTINDO ALTA 
PRECISÃO. ESQUADRO 45º X 21 CM. PRODUTO CERTIFICADO 
INMETRO.    

UND 600 

62 

ESTILETE LARGO: COMPOSIÇÃO/MATERIAL: METAL; LÂMINA 18 
MM DE LARGURA; CORPO: LARGO. COR: AMARELO; CONTEÚDO 
DA EMBALAGEM: 1 ESTILETE; DIMENSÕES APROXIMADAS DO 
63PRODUTO (CM) A X L X P: 15,5 X 4, 5 X 2 CM; DIMENSÕES 
APROXIMADAS DA EMBALAGEM (CM) A X L X P: 20,7 X 7,8 X 2,3 
CM;  

UND 600 

63 
ESTILETE, MATERIAL PLÁSTICO, TIPO ESTREITO LÂMINA 
RETRATIL COM 9 MM DE LARGURA. CONTÉM TRAVA DE 
SEGURANÇA E FORMATO ANATÔMICO.    

UND 600 

64 

ETIQUETA BRANCA AUTOADESIVA, PERMANENTE, TAMANHO 
DA ETIQUETA (MM) 15,0X26,0. ETIQUETAS POR FOLHAS POR 
ENVELOPE. 12.600, MATERIAL EM CELUSE VEGETAL EM 
ADESIVO SINTÉTICO. EMBALAGEM COM 100 FOLHAS. 

CX 1500 

65 
EXTRATOR DE GRAMPO MATERIAL AÇO, TIPO PIRANHA, 
TRATAMENTO SUPERFICIAL REVESTIMENTO PLASTIFICADO 
COR PRETA.    

UNID 1000 

66 
EXTRATOR GRAMPO, MATERIAL METAL, TIPO ESPÁTULA, 
TRATAMENTO SUPERFICIAL CROMADO, COMPRIMENTO 15 CM, 
LARGURA 16 MM.  

UND 1000 

67 

E.V.A- PLACA 3MM, 40 X 55CM  CORES VARIADAS (CORES LISAS: 
BRANCO, AMARELO CLARO, AMARELO ESCURO, PRETO, AZUL 
CLARO, AZUL ESCURO, VERDE CLARO, VERDE ESCURO, 
VERMELHO, MARROM, LARANJA, ROSA PINK, ROSA CLARO, 
LILÁS, ROXO, BEGE, VERDE LIMÃO)  

UND 6.000 

68 E.V.A- PLACA 3MM, 40 X 55CM  ESTAMPAS DIVERSAS UND 2000 

69 

E.V.A. COM GLITER PLACA 3MM, 40X 55CM CORES 
VARIADAS(CORES LISAS AMARELO CLARO, AMARELO ESCURO, 
PRETO, AZUL CLARO, AZUL ESCURO, VERDE CLARO, VERDE 
ESCURO, VERMELHO, MARROM, LARANJA, ROSA PINK, ROSA 
CLARO, LILÁS, ROXO, BEGE,)   

UND 2000 

70 

FITA ADESIVA TIPO DUREX TRANSPARENTE. TAMANHO 12 MM X 
50 M, ALTA QUALIDADE COM PRAZO DE VALIDADE DE NO 
MÍNIMO 12 (DOZE) MESES A CONTAR DA DATA DE ENTREGA DO 
PRODUTO. REFERÊNCIA: 3 M EQUIVALENTE OU DE MELHOR 
QUALIDADE.   

UND 3.000 

71 FITA ADESIVA, MATERIAL CREPE, TIPO MONOFACE, LARGURA 18 
MM, COMPRIMENTO 50 M, COR BRANCA.   UND 3.500 

72 FITA ADESIVA, MATERIAL PAPEL, TIPO DUPLA FACE, LARGURA 24 
MM, COMPRIMENTO 30 M, COR INCOLOR.    UND 3.500 
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73 FITA ADESIVA, MATERIAL PAPEL, TIPO GOMADA, LARGURA 50 
MM, COMPRIMENTO 50 M.  UND 3.500 

74 FOLHA ISOPOR, COMPRIMENTO 1 M, LARGURA 0,50 M, 
ESPESSURA 10 MM  UND 2.500 

75 FOLHA ISOPOR, COMPRIMENTO 1 M, LARGURA 0,50 M, 
ESPESSURA 15 MM  UND 2.500 

76 GIZ DE CERA, MATERIAL CERA PLÁSTICA, COM CORANTE 
ATÓXICA, COM 12 CORES. CX 1000 

77 
GRAMPEADOR PARA PAPEL, COM CAPAIDADE DE ATÉ 20 
FOLHAS, MATERIAL TIPO METALICO, TAMANHO DOS GRAMPO  
26/6. 

UND 600 

78 
GRAMPEADOR PARA PAPEL, COM CAPAIDADE DE ATÉ 30 
FOLHAS, MATERIAL TIPO METALICO, TAMANHO DOS GRAMPO  
23/6. 

UND 600 

79 
GRAMPO PARA GRAMPEADOR DE PAPEL,  COM CAPAIDADE DE 
ATÉ 30 FOLHAS, MATERIAL TIPO METALICO, TAMANHO GRAMPO 
23/6. CAIXA COM 1.000 MIL GRAMPOS. 

CX 500 

80 
GRAMPO PARA GRAMPEADOR, CARACTERÍSTICAS DO 
PRODUTO: GRAMPO GALVANIZADOS. TAMANHO 26/6, TAMANHO 
MÉDIO. CAIXA COM 1.000 MIL GRAMPOS. 

CX 500 

81 GRAMPO TRILHO PLÁSTICO BRANCO, 80 MM, PARA 200 FOLHAS, 
75 GR. TIPO ROMEU E JULIETA. PACOTE COM 50 UNIDADES PCT 3.500 

82 
GRAMPO TRILHO, MATERIAL: METAL, TAMANHO: 80 MM, 
CAPACIDADE: ATÉ 300 FOLHAS DE PAPEL 75G, UNIDADE DE 
FORNECIMENTO: CAIXA COM 50 UNIDADES  

CX 4.000 

83 LÁPIS DE COR DE MADEIRA. TAMANHO GRANDE, CAIXA COM 12 
CORES.   CX 800 

84 

LÁPIS PRETO, MATERIAL CORPO MADEIRA DE MANEJO 
SUSTENTÁVEL, DUREZA GARGA B, FORMATO CORPO 
SEXTAVADO MATERIAL CARGA GRAFITE PRETO N.º 2.  CAIXA 
COM 72 UNIDADES. 

CX 2.000 

85 
LAPISEIRA, MATERIAL PLÁSTICO RECICLADO, DIÂMETRO 
CARGA 0,5 MM, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: COM 
PRENDEDOR, PONTA E ACIONADOR DE METAL/BORRACHA  

UND 750 

86 
LAPISEIRA, MATERIAL PLÁSTICO RECICLADO, DIÂMETRO 
CARGA 0,7 MM, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: COM 
PRENDEDOR, PONTA E ACIONADOR DE METAL/BORRACHA  

UND 750 

87 LIVRO ATA PAUTADO COM 200 FOLHAS, PAPEL SULFITE, 75 G, 297 
MM, 210 MM.  UND 2.000 

88 

LIVRO ATA, MATERIAL PAPEL SULFITE, QUANTIDADE FOLHAS 
100, GRAMATURA 75G, COMPRIMENTO 297 MM, LARGURA 297 
MM, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS NUMERADO E 
COSTURADO.    

UND 2.000 

89 

LIVRO DE PROTOCOLO DE CORRESPONDÊNCIA, CAPA DURA 
COM LOMBADA QUADRADA, COM 100 FOLHAS, FORMATO 160 
MM X 220 MM, COM 100 FOLHAS. ENCADERNAÇÃO COM FOLHAS 
COSTURADAS E COLADAS.    

UND 2.000 

90 
MARCADOR PARA QUADRO BRANCO, RECARREGÁVEL, PONTA 
4.0 MM, COM OPÇÃO DE TINTAS NAS CORES PRETA, AZUL, 
VERMELHO E VERDE  

UND 2500 

91 
MASSA MODELAR, COMPOSIÇÃO BÁSICA 
ÁGUA/CARBOIDRATOS DE CERAIS E CLORETO DE SÓDIO, 
APRESENTAÇÃO 12 BASTÕES, QUANTIDADE CORES 12 UNI, COR 

CX 850 
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SORTIDA, CARACTERÍSTICAS OPCIONAIS, SEM MOLDES, PRAZO 
DE VALIDADE 4 ANOS, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS 
ATÓXICAS. 180g 

92 

FURADOR DE PAPEL - ESCRITOR (PERFURADOR DE MESA PARA 
PAPEL, COM CAPACIDADE MÍNIMA DE PERFURAR 30 FOLHAS DE 
PAPEL SULFITE, GRAMATURA DE 75G, DE UMA SÓ VEZ (2 FUROS 
COM DIÂMETRO MÍNIMO DE 5,5 MM), COM DEPÓSITO PARA 
CONFETES   

UND 500 

93 PAPEL 40 KG, CORES VARIADAS, TAMANHO 66 X 96 CM. PACOTE 
COM 50 UNIDADES    PCT 5.000 

94 
PAPEL A4, MATERIAL CELULOSE VEGETAL, APLICAÇÃO 
IMPRESSORA LASER E JATO DE TINTA, GRAMATURA 75 G, COR 
BRANCA. CAIXA COM 10 RESMAS DE 500 FOLHAS. 

CAIXA 4.500 

95 
PAPEL ALMAÇO, MATERIAL CELULOSE VEGETAL, GRAMATURA 
75, COMPRIMENTO 297, TIPO COM PAUTA E MARGEM, LARGURA 
210, COR BRANCA, PCT COM 400 FOLHAS. 

PACOTES 5.000 

96 PAPEL CAMURÇA, CORES DIVERSAS, PCT COM 25 FOLHAS   PACOTE 5.000 

97 
PAPEL CARBONO, MATERIAL PAPEL, APLICAÇÃO ESCRITA 
MANUAL, TIPO MONOFACE, COMPRIMENTO 297 MM, LARGURA 
210 MM, COR PRETO , CAIXA COM 100 FOLHAS. 

CX 1200 

98 PAPEL CELOFANE, TAMANHO 70 X 80 CM - CORES SORTIDAS   UNID 8.500 

99 PAPEL COLOR SETE, TAMANHO A4, COR VARIADA, 
COMPRIMENTO 66 CM, LARGURA 48 CM, GRAMATURA 110 G. UND 8.500 

100 PAPEL CREPOM MATERIAL CELULOSE VEGETAL, GRAMATURA 
18 G/M, COMPRIMENTO 2 M, LARGURA 48 CM, COR VARIADAS.    UND 8.500 

101 PAPEL KRAFT NATURAL 80 G, 60 CM X  150 M ROLO 1000 

102 PAPEL LAMINADO - DOURADO, COMPRIMENTO 59 CM, LARGURA 
45 CM  UND 3.500 

103 PAPEL LAMINADO - PRATA COMPRIMENTO 60 CM, LARGURA 50 
CM  UND 3.500 

104 PAPEL QUADRICULADO 200 X 275 MM. PACOTE COM 50 FOLHAS  PACOTES 500 

105 PAPEL SEDA, DIMENSÕES MÍNIMAS 48CMX60CM-CORES 
VARIADAS. PACOTE COM 100 FOLHAS PCTE 2500 

106 
PAPEL VERGÊ BRANCO, TAMANHO 210 X 297 MM, CELULOSE 
VEGETAL, COR BRANCA, 180 G, 297 MM, 210 MM, EMBALAGEM 
COM 50 FOLHAS  

UND 2.500 

107 

PASTA ABA ELÁSTICA COM DORSO DE 17 MM, 100% PLÁSTICA 
PP, ESPESSURA 0,45 MM, TEXTURA, SUPER LINE DIMENSÕES DO 
PRODUTO ACABADO 245 LARGURA, 335 ALTURA X 17 DORSO. 
COR TRANSPARENTE  

UND 3.000 

108 
PASTA ARQUIVO, MATERIAL CARTÃO PRENSADO, TIPO 
SUSPENSA, LARGURA 240 MM, ALTURA 35 MM, COR CASTANHA, 
PRENDEDOR INTERNO TRILHO  

UND 3.500 

109 

PASTA ARQUIVO, MATERIAL PAPELÃO PRENSADO, ALTURA 350 
MM, LOMBADA 45 MM, COR PRETA, APLICAÇÃO ARQUIVO DE 
DOCUMENTO, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS 2, PRENDEDOR 
INTERNO/ALAVANCA/ COM 2 FUROS/BOLSA PLÁS  

UND 3.500 

110 

PASTA ARQUIVO: MATERIAL PLÁSTICO, TRANSPARENTE, TIPO 
SANFONADA. LARGURA 350 MM ALTURA X 240 MM LARGURA X 
65 MM ESPESSURA. COR CRISTAL. CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: 30 DIVISÕES COM ABAS E ELÁSTICO  

UND 2.500 
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111 

PASTA AZ LOMBO LARGO - PARA ARQUIVAMENTO EM PAPELÃO 
SUPER RESISTENTE, NA COR PRETA MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 35 CM DE ALTURA, 8 CM DE LOMBO, 27 CM 
DE LARGURA, COM PORTA ETIQUETA NO LOMBO, EM PLÁSTICO 
RESISTENTE, BORDA INFERIOR EM AÇO, APRESENTANDO 
GARANTIA DE QUALIDADE, PRAZO DE VALIDADE 
INDETERMINADO.  

UND 7.000 

112 PASTA GRAMPO TRILHO PLÁSTICO. TAMANHO OFÍCIO A4   UND 1000 

113 
PASTA PLÁSTICA COM CANALETA FORMATO A4, EM 
POLIPROPILENO, ESPESSURA 0,18 MM, TRANSPARENTE, 
DIMENSÕES 220 X 330 MM E CAPACIDADE PARA 30 FOLHAS   

UND 5.000 

114 
PASTA, ABA COM ELÁSTICO, TAMANHO OFÍCIO EM PAPEL 
TRIPLEX, DIMENSÃO: 56 X 36 CM, ABERTA: 250 G; 
PLASTIFICAÇÃO BRILHO DE PROTEÇÃO, 4 X 0  

UND 500 

115 PERCEVEJO LOTANADO N.º 4, CAIXA COM 100 UNIDADES   CX 500 

116 
PERFURADOR PAPEL, MATERIAL METAL, TIPO GRANDE, 
TRATAMENTO SUPERFICIAL PINTADO, CAPACIDADE 
PERFURAÇÃO 60 FOLHAS, FUNCIONAMENTO MANUAL   

UND 400 

117 PINCEL ATÔMICO, MATERIAL PLÁSTICO RECICLADO, TIPO 
PONTA FELTRO, TIPO CARGA DESCARTÁVEL, CORES VARIADAS. UND 2.500 

118 PISTOLA ELÉTRICA EM PLÁSTICO PARA COLA QUENTE. 
TAMANHO PEQUENO, PARA BASTÃO FINO. UNID 700 

119 PISTOLA ELÉTRICA EM PLÁSTICO PARA COLA QUENTE. 
TAMANHO GRANDE, PARA BASTÃO GROSSO. UND 700 

120 PORTA LÁPIS, CANETA, CLIPES E LEMBRETES, EM ACRÍLICO 
FUMÊ, COM  3 DIVISÕES. UND 700 

121 

RÉGUA ESCRITÓRIO, MATERIAL ACRÍLICO, COMPRIMENTO 30 
CM, GRADUAÇÃO CENTÍMETRO/MILÍMETRO, TIPO MATERIAL 
RÍGIDO, COR CRISTAL, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS 
TRANSPARENTE/LARGURA DE 3,5 CM  

UND 600 

122 
RÉGUA ESCRITÓRIO, MATERIAL ACRÍLICO, COMPRIMENTO 50 
CM, GRADUAÇÃO CENTÍMETRO CM/POL, TIPO MATERIAL 
FLEXÍVEL  

UND 600 

123 
RÉGUA ESCRITÓRIO, MATERIAL PLÁSTICO, COMPRIMENTO 60 
CM, GRADUAÇÃO, CENTÍMETRO CM/POL, TIPO MATERIAL 
FLEXÍVEL  

UNID 600 

124 TESOURA COSTURA, MATERIAL AÇO INOXIDÁVEL, TAMANHO 8 
POL, COMPRIMENTO 20 CM  UND 700 

125 TESOURA DE PICOTAR ZIG ZAG, MATERIAL: AÇO INOXIDÁVEL, 8 
POLEGADAS, TAMANHO: 22 CM, COR: PRETA.   UND 700 

126 

TESOURA, TIPO ESCOLAR, TAMANHO 13 CM, AÇO INOXIDÁVEL, 
CABO DE POLIPROPILENO, PRETO, PONTA ARREDONDADA, 
SIMILAR OU SUPERIOR AO PRODUZIDO PELA EMPRESA 
TRAMONTAINA  

UND 700 

127 
TINTA PARA CARIMBO AUTOMÁTICO À BASE D'ÁGUA, COM 
OPÇÃO DE TINTA NAS CORES PRETO, AZUL E VERMELHO, 
FRASCO COM 60 ML.    

FRASCO 700 

128 

TINTA PARA PINCEL DE QUADRO BRANCO. UNIDADE 1 LITRO. 
DESCRIÇÃO: TINTA DE FÁCIL REMOÇÃO UTILIZADA PARA 
REABASTECER TODAS AS MARCAS DE PINCEL UTILIZADAS EM 
QUADRO BRANCO. IDEAL PARA USO ESCOLAR. O FRASCO 
DEVERÁ VIR COM BICO REABASTECEDOR PARA PINCEL DE 

UND 700 
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QUADRO BRANCO, VISANDO FACILITAR O MANUSEIO. COR A 
SER DEFINIDA NO ATO DA ENTREGA  

129 TINTA PARA TECIDO - COR AMARELO OURO 37 ML. CX COM 12 
UNIDADES  CX 700 

130 TINTA REABASTECEDOR PARA PINCEL QUADRO BRANCO, COR 
AZUL, 20 ML, CAIXA COM 12, DE BOA QUALIDADE  UND 700 

131 TINTA REABASTECEDOR PARA PINCEL, QUADRO BRANCO, COR 
VERMELHA, 20 ML, CAIXA COM 12, DE BOA QUALIDADE   UND 700 

132 TNT - COM 50 METROS, CORES VARIADAS  ROLOS 2.500 

133 CAPA DE ENCADERNAÇÃO A4, INCOLOR PACOTE COM 100 
UNIDADES  PCT 800 

134 CONTRACAPA DE ENCADERNAÇÃO A4 PACOTE COM 100 
UNIDADES (COR OPCIONAL) PCT 800 

 
 
7- OBSERVAÇÕES GERAIS 

Para o momento inicial, onde encontra-se a formalização de demanda, a Secretaria 
Municipal de Educação de Anapu-PA, não dispõe de observações para a continuidade do 
processo administrativo referente ao objeto. 

8. DO PRAZO PARA ENTREGA/EXECUÇÃO 
7.1. Os produtos/ serviços e/ou materiais devem ser entregues/ executados ou prestados, 
no máximo de até 05 (cinco) dias, após a Ordem de Fornecimento/ execução/e ou 
prestação, ser enviada pela Contratada; 

9 - DO LOCAL E HORÁRIO PARA ENTREGA/ EXECUÇÃO    

9.1. O objeto deve ser entregue/ou prestados dentro dos limites e horários de 
funcionalidades das unidades escolares, e em casos supervenientes deverá ser entregue 
nos finais de semanas e feriados, evitando o desabastecimento das unidades escolares; 
9.2. O fornecimento e /ou a prestação do objeto serão acompanhados pelo servidor 
designado pela Secretaria Municipal de Educação para acompanhar o fiel cumprimento do 
contrato no horário das 08 às 14 horas, de 2ª a 6ª feira. 
9.3. Os produtos e/ou serviços devem ser entregues/prestados, conforme cronograma da 
Secretaria Municipal de Educação de Anapu/PA, Rua Dois, nº 16, Bairro Panorama, 
Município de Anapu, Estado do Pará, CEP: 68.365-000. 
9.4. A entrega e/ou prestação será de maneira parcelada nas unidades escolares tanto na 
zona urbana e rural do Município de Anapu/PA, de acordo com as necessidades da 
Secretaria Municipal de Educação – SEMED.  
10- DA UNIDADE E SERVIDOR RESPONSÁVEL PARA ESCLARECIMENTOS 
10.1 – Sra. IARA PATRICIA DA SILVA DUARTE DE SOUSA, Setor Coordenadoria 
Administrativa/Pedagógica – SEMED – Coordenadora Administrativo/Pedagógica e-mail:  
semed@anapu.pa.gov.br   

mailto:semed@anapu.pa.gov.br
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11- DO PRAZO PARA PAGAMENTO 

11.1. O pagamento será efetuado em moeda corrente nacional, por meio de emissão de 
Ordem Bancária, para crédito em conta corrente da CONTRATADA em até 30 (trinta) dias 
após apresentação da(s) Nota(s) Fiscal(is) atestada(s) pela Administração, na forma e 
prazo estabelecido no projeto básico ou termo de referência; 
11.2. O pagamento somente será autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor 
competente, condicionado este ato à verificação da conformidade da Nota Fiscal/Fatura 
apresentada em relação ao cumprimento do contrato. 
11.3. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes à 
contratação, ou, ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, como, por 
exemplo, obrigação financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou 
inadimplência, o pagamento ficará sobrestado até que a Contratada providencie as medidas 
saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a comprovação da 
regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para a Contratante.  
11.4. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem 
bancária para pagamento. 
11.5. Antes de cada pagamento à contratada, será realizada consulta ao Cadastro de 
Fornecedores para verificar a manutenção das condições de habilitação exigidas no aviso 
de dispensa eletrônica de licitação. 
11.6.  Constatando-se, a situação de irregularidade da contratada, será providenciada sua 
advertência, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situação ou, 
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual 
período, a critério da contratante.  
11.7. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, a 
contratante deverá comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade 
fiscal quanto à inadimplência da contratada, bem como quanto à existência de pagamento 
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessários para garantir 
o recebimento de seus créditos.  
11.8. Persistindo a irregularidade, a contratante deverá adotar as medidas necessárias à 
rescisão contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada à 
contratada a ampla defesa. 
11.9. Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, 
até que se decida pela rescisão do contrato, caso a contratada não regularize sua situação 
junto ao Cadastro de Fornecedores. 

Anapu/PA, 07 de abril de 2025. 
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