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MUNICIPIO DE

TERMO DE REFERENCIA

Objeto: CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA CONTABIL, DE CARATER CONTINUO, VOLTADOS AO SUPORTE DA
GESTAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, PATRIMONIAL E FISCAL, INCLUINDO A
PRESTACAO DE CONTAS, NO AMBITO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E
DA FAZENDA.

1. Definicio do objeto

1.1. A presente CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL, DE CARATER CONTINUO, VOLTADOS AO
SUPORTE DA GESTAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, PATRIMONIAL E FISCAL,
INCLUINDO A PRESTACAO DE CONTAS, NO AMBITO DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE FINANCAS E DA FAZENDA tem por finalidade garantir o bom funcionamento das atividades
tributdrias do municipio.

1.2. A contratagdo sera voltada a prestagio de servigos técnicos especializados de assessoria ¢
consultoria em contabilidade publica, destinados ao suporte, acompanhamento e orientagio das
atividades contdbeis, orgamentarias, financeiras e fiscais do Municipio, especialmente no dmbito
da Secretaria Municipal de Finangas e Fazenda, abrangendo os setores a ela vinculados.
Os servigos deverdo ser prestados de forma continua, com atuagfo técnica qualificada, garantindo
seguranga, padronizagdo dos procedimentos, confiabilidade das informacdes contabeis e
conformidade com a legislagdo vigente, incluindo acesso tempestivo as orientagdes técnicas
necessarias a boa execucio das rotinas administrativas.

1.3. O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com as normas legais
vigentes, constituindo pega integrante e inseparavel do processo de contratagiio. com fundamento
na descrigdo detalhada do objeto ¢ das atividades a serem desenvolvidas, visando ao atendimento
das necessidades do Municipio. Por essa razdo, este Termo de Referéncia integra o instrumento
convocatorio e tem por finalidade orientar a contratagio dos servigos de assessoria e consultoria
em contabilidade piblica, estabelecendo requisitos, condigdes, procedimentos e diretrizes para a
adequada execugéio do objeto e para o fiel cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada,
em atendimento ao interesse publico.
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Anual), Execugéo
Or¢amentaria e prestagdio de
contas

RREO (Relatério Resumido
de Execuclio Orcamentéria),
RGF

(Relatorio de Gestdo Fiscal),
Balango Geral, SIOPE (
Educagdo), SIOPS (Saude),
SISTN (Caixa), além das
prestagdes de conta do Fundo
de Educacdo, Saude,
Assisténcia Social e Meio
Ambiente, alimentando o
portal SPE do Tribunal de
Contas do Municipio.

Detalhamento do Objeto:

1.

(B9

L

Item: Item identificado por seu cddigo, descri¢do (nome do item). especificagdo
(informagdes detalhadas do item), unidade de medida, quantidade, valor unitirio e valor total
estimado;

Critérios: Prestagdo dos servigos conforme as especificagdes e o padrio de qualidade
exigidos na demanda.

Forma de Contratagdo: Prestag@o de servigos de natureza continuada, nos termos do art. 82
da Lei Federal n® 14.133/2021, mediante inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no
art. 74, inciso III, alinea ‘c’, em razdo da natureza técnica especializada e da notoria
especializagdo do contratado.

Vigéncia Contratual: 12 (doze) meses, prorrogaveis conforme o Art. 107 da Lei Federal n°
14.133/2021;

Entrega: apés a assinatura do Contrato.

Os servigos terdo inicio em até 7 (sete) dias Uteis, contados do recebimento da Nota de
Empenho ou da assinatura do contrato, conforme o caso.

O ndo cumprimento do prazo estipulado sujeitara a Contratada as penalidades previstas neste
Termo de Referéncia (TR) e no contrato, sem prejuizo das demais sangdes legais cabiveis.
Os servigos deverdo observar as boas praticas e normas técnicas aplicveis a contabilidade
publica, em especial as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Pablico —
NBCASP, as orientagdes da Secretaria do Tesouro Nacional — STN, a Lei n® 4.320/1964 ¢ a
Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), assegurando a qualidade
técnica das atividades, a confiabilidade das informagdes e o sigilo dos dados

2.

Fundamentaciio e descri¢ao da necessidade da contratacio

2.1.

A contrata¢do dos servigos que sdo objeto deste Termo de Referéncia, encontra amparo

legal na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que institui as normas gerais de licitacio e
contratagdo para a Administracéo Plblica.
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2.2.  Além disso, este processo licitatorio observa as disposi¢des do Decreto n°® 014/2024-
GP, da Prefeitura Municipal de Jacundd, que regulamenta o planejamento ¢ execugiio de
contratagdes no Ambito municipal, destacando:

A compatibilidade com as politicas piblicas e com as dotacdes or¢amentarias aprovadas:

2.3. A execuglio e o cumprimento contratual estdo embasados nos seguintes dispositivos da
Lei n® 14.133/2021:

Art. 18: Determina que o planejamento das contratages seja compativel com o or¢amento
pablico (PPA. LDO e LOA);
Art. 33: Regulamenta a adogdo de critérios objetivos para julgamento das propostas:

2.4.  Por fim, sdo respeitadas as regulamentagdes especificas locais que ndo conflitem com
a legislagdo federal, garantindo o atendimento integral s normas vigentes.

2.5. Descriciio da Necessidade da Contratacio:

A contrata¢@o dos servigos de assessoria e consultoria contdbil fundamenta-se na necessidade
de garantir a continuidade, regularidade e aprimoramento das atividades contabeis e financeiras
municipais, em conformidade com a legislagfio vigente. A execugdo adequada dessas atividades
€ essencial para assegurar o cumprimento das obrigagdes legais, normas contabeis, prestagdo
de contas, escrituragio de demonstrativos financeiros e acompanhamento de repasses e
dotagdes orgamentérias.

A demanda esté alinhada a Lei Or¢amentdria Anual - LOA 2025 e as diretrizes previstas no
Decreto Municipal n® 014/2024, que orientam a modernizagdo da gestdo publica, o
fortalecimento do controle interno e a adogdo de priticas que ampliem a eficiéncia
administrativa, a transparéncia ¢ a integridade das informagdes contabeis.

Os servigos a serem contratados possuem caracteristicas técnicas especializadas e de
conhecimento exclusivo, desenvolvidos por profissionais e equipe detentora de expertise em
contabilidade publica, o que inviabiliza sua execugdo por outros prestadores sem
comprometimento da qualidade, confiabilidade e conformidade normativa.

Destaca-se que o Municipio de Jacunda ja utiliza os referidos servigos em exercicios anteriores,
contando com rotinas contdbeis estruturadas, processos internos e documentagdo historica que
dependem diretamente do acompanhamento especializado da empresa contratada. A
continuidade dos servigos é necessdria para evitar inconsisténcias, retrabalho, falhas na
prestacdo de contas e riscos a regularidade fiscal e contabil do Municipio.

A empresa responsavel pelos servigos detém experiéncia comprovada e conhecimento técnico
especifico, circunstancia que inviabiliza a competi¢io entre potenciais fornecedores. Em razéo
dessas particularidades técnicas e da auséncia de alternativas equivalentes que atendam aos
requisitos estabelecidos, configura-se a hipétese de inexigibilidade de licitagdo, prevista no art.
74, inciso III, alinea ‘c’, da Lei n® 14.133/2021.
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Base Legal:

Conforme o art. 5° da Lei n°® 14.133/2021, a contratagdo observa os principios da legalidade,
eficiéncia, plangjamento, transparéncia, seguranga juridica e interesse publico, assegurando a
regularidade das atividades administrativas.

3. Descri¢io da solugio como um todo

A prestagdo de servigos de assessoria e consultoria contabil prevista neste Termo de Referéncia
consiste em um conjunto integrado de atividades especializadas que atendem as necessidades da
Administragdo Municipal nas areas de contabilidade piblica, gestdo fiscal e financeira. Trata-se de
servi¢o desenvolvido por equipe técnica altamente qualificada, com experiéncia comprovada em
contabilidade aplicada ao setor publico, capaz de assegurar a integridade das informagdes, a
rastreabilidade dos processos e a conformidade com as normas aplicéveis.

Os servigos deverdo ser prestados de forma centralizada, segura e coordenada, permitindo a
automatizagdo e padronizagdo de processos contabeis, a redugdo de inconsisténcias operacionais e
o aumento da eficiéncia administrativa, garantindo maior controle das receitas e despesas do
Municipio.

No ambito contabil e financeiro, a consultoria deve possibilitar o registro, processamento e
consolidagdo das execugbes orgamentdria, financeira e patrimonial, integrando informacdes
provenientes de compras, licitagdes, contratos, patrimdnio e tributos. Os servigos devem assegurar
que os langamentos contdbeis decorrentes de empenhos, liquidagdes, pagamentos, receitas e
obrigagdes fiscais sejam realizados de forma coerente, padronizada e compativel com os padrdes
estabelecidos pelo Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Pard — TCM/PA, incluindo a
elaboragdo e transmissdo de demonstrativos contabeis obrigatorios.

A execucdo dos servigos deve contemplar acompanhamento técnico continuo, suporte a equipe
interna, manuten¢do de rotinas contdbeis e atualizagdo normativa, garantindo desempenho
consistente durante toda a vigéncia contratual. O conjunto dessas atividades assegura a
continuidade das fungdes contabeis, fortalece o controle interno, melhora a governanga municipal
e promove transparéncia e eficiéncia nos processos administrativos.

Além disso. a consultoria deverd observar os requisitos de seguranga da informacgdo e
confidencialidade, garantindo o adequado controle de acesso as informagdes, registros de auditoria
e conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).

A prestagdo desses servigos proporcionara maior transparéncia, confiabilidade e eficiéncia na
gestdo contabil e financeira, contribuindo para o fortalecimento da arrecadagdo propria, a
modernizagdo administrativa e a melhoria dos servigos prestados ao contribuinte, incluindo
relatdrios, orientagdes técnicas, pareceres e suporte em processos digitais e eletronicos.

4. Requisitos da contratacio

4.1.  Sustentabilidade e impacto ambiental a serem incorporados:
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Sempre que possivel, os servigos de assessoria € consultoria contabil deverdo utilizar meios digitais
e eletrdnicos para tramitagdo de documentos, reduzindo ou eliminando o uso de papel, insumos de
impressdo e armazenagem fisica, contribuindo para a preservagdo de recursos naturais e a
diminuigdo da gerago de residuos sélidos.

A disponibilizagdo de relatérios, pareceres, andlises e demais produtos contébeis em ambiente
digital (web ou nuvem) deve ser priorizada, reduzindo a necessidade de infraestrutura fisica,
consumo de energia e descarte de equipamentos de tecnologia da informagdo.

A contratagdo desses servigos, portanto, alinha-se aos objetivos de sustentabilidade ambiental ao
fomentar a modernizagdo administrativa, o uso racional de recursos naturais e a mitigagio de
impactos ambientais decorrentes das atividades contabeis e administrativas.

4.2. Comprovacio das Exigéncias Ambientais:

Declaragdo formal da empresa contratada quanto & adogio de praticas de sustentabilidade
ambiental na execugéo dos servigos:

Apresentacdo de politicas internas, normas ou manuais corporativos que demonstrem a adogdo
de boas praticas ambientais, eficiéncia energética ou responsabilidade socioambiental;
Relatorios, certifica¢cSes ou selos ambientais pertinentes, quando disponiveis, sem carater
obrigatério ou restritivo a competitividade.

4.3. Fornecedores:

A prestagio dos servigos devera ser realizada por empresa habilitada conforme a legislagdo
vigente, garantindo a qualidade e conformidade dos servigos oferecidos.

A empresa contratada deverd possuir regularidade fiscal e trabalhista, bem como cumprir todas
as certificagdes, normas e regulamentagdes aplicdveis a prestagdo de servigos contabeis,
incluindo exigéncias profissionais do Conselho Regional de Contabilidade (CRC) e 6rgios
competentes.

Nos termos do art. 48, §3°, da Lei Complementar n® 123/2006, quando compativel com a natureza
da contratacdo direta, sera observado o tratamento favorecido as microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos da legislagdo aplicavel.

4.4. Critérios de Aceitacio:

A aceita¢@o dos servigos estard condicionada a conformidade com as especificagdes técnicas,
requisitos minimos de qualidade e padrdes profissionais, tais como: seguranca da informacio,
experiéncia comprovada, metodologias aplicadas e consisténcia na entrega de relatorios e
orientagdes contabeis.

CertificagOes e boas praticas:
A empresa devera conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos legais e
regulamentagdes aplicdveis, observando normas de contabilidade publica e legislagio
ambiental, quando pertinente;
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Durante a execugio do objeto, a empresa deverd obedecer as disposigdes legais e as
determinagdes da fiscalizagio da Contratante;

A contratada assumird responsabilidade integral e exclusiva por todos os atos e
consequéncias decorrentes da execugdo dos servicos.

4.5. Validade:
Caso os servigos apresentem deficiéncias ou inconsisténcias, a empresa contratada devera
providenciar a corre¢do imediata, sem custos adicionais para a Administragdo Pablica.

4.6. Requisitos de habilitacio Técnica:

A empresa contratada devera apresentar a seguinte documentagdo como parte do processo de
habilitagdo técnica:

1. Comprovantes de licenciamento vélidos:

2. A contratada devera apresentar, sempre que solicitado, relatérios de conformidade ou
outros documentos que comprovem a qualidade e regularidade dos servigos prestados
fornecidos.

3. As notas fiscais deverdo conter informagdes detalhadas, como: servigos prestados,
especificagdes técnicas e quantidade fornecida;

4, Informagdes e certificagdo de procedéncia.

3. Atestados de Capacidade técnica.

6. As Empresas criadas no exercicio financeiro do Processo Licitatorio deverdo atender a

todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo
Balango de Abertura, (Art. 65, §1° da Lei Federal n® 14.133/2021).

i

4.7.  Translado:

Caso haja necessidade de translado para a execugdo dos servicos, este sera de exclusiva
responsabilidade da empresa contratada, sem qualquer 6nus adicional para a Administracio.
4.8. Quantitativos:

Os quantitativos sdo estimados e compativeis com a natureza continua dos servigos, devendo a
execugdo ocorrer conforme a demanda da Administragdo, observados os limites contratuais e
or¢amentarios.

4.9. Condigdes de Execucio do objeto:

Os servigos deverdo ser prestados conforme o planejamento e cronograma definido pelo 6rgdo
demandante, respeitando os locais, prazos e critérios estabelecidos em ordem de servigo.

Base Legal:

A contratagdo observa os principios previstos no art. 5° da Lei n® 14.133/2021, especialmente
os da legalidade, planejamento, eficiéncia, economicidade e sustentabilidade.

A exigéncia de conformidade técnica e qualidade dos servigos encontra respaldo no art. 92 da
mesma Lei, assegurando o cumprimento rigoroso das especificagdes definidas no Termo de
Referéncia, em consondncia com a natureza da contratagdo por inexigibilidade.

5: Pesquisa de Precos e Levantamento de Mercado
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5.1. A estimativa de precos foi baseada em:

A estimativa de pregos foi baseada no histérico de contratagdes anteriores do Municipio,
mantendo-se 0 mesmo valor praticado em exercicios anteriores, o qual se mostra razodvel,
compativel com o mercado e adequado & natureza da contratagfo, nos termos do art. 23 da Lei

n® 14.133/2021.

5.2.  Justificativa do Método:

O prego proposto corresponde ao mesmo valor praticado em exercicios anteriores junto ao
Municipio, ndo havendo reajuste ou majoragéo, sendo considerado compativel com a natureza
dos servigos prestados e com os principios da economicidade e razoabilidade previstos na Lei
n° 14.133/2021.

Base Legal:

Conforme o Art. 23 da Lei n® 14.133/2021, a pesquisa de precos busca assegurar a melhor
relagdo custo-beneficio e a economicidade na gestdo de recursos piblicos.

6. Recursos Or¢amentarios

6.1.  Os valores estimados estdo previstos no orgamento anual da secretaria, conforme LOA
2025, respeitando as dotagdes orgamentérias aprovadas.

6.2.  Asdespesas correrdo por conta das dotagdes or¢amentérias indicadas no(s) contrato(s)
e no Documento de Formalizacio de Demanda.

Base Legal: O planejamento financeiro e orgamentdrio atende ao Art. 18° da Lei n°
14.133/2021 e ao Decreto n® 014/2024-GP.

e Obrigacoes Gerais da Contratante

7.1.  Garantia de Execugio:

7.1.1. Garantir as condi¢des necessdrias para a execugfio do contrato, proporcionando a
contratada todo o suporte para o cumprimento das obrigagdes contratuais, em conformidade
com a Lein® 14.133/2021.

8.1.2. Gerir o contrato de forma eficiente, fiscalizando o cumprimento das cldusulas pactuadas
e adotando medidas para assegurar a qualidade na execugfio do servigo prestado.

7.2.  Solicitagdes e Controle de Entregas:

7.2.1. Designar um servidor (fiscal de contrato) ou uma comissdo composta por servidores da
dos 6rgios demandantes para o recebimento formal e aceitag@o do servigo prestado, garantindo
que estejam em conformidade com o contrato.

7.2.2. Rejeitar, total ou parcialmente, o servigo prestado e que estejam em desacordo com as
especificagdes previstas no contrato ou Termo de Referéncia, notificando formalmente a
contratada em caso de vicio ou defeito do servico.

7.3.  Fiscalizacdo e Notificacoes:
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7.3.1. Fiscalizar a execug¢do do contrato por meio de servidor designado ou comissdo
responsavel, adotando as providéncias cabiveis em caso de descumprimento das obrigagdes por
parte da contratada.

7.3.2. Notificar a contratada imediatamente, caso sejam detectadas irregularidades na execugdo
do contrato, exigindo as devidas corre¢des ou justificativas.

7.4. Recebimento e Pagamento:

7.4.1. Receber e atestar as notas fiscais/faturas correspondentes aos servigos prestados.

7.4.2. Efetuar o pagamento das notas fiscais no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a
contar do recebimento e atesto das mesmas pela Administragdo.

7.4.3. Alocar os recursos financeiros necessarios para assegurar o pagamento pontual das
despesas relacionadas a execugfo do contrato, conforme as condigdes pactuadas.

7.5. Providéncias Administrativas:
7.5.1. Tomar todas as providéncias administrativas necessarias para o fiel cumprimento das
clausulas contratuais, garantindo a integridade e eficacia da execugdo do objeto contratual.

8. Obrigacdes Gerais da Empresa contratada (Contratada)

8.1. Cumprimento das Especificagdes:

8.1.1. Prestar servigo em estrita conformidade com as especifica¢des exigidas neste Termo de
Referéncia, com base no resultado e homologac¢do do procedimento licitatério, conforme as
orientagdes contidas neste termo e no Contrato.

8.2. Cumprir os requisitos de qualificacdo técnica e qualifica¢io econdémico-financeira:

o Inscrigdo no Cadastro de Pessoa juridica

o Inscrig¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se for caso.

o Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal na forma da lei;

o Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais.

0 Regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;

o) Balango patrimonial, demonstragéio de resultado de exercicio e demais demonstragdes

contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais.

o As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdio substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.3.  Custos e Despesas

8.3.1. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas ao servigo prestado,
decorrentes do cumprimento das obrigagSes assumidas, incluindo encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais ¢ de transporte, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE.

8.3.2. Fornecer materiais e equipamentos necessarios para a execugdo dos servigos, garantindo
qualidade, seguranca e adequagdo as normas técnicas ¢ ambientais.
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8.3.3. Manter durante toda a execugdo as condi¢bes de habilitagdo e qualificagio exigidas na
inexigibilidade.

8.4. Responsabilidade por Danos:

8.4.1. Responsabilizar-se por todos os danos causados diretamente 4 Administra¢do ou a
terceiros, por sua culpa ou dolo, durante o fornecimento e dos servigos prestados, sem exclusio
ou redugdo dessa responsabilidade em razdo da fiscalizag@o ou do acompanhamento exercido
pelo CONTRATANTE.

8.5. Correcio de Servicos com Deficiéncias:

8.5.1. A empresa contratada devera corrigir, revisar ou refazer, as suas expensas, quaisquer
servicos de assessoria ou consultoria contabil que apresentem inconsisténcias, falhas ou
desconformidade em relagdo as especificagdes exigidas neste instrumento.

8.5.2. Devera garantir interven¢do imediata, manuten¢io das rotinas contabeis e suporte
técnico, de modo a assegurar a continuidade, integridade e confiabilidade das informagdes
contabeis do Municipio.

8.6. Apresentacio de Documentacio:
8.6.1. Apresentar Nota Fiscal ou fatura & Administragdo discriminando detalhadamente os
servigos contratados, seus respectivos quantitativos e valores.

8.7.  Certiddes Negativas:
8.7.1. Cumprir as exigéncias relacionadas a apresentacdo de certiddes negativas de débitos
tributarios e fiscais para fins de pagamento, conforme disposto na legislagdo vigente.

8.8.  Obrigac¢des Tributarias:

8.8.1. Assumir total responsabilidade pelo recolhimento de impostos, taxas e contribui¢des
federais, estaduais e municipais relacionadas ao fornecimento dos respectivos materiais
apresentando os comprovantes quando solicitado, exceto tributos recolhidos pela

CONTRATANTE no ato do pagamento.

8.9. Conformidade com Normas Legais:
8.9.1. Observar rigorosamente as normas legais aplicdveis a contratagdo de servigos na
modalidade de inexigibilidade, conforme o que prevé a Lei 14.133/21.

8.10. Regularizacio de Irregularidades:
8.10.1. Sanar, as suas expensas, quaisquer irregularidades detectadas durante a vigéncia do
contrato, relacionadas ao fornecimento e qualidade do servigo prestado.

8.11. Acidentes de Trabalho:

8.11.1. A empresa contratada deverd cumprir todas as obrigag¢des relacionadas a seguranga da
informacdo e a protecéio de dados, garantindo a confidencialidade, integridade e disponibilidade
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das informagdes contabeis e fiscais do Municipio, assumindo integral responsabilidade por seus
empregados, consultores e técnicos envolvidos na execugio dos servigos.

8.12. Garantia da Execucio:

8.12.1. A empresa contratada devera manter, durante toda a execugdo do contrato, todas as
condigdes necessdrias para a prestagdo eficiente dos servigos de assessoria e consultoria
contabil, responsabilizando-se integralmente por quaisquer prejuizos decorrentes de falhas,
omissdes ou descumprimento das especificagdes contratuais.

8.13. Qualidade e Reposic¢io:

8.13.1. Garantir a qualidade dos servigos prestados e reposi¢do imediata em caso de servigos
encontrar-se em desacordo com o contrato ou especificagdes técnicas. assegurando que as
demandas designadas pela Secretaria Municipal de financas sejam executadas de forma
eficiente e pontual sem 6nus para a Administragio.

8.14. Clausula de Preposto ou Representante:

8.14.1. A Contratada devera manter, durante toda a execugdo do contrato, um preposto ou
representante formalmente indicado, responsavel pela interlocugéo com o Contratante, a quem
cabera prestar esclarecimentos, receber notificagdes, adotar providéncias urgentes e garantir a
boa execugdo dos servigos.

8.15. Vedacio de Contratar Servidor Ativo ou Parente em Linha Reta/Colateral:
8.15.1.E expressamente vedada a Contratada a contratacfio de servidor pertencente ao quadro
ativo do Contratante, bem como de agente politico (ocupante de cargo em comissdo) ou de
seu conjuge, companheiro ou parente até¢ o 2° (segundo) grau, em linha reta ou colateral,
durante a vigéncia do contrato, em observéncia aos principios constitucionais da moralidade
e da impessoalidade.

8.16. Obrigatoriedade de Enderego Eletronico e Comunicag¢io de Mudancas:

8.16.1. A Contratada devera fornecer endereco eletronico (e-mail) valido para comunicagdes
oficiais e comunicar imediatamente qualquer mudanga de endereco fisico, conta bancaria ou
dados cadastrais que possam impactar o recebimento de notificagdes ou a execucdo financeira
do contrato.

8.17. [Execug¢do Apenas na Presenc¢a de Servidor Competente

8.17.1. A execugdo dos servigos de assessoria e consultoria contabil devera ocorrer sob ciéncia
e acompanhamento de servidor competente ou gestor devidamente designado, garantindo o
controle, supervisdo e atesto de conformidade com as especificagdes contratuais.

8.18. Reinicio do Prazo de Pagamento em Caso de Nota Fiscal com Erro
8.18.1 quando houver erro ou vicio na Nota Fiscal/Fatura, o prazo para pagamento reiniciard

a partir da data de reapresentacdo do documento corrigido. sem que tal devolugdo gere
qualquer obrigac¢do de indenizag@o ou custo extra ao Contratante.
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8.19. Cobranc¢a Administrativa ou Judicial de Saldo de Multa

8.19.1. Havendo aplicagdo de multa cujo montante supere o valor que o Contratante tenha a
pagar 4 Contratada, a diferenga serd cobrada administrativamente e. se necessario, por via
judicial, sem prejuizo de outras san¢des legais.

8.20. Vedacio de Pagamento Antecipado (Cldusula Expressa)

8.20.1. E vedado qualquer pagamento antecipado antes da execugdo efetiva do objeto,
conforme principios de legalidade e seguranga na aplicagiio dos recursos publicos, devendo-
se observar a entrega para fins de atesto ¢ liquidagio da despesa.

9. Condig¢oes sobre a Contratacio

9.1. Em hipotese alguma sera permitida a sub-rogacdo do contrato para terceiros, exceto
pelo contratado.

10.  Vigéncia do Contrato.

10.1. A vigéncia do Contrato sera de até um ano, contados a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado/aditivado de acordo com as necessidades dos érgdos demandantes.
10.2. O servigo prestado contratado precisa esta descrito, para facilitar futuras alteragtes ou
reequilibrios contratuais. se for o caso.

Base Legal:
Art. 107 da Lei n® 14.133/2021

11. Forma de Pagamento

11.1. O pagamento serd efetuado por meio de transferéncia bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela licitante vencedora;

11.2. Os valores decorrentes do processo de material somente serdo faturados a partir da
efetiva disponibilizagfo e aceita¢dio dos servigos, condicionada a apresentacdo da Nota Fiscal
com descricio detalhada do objeto, quantidade e servigo prestado discriminados e
acompanhada da requisigio correspondente;

11.3. O pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias corridos apds a apresentagdo dos
documentos de cobranca, desde que aceitos e atestados pelo setor competente dos orgéos
demandantes;

11.4. O pagamento sera efetivado somente apds a verificacdo da regularidade fiscal da
contratada, sendo responsabilidade dela renovar as certiddes fiscais apresentadas no ato da
contratagdo dentro do prazo de seus vencimentos;

11.5. Caso a licitante vencedora seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos ¢ Contribuigdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES),

Rua Pinto Silva s/ n® - Centro Administrativo - CEP: £8.590-000 -Jacunda - Para.
Fone: (91)69279-2419




MUNICIPIO DE

Poder Executivo
CNPJ: 05.854.633/0001-80

devera apresentar a devida comprovagao juntamente com a Nota Fiscal, para evitar retengdes
tributarias indevidas;

11.6. Para efeito de pagamento, os 6rgdos demandantes procederdo as retengdes tributdrias
e previdencidrias previstas na legislacio vigente, aplicdveis a este instrumento;

11.7. E vedada a realizagio de cobranca de forma diversa da estipulada neste Termo de
Referéncia, incluindo cobrangas bancérias por boleto ou protesto de titulo, sob pena de
aplicagdo de sangdes contratuais e indenizagdo pelos danos decorrentes;

11.8. Nenhum pagamento serd efetuado caso a licitante vencedora se encontre em situagéo
irregular perante os orgdos tributdrios e fiscais dos diversos entes federativos;

11.9. Notas fiscais ou faturas que apresentarem qualquer tipo de incorregdo serdo devolvidas
aos emitentes, que deverfio corrigir os vicios apontados para que o pagamento possa ser
processado;

11.10. Nenhum pagamento sera realizado enquanto houver pendéncias financeiras néo
liquidadas, sem que isso gere alteracdo de pregos, indenizagdo ou compensagéo financeira a
contratada;

11.11. E vedado o pagamento antes da execugdo do objeto ou caso os servicos e Servigos
prestados estejam em desacordo com as especificagdes contratuais.

12. Das Penalidades

12.1. Em caso de inexecug¢do parcial ou total das obriga¢Ses contratuais, erro ou mora na
execugdo, garantido o direito ao contraditorio e 2 ampla defesa, a contratada ficara sujeita as
seguintes penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021:

° Adverténcia (Art. 156, inciso I);
e Multa, na forma prevista no contrato, podendo ser:
o Em caso de atraso na entrega dos materiais, a contratada ficard sujeita a aplicagio de

multa no valor de 1% (um por cento) do valor total do contrato por dia de atraso. limitado a
10% (dez por cento) do valor total do contrato;

° Compensada com pagamentos devidos;

o Cobrada judicialmente (Art. 156, inciso II);

) Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica por até 3 (trés) anos
(Art. 156, inciso I1I):

o Declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigfio, ou até que seja promovida a
reabilitag@o (Art. 156, inciso [V).

12.2. O ndo cumprimento das normas contratuais por parte da contratada, ou qualquer outra
violagdo das condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e no contrato, sujeitard a mesma
as penalidades legais, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.3. A aplicagdio das sangOes ndo exclui a possibilidade de rescisdo contratual e outras
medidas legais cabiveis, conforme previsto nos Artigos 155 ¢ 158 da Lein® 14.133/2021.
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12.4. A gravidade da infragdo, os danos causados e os antecedentes da contratada serdo
considerados na dosimetria da pena, conforme estabelecido no Art. 157 da Lein® 14.133/2021.
125,

13. Do Reajuste

13.1. Para fins de cumprimento do disposto no Artigo 25, §7° e Artigo 92, §3° da Lei n°
14.133/2021, referentes as regras de alteragdo e atualizagio de pregos, fica incluido o
reajustamento e a vinculacio da data-base, a ser designada ao contrato nos termos da lei,
conforme a data do orcamento estimado.

13.2. O reajuste sera calculado com base no indice de IPCA (indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo) acumulade, ou outro indice oficial que venha a substitui-lo, garantindo
a atualizagfio monetaria proporcional ao periodo de execugdo do contrato.

14. Regime de Execucio

14.1. O objeto sera solicitado nos termos da aquisicdo estabelecida, conforme a
procedimentos de inexigibilidade e a formalizag¢@o do contrato.
14.2. Nos pregos apresentados deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos.

{3 Da fiscalizacio e Acompanhamento

15.1. A Prestagdo do Servigo serd solicitada por meio da emissdo de Ordem de Servigo
acompanhada de Nota de Empenho.

15.2. Responsabilidades do Fiscal de Contrato:

15.2.1. A prestagdo do servigo/objeto do presente Termo de Referéncia, sera acompanhado
e fiscalizado por um fiscal de contrato, formalmente designado pelo CONTRATANTE.
15.2.2. O Fiscal de Contrato sera responsavel por:

e Verificar o cumprimento das condig¢des contratuais pela CONTRATADA;

o Assegurar a qualidade e a conformidade da prestagdo dos servigos em relagdo as
especificagdes estabelecidas no contrato e neste termo;

o Registrar em relatorio qualquer inconformidade detectada durante o fornecimento e
comunicar ao Gestor de Contrato para adogdo de providéncias;

. Garantir que os prazos de entrega sejam cumpridos conforme as ordens de compra
emitidas.

15.3. Responsabilidades do Gestor de Contrato:
15.3.1. O Gestor de Contrato sera formalmente designado pelo CONTRATANTE e tera as
seguintes atribui¢des:

Rua Pinto Silva s/n9 - Centro Administrativo - CEP: 68.590-000 -Jacunda - Para.
Fone: (81)99279-2419




MUNICIPIO DE

Paoder Executivo
CNPJ: 05.854.633/0001-80

° Coordenar e supervisionar o acompanhamento da execugdo contratual, garantindo o
cumprimento integral das obrigagdes pactuadas;

o Monitorar a emissdo de ordens de compra e os prazos de entrega, acompanhando a
atuacdo do Fiscal de Contrato;

. Registrar e gerir as ocorréncias ou inconformidades reportadas pelo Fiscal de
Contrato, acionando as instancias competentes, quando necessario;

° Assegurar a comunicagdo eficiente entre 0 CONTRATANTE e a CONTRATADA,
facilitando a solugdo de problemas e pendéncias contratuais;

° Elaborar relatorios gerenciais periddicos sobre a execugdo do contrato, incluindo o
desempenho da CONTRATADA ¢ a conformidade dos servigos prestados:

® Auxiliar na aplicag@o de sangOes contratuais, quando cabiveis, conforme previsto na
Lei n® 14.133/2021.

Gestio e Fiscalizacio de Contrato

ORGAO GESTOR MATRICULA | FISCAL MATRICULA
CONTRATO CONTRATO

SEFF SANDRA 5117 RENATO 5482
OLIVEIRA BATISTA DA
COSTA SILVA

16.  Riscos e Mitigactes

16.1. Os principais riscos identificados para a entrega do servico prestado incluem:
® Entrega fora do prazo: o fornecedor nfio entrega os servigos dentro do prazo
estipulado no contrato.

® Servigo prestado entregues com especificacdes divergentes: servico prestado
com especificagdes divergentes das estabelecidas neste Termo de Referéncia

® Inadimplemento contratual: abandono da obrigacdo por parte da contratada

16.2. Medidas mitigadoras:

v Clausulas contratuais claras:

Ly Incluir cldusulas contratuais claras sobre prazos de entrega, qualidade e prego;

2. Prever multa por atraso ¢ outras penalidades no edital e no contrato.

v Garantia e suporte:

l. Exigir garantia e suporie do fornecedor para proteger a instituigdo em caso de
problemas.
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2. Exigir comprovagdo de capacidade técnica e fornecimentos anteriores semelhantes.

v Monitoramento e controle:

1 Realizar monitoramento e controle regular do contrato para garantir que os termos
sejam cumpridos.

2. Estabelecer cronograma contratual claro, com prazos definidos por tipo e quantidade

dos servigos contabeis.

17. Encaminhamentos

k; Reviso técnica e juridica deste Termo de Referéncia.
Autorizagdo pela Autoridade Competente.

2, Publicagdo do processo de contratagdo direta.
3. Realizagfo do processo licitatério e homologagdo.
4. Execugdo contratual conforme cronograma.

Jacunda-PA, 23 de dezembro de 2025.

JAKEL]I E OLIVEIRA
Secretaria Municipa) de Finangas ¢ da Fazenda
Portaria »° 361/2025 — GP
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