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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETIVO

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo definir os conjuntos de elementos que

norteiam o Registro de pregos para a eventual contratacdao de empresa especializada em

servicos de publicacao dos atos oficiais do Municipio nos veiculos de informacgao oficiais

(DOU- Didrio Oficial da Unido e IOEPA - Imprensa Oficial do Estado), atendendo a

necessidade correlata do Municipio.

Quantitativos globais por rubrica orcamentaria/recursos estimados abaixo:

04.122.0103.2.007 — Funcionamento das Atividades da SEMUGEP

ITEM DESCRICAO MARCA | QUANTIDADE UNIDADE
Servicos de publica¢gdes no Diario Oficial
01 DOU 4.000 Centimetro
da Uniao - DOU.
Servigos de publicacdao no Didrio Oficial
02 IOEPA 2.000 Centimetro
do Estado — IOEPA.

10.122.0125.2.048 — Manuten¢do das Atividades do Fundo Municipal de Satude — FMS

ITEM DESCRICAO MARCA | QUANTIDADE UNIDADE
Servigos de publicacdes no Didrio Oficial
01 DOU 1.000 Centimetro
da Uniao - DOU.
Servicos de publicacdo no Diario Oficial
02 IOEPA 1.000 Centimetro
do Estado — IOEPA.

Rua Antonio Marrocos, n° 1, Bairro Felicidade — CEP 68585-000

Nova Ipixuna - Para




NOVA IPIXUNA
v -]

= o
Estado do Para \} |
Prefeitura Municipal de hr ooy

NOVA IPIXUNA ] L

2. JUSTIFICATIVA

3.1 Tal aquisicao da-se pelo fato que, constantemente existe a necessidade de serem
realizadas publica¢des nos variados veiculos de informagdes oficiais, como DOU- Diario da
Unido e IOEPA — Imprensa Oficial do Estado do Pard, e observando também a necessidade
de agilizar os trabalhos. Surge ai entao a alternativa de terceirizacdao desses servigos, que
tem como vantagem, entre outras, a otimiza¢do dos servigos prestados, bem como a
praticidade dos mesmos, sendo observada para tal, a especializacdo da empresa na
prestacdao dos servicos desse ramo, atingindo assim o objetivo final de honrar o principio

da publicidade dos atos da Administragao Publica.

3.2 Em razao da necessidade da Geréncia Juridica de manter um controle efetivo das
publicacOes relativas aos processos Licitatérios e administrativos de interesses do
Municipio, no intuito de ter ciéncia das publicacdes realizadas na Imprensa Oficial, visando
o cumprimento dos prazos legais ou estipulados, faz-se necessaria a adocdo de
providéncias com o fim de contratar empresa especializada na prestacdao de servicos e

fornecimento de recortes das publicacdes eletronicas realizadas.

3.3 Diante do montante de publicacdes e dos servicos rotineiros do setor responsavel,
torna-se invidvel a leitura diaria dos jornais oficiais e o recorte das publicacdes por parte
da Administracdao, necessitando, assim, que o servico seja feito de forma terceirizada,

buscando maior celeridade em todo o processo.

3.4 Dessa forma, justifica-se a contratacdo de empresa especializada para a execug¢ao dos

servicos, conforme os motivos acima expostos.
3. FUNDAMENTO LEGAL

A contratagao para a execugao dos servicos, objeto deste Termo de Referéncia, tem

amparo legal, integralmente, na Lei n.2 10.520 de 17 de julho de 2002, no Decreto n2
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3.555, de 08 de agosto de 2000, Decreto n2 7892/2013 de 23 de janeiro de 2.013 e ainda

subsidiariamente na Lei n? 8666/93 e suas alteracgdes.
4. ESPECIFICACOES BASICAS DO SERVICO

4.1. A empresa a ser contratada podera prestar os servicos em escritdrio préprio, na sede
da empresa.

4.2. A execucdo sera efetuada mediante a apresentacdo de requisicao especifica (ordem
de servicos), expedida pelos responsaveis de cada Unidade Administrativa, na qual deverd
conter quantidades, valores unitarios e totais e autorizacdao (assinatura) de servidor
previamente designado pela Gerencia Administrativa para tal.

4.3. A ordem de servicos podera ser emitida, mensalmente, semanalmente ou diariamente

de acordo com a necessidade do Municipio.
5. DA PROPOSTA E DO PRECO

5.1. Os valores propostos deverao ser cotados em moeda corrente nacional e ja incluidos
todos os custos, diretos e indiretos relativos ao Objeto do Edital, inclusive com as despesas
de encargos sociais, trabalhistas, previdencidrias, securitarias ou outros decorrentes, ou
que venham a ser desenvolvido em razao do Edital, ndo cabendo a Prefeitura de Nova

Ipixuna e suas Unidades Administrativas quaisquer custos adicionais.

6. OBRIGAGCOES DA EMPRESA CONTRATADA

6.1. Executar os servigos diretamente, nos termos propostos, assumindo inteira
responsabilidade pelo fiel cumprimento das obrigacbes pactuadas, sob pena de

responsabilizacao pelo seu cumprimento.

6.2. A Contratada deverd apresentar quinzenalmente as publicacbes dos anuncios,
notas, avisos ou editais acompanhados da nota fiscal de servigo, que serdo atestadas pela

CPL ou Secretaria de Gestao Planejamento e Financas da Prefeitura Municipal.
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6.3. Os servicos deverdo ser prestados em dias Uteis, (segunda-feira a sexta-feira), no
corpo do jornal em espaco especifico para publicagdao, no formato minimo de veiculagao

da informagao.

6.4. Apds receber o pedido do servico de publicagdo, se a contratada por motivo
JUSTIFICAVEL, n3o puder executa-lo, deverd avisar imediatamente ao setor solicitante,
para as providencias necessarias e adocdo de medidas cabiveis quando envolver,

principalmente, avisos de editais de processos licitatérios com prazos legais.

6.5. A Contratada devera republicar sem 6nus para a Prefeitura Municipal, as publica¢des

realizadas em desacordo com o solicitado.

6.6. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,

resultantes do Contrato, conforme exigéncia legal;

6.6 - Manter durante a execucdo do objeto deste Termo de Referéncia as condi¢des de
habilitacao e qualificacao exigidas na fase licitatoria.

6.7 - Cumprir as exigéncias, no que concerne a apresentacao das certidoes negativas de
débitos tributarios e fiscais (CARTAO DO CNPJ, CND FGTS, CND INSS, CND TRABALHISTA,
CND DIVIDA ATIVA DA UNIAO, CND ESTADUAL, CND MUNICIPAL) para fins de pagamento.
6.8 - Apresentar Nota Fiscal ou fatura (boleto bancdrio) na Controladoria Interna
Administrativa e Financeira/PMNI, discriminando os tipos de servicos prestados, bem
como os quantitativos e seus respectivos valores conforme constam discriminados no
contrato de fornecimento dos produtos.

6.9 - Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e
de transporte resultantes da execug¢ao do contrato.

6.10 . Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes da sua culpa ou dolo na execug¢ao do contrato, ndao excluindo ou reduzindo

essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo CONTRATANTE.
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7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Oferecer todas as condicdes e informacOes necessdrias para que a CONTRATADA

possa fornecer os servigos dentro das especificagdes exigidas neste Termo de Referéncia;

7.2. Emitir nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente aos

servicos solicitados, observados os procedimentos do Sistema de Registro de Precos;

7.3. Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, proporcionando todas as condi¢cOes para que a mesma possa cumprir suas

obrigacdes dentro dos prazos estabelecidos;

7.4. Efetuar a conferéncia dos servicos prestados, verificando se estao de acordo com o

previsto na Ordem de Servicos;

7.5. Receber e atestar as Faturas (boletos bancdrios) ou as Notas Fiscais apresentadas pela

contratada, observando a conformidade com as requisicdes expedidas;

7.6. Notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de

execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correc¢ao;

7.7. Efetuar o pagamento na forma ajustada nesse Processo Licitatério de Contratacao.
8.3 - Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos em desacordo com o especificado.

8.4 - Nomear fiscal, através de portaria, para fiscalizar a execucao do objeto contratado.
9. DA VIGENCIA DO CONTRATO

9.1. A vigéncia do contrato sera até 31 de Dezembro de 2018, contados a partir da data da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, nos termos da Lei Federal n2 8.666/93.

10. DO PRECO E DO PAGAMENTO

10.1 - O prego cobrado pelo fornecimento dos combustiveis sera o constante no Contrato

a ser formalizado, com base no resultado e homologac¢ao do procedimento licitatério.
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10.2 - Quando os pregos dos combustiveis sofrerem reajuste autorizado ou determinado
pelo Governo Federal, os precos constantes no Contrato poderao ser repactuados através
de instrumento préprio (Termo Aditivo), pela Unidade de Contratos e Convénios da PMNI.

10.3 - Quando nao for estipulado oficialmente por 6rgaos do Governo Federal, a
CONTRATADA devera justificar o reajuste através de Cdpia de Nota Fiscal da respectiva
Distribuidora, demonstrando a alteracdao de pre¢o ocorrida, bem como Declaracao da
CONTRATADA informando a data em que o novo preco comecgou a ser praticada em
Bomba/Posto.

10.4 - O pagamento sera efetuado, até o 152 (trigésimo) dia util do més seguinte ao da
prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura (boleto bancario) na
Controladoria Interna Administrativa e Financeira/PMNI, e serda depositado na conta

corrente indicada pela CONTRATADA
11. DAS PENALIDADES

11.1. Em caso de inexecuc¢ao parcial ou total das condi¢cdes pactuadas, erro ou mora na
execucdo, garantida a prévia defesa, ficara a CONTRATADA sujeita as san¢des previstas na
Lei 8.666/93;

11.2. A CONTRATADA que, por qualquer forma, ndo cumprir as normas do contrato

celebrado esta sujeita as sancdes, assegurados o contraditério e ampla defesa.

Valteir Ferreira Sousa
Secretario Municipal de Gestao Publica

CIENTE:

MARIA DA GRACA MEDEIROS MATOS
Prefeita Municipal
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