
 

 
 
 
 

 
DOD -  DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA  

 
 

Setor Requisitante: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 
 

DATA: 20 DE Agosto DE 2025 

Responsável pela demanda: 
JOSÉ DE SOUSA LEITE – Secretário Municipal de Educação 

 

E-MAIL: jlleite15@gmail.com 
 

Telefone: (94) 99171 5447 

 

INFORMAÇÕES DO OBJETO 

SERVIÇO:  

(   ) Continuado     (  x )Não 

continuado 

BENS: 

( ) Comuns 

 

DESCRIÇÃO DO OBJETO: Contratação de Empresa Especializada para 

Realização de Capacitação de Sindicância e Processo Administrativo 

Disciplinar – Noções Baseadas na Lei nº 8.112/1990, na modalidade online, 

com carga horária de 16 (dezesseis) horas, em atendimento de demanda da 

Secretaria Municipal de Educação de Ourilândia do Norte, Pará. 

 

FORMA DE CONTRATAÇÃO:  DISPENSA DE LICITAÇÃO.  

JUSTIFICATIVA:  

A necessidade da contratação decorre da demanda da Secretaria Municipal 

de Educação em capacitar servidores responsáveis pela condução de 

sindicâncias e processos administrativos disciplinares. O domínio adequado 

das normas e procedimentos previstos na Lei nº 8.112/1990 é essencial para 

assegurar a legalidade, a eficiência e a segurança jurídica nos processos 

internos, prevenindo nulidades e garantindo o respeito ao contraditório e à 

ampla defesa. 

O curso permitirá o desenvolvimento de competências técnicas fundamentais 

à Administração Pública, atendendo aos seguintes pontos: 



 

 
 
 
 

A. Aperfeiçoamento Técnico dos Servidores: A capacitação possibilitará que 

os servidores atuem de forma qualificada na condução de sindicâncias e 

processos administrativos, reduzindo falhas e aumentando a eficiência 

administrativa. 

B. Prevenção de Riscos Jurídicos: O conhecimento atualizado contribui para 

evitar nulidades processuais, retrabalho e prejuízos decorrentes de conduções 

inadequadas. 

C. Alinhamento aos Princípios da Administração Pública: A medida atende aos 

princípios da eficiência, economicidade e interesse público, previstos no artigo 

37 da Constituição Federal e na Lei nº 14.133/2021. 

D. Vantajosidade da Proposta: A empresa Capacity Treinamentos e 

Aperfeiçoamento LTDA, CNPJ nº 18.133.018/0001-63, apresentou proposta 

no valor unitário de R$ 2.490,00 (dois mil quatrocentos e noventa reais), 

totalizando R$ 12.450,00 (doze mil quatrocentos e cinquenta reais) para cinco 

inscrições, com a concessão de uma inscrição de cortesia, beneficiando ao 

todo 6(seis) servidores sem acréscimo de custo. 

E. Expertise da Contratada: A empresa possui reconhecida experiência no 

segmento de treinamentos voltados à Administração Pública, com equipe 

docente qualificada e metodologia compatível com o público-alvo, garantindo 

a qualidade e a aplicabilidade prática da capacitação. 

Diante do exposto, justifica-se a oficialização da demanda para a contratação 

do referido curso, como medida indispensável para o fortalecimento da gestão 

administrativa e disciplinar da Secretaria Municipal de Educação. 

          Assim solicita, à Comissão Permanente de Licitação a realização de 

procedimento Administrativo de Dispensa de licitação, observando sempre a 

busca da administração pública no que tange melhor qualidade e o menor 

desembolso, através de procedimento formal, sendo a  aquisição mais 

vantajosa para a Administração Pública por meio da Secretaria Municipal de 

Educação de Ourilândia do Norte, Pará, bem como garantir a prestação de 



 

 
 
 
 

serviços públicos no que se refere ao desenvolvimento das atividades das 

unidades escolares da rede de ensino deste município. 

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA E 

CONTEÚDO DO DOCUMENTO: 

          Assim, justifico a formalização da demanda para, para a Contratação de 

Empresa Especializada para Realização de Capacitação de Sindicância e 

Processo Administrativo Disciplinar – Noções Baseadas na Lei nº 8.112/1990, 

em atendimento de demanda da Secretaria Municipal de Educação de 

Ourilândia do Norte, Pará. 

 

  

 

 

 

 

 

José de Sousa Leite 

Secretário Municipal de Educação 
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