Pregéo Presencial n°. 005/2016- SEMAD

PREFEITURA DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
AV. Dr. Anysio Chaves, 853, Aeroporto Velho.
CNPJ N° 05.182.233/0003-38

Prezados (as) Senhores (as):

Visando eventual necessidade de comunicacdo direta entre esta Secretaria Municipal de
Planejamento e Desenvolvimento— NUcleo de Licitacdes e as empresas interessadas em participar da
presente licitacdo, solicitamos preencher e enviar os dados do Termo de Recebimento de Edital para
o fax (93) 2101-5550 ou e-mail: licitacoes@santarem.pa.gov.br

O ndo envio dos dados eximirda a Administracdo de responsabilidade de comunicacdo direta de
eventos relacionados ao procedimento licitatério, ressalvada a obrigatoriedade, pela legislacdo de
referéncia, de sua publicacdo na Imprensa Oficial e/ou em jornal de grande circulacao.

Santarém, 03 de junho de 2016.

Roberto César Lavor dos Santos
Pregoeiro Municipal

TERMO DE RECEBIMENTO DO EDITAL

PREGAO PRESENCIAL N°. 005/2016-SEMAD

AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO.

NOME EMPRESARIAL:

CNPJ:

ENDERECO COMPLETO:

NOME PARA CONTATO:

TELEFONE: FAX:
CIDADE/ESTADO:

E-MAIL:

Recebemos da Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento - SEMDE - Nucleo de
Licitacdes, nesta data, cdpia do Edital da Licitacdo acima identificada.

, de de 2016.

Assinatura
(A assinatura € opcional e caso de envio por e-mail)


mailto:licitacoes@santarem.pa.gov.br
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EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N°. 005/2016-SEMAD

PREGAO PRESENCIAL N°. 005/2016-SEMAD

Tipo de Licitagdo: Menor prego

Regime de Execucdo: Por item

Data de abertura: 16/06/2016

Horéario: 9 horas

Local: Sala de Licitacdes da Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento
O Edital poderé ser obtido no site: www.santarem.pa.gov.br

A Prefeitura Municipal de Santarém - Secretaria Municipal de Administracdo - SEMAD, através do
Pregoeiro Oficial do Municipio, designado pela Portaria n°. 001/2015-SEMAD, torna publico para
conhecimento de todos os interessados que fara realizar licitagdo na modalidade PREGAO em sua
forma PRESENCIAL, do tipo menor preco conforme descrito neste Edital e seus Anexos.

A aquisicao dos servicos se darad atendendo a demanda quantitativa e qualitativa de cada Secretaria
Municipal, cabendo a estas a celebrag&o e gerenciamento do contrato respectivo.

O procedimento licitatério obedecera integralmente a legislagdo que se aplica a modalidade Pregéo
Lei Federal n°.10.520/2002, de 17/07/2002, Decreto n°. 3.555 de 09/08/2000, Decreto Municipal no.
444/2005, de 25/11/2005, e subsidiariamente, pela Lei Federal n°. 8.666, de 21/06/93, com as
devidas alteracdes, Lei Complementar 123/2006 e demais normas pertinentes, bem como as
condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1-OBJETO
Constitui objeto do presente certame AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO.

2 — LOCAL, DATA E HORARIO

2.1. A abertura do Pregdo Presencial n°. 005/2016-SEMAD acontecera as 9 horas do dia 16 de junho
de 2016 na sala de Licitaces da Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento - SEMDE,
situada a Av. Mendonca Furtado, 2188, Aldeia.

3 - CONSTITUEM ANEXOS DO EDITAL E DELE FAZEM PARTE INTEGRANTE

Anexo I: Termo de Referéncia

Anexo II: Minuta do Contrato;

Anexo llI: Carta de Apresentacdo da Documentacéo;

Anexo IV: Carta Proposta;

Anexo V: Declaragédo (Cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal);
Anexo VI: Modelo de declaragdo de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte;

Anexo VII: Declaragdo de Qualidade e Responsabilidade do Produto Ofertado;

Anexo VIII: Declaracéo de Elaboracao Independente de Proposta;

4 — DA IMPUGNAGCAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1 O prazo para apresentacao de impugnacgdo ao Edital é de até 02 (dois) dias Uteis antes da data
fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatorio deste
Pregdo, sendo que tais impugnacfes deverdo ser manifestadas por escrito, encaminhadas ao
Pregoeiro Oficial da PMS no endereco: Av. Mendonc¢a Furtado, 2188, Aldeia — Cep: 68.005-100, ou
pelo Fax: (93) 2101-5550, no prazo mencionado

4.2 Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, conforme
estabelecido no art. 12, § 1° do Decreto n°. 3.555/00;

4.3 Acolhida a impugnacao contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizagao do
certame.
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5 - DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

5.1 Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais dlvidas na interpretacédo do presente
Edital e seus Anexos devera ser enviado, por escrito, ao Pregoeiro ou sua Equipe de Apoio,
exclusivamente pelo Fax (93) 2101-5550, até 3(trés) dias Uteis anterior & data fixada no preambulo.

6 — DAS CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO

6.1 Poderéo participar deste Pregéo, os interessados que atenderem a todas as exigéncias, inclusive
quanto a documentacéo, constantes deste Edital e seus Anexos.

6.2 Poderéo participar deste Pregao pessoas juridicas que exercem as atividades definidas no objeto
deste certame, quanto as empresas que se enquadrarem como Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, para efeito do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n°. 123/2006,
em que deverd ser comprovado mediante apresenta¢@o de Declaragdo, nos termos do modelo que
consta do Anexo VI deste Edital, firmada pelo representante legal da empresa, ratificando n&o haver
nenhum impedimento previsto no art. 3°, § 4°, da referida lei. A ndo entrega desta declaracéo indicara
que a licitante optou por nédo utilizar os beneficios previstos na supracitada;

6.2.1 A declaracdo em questdo deverd ser entregue a Equipe de Apoio do Pregoeiro logo no inicio da
sessdo de abertura, antes e separadamente dos envelopes (Proposta e Habilitagéo) exigidos nesta
licitagdo, pelas empresas que pretenderem se beneficiar nesta licitacdo do regime diferenciado e
favorecido previsto na Lei Complementar n°. 123/2006.

6.3 Os licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboragédo e apresentacdo de suas
propostas.

6.4 Nao serd admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas:

6.4.1 As empresas em processo de recuperacdo ou em processo de faléncia; sob concurso de
credores; em dissolu¢do ou em liquidacao;

6.4.2 Que estejam com o direito suspenso de licitar e contratar com a Administragdo Publica, ou que
por esta tenham sido declaradas iniddneas;

6.4.3 Que estejam reunidas em consércio e sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si,
ou ainda, qualquer que seja sua forma de constituicéo;

6.4.4 Estrangeiras que ndo funcionem no Pais.

6.5 E indispensavel a presenca do licitante ou seu representante legal até o final da sess&o publica
do pregéo, estando sujeito as penalidades administrativas previstas no art. 7° da Lei n°. 10.520/02.

7 — DO CREDENCIAMENTO E DA REPRESENTACAO

7.1 O proponente devera se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro por um
representante munido de documento que o credencie a participar deste procedimento licitatorio e,
venha a responder por sua representada;

7.2 Os documentos que instruem o credenciamento deverdo ser entregues ao Pregoeiro fora do
envelope;

7.3 O credenciamento entregue ao Pregoeiro devera conter:

a) Carteira de identidade em original e xérox, ou outro documento equivalente com fotografia;

b) Instrumento de procuracédo publica ou particular, especifica para o Pregao;

¢) Copia do Estatuto ou Contrato Social ou Requerimento Individual de Empresério, comprovando a
legitimidade do outorgante. Em sendo sdcio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa
proponente, deverd apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social ou Requerimento
Individual de Empresario, no qual estejam expressos seus poderes para exercerem direitos e assumir
obrigacbes em decorréncia de tal investidura;

d) Carta de Apresentacdo de Documentacdo (Anexo lll), dando ciéncia de que cumprem plenamente
0s requisitos de habilitacdo, conforme dispdem a artigo 49, inciso VII, da Lei n°. 10.520, de 17 de julho
de 2002, e artigo 11, inciso 1V, do Decreto n°. 3555 de 08.08.2000;

e) Declaracdo de Elaboracdo Independente de Proposta (Anexo VIII);

f) Declaracdo de enquadramento como MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(ANEXO VI) sob pena dos efeitos do Item 6.2 do Edital,

7.4 O instrumento de procuragdo descrito na alinea “b” do item 7.3, acima devera ter firma
reconhecida, com amplos poderes para praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,
incluindo poderes para formular lances, em nome do proponente.

7.5 Nao sera admitido o credenciamento de um mesmo representante para mais de uma licitante;

7.6 O credenciamento é a condigcdo obrigatoria para a participagdo dos licitantes neste Pregao;
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7.7 Os documentos do credenciamento poderdo ser entregues em copia autenticada ou copia simples
com a exibicdo do original para autenticagdo pela Equipe de Apoio.

8 — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTACAO

8.1 A Proposta de Precos e os Documentos de Habilitagdo dever&o ser apresentados no local, dia e
hora determinados, em 02 (dois) envelopes lacrados e rubricados no fecho, com as seguintes
inscricdes:

ENVELOPE N°. 01 - PROPOSTA DE PRECOS
PREGAO N°. 005/2016-SEMAD

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE
ITENS/LOTES COTADOS

CNPJ/MF N°.

ENVELOPE N°. 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PREGAO N°. 005/2016 - SEMAD

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE

ITENS/LOTES COTADOS

CNPJ/MF Ne.

9 - DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES

9.1 A reunido para recebimento e abertura dos envelopes contendo as Propostas de Precos,
Documentos de Habilitacdo, sera publica e dirigida pelo Pregoeiro, na data, horério, local e nos
termos determinados neste Edital, devendo os invélucros ser entregues lacrados da seguinte forma:
9.1.1 O Envelope n°. 01 (Proposta de Precos) — Conforme item 10 deste Edital.

9.1.2 O Envelope n°. 02 (Documento de Habilitagdo) — Conforme item 12, deste Edital.

9.2 Declarada a abertura da sesséo pelo Pregoeiro, ndo mais serdo admitidos novos proponentes,
dando-se inicio ao recebimento dos invélucros.

9.3. Serdo abertos os involucros contendo as Propostas de Precos, cujos documentos serdo lidos,
conferidos e rubricados pelo Pregoeiro e pelos participantes.

10 - DA PROPOSTA DE PRECOS (ENVELOPE N°. 01)

10.1 APROPOSTA DE PRECOS DEVERA SER APRESENTADA:

a) Em 01 (uma) via, impressa em papel timbrado da licitante em lingua portuguesa, salvo quanto as
expressodes técnicas de uso corrente, redigida com clareza, sem emendas, rasuras ou entrelinhas;

b) Datada, assinada e rubricada em todas as folhas pelo representante legal da licitante proponente;
¢) Organizada por qualquer outro meio que possibilite o deslocamento das folhas que a compdem,
devendo ainda, estar devidamente numeradas preferencialmente no canto inferior direito. Ndo serdo
aceitos propostas avulsas ou fixadas por clipes.

10.2 O CONTEUDO DA PROPOSTA DEVERA CONTER:

a) Carta Proposta da Licitante (Anexo IV), com nome ou razdo social, endereco completo e nimero
do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, no Ministério da Fazenda;

b) Declaracéo de Qualidade e Responsabilidade do Servi¢co Ofertado (Anexo VII);

¢) Declaracdo de Elaboracdo Independente de Proposta (Anexo VIII);

d) Endereco completo, telefone, fax, nUmero de conta corrente e endereco eletrbnico (e-mail), este
Ultimo se houver, para contato;

e) Especificacbes dos bens/materiais de forma clara, descrevendo detalhadamente marca, outras
especificacdes e outros elementos que de forma inequivoca o identifiquem;

f) Preco unitario e total, em algarismo e por extenso para os bens descritos no item 03, do Termo de
Referencia (Anexo 1), sem alternativas de precos ou qualquer outra condi¢do que induza o julgamento
a ter mais de um resultado;

g) Prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao;

h) Expressa manifestacdo de inclusdo no preco ofertado de todos os impostos, taxas, despesas de
transporte, seguro, carga e descarga, bem como quaisquer outras despesas relacionadas com o
fornecimento proposto.
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i) Em caso de divergéncia entre os precos unitario e total, sera considerado o primeiro e entre os
expressos em algarismo e por extenso, prevalecera o dltimo.

j) Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou incorretamente
cotados serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo aceitos pleitos de acréscimos, a
esse ou qualquer titulo, devendo os materiais ser entregues sem 6nus adicionais;

I) Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e seus
Anexos, sejam omissas ou apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o
julgamento e, ainda, proposta que apresente valores unitarios simbdlicos, ou irrisérios, de valor zero,
excessivos ou manifestamente inexequiveis.

m) A empresa vencedora do referido certame, devera no ato da assinatura do contrato, ter no
municipio sede da contratante um_escritério ou sucursal, com a qual serdo estabelecidos
todos os contatos referentes a sua execucgdo, ndo sendo admitido a subcontratagéo total ou
parcial do referido contrato;

10.3 DA APRESENTA(;AO DA PROPOSTA FINAL DO ITEM

10.3.1 A empresa licitante arrematante do(s) ITEM(s) devera entregar no prazo maximo de 24 horas
apoés a arrematacao do ITEM, a nova proposta de precos de acordo com o valor final do(s) ITEM(s)
arrematado(s) na sesséo, para aceitagcdo dos pre¢os, obedecendo aos valores unitarios dos bens;
10.3.2 A apresentacéo da proposta final indicada no item acima podera ser feita via fac-simile ou por
e-mail, devendo ser entregue em 48 horas a proposta original devidamente assinada pelo
responséavel legal da empresa, obedecendo as exigéncias do item 10.2 do Edital;

10.3.3 Os pregos unitarios dos bens que compdem o ITEM ndo poderdo ter mais que duas casas
decimais apoés a virgula;

10.3.4 A distribuicdo dos pregcos no ITEM arrematado devera ser feita em todos os itens que
compdem o ITEM, de forma que ndo se tenha nenhum item sem reducdo de precos em comparacao
com a proposta inicial;

10.3.5 Nao serd permitida em hipotese nenhuma majoracdo de pregcos em comparagdo com a
proposta inicial.

10.3.6 A ndo apresentacéo da proposta final por parte da empresa licitante no prazo do item 10.3.1,
acarretara automaticamente sua DESCLASSIFICACAO, sendo chamada a licitante subseqiiente para
aceitacdo dos precos.

11 — DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DOS LANCES

11.1 O julgamento da proposta sera efetuado pelo critério menor pre¢o, sendo classificada pelo
Pregoeiro a licitante que apresentar proposta de pre¢cos em consonancia com o item 10 e que
apresentar proposta com menor preco, e as demais licitantes que apresentarem propostas com
precos até 10 % (dez por cento) superior aquela de menor preco.

11.1.1 Caso nao seja verificado, no minimo, 03 (trés) propostas escritas nas condi¢des do item 10,
serdo classificadas as melhores propostas subsequentes, até 0 maximo de trés propostas.

11.2 Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacéo de lances verbais pelos proponentes, que
deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes.

11.2.1 Os lances deverdo ser formulados a partir da menor proposta apresentada. N&o sera
permitida consulta externa, via telefone, por parte dos licitantes.

11.3 N&o podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente as
penalidades constantes no item 16 deste Edital.

11.4 O Pregoeiro convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma sequencial, a
apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e os demais, em
ordem decrescente de valor.

11.4.1Sera declarado vencedor a licitante que, respeitando os precos praticados pelas
companhias aéreas, de conformidade com as tarifas vigentes aprovadas pela autoridade
competente, apresentar o maior percentual de desconto incidente sobre o valor do bilhete de
passagem aérea emitido, independente de tarifa promocional, que o licitante vencedor
obrigatoriamente devera repassar as Secretarias Municipais.

11.5 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara na
exclusdo da licitante da etapa competitiva de lances verbais e na manutencdo do Ultimo preco
apresentado pela licitante, para efeito de ordenacgdo das propostas.
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11.6 Em cumprimento aos artigos 44 e 45, da Lei Complementar 123, de 14/12/2006, para as
microempresas e empresas de pequeno porte, sera observada o seguinte:

11.6.1 Nas licitacdes, sera segurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacao para as
microempresas e empresas de pequeno porte;

11.6.2 Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam de até 5% (cinco por cento) superiores a
proposta mais bem classificada;

11.6.3 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecidos no caput deste item, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta;

11.6.4 Ocorrendo 0 empate a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera apresentar proposta de preco aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que
sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

11.6.5 A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada para
apresentar nova proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apés o encerramento dos lances,
sob pena de precluséao;

11.6.6 Ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do
subitem 11.6.4 Serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese do
subitem 11.6.2 na ordem de classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

11.6.7 Na hip6tese da ndo contratacdo nos termos previstos no disposto do item acima o objeto
licitado ser& adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

11.6.8 O disposto nos subitens 11.6.4 e 11.6.6 somente se aplicardo quando a melhor oferta inicial
nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte;

11.6.9 As microempresas e as empresas de pequeno porte, nos termos da legislacdo civil,
acrescentardo a sua forma ou denominacgao as expressodes “Microempresa” ou “Empresa de Pequeno
Porte”, ou suas respectivas abreviagdes “ME” ou “EPP”, conforme o caso, sendo facultativa a inclusao
do objeto da sociedade (art. 72, da Lei 123/2006).

11.7 Caso nao se realize lance verbal, sera verificado a conformidade entre a proposta escrita de
menor preco e o valor estimado para a contratagéo.

11.8 Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o Pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.
11.9 Para fins de julgamento das propostas, o Pregoeiro e sua Equipe de Apoio levardo em conta o
critério de menor preco, sendo declarado vencedor aquele que apresentar, apds os procedimentos
previstos neste Edital, 0 menor preco sobre a menor proposta formulada antes da fase de formulacao
dos lances.

11.10 Caso a proposta de menor preco nao seja aceitavel, a proposta serd desclassificada e o
Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta valida.

11.11 Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias deste Edital, sejam
omissas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento, ou ainda os
manifestamente inexequiveis, comparados aos precos de mercado.

11.12 No caso de desclassificacao de todas as propostas apresentadas, o Pregoeiro convocara todas
as licitantes para no prazo de 08 (oito) dias Uteis, apresentarem novas propostas escoimadas das
causas de sua desclassificacdo, conforme previsto no artigo 48, 83° da Lei n°. 8.666/93.

11.13 Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem néo prevista neste Edital e seus Anexos.
11.14 Nas situagOes previstas nos itens 11.5 e 11.7, a Pregoeiro podera negociar diretamente com o
proponente para que seja obtido preco melhor.

11.15 A comprovacdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte
somente serd exigida para efeito de assinatura do contrato.

11.16 Em cumprimento ao artigo 43, da Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006, para as
microempresas e empresas de pequeno porte, sera observado:

11.16.1 As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em certames
licitatérios, deverao apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao;

11.16.2 Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame e adjudicado o objeto a seu favor, prorrogaveis por igual periodo, a

6
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criterio da Administragdo Pulblica, para a regularizagdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certides negativas ou positivas, com efeito, de
negativa.

11.16.3 A néo regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancfes previstas no art. 81 da Lei 8.666/93,
de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacdo.

11.17 Da reunido lavrar-se-a ata, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e que, ao final,
devera obrigatoriamente ser assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e licitante(s) vencedor (es).

12 - DA HABILITACAO (ENVELOPE N°. 02)

12.1 OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO DEVERAO SER APRESENTADOS:

a) Encadernados ou por qualquer meio que possibilite o deslocamento de documentos. Nao serdo
aceitos documentos avulsos, grampeados ou fixados por clipes.

b) Todos os documentos deverdo estar rubricados e numerados preferencialmente no canto inferior
direito;

12.2 HABILITACAO JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢Bes, acompanhado dos documentos de
eleicdo de seus administradores;

c) Decreto de autorizagdo, devidamente publicado, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgédo competente, quando a atividade assim o exigir;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de investidura
ou nomeacéao da diretoria em exercicio.

12.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no CNPJ vigente na data de abertura desta licitacao;

b) Certiddo Negativa de Débito (CND) do INSS vigente na data de abertura desta licitagao;

c) Certiddo de Regularidade do FGTS, fornecida pela Caixa Econémica Federal vigente na data da
abertura desta licitacédo;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através da Certiddo de Divida Ativa da Uniéo,
fornecida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e Certiddo de Quitacdo de Tributos e
contribuicbes Federais Administrativos pela Secretaria da Receita Federal, da sede do licitante
vigente na data de abertura desta licitacao;

e) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, através de Certiddao Negativa, Positiva, com
efeito, de Negativa ou de Regularidade Fiscal da sede da Licitante vigente na data de abertura desta
licitagao;

f) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, através de através de Certiddo Negativa ou da
Certiddo de Regularidade Fiscal, expedida pelo Municipio da sede do Licitante, vigente na data de
abertura desta licitaco;

g) Certiddo negativa de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

12.4 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a)Certidao Negativa de Faléncia e Recuperacéo Judicial expedida pelo Distribuidor do Juizo da sede
da empresa.

b) Balanco patrimonial e demonstragdes contdbeis do Ultimo exercicio social da empresa, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrados a mais de 03 (trés) meses da data da apresentacéo da proposta.

b.1) Juntamente com o balanco patrimonial devera ser apresentada declaracdo do contador,
assumindo responsabilidade pelas informacdes do balanco.

b.2) Os balancos das sociedades por acBes deverdo ser apresentados com ata de aprovacdo pela
assembléia geral ordinaria, registrada na Junta Comercial. Fica dispensado esta exigéncia para
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pessoa fisica e Associacdo ou Cooperativa, sendo dos ultimos, exigido a prestacdo de contas do
Ultimo exercicio financeiro assinado pelo contador.

b.3) Em se tratando de Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, estas estardo dispensadas
de apresentar balanco patrimonial desde que observado o disposto no item 6.2 do edital. Devendo,
no entanto, apresentar em substituicdo ao Balanco Patrimonial, Declaracdo formal do contador
informando o seu enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

b.4)A partir dos dados de balanco, deverao ser calculados os seguintes indices, como condigcéo para
a habilitacao:

ILC= [ndice de liquidez corrente, com valor igual ou superior a 1,00;
ILG= Indice de liquidez geral, com valor igual ou superior a 1,00;
GE = Grau de endividamento, com valor igual ou menor a 1,00;
ONDE:

ILC= ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

ILG= ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

GE= PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO EXIGIVEL A LONGO PRAZO
ATIVO TOTAL

OBSERVACAO: Os indices acima deverdo ser demonstrados pelo proprio licitante, em meméria de
célculos assinada pelo contador responsavel pelo balanco, para posterior verificacdo pela Comisséao.

12.5 A empresa que possuir CRC expedido pelo Municipio de Santarém, ou outro CRC, que
possua validade de até 90 (noventa) dias, emitido por Entidade Publica, ou que estiver
regularmente cadastrada e habilitada em Sistemas mantidos por Estados, Distrito Federal ou
Municipios, estard dispensada de apresentar os documentos elencados nos subitens 12.2 e
12.3, exceto as alineas b,c e g do item 12.3 (Certiddo do FGTS, INSS e TRABALHISTA), sera
assegurado ao ja cadastrado o direito de apresentar a documentacdo atualizada para a regularizacao
na propria sessdo e aos demais licitantes o direito de acesso aos dados neles constantes.

12.6 O CRC obtido através da internet ndo substitui os documentos enumerados nos Art. 29 Il e IV,
30 e 31 da Lei n° 8.666/93, devendo o licitante, a quando de sua apresentacdo, exibir a
documentacao referida nos dispositivos acima para conferéncia pela comisséo.

12.7 QUALIFICACAO TECNICA

a) Os licitantes deverdo apresentar atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado que ateste a qualidade técnico-operacional de fornecimento dos
bens/produtos — similares aos do objeto desta licitagdo — prestadas a declarante pela licitante;

12.8 OUTROS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
a) Declaragéo do Anexo V;

13 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

13.1 A Empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais devera apresentar, também, o
decreto de autorizacdo ou o ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.

13.2 N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital e Anexos.

13.3 Se a licitante desatender as exigéncias habilitatérias, a Pregoeiro examinara a oferta
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagdo da proponente, na ordem
de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital,
sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto do certame.
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13.4 Os documentos exigidos deverdo estar com prazo de validade vigente, e poderdo ser
apresentados em cépia autenticada por qualquer meio, ou apresentadas as copias na sesséo publica
para autenticacao pelos membros da Equipe de Apoio, a vista dos originais.

13.5 Documentos apresentados com a validade expirada acarretardo a inabilitacdo do proponente.
Os documentos que nado possuirem prazo de validade, somente serdo aceitos com data nédo
excedente a 90 (noventa) dias de antecedéncia da data prevista para apresentacdo das propostas.
13.6 ApOs a analise da documentacdo, os Membros da Equipe de Apoio e o Pregoeiro rubricardo
todas as folhas e demais documentos que integram o dossié apresentado.

14 - DOS RECURSOS

14.1 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacao
das razdes do recurso, que devera ser encaminhado ao Pregoeiro no endereco indicado no item 3.1.,
ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar as contra razdes, em igual nimero
de dias apds decorridos o prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos Autos.

14.2 A falta de manifestacdo imediata e motivada do Licitante importard em decadéncia do direito de
recurso e adjudicacéo do objeto pelo Pregoeiro ao vencedor.

14.3 O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14.4 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no enderecgo
constante no item 3.1., nos dias Uteis no horario de 8 as 13 horas. Nao serdo reconhecidos os
recursos interpostos, enviados por e-mail e vencidos os respectivos prazos legais.

15 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1 - As despesas relativas a este processo licitatorio correrdo por conta de recursos previstos em

Orcamento da Secretaria Municipal de Administracédo pelas seguintes rubricas:.
04.062.00022.013.0151.3.3.90.30.00.00. (MANUT. PGM)
04.122.00022.020.0073. 3.3.90.30.00.00. (MANUT. SEMAD)
04.122.00022.021.0086. 3.3.90.30.00.00. (MANUT. GAP)
04.122.00022.023.0101. 3.3.90.30.00.00. (MANUT. COMDEC)
04.122.00022.024.0125. 3.3.90.30.00.00. (MANUT. PROCON)
04.122.00022.121.0163. 3.3.90.30.00.00. (MANUT. JUNTA SERV. MILITAR)
04.131.00022.041.0063. 3.3.90.30.00.00. (MANUT. CCOM)

16 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1 O licitante que ensejar o retardamento da execuc¢do do certame, ndo mantiver a proposta, falhar
ou fraudar na execug¢do do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou
cometer fraude fiscal garantida o direito prévio da citacéo e da ampla defesa, ficard impedido de licitar
e contratar com a Administracéo, pelo prazo de até cinco anos, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

16.2 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas, e no caso de suspenséao de licitar, o licitante
devera ser descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas no edital e no
contrato e das demais cominagdes legais.

16.3 O descumprimento das obrigacdes e demais condigbes do Edital sujeitard a Licitante as
seguintes san¢des, quando for o caso:

I. Adverténcia;

II. Declaragédo de Inidoneidade para licitar e contratar com o Municipio;

Ill. Multa de 1% (um por cento) ao dia e até 10% (dez por cento) do valor da nota de empenho, pelo
atraso da entrega do material,

IV. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacbes e impedimento de contratar com a
Administracdo por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos.

16.4 Fica facultada a defesa prévia da Licitante, em qualquer caso de aplicacdo de penalidade, no
prazo de 5 (cinco) dias (teis, contados da intimag&o do ato.

16.5 As sancgOes previstas neste Instrumento poderdo ser relevadas na hipotese de caso fortuito e
forca maior, ou a auséncia de culpa da Licitante, devidamente comprovada perante a Entidade de
Licitacao.
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16.6 As sancfes pelo descumprimento das obrigacBes contratuais estdo previstas no Termo de
Contrato, parte integrante deste Edital.

17 - DA ADJUDICACAO
17.1 Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a licitante sera declarada vencedora,
sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

18 — DA HOMOLOGACAO E CONVOCACAO DA LICITANTE VENCEDORA

18.1 O resultado de julgamento serd submetido a Autoridade Ordenadora de Despesa para
homologacéo.

18.2Apbés a homologacdo da licitagdo, a(s) licitante(s) vencedora(s) sera(do) convocada(s) para
assinar o contrato, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da convocagéo
e nas condi¢cdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

18.3 E facultado a Secretaria Ordenadora de Despesa, quando a convocada ndo comparecer no
prazo estipulado no subitem 18.2,nd0 apresentar situacéo regular no ato da assinatura do contrato
ou, ainda, recusar-se a assina-lo, injustificadamente, convocar as licitantes remanescentes, na ordem
de classificacao, sem prejuizo da aplicacéo das sancdes cabiveis.

18.4 O prazo de convocacgdo poderd ser prorrogado, uma vez, por igual periodo, quando solicitado
pela parte, durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela contratante.

19 - DO PRAZO DE EXECU(;AO E DE ENTREGA

19.1 O prazo de vigéncia do objeto desta licitacdo seré por todo o exercicio financeiro de 2016;

19.2 O prazo de execucdo do objeto da licitagdo serd da data da assinatura do contrato até
31/12/20186;

19.3 O prazo de inicio da entrega dos bens/materiais objeto da licitagdo devera ser feito
imediatamente apds a apresentacao da ordem de servigo e/ou compra;

19.4 A entrega dos bens/materiais devera ser feito diretamente a SEMAD, através de requisicdo
expedida pelo Nucleo de Administracdo e Financas de cada Secretaria, com indicacdo do tipo e
quantidade do bem/produto;

20 - DO CONTRATO

20.1. A Administracéo realizara rigorosa fiscalizagdo da execugéo do contrato a ser firmado, na forma
da minuta anexa a este Edital — Anexo I, terd a vigéncia conforme o prazo de entrega do item cotado
pelo proponente, contados da data de sua assinatura podendo ser prorrogado se houver interesse da
Administracao e ficar4 adstrita a vigéncia dos respectivos créditos orcamentarios.

20.2. Realizar rigorosa conferéncia da execucdo do objeto, através do setor competente desta
Secretaria, para o que fara designacdo especifica do representante (s), responsavel (eis), na forma
da Lei 8.666/93.

20.3. O licitante vencedor deverd comparecer para firmar o Contrato, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, contados da data da convocacao.

20.4. Como condicdo para celebracdo do Contrato, o licitante vencedor devera manter as mesmas
condicdes de habilitagéo exigidas na licitacéo.

20.5. Na hipotese de a adjudicataria nao atender a condicdo acima ou recusar a assinar o Contrato e
ndo apresentar justificativa a Administragdo convocara a segunda empresa classificada e, assim,
sucessivamente, na ordem de classificacéo, obedecido ao disposto nos incisos XXIl e XXIll, do art.
11, do Decreto n.°.555/2000, alterado pelo Decreto n.° 3.693 de 20.12.2000 e § 2° do Art. 64, da Lei
n.° 8.666/93.

20.6. O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta do licitante vencedor, fardo parte
integrante do Contrato a ser firmado, independentemente de transcrigao.

20.7. Pela inexecucao total ou parcial do Contrato a Administragcao podera, garantida a prévia defesa,
aplicar ao contratado as sanc¢des de que tratam os arts. 86 a 88, da Lei n.° 8.666/93, além da multa
de Multa de 1% (um por cento) ao dia e até 10% (dez por cento) do valor da nota de empenho, pelo
atraso da entrega do material, a contratada ndo cumprir as obrigacdes assumidas ou cumpri-las em
desacordo com o estabelecido neste Pregéo, até o maximo de 10 (dez) dias, quando, entdo incidira
em outras cominacdes legais.

20.8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

I. Fornecer os materiais de acordo com o especificado no item 3 deste termo;

10
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Il. Responsabilizar-se pelo fornecimento dos materiais, 0os quais deverdo estar de acordo com as
especificacdes do Edital;

Ill. Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucdo do contrato, sem a prévia e expressa
anuéncia da CONTRATANTE;

IV. Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes por ela
assumidas, todas as condi¢des de habilitacédo e qualificacdo exigidas na licitacao;

V. A empresa vencedora do referido certame, deverda no ato da assinatura do contrato
responsabilizar-se pelo total fornecimento dos materiais, com pontualidade e qualidade. A empresa
devera ainda, indicar responsavel para assuntos administrativos, com o qual serdo estabelecidos
todos os contatos referentes a sua execucgado, ndo sendo admitida a subcontratacao total ou parcial do
referido contrato;

VI. Os materiais que forem entregues em desacordo com a especificacdo do edital, ou que venham
apresentar falha, insuficiéncia de utilidade que ndo seja dado causa pela SEMAD, serdo
imediatamente devolvidos, para que sejam substituidos sem nenhum custo a SEMAD.

VII. Expressa manifestacéo de inclusdo no preco ofertado de todos os impostos, taxas, despesas de
transporte, seguro, carga e descarga, bem como quaisquer outras despesas relacionadas com o
fornecimento proposto;

VIIl. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo aceitos pleitos de
acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo os materiais serem entregues sem 6nus adicionais;

IX. Prazo de validade das propostas ser4d de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

21 - DO PAGAMENTO

21.1 O pagamento sera efetuado obedecendo as normas de contabilidade com transferéncia
diretamente na conta corrente da contratada, no prazo de até 20 (vinte) dias a contar da certificagdo
de que os servicos foram devidamente executados e/ou bens entregues, onde a nota fiscal sera
atestada pelo responsavel do departamento recebedor competente e emitida a nota de empenho,
obedecendo sempre os valores apresentados na proposta.

21.2 A execucdo dos servicos e/ou entrega dos bens devera obedecer as exigéncias contidas neste
Edital;

21.3 Os precos dos servicos e/ou bens objeto da presente licitacdo serdo cobrados pelo licitante
adjudicatéario de acordo com as condicdes estabelecidas no pregéo.

21.4 Os servigos efetivamente executados e/ou bens efetivamente entregues serdo atestados e
pagos, respectivamente, pelo Liquidante e Ordenador de Despesa da Secretaria, cujo endereco sera
o de cobranca das faturas relacionadas a este Edital.

22 — DA INEXECUGAO E RESCISAO

22.1 A inexecucdo total ou parcial no Contrato enseja sua rescisdo, com as consequiéncias
contratuais, inclusive o reconhecimento dos direitos da Administracéo, conforme disposto nos artigos
77 a 80 da Lei n°. 8.666/93 e posteriores alteragdes.

22.1.1 Os casos de rescisao serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.

22.1.2 Arescisdo no Contrato podera ser:

a) Por ato unilateral e escrito da Administracdo nos casos enumerados nos incisos | a Xll e XVII do
art. 78 da Lei n°. 8.666/93;

b) Amigavel, por acordo entre as partes, reduzidas a termo no processo da licitagcdo, desde que haja
conveniéncia para a Administracéo;

¢) Judicialmente, nos termos da legislacéo.

22.1.3 A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

23 — DAS DISPOSICOES FINAIS

23.1 As Licitantes deverdo observar os mais altos padrdes éticos durante o processo licitatério e a
execucdo do contrato, estando sujeitas as sancdes previstas na legislacdo brasileira. Aqueles que
agirem de ma-fé estarao sujeitos as penalidades previstas em Lei.
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23.2 O material devera ser entregue rigorosamente dentro das especificacdes estabelecidas neste
Edital e seus Anexos, sendo que a inobservancia desta condigdo implicard recusa, com a aplicacdo
das penalidades contratuais.

23.3 Caso a Licitante se recuse a entregar o objeto contratual ou venha a fazé-lo fora das
especificacdes estabelecidas, a Entidade de Licitacdo poderd, independentemente de qualquer aviso
ou notificacdo, rescindir o contrato e optar pela convocacdo dos demais Licitantes na ordem de
classificacao.

23.4 Fica assegurado ao Pregoeiro Oficial do Municipio e a Secretaria Municipal nos limites de suas
atribuicbes respectivamente o direito de:

23.4.1 Adiar a data de abertura da presente Licitacdo, dando conhecimento aos interessados, através
de publicacdo no D.O.E, com a antecedéncia de pelo menos 24 (vinte e quatro) horas, antes da data
inicialmente marcada;

23.4.2 Anular ou revogar, no todo ou em parte, o presente Pregdo, a qualquer tempo, desde que
ocorrentes as hipéteses de ilegalidade ou interesse publico, dando ciéncia aos interessados;

23.4.3 Alterar as condi¢cBes deste Edital ou qualquer documento pertinente a este Pregdo, fixando
novo prazo, ndo inferior a 08 (oito) dias Uteis, para a abertura das propostas, a contar da publicacdo
das alteracdes.

23.5 O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio, no interesse publico, poderdo relevar omissdes puramente
formais, desde que ndo reste infringido o principio da vinculag&o ao instrumento convocatorio.

23.6 Sera (&4o0) lavrada(s) ata(s) do(s) trabalho(s) desenvolvido(s) em ato publico de abertura dos
envelopes, a(s) qual (is) sera (ao) assinada (s) pelo Pregoeiro e licitante(s) vencedor (es).

23.7 A participacdo neste Pregéo implicara aceitacdo integral e irretratavel das normas do Edital e do
Termo de Referéncia, bem como na observancia dos preceitos legais e regulamentares, ressalvados
o direito de impugnacéo e recurso.

23.8 Os proponentes sé@o responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagbes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.

23.9 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicacao do Pregoeiro em contrario.

23.10 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento, somente iniciando e vencendo os prazos em dias de expediente na
SEMAD.

23.11 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara no afastamento do
licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua
proposta, durante a realizacéo da sessao publica de Pregéo.

23.12 As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro contrato.

23.13 N&o havera reajuste de pregos.

23.14 E facultada ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogéo
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, vedada a incluséo
posterior de documento ou informacéo que deveria constar no ato da sessao publica.

23.15 A homologacéao do resultado desta licitagdo ndo implicara em direito a contratacéo.

23.16 As propostas deverdo contemplar a totalidade dos itens licitados, ndo sendo aceitas propostas
com quantitativo inferior ao anexo | deste Edital.

23.17 O Edital devera ser adquirido na pagina da internet da Prefeitura de Santarém, no endereco
eletrdnico: www.santarem.pa.gov.br

24 - DO FORO

24.1 O Foro para solucionar os litigios decorrentes deste Edital € o da Comarca de Santarém, quando
nao puder ser resolvido pela Secretaria Municipal de Administracdo, com a exclusdo de qualquer
outro.

Santarém, 03 de junho de 2016.

Roberto César Lavor dos Santos
Pregoeiro Municipal
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Constitui objeto do presente certame AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA

ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO.

2. ESPECIFICAGAO DOS ITENS E QUANTITATIVOS

MATERIAL DE EXPEDIENTE

Item

Especificacdo

Unid

Qtde

P. Unit.

P. Total

01

Anote e cole 38 mm x 51 mm, pct. com 04
blocos com 100 folhas.

Bl

10

02

CD-RW virgem, gravacao a 12x, 700MB dados
/80 min. audio, embalagem individual lacrada
em caixa padrdo CD

Unid.

30

03

Caderno Protocolo de Correspondéncia, 100
folhas pautadas, dimensdes 148 mm x 202
mm.

Unid.

05

04

Caixa arquivo, para documentos, polionda,
dimensodes 350 x 240 x 130 mm.

Unid.

100

05

Caneta esferogréafica azul, ponta média, corpo
sextavado em material acrilico transparente
com orificio no centro, caixa com 50 Unid.

Cx

10

06

Caneta esferografica preta, ponta média,
corpo  sextavado em material acrilico
transparente com orificio no centro, caixa com
50 Unid.

Cx

10

07

Caneta salientadora/destacadora para textos,
tinta fluorescente amarela, caixa com 12 Unid.,
diversas cores

Cx

01

08

Clipe para papel, tratamento superficial
niguelado, tamanho 2/0, material aco carbono,
formato paralelo, caixa ¢/ 100 unidades.

Cx

10

09

Clipe para papel, tratamento superficial
niguelado, tamanho 3/0, material aco carbono,
formato paralelo, caixa ¢/ 50 unidades.

CX.

10

10

Clipe para papel, tratamento superficial
niguelado, tamanho 4/0, material ago carbono,
formato paralelo, caixa c/ 50 unidades.

Cx

10

11

Clipe para papel, tratamento superficial
niguelado, tamanho 8/0, material ago carbono,
formato paralelo, caixa ¢/ 25 unidades.

Cx.

10

12

Clipe para papel, tratamento superficial
niguelado, tamanho 100/0, material ago
carbono, formato paralelo, caixa c¢/ 50
unidades.

CX.

10

13

Cola liqguida a base de PVA, branca,
embalagem com 40 g, ndo toxica

Unid.

10

14

Corretivo liquido, a base de agua, para
correcdes de esferografica, datilografia e fax,

Cx

01
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caixa com 12 Unid.

Elastico super resistente, 100% flexivel, a

15 | base de latex reforcado, embalagem de 01 kg kg 02

Envelope oficio, branco/amarelo ou pardo,
16 | sem timbre, dimens&es 240 mm x 340mm Unid. 1000

Fita adesiva transparente, 48 mm de largura e
17 | no minimo 50m de comprimento. Unid. 10

Fita durex, tubete de papel, dimensdes 19 mm
18 X 50m. Unid. 10

Grampo galvanizado, para grampeador,
19 | tamanho 26/6, caixinha com 5000 unid. Cx 10

Grampo para pasta trilho, 80 mm, em metal,
20 | embalagem com 50 Unid., contendo a marca Pct 05
do fabricante

Grampeador capacidade maxima para
21 grampear de 12 a 20 folhas de papel, | Unid. 05
gramatura minima 75g/m2

Papel alcalino, formato A4, cor branco,
22 dimensfes 210 x 297 mm, gramatura 75 g/ m?, Cx 55
pacote com 500 folhas, caixa com 10 pacotes.

Pasta classificadora cartdo duplo, grampo
23 | plastico ou ferro, dimensfes 350 x 230mm, | Unid. 50
podendo variar em até + 10%.

Toner compativel impressora Samsung Laser

24 | Jet SCX 3405 Unid 25
Toner compativel Impressora HP Laser Jet )

25 11020 Unid. 25
Toner compativel impressora HP Laser Jet .

26 | 1005 Unid. 25
Toner compativel impressora HP Laser Jat _

27 1102 Unid. 20
Toner compativel impressora HP Laser Jat _

28 P2035N Unid. 25

29 Toner compativel impressora Brother DCP Unid. o5

8085 DN

TOTAL

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAQAO

A Secretaria Municipal de Administracdo — SEMAD, primando pela efetiva realizacdo de seus atos
administrativos, praticados dentro da estrutura administrativa municipal pela Procuradoria Geral do
Municipio, Procuradoria Municipal de Defesa do Consumidor — PROCON, Gabinete do Prefeito e da
Vice Prefeita, Coordenadoria Municipal de Integracdo e Desenvolvimento Regional e Apoio a Criacao
do Estado do Tapajos — CIRTapajés, Coordenadoria de Comunica¢do — CCOM, , Controladoria Geral
do Municipio —-CGM, Coordenadoria Municipal de Defesa Civii — COMDEC, Ouvidoria Municipal,
Junta de Servi¢co Militar, Manutencéo Distrital e as atividades de acdes de politicas de mulheres e do
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Programa Nossa Gente, necessita de todo um suporte de material técnico e de expediente para que
eles possam ser postos em pratica. .

A produgdo desses atos, bem como o funcionamento operacional da estrutura administrativa se da
com a utilizacdo de materiais de expediente dos mais variados, como papéis, material de impresséo,
de correspondéncia oficial ou interna e assim por diante. Sem eles é praticamente impossivel produzi-
los quanto mais dar-lhes efeito. Nao é desnecessario destacar que a administracdo se manifesta por
atos formais, postos a termo para a perfeita utilizacao.

Ademais, a aquisicdo de material de expediente estd prevista no orcamento da Secretaria, sendo
objeto necessario para a pratica administrativa e atendimento das finalidades meio da SEMAD,
devendo ser realizado o competente processo licitatério para a aquisicao.

4. PRAZO DE EXECUCAO E DE ENTREGA

4.1 O prazo de execucao do objeto desta licitagdo serd por todo o exercicio financeiro de 2016;

4.2 O prazo de inicio da prestacdo dos servi¢cos e/ou entrega do objeto da licitagdo deverd ser feito
imediatamente apds a apresentacao da ordem de servigo e/ou compra;

4.3 A entrega dos bens deveré ser feito diretamente a SEMAD, através de requisicdo expedida pelo
Nicleo de Administracdo e Financas de cada Secretaria, com indicagdo do tipo e quantidade do
bem/produto;

5. PAGAMENTO

5.1 O pagamento sera efetuado obedecendo as normas de contabilidade com transferéncia
diretamente na conta corrente da contratada, no prazo de até 20 (vinte) dias a contar da certificacéo
de que os servicos foram devidamente executados e/ou bens entregues, onde a nota fiscal sera
atestada pelo responsavel do departamento recebedor competente e emitida a nota de empenho,
obedecendo sempre os valores apresentados na proposta.

5.2 A execugdo dos servigcos e/ou entrega dos bens devera obedecer as exigéncias contidas neste
Edital;

5.3 Os precos dos servigos e/ou bens objeto da presente licitagdo serdo cobrados pelo licitante
adjudicatéario de acordo com as condicdes estabelecidas no pregéo.

5.4 Os servigos efetivamente executados e/ou bens efetivamente entregues serdo atestados e pagos,
respectivamente, pelo Liquidante e Ordenador de Despesa da Secretaria, cujo endereco serd o de
cobranca das faturas relacionadas a este Edital.

6. DISPOSICOES GERAIS

A responsabilidade pela conducdo do certame sera da Secretaria Municipal de Planejamento e
Desenvolvimento — SEMDE, a celebracao e a fiscaliza¢do do contrato ficardo a cargo da Ordenadora
de Despesa da SEMAD.

ANA RITA LOPES DE MACEDO
Secretéaria Municipal de Administracdo
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ANEXO Il

MINUTA - CONTRATO N°. _ /2016 — SEMAD

INSTRUMENTO DE CONTRATO NOS TERMOS DO PREGAO NO. --
___, QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE
SANTAREM, ATRAVES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
E O )

COMO ABAIXO MELHOR SE DECLARA:

Instrumento de Carta Contrato de Prestacdo de Servigos, que entre si celebram, de um
lado o Municipio de Santarém através da SECRETARIA MUNICIPAL DE

pessoa juridica de direito publico, com sede na , heste ato representada por
sua titular a Sr2 , brasileira, , titular do RG n° e CPF n°

, residente e domiciliada na , denominada simplesmente
CONTRATANTE, de outro o , portador do RG n° e CPF/MF
ne , residente e domiciliado , n° | Bairro , doravante

denominado CONTRATADO, na conformidade das Clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA | - Do Objeto - O presente instrumento tem por objeto a para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de

CLAUSULA Il -Do Preco e das Condigdes de Pagamento - O preco ajustado para execucdo do
presente contrato é o valor de R$ . O pagamento sera em moeda corrente do Pais
até 30 dias a contar da certificacdo de que o veiculo foi aceito, onde a nota fiscal sera atestada pelo
responsavel do departamento recebedor competente.

CLAUSULA Il - Da Vigéncia - A vigéncia do objeto deste Contrato é de a
, devendo ser realizado de acordo com a solicitacdo do ente Licitante, através de
requisicdo expedida pelo Nacleo Setorial de Administracdo e Financas, contados a partir da data da
assinatura do contrato.

CLAUSULA 1V - Da Dotagdo Orcamentaria - Os recursos para o adimplemento do preco correrdo
por conta da Secretaria Municipal de , Com as seguintes dotacdes:
04.062.00022.013.0151.3.3.90.30.00.00. (MANUT. PGM)

04.122.00022.020.0073. 3.3.90.30.00.00. (MANUT. SEMAD)

04.122.00022.021.0086. 3.3.90.30.00.00. (MANUT. GAP)

04.122.00022.023.0101. 3.3.90.30.00.00. (MANUT. COMDEC)

04.122.00022.024.0125. 3.3.90.30.00.00. (MANUT. PROCON)

04.122.00022.121.0163. 3.3.90.30.00.00. (MANUT. JUNTA SERV. MILITAR)

04.131.00022.041.0063. 3.3.90.30.00.00. (MANUT. CCOM)

CLAUSULA V - Do Reajustamento de Preco - CONTRATANTE E CONTRATADO acordam que 0s
precos consignados na proposta ficardo irreajustaveis salvo para restabelecimento do equilibrio
econdmico e nos termos da Lei n°. 8.666/93 e alteracBes posteriores.

CLAUSULA V | - Das Obrigagdes - Cabera ao CONTRATANTE as atribui¢cdes de fiscalizar o servico
prestado e o estrito cumprimento das Clausulas aqui estabelecidas. Caberd& ao CONTRATADO
cumprir fielmente todas as Clausulas constantes desta Carta Contrato, manter-se em dia com as
condicdes de habilitacdo previstas no edital, obrigacdo de substituir quaisquer produtos que venham
a ser entregues fora das especificacdes, responsabilizar-se por todos os provenientes da execucao
do contrato.

6.1. Da Contratada

| - Atender a prestacdo de servico rigorosamente de acordo com as especificacdes da respectiva
proposta, dentro do prazo de fixado;

II- Responder por todas as demais despesas decorrentes de tributos, transporte, frete de qualquer
natureza, que incidam ou venham a incidir sobre o presente, bem como as necessarias para a
completa execucao deste Contrato;

Ill - Manter durante a execucdo deste Contrato, em compatibilidade com as obrigac6es assumidas,
todas as condic8es de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacado.
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IV- Serd considerado recusa formal da contratada a ndo prestacdo do servico nos prazos

estabelecidos no inciso | desta clausula, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, assim

reconhecido pela contratante;

V- A contratada sera responsavel pelo descumprimento de suas obrigacdes contratuais nos casos de

negligéncia de pessoal ou intervencdo por parte de elementos ndo autorizados pela contratada,

exceto por motivos resultantes de caso fortuito, definidos no Art. 393, da Lei n° 10.406, de 10 de

janeiro de 2002.

CLAUSULA VIl - Da Rescisdo Contratual:

8.1 — Este Contrato podera ser rescindido unilateralmente pela Secretaria Municipal de
, ou bilateralmente, atendidas sempre a conveniéncia administrativa e quando ocorrer

situagBes previstas no Art. 78 e 79 da Lei N°. 8.666/93 e alteracdes posteriores.

CLAUSULA VIII - Norma Aplicada

Aplica-se o presente Contrato as disposi¢Bes constantes na Lei Federal 10.520/2002, Lei Estadual

n®. 6.474/2002 e Lei Federal 8.666/93 e demais alteracdes posteriores assim como as regras

estabelecidas no edital do Pregédo Presencial N°. 005/2016-SEMAD.

CLAUSULA IX - Do Foro

Fica eleito o foro da Comarca de Santarém, para dirimir os conflitos oriundos do presente

instrumento, quando ndo puderem ser dirimidos pela Prefeitura Municipal ou pelas Secretarias

Gestoras dos Contratos.

E, por estarem em pleno acordo, CONTRATANTE e CONTRATADO, assinam o presente em 03
(trés) vias de igual teor, juntamente com 02 (duas) testemunhas para que produza efeitos legais.

Santarém, de de 2016.

CONTRATANTE CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
1

2
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ANEXO Il

CARTA DE APRESENTACAO DA DOCUMENTAGAO

Data:
Edital do Pregdo n°.:
A (Entidade de Licitacéo)

Prezados Senhores,

___(nomedaempresa) _,CNPJMFn.°__  sediada___ (endereco completo)  ,tendo
examinado o Edital, vem apresentar a presente proposta para o fornecimento de
em conformidade com o Edital mencionado.

Outrossim, declara que:

a) Esta apresentando proposta para o (s) seguinte (s) ltem (ns): ___ (indicar o (s) Item

[ns]) _;

b) Sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitacdo no presente processo licitatério, assim como que estid ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias.

¢) Que cumprimos plenamente os requisitos de habilitagdo, com os documentos devidamente
atualizados na forma da legislacdo vigente, que se encontram dentro do Invélucro de n° 02 —
Documentos de Habilitagéo, em conformidade com o inciso VII, Art. 4° da Lei n° 10.520, de 17 de
julho de 2002, para participacdo no Pregdo de n°.

Esta proposta constituira um compromisso de nossa parte, observada as condi¢des do Edital.

Localidade, _ de __ de 2016.

(assinatura)

18



Pregéo Presencial n°. 005/2016- SEMAD

PREFEITURA DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
AV. Dr. Anysio Chaves, 853, Aeroporto Velho.
CNPJ N° 05.182.233/0003-38

ANEXO IV

CARTA PROPOSTA DA LICITANTE

Data:
Edital do Pregdo n®:
A (Entidade de Licitacéo)

Prezados Senhores,

Tendo examinado o Edital, nés, abaixo-assinados, apresentamos a presente proposta
para fornecimento dos itens indicados no Termo de Referéncia — Anexo |, de conformidade com o
Edital mencionado, pelo valor total de __ (preco da proposta em nimero e por extenso ), ja
inclusos todos 0s custos, lucros e encargos fiscais.

Outrossim, declaramos que:
a) Que temos pleno conhecimento e aceitamos todas as condi¢bes do Edital assim
como para contratacao;

b) Nos precos contidos na proposta escrita e naqueles que, porventura, vierem a ser
ofertados por meio de lances verbais estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos, tributos
incidentes, taxa de administracdo, materiais, servi¢cos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, lucro e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Edital e seus Anexos;

¢) Garantimos que os materiais serdo substituidos, sem 6nus para a Entidade de
Licitacdo, caso ndo estejam de acordo com as especificacdes e padrdes de qualidade exigidos;

d) Caso sejamos contratados, seremos responsaveis por quaisquer danos que venha a
causar a terceiros ou ao patriménio da Entidade de Licitacdo, durante o fornecimento dos bens,
reparando, as nossas custas, 0S mesmos, sem que nos caiba nenhuma indenizagdo por parte da
Entidade de Licitagéo.

Caso a nossa proposta seja aceita, comprometemo-nos:

e) A efetuar o completo fornecimento dos bens no prazo previsto no Edital, contado a
partir da data da assinatura do termo de Contrato ou da comunicacdo emitida pela CONTRATANTE;

f) Em manter a validade desta proposta por um periodo de 60 (sessenta) dias, contado
a partir da data final prevista para sua entrega;

g) Até que o contrato seja assinado, que esta proposta constituird um compromisso de
nossa parte, observada as condi¢des do Edital.

Localidade,  de ___ de 2016.

_(assinatura)_
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ANEXO V

DECLARAGCAO DO INCISO XXXIll DO ART. 7° DA CF/88

(Em cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal e na Lei n° 9.854 de
7/10/99, regulamentado pelo Decreto n° 4.358 de 05/09/02)

Data:
Edital do Pregéo n°:

A (Entidade de Licitac&o)

Prezados Senhores,

___(nome daempresa) __, CNPJ/MF n° | sediada __ (endereco completo)
declara, sob as penas da lei, que ndo mantém em seu quadro de pessoal menores de 18 (dezoito
anos) em horario noturno de trabalho ou em servigos perigosos ou insalubres, ndo possuindo ainda,
qualquer trabalho de menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir de 14

(quatorze) anos.

Localidade, __ de de

__ (assinatura)
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE

(nome da empresa) , inscrita no CNPJ n°

por intermédio de seu representante legal o (a) Sr.(a)
portador (a) da Carteira de identidade n°. e de CPF n° DECLARA, para fins do
disposto no item 5.2 do Edital do Pregdo Presencial n°. , sob as sanc¢fes administrativas

e sob penas da Lei, que esta empresa, na presente data, e considerada:
(....) MICROEMPRESA, conforme inciso, art. 3° da Lei Complementar n°. 123/2006;
(....) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso Il,art. 3° da Lei Complementar n°. 123/2006.

DECLARA ainda que a Empresa esté excluida das vedag¢fes constantes do paragrafo 4° do
artigo 3° da Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006.

(Localidade) de de

Representante legal

Obs: A declaragcdo acima devera se assinalada com “X”, ratificando-se a condicao juridica da
empresa licitante.
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ANEXO VII

DECLARAGAO DE QUALIDADE E RESPONSABILIDADE DO PRODUTO OFERTADO

(empresa) CNPJ/MF , Situada

a , por meio de seu representante legal ao final assinado,

declara assumir inteira responsabilidade de prestar o produto ofertado descrito em nossa proposta de

precos ao Pregéo Presencial n°.

Declaramos ainda, que por motivo de forga maior e caso fortuito, ou auséncia de
culpa de nossa parte, devidamente comprovada, em fornecer o servigco ofertado, submeteremos a
apreciacdo do Setor competente, novo produto igual ou equivalente, atendendo aos prec¢os

contatados, desde que aceito pela Administragéo.

Por derradeiro, que pelo descumprimento total ou parcial da execu¢do do objeto do
Pregéo, suportaremos todas as conseqiiéncias legais, inclusive com a inexecucédo do Contrato.

Localidade, de de

Representante.
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ANEXO VI

DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

Data:
Edital do Pregdo n°.:
A (Entidade de Licitag&o)
Prezados Senhores,
(nome e qualificacdo do representante) , como representante devidamente
constituido da empresa _(nome da empresa/CNPJ) , Sito a ,
doravante denominado Licitante, para o0s fins disposto no item do Edital

, DECLARA, sob as penas da lei, em especial ao art. 299 do Caddigo

Penal Brasileiro que:

a) a proposta anexa foi elaborada de maneira independente pela empresa __ (nome da
empresa / CNPJ) , € que o contetdo da referida proposta nado foi, no todo ou em parte,
direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou
de fato do certame em referéncia, por qualquer meio ou por qualquer pessoa,;

b) a intencdo de apresentacdo da proposta, ndo foi informado, discutido ou recebido de
qualquer outro participante potencial ou de fato do certame, por qualquer meio ou qualquer pessoa;

¢) que nao tentou por qualquer meio ou qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato, no que diz respeito a participa¢do ou ndo no presente certame;

d) que o conteldo da proposta ndo serd, no todo ou em parte, direta ou indiretamente
comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato, antes da adjudicacdo
do objeto do referido certame;

e) que o contetdo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente
informado ou discutido com qualquer integrante da Equipe de Apoio, com o Pregoeiro ou
representante ou funcionario da Secretaria Responsavel pela licitagdo, antes da abertura oficial das
propostas;

f) que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos
poderes e informagdes para firma-la.

Localidade, __ de de 2016.

(assinatura)
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