
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD

Nº: 202412090003

INFORMAÇÕES BÁSICAS DO REQUISITANTE

Unidade requisitante:

01 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO (2024)

Responsável pela demanda:

MAURICIO BRUNO CORRREIA SOARES

Cargo:

RESPONSÁVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA

Matrícula:

--

E-mail:

2018leosoares@gmail.com

Telefone:

--

Celular:

--

INFORMAÇÕES SOBRE O QUE SE PRETENDE CONTRATAR

1. Definição do objeto

LOCAÇÃO DE IMÓVEL PARA FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO



2. Justificativa da contratação

Instaura-se o presente a fim de que seja instruído processo objetivando a LOCAÇÃO DE IMÓVEL PARA
FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, onde se concentram os departamentos de
caráter administrativo, de planejamento e de controle.

Considerando que o devido imóvel possui instalações aonde estão alocados os departamentos:

Departamento Pedagógico;

Departamento de transporte;

Departamento CAEE;

Departamento de programas e projetos;

Departamento de manutenção; 

Departamento RH;

Departamento de Informática;

Gabinete da Secretária;

Departamento Jurídico;

Coordenação do Censo Escolar.

Considerando que o devido imóvel também dispõe de espaço para a recepção, banheiros e sala de copa e cozinha.
Dessa maneira, deverá ser consolidada a estrutura administrativa em um só local, ou seja, alocando todos os
departamentos e coordenadorias acima citados, com o intuito de uma melhor organização temática. 

Ademais, o imóvel atualmente locado serve como base para funcionamento da Secretaria de Educação nos últimos
quatro exercícios, atendendo as finalidades precípuas da administração, visto que dispõe de espaço e localização
favoráveis para o desenvolvimento das atividades finalísticas.

A locação deverá possuir vigência de doze meses, a partir de janeiro de 2025.

Logo, encaminham-se os autos para análise acerca da disponibilidade e viabilidade na Locação do imóvel e, em
sendo viável, instrução do presente procedimento.

3. Quantidade materiais/serviços a demandados

Sequencial Item Quantidade Unidade

1 Locação de imóvel 12,0 Mês

Catálogo: 4316 - Governo Federal Natureza da despesa: 33903615

Especificação: LOCAÇÃO DE IMÓVEL

4. Dotação orçamentária

Projeto / Atividade

1001.04.122.1002.2.010 - Manutenção e Gestão da Secretaria Municipal de

33903615 - Locação de Imóveis



5. Indicação do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

CPF Nome Função Matrícula

772.410.022-53 Maristella Moraes Castelo Branco Presidente --

043.623.442-41 WILLIAN SILVA MOURA JÚNIOR Membro 265804-6

871.508.242-34 DIEGO LOPES DA SILVA Membro 100132-9

Ipixuna do Pará / PA, 10 de dezembro de 2024

MAURICIO BRUNO CORRREIA SOARES
Responsável Pelo Documento De Formalização De Demanda
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