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GOVERNO MT]NICIPAL DE PAU D'ARCO
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

ATo DE DESTGNAçÃo - FrscAL DE coNrRAro

PROCESSO ne: 1703000U2025

OBJETO: AQUISIÇÃO DE COFFEE BREAI( PARA ATENDER A SECRETARIE OE SAÚOE MUNICIPAL
DE PAU D'ARCO.PA.

Em atenção em conformidade a lei t4.t33/202l, designamos os servidores abaixo nomeados

respectivamente como Fiscalde Contrato e Suplente de Fiscal de Contrato para Fiscalização do Contrato
referente ao Processo supracitado.

ANGRA DA SILVA PEDROSA

MATRTCULA s15r/2025

VATDINEIA EDUARDO DA SILVA GALDINO

MATRTCULA 5167/2025

Fiscal de Contrato-Titular Fiscal de Contrato-Suplente

Assim, orientamos que estejam cientes de suas atribuições, cumprindo suas obrigações em

conformidade a lei 74.7331202L.

tto
da

Pau D'arco- P A, 25/03 12025.

MARiA C IANE DA SILVA A
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE

Port. 003/2025

AD RVIDORES DESIGNAD

Eu, ANGRA DA SILVA PEDROSA - MATRICULA 5151/2025, declaro-me ciente da designação ora

atribuída e das funções inerentes a essa atribuição.

.ÚC- Pr.c 5C 5
Assinatura Fiscal

Eu, VALDINEIA EDUARDO DA SILVA GALDINO - MATRICULA 5167/2025, declaro-me ciente da

designação ora atribuída e das funções inerentes a êssa atribuição.

Assinatu Suplente
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ESTADO DO PARÁ
GOVERNO MUNICIPAL DE PAU D'ARCO

GABINETE DO PREFEITO PAI.|

?'
oPORTARIA N" 20.]/2025

3tJoJS

ofh.,i.lqtDe 25 de ma

,r sECnrrÁRrA MUNr
SAUDE, no uso de suas atribuições

DE ^"§
de@t

base no que lhe compete à prática de
gestão administrativa, em conformidade com o
art. I17, da Lei n" 14.133121.

RESOLVE:

ArL l" - Designar os servidores para" sem prejuízo de suas atribuições normais,
exercerem os encargos de Gestor e de Fiscal de Contrato e seus respectivos Suplentes, como
abaixo segue:

- PROCESSO: 17mm0U2025
. OBJETO: AQUISIÇÃO DE COFFEE BREAK PARA ATENDER A SECRETARIA
DE SAÚDE MI,'NICIPAL DE PAU D'ARCOLPA
- Gestor: MARIA CLELIDIANE DA SILVA ALVES
- Portaria: 00312025

- Fiscal: A]\IGRA DA SILVA PEDROSA
- Matricula: 515112025

- Suplente Fiscal: VALDIITIEIA EDUARIX) DA SILVA GALDINO
- Matricula Suplente Fiscal: 5167 /2025

AtL 2" - CabeÉ ao Gestor do Contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos

legais, ao seu substituto, em especial:

I - Coordenar as arividades rclacionadas à fiscalização tecnica, administrativa e setorial
de que tatam os incisos II, III e [V do caput do aÉ 5o deste decreto;

II - Acompanhar os registros, realizados pelos fiscais do contrato, das oconências

relacionadas à execuçâo do coúrEato e às medidas adotadas, e informr à autoridade superior

aquelas que ultrapassarern a sua competência;

III - Acompanhar a manutenção deq condições de habilitação do contratado, para frns

de empeúo de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da

liquidação e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

lV - Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalização do contrato, cujo histórico
de gerenciamento deverá conter todos os registros formais da execução, a exemplo da ordem

de serviço, do registro de ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais, e elaborar

relatório com vistas à verificação da necessidade de adequações do conrato para fins de

atendimento da finalidade da Administração;

V - Coordenar os atos preparatórios à instrução processual e ao envio da documentaçâo

pertinente ao Setor de Contratos para a formalização dos procedimentos de que traÍa o inciso I
do caput do art. 5o deste decreto;

VI - Elaborar o relatório final de que tata a alínea "d", do inciso VI, do § 3', do art. 174,

da Lei no 14.133/2021, com as informações obtidas durante a execução do contrato;
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VII - coordenar a aaJalização contínua do relatóri rlscos gestão do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e

de
VllI - Emitir documento comprobatório da avaliação re OS fiscais técnico,

administrativo e setoriai quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado, com
menção ao seu desempenho na execução contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigações conforme disposto em regulamento;

IX - Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 10 deste

decreto, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigências contratuais;
X - Tomar providências para a formalização de processo administrativo de

responsabiliza ção para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que trata
o art. 158, da Lei no 14.13312021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tâI, conforme
o cÍlso.

Art 3" - Caberá ao Fiscal Tecniço e administrativo do contrato e, nos seus afastâmentos

e s€us impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - Prestar apoio tecnico e operacional ao Gestor do Contrato com informaçõ€s
pertinentes às suas competências;

II - Anotar no histórico de gerenciamento do contrato todas as ocorrências relacionadas
à execução do confiato, com a descrição do que for necessário para a reguiarização das faltas

ou dos defeitos observados;

III - Emitir notificações pa.ra a correção de rotinas ou de qualquer inexatidão ou
irregularidade constatada, com a definição de prazo para a correção;

IY - Informar ao Gestor do Contrato, em tempo hábil, a situação que demandar decisão

ou adoção de medidas que ultrapÍssem a sua competênciq para que adote as medidâs

necessárias ê saneadoras, se for o caso;

V - Comunicar imediatamente ao Gestor do Contrato quaisquer ocorrências que possam

inviabilizar a execução do contrato nas datas estabelecidas;

VI - Fiscalizar a execução do contrato paxa que sejam cumpridac as condições

estâbelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administração, com a
conferência das notas fiscais e das documentações exigidas para o pagamento e, após o atesÍe,

que certifica o recebimento proviúrio, encaminhar ao Gestor de Contrato para ratificação;
YII - Comunicar ao Gestor do Contrato, em tempo hábil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação contratual;
YIII - Participar da atualização do relatorio de riscos durante a fase de gestiio do

contrato, em conjunto com o Fiscal Administrativo e com o Setorial, conforme o disposto no
inciso VII do caput do an. 7o deste decreto;

IX - Auxiliar o Gestor do Contrato com as informações necessárias, na elaboraçâo do
documento comprobatório da avaliação realizada na fiscalização do cumprimento de
obrigações assumidas pelo conüatado, conforme o disposto no inciso MII do caput do arl 7"
deste decreto;
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GOVERNO MUNICIPAL DE PAU

GABINETE DO PREFEITO

X - Realizar o recebimento provisório do objeto do ".§no art. I 0 deste
decreto, mediante termo detalhado que comprove o cum

técnico.
exigências de caráter

XI - Prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do Contrato, com a realização das

tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e à fonnalização de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

XII - Verificar a manutenção das condições de habilitação da contratada, com a

solicitação dos documentos comprobaórios pertinentes, caso necessário;

XIII - Examinar a regularidade no recolhimento das contribuições fiscais, trabalhistas
e previdenciárias;

XIV - Atuar tempestivamente na solução de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigações contratuais e reportar ao Gestor do Contrato para que tome as

providências cabiveis, quando ultrapassar a sua competência;

XV - Participar da atualização do relatorio de riscos durante a fase de gestão do conüato,
em conjunto com o Fiscal Técnico e com o Setorial, conforme o disposto no inciso WI do caput

do art. 6" deste decreto;

XVI - Auxiliar o Gestor do Contrato com as informações necessárias, na elaboração do
documento comprobatorio da avaliação realizzda na fiscalização do cumprimento de

obrigações assumidas pelo contratâdo, conforme o disposto no inciso MII do caput do art. 6"
deste decreto;

XVII - Realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art. l0 deste

decreto, mediante termo detalhado que compÍove o cumprimento das exigências de caniter
administraüvo.

Art. 4" - Esta Portaria entrará em vigor na data de sua publicação, revogadas as

disposiçôes em conúário.

Gabinete do Prefeito, 25 de março de 2025.

DoMtNGos GUEDES §ffi s.f - -
NEÍoo5681683óa ff;:}ffi",.",,.,_
DOMINGOS GUEDES NETO

PREFEITO MUNICIPAL
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