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Proposta de Consultoria e Assessoria Contabil
!
Contratacdo de Servigos de Assessoria e Cons : ia Contabil (especialidade

Contabilidade Puhlica) para a Prefeitura Municipal de $3pb Miguel do Guama pelo periodo
de 07 meses, neste mu io.
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PROPOSTA DE PRESTACAO DE SERVICOS - 001/2017

A

Prefeitura Municipal de Sao Miguel do Guama/PA

1. Objetivo

Contratacdo de Servigos de Assessoria e Consultoria Coj
Piblica) para a Prefeitura Municipal de Sao Migueldo G

neste municipio.

Etapas da realizacio dos servigos

T
{

i:_::hil (especialidade Contabilldade

ma/PA pelo periodo de 07 meses,

1. Area Contabil |
1.1 Classificacdo e Escrituracao da Contabilidade i:h,’s acordo com as mormas e principios
vigentes; i

1.2.  Apuracig de Balancetes;

B 7 Elaboracas de Balango Anual e Demonstrative

2. Area Fiscal

1

Resultado,

2:1 Orientacdo e Controle da aplicacio dos dispﬁs ftivos legals vigentes sejam federais,

estaduais ou municipais;

22.  Escrituragio dos registros fiscais do 1P, ICMS; 1$Sje elaboragao de guias de informagio e

de recolhimento-dos tributoes devidos, assim como, as con

Tibuighes;

23. Atendimento das demals exigéncias previstas ui:ui atos normativos, bem como eventuais
procedimentos de fiscalizacdo tributaria. i

3. Area Trabalhista e Previdenciiria

3.1. Orientacdo e Controle da aplicagio da legislagd¢ pertinente no processo de folha de

pagamento, bem como aqueles atinentes & Previdéncia S

emprego mantidas pela Contratante;

3.2. Orientagdo na manuten¢ao dos registras de empt

dcial e outras apliciveis as relagdes de

egador e servigos correlatados;




as guias de recolhimento dos encargos sociais e atributos

procedimentos de fiscalizac3o.

Orientacdo na elaboragio de folha de pagamento dps empregados prﬁ-labor‘éfxbfm;?n?ﬂﬁ"

ins;
3.4. Atendimento das demais exigéncias previstas pu'legislagﬁﬂ, bem como de eventuais

2 -EXECUCAODOSSERVICOS |||

Os servigos deverao ser executados no Departamento de Enntqiiidade da Prefeitura Municipal de Sdo

Miguel do Guamd/PA £ deverio ser observados os seguintes ag

Todos os técnicos da empresa contratada, na realizacio de serif
Sao Miguel do Guami/PA, deverdo obedecer as regras estipulal
Financas.

Os servigos serdo executados no sistema ASPEC de Contabili

— tealizado atraves do codigo.

ctos:
Horéario de Funcionamento: 08:00 horas as 13:00 horas.|Intervalo para atmoge. 14:00 horas as
18:00 horas.

0s junto a Prefeitura Municipal de
s pela Secretaria Municipal de

Servigos a sergm executadps:

Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinm1l_ o cadastro de pessoas deve ser
Cadastro de grupos e subgrupos para a divisdo dos iten
Cadastro de fornecedores contendo os seguintes da
carteira de habilitagio, PASEP, data de nascimento,
instrugdo, raca, estado civil, sexo, conjuge, codigo da ruajcodige do bairre, codigo da cidade,
observacoes, nome da mie, nome do pal, inscrigio al, inscricdo estadual.
Langamento e vinculacdo dos fornecedores, quanto aos!prupos e subgmpns, classificando o
fornecimento de materiais e servigos.
Cadastro de itens com os seguintes dados: descrigao sint¥tica e analitica, unidade de medida,
classificagdo de grupos e subgrupos, quantidade minimp ¢ maxima para estoque.

Cadastro de servigos com os seguintes dados: descricao ¢lassificagdo de grupoes e subgrupos.
Cadastro de bens com os seguintes dados: descricio sintbtica e analitica, unidade de medida,
classificacdo de grupos e subgrupos, qua'n'ttdade minlﬂm e maxima para estoque, opgao para
vincular varias fotos do bem, vinculo com o processo ?E aquisicdo, vinculo com a licitacdo de
HQUISI!;ED

icos e bens.

: CPF, CNPJ, RG, titulo de eleitor,
ralidade; nacionalidade, grau de

P Ty o i U e s e T s, U | R R SN et gl

Langamento de todas as solicitagbes de itens reaiizadas por qualquer funcionario das
secretarias/departamentos, bem como a emissio das me§mas

ento do pedido de compras, unificando varias s»%l Ifitagbes sem a necessidade de digitar
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os itens novamente, podendo os mesmos serem de secrgtarias/departamentos mfer&[;tes L inaps® /
e Realizar o balizamento de precos (valor estimado), i_itlraves de pedidos de compras, para
verificacdo de qual modalidade sera aplicadana aquisic‘fl# € se a cotacdo sera autorizada.

Geracio de ordem de fornecimento /requisicdo a partir}d; um ou mais pedidos, controlando o

saldo disponivel do item no pedido.
Vincular os itens do pedido a dota¢oes-orgamentarias; cificando a fonte de recurso que serd
utilizada, buscando esta informacio no banco de dadoes dg contabilidade.

Importar os pedidos de compras, possibilitando a migracgo dos itens, objeto e dotacbes para o
software de licitac3o.
Gerar o pré-empenho através dos pedidos e realizar a n: rva de dotac3o, bloqueando o saldo
orcamentario na contabilidade.
Definir a previsdo de pagamento durante a reallzagao du é-empenho,

Possibilitar no pré-empenho, a dassificacio e divisao dg ]Im:essn por orgdo, unidade, dotacao,
fornecedor, elemento e subelemento, com exportagio do§ dados apurados para o empenho na
contabilidade e baixa automatica dos saldos reservados,

Mapeamento de fornecedores atraves de consulta/pesghisa por especialidade.
Controie dos bens em comodato (cedido ou recebido), idgntificando a natureza do comodato e
com data de vencimento do mesmo. |
e Reavaliacio e redugdo ac valor recuperdvel de bens/lem conformidade com as Normas
brasileiras de contabilidade aplicada ao setor piblico —-NBCASP.,
« Langamento de vida (itil e valor residual para os bens, do caleulo automatico ¢onforme
padronizagio de naturezas de bens, contudo permitisflo que o usudrio altere ps valores
— sugeridos pelo sistema, adaptando-os a realidade, em|atendimento as Normas brasileiras de
contabilidade aplicada ao setor pihlico -NBCASP,
« Registro de data de corte que poderdo ocorrer conjuntd
dos valores dos bens, com impacto contdbil em ajustes
ou diminutives diretamente no resultado patrimonial,
de contabilidade aplicada ao setor piiblico -~ NBCASP.
» Depreciacio, amortizacio & exaustao, com a utilizagio de
conformidade com as Normas brasileiras de contabili
# Transferéncia de natureza de bem, deixando registra
contabil. ; :
¢ Geracao de todos os arquives para a prestago de cﬂntai nto ao TCM-PA de acordo com layout
estabelecido pelo praprio TCM-PA.

nte com acréscimos ou decréscimos
exercicios anteriores aumentativos
- atendimento as Normas brasileiras

0t3s constantes e soma de digitos, em
aplicada ao setor piiblice -NBCASP.
545 mavimentagies com impacto

4.3 PPA - PLANO PLURIANUAL Ehe !_ A TV [T

o Elaboragio da proposta de receita através de indices pﬁr&:&da exercicio do PPA.

= Elaborac¢io da proposta de despesa com metas fisicas g financeiras determinando as fontes de
recurso.

= Gerar o projeto de lei automaticamente stravés das pmﬁ:u: stas de receitas e despesas.
4o gue demonstre a receita corrente liquida. |
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4.4 LDO - LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS i

4.5 - LOA = LEl ORCAMENTARIA ANUAL

Relatério que demonstre as receitas por categoria El:unﬁniil:a.

Relatorio que demonstre as despesas por funcao e subfun
Relatario que detalhe as despesas por fonte de recursos|
Emissdo do projeto de lei.

Emissao de quadro de detalhamento da despesa.
Emiss3o consolidada de programas e agoes.

-

F30.

Integracio como PPA através de todos os cadastros realigados.

Lancamento de metas anuais da receita, com pnssti:

dade de importagdo de exercicios

anteriores, bem como rotina para projecdo futura dos valeres.
Lancamento de metas anuais da despesa, com pnssi_iy idade de importagdo de exercicios
anteriores, bem come retina para projegao futura dos vajpres.

Langamento da divida piblica, com possibilidade de proj
Lancamentos de estimativas de rentncia de receitase i
Lancamentos de receitas e despesas com participa¢ao de
Langamento da evolugio de patriménio.

Langamento dos riscos fiscais e pravidéncias.

Margem de expansio de despesa de carater continuado,
Origem e aplicagio de receitas com alienacao de ativos,

Emissao dos demonstratives de riscos fiscais e pmvldéTnhs.

» Emiss3o do demonstrativo de metas e prioridades.

Emisso de relatorio das remincias de receitas. |

Lancamento da projegdo da receita.
Cadastro do ato de autorizacdo orgamentaria.
Cadastro de campo de atuagio,

Langamento das receitas previstas, permitindo 3 utilizag3
Langamento da despesa fixada, permitindo a utilizagio d¢

Langamento de previsao para transferéncias financeiras.

Relatorio para conferéncia da receita.

ul

do futura.
cto,
PP,

b de fontes de recursos.
fontes de recursos.

Consulta e emissao para comparar os valores por _fonItT tle recurso entre receita e despesa.

Relatério para conferéncia da despesa, |
Relatério para conferéncia da natureza da despesa.
Emissio de todos os anexos da Lei 4.320/64.

Emissdo de demonstrative dos limites cunst'r_ti.lﬁnnais.
Emissdo de relatério com a projecdo da receita.
Demonstrativo de gastos com pessoal sobre a projecao dg
Demenstrativo de reserva de contingéncias e PASEP.
Relagio de despesas por projeto atividade.

receita.
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. Emlssan da evolucio da receita e da despesa, podendo seif
¢ Emiss3o de relatdrio gerencial para o programa anual deé

4.6 - RECEITA

Impressio de comprovante de langamento de receita.
impressdo do comprovante de anulagao de receita.

cancelamento”,

Emissdo do boletim diario de arrecadagio < BDA, pudﬂd
Emiss3o do didrio da receita orgamentéria,-podendo sér

como as faixas de codiges de receitas.

preceitos das NBCASP.

4.7 - DESPESA v

Lancamento dn Empenhu liqlﬂr.tagﬁﬂ e pagamenm
Emissio da despesa por fungao de governo.
Emissao da despesa por dotagao,

até a data selecionada.

Emissao de recibo de pagamento (orgamentirio e extritg

Relacido de empenhps processados ¢ njo precessados. I
Relacio de liquidagies com osdocumentos fiscais. i

-8 B B 8 8 8 @

|

Langamento de movimentacio do extra—urr;amentanp
recebimento e pagamento.

i
-
-

L ]

Emissao do didrio do movimento do extra-argamentarip
final.

Emitir relatorio com a movimentagio do extra-orcam
extra inicial e final, ¢ demonstragio dos dados financeil

e Controle de restos a pagar processados e nio processadd
igdo automdtica de restos a pagar de empenhos

4.9 RESTOS A PAGAR

Lancamento de receitas com a utilizacao de cédige redugido e histérico padrio.

Cancelamento e inscrigoes de movimentacao do extra- qr

Langamento de créditos adicionais das receitas, jeals

Emissao de relacao de dotagbes com o valor fixado, valar

Emissao de didrio da despesa (prevista, empenhadae rTalzad

Relagao de pagamentos realizados {orgamentario e extrat
Relatorio que demonstre 05 valores empenhados a paga

el

ionar o nivel dareceitae'da’ ﬁﬁjﬁ’/

Fabalho.

1
i

"

pndo ser do tipo "+ adigdo” ou

i) ser selecionado o periodo desejado,

belecionado o pedido desejado, bem

Integracdo do movimento de receitas orgamentdria conl ¢|controle patrimonial, atendendo aos

|
reduzido, valor suplementado e saldo

a).

olcamentario).

nn;arnentiri-:r].'

e também os débitos junto ao sistema.

lcom emissdo dos comprovantes de

mentario.
m opgao de filtro entre data inicial e

tario, com op¢an de hloros poer conta

L, em contas separadas por exercicio,
ue apresentarem salde ao final do
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4,10 PRESTACAO DE CONTAS

« Geraciio arquives para importacdo de SIOPE/SIOPS.

exercicio, para posterior liquidacde ou cancelamento,
com a legislacdo.

Langamento de restos apagar.

Lancamento de restos a pagar em liquidag3o, conforme N
Liquidac3o de restos a pagar, com emissao da liquidacag.
Pagamento de restos a pagar, com a emiss3o da ordem d
Lancamento de cancelamento de restos a pagar, com e
Anulacio de restos a pagar em liquidagio, conforme NB(

Lancamento deanulacdo de liquidacio de restos a pagap;.
liguidagao.
Lancamento de anulacio de pagamento de restos a pagar
pagamento.
Relatdrio de réstos a pagar processados e n3o processadd
Relatério de baixas de restos a pagar processados e naoip
Relatorio de pagamentos de restos a pagar.

Relatdrio de cancelamentos de restos a pagar.

edimentos a serem feitds desaco

CASP, ¢

pagamento,
30 da nota de cancelamento.

e,
rom emissdo danota de anulacdo da

Jdecom emissao da nota de anulagdo do

3
[Focessados.

i [Eﬁni:in pEiﬂ Tt‘i.hunal de Contas,

Gerar arquivos para prestagie de contas, conforme padf3
Geracdo de DIRF por autdbnomos, integrando as informa

des com os dados gerados pelo sistema

de recursos humanos.

iculacio do item do pedido a qual

Relagao para conferéncia dos pedidos, mastrando a ¥
dotagio a mesmo esta relacionado, este relatorio deve
e por item.

Relagdo para conferéncia desaldos disponiveis nos ped[
opc¢io de ordem alfabética ou numérica, podendo lambf.'
Relacdo das-despesas, contendo as seguintes inform
requisicio, ntimero do pedido de compras, nome do forh
do item, wvalor unitirio e wvalor total. O relatdrig|
gregao/unidade e as seguintes opgoes de filtros: por
por item.

45.12 ‘OUTROS RELATORIOS

Relagdo de previsoes de pagamentos. .
Demonstrative da despesa por categoria ecanfmica,|
liguidado, pago, a pagar, a liquidar, incluindo cu nio os
Emiss3o de balancete por fonte de recurso. -
Emissdo de relacio de empenhos por credor.

i
1
¥
Emissdo de comparativo da receita e despesa do exerci¢ifl.

uir os seguintes filtres: por pedido

5, para emissio das requisicoes com
ﬁltrar pelo pracesso licitatério.

es: nlimera da requisicio, data da
edor, descri¢io do item, quantidade
mhbém . deve possuir guebra por
do, por requisicio, por fornecedor e

m opgao de filtro por empenhado,
stos apagar.
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Contabilidade,

1wu diarln emitido e lurmauzadu mensaimente, ae al]ruu COIM 285 INOTIMas Orasiieiras e

Livro razio analftico de todas as contas integrantes d
patrimonial e de compensacao.

Balancete da receita com, no minimo, as seguintes informa
no periodo, saldo bancario anterior.

sistemas orcamentario, linanceiro,

itoes: arrecadado no més, arrecadado

Balancete da despesa com, no minimo, as seguintes infinmaa;ﬁes: valor fixado, empenhade no
més, liguidado ne més, pago no més, valor de alteragdes biyamentarias, empenhado no periodo,

liguidado no periodo, page no periodo.
Balancete or¢amentario.

Balancete financeiro,

Relacdo de empenhos a serem pagos.
Relacio de empenhos emitidos,
Relagio de despesas liquidadas.

Anexo 01 - Demonstrativo da receita e despesa por ca
Anexo 02 - Demonstrativo da despesa por 6rgdo/conso
Anexo 02 - Demonstrativo da receita com categoria ecof
Anexo 06 - Programa de trabalho por érgao/unidade.
Anexo 07 - Despesas por programa de trabalho,
Anexo 08— Despesa conforme vinculo com as receitas.
Anexo 09 - Despesa por 6rgao e fungdes, [
Anexo 10— Comparativo da reeeita orgada com arrecad;
Anexo 11 - Comparativo da despesafixada coma reaﬁ
Anexo 12 - Balanco orcamentario.

Anexo 13 - Balan¢o financeiro, _ !
Anexo 14 - Balan¢o patrimonial. e |
Anexo 15 - Demonstrativo das variagies patrimoniais. |
Anexo 16 - Demonstrativo da divida fundada interna.

Anexo 17 - Demonstrativo da divida flutuante.

Anexo 01 - Despesas com pessoal.
Anexo 02 - Divida consolidada liguida.
dpexo 03 - Garantias e contra garantias.
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¢ Anexo 04 - Operacdes de crédito. _
¢ Anexo 05 - Disponibilidade de caixa. W
¢ Anexo 06 - Restos apagar, .
* Anexo 07 - Limites.

3. Metodologia - T

- Execucao dos Servigos: a prestacdo dos servigos sera realizada nd |Prefeitura Municipal de S50 Miguel do
Guama/PA.

Valor Total do Projeto: RS 140.000,00 cento ¢ quarenta mf| reais, a serem pagos em parcelas

1guais, 4o final de cada més trabalhado no valor RS 20.000,00 (vinte mil reais),

Belem-Pa, 01 de junhe de 2017,

= o i
RANDSON ANDRE SILVA wiscsicn akase stoa
FERREIRADOOIIN 11211 eReSRlammiztyiumy

Dadas 3017 001] umrT-Th'r

MACIEL & FERREIRA CONTABILIDADELTDA - EPP
CNPJ: 27.621.126/0001-




Proposta de Consultoria e Asses

Contratacdo de Servigos de Assessaria e Consult
~  Contabilidade Publica) para O Fundo Municipal de Assi!
‘Guama pelo periodo de 07 meses, n'lr_-':

soria Contabil

a Contabil (especialidade
iténcia Social de 530 Miguel do
te municipio.
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PROPOSTA DE PRESTAGAO DE SERVICOS - 003/201

A

Prefeitura Municipal de Sao Miguel-do Guama/PA— |
Fundo Municipal de Assisténcia Social - FMAS

1. Objetivo

Contratagio de Servigos de Assessoria é Consultoria Cnritgil (especialidade Contabilidade
Piiblica) para o Funde Municipal de Assisténcia Social dé 3o Miguel do Guama/PA pelo
periodo de 07 meses, neste municipio,

Etapas da realizacio dos servigos
1. ' Area Contabil |
1.1% Classificacdo e Escrituracio da Contabilidade deicordo com as normas e principios
vigentes; :

2. Apuracdo de Balancetes;
L3, Elaboracio de Balanpo Anual e Demonstrativo de Resultado,

2. Area Fiscal
2:1. Orientacio e Controle da aplleagio dos dispogitivos legais- vigentes sejam federais,
estadbais ou municipais;

2.2, Escrituracio dos registros fiscais do [Pl, ICMS; !Sé ¢ielaboragdo de guias de Informagio e
de recolhimento-des tributos devidos, assim como, as r:un] uigoes; '

2.3, Atendimento das demais exigéncias previstas -#05 normativos, bem como eventuais
procedimentos de fiscalizacio tributdria, : -
3. Area Trabalhista e Previdencidria

3.1 Orientacdo e Controle da aplicagio da legisia;*&:u pertinente no processo de folha de
pagamento, bem como aqueles atinentes 3 Previdéncia S?L’ﬁ.]- e outros aplicaveis as relacoes de
emprego mantidas pela Contratante:

3.2, Orientacdo na manutencio dos registros de emprg'::gidar e servicos correlatados:

l
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3.3 Orientaciio na elaboragio de folha de pagamento d

as guias de recolhimento dos encargos sociais e atributos af
34. Atendimento das demais exigéncias previstas nj

procedimentos de fiscalizacao.

1

fins;

legislagdo, bem como de eventuais

Os servigos deverio ser executados no Departamento de Contabi

idade da Prefeitura Municipal de Séo

Miguel/Fundo Municipal de Assisténcia Social do-Guama/PAed
aspectos: A
Horario de Funcionamento: 08:00 horas as 13:00 horas
18:00 horas.

Todos os técnicos da empresa contratada, na realizacdo de servi
Sao Miguel do Guamd/PA, deverdo obedecer as regras estipula
Financas.

Os servicos serdo executados no sistema ASPEC de Contabilida
Servicos a sergm executados:

2.1 CADASTRO

«— Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vincu
realizado atraveés do cadige.
Cadastro de grupos e subgrupos para a divisio dos itens

Cadastro. de fornecedores cantendo os seguintes dada
carteira_de habilitacao, PASEP, data de nascimento.
instrucdo, raca, estado civil, sexo, conjuge, codigo da ru
observacdes, nome da mae, nome do pal, Inscrigio muni
Lancamento e vinculagio dos fornecedares, quanto aos
fornecimento de materials e-servicos. |
Cadastro de Itens com os seguintes dados: descricdo sin
classificacio de grupos e subgrupos, quantidade minimg
Cadastro de serviges com os seguintes dados: descricio
Cadastro de bens com os seguintes dados: descrigao
classificacio de grupos e subgrupos, quantidade minin
vincular varias fotos do bem, vinculo com o processo d
aquisi¢ao,

« Lancamento de todas as solicitacbes de itens rEal_i

B e,

etarias /departamentos, bem como a emissdo das @T;mas.

rerdo ser observados os seguintes
htervalo para almocgo. 14:00 horas as

ps junto a Prefeitura Municipal de
£ pela Secretaria Municipal de

com o cadastro de pessoas deve ser

ervicos e bens.

: CPF, CNPJ, RG, titulo de eleitor,
ralidade, nacionalidade, grau de
codigo do bairre, cédigo da cidade,
, inscrigao estadual.

pos e subgrupos, classificando o

Etica e analftica; unidade de medida,
maxima para estogque.

ssificagiode grupos e subgrupos.
tica e analitica, unidade de medida,
e maxima para sstoque, opgao para
aguisicdo, vinculo com a licitagao de

das por qualguer funciondrio das
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« Lancamento do pedido de compras, unificando varias solt ilaches sem a necesséa‘e de digitar

2.3-RECEITA

= & @

os itens novamente, podendo os mesmos serem de secr
Realizar o balizamento de precos (valor estimado), ap'
verificacdo de qual modalidade serd aplicada na aquisicao
Geracio de ordem de fornecimento/requisigio a partir d
saldo disponivel do item no-pedide, - :
Vincular os itens do pedido a dotactes orgamentérias, es )
utilizada. buscando esta informagao no banco de dados da
Importar os pedidos de compras, passm:lﬁimdﬂ a mlgra
software de licitacao. |
Gerar o pré-empenho através dos pedidos e realizar arés
orcamentdrio na contabilidade.

Definir a previsio de pagamento durante a realizagao do
Possibilitar no pré-empenho, a classificacio e divisao dojp
fornecedor, elemento e subelemento, com exportagio dg
contabilidade e baixa automdtica dos saldos reservados;
Mapeamento de fornecedores através de consulta/pesqui
Controle dos hens em comodato (cedido ou recebido), uf
com data de venmmentu do mesmo. !
Reavaliacio e reducgdo ao valor recuperivel de bent
brasileiras de contabilidade aplicada ao setor phblico -NE
Langamento de vida Gtil e valor residual para os bens, efé
padronlzagao de naturezas de bens, contudo permil1a <

ias/departamentos diferentes,

és de pedidos de compras, para
se a cotacdo serd autorizada.

m ou mais pedidos, controlando o

ificando a fonte de recurse que sera
ntabilidade,
dos itens, objeto e dotacies para o

grva de dotacdo, bloqueando o saldo

ré-empenho.

locesso por orgdo, unidade, dotagao,
sidados apurados para o empenho na

a por especialidade.
dhtificando a natureza do comodato e

e conformidade com ‘as Normas
ASP,

ando calculo automatico conforme
o gue o USUArio altere ps valores
ndimento as Normas brasileiras de

sugeridos pelo sistema, adaptando-os a realidade, em
contabilidade aplicada ao setor pablico ~-NBCASF.
Registra de data de corte que poderdo ocorrer conjuntamente com acréscimos ot decréscimos
dos valores dos bens, com impacto contibil em ajustes|dé exercigios anteriores aumentativos
ou diminutives diretamente no resultado patr!mnmal, 14 atendimento s Normas brasileiras
de contabilidade aplicada ao setor piiblico -~ NBCASP. - \

Depreciacio, amortizagio e exaustao, com-a utilizacao dé btas constantes e soma de digitos, em
conformidade com as Normas brasileiras de mntab;lfd.?, aplicada ao setor plblico ~-NBCASP.
Transferéncia. de natureza de bem, deixando t'eglstra hs as movimentacdes com impacto
contabil.

Geracao de todos os arguivos para a prestacao de mnmsh linto ao TCM-PA de acordo com layout
estabelecido pelo préprio TCM-PA. .

Langamento de receltas com a unj:zau;:au de codigo reduzito e h_i;;c.ér.I.cn padrio.
Impressido de comprovante de lancamento de receita. |
Impressio do comprovante de anulagdo de receita.

Lant;amentu de créditns adicionais das receitas, pﬁdﬁndu ser do tipo "+ adi¢do” ou "-
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Lancamento de anulagao de pagamento de restos a pagar, fom emissio da nota de anulacio d
pagamento, \\.

» Relatério de restos a pagar processados e ndo processado
* Relatério de baixas de restos a pagar processados e nio prbcessados,
= Relatorio de pagamentos de restos a pagar.

* Relatdrio de cancelamentos de restos a pagar.

27 rm;&nmmms e | |
Gerar arquivos para prestagio de contas, conforme padrio definido pelo Tribunal de Contas.
* Geracio de DIRF por autinomos, mtegmmlu as minrmar;unﬁ com os dados gerados pelo sistema
~ de recursos humanos.
» Geracdo arquivos para importagio du‘SIBPEfSlGPS.-

2.8 RELATORIOS i SR I E SohimE
¢ Relacdo para conferéncia dos p‘-EdiiiﬂS mostrando a lagio du ltﬂm do pedjdﬁ a gual
dotagido o mesmo estd relacionado, este relatdrio deve uir os seguinte*_.i_ filtros: por pedido
e por item,
* Relagao para canferéncia de saldos disponiveis nos pedi
opgaon de ordem alfabética ou numérica, podendo tamb
* Relacdo das despesas, contendo as sepuintes informa
requisican, nimero do pedido de compras, nome do forng.
do item, valar unitiric e valor total. O relatério
— 6rgao/unidade e as seguintes opcdes de filtros: por perdi
poritem.

i

, para emissao das requisicbes com
filtrar pelo processo licitatdrio.

s: niimero da requisicdo, data da
or, descricdo do item, quantidade
bém deve possuir quebra por
0, por requisicdo, por fornecedor e

. Emissdo de comparativo da recaita e daspesa do exercmi )
* Relagdo de previsdes de pagamentos.
¢ Demenstrativo. da despesa por categoria ecanémica, mm upr;an de filiro por empenhado,
liquidado, pago, a pagar. a liquidar, incluinde ou nio nsrjp:tus apagar.
» Emissio de balancete por fonte de recurso. '
* Emissio de relagio de empenhos por credor, f
¢ Relatorio para prestagio de contas do SUAS. - i
* Demonstrativo de gastos licitados por subelemento com filro de empenhado, liquidado e pago.
¢ Livro didrio, emitido e formalizado, mensalmente, de Il do com as Normas Brasileiras de
Contabilidade, '

¢ Livro razdo analitico de todas as contas integrantes dis sistemas orgamentario, financeiro,
patrimonial e de compensacao.

* Balancete da receita com, no minimo, as seguintes inform#fﬁes: arrecadado no més, arrecadado
no periodo, saldo bancéario anterior.

. Ealancete da despesa com, no minimo, as seguintes mformacuev: valor fixado, empenhado no
gdado no més, pago no més, valor de alteraciies u!‘gﬂmentanas empenhado no periodo,
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liquidado no periodo, pago no periodo.

Balancete orcamentario. \\ P
Balancete financeiro. =

Relagdo de empenhos a serem pagos,
Relacio de empenhos emitidos.
Relacio de despesas liguidadas.

2.10 RELATORIOS - LE1 4.320/1964 |

Anexo 01 - Demonstrativo da receifa e despesa por categofia.
. Anexo 02 - Demonstrativo da despesa por orgdo/consolidato.
Anexo (2 - Demonstrativo da receita com categoria econéinjica.
Anexo 06 - Programa de trabalho por 6rgio/unidade.
Anexo 07 - Despesas por programa de trabalho.
Anexo 08 - Despesa conforme vinculo com as receitas.
Anexo 09 ~ Despesa por 6rgao & funcges.

Anexo 10 - {Zuﬁparatim da receita orgada com arracalimkar.
Anexo 11 - Comparativo da despesa fixada com a realizad
Anexo 12 - Balango orcamentério.

e Anexo 13 - Balang¢o financeiro,

*_Anexo 14 - Balanco patrimonial.

* Anexo 15- Demonstrativo das variagdes patrimoniais.
e Anexo 16 - Demonstrativo da divida fundada interna.
= Anexo 17 - Demonstrative da divida flutuantes.

k= Pt

2.11

Anexo 01 - Despesas com pessoal,
Anexo 02 - Divida consolidada liquida:
Anexo 03 - Garantias ¢ contra garantias.
Anexo 04 - Operagdes de crédito.

Anexo 05 - Disponibilidade de caixa.

Anexo 06 - Restos apagar.
Anexo 07 - Limites.

3. Metodologia

- Execuc3o dos Servigos: a prestagdo dos servigos serd realizada na frefeiturs Municipal de S3o Miguel do
|
Guama/PA.
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Valor Total do Projeto:

ao final de cada mas trabalhado n

RS 56.000,00 cinquenta e seis mﬁ
0 valor RS 8.000,00 (oito mil reags],

Belem-Pa, 01 de jurnho de 2017,
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MACIEL & FERREIRA CONTABILIDADELTDA - EPP

CNPJ: 27.621. 126/0001-30
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Proposta de Consultoria e Assessoria Contabil

Contratacdo de Servigos de Assessoria e Consultor Contabil (especialidade
Contabilidade Pdblica) para O Fundo Municipal de Educacdo de S3o Miguel de Guama
y pelo periodo de 07 meses, neste municipio,
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PROPOSTA DE PRESTAGAO DE SERVICOS - 004/2017 ial —

A

Prefeitura Municipal de S3o Miguel do Guama/PA =
Fundo Municipal de Educagédo - FME

1. Objetivo

Contrataciio de Servicos de Assessoria e Consultoria Conts il (especialidade Contabilidade
Pablica) para o Fundo Municipal de Educacio de Sao Miguél do Guama /PA pelo periodo de 07

meses, neste municipio. '

Etapas da realizacio dos servigos

1. - Area Contbil |
L1, Classificacdo e Escrituragio da Contabilidade dé Hcordo com as normas & principios
vigentes; :
1.2, Apuracds de Balancetes;

1.3, Elzboraciio de Balango Anual e Demuﬂstﬁiﬁvu de R@sultado.
2 Area Fiseal |
24 Orientacdo e Controle da aplicacdo dos dispositiyos legais vigentes sejam federais,
estaduais ou municipais; £

22, Escrituracdo dos registros fiscais do P, ICMS, 1SS ke ¢laboracio de guias de informacio e
| :

de recolhimento dos tributos devidos, assim como, as contribicées;
2.3. Atendimento das demais exigéncias previstas nosla ps normativos, bem como eventuais

3. Area Trabalhista e Previdenciiria |

procedimentos de fiscalizacio tributiria.

3.1. Orientacdo e Controle da aplicacio da legislagio pertinente no processo de folha de
. N . 2 g 3
pagamento, bem como aqueles atinentes 4 Previdéncia Sotigl e outros apliciveis 3s relacdes de

emprego mantidas pela Contratante; L

3.2 Orientagdo na manutencio dos registros de empre

for e servigos correlatados:
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STTERCHES TTRTARE

3.3.

as guias de recolhimento dos encargos sociais e ah'ihut{:-%a

34 Atendimento das demais exigéncias previstas a3

procedimentos de fiscalizacio.

|
Os servigos deverao ser executados no Departamento de Lﬁﬂ[ﬂb

Orientagio na elaboragio de folha de pagament{:-ick

P B
21)

s empregados pro- Eah-_nre ben%f -

fins; f

| legislagao, bem como de ex;enl:uais

dade da Prefeitura Municipal de Sao

Miguel/Fundo Municipal de Educacio de Sao Miguel do Guamiii’
seguintes aspectos:

Horario de Funcionamento: 08:00 horas- as 13:00 hurag]
18:00 horas. !
Todos os técnicos da empresa contratada, na realizacdo de servi
Sao Miguel do Guama/PA, deverap obedecer as regras estipula
Financas.

Os servigos serdo exacutados no sistema ASPEC de Contabiliday
Servigos a sergm executados:

4.1 CADASTRO

Cadastro de cidade, bairros € logradouros, onde o vincu
realizado através do codigo.

Cadastro de grupos e subgrupos para a divisao dos itens
Cadastro. de fornecedores contendo os seguintes da
carteira de habilitacdo, PASEP, data de nascimento,
instrugdo, raga, estado civil, sexo, conjuge, codigo da
observacbes, nome da mie, nome do pai, inscrigio muni
Langamento e vinculag3o. dos fornecedores; quanto a
fornecimento de materiais e-servicos.

Cadastro de itens eom os seguintes dados? descrigdo sin
classificagdo de grupos e subgrupos, quantidade minimag
Cadastro de servigos com os seguintes dados: déscricao, |
Cadastro de bens com os seguintes dados: descrigdo
classificacio de grupos e subgrupos, quantidade rnimma
vincular varias fotos do bem, vinculo com o processo -:F
aquisigio.

o

_|
4.2 MOVIMENTACOES

« Lancamento de todas as solicitages de itens realiia

e

e deverio serobservados os
htervalo para almocgo. 14:00 horas as

ns junto a Prefeitura Municipal de
§ pela Secretaria Municipal de

~~~~~~~~~

Fom o cadastro de pessoas deve ser

Tvicos e bens.

- CPF, CNP), RG, titulo de eleitor,
uralidade, nacionalidade, grau de
odigo do bairro, codigo da cidade,
I, inscricio estadual,

pos e subgrupos, classificando o

tica e analitica, unidade de medida,
maxima para estogue,

ssificacan de grupos e subgrupos.
tica e analitica, unidade de medida,
e maxima para estoque, opgao para

&quisicio, vincule com a licitagio de

las por qualquer funciondrio das

etarias /departamentos, bem como a emissio das mp:

nas.
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* Lancamento do pedido de compras, unificando virjas sollditacdes sem a necessldad&ge digitalt — =
os itens novamente, podendo os mesmos serem de secretdrias/departamentos diferertes.

* Realizar o balizamento de pregos (valor estimado), atthvés de pedidos de compras, para
verificagdo de qual modalidade sers aplicada na aquisicidje se a cotacdo serd autorizada.

¢ Geracdo de ordem de tornecimento /requisicio a partir delum ou mais pedidos, controlando o
saldo disponivel do item no-pedido, — !

* Vincular ositens do pedido a dotagdes orcamentarias, espe
utilizada, buscando esta informacdo no baneo de dados da

* Importar os pedidos de Compras, possibilitando a migra¢ag
software de licitacio.

* Gerar o pré-empenho através dos pedidos e realizara r
orgamentario na contabilidade. '

fificando a fonte de recurso que sera
ontabilidade,
dos itens, Bbjeto e dotagdes para o

3 de dotagdo, bloqueando o saldo

* Possibilitar no pré-empenho, a classificagiio e divisdo do P
fornecedor, elemento e subelemento, com exportacao dosg
contabilidade e baixa automéatica dos saldos reservados.

* Mapeamento de fornecedores através de mnsulta{pesqu' :

* Controle dos biens em comodatg (cedido au recebideo), Idr
com data de vencimento do mesmo,

* Reavaliacio e reducio ao valor recuperavel de hens la
brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico -NI’

* Lancamento de vida (il e valor residual para os bens, efetik

—-padronizagio de naturezas de bens, contudo permitin
sugeridos pelo sistema, adaptando-o5 a realidade. em 3
contabilidade aplicada ao setor publica ~NBCASP.

* Registrode data de corte que poderdo ocorrer conjuntam
dos valores dos bens, com impacto contabll em ajustes de & ercicios anteriores dumentativos

_ ou diminutives diretamente no resultado patrimonial, em atendimento is Normas brasileiras
decontabilidade aplicada ao setor piiblico - NBCASP. }

* Depreciacio, amortizacio e exaustdo, coma utilizacao da-ﬂ{mnmmﬁ e'soma de digitos, em

i}

DCEsSo por 6rg._fm. unidade, dotacdo,
ados apurados para o empenho na

por especialidade,
ificando a natureza do comodato e

conformidade com ‘as Normas
P.

do calculo automatico tonforme
#l que o usuario altere os valores
eRdimento as Normas brasileiras de

conformidade com as Normas brasileiras de.'cnntahﬂidadei Cada ao setor piiblico ~NBCASP,
* Transferéncia de natureza de bem, deixande Tegistradas | b ‘movimentacdes com impacto
contahil.

* Geracio de todos gs arquivos para a prestaciio decontas ju t4 a0 TCM-PA de acordo com layout
estabelecido pelo préprio TCM-pA. e

43-RECEITA W el || N
* Langamento de receitas com a utilizacdo de codigo reduzidg éhistsrico padrio,
* Impressio de comprovante de langamento de receijta,
* Impressdo do comprovante de anulagio de receita.
¢ Langamento de créditos adicionals das receitas, podendg

mento .

ser do tipo “+ adicio” oy "-




4.4-DESPESA ._ A Y
* Lancamento do empenho, liquidagdo e pagamento.

AERLOR COMTATY
* Emissdodo
[ ]

-

Emissie do didrio da receita orcamentaria,
como as faixas de codigos de receitas.

Integracdo do movimento de receitas or¢amentaria com
preceitos das NBCASP,

podendo se?'
l

f
[
Emissao da despesa por fungdo de governe,

Emissao da despesa por dotac3o,

Emissao de relacio de dotacies como valor fixado, valor|r
até a data selecionada, -

Emissao de didrio da despesa (prevista, empenhada e reali

boletim didrio de arrecadacdo - BDA, podendd

LA

[
|

Controle patrimonial, atendendo aos

aduzido, valor suplementado e saldo

#gada).

Emissdo de recibo de pagamento (orcamentirio e extra-or¢amentsrio),

Relagdo de empenhos processados e ndo processados,
Relagdo de liguidacées com os-documentos fiscais,

Relacao de pagamentos realizados {(orgamentério e EXTra-0

Relatério que demonstre os valores em penhados a pagar

Langamento de mnvlmenﬁ:;iu do extra-orcamentario,
recebimenito e pagamento,
Cancelamento € inscricdes de movimentacio do extra-

Emissao do didrio do movimento do extra-or¢amentario co

tinal.
Emitir relatério com a movimentacio do extra-orcam

extra lnicial e final, e demonstracio dos dados financeiros,

4.6 RESTOS A PAGAR

mentirio).
lambém os déhitos junto ao sistema,

emissio dos comprovantes de

entério,
opgdo de filtro entre data inicial e

Fio, com opedo de filtros per conta

Controle de restos a pagar processados e nio processados;

Inscricdo -automatica de restos 2 pagar de empenhos

exercicio, para posterior liquidacac ou cancelamento, pro¢

com a legislacio.
Lancamento de restos a pagar.

Lancamento de restos a pagar em liquidagio, conforme N
Liquidacado de restos a pagar, com emissao daliguidacao,

Pagamento de restosa pagar, com a emissdo da ordem de p

Anulagdo de restos a pagar em liquidaco, conforme NBCF@

contas separadas por exercicio,
-apresentarem saldo ao final do
Imentos a serem feitos de acordo

\SP.

amento.

Langamento de cancelamento de restos a pagar, com Errﬂs.%i{ da nota de cancelamentao,

Langamento de anulacdo de liquidagio de restos 3 pagar,

o

1 emissao da nota de anulaco da
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* Lancamento de anulagio

pagamentao, 1
* Relatorio de restos a pagar processados e ndo processados.
* Relatério de baixas de restos a Pagar processados e nao A
* Relatdrio de pagamentos de restos a pagar.
* Relatdrio de cancelamentos de restos a pagar.

4.7 PRESTACAO DECONTAS I

* Gerar arquivos para prestacio de contas, conforme padrio

* Geragao de DIRF por autdnomos, integrando as informagae
de recursos humanos, |

* Geragdo arquivos para importacio do SIOPE/STOPS. |

* Relacdo para ¢conferéncia ‘dos pedidos, mostrando a vi
dotagdo o mesmo estd relacionado, este relatério deve po
€ poritem,

* Relacao para conferéncia de saldos disponiveis nos pedid

de pagamento de restos a pagar, gom emiss3o da nota de ﬁmﬁa do -

cessados,

Hefinido pelo Tribunal de Contas.
com os dades gerados pelo sistema

-E{ﬁu do Jtem, do pe.{ii_dn a gual
Ir os seguintes filtros: por pedido

para emissio das requisicées com

0peao de ordem alfabética ou numérica, podendo també
¢ Relacdo das despesas, contendo as seguintes informac
requisicao, nimero do pedido de compras, nome do fornes
do item, valor unitario e valor total. O relatério tz
— orgao/unidade ¢ as seguintes opcoes de filtros: por perdigl
poritem.

Emissdo de comparativo da receita e despesa do exerci{:iﬁ._
* Relagdo de previsoes de pagamentos.
* Demonstrativo da despesa por categoria econdmica, coj

liguidado, pago, a pagar, a liquidar, incluinide oy nio 0% rest

* Emissio de bﬁlancﬂtepﬂr fonte de recurso, _ ]

* Emissdo de relagio de empenhos por credor.

* Relatorio para prestagio de contas do SIOPE.

* Demonstrativo de gastos licitados por subelemento com filt

* Livro didrio, emitido e formalizada, mensalmente, de acg
Contabilidade.

* Livro razdo analitico de todas as contas intégrantes dos |
patrimonial e de compensacio,

* Balancete da receita com, no minimo, as seguintes informag,

no periodo, saldo bancério anterior,
* Balancete da despesa com, no minimo, as seguintes

trar pelo processo licitatério,

: nimero da requisicde, data da
ar, descricdo da item, quantidade
ém deve possuir quebra por
por requisigio, por fornecedor e

opcao de filtro por empenhado,
s apagar,

de empenhado, liquidado e pago.
0 com as Normas Brasileiras de

stemas orcamentirio, financeiro,

i: arrecadado no més, arrecadado

informagbes: valor fixado, empenhado no
giildado no més, pago no més, valor de alteracdes arc;Txr entdrias, empenhado no periodo,

2
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liquidado no periodo, pPago no perfodo, —

Balancete orcamentdrio,
¢ Balancete financeiro,

* Relagdo de empenhos a serem pagos.
* Relac3o de empenhos emitidos,
* Relagdo de despesas liquidadas,

Mummg SeANRE  —

E -i".l
L | plaasBY

s Apexo (02X 2

2 despesa por ﬁmnmeSGltdaiu.

* Anexo 02 - Demonstrativo da receita com categoria erandrii

* Anexo 06 - ngram% 1e fzahalhares gsofudnadae, — “A

* Anexo (7 -husﬁesas por programa de trabalhag,

* Anexo 0B - Despesa conforme vinculo com as receitas,
* Anexo 09 - Despesa por Grgdo e fungdes,

¢ Anexo 10 - Comparativo da receita or¢ada com arrecadadi
* Anexo 11— Comparativo da despesa fixada com a realtzadp.
* Anexo 12 - Balango orcamentério,

* Anexo 13- Balanco financeiro.

*_Anexo 14 - Balango patrimonial.

¢ Anexo 15 - Demonstrativo das variacies patrimoniais,
* Anexo 16~ Demonstrativo da-divida fundada Interna.
* Anexo 17 - Demonstrativo da divida flutuante.

'DE GESTAO FISCAL =

* Anexo 01 - Despesas com pessoal,

¢ Anexo 02 - Divida consolidada liquida:
e Anexo 03 - Garantias e contra garantias,
* Anexo 04 - QOperagoes de crédito.

Anexo 05 - Dispenibilidade de caixa.
Anexo 06 - Restos apagar.

Anexo 07 - Limites.

3. Metodologia

- Execugdo dos Servicos: a prestac3o dos servicos serd realizada na r-afeitura Municipal de S3o Miguel do
Guama/PA.
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Valor Total do Prejeto: rs 140.000.00 (Cento e quarenta|

iguais, ao final de cada meés trabalhado no valor RS 20.000.00 (vin

Belém-Pa, 01 de junho de 2017.
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soria Contabil

Contratagdo de Servicos de Assessoria e Consul |
Contabilidade Publica) para O Fundo Municipal de Sadde
periodo de 07 meses, neste mun

E_untébil (especialidade

S3o Miguel do Guamai pelo
plo.
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PROPOSTA DE PRESTAGAO DE SERVIGOS - 002/201 ,,:;1 e
o

b |
|

A

Prefeitura Municipal de Sao Miguel do Guama/PA -
Fundo Municipal de Salide - FMS

1. Objetivo

Contratac3o de Servicos de Assessoria ¢ Consultoria Contshil (especialidade Contabilidade

Pablica) para o Fundo Municipal de Satide de S3o Miguel 4ol Guama/PA pelo perfodo de 07
meses, neste municipio, |

Etapas da realizacdo dos servigcos

1.~ AreaContabil _ |
1.1, Classificagio e Escrituragio da Contabilidade de atordo com as normas e principios
vigentes; |

~12- Apuracdo de Balancetes;
L3.  Elaboragio de Balango Anual e Demonstrative de
2. Area Fiscal
P A Orientacdo e Controle da aplicacio dos dispositi
estaduals ou municipais;

ultado.

Ds.legais vigentes sejam federais,

1
2.2, Escrituracao des registros fiscais do IPI, ICMS, 155 ¢ Haboracda de guias de informacio e
. : .

de recolhimento dos tributos devidos, assim Comao, as con ]
23. Atendimento das demais exigéncias previstas nos dtfs normativos, bem como eventuais
procedimentos de fiscalizacio tributiria.

3. Area Trabalhista e Previdencisria

3.1. Orientagdo e Controle da aplicacao da legislacdo |dértinente no processo de folha de
pagamento, bem como aqueles atinentes 3 Previdéncia Snc';al e outros aplicaveis as relacdes de
emprego mantidas pela Contratante:

3.2 Orientacdo na manutencio dos registros de empregador e servicos correlatados;
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3.3.

Orientag3o na elaboracio de folha de pagamento,d

as guias de recolhimento des encargos sociais e atributos afi

3.4 Atendimento

das demais exigéncias previstas ﬁ‘az
procedimentos de fiscalizacio,

i
!-'

no Departamento de Contabi
al de Satide de Sﬁi}__Miguei do Guama/PA e

2 -EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigos deverao ser executados
Miguel/Fundo Municip
aspectos:
* Horario de Funcionamento: 08:00 horas as 13:00 horas.|
18:00 horas.
Todos os técnicos da empresa contratada, na realizagio de servige
S3o Miguel do Guama/PA, deverdo obedecer is regras estipuladi
Financas, _
Us servigos serdo executados no sistema ASPEC de Contabilidad
* Servigos a serem executados:

|

4.1 CADASTRO

Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo

s empre

&
afipela Secretaria Municipal de

\ 7 S
gados pré-lahare'.‘-berrrr‘_ i}

fins;

legislagdo, bem como de eventuais

Ldade da Prefeitura Municipal de Sao
everdo ser observados as seguintes

tervalo para almoco. 14:00 horas as

5 junto a Prefeitura Municipal de

realizado através do cédigo.
(adastro de grupos e subgrupos paraa divisao dos itens, §

L

m o cadastro de pessoas deve ser

Cadastro de fornecedores contendo os seguintes dadog:
carteira de habilitacap, PASEP, data de nascimento, nat
instrugdo, raca, estado civil, sexo, conjuge, codigo da rua,
observagées, nome da mae, nome do pai, Insericao munici
Lancamento e vinculacde dos fornecedores, quanto acs g
fornecimento de materials e SErvigos.

Cadastro de itens-com o5 seguintes dados: descricio sin

||
i

aguisicio.

4.2 MOVIMENTACGES

Lancamento de todas as solicitacdes de itens realiza
Bebsiarias/departamentos, bem como a emissio das mesm

PF, CNPJ, RG, titulo de eleitor,
lidade, nactonalidade, grau de
digo do bairre, cédigo da cidade,
. inscrigdo estadual,

pos e subgrupes, classificande o

axima para esteque, opcdo para
1sicao, vinculo com a licitagio de

por gualquer funciondrio das




Langamento do pedido de compras, unificando vérias solis
o0s itens novamente, poedendo os mesmos serem de secrdt

Realizar o balizamento de pregos (valor estimado), aty
verificacdo de qual modalidade sers aplicada na aquisic3a

Geracio de ordem de fornecimento/requisicio a partir de

saldo disponivel do item no-pedido—

Htactes sem a necessidade di
vés de pedidos de compra, para
€ 5€ a cotacao serd autorizada.

um ou mais pedidos, controlando o

Vincular os itens do pedido a dotacdes orcamentérias, Es;;qﬁiﬁcandn a fonte de recurso que ser

utilizada, buscando esta informacio no banco de dados da
Importar os pedidos de compras, possibilitande a mlgra@k

rontabilidade,
dos itens, ohjeto e dotacdes para o

software de licitacio.

Gerar o pré-empenho através dos
orcamentdrio na contabilidade.

: |
Definir a previsao de pagamento durante a realizacdo do p

Possibilitar no pré-empenho, a classificagdo e divisio do
fornecedor, elemento e subelemente, com exportagdo dos
contabilidade ¢ baixa automatica dos saldos reservados.
Mapeamento de fornecedores através de consulta/pesquis

Controle dos biens em comadato (cedido ou recebide), ide
com data de vencimento do mesmo,

Reavaliacdo ¢ reducdo aoc valor récuperivel de bens le

-NB

Lancamento de vida Gtil e valor residual para os bens, efetue

brasileiras de contabilidade aplicada ao setor piblico

padronizagio de naturezas de bens, contudo permitin

sugeridos pelo sistema, adaptando-os 2 realidade; em ate

contabllidade aplicada ao setor piblico ~NBCASP.

pedidos e realizar a rege

fva de dotacdo, bloqueando o saldo

E-empenho,

pcesso por 6rgido, unidade, dotagio,
ados apurados para o empenho na

ipor especialidade.
ficando a natareza do comodato e

conformidade com ‘as Normas
1 i:ln1

do calculo automaticy conforme
que o usuario altere os valores

Registro de data.de corte que poderio ocorrer conjuntameés
dos valores dos bens, com impacto contabil em ajustes-df i
ou diminutivos diretamente no resultado patrimonial, em Hte

de contabilidade aplicada a0 setor péiblico - NBCASP.

Geracao de tedos os arquivos para & prestagio decontas ju
estabelecido pelo préprio TCM-PA.

4.3 - RECEITA

Langamento de receitas com a utilizacio de codigo reduzido

Impressio de comprovante de langamento de receita.
Impressdo do comprovante de anulagio de receita.

Langamento de créditos adicionais das receitas, pode
ERRLe mento”,

s constantes e soma de digitos, em
 4plicada ao setor piiblico -NBCASP.
15 las movimentacdes com Impacto

te an TCM-PA de acordo com lavout

e histérico padrio.

nde ser do tipo "+ adigio” ou *-




ELARETE LIk

4.4 - DESPESA

= Lang:aménm do empenho, liquidacio e pagamento.

4.6 RESTOS A PAGAR

']

Y

(v
e

Emissdo do boletim didrio de arrecadacdo - BDA, pnden{i:
Emissdo do didrio da receita orcamentdria, podendo ser
como as faixas de codigos de receitas, |

ser selecionado o periododese g
Relecionado o pedido desejddo, bem' """

Integracdo do movimento de receitas orcamentaria com pi¢ontrole patrimonial, atendendo aos

preceitos das NBCASP, |

|
Emissdo da despesa por fungao de governa, |
Emissao da despesa por dotacdo,

Emissdo de relacio de dotagBes com o valor fixado, valor reduzido, valor suplementado e saldo

ateé a data selecionada,
Emissdo de didrio da despesa (prevista, empenhada e realig

da).

P £t |
Emissao de reclbo de pagamento (orcamentirio e extra-oz

Relagdo de empenhos processados e ndo processados,
Relagao de liquidagies com os documentos fiscais.

chmentario),

Relagdo de pagamentos realizados (orgamentirio e extra-piramentdirio).

Relatdrio que demonstre s valores empenhados a pagarie

Lancamento de movimentagio do Extra-orcamentario.
receblmento e pagamento.

lambeém os débitos junto ao sistema,

Eom emissdo dos comprovantes de

Cancelamento e inscricdes de movimentacio do f:ih*a-qrﬂﬂe_ntériu.
2

Emiss&o do didrio do movimentg do
final.

Emitir relatorio com a2 movi mentagdo do extra-orgaments
extra inicial e final, e demonstracie dos dados financeiros,

exira-orcamentario o

opcao de filtro entre data Inicial e

[i0, com opgdo de filtros por conta

Controle de restos a pagar processados e nia processados,

contas séparadas por exercicio,

Inscricdo automatica de restos a pagar de empenhos qué apresentarem saido ao final do

exercicio, para posterior liquidacao ou
com 3 legislacao.

Langamento de restos apagar,
Lancamento de restos a pagar em liquidacio, conforme NEI{Z
Liquidacdo de restos a pagar, com emissao da liquidagio,
Pagamento de restos a pagar, com a emissao da ordem de
Langamento de cancelamento de restos a pagar, com emisss
Anula¢do de restos a pagar em liquidagioe, conforme NBCA;

cancelamento, pro¢

!

Langamento de anulacio de liquidacdo de restos a pagar, '-"45

mentos a serem feitos de acordo

SP,

amento.
da nota de cancelamento.

emissdo da nota de anulacio da
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. Langamento de anulacao de pagamento de restos a paga%', Fom emissdo da nota de an
'u

pagamento,
* Relatério de restos a Pagar processados e ndo processadng

L

* Relalério de baixas de restos a pagar processados e nio processados.

* Relatério de pagamentos de restos = pagar.,
¢ Relatorio de cancelamentos de restas apagar. |

4.7 PRESTACAO DE CONTAS I [ ==yl

® Gerar arquivos para prestacio de contas, conforme padrzc déﬁnidn pelo Tribunal de Contas,
e

* (Geragdo de DIRF por autbnomos, integrando as informa
de recursos humanos. ]

* Geragdo arquivos para importagio do SIOPE/SIOPS.

* Relagdo para conferéncia dos pedidos, mostrando a vi
dotacio o mesmo estd relacionado, este relatdrio deve
e por item.

* Relacdo para conferéncia de saldes disponiveis nos
Opcao de ordem alfabética ou numeérica, podendo també

* Relacdo das despesas, contendo as seguintes Informacae
requisicao, nimero do pedido de compras, nome do forn
do item, valor unitirio e valor total. O relatdrio

— brgao/unidade e as seguintes opgdes de filtros: por pe
por-item,

4.9 OUTROS RELATO : I ST
¢ Emiss3o de comparative da receltz e despesa do exercici
* Relagdo de previsaes de pagameiitos,

* Demenstrativo .t_ia -:ies__pesa por categoria econdmica, | |

com os dados gerados pelo sistema

ilacdo do item do pedido a qual

0s seguintes filtros: por pedido

paraemissio das requisigdes com
ltrar pelo processo licitatdrio.

+ nimero da requisicio, data da
ar, descrigao do item, quantidade
bém deve possuir quebra por
) POT requisicdo, por fornecedor e

opcao de filtro por empenhado,

liquidado, pago, a pagar, a liquidar, incluindeo ou nde osrest
* Emissdo de bﬁlanc_ete por fonte de recurso,
* Emissao de relacio de empenhos por credar, ‘
* Relatério para presta:;in de contas do SIOPS.
* Demonstrativo de gastos licitades por subelemento com fil
® Livro didrio, emitido e formalizado, mensalmente, de aa{t
Contabilidade.

S apagar.

de empenhado, liquidado e pago.
@ com as Normas Brasileiras de

* Livro razdo analitico de todas as contas intégrantes dos|sistemas orcamentario, financeiro,

patrimonial e de compensagio.
* Balancete dareceita com. no minimo, as seguintes informagn
no periodo, salde bancario anterior,

Y

gaiidado no més, pago no més, valar de alteragoes org;

=s: arrecadado no més, arrecadado

* Balancete da despesa com, no minimo, as seguintes inforn alﬁes.' valor fixado, empenhade no
A 1

entdrias, empenhado no periodo,

3 %

gy,
uiac‘i&&;’?.
Tad
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liquidado no perfodo, pago no periodo.

¢ Balancete orcamentario,
¢ Balancete financeirn,

* Relacdo de empenhos a serem pagos.
* Relagio de empenhos emitidos,
* Relacdo de despesas liquidadas.

1
|

uammmq_.mmm y TR

|
* Anexo 01 - Demonstrativo da receita e despesa por catrgt&;a.
i

* Anexo 02 - Demonstrativo da despesa por 6rgao/consolidato,
* Anexo 02 - Demonstrative da receita com categoria ecunbl ica.
* Anexo 06 - Programa de trabalho por 6rgao/unidade.
* Anexo 07 - Despesas por programa de trabatho.

* Anexo 08 - Despesa conforme vinculo com as receitas.
* Anexo 09 - Despesa por 6rgdo e fungaes.

* Anexo 10 - Comparativo da receita orgada com arrecadad

* Anexo 11 - Comparativo da despesa fixada com 3 r&;zlizadEl
* Anexo'12 - Balanco orcamentirio;
* Anexo 13- Balanco financeiro,
*_Anexe 14~ Balango patrimonial,

* Anexo 15 - Demonstrativo das variagdes patrimonials. |
* Anexo 16- Demonstrativo da divida fundada Interna.
* Anexo 17- Demenstrativo da divida flutuante.

JFISCAL : |
* Anexo 01 - Despesas com pessoal,
¢ Anexo 02 - Divida consolidada Hyguida.
* Anexo 03 - Garantias e cantra garantias,
* Anexo 04 - Operacdes de crédito,

Anexa 05 - Disponibilidade de caixa, =

Anexo 06 - Restos apagar. |
* Anexo 07 - Limites,

3. Metodologia

- Execucdo dos Servicos: 3 prestacio dos servicos sera realizada na | refeitura Municipal de 530 Miguel do

Guama/PA.
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AFTERAIMA CO Lk

Valor Total do Projeto: RS 84.000,00 Oitenta « quatro

[CAls, & serem pagos em pare

# P - - ‘I ; ,
10 final de cada més trabalhado no valor RS 12.000,00 (doze mi]l:il ). N 137 :
Belém-Pa, 01 de junho de 2017,
RANDSON ANDRE SILVA rixgsio: aom s ]
FERREIRAQOOZ111 1211 mﬁfj? I
: 7 E'.E\T Loy
MACIEL & FERREIRA CONTABILIDADEILTDA - EPP

CNPJ: 27.621.126/0001-20
|
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