CAMARA MUNICIPAL DE BENEVIDES
ESTADO DO PARA

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

O presente termo de referéncia foi elaborado em consonancia com as normas legais
vigentes na Lei n® 14.133/2021, obedecendo também aos principios constitucionais
norteadores da administracdo publica, constituindo peca integrante e inseparavel do
processo licitatério que o Poder Publico Municipal necessita realizar para contratacéo
do objeto descrito a seguir.

Em sintese, por meio deste documento a administracdo publica pode apontar
detalhadamente do objeto que pretende contratar e 0s termos necessarios para
celebracéo de contrato, a fim de satisfazer o interesse publico, atender ao principio da
isonomia e cumprir 0s preceitos legais.

2. DO OBJETO
Registro de Precos para futura e eventual aquisicdo de material de higiene e limpeza,
gue atenda as necessidades da Camara Municipal de Benevides.

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A atual demanda surge da necessidade de manter um ambiente limpo, seguro e
saudavel em instituicbes publicas, onde a eficiéncia operacional e a higiene séo
essencialmente criticas para o bem-estar da populacéo e dos servidores. Observou-se
uma crescente preocupacdo com a qualificacdo dos ambientes de trabalho e
atendimento ao publico, ressaltando a importancia de garantir ndo apenas a limpeza,
mas também a desinfeccdo adequada de superficies e a eliminacdo de agentes
patogénicos. Tal abordagem € fundamental para prevenir surtos de doencas e
promover a saude coletiva, refletindo diretamente no interesse publico.

Em funcéo dessa necessidade, foram identificados produtos que desempenham
papéis cruciais nas atividades de limpeza e desinfec¢do. Entre os itens requeridos
estdo: agua sanitaria, alcool em gel, desinfetante, detergente neutro e limpadores
multiuso, que séo indispensaveis para a desinfeccao de superficies e a preservacao da
saude dos usuarios. Além disso, a inclusdo de produtos como esponjas, panos de prato,
escovas de lavagem e baldes de limpeza é crucial para a execucao eficiente das tarefas
de asseio diario. Por outro lado, itens como papel toalha, papel higiénico e sacos de
lixo também tém grande relevancia, visando a manutencao da higiene em banheiros e
areas comuns.

A necessidade de desodorizantes e inseticidas visa garantir a agradavel experiéncia
em ambientes frequentados pelo publico, prevenindo a proliferacdo de insetos e odores
indesejaveis. Por fim, a solicitagdo de utensilios descartaveis, como colheres e facas,
atende a demandas operacionais especificas, em que a praticidade e a assepsia sao
priorizadas.



CAMARA MUNICIPAL DE BENEVIDES
ESTADO DO PARA

Portanto, o conjunto de produtos elencado responde a uma necessidade imediata e
abrangente, alinhada ao interesse publico, pois visa garantir a salde e o bem-estar da
populacdo, proporcionando ambientes limpos e acolhedores, onde possam ser
desenvolvidas atividades administrativas e de atendimento ao cidaddo. A contratacao
seré feita na modalidade PREGAO ELETRONICO - SRP, com MENOR PRECO.

4. DO DESCRITIVO E QUANTIDADE

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE UNIDADE
1 AGUA SANITARIA 2 LT 150 UNIDADE
2 ALCOOL EM GEL 500 G 150 UNIDADE
3 E_?LDE PLASTICO DE LIMPEZA COM ALCA 12 60 UNIDADE
4 DESODORIZADOR DE AMBIENTE 360 ML 75 UNIDADE
5 DESINFETANTE 2 LT 150 UNIDADE
6 DETERGENTE LIQUIDO NEUTRO DE 500 ML 150 UNIDADE
7 ESCOVA DE LAVAGEM GERAL 60 UNIDADE
8 ESPONJA DUPLA FACE 150 UNIDADE
9 FLANELA 150 UNIDADE
10 INSETICIDA SPRAY 90 UNIDADE
1 CE:(S)CL(E_\I_/SRDE VASO SANITARIO COM POTE 45 UNIDADE
12 LIMPA ALUMINIO LIQUIDO 60 UNIDADE
13 LIMPADOR MULTIUSO 390 UNIDADE
14 LIXEIRA (100 LITROS) COM TAMPA 30 UNIDADE
15 PA DE LIXO COM CABO 30 UNIDADE
16 ESPONJA DE ACO 90 UNIDADE
17 PANO DE PRATO 150 UNIDADE
18 | CONTENDO 4 ROLO CADA) 1
19 PASTILHA ADESIVA SANITARIA 72 UNIDADE
20 RODO GRANDE DE PLASTICO 60 UNIDADE
21 SABAO EM PO 1 KG 90 UNIDADE
22 SABAO EM BARRA 1KG 90 UNIDADE
23 SABONETE LiQUIDO PARA PIA 500 ML 90 UNIDADE
24 SACO PARA LIXO 100 LITROS 300 PACOTE
25 SACO PARA LIXO 30 LITROS 300 PACOTE
26 VASSOURA DE PELO SINTETICO 60 UNIDADE
27 PAPEL TOALHA 150 UNIDADE
28 PAPEL FILME PVC 90 UNIDADE
29 PAPEL ALUMINIO 90 UNIDADE
30 LUSTRA MOVEIS 60 UNIDADE
31 PANO DE CHAO 210 UNIDADE
32 SODA CAUSTICA EM ESCAMAS 300 GRS 60 UNIDADE
33 COLHER DESCARTAVEL 270 PACOTE
34 FACA DESCARTAVEL 210 PACOTE
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5. DA ESCOLHA DA MODALIDADE

Primordialmente, o presente termo de referéncia foi elaborado em observancia a
Lei 14.133/2021 e suas alteracdes, conforme art.78 C/C art.82, com o objetivo de
subsidiar um processo de PREGAO ELETRONICO - SRP, proporcionando a
administracao publica realizar aquisi¢cdo — pelo menor preco — de bens (que podem ser
objetivamente definidos em edital), dando publicidade para que todos os interessados
em celebrar contrato possam estar cientes dos requisitos necessarios para atender ao
interesse do ente publico.

Ademais, a escolha da modalidade supracitada se faz necesséria para cumprir
aos preceitos constitucionais norteadores da administracdo publica, presentes no
artigo 37, caput, da Constituicdo Federal vigente, em especial aos principios da
legalidade, impessoalidade, isonomia e moralidade.

Em sintese, por meio deste documento a administracdo publica pode apontar
detalhadamente o que pretende adquirir e 0s termos necessarios para celebracéo
do contrato, a fim de satisfazer o interesse publico e cumprir 0s preceitos legais.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Os requisitos da contratacao abrangem o seguinte:

6.1. A empresa devera fornecer garantia da qualidade dos produtos, com
apresentacdo de notas fiscais que comprovem a origem e a qualidade dos
produtos;

6.2. A contratante emitira requisicdo de fornecimento, informando a
guantidade a ser fornecida;

6.3. As quantidades a serem fornecidas a cada requisicdo dependera
exclusivamente da necessidade da Contratante;

6.4. Caso haja qualquer situacdo nos produtos que ndo se adequem ao

estipulado pela administracdo, a empresa vencedora devera reparar ou substituir
no prazo estabelecido formalmente pela Administracdo, observando as
condicBes estabelecidas, sob pena de |he serem aplicadas as sancfes
administrativas estabelecidas pela legislacao;

6.5. Os produtos serdo recebidos definitivamente ap6s a verificacdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitagcdo mediante termo
circunstanciado;

6.6. A contratada devera fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferir
a responsabilidade pelo objeto licitado para nenhuma outra empresa ou
instituicdo de qualquer natureza;

6.7. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos o0s custos
operacionais e encargos;
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6.8. A proposta da contratada deverd ser redigida em lingua portuguesa,
datilografada ou digitada,
6.9. Em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a

ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu
representante legal. Deverd ainda conter a indicagdo do banco, nimero da conta
e agéncia, para fins de pagamento;

6.10. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, vinculam a
Contratada;

6.11. A contratacdo se dara na modalidade prevista na lei 14.133/2021;

6.12. Para que o objetivo desta licitacdo possa ser plenamente atingido, é

necessario que as empresas participantes atendam aos requisitos minimos
exigidos para o cadastramento e participacdo no processo;
6.13. Além disso, os licitantes devem atender os seguintes requisitos:

e Fornecimento do item, de acordo com o tipo especificado, atendendo o
tipo de unidade, de medida e prazos de validade especificados;

e Comprovar a aptiddo para o fornecimento dos servicos, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas
de direito publico ou privado;

e Os produtos entregues deverdo estar no terco inicial de validade, e
apresentar as caracteristicas constantes nas especificacdes do edital.

6.14. Sustentabilidade:

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao
do objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratacfes Sustentaveis:

e Materiais - com material reciclado, biodegradavel, atoxico, com material
proveniente de reflorestamento.

e Subcontratacao:
N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

e Garantia da contratacao:
Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes
da Lei n® 14.133, de 2021.

7. ENTREGA DOS BENS

7.1. A entrega dos bens sera realizada mediante o envio de Ordem de Compras
e autorizacao do Gestor do Contrato;

7.2. ApoOs aprovagdo das demandas, o Gestor do Contrato encaminhard a
Ordem de Compra para CONTRATADA, bem como as informagfes necessérias para
sua entrega;
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7.3 Cada demanda deverd ser entregue atendendo as especificacbes e
condi¢cdes constantes no Termo de Referéncia e melhores préticas, além das que
constarem no Ordem de Compras.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responder
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

O o6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto,
do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre outros.

e Fiscalizacdo:

A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(ais)
do contrato, ou pelos respectivos suplentes, de acordo com a Lei n® 14.133, de 2021.
A CMB, por intermédio de seus fiscais serdo responsaveis pela conferéncia e
fiscalizacdo do objeto.

e Gestor do Contrato:

O gestor do contrato coordenara a atualizagéo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucéo no historico
de gerenciamento do contrato, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogac¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade
de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
gue obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas
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adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacfes
assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido
pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a
serem adotadas para o ancoramento das atividades da Administragéo.

9. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados da apresentacédo da
NotaFiscal / Fatura.

A Nota Fiscal / Fatura emitida e entregue ao servidor da unidade destinataria, com
a discriminacéo de cada um dos itens que compdem o objeto, devera ser atestada pelo
fiscal e encaminhada ao setor competente para fins de pagamento.

A Nota Fiscal / Fatura devera discriminar os itens, conforme o caso, constando o
valor unitario e as demais especificacfesinclusas na proposta consolidada vencedora
do certame;

O pagamento sera creditado em favor da CONTRATADA por meio transferéncia
bancaria.

Havendo erro na Nota Fiscal / Fatura, nos demais documentos que sustentam o
pagamento ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, a Nota Fiscal sera
devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que se providenciem as
medidas sanadoras.

A CONTRATANTE reserva-se ao direito de, motivadamente, suspender o
pagamento se 0 cumprimento da obrigacdo estiver em desacordo com as
especificacdes deste Termo de Referéncia e do contrato, se for o caso.

A CONTRATADA deveré explicitar na Nota Fiscal o nome do Banco, o nimero da
agéncia e 0 numero da conta corrente para realizacdo da transacdo bancéaria de
pagamento.

A CONTRATADA devera explicitar na Nota Fiscal a modalidade e numero da
licitagdo a que faz referéncia, a Dispensa de Licitacdo (se for o caso) ou contrato
administrativo (se for o caso).
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A efetivacdo do pagamento ficard condicionada a apresentacdo, pela
CONTRATADA, dos seguintes documentos:
» Nota Fiscal referente ao pagamento pretendido;
Recibo de pagamento;
Certiddo Negativa de Débitos junto a Receita Federal;
Certiddo Negativa de Débitos junto a Fazenda Estadual;
Certiddo Negativa de Débitos junto a Fazenda Municipal;
Certidao Negativa Trabalhista;
Certiddo Negativa de Débitos junto ao FGTS.

YVVVYVVYVY

Caso, apds o devido processo legal, tenha sido aplicada a pena de multa a
CONTRATADA, a CONTRATANTE se reserva o direito de descontar o valor da multa
de qualquer Nota Fiscal a pagar ou crédito existente em favor daquela.

Com base no item acima, caso o valor da multa aplicada seja superior ao crédito
eventualmente existente em favor da CONTRATADA, a diferenca serd cobrada
administrativamente ou judicialmente, se necessario.

Nenhum pagamento sera efetuado enquanto houver pendéncia de liquidacéo de
obrigacao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

N&o havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades e
obrigacdes, nem implicaréa aceitacao definitiva do servico.

Todo e qualquer pagamento sera efetuado diretamente a CONTRATADA, na forma
estabelecida nos subitens anteriores, eximindo-se a terceiros, por titulos colocados em
cobranca, descontos, ficando estabelecido que, em hip6tese alguma, aceitara tais
titulos, os quaisserdo devolvidos INCONTINENT/’, a pessoa juridica que os houver
apresentado.

10.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR E FORNECIMENTO

O prestador sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacao,
na modalidade PREGAO ELETRONICO - SRP, com adoc&o do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO DA PROPOSTA.

Considerando o objeto da licitacdo, os itens serdo registrados conforme as
necessidades e as demandas da Camara Municipal de Benevides, sugerimos para
previsdo do futuro instrumento convocatorio, documentacdo de Habilitacdo Juridica,
Fiscal e Econdmica e Financeira.

11.DA REFERENCIA DE PRECO DE MERCADO ESTIMADO PARA
CONTRATACAO DO OBJETO
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Informamos que o método de levantamento de mercado foi realizado através do
banco de precos, de acordo com o art. 23, inciso Il, da Lei 14.133/2021, sendo utilizado
a mediana dos processos finais de contratacdes feitas pela administracao publica.

O custo estimado da contratacao € de R$ 40.852,92 (quarenta mil, oitocentos e
cinquenta e dois reais e noventa e dois centavos), DA DOTACAO ORCAMENTARIA.

12.DAS OBRIGACC)ES DA CONTRATADA

Responsabilizar-se, civil e criminalmente, pelos danos causados a
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execucao da obrigacao;

Manter junto ao CONTRATANTE um representante e/ou preposto para
acompanhamento da obrigagéo.

A CONTRATADA responsabiliza-se pelos; vicios e danos decorrentes do
cumprimento da obrigacdo, de acordo com o disposto no Cédigo de Defesa do
Consumidor, Lei n°® 8.078, de 1990.

O dever previsto no item anterior implica na obrigacdo de, a critério da
Administracdo, substituir, reparar, corrigir ou remover as suas expensas, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias, os servicos realizados de forma inadequada.

Responsabilizar-se por todos os recolhimentos tributarios federais, estaduais
e/ou municipais incidentes ao objeto deste Termo de Referéncia.

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE
e/ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execucédo do contrato.

Prestar os esclarecimentos que lhe forem solicitados e atender prontamente
as reclamacoes.

Implementar de forma adequada o planejamento, a execucdo e a supervisao
permanente da obrigacdo, de maneira a nao interferir nas atividades do
CONTRATANTE, respeitando suas normas de conduta.

A CONTRATADA deverad manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil,
penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse do CONTRATANTE
ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execucao do objeto deste
contrato, devendo orientar os empregados e colaboradores nesse sentido.

E expressamente vedado a CONTRATADA, a contratacdo de servidor
pertencente ao quadro de pessoal do CONTRATANTE, ativo, ou de ocupante de cargo
em comissao, assim como de seu cbnjuge, companheiro, parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o 2° grau, durante a vigéncia deste contrato.

A CONTRATADA devera fornecer, obrigatoriamente, endereco eletrénico (e-
mail) para comunicac¢@es extraoficiais e oficiais, inclusive para receber notificacoes.

Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE qualquer alteracdo ocorrida no
endereco, conta bancaria e outros julgaveis necessarios para recebimento de
correspondéncia.
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Dar ciéncia imediata e por escrito ao CONTRATANTE sobre qualquer
irregularidade verificada no cumprimento da obrigagéo.

13.DAS OBRIGAQ()ES DA CONTRATANTE

Indicar os responsaveis pela gestdo do contrato, aos quais competirdo, na
forma da Lei n°® 14.133/2021, a fiscalizacdo da obrigacado, através do gerenciamento e
acompanhamento da execugao.

Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das
obrigacdes contratuais, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou
representantes da CONTRATADA em suas dependéncias, desde que respeitadas as
normas de seguranca.

Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, na forma convencionada,
dentro dos prazos previstos, desde que atendidas as formalidades necessarias apos a
aceitacao dos servigos.

Notificar e comunicar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada
na execucao dos servicos.

Rejeitar, no todo ou em parte, o servico realizado em desacordo com as
obrigacdes assumidas pela empresa CONTRATADA.

Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

14.DA VIGENCIA

A vigéncia do contrato sera prevista em edital, e devera ser observada, no
momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos
orcamentarios, bem como previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1(um)
exercicio financeiro. De Acordo com o Art.105 da Lei 14.133/2021.

15.DAS PENALIDADES

A empresa que se recusar a executar a prestacdo do objeto contratual, ou
realiza-los em discordancia com as condicdes e especificacdes estabelecidas no Termo
de Referéncia, motivara a rescisdo contratual e aplicacdo das penalidades previstas
nos artigos 156 ao 163 da Lei 14.133/21, cabendo defesa prévia, recurso e vistas do
processo, nos termos da mesma lei.

16.DO REAJUSTE

Os precos podem ser reajustaveis, no limite da Lei e no prazo de um ano contado
da data limite para a apresentacdo das propostas, sendo assim, valor mensal
contratado sera reajustado e corrigido monetariamente a cada periodo de 12 (doze)
meses, independentemente de pedido do contratado, de acordo com o IGPM (FGV) e
na falta deste pelo INPC (IBGE) ou outro indice substitutivo e/ou exclusivamente para
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as obrigac®es iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade ou ainda fatos
supervinientes / imprevisiveis que vierem a ocorrrer.

17. DAS DISPOSIC}()ES FINAIS

O presente procedimento ndo enseja vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer
relacéo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

Benevides/Pa, 02 de maio de 2025.

EDSON ALVES DOS Assinado de forma digital por

EDSON ALVES DOS SANTOS
SANTOS FURTADO DA - [ 02"r00 o

SILVA:72639628291 SILVA:72639628291

EDSON ALVES DOS SANTOS FURTADO DA SILVA
Secretario Geral
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