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DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): DIRETORIA ADMINISTRATIVA

Responsavel pela Demanda: PATRICIA DO SOCORRO LIMA MELO
Matricula: 000045-0

E-mail: secretaria@camaracapanema.pa.gov.br

1. Objeto: Contratagao de servigos de assessoria e consultoria juridica, com vistas
a prestacao de servigcos advocaticios especializados dentro da area especifica da
Administragao Publica, a serem prestados exclusivamente a Camara Municipal de
Capanema.

2. Justificativa da necessidade da contratagdo: A Céamara Municipal de
Capanema (CMC), como 6rgao legislativo, desempenha um papel fundamental na
representa¢do da comunidade e na condugdo de atividades legislativas. Contudo,
para garantir uma atuagao eficaz e em conformidade com as normas legais, torna-
se imperativo a contratagéo de servigos juridicos especializados. Este texto explora
a imprescindibilidade desses servicos para a CMC, destacando como eles
contribuem para a legalidade, transparéncia e eficiéncia nas suas operagoes.

A revisdo e adequagao dos procedimentos internos surgem como etapas
cruciais. Esse processo, ao identificar e corrigir possiveis falhas, fortalece a
governanga interna, garantindo que a CMC opere dentro dos parametros legais e
administrativos. A padronizagdo de documentos e processos ndo é apenas uma
otimizagao burocratica; ela representa a uniformidade necessaria para uma gestao
eficiente. Ao simplificar tramites internos, essa pratica também favorece a
transparéncia, facilitando a compreenséo tanto dos processos internos quanto das
decisdes tomadas.

A agilidade no atendimento e a emissao de pareceres juridicos sao pilares
para a tomada de decisdes embasadas. Esse suporte ndo apenas respalda a
eficiéncia operacional, mas também confere 8 CMC uma base soélida para suas
acgdes, promovendo uma atuagdo mais coerente e alinhada aos interesses da
comunidade.

A participacao ativa nos processos licitatorios, orientada por analise juridica
especializada, transcende a mera conformidade legal. Ela representa um
compromisso com a integridade nas contratagbes publicas, evitando possiveis
implicagdes legais e assegurando o uso eficiente dos recursos publicos.

A orientacdo juridica sobre a gestdo de recursos financeiros néo é apenas
uma formalidade; € um guia essencial para a transparéncia e responsabilidade
fiscal. Essa pratica contribui para a prevengdo de desvios legais, garantindo a
saude financeira e a confianca da comunidade na CMC.
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Em sintese, os servigos juridicos solicitados pela Camara Municipal de
Capanema nao sédo meramente desejaveis, mas essenciais para sua atuagdo plena
e eficiente. A assessoria juridica ndo apenas assegura a legalidade, mas também
fortalece a instituicdo, promovendo confianga na comunidade e contribuindo para
a construcao de uma gestao transparente, ética e comprometida com o bem-estar
de todos. Investir na exceléncia desses servigos é investir no fortalecimento da
democracia e na promogao do interesse publico.

3. Descricdo dos servigos: A. Realizagao de revisao inicial e diagnostico dos
procedimentos adotados pela Camara Municipal de Capanema (CMC), com
verificagdo de n&do conformidades e devida adequagéo, quando necessario, dos
atos administrativos em vigor.

B. Elaboragao de procedimentos-padrdo para a redagdo de minutas de contratos,
editais, termos de referéncia, documentos de controle interno e processos
administrativos, justificativas, pareceres e demais procedimentos administrativos,
como portarias, delibera¢des e atos normativos.

C. Prestacdo de atendimento agil as demandas apresentadas, com emisséo do
respectivo parecer juridico, alinhado a natureza da consulta (informativa, técnica
e conclusiva).

D. Participagao ativa nos processos licitatdrios, fornecendo anaélise juridica para
garantir a conformidade dos procedimentos.

E. Orientagao juridica relacionada a aplicagdo dos recursos financeiros e
patrimoniais geridos pela CMC.

F. Oferecimento de suporte juridico e participagdo, mediante solicitagéo, em
Assembleias Gerais e reunides relevantes para a CMC.

G. Pratica da advocacia administrativa e judicial com representagdo em todas as
instancias em que a CMC se apresente como interessada, incluindo o
acompanhamento de processos junto a 6rgéos federais, se necessario.

H. Realizag&do de capacitagao dos servidores da CMC em relagao aos
procedimentos sugeridos.

4. Observacdes gerais: Este 6rgdo nao possui Plano de Contratagbes Anual,
direcionado ao exercicio 2024, entretanto, a despeito da auséncia de instrumentos
formais de planejamento para a definicdo da demanda, a contratagéo pretendida
se insere no planejamento intemno, e diz respeito a contratacdo de servigos
primordiais para esta casa de Leis, sem os quais se torna impossivel o
funcionamento das atividades laborais desenvolvidas pelos servidores nos
ambientes de trabalho.

4.1. Prazo de Execugéo: 12(doze) meses a partir da assinatura do contrato.

4.2. Local de Execugéo: De forma Remota e Presencial.

4.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: Diretoria Administrativa.
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4.4. Prazo para pagamento: mensal conforme apresentagao de documento fiscal
de servigos prestados.

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade
competente para analise de conveniéncia e oportunidade para a contratagdo e
demais providéncias cabiveis.

Capanema, 02 de janeiro de 2025.
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PATRICIA DO SOCORRO LIMA MELO
Matricula: 000045-0
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