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EDITAL

PREGAO ELETRONICO
050/2025

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para a implantacao de sistema SAAS
integrado de gestdo documental, protocolo externo e possibilidade de assinatura
eletrbnica através de certificado digital ICP-Brasil, objetivando atender as
necessidades da prefeitura, Secretarias e Fundos que compdem a esfera administrativa
do municipio de Viseu-PA

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 395.115,60 (Trezentos e noventa e cinco mil cento e quinze reais e sessenta
centavos)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 12/11/2025 as 10:00 Horas

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor Preco

MODO DE DISPUTA:
Aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
Sim
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EDITAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU
PREGAO ELETRONICO N° 050/2025
Processo Administrativo n° 2025.08.20.001

Torna-se pablico que O MUNICIPIO DE VISEU, através do Poder Executivo, inscrito no
CNPJ N°. 04.873.618/0001-17, representado, neste ato, pela SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da
Lei n® 14.133, de 2021, do Decreto n. 11.462, de 31 de mar¢o de 2023 e demais legislacdo aplicavel e, ainda,
de acordo com as condic@es estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

O objeto da presente licitagdo é contratagdo de empresa especializada para a implantacao de sistema SAAS
integrado de gestdo documental, protocolo externo e possibilidade de assinatura eletrbnica através de
certificado digital ICP-Brasil, objetivando atender as necessidades da prefeitura, Secretarias e Fundos que
compBem a esfera administrativa do municipio de Viseu-PA, conforme condicdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar desta licitacdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras
www.portaldecompraspublicas.com.br

2.1.1. Os interessados deverdo atender as condicOes exigidas no cadastramento no SICAF e/ou no Sistema
de Compras www.portaldecompraspublicas.com.br até o terceiro dia Util anterior a data prevista para
recebimento das propostas.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacGes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade de o cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacao, devendo
proceder, imediatamente, a corre¢do ou & alteracdo dos registros téo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacdo.

2.5. Serdo asseguradas as microempresas € empresas de pequeno porte, os beneficios nos termos do art. 48
da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.
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2.5.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada &s microempresas e as empresas
de pequeno porte que, no ano-calendéario de realizacéo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com
a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pegueno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.7. Serd concedido exclusividade as empresas de microempresas, empresas de pequeno porte e
equiparadas para os itens com valor de até R$ 80.000,00 nos pardmetros do art. 48 inciso | da Lei complementar
123/2006 e da Lei Complementar n® 147, de 2014.

2.8. Para os itens acima de R$ 80.000,00 sera reservado cota de até 25% conforme rege o art. 48 inciso Il|
da Lei complementar 123/2006 e da Lei Complementar n°® 147, de 2014

2.9. N&o poderdo disputar esta licitacao:
2.9.1. Aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.9.2.  Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.9.3. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracéo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.9.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sangdo que Ihe foi imposta;

2.9.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na
licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.9.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

2.9.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submiss&o de trabalhadores a
condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo
trabalhista;

2.9.8. Agente publico do 6érgdo ou entidade licitante;

2.9.9. Pessoas juridicas reunidas em consoércio; salvo aquelas que se enquadram no disposto do art. 15 da Lei
Federal 14.133/21

2.9.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao;
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2.9.11. Nao poderd participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do contrato agente publico
do drgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a
mateéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.

2.10. O impedimento de que trata o item 2.9.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢&o a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta
da personalidade juridica do licitante.

2.11.  Acritério da Administracéo e exclusivamente a seu servigo, 0 autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 2.9.2 e 2.9.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de
execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do
6rgdo ou entidade.

2.12.  Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

2.13. O disposto nos itens 2.9.2 e 2.9.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de servico que inclua como
encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacfes integradas, e do
projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.14.  Em licitacOes e contratacGes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2.15. A vedacdo de que trata o item 2.9.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e lances e
de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o prego
ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sesséo publica.

3.3. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de
habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 7.13.1 deste
Edital.

3.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo proprio do sistema, que:

3.4.1. Estaciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenc@es coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente o0s
requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;
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3.4.2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicdo;

3.4.3. Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos
Il e 1V do art. 1° e no inciso 11 do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.5. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.6. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico,
gue cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.7. O fornecedor engquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.7.1. No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do
campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.7.2.  Nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalag@o do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa.

3.8. A falsidade da declaragéo de que trata os itens 3.4 ou 3.7 sujeitara o licitante as sangdes previstas na
Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.9. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder
as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

3.10. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sesséo publica e da
fase de envio de lances.

3.11.  Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagao de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as
seguintes regras:

3.12.1. Aaplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre 0s lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relacéo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.12.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido,
e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
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3.13.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e

3.13.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por maior desconto.

3.14. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 3.12
possuird carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

3.15. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracéo ou de sua desconex&o.

3.16. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4, DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1, O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:

4.1.1. Valor ou desconto...... (mensal, unitéario, etc, conforme o caso) € ...... (anual, total) do item;
4.1.2. Marca;

4.1.3. Fabricante;

4.2, Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

42.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto para
contratacao.

43. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do
objeto.

4.4, Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacao de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.

45. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde & média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na fonte
0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

47. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte ndo poderdo se beneficiar do
regime de tributagdo pelo Simples Nacional, visto que os servicos serdo prestados com disponibilizacdo de
trabalhadores em dedicagdo exclusiva de mao de obra, o que configura cessdo de médo de obra para fins
tributarios, conforme art. 17, inciso XII, da Lei Complementar no 123/2006.
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4.8. A apresentacgdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas,
em conformidade com o que dispde o Projeto Bésico/Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.9. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacéo.

4.10.  Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contrataces
publicas federais, quando participarem de licitagcGes publicas;

4.10.1. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, 0 prego ja decorrente da aplicacdo do desconto
ofertado devera respeitar 0s pregos maximos previstos no item 4.9.

4.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode
ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, ap6s o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento da
lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenagao dos agentes publicos responsaveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento
por sobrepreco na execugao do contrato.

4.12. A licitante prestara garantia correspondente a um por cento (1%) do valor estimado da proposta,
conforme critérios previstos no “caput™ e § 1o do art. 58 da Lei Federal 14.133/21. Que podera ser através das
seguintes modalidades:

4.13.  Caucdo em dinheiro ou titulos de divida publica;

4.14.  Seguro—garantia atraves de apolices; Fianca Bancaria; Se a opgédo da garantia for Caugéo em Dinheiro,
o licitante devera realizar depositar no Banco: Banco do Brasil, na Conta Corrente n® 10.971-1, agéncia 4413-
X, PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEUU.

4.15. 5.12.3. No caso de haver depdsito em dinheiro e a licitante ndo se sagrar vencedora habilitada; a
devolucéo do valor depositado ocorrera, apds a homologagdo do objeto licitado pela autoridade competente.

4.16. 5.12.4. Devera ser apresentado documento comprobatdrio do pagamento da ap6lice/caucdo efetuado
anteriormente a data da abertura da sessao.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Agente de
Contratacdo/Comisséo e os licitantes.
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5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitério.

5.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo
e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ualtimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser R$ 200,00
(Duzentos)Reais.

5.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.11. Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “aberto”, os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duragcdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Gltimos dois minutos do periodo de duragdo
da sessdo publica.

5.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso
de lances intermediérios.

5.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenaré e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacao.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacao a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o Agente de contratacdo/Comisséo, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢éo das demais colocacdes.

5.11.5. Apobs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

5.12.  Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13.  N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

5.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.15.  No caso de desconexdao com o Agente de Contratacdo/Comissdo, no decorrer da etapa competitiva da
licitacdo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.
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5.16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Agente de Contratagdo/Comissao persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas vinte e
guatro horas da comunicacdo do fato pelo Agente de Contratacdo/Comissdo aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgacéo.

5.17.  Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.18. Em relacéo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, seré efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte
da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparagdo com os Vvalores da primeira colocada, se esta for empresa de
maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

5.18.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na
faixa de até 05% (dez por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas
com a primeira colocada.

5.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma dltima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados ap6s a comunica¢do automatica para tanto.

5.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste
no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de 5% (dez por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
gue se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, seré realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.19.  S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no
art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.19.1.1. Disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificacao;

5.19.1.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes
previstos nesta Lei;

5.19.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

5.19.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientages dos 6rgaos
de controle.
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5.19.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

5.19.2.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por 6rgdo ou entidade
de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.19.2.2. Empresas brasileiras;

5.19.2.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.19.2.4. Empresas que comprovem a préatica de mitigacdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

5.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o Agente de
Contratagdo/Comissao podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

5.20.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacéo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do pregco maximo definido pela Administracéao.

5.20.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

5.20.3. O resultado da negociacdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

5.20.4. O Agente de Contratacdo/Comissdo solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada,

se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste
Edital e j& apresentados.

5.20.5. E facultado ao Agente de Contratacio/Comissao prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.21.  Apo6s a negociacdo do preco, o Agente de Contratacdo/Comissdo iniciard a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociagdo, 0 Agente de contratacdo/Comissdo verificard se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicdes de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.9 do edital, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impega a participa¢do no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF,

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
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6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uni&o
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio
majoritario, por forca da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, 0
Agente de Contratacdo/Comisséo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, 8§19).

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN n°
3/2018, art. 29, §2°).

6.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participacéo.

6.4. Na hipétese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condi¢es de
participacéo, serd iniciado o procedimento de habilitagao.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs, o Agente de Contratagdo/Comissdo verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 2.5.1 e 3.7 deste edital.

6.6. Verificadas as condicGes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o Agente de
Contratagdo/Comissao examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto & adequacéo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos,
observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.7. Seré desclassificada a proposta vencedora que:

6.7.1. Contiver vicios insanaveis;

6.7.2. Nao obedecer as especificacbes técnicas contidas no Projeto Basico/Termo de Referéncia;

6.7.3.  Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a contratacao;
6.7.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administrag&o;

6.7.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que
insanavel.

6.8. No caso de bens e servi¢os em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracdo.

6.8.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, sé sera considerada apés diligéncia do Agente
de Contratagdo/Comisséo, que comprove:

6.8.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

6.8.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
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6.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.10.  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracao
do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos 0s custos da contratacao;

6.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas;

6.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de recolhimento de
impostos e contribui¢es na forma do Simples Nacional, quando nédo cabivel esse regime.

6.11. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

6.12.  Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horério de realizacdo do procedimento
para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais
licitantes.

6.13.  Os resultados das avalia¢Ges serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.14. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo
Agente de Contratacdo/Comissdo, ou havendo entrega de amostra fora das especificacGes previstas neste
Edital, a proposta do licitante seré recusada.

6.15.  Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Agente de
Contratagdo/Comissao analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda
as especificacOes constantes no Projeto Bésico/Termo de Referéncia.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos no Projeto Basico/Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitacéo,
nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

Relativos a Habilitacao Juridica:

7.1.1 Prova de Inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
7.1.2 Inscri¢cdo de Microempreendedor Individual;

7.1.3 Registro comercial, no caso de empresa individual,

7.1.4  Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado, acompanhados de todas
as alteracGes ou da consolidacdo respectiva em se tratando de sociedades comerciais €, no caso de
sociedades por acOes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

7.1.5 Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;
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7.1.6  Cédula de identidade ou Documento equivalente do (s) proprietéario (s) e dos respectivos socios se
houver.

Relativos & Regularidade Fiscal e Trabalhista:

7.1.7  Certiddo Conjunta Quanto a Divida Ativa da Unido, fornecida pela Procuradoria da Fazenda Nacional
(www.receita.fazenda.gov.br);

7.1.8 Certiddo da Fazenda Estadual, as certidGes emitidas pela Secretaria de Estado da Fazenda.

7.1.9 Prova de inscri¢cdo no Cadastro de Contribuintes Estadual (FIC), pertinente ao seu ramo de atividade
do objeto, atualizada do ano de 2025;

7.1.10 Prova de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), por meio do CRF —
Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pelo site da Caixa Econémica Federal, demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, emitido no site
(www.caixa.gov.br).

7.1.11 Inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, por meio da CNDT — Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo site (www.tst.jus.br).

7.1.12 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, conforme Portaria 667/2021.

7.1.13 Certiddo Negativa de Debito Municipal emitida na sede da licitante.

7.1.14 Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, pertinente ao seu ramo de atividade do
objeto, atualizada do ano de 2025.

Relativos a Qualificacdo Técnica:

7.1.15 Atestado (S) ou declaracdo (S) de capacidade técnica, em nome do licitante, expedido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, atestando a experiéncia anterior em execuc¢do de obras com
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis ao objeto desta licitacdo. art. 67 da Lei de Licitaces
14.133/21, também norteada pelo art. 37, XXI da CF, o qual admite exigéncias de qualificagdo técnica
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacoes).

Obs: em caso de apresentacdo de atestados emitidos por pessoa juridica de direito publico sera

facultado o reconhecimento em cartdrio.
Obs: em caso de apresentacdo de atestado assinado em formato de digital, devera apresentar o
documento original assinado para que possa verificar a raiz da certificacéo.

Relativos a Qualificacdo Econdmico-Financeira:

7.1.16 Balango patrimonial e demonstracGes contdbeis dos 02 (dois) ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagédo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado h& mais de 03 (trés) meses da data da apresentacdo da proposta. O balango devera
ser registrado na Junta Comercial, sendo acompanhado da Certiddo de Habilitagdo Profissional do
contador para fins de assinatura do trabalho técnico nos termos da Resolu¢do CFC n.° 1.637/2021, Art.
1°, Para comprovar a boa situacdo financeira, as licitantes terdo que apresentar junto ao Balango
Patrimonial e as demonstragdes contébeis, a anélise devidamente assinada pelo contador responsavel,
dos seguintes indices:

ILC = indice de liquidez corrente, com valor igual ou superior a 2,00;

ILG = indice de liquidez geral, com valor igual ou superior a 2,00;

GE = Grau de endividamento, com valor igual ou menor a 0,50;

ONDE:

ATIVO CIRCULANTE

ILC =

PASSIVO CIRCULANTE
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ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
ILG =

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO EXIGIVEL A LONGO PRAZO
GE =

ATIVO TOTAL

OBSERVACAO: Os indices acima dever&o ser demonstrados pelo proprio licitante, em memoria de calculos

assinada pelo contador responsavel pelo balanco.

7.1.17 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patrimonio

liquido de, no minimo, 10% (dez por cento) do valor estimado da contratag&o ou item pertinente.

7.1.18 As empresas recém constituidas, com menos de 01 (um) ano de existéncia, que ainda ndo tenha
Balango Final de exercicio, deverdo apresentar Balango de abertura e/ou Demonstracdo de Resultado
contébeis envolvendo seus direitos, obrigacbes e patrimoénio liquido relativos ao periodo de sua

existéncia, devidamente registrados na Junta Comercial.

7.1.19 Serdo aceitos o balanco patrimonial e demonstracGes contabeis, devidamente assinados pelo

representante legal da empresa e pelo contador responsavel por esta, assim apresentados:
7.1.19.1publicados em Diéario Oficial ou;
7.1.19.2registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou;

7.1.19.3por Comprovagéo por meio de recibo de entrega emitido pelo Sistema Publica de Escrituracéo Digital-

SPED, conforme Decreto n°® 8.683, de 25/02/2016.

7.1.20 Certiddo de Faléncia, Recuperagdo judicial e/ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da

pessoa juridica, somente serd aceita com a data de emissdo ndo superior a 60 (Sessenta) dias.

As empresas interessadas em participar que estejam em processo de RECUPERACAO JUDICIAL OU
EXTRAJUDICIAL devera apresentar Certidao de Recuperacédo Judicial ou Extrajudicial expedida pelo érgao
distribuidor da sede da licitante para este fim, datada de no maximo 60 (sessenta) dias corridos anteriores a

data de realizacdo da sesséo publica.

a certidao devera ser acompanhada de comprovagdo que seu plano de recuperacéo foi acolhido na esfera

judicial, nos termos da legislag&o em vigor.

7.1.21 Declaracdo ndo se encontra declarada inidénea para licitar ou contratar com 6rgaos da Administracéo

Pablica Federal, Estadual Municipal e do Distrito Federal;

7.1.22 Declaragdo que ndo existe em seu quadro de empregados, servidores publicos exercendo fungdes de

geréncia, administragdo ou tomada de decis&o;

7.1.23 Declaragdo que ndo possui em seu quadro de pessoal, empregado (s) com menos de 18 anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, menores de 16 anos, em qualquer trabalho, exceto na

condicdo de aprendiz a partir de 14 anos, nos termos do art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal.

7.1.24 Declaragdo que ndo possui ou possui em seu quadro de empregados um percentual minimo de 5% de
pessoas portadoras de deficiéncia de acordo com o disposto no art. 28, 86° da Constituicdo do Estado
do Para (EC n° 0042/2008, publicada em 11.06.2008), em funcdo de possuir menos de 20 (vinte)

funcionarios em seu quadro de pessoal.

7.1.25 Declaracéo de que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo Normativa

SLTI/MP n° 02/09.
7.1.26 Declaracdo que cumpre 0s requisitos de habilitacdo
7.1.27 Declaragdo atestando a inexisténcia de fatos impeditivos.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducgéo

livre.
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7.2.1. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizagdes pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

7.3. Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida, sera
feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econémico-
financeira, quando exigida, serd observado o somatorio dos valores de cada consorciado.

7.3.1.  Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e 0
projeto basico/termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo econdmico-financeira, havera um acréscimo
de 10% a 30 %, para o consorcio em relagdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

74. Os documentos exigidos para fins de habilitagcdo deverdo ser apresentados via sistema eletronico em
arquivo digital, através do endereco www.portaldecompraspublicas.com.br;

7.5. Serd verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacéo, e o
declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°
14.133/2021).

7.6. Serda verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.

7.7. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

7.8. Os documentos solicitados nos itens (7.1.7; 7.1.8 e 7.1.11) deverdo ser apresentados no nome da
empresa licitante e de seus socios, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de1992, que prevé, dentre as san¢des
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario

7.9. Considerando que na presente contratacdo a avaliacdo prévia do local de execucgdo é imprescindivel
para o conhecimento pleno das condi¢es e peculiaridades do objeto a ser contratado, o licitante deve atestar,
sob pena de inabilitacdo, que conhece o local e as condigdes de realizacdo do servico, assegurado a ele o direito
de realizacédo de vistoria prévia.

7.10. O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela Administracdo data e horario
exclusivos, a ser agendado atraves de documento de solicitacdo (sendo assinada pelo representante legal), onde
constem os dados completos do responséavel que ir4 participar da visita, na sede da Prefeitura Municipal de
Viseu, na Secretaria Municipal de Obras ou através do endereco eletronico cpl@viseu.pa.gov.br, entre 0s
horéarios de 08:00h as 13:00h, anexando a este, documentacdo que comprove ser 0 representante legal da
empresa o autor da assinatura (exemplo: contrato social), de modo que seu agendamento ndo coincida com o
agendamento de outros licitantes.
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7.10.1. Caso o licitante opte por ndo realizar vistoria, podera substituir a declaragéo exigida no presente item
por declaracdo formal assinada pelo seu responsével técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e
peculiaridades da contratacdo.

7.11. A habilitacdo sera verificada por meio do Sistema eletrénico, nos documentos por ele abrangidos.

7.11.1. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo
dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em relagdo a integridade do documento digital
ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §49).

7.12.  E de responsabilidade de o licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no sistema e manté-
los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcao
ou a alteragdo dos registros tao logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n® 3/2018

art. 7°, caput).

7.12.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacdo. (IN n® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

7.13. A verificacdo pelo Agente de Contratacdo/Comissdo, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgdos e
entidades emissores de certidGes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacéo.

7.13.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no sistema, serdo enviados
por meio do sistema, em formato digital, no prazo de minimo de 02 (duas) horas por igual periodo, contado da
solicitacdo do Agente de Contratagdo/Comissao.

7.13.2. Nahipotese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente 0os documentos de habilitacéo e a proposta com o prego
ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1°do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrucdo Normativa
SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.14. A verificagdo no sistema ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relacdo ao licitante vencedor.

7.14.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Projeto Basico/Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado.

7.14.2. Respeitada a excegdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificacdo ou exigéncia do
presente subitem ocorrera em relagdo a todos os licitantes.

7.15.  Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacdo
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, 84°):

7.15.1. Complementagdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necesséria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.15.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento das propostas;

7.16.  Naanalise dos documentos de habilitacdo, a comisséo de contratacdo podera sanar erros ou falhas, que
ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacéo e classificacéo.
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7.17.  Na hip6tese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Agente de
Contratagdo/Comissao examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.13.1.

7.18.  Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagcdo, ap6s concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

7.19. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para participacdo na licitagao (art.
4° do Decreto n°® 8.538/2015).

7.20.  Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusdo
de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou sé conhecidos
apos o julgamento.

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacéo ou de lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitacdo do licitante:

8.3.1. Aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
8.3.2. O prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

8.3.3. O prazo para apresentacdo das raz0es recursais seré iniciado na data de intimacao ou de lavratura da
ata de habilitagdo ou inabilitagéo;

8.3.4. Na hipotese de adocédo da inversao de fases prevista no 8 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021, o
prazo para apresentacdo das razGes recursais serd iniciado na data de intimag&o da ata de julgamento.

8.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
poderé reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo nédo serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da intimac&o pessoal ou da divulgacéo da interposi¢do do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

Prefeitura Municipal de Viseu/PA-CNPJ:04.873.618/0001-17
cpl@viseu.pa.gov.br



mailto:cpl@viseu.pa.gov.br
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8538.htm#art4
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8538.htm#art4
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art165
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art17§1

PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E PLANEJAMENTO

\ /| Viseu DEPARTAMENTO DE LICITAGAO E CONTRATOS ADMINISTRATIVO

8.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
www.portaldecompraspublicas.com.br.

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo Agente de Contratacdo/Comissdo durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

9.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
9.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

9.1.2.4. Deixar de apresentar amostra; ou

9.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

9.1.3. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar
0 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

9.1.4. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitacéo

9.1.5. Fraudar a licitacdo

9.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
9.1.6.1. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.6.2. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

9.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancoes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. Adverténcia;
9.2.2. Multa;
9.2.3. Impedimento de licitar e contratar; e

9.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punic¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicacdo das san¢Ges serdo considerados:
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9.3.1. A natureza e a gravidade da infragcdo cometida.

9.3.2.  As peculiaridades do caso concreto;

9.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

9.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢6es dos
6rgdos de controle.

9.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo méximo de até30 (trinta) dias, a contar da comunicagdo oficial.

9.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do
contrato licitado.

9.4.2. Para as infragBes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, a multa sera de 15% a 30% do
valor do contrato licitado.

9.5. As sancg0es de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar
ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

9.6. Na aplicagdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagé&o.

9.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica
direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos.

9.8. Poderé ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infraces dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, bem como pelas
infragdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que justifiquem a imposi¢do de penalidade
mais grave que a san¢ao de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art.
156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 9.1.3,
caracterizaré o descumprimento total da obrigacéo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da
garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, §84° da IN
SEGES/ME n.° 73, de 2022.

9.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracéo de processo de responsabilizacdo
a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliard fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.11.  Caberé recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso

Prefeitura Municipal de Viseu/PA-CNPJ:04.873.618/0001-17
cpl@viseu.pa.gov.br



mailto:cpl@viseu.pa.gov.br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§5
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022

PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E PLANEJAMENTO

\ /| Viseu DEPARTAMENTO DE LICITAGAO E CONTRATOS ADMINISTRATIVO

com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo, e
decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

9.13. O rrecurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipé6tese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral dos danos causados.

10. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
10.1.  Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagéo da Lei n°

14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.
10.2.  Aresposta & impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico oficial no
prazo de até 3 (trés) dias Gteis, limitado ao Gltimo dia util anterior a data da abertura do certame.

10.3. A impugnacdo e 0 pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, pelos
seguintes meios, pelo préprio sistema do portal de compras publicas www.portaldecompraspublicas.com.br e
atraves do e-mail: cpl@viseu.pa.gov.br;

10.4.  As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

10.5. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagao é medida excepcional e devera ser motivada pelo
agente de contratagdo, nos autos do processo de licitacao.

10.6.  Acolhida a impugnac&o, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1.  Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrdnico.

11.2.  Né&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao do certame
na data marcada, a sessao serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrério, pelo Agente de
Contratacdo/ Comissé&o.

11.3.  Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horéario de
Brasilia - DF.

11.4. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacéo.

11.5.  As normas disciplinadoras da licitacio serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacgéo.

11.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou
do resultado do processo licitatério.

11.7.  Nacontagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-4 0 do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.
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11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importaré o afastamento do licitante, desde
que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

11.9.  Em caso de divergéncia entre disposicBes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem
0 processo, prevalecerd as deste Edital.

11.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacfes Publicas
(PNCP) e enderego eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

11.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
11.11.1. ANEXO I — Termo de Referéncia
11.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar

11.11.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato

Viseu (Pa), 27 de outubro de 2025

KARINEIDE FERREIRA Assinado de forma

DOS digital por KARINEIDE
SANTOS:953414392 FERREIRA DOS
87 SANTOS:95341439287

KARINEIDE FERREIRA DOS SANTOS
COORDENADORA DO DLCA
Portaria 007/2025-GABSEGP
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ANEXO - |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a contratacdo de sistema SAAS integrado
de gestdo documental, protocolo externo e possibilidade de assinatura eletrbnica através de
certificado digital ICP-Brasil, objetivando atender as necessidades da Prefeitura, Secretarias e

Fundos Municipais que compdem a esfera administrativa do Municipio de Viseu/PA.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. A contratacdo de um sistema SaaS integrado de gestdo documental, com protocolo externo e
possibilidade de assinatura eletrénica por certificado digital ICP-Brasil, visa modernizar e
padronizar os processos administrativos da Prefeitura, Secretarias e Fundos Municipais. A solucéo
proporcionard maior organizacgdo, seguranca e rastreabilidade na tramitacdo de documentos,
garantindo validade juridica, reducdo de custos operacionais e cumprimento de prazos legais, além
de promover transparéncia, agilidade e eficiéncia na gestdo publica municipal. A seguir, sdo

apresentadas as justificativas especificas de cada secretaria para a contratacao.
2.2. Secretaria Municipal de Administracéo:

2.2.1. A presente contratacdo tem como objetivo a implementacdo de um sistema informatizado,
no modelo SaaS (Software as a Service), que contemple de forma integrada a gestdo documental,
a tramitacdo de protocolo externo e a possibilidade de assinatura eletrdnica por meio de certificado
digital no padrdo ICP-Brasil. A necessidade de modernizacdo e digitalizacdo dos processos
administrativos tem se mostrado urgente diante dos desafios crescentes de eficiéncia,
rastreabilidade e seguranca na gestdo da informacé&o institucional. A solucéo proposta permitird a
superacdo de fragilidades atualmente enfrentadas, como a morosidade na tramitacdo de
documentos, a auséncia de rastreamento eficiente, o risco de extravio de informagdes relevantes,

bem como a dificuldade de padronizagéo e controle dos fluxos documentais.

2.2.2. A adocao de um sistema baseado em tecnologia SaasS trara importantes ganhos operacionais
e estratégicos. Trata-se de uma solucdo que opera em nuvem, dispensando infraestrutura fisica

propria e garantindo atualizagBes continuas e automaticas, maior escalabilidade, seguranga da
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informacdo e acessibilidade remota com controle de permissdes. Além disso, a integracdo com
sistemas de protocolo externo possibilitara o envio e recebimento de documentos entre diferentes
institui¢Oes publicas ou privadas, com validade oficial e mecanismos de rastreamento detalhados,
otimizando a comunicacao institucional e fortalecendo a interoperabilidade entre entes publicos e

parceiros.

2.2.3. Outro ponto fundamental é a incorporacdo da funcionalidade de assinatura eletrdnica com
certificagdo digital ICP-Brasil. Esse recurso confere plena validade juridica aos documentos
assinados digitalmente, reduzindo drasticamente a necessidade de documentos fisicos,
deslocamentos e autenticaces manuais. Trata-se de um avancgo significativo em direcdo a
desburocratizacdo, a economia de recursos (papel, impressao, transporte), e a seguranca juridica
dos atos administrativos. Além disso, a assinatura digital contribui para garantir a autenticidade, a
integridade e a nédo repudiacdo dos documentos, promovendo maior confiabilidade nos processos

internos e externos da instituicao.

2.2.4. A implantacdo do sistema também atende a diversas normativas legais e regulatorias, tais
como a Lein®12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacao), que exige transparéncia e controle sobre
o0s atos administrativos; a Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD), que
imp0e rigorosos critérios de protecdo e tratamento de dados pessoais; e as diretrizes do Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ), no que se refere & gestdo documental e preservacéo de
documentos digitais. Dessa forma, a contratacdo garantird ndo apenas maior eficiéncia, mas

também plena conformidade legal, mitigando riscos administrativos e juridicos.

2.2.5. Diante do exposto, evidencia-se que a contratacdo de um sistema SaaS integrado de gestéo
documental, com protocolo externo e assinatura eletrénica ICP-Brasil, ¢ uma medida
imprescindivel para a modernizacdo da administracdo publica, o fortalecimento da governanca
institucional, o aumento da eficiéncia operacional e a promoc¢do da sustentabilidade, estando
plenamente alinhada com os principios da economicidade, legalidade, eficiéncia e publicidade que

regem a administracdo publica.
2.3. Secretaria Municipal de Educacéo:

2.3.1. Em um cenério onde a transformacao digital se tornou imperativa, instituicbes publicas e

privadas enfrentam o desafio de modernizar seus processos administrativos para atender as
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exigéncias de eficiéncia, seguranca e conformidade legal. A gestdo tradicional de documentos,
baseada em procedimentos manuais e arquivos fisicos, ndo apenas limita a agilidade operacional,
mas também expBe a organizagdo a riscos relacionados a seguranca da informacdo e a
conformidade normativa. Nesse contexto, a implementacdo de um sistema integrado de gestdo
documental, que incorpore funcionalidades como protocolo externo e assinatura digital por meio
de certificado digital, emerge como uma solucdo estratégica para otimizar processos, garantir a

integridade dos documentos e assegurar a validade juridica dos mesmos.

2.3.2. A adogéo de um sistema digital integrado permite a automatizacéo de processos, reduzindo
a dependéncia de documentos fisicos. Isso resulta em maior agilidade na tramitacdo de
documentos, eliminacdo de redundancias e diminuicdo de erros operacionais. Com tudo a
digitalizacdo de processos contribui para a diminuicdo de despesas com papel, impressao,
armazenamento fisico e transporte de documentos. Além disso, reduz-se o tempo gasto em
atividades administrativas, permitindo que os recursos sejam direcionados para areas estratégicas
do sistema, consolidando todos os documentos institucionais em uma plataforma Gnica, garantindo
organizacao, facil localizacdo por meio de filtros e palavras-chave, e controle eficiente de versdes

€ acessos.

2.3.3. Sistemas integrados permitem o acompanhamento em tempo real do status dos documentos,
desde sua criagcdo até a assinatura final, promovendo maior transparéncia nos processos e
facilitando auditorias internas e externas. Com a nova Lei de Licitagdes (Lei n° 14.133/2021)
incentiva a digitalizacdo dos processos administrativos, incluindo a utilizagcdo de assinaturas
digitais, visando maior eficiéncia e transparéncia nas contratagdes publicas. Vale Ressaltar que a
utilizacdo de assinaturas digitais com certificados emitidos pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil) assegura a autenticidade, integridade e validade juridica dos documentos

eletronicos, conforme estabelecido pela Medida Provisoria n® 2.200-2/2001

2.3.4. A presente contratagdo tem como objetivo reduzir a quantidade de impressdes e papel
circulante nos departamentos desta secretaria, assim como, busca a padroniza¢do de documentos
de acordo com a identidade visual da Prefeitura, alem de proporcionar a Administracdo um
feedback das agOes externas: movimentagdes, envios, recebimentos e abertura de documentos,

incluindo e-mails de notificacdo enviados automaticamente.
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2.3.5. Diante do exposto, justifica-se a contratacdo de um sistema integrado de gestdo de
documentos com suporte a assinatura digital sendo um fator fundamental para modernizar os
processos institucionais, garantindo a seguranca juridica, reduzindo os custos operacionais e
alinhar-se as exigéncias legais e ambientais contemporaneas. Essa iniciativa representa um avango

significativo na eficiéncia e na qualidade dos servigos prestados pela instituicao.
2.4. Secretaria Municipal de Saude:

2.4.1. A contratacdo é essencial para otimizar os processos administrativos dessa area vital para a
administracdo publica. A digitalizacdo e o gerenciamento centralizado de documentos, como
prontuérios, laudos e comunicados oficiais, garantirdo maior organizacdo, Seguranga e
acessibilidade, ao mesmo tempo que reduzirdo custos com papel e eliminacdo de documentos
fisicos. A rastreabilidade e o status de leitura dos documentos asseguram o acompanhamento
preciso dos fluxos de trabalho, aumentando a transparéncia e a eficiéncia nas atividades diarias da

Secretaria.

2.4.2. A funcionalidade de protocolo externo integrada ao sistema possibilitara o registro e controle
de documentos recebidos e enviados tanto internamente quanto com outras secretarias. 1sso
garantira que todas as comunicac@es, contratos e solicitacGes sejam adequadamente monitoradas
e cumpram os prazos legais, o que é fundamental para a gestdo eficiente dos processos
administrativos. O controle de prazos também é uma ferramenta importante para alertar os
responsaveis sobre vencimentos, evitando atrasos e promovendo uma execugdo mais agil e

organizada dos servigos publicos.

2.4.3. A utilizagdo de assinatura eletronica com certificado digital ICP-Brasil oferece validade
juridica aos documentos administrativos, conforme as exigéncias da legislacdo brasileira, e
assegura a autenticidade e integridade dos atos administrativos. A assinatura digital ndo apenas
proporciona maior seguranca e confiabilidade, mas também acelera o fluxo de trabalho, permitindo
a finalizacdo de processos sem a necessidade de deslocamentos ou de uso de papel. Esse
mecanismo elimina o risco de fraudes e facilita o cumprimento das obrigacdes legais da Secretaria

Municipal de Saude, promovendo maior confianga no processo de gestéao.

2.4.4. Por fim, A contratagdo permitira uma comunicagao mais eficiente entre os setores, além de

proporcionar um canal direto de interagcdo com a populacao, tornando os processos administrativos
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mais transparentes e acessiveis, o que é essencial para melhorar os servigos de saude publica e

garantir a conformidade com as normativas legais.
2.5. Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

2.5.1. Justifica-se a contratacdo de um sistema unificado e automatizada para a otimizacdo dos
procedimentos documentais referentes aos processos internos da administracdo publica afim de

facilitar a consulta, recuperar informaces e garantir a transparéncia.

2.5.2. A Secretaria de Assisténcia Social prioriza a agilidade e eficiéncia nas respostas das
demandas operacionais. Tais demandas s&o ainda emitidas de forma manual, ndo havendo um

sistema integrado que maneje as documentacOes protocoladas por esta Seretaria.

2.5.3. Diante disso, necessita-se a disponibilidade de um sistema integrado para a automacéo de
diversos processos, vinculando a Secretaria de Assisténcia Social aos tramites administrativos da
Prefeitura Municipal de Viseu.

2.5.4. Tal sistema deve possibilitar o acesso rapido aos documentos e facilitam o fluxo de trabalho,
além de facilitar o acesso a informagdes para a comunidade e permitindo um melhor controle e

organizacao dos documentos.
2.6. Secretaria Municipal de Meio Ambiente:

2.6.1. A Secretaria de Meio Ambiente enfrenta desafios continuos relacionados a gestdo e
organizacdo de documentos ambientais, como relatorios, licengas e pareceres técnicos, que séo
cruciais para a execucao eficiente das politicas publicas voltadas a preservacdo ambiental. A
implementacdo de um sistema SaaS integrado de gestdo documental, protocolo externo e
assinatura eletrénica com certificado digital ICP-Brasil € uma solugdo que atendera de maneira
eficaz a essas demandas, otimizando o fluxo de trabalho e assegurando maior seguranca e controle
nos processos administrativos. Com a digitalizagdo, a Secretaria podera reduzir a utilizagdo de
papel, eliminando o risco de extravio e facilitando o acesso rapido aos documentos, 0 que é

essencial para a transparéncia e agilidade na gestao publica.

2.6.2. Além da gestdo documental, a funcionalidade de protocolo externo se destaca como um
recurso essencial para organizar e controlar a troca de documentos com outras secretarias, 6rgaos

publicos e entidades privadas. Isso permitirA o acompanhamento rigoroso de todas as
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comunicacdes oficiais e processos administrativos, garantindo que sejam cumpridos 0s prazos
legais e evitando a sobrecarga de documentos ndo processados. O controle de prazos, integrado ao
sistema, funcionara como um alerta automatico para os responsaveis, promovendo a pontualidade
nas entregas e no cumprimento das obrigacdes institucionais, fundamentais para a efetividade das

acOes ambientais no municipio.

2.6.3. A assinatura eletrénica é outro componente indispensavel, pois oferece a seguranca e a
validade juridica necessarias para garantir a autenticidade dos documentos administrativos,
conforme estipulado pela legislacéo vigente. Com a utilizacdo do certificado digital ICP-Brasil, a
Secretaria podera assinar digitalmente documentos como autorizacdes ambientais, contratos e
comunicacgdes oficiais, sem a necessidade de processos. fisicos. Isso proporciona ndo s6 uma
aceleracdo dos fluxos de trabalho, mas também uma maior seguranca, pois elimina o risco de
fraudes e garante que 0s documentos tenham validade juridica em todas as esferas administrativas

e legais.

2.6.4. Em termos de comunicacédo interna e externa, a contratacdo desse sistema permitira uma
melhoria significativa na interac@o entre os setores da Secretaria e a populagdo. A capacidade de
oferecer uma plataforma de atendimento eficiente e acessivel, com integracdo entre diferentes
canais de comunicacdo, facilitard o envio e o recebimento de informacdes relevantes para a
sociedade. Isso resultara em um processo mais transparente e eficiente, permitindo que as agoes
da Secretaria de Meio Ambiente sejam mais compreendidas e acompanhadas pela populacdo, ao
mesmo tempo que cumprird com as exigéncias legais e regulatorias, fortalecendo a confianca

publica na gestdo ambiental do municipio.
2.7. Secretaria Municipal de Cultura:

2.7.1. A Secretaria de Cultura enfrenta desafios crescentes na gestdo de seus documentos
administrativos, processos e comunicacdes oficiais, 0s quais impactam diretamente na eficiéncia
e na transparéncia dos servicos publicos prestados. Atualmente, grande parte dos tramites é
realizada de forma manual ou com ferramentas descentralizadas, o que acarreta riscos
operacionais, dificuldades de controle, morosidade no atendimento as demandas e maior
suscetibilidade a extravios ou inconsisténcias. Diante desse cenéario, torna-se imprescindivel a
adocdo de uma solugdo tecnologica moderna e integrada, capaz de organizar, automatizar e dar

seguranga juridica aos procedimentos internos e externos da Secretaria.
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2.7.2. A contratacdo de uma empresa especializada para fornecimento e implementacdo de um
Sistema SaaS (Software as a Service) de gestdo documental representa uma medida estratégica e
necessaria. Esse tipo de solucéo proporciona uma plataforma acessivel por meio da internet, com
disponibilidade constante, atualizagcdo continua e escalabilidade, sem a necessidade de grandes
investimentos em infraestrutura propria. O sistema devera contemplar funcionalidades essenciais
como o controle e arquivamento digital de documentos, indexacéo inteligente, busca otimizada,
versionamento e rastreabilidade de alteragOes, garantindo conformidade com as normas legais
aplicaveis a administragéo publica, como a Lei de Acesso a Informagéo (Lei n° 12.527/2011) e a

Lei Geral de Arquivos.

2.7.3. Outro componente essencial da contratacdo € a implementacdo de um modulo de protocolo
externo, que permitira o recebimento, envio e acompanhamento de documentos entre a Secretaria
e terceiros, sejam eles cidaddos, empresas ou outras instituicdes publicas. Esse recurso assegura
transparéncia, agilidade e confiabilidade nas interacdes administrativas, com controle de prazos,
autenticacdo de remetentes, emissdo de comprovantes e historico completo das movimentacdes.
Além disso, o sistema devera permitir a assinatura eletrénica de documentos utilizando
certificados digitais emitidos no padrdo ICP-Brasil, garantindo validade juridica e seguranca,
conforme previsto na Lei n° 14.063/2020, reduzindo custos com impressao, deslocamentos e

armazenamento fisico.

2.7.4. Portanto, a contratacdo ora proposta visa promover a transformacao digital dos processos
administrativos da Secretaria Municipal de Cultura, ampliando sua capacidade de gestao, controle
e prestacdo de contas a sociedade. A ado¢do de uma solucdo SaaS integrada com recursos de
protocolo eletrénico e assinatura digital representa ndo apenas uma modernizagao tecnoldgica,
mas uma resposta direta as demandas por maior eficiéncia, sustentabilidade, transparéncia e
seguranga nos atos administrativos. Tal investimento estd em consonancia com 0s principios
constitucionais da administracdo publica, especialmente os da eficiéncia, publicidade e
economicidade, e trard beneficios duradouros tanto para a gestdo interna quanto para o

atendimento ao cidaddo.

2.8. Possibilitar a integracdo com o Tramita GOV.BR, sistema do Governo Federal voltado a
comunicacdo entre diferentes plataformas, permitindo a tramitagdo eletrénica de processos
administrativos entre diversos Sistemas de Processo Administrativo Eletrénico. Essa integracéo

possibilita também a comunicacdo externa entre a Administracdo Publica e outras entidades do

PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU/PA-CNPJ:04.873.618/0001-17
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO
TV. TIRADENTES S/N, CENTRO-VISEU-PARA



ESTADO DO PARA
<1 2 PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU

X SEu.mll/r SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

poder publico ja conectadas ao Tramita GOV.BR, garantindo maior eficiéncia, padronizacéo e

seguranca no fluxo de informacdes.

2.9. O item demandado nédo consta na listagem do Plano de Contratagdes Anual da Prefeitura
Municipal de Viseu/PA.

2.10. Justifica-se a inclusdo deste objeto em razdo da natureza da necessidade da aquisicdo da
licenca que surgiu apés a elaboracdo do Plano de Contrataces Anual (PCA-2025) inicial.
Portanto, a inclusdo no PCA é crucial para garantir a funcionalidade das ac6es e servigos desta
Municipalidade, sendo uma necessidade estratégica que ndo estava prevista, mas que agora se faz

necessaria.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

3.1. O Termo de Referéncia adotara a mesma solucdo apresentada no Estudo Técnico Preliminar
(ETP), conforme detalhado no tépico 9. Além disso, a solucao sera citada no apéndice deste Termo

de Referéncia, garantindo alinhamento entre os documentos e transparéncia no processo.

3.2. Apds analise das possiveis alternativas, concluiu-se que, na inexisténcia de outras formas de
fornecimento deste objeto, sendo a contratacao do sistema a melhor solug¢éo possivel no mercado

para atender a necessidade da area demandante.

9.2. A solugéo aqui encaminhada visa atender as necessidades eventuais da Prefeitura de Viseu. A
empresa contratada sera responsavel pelo sistema de 6tima qualidade de acordo com o necessario.
Esta por sua vez devera oferecer suporte adequado e eficiente para com as demandas requisitadas

pelas Secretarias.

9.3. Conforme levantado no tépico 7 deste estudo, os itens que compdem esta demanda sdo
classificados como bem comum e possuem ampla variedade de fornecedores no mercado. Nestes

casos, ¢ fundamental a ado¢do da modalidade Pregdo, prevista no artigo 6° da lei 14.133:

“XLI - pregao: modalidade de licitagdo obrigatdria para aquisi¢cdo de bens e servigos comuns, cujo

critério de julgamento podera ser o de menor prego ou o de maior desconto”.
9.4. O sistema a ser contratado devera atender, no minimo, as seguintes funcionalidades:

e Divisdo por mddulos;
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e Organograma de setores para gestdo hierarquica dos usuarios;

e Controle de prazos com alertas automaticos;

e Acompanhamento de status de leitura e rastreabilidade de documentos;

e Geracdo e tramitacdo de Memorando, Oficio Eletrdnico, Circular e Oficio Circular;

e Abertura e tramitacdo de Processo Administrativo e Processo Judicial;

e Suporte técnico especializado.

o Possibilitar a integracdo com o Tramita GOV.BR.

TABELA 1 — TABELA CONSOLIDADA DE TODAS AS SECRETARIAS QUE COMPOEM A ESFERA
ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO DE VISEU - DESCRICAO DO SERVICO E QUANTIDADE NECESSARIA:

ITEM

DESCRICAO

UND.

SEMAD

SEMED

SEMUS

SEMAS

SEMMA

SECULT

TOTAL

QUANT.
MESES

VALOR
MEDIO
MENSAL

VALOR
MEDIO
ANUAL

01

Contratagdo  de
sistema  SAAS
integrado de
gestdo
documental,
protocolo externo
e possibilidade de
assinatura
eletrbnica através
de certificado
digital ICP-Brasil.
Com  requisitos
minimos de
médulos inclusos:
Memorando,
Oficio Eletronico,
Circular, Processo
Administrativo,
Ato Oficial,
Chamado
Técnico, Parecer,
Intimagéo
Eletronica,
Processo Seletivo,
Oficio  Circular,
Processo Judicial,
Proposicdo
Legislativa,
Requerimento de
transito, Carta de
Servicos,

Integragdo E-mail

UNID.

250
Usuarios

50

Usuarios

50

Usuarios

50

Usuarios

50

Usuarios

50

Usuarios

500

Usuarios

12

R$ 32.926,30

R$ 395.115,60
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Setorial,
Workflow,
Assinatura  em
Lote e Possibilitar
a integragdo com
0 Tramita
GOV.BR.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1. E crucial garantir que o fornecedor possa atender as necessidades da solicitagio e cumprir

com os padrdes de qualidade e prazos. Diante disso, podemos considerar alguns pontos:

4.1.1. Experiéncia Comprovada: A empresa deve ter experiéncia comprovada em sistema de

gestdo documental.
4.1.2. Equipe Qualificada: A empresa deve ter uma equipe de profissionais qualificados.

4.1.3. Confidencialidade: A empresa deve demonstrar um forte compromisso com a

confidencialidade e a seguranca das informacoes.

4.1.4. Conformidade Legal: A empresa deve estar em conformidade com todas as leis e
regulamentos aplicaveis, incluindo aqueles relacionados a licitagGes e contratos publicos.

4.1.5. Capacidade do servi¢o: A empresa deve ser capaz de entregar o sistema dentro dos prazos
estipulados no contrato.

4.1.6. Suporte Técnico: A empresa deve fornecer suporte técnico continuo para garantir o

funcionamento eficiente do sistema.

4.1.7. Treinamento: A empresa deve fornecer treinamento adequado para os funcionarios das

Secretarias para garantir que eles possam usar o sistema efetivamente.

4.1.8. Seguranca de Dados: A empresa deve garantir que o sistema tenha medidas de seguranca

robustas para proteger os dados.

4.1.9. AtualizagOes: O software deve receber atualizagdes regulares para garantir que esteja sempre

atualizado com as Ultimas tendéncias e requisitos do setor.
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4.2. A habilitacdo é a fase do processo em que se verifica o conjunto de informac6es e documentos
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do fornecedor de realizar o objeto, disposto
no art. 62 da Lei Nacional n® 14.133/21.

4.2.1. Habilitacdo Juridica: Documentos que comprovem a existéncia juridica da empresa e

autorizacdo para o exercicio da atividade.

4.2.2. Habilitacdo Técnica: Documentos que comprovem a capacidade técnica do contratado para
execucao dos servigos atraves de experiéncia anteriores de igual ou maior relevante, qualificacdes

dos funcionérios, aparelhamento e etc.

4.2.3. Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista: Documentos que comprovem a regularidade do
fornecedor perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do fornecedor,

a Seguridade Social, 0 FGTS e a Justica do Trabalho.

4.3. A documentacdo exigida para comprovar a habilitacdo juridica, habilitacdo técnica,

habilitacdo fiscal, social e trabalhista sera apresentado apds solicitacéo.
5. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

5.1. Séo responsabilidades da CONTRATADA:

5.1.1. Fornecer o objeto conforme especificado no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de

Referéncia, incluindo todas as funcionalidades e recursos necessarios.

5.1.2. Assegurar que o objeto esteja em conformidade com todas as normas e regulamentos

aplicaveis.

5.1.3. Manter um alto padréo de qualidade em todos 0s aspectos do objeto, incluindo desempenho,
usabilidade e seguranca.

5.1.4. Responder prontamente a todas as consultas e solicitacbes da Administracdo Municipal de

Viseu relacionadas ao objeto.
5.1.5. Manter a confidencialidade de todas as informacdes obtidas durante a execucao do contrato.

5.1.6. Cumprir todos o0s prazos e marcos estabelecidos no contrato para a entrega do objeto.
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5.1.7. Resolver prontamente quaisquer problemas ou questdes que possam surgir durante a

usabilidade do objeto.

5.1.8. Manter um canal aberto de comunicacdo com a Administragdo Municipal de Viseu para

discutir quaisquer questdes ou preocupacdes relacionadas ao objeto.
5.1.9. Cumprir todas as obrigacdes fiscais e legais associadas ao contrato.

5.2. Os detalhes adicionais e especificos dessas responsabilidades serao detalhados no contrato.
6. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

6.1. Sdo obrigacbes da CONTRATANTE:
6.1.1. Fornecer especificacdes técnicas detalhadas e requisitos do objeto para a contratada.

6.1.2. Cumprir todas as obrigacGes financeiras, como 0 pagamento pelos servi¢os prestados,

conforme estipulado no contrato.

6.1.3. Estabelecer uma comunicacao clara e oportuna com a contratada, incluindo a discusséo de

questbes técnicas.

6.1.4. Assegurar a conformidade com todas as leis e regulamentos técnicos aplicaveis.
6.1.5. Facilitar a colaboracdo técnica entre a equipe da prefeitura e a contratada.

6.1.6. Monitorar e avaliar o desempenho do objeto fornecido pela contratada.

6.1.7. Utilizar o objeto de forma ética e responsavel, seguindo todas as diretrizes técnicas

fornecidas pela contratada.
6.1.8. Reportar imediatamente quaisquer problemas técnicos ou questdes ao fornecedor.

6.1.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais
do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagéo de
terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuicdo, de acordo
com o art. 117 da Lei Nacional n° 14.133/21;
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6.1.9.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos

defeitos observados.

6.1.9.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adoc¢do das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua

competéncia.

6.1.9.3. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragdo, que deverdo dirimir ddvidas e subsidia-lo com informagdes relevantes

para prevenir riscos na execucao contratual.

6.1.10. O gestor do contrato coordenarda a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da

necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracgéo.

6.1.10.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se

for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.1.10.2. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.1.10.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores

objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas;

6.1.10.4. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.

6.1.11 Os detalhes adicionais e especificos dessas responsabilidades serdo detalhados no contrato.
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7. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO E PRAZO DE PAGAMENTO:

7.1. O item do objeto desta contratacdo € caracterizado como servico especializado de tecnologia
da informacéo, voltado para a implantacéo e licenca de uso de software, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

7.2. A divulgacgdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) é condigdo indispensavel
para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos seguintes prazos, contados

da data de sua assinatura, determina o art. 94 da Lei n® 14.133/21.

7.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 12 meses, e podendo ter a necessidade de

prorrogagéo contratual desde que seja justificado.

7.4. O pagamento sera efetuado por meio de Transferéncia entre Contas Correntes, sendo realizado

0 pagamento em até 30 (trinta) dias apds a emisséo da nota fiscal.

7.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratacdo.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

8.1. A contratagio ocorrera por meio de PREGAO ELETRONICO, visando a opgdo mais
vantajosa de preco para a administracdo publica, conforme estabelecido na Lei Nacional
14.133/21, pelo prazo contratual de até 12 (doze) meses. E crucial enfatizar que, neste cenario

especifico, a compra NAO ser4 efetuada através do Sistema de Registro de Precos.
9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

9.1. A estimativa do valor da contratacdo sera elaborada pelo Departamento de Pesquisa de Precos
— DPP, vinculado a Secretaria de Gestdo e Planejamento do Municipio de Viseu, conforme
metodologia de pesquisa indicado como método para estimar os valores para a referida

contratacao.

9.2. O departamento realizara pesquisa de precos obedecendo as disposicdes da INSTRUCAO
NORMATIVA N°65, DE 7 DE JULHO DE 2021, que dispde sobre o procedimento administrativo
para a realizagdo de pesquisa de pregos para a aquisicdo de bens e contratacdo de servigos em

geral, no &mbito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional.
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9.3. Em conformidade com o quantitativo, estima-se uma contratacdo de acordo com a cotacao de

mercado. Tal estimativa serd baseada em conformidade aos parametros do art. 5° da IN 65/2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Prefeitura Exercicio de 2025.

10.2. O Setor de Contabilidade ira realizar a analise de adequacao orcamentaria. Esta analise deve
considerar a existéncia de dotacdo e crédito orcamentario suficientes para a execucdo deste

contrato, garantindo a conformidade com as diretrizes estabelecidas na Lei 14.133/2021.

11. FORMA DE FORNECIMENTO:
11.1. A execucdo do contrato sera acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 117 da Lei

Nacional n.° 14.133/21.

11.2. A Administracéo rejeitard o objeto fornecido em desacordo com o contrato (art. 140 da lei
Nacional n.° 14.133/21).

11.3. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da proponente, nos termos das

prescricoes.

Viseu/PA, em 19 de agosto de 2025

ANGELA LIMA DA SILVA FERNANDO DOS SANTOS VALE
Secretaria Municipal de Educagéo Secretario Municipal de Administracao
Decreto n° 003/2025 Decreto n° 005/2025
LUCIANO DE FALCONERY SOUZA SONIA MARIA ALMEIDA DOS SANTOS
Secretario Municipal de Assisténcia Social Secretaria Municipal de Meio Ambiente
Decreto n° 007/2025 Decreto n° 008/2025
KATIANE SARRAF DAIBES MARQUES ALDENILTON MONTEIRO DA COSTA
Secretaria Municipal de Saude Secretario Municipal de Cultura
Decreto n° 004/2025 Decreto n° 010/2025
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SEUPARA DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO TECNICO E
CONTRATACOES ANUAL

V. PREFEITURADE

AOBRAE CUIDAR DO NOSSO POVO

APENDICE DO ANEXO - |

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. OBJETO:

1.1. O presente Estudo Técnico Preliminar tem por objeto a realizagdo de estudo de viabilidade técnica
e econbmica na contratacdo de empresa especializada para implantagéo de sistema SAAS integrado de
gestdo documental, protocolo externo e possibilidade de assinatura eletrénica através de certificado
digital ICP-Brasil, objetivando atender as necessidades da Prefeitura, Secretarias e Fundos Municipais

que compdem a esfera administrativa do Municipio de Viseu/PA.

2. INTRODUGAO:

2.1. O presente documento constitui a primeira etapa do planejamento administrativo municipal para
fins de consolidacdo das contratacBes governamentais que manifestem o interesse e a necessidade

publica para garantia das prestacdes de servicos publicos de forma continuada.

2.2. Dentre outras finalidades o presente estudo técnico preliminar visa primeiramente delimitar o
interesse publico envolvido e a melhor solucdo administrativa para o atendimento da finalidade
pretendida, sendo, portanto, elemento de estudo basilar para a manifestacdo sobre a viabilidade da

contratacdo pela autoridade interessada.

2.3. Neste sentido, para que a autoridade competente possa manifestar-se de forma consciente sobre a
viabilidade da contratacdo pretendida, o presente estudo técnico preliminar devera observar
obrigatoriamente o disposto no Capitulo Il da Lei n® 14.133/2021, artigos 18 e seguintes, abaixo

sintetizados:

a) O estudo técnico preliminar devera conter a descricdo da
necessidade da contratacdo fundamentada de modo a demonstrar
de forma clara o interesse publico envolvido;

b) O estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser
resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliacdo
da viabilidade técnica e econdbmica da contratacdo, e contera o0s
seguintes elementos:

I - Descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o
problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico;
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Il - Demonstracdo da previsdo da contratacdo no plano de
contratacBes anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu
alinhamento com o planejamento da Administragéo;

111 - Requisitos da contratacéo;

IV - Estimativas das quantidades para a contratacao,
acompanhadas das memorias de célculo e dos documentos que
Ihes ddo suporte, que considerem interdependéncias com outras
contratacBes, de modo a possibilitar economia de escala;

V - Levantamento de mercado, que consiste na andlise das
alternativas possiveis, e justificativa técnica e econdmica da
escolha do tipo de solucdo a contratar;

VI - Estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos
unitarios referenciais, das memarias de céalculo e dos documentos
que Ihe d&o suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se
a Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a concluséo
da licitacéo;

VIl - Descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas & manutencdo e a assisténcia técnica,
quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacéo;
IX - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - Providéncias a serem adotadas pela Administragdo
previamente a celebragdo do contrato, inclusive quanto a
capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e
gestdo contratual;

Xl - ContratagOes correlatas e/ou interdependentes;

XII - Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas
medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de
energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicéavel;
X1l - Posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da
contratacao para o atendimento da necessidade a que se destina.

- O estudo técnico preliminar devera conter ao menos os elementos
previstos nos incisos I, 1V, VI, VIII e Xlll e, quando néo
contemplar os demais elementos previstos, apresentar as devidas
justificativas.

- Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratacdo de
obras e servicos comuns de engenharia, se demonstrada a
inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrGes de
desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto
podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto
bésico, dispensada a elaboracdo de projetos.

2.4. Sendo assim, conclui-se que além dos elementos obrigatdrios a serem observados na formulacéo
do presente instrumento de contratacdo, o estudo técnico preliminar deve considerar e descrever todas

as alternativas existentes no mercado capazes de atender a demanda administrativa que motiva a
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contratagdo e, com fundamento em andlise valorativa-comparativa, apontar qual é a melhor opcéo sob
0 ponto de vista técnico e econémico para solucionar o problema/demanda apresentada pela

administracao.
3. DESCRICAO DA NECESSIDADE:

3.1. A contratacdo de um sistema SaaS integrado de gestdo documental, com protocolo externo e
possibilidade de assinatura eletronica por certificado digital ICP-Brasil, visa modernizar e padronizar
0s processos administrativos da Prefeitura, Secretarias e Fundos Municipais. A solugdo proporcionara
maior organizacao, seguranca e rastreabilidade na tramitacdo de documentos, garantindo validade
juridica, reducdo de custos operacionais e cumprimento de prazos legais, além de promover
transparéncia, agilidade e eficiéncia na gestdo publica municipal. A seguir, sdo apresentadas as
justificativas especificas de cada secretaria para a contratacao.

3.2. Secretaria Municipal de Administracao:

3.2.1. A presente contratacdo tem como objetivo a implementacdo de um sistema informatizado, no
modelo SaaS (Software as a Service), que contemple de forma integrada a gestdo documental, a
tramitagcdo de protocolo externo e a possibilidade de assinatura eletrénica por meio de certificado
digital no padrdo ICP-Brasil. A necessidade de modernizacdo e digitalizacdo dos processos
administrativos tem se mostrado urgente diante dos desafios crescentes de eficiéncia, rastreabilidade e
seguranca na gestdo da informacdo institucional. A solucdo proposta permitird a superacdo de
fragilidades atualmente enfrentadas, como a morosidade na tramitagcdo de documentos, a auséncia de
rastreamento eficiente, o risco de extravio de informacgdes relevantes, bem como a dificuldade de

padronizacdo e controle dos fluxos documentais.

3.2.2. A adocéo de um sistema baseado em tecnologia SaaS trara importantes ganhos operacionais e
estratégicos. Trata-se de uma solucdo que opera em nuvem, dispensando infraestrutura fisica propria
e garantindo atualizagdes continuas e automaticas, maior escalabilidade, seguranga da informacéo e
acessibilidade remota com controle de permissdes. Além disso, a integracdo com sistemas de protocolo
externo possibilitard o envio e recebimento de documentos entre diferentes instituicdes pablicas ou
privadas, com validade oficial e mecanismos de rastreamento detalhados, otimizando a comunicagédo

institucional e fortalecendo a interoperabilidade entre entes publicos e parceiros.
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3.2.3. Outro ponto fundamental é a incorporacdo da funcionalidade de assinatura eletrénica com
certificacdo digital ICP-Brasil. Esse recurso confere plena validade juridica aos documentos assinados
digitalmente, reduzindo drasticamente a necessidade de documentos fisicos, deslocamentos e
autenticacdes manuais. Trata-se de um avanco significativo em direcdo a desburocratizacdo, a
economia de recursos (papel, impressdo, transporte), e a seguranga juridica dos atos administrativos.
Além disso, a assinatura digital contribui para garantir a autenticidade, a integridade e a ndo repudiacéo

dos documentos, promovendo maior confiabilidade nos processos internos e externos da instituicéo.

3.2.4. A implantacdo do sistema também atende a diversas normativas legais e regulatorias, tais como
a Lei n®12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacdo), que exige transparéncia e controle sobre os atos
administrativos; a Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD), que impde rigorosos
critérios de protecdo e tratamento de dados pessoais; e as diretrizes do Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ), no que se refere a gestdo documental e preservacdo de documentos digitais. Dessa forma,
a contratacdo garantira ndo apenas maior eficiéncia, mas também plena conformidade legal, mitigando

riscos administrativos e juridicos.

3.2.5. Diante do exposto, evidencia-se que a contratacdo de um sistema SaaS integrado de gestéo
documental, com protocolo externo e assinatura eletronica ICP-Brasil, € uma medida imprescindivel
para a modernizacdo da administracdo publica, o fortalecimento da governanca institucional, o
aumento da eficiéncia operacional e a promocdao da sustentabilidade, estando plenamente alinhada com
os principios da economicidade, legalidade, eficiéncia e publicidade que regem a administracdo

publica.
3.3. Secretaria Municipal de Educacéo:

3.3.1. Em um cenério onde a transformacdo digital se tornou imperativa, instituicbes publicas e
privadas enfrentam o desafio de modernizar seus processos administrativos para atender as exigéncias
de eficiéncia, seguranca e conformidade legal. A gestdo tradicional de documentos, baseada em
procedimentos manuais e arquivos fisicos, ndo apenas limita a agilidade operacional, mas também
expbe a organizacdo a riscos relacionados a seguranca da informacéo e a conformidade normativa.
Nesse contexto, a implementacdo de um sistema integrado de gestdo documental, que incorpore

funcionalidades como protocolo externo e assinatura digital por meio de certificado digital, emerge
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como uma solucdo estratégica para otimizar processos, garantir a integridade dos documentos e

assegurar a validade juridica dos mesmos.

3.3.2. A adocao de um sistema digital integrado permite a automatizacao de processos, reduzindo a
dependéncia de documentos fisicos. Isso resulta em maior agilidade na tramitacdo de documentos,
eliminacéo de redundancias e diminuicdo de erros operacionais. Com tudo a digitalizacéo de processos
contribui para a diminuicdo de despesas com papel, impressdo, armazenamento fisico e transporte de
documentos. Além disso, reduz-se o tempo gasto em atividades administrativas, permitindo que os
recursos sejam direcionados para areas estratégicas do sistema, consolidando todos os documentos
institucionais em uma plataforma Gnica, garantindo organizacéo, facil localizacdo por meio de filtros

e palavras-chave, e controle eficiente de versdes e acessos.

3.3.3. Sistemas integrados permitem o acompanhamento em tempo real do status dos documentos,
desde sua criacdo até a assinatura final, promovendo maior transparéncia nos processos e facilitando
auditorias internas e externas. Com a nova Lei de Licitagcbes (Lei n°® 14.133/2021) incentiva a
digitalizacdo dos processos administrativos, incluindo a utilizagcdo de assinaturas digitais, visando
maior eficiéncia e transparéncia nas contratacfes publicas. Vale Ressaltar que a utilizacdo de
assinaturas digitais com certificados emitidos pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-
Brasil) assegura a autenticidade, integridade e validade juridica dos documentos eletrdnicos, conforme
estabelecido pela Medida Proviséria n° 2.200-2/2001

3.3.4. A presente contratagcdo tem como objetivo reduzir a quantidade de impressoes e papel circulante
nos departamentos desta secretaria, assim como, busca a padronizacao de documentos de acordo com
a identidade visual da Prefeitura, além de proporcionar a Administracdo um feedback das acfes
externas: movimentagOes, envios, recebimentos e abertura de documentos, incluindo e-mails de

notificagdo enviados automaticamente.

3.3.5. Diante do exposto, justifica-se a contratacdo de um sistema integrado de gestdo de documentos
com suporte a assinatura digital sendo um fator fundamental para modernizar 0s processos
institucionais, garantindo a seguranca juridica, reduzindo os custos operacionais e alinhar-se as
exigéncias legais e ambientais contemporaneas. Essa iniciativa representa um avanco significativo na

eficiéncia e na qualidade dos servicos prestados pela instituicéo.

3.4. Secretaria Municipal de Saude:

Prefeitura Municipal de Viseu/PA - CNPJ: 04.873.618/0001-17
Avenida Justo Chermont, S/n, Centro CEP n° 68.620-000 — Viseu — Para.
sefingp@viseu.pa.gov.br



mailto:sefingp@viseu.pa.gov.br

EB PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU
& - | SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E PLANEJAMENTO
SEUPARA DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO TECNICO E
CONTRATACOES ANUAL

V. PREFEITURADE

AOBRAE CUIDAR DO NOSSO POVO

3.4.1. A contratagdo é essencial para otimizar os processos administrativos dessa area vital para a
administragdo publica. A digitalizagdo e o gerenciamento centralizado de documentos, como
prontudrios, laudos e comunicados oficiais, garantirdo maior organizacdo, seguranca e acessibilidade,
a0 mesmo tempo que reduzirdo custos com papel e eliminacdo de documentos fisicos. A
rastreabilidade e o status de leitura dos documentos asseguram o acompanhamento preciso dos fluxos
de trabalho, aumentando a transparéncia e a eficiéncia nas atividades diarias da Secretaria.

3.4.2. A funcionalidade de protocolo externo integrada ao sistema possibilitard o registro e controle de
documentos recebidos e enviados tanto internamente quanto com outras secretarias. 1sso garantira que
todas as comunicacgdes, contratos e solicitacbes sejam adequadamente monitoradas e cumpram 0s
prazos legais, o que é fundamental para a gestdo eficiente dos processos administrativos. O controle
de prazos também €é uma ferramenta importante para alertar os responsaveis sobre vencimentos,
evitando atrasos e promovendo uma execugao mais agil e organizada dos servigos publicos.

3.4.3. A utilizacdo de assinatura eletronica com certificado digital ICP-Brasil oferece validade juridica
aos documentos administrativos, conforme as exigéncias da legislacdo brasileira, e assegura a
autenticidade e integridade dos atos administrativos. A assinatura digital ndo apenas proporciona maior
seguranca e confiabilidade, mas também acelera o fluxo de trabalho, permitindo a finalizacdo de
processos sem a necessidade de deslocamentos ou de uso de papel. Esse mecanismo elimina o risco de
fraudes e facilita 0 cumprimento das obrigacgdes legais da Secretaria Municipal de Salde, promovendo
maior confianga no processo de gestao.

3.4.4. Por fim, A contratacdo permitird uma comunicacdo mais eficiente entre os setores, além de
proporcionar um canal direto de interacdo com a populacdo, tornando os processos administrativos
mais transparentes e acessiveis, 0 que € essencial para melhorar os servicos de salde publica e garantir
a conformidade com as normativas legais.

3.5. Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

3.5.1. Justifica-se a contratacdo de um sistema unificado e automatizada para a otimizacdo dos
procedimentos documentais referentes aos processos internos da administragdo publica afim de
facilitar a consulta, recuperar informacdes e garantir a transparéncia.

3.5.2. A Secretaria de Assisténcia Social prioriza a agilidade e eficiéncia nas respostas das demandas
operacionais. Tais demandas séo ainda emitidas de forma manual, ndo havendo um sistema integrado

que maneje as documentacgdes protocoladas por esta Seretaria.
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3.5.3. Diante disso, necessita-se a disponibilidade de um sistema integrado para a automacao de
diversos processos, vinculando a Secretaria de Assisténcia Social aos tramites administrativos da
Prefeitura Municipal de Viseu.

3.5.4. Tal sistema deve possibilitar o acesso rapido aos documentos e facilitam o fluxo de trabalho,
além de facilitar o acesso a informagdes para a comunidade e permitindo um melhor controle e
organizagéo dos documentos.

3.6. Secretaria Municipal de Meio Ambiente:

3.6.1. A Secretaria de Meio Ambiente enfrenta desafios continuos relacionados a gestdo e organizacao
de documentos ambientais, como relatorios, licencas e pareceres técnicos, que sdo cruciais para a
execucao eficiente das politicas publicas voltadas a preservacao ambiental. A implementacéo de um
sistema SaaS integrado de gestdo documental, protocolo externo e assinatura eletronica com
certificado digital ICP-Brasil ¢ uma solucdo que atendera de maneira eficaz a essas demandas,
otimizando o fluxo de trabalho e assegurando maior seguranca e controle nos processos
administrativos. Com a digitalizacdo, a Secretaria podera reduzir a utilizacao de papel, eliminando o
risco de extravio e facilitando o acesso rapido aos documentos, o que é essencial para a transparéncia
e agilidade na gestdo publica.

3.6.2. Além da gestdo documental, a funcionalidade de protocolo externo se destaca como um recurso
essencial para organizar e controlar a troca de documentos com outras secretarias, 6érgdos publicos e
entidades privadas. 1sso permitird 0 acompanhamento rigoroso de todas as comunicacgdes oficiais e
processos administrativos, garantindo que sejam cumpridos os prazos legais e evitando a sobrecarga
de documentos ndo processados. O controle de prazos, integrado ao sistema, funcionara como um
alerta automatico para os responsaveis, promovendo a pontualidade nas entregas e no cumprimento
das obrigacdes institucionais, fundamentais para a efetividade das agdes ambientais no municipio.
3.6.3. A assinatura eletrdnica é outro componente indispensavel, pois oferece a seguranca e a validade
juridica necessarias para garantir a autenticidade dos documentos administrativos, conforme
estipulado pela legislacdo vigente. Com a utilizacdo do certificado digital ICP-Brasil, a Secretaria
podera assinar digitalmente documentos como autorizagfes ambientais, contratos e comunicacgdes
oficiais, sem a necessidade de processos fisicos. 1sso proporciona ndo s6 uma aceleracdo dos fluxos de
trabalho, mas também uma maior seguranca, pois elimina o risco de fraudes e garante que 0s
documentos tenham validade juridica em todas as esferas administrativas e legais.

3.6.4. Em termos de comunicagdo interna e externa, a contratacdo desse sistema permitird uma

melhoria significativa na interagdo entre os setores da Secretaria e a populacdo. A capacidade de
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oferecer uma plataforma de atendimento eficiente e acessivel, com integracdo entre diferentes canais
de comunicacdo, facilitara o envio e o recebimento de informacdes relevantes para a sociedade. 1sso
resultard em um processo mais transparente e eficiente, permitindo que as acdes da Secretaria de Meio
Ambiente sejam mais compreendidas e acompanhadas pela populacdo, ao mesmo tempo que cumprira
com as exigéncias legais e regulatorias, fortalecendo a confianga publica na gestdo ambiental do
municipio.

3.7. Secretaria Municipal de Cultura:

3.7.1. A Secretaria de Cultura enfrenta desafios crescentes na gestdo de seus documentos
administrativos, processos e comunicacdes oficiais, 0s quais impactam diretamente na eficiéncia e na
transparéncia dos servicos publicos prestados. Atualmente, grande parte dos tramites é realizada de
forma manual ou com ferramentas descentralizadas, 0 que acarreta riscos operacionais, dificuldades
de controle, morosidade no atendimento as demandas e maior suscetibilidade a extravios ou
inconsisténcias. Diante desse cenario, torna-se imprescindivel a ado¢do de uma solugédo tecnoldgica
moderna e integrada, capaz de organizar, automatizar e dar seguranca juridica aos procedimentos
internos e externos da Secretaria.

3.7.2. A contratacdo de uma empresa especializada para fornecimento e implementacéo de um Sistema
SaaS (Software as a Service) de gestdo documental representa uma medida estratégica e necessaria.
Esse tipo de solugdo proporciona uma plataforma acessivel por meio da internet, com disponibilidade
constante, atualizacdo continua e escalabilidade, sem a necessidade de grandes investimentos em
infraestrutura prépria. O sistema devera contemplar funcionalidades essenciais como o controle e
arquivamento digital de documentos, indexacdo inteligente, busca otimizada, versionamento e
rastreabilidade de alteragcdes, garantindo conformidade com as normas legais aplicaveis a
administracdo publica, como a Lei de Acesso a Informacdo (Lei n°® 12.527/2011) e a Lei Geral de
Arquivos.

3.7.3. Outro componente essencial da contratacdo é a implementacdo de um maodulo de protocolo
externo, que permitira o recebimento, envio e acompanhamento de documentos entre a Secretaria e
terceiros, sejam eles cidaddos, empresas ou outras instituices publicas. Esse recurso assegura
transparéncia, agilidade e confiabilidade nas interacbes administrativas, com controle de prazos,
autenticacdo de remetentes, emissdo de comprovantes e historico completo das movimentagGes. Além
disso, o sistema devera permitir a assinatura eletrénica de documentos utilizando certificados digitais
emitidos no padréo ICP-Brasil, garantindo validade juridica e seguranca, conforme previsto na Lei n°

14.063/2020, reduzindo custos com impressao, deslocamentos e armazenamento fisico.
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3.7.4. Portanto, a contratagdo ora proposta visa promover a transformacdo digital dos processos
administrativos da Secretaria Municipal de Cultura, ampliando sua capacidade de gestéo, controle e
prestacdo de contas a sociedade. A adocao de uma solucdo SaaS integrada com recursos de protocolo
eletronico e assinatura digital representa ndo apenas uma modernizacéo tecnologica, mas uma resposta
direta as demandas por maior eficiéncia, sustentabilidade, transparéncia e seguranga nos atos
administrativos. Tal investimento estd em consonancia com 0s principios constitucionais da
administracao pablica, especialmente os da eficiéncia, publicidade e economicidade, e trara beneficios
duradouros tanto para a gestao interna quanto para o atendimento ao cidadéo.

3.8. Possibilitar a integracdo com o Tramita GOV.BR, sistema do Governo Federal voltado a
comunicacdo entre diferentes plataformas, permitindo a tramitacdo eletronica de processos
administrativos entre diversos Sistemas de Processo Administrativo Eletronico. Essa integracéo
possibilita também a comunicacdo externa entre a Administracdo Publica e outras entidades do poder
publico j& conectadas ao Tramita GOV.BR, garantindo maior eficiéncia, padronizagdo e seguranga no

fluxo de informagdes.
4. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL — PCA:

4.1. O item demandado ndo consta na listagem do Plano de Contratacbes Anual da Prefeitura
Municipal de Viseu/PA.

4.2. Justifica-se a inclusdo deste objeto em raz&o da natureza da necessidade da aquisi¢éo da licenca
que surgiu apoés a elaboracgdo do Plano de Contratacbes Anual (PCA-2025) inicial. Portanto, a inclusdo
no PCA € crucial para garantir a funcionalidade das acdes e servi¢cos desta Municipalidade, sendo uma

necessidade estratégica que nao estava prevista, mas que agora se faz necessaria.
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

5.1. E crucial garantir que o fornecedor possa atender as necessidades da solicitacdo e cumprir com 0s

padrdes de qualidade e prazos. Diante disso, podemos considerar alguns pontos:

5.1.1. Experiéncia Comprovada: A empresa deve ter experiéncia comprovada em sistema integrado de

gestdo documental.

5.1.2. Equipe Qualificada: A empresa deve ter uma equipe de profissionais qualificados.
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5.1.3. Confidencialidade: A empresa deve demonstrar um forte compromisso com a confidencialidade

e a seguranca das informacdes.

5.1.4. Conformidade Legal: A empresa deve estar em conformidade com todas as leis e regulamentos

aplicaveis, incluindo aqueles relacionados a licitagdes e contratos publicos.

5.1.5. Capacidade do servico: A empresa deve ser capaz de entregar o sistema dentro dos prazos

estipulados no contrato.

5.1.6. Suporte Técnico: A empresa deve fornecer suporte técnico continuo para garantir o

funcionamento eficiente do sistema.

5.1.7. Treinamento: A empresa deve fornecer treinamento adequado para os funcionarios dos

Departamentos para garantir que eles possam usar o sistema efetivamente.

5.1.8. Seguranca de Dados: A empresa deve garantir que o sistema tenha medidas de seguranca

robustas para proteger os dados.

5.2. A habilitacdo € a fase do processo em que se verifica o conjunto de informac6es e documentos
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do fornecedor de realizar o objeto, disposto no
art. 62 da Lei Nacional n° 14.133/21.

5.2.1. Habilitacdo Juridica: Documentos que comprovem a existéncia juridica da empresa e
autorizacdo para o exercicio da atividade.

5.2.2. Habilitacdo Técnica: Documentos que comprovem a capacidade técnica do contratado para
execucdo dos servicos através de experiéncia anteriores de igual ou maior relevante, qualificacGes dos

funcionarios, aparelhamento e etc.

5.2.3. Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista: Documentos que comprovem a regularidade do
fornecedor perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do fornecedor, a
Seguridade Social, 0 FGTS e a Justica do Trabalho.

5.3. A documentacédo exigida para comprovar a habilitacdo juridica, habilitacdo técnica, habilitacdo

fiscal, social e trabalhista sera apresentado apds solicitacéo.
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5.4. O objeto a ser adquirido, pelas suas caracteristicas e com base nas justificativas acima
mencionadas, possui natureza continuada, cujo o prazo contratual é de 12 (doze) meses, podendo ter

prorrogacdo desde que seja justificado.
6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES:

6.1. A precisdo na mensuracdo da estimativa é de vital importancia. Ela € a base para a defini¢do do
objeto solicitado e desempenha um papel crucial na avaliagdo da previsao orcamentaria e na realizacao
de anélises correlatas.

6.2. O planejamento adequado € uma ferramenta eficaz para evitar o fracionamento desnecessario de

despesas. Um plano bem elaborado pode garantir a utilizacéo eficiente dos recursos.

6.3. Com base no DFD anexado, foi realizada uma estimativa quantitativa. O detalhe desta estimativa
esta descrito na tabela a seguir.

TABELA 1-TABELA CONSOLIDADA DE TODAS AS SECRETARIAS QUE COMPC)EM A ESFERA ADMINISTRATIVA
DO MUNICIPIO DE VISEU - DESCRICAO DO SERVICO E QUANTIDADE NECESSARIA:

ITEM DESCRICAO UND. | SEMAD | SEMED | SEMUS | SEMAS | SEMMA | SECULT | TOTAL
Contratacdo de sistema SAAS
integrado de gestdo documental,
protocolo externo e possibilidade
de assinatura eletrénica através de
certificado digital ICP-Brasil. Com
requisitos minimos de mddulos
inclusos:  Memorando, Oficio
Eletrbnico, Circular, Processo
Administrativo,  Ato  Oficial,
01 _ UNID. | 250 50 50 50 50 50 500
Chamado Tecnico, Parecer,
Intimacdo Eletrénica, Processo
Seletivo, Oficio Circular, Processo
Judicial, Proposicdo Legislativa,
Requerimento de transito, Carta de
Servicos, Integracdo  E-mail
Setorial, Workflow, Assinatura em
Lote e Possibilitar a integracdo com
o Tramita GOV.BR.

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO E ANALISE DAS ALTERNATIVAS POSSIVEIS, E
JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO A
CONTRATAR:
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7.1. Considerando as demandas identificadas pelas Secretarias e Fundos Municipais que compdem a
administragdo publica, foi realizado levantamento de mercado com o objetivo de avaliar as solugdes
disponiveis para gestdo documental, protocolo eletrdnico e assinatura digital com validade juridica.
Foram analisadas trés alternativas principais: desenvolvimento interno do sistema, aquisicdo de licenca
de software com infraestrutura prépria, e contratagdo de solu¢cdo em modelo SaaS (Software como
Servigo). Ap6s andlise técnica e econdmica, concluiu-se que o modelo SaaS se apresenta como a
solucdo mais adequada, eficiente e sustentavel para atender as necessidades da administracéo

municipal.

7.2. A adocdo do modelo SaaS oferece diversas vantagens em relacdo as demais alternativas, incluindo
rpida implantacdo, menor necessidade de infraestrutura local, atualizagbes automaéticas, suporte
técnico especializado e maior escalabilidade. Além disso, elimina-se a exigéncia de equipe interna para
manutencdo continua, reduzindo significativamente os custos operacionais e de investimento inicial.
Como a solucdo ¢é hospedada em nuvem, garante-se também maior seguranca da informacéo, backup
automatizado e acessibilidade por multiplos usuérios, promovendo a modernizacéo e a eficiéncia dos

processos administrativos.

7.3. Sob o aspecto técnico, as solugbes SaaS identificadas no mercado atendem aos requisitos
funcionais definidos no Estudo Técnico Preliminar, tais como: divisdo por modulo, controle de prazos,
status de leitura, rastreabilidade de documentos, organizacdo por setores, funcionalidades como
memorando, oficio eletrénico, circular, processos administrativos e judiciais. Esses recursos séo
essenciais para assegurar a transparéncia, a padronizacao e a agilidade na tramitacdo documental em

toda a estrutura administrativa do municipio.

7.4. Portanto, com base na andlise técnica e na relacao custo-beneficio, justifica-se a escolha do modelo
SaaS como a solucdo mais vantajosa para a administracdo publica municipal. Sua contratacdo atende
plenamente as exigéncias legais, técnicas e operacionais, a0 mesmo tempo em que promove
modernizacdo da gestdo, reducao de custos e melhoria na qualidade dos servicos publicos prestados a

populacgéo.

7.5. Sendo assim, visto que ndo ha no mercado outras formas de fornecimento deste objeto e,
especificamente se tratando bens comuns, preza-se pelo pela adogédo do modo de disputa aberto,

conforme disposto no inciso I do art. 56 da Lei 14.133/2021: “I - aberto, hipdtese em que os licitantes
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apresentardao suas propostas por meio de lances publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes;”
Pois dessa forma é possivel adotar o critério de menor pre¢o por lance, garantindo a qualidade dos
itens pelo menor valor possivel no mercado, sendo assim a solucdo mais favoravel do ponto de vista

econdmico.

7.6. Todos estes fatores justificam a solucgao apresentada.
8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

8.1. A estimativa do valor da contratacdo sera elaborada pelo Departamento de Pesquisa de Pregos —
DPP, vinculado a Secretaria de Gestéo e Planejamento do Municipio de Viseu, conforme metodologia

de pesquisa indicado como método para estimar os valores para a referida contratacao.

8.2. O departamento realizara pesquisa de precos obedecendo as disposices da INSTRUCAO
NORMATIVA N° 65, DE 7 DE JULHO DE 2021, que dispde sobre o procedimento administrativo
para a realizacdo de pesquisa de precos para a aquisi¢do de bens e contratacdo de servi¢os em geral,

no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

8.3. Em conformidade com o quantitativo, estima-se uma contratacdo de acordo com a cotagédo de
mercado. Tal estimativa serd baseada em conformidade aos parametros do art. 5° da IN 65/2021.

9. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

9.1. Apds andlise das possiveis alternativas, concluiu-se que, na inexisténcia de outras formas de
fornecimento deste objeto, sendo a contratacdo do sistema a melhor solucéo possivel no mercado para

atender a necessidade da area demandante.

9.2. A solucdo aqui encaminhada visa atender as necessidades eventuais da Prefeitura de Viseu. A
empresa contratada sera responsavel pelo sistema de 6tima qualidade de acordo com o necessario. Esta
por sua vez devera oferecer suporte adequado e eficiente para com as demandas requisitadas pelas

Secretarias.

9.3. Conforme levantado no topico 7 deste estudo, os itens que compdem esta demanda sdo
classificados como bem comum e possuem ampla variedade de fornecedores no mercado. Nestes

casos, é fundamental a ado¢do da modalidade Pregéo, prevista no artigo 6° da lei 14.133:
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“XLI - pregdo: modalidade de licitacdo obrigatéria para aquisi¢do de bens e servigos comuns, cujo

critério de julgamento podera ser o de menor preg¢o ou o de maior desconto”.
9.4. O sistema a ser contratado devera atender, no minimo, as seguintes funcionalidades:

e Divisao por modulos;

e Organograma de setores para gestdo hierarquica dos usuarios;

e Controle de prazos com alertas automaticos;

e Acompanhamento de status de leitura e rastreabilidade de documentos;

e Geracdo e tramitacdo de Memorando, Oficio Eletrénico, Circular e Oficio Circular;
e Abertura e tramitacdo de Processo Administrativo e Processo Judicial;

e Suporte técnico especializado.

e Possibilitar a integracdo com o Tramita GOV.BR.

10. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO:

10.1. A contratacdo da solucdo integrada em formato Unico é necessaria para garantir a plena
funcionalidade e compatibilidade entre os médulos que compdem o sistema. O parcelamento da
contratacdo por componentes distintos acarretaria riscos a interoperabilidade, & uniformidade dos
dados, a seguranca da informacao e a eficiéncia do suporte técnico. Além disso, ao contratar uma Gnica
solucdo integrada, reduz-se a complexidade da gestdo contratual e assegura-se uma experiéncia
unificada para os usuarios da administracdo puablica. Portanto, justifica-se tecnicamente e

economicamente a ndo adog¢éo do parcelamento da solucéo.
11. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:

11.1. A contratagdo do sistema SaaS integrado de gestdo documental, protocolo eletrdnico e assinatura

digital com certificado ICP-Brasil tem como resultados esperados:

11.1.1. Modernizar a gestdo publica municipal, com processos mais ageis e eficientes;

11.1.2. Padronizar os procedimentos administrativos e documentais em toda a administragéo;
11.1.3. Reduzir significativamente o uso de papel e arquivos fisicos, promovendo sustentabilidade;

11.1.4. Ampliar a organizacéo e controle dos documentos, com rastreabilidade e prazos definidos;
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11.1.5. Aumentar a transparéncia e seguranca juridica nas decisdes administrativas;
11.1.6. Agilizar a comunicag&o interna e externa, com respostas mais rapidas as demandas;

11.1.7. Promover um ambiente digital confiavel, seguro e integrado entre todos os setores da gestdo

publica.
12. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO:

12.1. Antes de formalizar o contrato algumas providéncias prévias devem ser tomadas:

12.1.1. Verificacdo de Documentos: E importante verificar todos os documentos da empresa, incluindo
certificados de conformidade, licencas de operacao, e outros documentos relevantes para garantir que

a empresa esta legalmente habilitada para prestar 0s servicos.

12.1.2. Referéncias: Verificar as referéncias da empresa pode fornecer percepgdes valiosos sobre a
qualidade de seus servicos.

12.1.3. Anélise de Proposta: A proposta da empresa deve ser analisada em detalhes para entender
completamente o escopo dos servicos oferecidos, os custos envolvidos e os termos e condi¢Bes do

contrato.

12.1.4. Negociacdo de Termos: Antes de finalizar o contrato, pode ser necessario negociar certos

termos para garantir que eles estejam alinhados com as necessidades.

12.1.5. Revisao Juridica: Uma revisao juridica do contrato proposto pode ajudar a identificar quaisquer
problemas potenciais e garantir que o contrato esteja em conformidade com todas as leis e

regulamentos aplicaveis.
13. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES:

13.1. Apos anélise criteriosa e avaliacdo técnica detalhada de todos os aspectos relevantes do processo,
concluimos que ndo h& necessidade de contratagdes correlatas ou interdependentes na contratacdo do
sistema. A opc¢édo por uma solucdo integral, que ja engloba todas as funcionalidades necessarias para a
realizacdo eficaz, elimina a necessidade de aquisi¢des suplementares para complementar uma solucgéo.

Esta abordagem simplifica o processo de aquisicdo, tornando-o mais eficiente e transparente.

14. IMPACTOS AMBIENTAIS:
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14.1. A contratacdo do sistema, sendo um produto digital, ndo se enquadra nos critérios de impacto
ambiental. Sendo um software, ndo gera residuos, ndo consome recursos naturais de forma direta e ndo
causa impactos diretos ao meio ambiente durante seu uso, pois a natureza digital do produto implica

que os impactos ambientais s&o minimos ou inexistentes.
15. VIABILIDADE DA CONTRATACAO:

15.1. A contratacdo de sistema SaaS integrado visa modernizar a gestdo documental e de processos
administrativos da Prefeitura, promovendo eficiéncia, transparéncia e seguranca juridica. A solucdo
contemplara protocolo eletrénico, assinatura digital e funcionalidades essenciais para comunicagdo
interna e controle de prazos, atendendo as necessidades das Secretarias e Fundos Municipais de forma

unificada e sustentavel.

15.2. A contratacdo ocorrera por meio de PREGAO ELETRONICO, visando a op¢éo mais vantajosa
de preco para a administracdo publica, conforme estabelecido na Lei Nacional 14.133/21, pelo prazo
contratual de até 12 (doze) meses. E crucial enfatizar que, neste cenario especifico, a compra NAO

serd efetuada através do Sistema de Registro de Precos.

15.3. Diante do exposto, declara-se VIAVEL esta contratagio com base neste Estudo Técnico
Preliminar — E.T.P.

15.4. A elaboracdo do Termo de Referéncia sera o proximo passo para estruturar de forma clara e
objetiva todas as etapas do processo contratual, por se tratar de uma demanda comum das Secretarias,
0 Termo de Referéncia sera elaborado por um drgdo gerenciador que neste caso, sera a Secretaria

Municipal de Administracao.

Viseu/PA, em 14 de agosto de 2025.

DENISE TRINDADE GONCALVES JOELYTON PEREIRA CARVALHO
Técnico de Planejamento Técnico de Planejamento
Decreto n° 021/2025 — GP/PMV Decreto n° 021/2025 — GP/PMV
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU ~

TARCISIO ANDRADE FERREIRA YAN DOS SANTOS PIRES
Técnico de Planejamento Técnico de Planejamento
Decreto n° 021/2025 — GP/PMV Decreto n° 021/2025 — GP/PMV

WESLEY GABRIEL RODRIGUES
CARDOSO
Técnico de Planejamento
Decreto n° 021/2025 — GP/PMV
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU
£ SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E PLANEJAMENTO
Y DEPARTAMENTO DE LICITACAO E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

ANEXO Il
PREGAO ELETRONICON® __/ MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N°........ /..., QUE FAZEM
ENTRE SI A Prefeitura Municipal de VISEU, POR
INTERMEDIO DO (A) PREFEITURA MUNICIPAL
DE VISEU E A EMPRESA

Pelo presente instrumento de Contrato, de um lado o Municipio de VISEU, através do(a)

PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU, CNPJ-MF, N° , denominado daqui por diante
de CONTRATANTE, representado neste ato pelo(a) Sr.(a) , , e do outro lado :
CNPJ/CPF , com sede na , de agora em diante denominada
CONTRATADA(O), neste ato representado pelo(a) Sr(a). , t&m justo e contratado o
seguinte:

CLASULA PRIMEIRA - DO OBJETO CONTRATUAL

1.1. O objeto do presente instrumento € a implantacdo de sistema SAAS integrado de gestdo
documental, protocolo externo e possibilidade de assinatura eletrénica através de certificado digital
ICP-Brasil, objetivando atender as necessidades da XXXXXXXXXXXXXXXX que compde a esfera
administrativa do municipio de Viseu-PA, nas condic¢Oes estabelecidas neste Contrato e no Termo de
Referéncia.

1.2. Itens contratados:

ITEM DESCRICAO UND QTD |[VALOR

01

1.3. S&0 anexos a este instrumento e vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢éo:
a) O Termo de Referéncia que embasou a contratacéo;
b) A Proposta do Contratado;

¢) Eventuais anexos dos documentos supracitados

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO
2.1. O valor total deste contrato € de R$...........ccccovevvienee. S ).

2.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacéo.
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CLAUSULA TERCEIRA - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. Este contrato origina-se no processo de n® xxxxxxxx, na modalidade PREGAO ELETRONICO e
fundamenta-se na Lei n® 14.133/2021, de 1° de abril de 2021, e suas alteraces.

CLAUSULA QUARTA - DA EXECUGCAO DO CONTRATO

4.1. O servico serd recebido provisoriamente, de forma sumaéria, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

Paragrafo Unico. O prazo acima podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo da CONTRATADA, durante seu transcurso, devidamente justificada e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administragéo.

4.2. O servico serd poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 3 (trés) dias Uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.

4.3. O servico seré recebido definitivamente no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados do recebimento
provisorio, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-& como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

4.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA E DA EFICACIA

5.1. O prazo de vigéncia deste Contrato serade __ / / até  / / , com validade e eficacia

legal apds a publicagdo do seu extrato, tendo inicio e vencimento em dia de expediente, devendo-se
excluir o primeiro e incluir o Gltimo.

Paragrafo Unico. O periodo acima podera ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia
méaxima decenal, desde que a autoridade competente ateste que as condi¢Oes e 0S pregos permanecem
vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdo com o contratado ou a extin¢do contratual
sem 6nus para qualquer das partes, conforme artigo 107 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA SEXTA - DOS ENCARGOS DO CONTRATANTE
6.1. Sdo obrigagdes da CONTRATANTE:

| - Exigir o cumprimento de todas as obrigaces assumidas pela CONTRATADA, de acordo com o
contrato e seus anexos;

11 - Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
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111 - Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecBes verificadas no
objeto fornecido, para gque seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

IV - Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pela
CONTRATADA;

V - Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato;

VI - Aplicar a CONTRATADA san¢des motivadas pela inexecucéo total ou parcial do Contrato;

VII - Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Procuradoria do Municipio para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢bes pela CONTRATADA,;

VIl - Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucédo do ajuste.

IX - A CONTRATANTE ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados & execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA SETIMA - DOS ENCARGOS DA CONTRATADA

7.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacfes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao
do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

| - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e
17 a 27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

Il - Comunicar a CONTRATANTE, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

111 - Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, I, Lei 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento ou informagdo por eles
solicitados;

IV - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

V - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

VI - Responsabilizar-se pela manutengdo corretiva e preventiva, necessarias devido os desgastes
apresentados durante a utilizacdo dos veiculos fornecidos.

VII - Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores -
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SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto
com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social,
b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

c) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado;

d) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e
e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

VIl - Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacBes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

IX - Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual.

X - Paralisar, por determinacgéo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

XI - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢Oes exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para qualificacdo, na contratacdo direta;

XI1 - Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116);

XII1 - Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
anico);

X1V - Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

XV - Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive guanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
I, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

XVI1 - Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

7.2. E vedado a8 CONTRATADA:

I - A contratacdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal da CONTRATANTE durante a
vigéncia deste Contrato;

Il - A veiculagdo de publicidade acerca deste Contrato, salvo se houver prévia autorizacdo da
Administracdo da CONTRATANTE; e
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111 - A subcontratacdo de outra empresa para o fornecimento do servico objeto deste Contrato.

CLAUSULA OITAVA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

8.3. A execucdo do contrato ser4d acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

| - O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lein°®14.133/2021, art. 117, §1°).

Il - O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

111 - O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno
da Administragdo, que deverdo dirimir davidas e subsidia-lo com informagdes relevantes para prevenir
riscos na execugao contratual.

CLAUSULA NONA - DA DESPESA

9.1. A despesa com o prestacdo do servico de que trata o objeto, esta a cargo da dotacdo orgamentaria:
Exercicio 2025

Atividade: -

Classificacdo econémica: -
CLAUSULA DECIMA - DO PAGAMENTO

10.1. A CONTRATADA devera apresentar nota fiscal para liquidacdo e pagamento da despesa pelo
CONTRATANTE, mediante ordem bancaria creditada em conta - corrente ou cheque nominal ao
fornecedor no prazo de até 30 (trinta) dias contados da apresentacdo dos documentos junto a(o)
PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante atestar a
execucdo do objeto do contrato.

10.3. Quando houver glosa parcial do objeto, 0 contratante devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

10.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emisséo;
c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
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e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencGes tributarias cabiveis.

Paragrafo Unico. O CONTRATANTE reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da
atestacdo, os servicos prestados ndo estiverem em perfeitas condigdes de consumo ou em desacordo
com as especificacdes apresentadas e aceitas.

10.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagédo
da despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras.
Nessa hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacdo da regularizacdo da situacéo,
ndo acarretando gqualquer énus para o contratante;

10.6. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

10.7. Previamente & emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar
consulta para:

a) verificar a manutencédo das condigdes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdao em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

10.8. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

10.9. Nédo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgéos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

10.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

10.12. Quando do pagamento, seré efetuada a retengdo tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

Paragrafo Unico. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

10.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributéria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentacdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributéario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERACOES DO CONTRATO

11.1. Eventuais alteracfes contratuais reger-se-d0 pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

11.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

11.3. As alteracdes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lei 14.133/2021 néo
poderdo transfigurar o objeto da contratacéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO REAJUSTE

12.1. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orgamento estimado, em ___ de de 2025

12.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do CONTRATADO, 0s precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo CONTRATANTE, do IPCA - indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo, exclusivamente para as obrigacOes iniciadas e concluidas apo6s a
ocorréncia da anualidade

12.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

12.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do IPCA, o CONTRATANT pagard ao CONTRATADO a
importancia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo
seja divulgado o indice definitivo.

12.5. Caso o IPCA venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagéo entdo em vigor.

12.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
I - Der causa a inexecucao parcial do contrato;

Il - Der causa & inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

111 - Der causa a inexecucdo total do contrato;
1V - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
V - N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V1 - Néo celebrar o contrato ou nédo entregar a documentagdo exigida para a contratagcdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
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VIII - Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a dispensa eletrdnica ou execucédo do contrato;

IX - Fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;

X - Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacéo;

XI1I - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas acima descritas as seguintes
sances:

I - Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei);

11 - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos incisos I, 111, 1V,
V, VI e VII do subitem 13.1 deste Edital, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave (art. 156, 84°, da Lei);

111 - Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
incisos incisos VIII, IX, X, XI e XII do subitem 13.1 deste Edital, bem como pelas infracGes
administrativas previstas nos incisos II, I1I, 1V, V, VI e VII, que justifiguem a imposi¢do de
penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei).

1V - Multa:

a) Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

b) Compensatdria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao
total do objeto;

13.3. A aplicacdo das sangOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de
reparacédo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §9°).

13.4. Todas as sancOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, 87°).

I - Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Gteis, contado da data de sua intimag&o (art. 157).

Il - Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

13.5. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a& em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.6. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°):
| - A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - As peculiaridades do caso concreto;
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111 - As circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - Os danos que dela provierem para 0 CONTRATANTE;

V - A implantag&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos drgdos de controle.

13.7. Os atos previstos como infrages administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagcBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.8. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracao, a
pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacéo ou controle, de fato
ou de direito, com a CONTRATADA, observados, em todos 0s casos, 0 contraditorio, a ampla defesa
e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

13.9. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal
(art. 161).

13.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

14.1. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacGes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Paragrafo Unico. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
14.2. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:

a) Balango dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;

b) Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

¢) Indenizagdes e multas.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na
Lei n°® 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor - e normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO, BASE LEGAL E FORMALIDADES

16.1. Fica eleito o Foro da cidade de VISEU, para dirimir os litigios que decorrerem da execucado deste
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Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1° da Lei n°
14.133/21.

16.2. Para firmeza e como prova de haverem as partes, entre si, ajustado e contratado, é lavrado o
presente termo, em 02 (duas) vias de igual teor, o qual, depois de lido e achado conforme, é assinado
pelas partes contratantes e pelas testemunhas abaixo.

VISEU - PA, / /

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

Testemunhas:
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