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ESTADO DO PARA

GOVERNO MUNICIPAL DE SAO JOAO DE PIRABAS
SECRETARIA MUNICIPAL ADMINISTRACAO

SOLICITACAO DE DESPESA

A Excelentissima Senhora

KAMILY MARIA FERREIRA ARAUJO.

Prefeita Municipal de Sdo Jodo de Pirabas
est.

ASSUNTO: CONTRATACAO DE SERVICOS.

Senhora Prefeita,

Cumprimentando-a cordialmente venho, através do presente, solicitar de Vossa
Exceléncia a Contratagdo de empresa especializada para a prestagao de servigos
técnicos profissionais de assessoria e consultoria publica, de natureza singular,
incluindo diagndstico e levantamento dos problemas atuais em relagio a
transparéncia publica, escolha de servigos responsaveis em cada setor, capacitagao
dos servidores escolhidos, assessoria completa para coleta, revisio e publica¢do de
material exigido por lei, relatorios quinzenais de acompanhamento e implantacdo
de toda tecnologia necessaria para publicagdo constante das informacgdes
obrigatorias, para atender a lei de acesso a informagdo(lei 12.527/2011) e a lei da
transparéncia(lc 131/2009), conforme exigéncias dos tribunais de contas,
ministério piblico e outros, a fim de suprir as necessidades da Prefeitura
Municipal de Sdo Jodo de Pirabas.

Sem mais, aproveito o momento para externar votos de consideragbes, & nos
colocamos a disposi¢do para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,

SAD JOAO DE PIRABAS-PA, 10 de janeiro de 2022.
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MANOEL RETSDOS SANTOS
Secretario Municipal De Administracao
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GOVERNO MUNICIPAL DE SAC }CAO DE PIRABAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAQ

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacao de empresa especializada paraa prestacéo de servigos técnicos profissionais de
assessoria e consultoria publica, de natureza singular, incluindo diagnostico e levantamento dos
problemas atuais em relagao a transparéncia publica, escolha de servigos responsaveis em cada
setor, capacitagio dos servidores escolnidos, assessoria completa para coleta, revisdo e
publicagéo de material exigido por lei. relatérios quinzenais de acompanhamento & implantacao
de toda tecnologia necessaria para publicagao constante das informagdes obrigatérias, para
atender a lei de acesso a informag&o(lei 12.527/2011) e a lei da transparéncia(LC 131/2009),

conforme exigéncias dos tribunais de contas, ministério publico e outros.
1.2. Devem ser executados os seguintes servigos durante a vigéncia do contrato:
1.2.1. AVALIAGAO E DIAGNOSTICO DO CENARIO ATUAL DA PREFEITURA.

Devem ser analisados todos os itens exigidos por lei e que séo cobrados pelo MPF e tribunais de
contas nas fiscalizactes. Em cima dessa analise, deve-se elaborar um diagnéstico inicial. Apos o
diagnéstico, deve ser realizada uma capacitagdo em cada setor da prefeitura, explicando cada
item e o que & necessario fazer para cumprir as leis.

12.2. DESENVOLVIMENTO E IMPLANTAGAO DA TECNOLOGIA

Desenvolver e implantar toda tecnologia necessaria para atender as exigéncias das leis.

1.2.3. CADASTRO DOS RESPONSAVEIS DE CADA SETOR

Em cada um dos setores da prefeitura sera escolhido um responsavel por enviar o conteudo
daquele setor. Apds esse cadastro, & necessario solicitar as informages iniciais necessarias para
publicacéo.

1.2.4. CAPACITAGAO DOS SERVIDORES ESCOLHIDOS

Realizar capacitacdo completa com os servidores escolhidos em cada setor. Apos essa

capacitagao, todos estarao aptos a nos fornecer corretamente os materiais Necessarios.
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125 COLETA, EDICAO, REVISAO E ATUALIZAGAO CONSTANTE DO CONTEUDO
Entrar em contato constantemente com os responsaveis cadastrados, para coletar o contetdo
necessario. Deve-se também revisar & publicar o contelido de acordo com o que & exigido pelas
leis. Esse processo deve ser constante e continuo.

1.2.6. MONITORAMENTO

Mensalmente deve-se apresentar um relatdrio para o prefeito ou outro encarregado designado.
Neste relatério deve-se informar tudo que foi publicado, o que deixou de ser publicado, o que falta
ser publicado, etc.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2 1. Cabe a Secretaria de Administracdo, solicitar e planejar a contratacao de servicos tecnicos de
assessoria especializada em transparéncia publica e também acompanhar & fiscalizar a execugao

destes contratos;

22 A Prefeitura Municipal de Sdo Jodo de Pirabas deve atender as obrigacdes impostas pela Lei
de Acesso a Informacdo (12.527/2011) e a Lei da Transparéncia (LC 131/2009), bem como a
necessidade de implantacdo de tecnologia, orientagdo, assessoria e consultoria aos servidores
publicos municipais e ao Prefeito Municipal;

2 3 A inexisténcia de profissionais capacitados, graduados e especializados no quadro geral de
pessoal da Prefeitura Municipal de Sao Jodo de Pirabas, que possam implantar a tecnologia
necessaria e ainda realizar as publicacdes constantes exigidas, além de orientar os servidores no
processo de reorganizacgao e adaptacéo administrativa para atendimento a todos os itens que sao
exigidos pelas leis citadas e cobradas pelo Ministério Publico Federal (MPF}, Tribunal de Contas
dos Municipios do Para (TCM-PA).

3. PRAZO E CONDIGOES DOS SERVICOS

3.1. Os servigos deverdo ser realizados da data de assinatura do CONTRATO ate 31 de dezembro
de 2022, com eficacia legal apos a publicagio do seu extrato, podendo ser prorrogado de acordo

com a Lei.
4. DO PAGAMENTO

4.1, O pagamento devido seré realizado até o ultimo dia util do més de execuc@o dos servigos;

4.7 A CONTRATADA devera apresentar nota fiscal com a descrigio e valor do objeto contratado;
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43 O pagamentc somente sera efetivado depois de verificada a regularidade fiscal do
CONTRATADO, ficando este ciente de que as certiddes apresentadas no ato da contratacao
deverdo ser renovadas no prazo de seus vencimentos.

5. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

5.1. As despesas para realizagio dos servigos correrao a conta das dotagdes orcamentarias
consignadas no Processo Administrativo especifico, de acordo com os valores ofertados e a
demandas especificas.

« Exercicio 2022 Atividade 0303.041220001.2.004 Manutenc&o da Secretaria Municipal
de Administracdo., Classificagdo econdmica 3.3.90.39.00 Outros serv. de terc.
pessoa juridica, Subelemento 3.3.90.39.05

6. DEVERES DO CONTRATADO
6.1. S&o deveres do contratado:

a) Executar o objeto em conformidade com este termo e observadas as normas constantes no

mesmo e da proposta apresentada;

b) Assumir os 6nus e responsabilidade pelo recolhimento de todos os tributos federais, estaduais

e municipais que incidam ou venham a incidir sobre o objeto deste Termo;

c) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagdes

assumidas.
d) Executar os servigos acertados;
e) Responsabilizar-se pelos vicios e danos causados a Prefeitura Municipal;

f) Atender prontamente a gquaisquer exigéncias da administragéo, inerentes ao objeto da presente

contratagao,

g) Comunicar a Administragao, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao,;

h) Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes

assumidas, todas as condigdes de habilitacao e qualificagdo exigidas inicialmente;
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i) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagbes a que esta obrigada.

j) Comparecer @ sede do Municipio de Sao Joao de Pirabas, sempre que convocado pela
CONTRATANTE com antecedéncia de 48 (quarenta e oito) horas.

I) Disponibilizar 01 funcionario (qualificado comprovadamente) de seu quadro, que ficara a
disposigao do setor contabil da Prefeitura.

m) atuar com ética e disciplina em defesa dos interesses da CONTRATANTE, nos termos da Lei
n® 8.906/94 de acordo com as leis vigentes.

n) A empresa contratada devera comprovar sua especialidade na area contabil publica, com
experiéncia no minimo de 01 ano.

0) A empresa devera possuir responsavel técnico, sendo contador, porém este deve comprovar

através de atestado que ja prestou servicos em orgéos publicos.

p) A empresa devera apresentar 0s seguintes documentos para COmprovar:
6.2 — Habilitagao Juridica:

A — Registro comercial inicial, no caso de empresa individual ou;

B- Ato constitutivo e alteragdes subsequentes ou estatuto ou contrato consolidado, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de sociedade por acgbes,
acompanhado de documentos de elei¢ao de seus administradores ou;

C- Inscrigao no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de socledade civis,

acompanhada dos nomes e enderecos dos diretores em exercicio, ou.

D- Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo orgao

competente, quando a atividade assim o exigir;

E — Cédula de identidade e CPF E RG do proprietario e dos respectivos socios se houver,

OBS) O objeto constante do ato constitutivo/ alleracgac contratual da smpresa devera ser

compativel com o objeto contratado.

6.3 - Habilitagdo de Regularidade Fiscal e Trabalhista:
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A — Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoas Juridica (CNPJ) do Ministério da
Fazenda atual.

C- Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por tempo de Servico F.G.T.5 demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos cargos sociais instituidos por lei (site: www caixa.gov.br)

D- Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida ativa da Unido,
regularidade a Seguridade Social ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo, expedia pela
Receita Federal do Brasil (RFBB) e procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN) da sede da
licitante;

E- Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual: Certiddo Negativa de Débitos Estaduais
(TRIBUTARIA E NAO TRIBUTARIA);

F- Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal (Valores Mobilidrios e Imobiliarios) do

domicilio ou sede da licitante: Certiddo Negativa de Debitos Municipais;

G - Declaragéo do licitante demonstrando regularidade no cumprimento do Estatuto da Crianca e
do Adolescente, conforme dispde, o Artigo 7° inciso XXXIIl, da Constituigdo Federal, e para fins
do disposto no Artigo 1° da Lei Federal n® 9.854 de 27/10/1999, combinado com o Artigo 1° Decreto
Federal n® 4.358, de 05/9/2002, e no cbjetivo de cumprir a exigéncia do inciso V, do artigo 27 da
lei n°® 8.666, de 21/6/1993.

H- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho emitida pelo site

www tst. jus.br
| — Alvara de funcionamento expedido pela Prefeitura Municipal do domicilio da empresa,
8.4 - Capacidade técnica Operacional & Profissional

A- Declaragdo com o nome dos responsaveis técnicos

B- Documentagdo que comprove a notoria especializacao da empresa ou do (s) responsavel

(eis) Técnico (s)capacidade técnica:

7. DEVERES DA CONTRATANTE

Sao deveres da Prefeitura Municipal de Sao Jodo de Pirabas:
a) - Proporcionar todas as facilidades para que o prestador possa cumprir suas obrigacdes;
b) - Rejeitar os servigos que nao atendam as especificagfes deste Termo;
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¢) - Efetuar o (s) pagamento (s) da (s) Nota (s) Fiscal (ais) / Fatura (s) da contratada.
observando ainda as condigdes estabelecidas no contrato;

d) - Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
detectadas nos referidos servicos, para gue sejam adotadas as medidas correfivas
necessarias;

f) - Prestar todas as informagbes efou esclarecimentos que venham a serem solicitados pelos
técnicos da contratada,;

g) Efetuar o pagamento no prazo previsto.

8. UNIDADES DRQAMENT.&RIA SOLICITANTES QUE SERAO ATENDIADAS COM A
CONTRATAGCAO

Unidade Orcamentaria: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

S#c Jodo de Pirabas/PA 10 de janeiro de 2022,

il
L ER el

MANOELREIS DOS'SANTOS
Secretario Municipal De Administracao
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