ESTADO DO PARA Ol

PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAA DOS CARAJAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
RUA ITAMARATI, SIN, BAIRRO NOVO HORIZONTE — CANAA DOS CARAJAS - PA, CEP: 68537-000

TERMO DE REFERENCIA

O Fundo Municipal de Educagdo de Canad dos Carajas - PA. pessoa juridica de direito publico,
devidamente inscrito no CNPJ-MF 28.559.363/0001-80, com sede na Rua Itamarati, S/N, Bairro
Novo Horizonte — Canad dos Carajas — PA CEP: 68537- 000, representado neste ato pelo Sr.*
Roselma da Silva Feitosa Milani, inscrito no CPF n°® 781.140.472-91, Secretaria Municipal de
Educagdo nomeado pela portaria N° 377/2019-GP, resolve formalizar a seguinte Solicitagdo para
fins licitatorios, com o objeto mais abaixo descriminado, amparado Legalmente pela Lei Federal n°
10.520, Lei do Pregdo, de 17 de julho de 2012, pelo Decreto Municipal n°. 691 de 03 de setembro
de 2013 - “Regulamento do Pregdo”, Decreto municipal n°. 686 de 05 de agosto de 2013 -
“Regulamento do Registro de Pregos™ e suas alteragdes posteriores, lei complementar 123/2006 e
alteragdes posteriores e Lei Federal 8.666, Lei Geral das Licitagdes de 21 de junho de 1993 e suas

alteragdes posteriores.

1-O0OBJETO

1.1. Registro de precos para futura e eventual contratacio de empresa especializada em
prestacio de servicos de Hotelaria, conforme demanda, viabilizando as necessidades da

Secretaria Municipal de Educac¢io de Canaa dos Carajas - PA.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1. Preliminarmente ¢ de forgoso dizer que o processo sera realizado para registro de pregos,
considerando que, pela natureza do objeto, impossibilita a defini¢do previa do quantitativo exato a
ser demandado, tornando viavel a obteng¢do de documento vinculativo que propicie as aquisi¢des de
acordo com a demanda necesséria no decorrer de doze meses, indo de encontro as possibilidades de
adogdo do sistema de registro de pregos preconizadas no Art. 3° do Decreto Municipal n°. 686 de 05
de agosto de 2013 que regulamenta o registro de precos no dmbito municipal, especialmente no

caso concreto de acordo com o Inciso 4°, Art. 3° do aludido decreto.
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E de suma importéncia ressaltar que o quantitativo a ser licitado se refere a demanda estimada para
um ano de fornecimento e por ser sistema de registro de prego ndo ha qualquer obrigatoriedade de
aquisi¢do total dos itens licitados, podendo a administracdo ajustar contratos pontuais de acordo
com a demanda existente nos mesmos pregos registrados no certame, tomando amplamente viavel o
procedimento em tela, considerando os principais de economicidade e principalmente de eficiéncia

nas contratagdes publicas.

A aquisig¢@o € necessaria para atender os eventos e demais atos promovidos por essa secretaria e
unidades educacionais no decorrer do ano letivo, levando em consideragido que sdo constantemente
solicitados pelo departamento pedagdgico e Polo Educacional. As diarias em hotel s3o destinados a
hospedar professores. técnicos e palestrantes, que tem como objetivo realizar reunides,
treinamentos, congressos dentre outros eventos que possam melhorar e agregar valor no processo

formativo dos servidores dessa secretaria.
3-META FISICA

3.1. Registrar pregos com o fito de futuros ajustes contratuais que viabilize a futura e eventual
contratacdo de empresa especializada em prestagdo de servigos de Hotelaria, conforme demanda,

viabilizando as necessidades da Secretaria de Educagdo de Canad dos Carajas — PA.
4 - ESPECIFICACOES DO SERVICO DE HOSPEDAGEM:

4. 1 As diarias serdo validas em dias de semana, fins de semana, feriados nacionais e municipais e
datas festivas do municipio.

4.2 Suites standard, roupas de cama e banho, TV, telefone, frigobar e ar condicionado;

4.3 Sem taxa de servigo ou tarifa extra, incluso na diaria;

4.4 Café da manha; café, leite, paes, bolos, queijos, frios, geleia, manteiga, frutas, sucos, iogurte,
cereais, etc.

4.5 Servigos de camareira, com limpeza dos apartamentos e trocas de rouparia a cada diaria;
estacionamento privativo gratuito.

4.6 A Administragao rejeitara, no todo ou em parte o bem ou servigo em desacordo com o contrato.
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5 -DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS E VIGENCIA DA ATA

5.1. O Sistema de Registro de Pregos (SRP) € um conjunto de procedimentos para registro formal
de precos relativos a aquisi¢ao futura de bens, onde as empresas disponibilizam bens e servigos a
pregos e prazos certos e registrados em documento especifico denominado Ata de Registro de
Precos. Neste Sistema, as aquisi¢des sdo feitas quando melhor convier aos 6rgdos que integram a
Ata, sem, no entanto, estarem necessariamente obrigados a contratar com os fornecedores

vencedores do certame.

5.2. Nesta licitagdo, sera firmada uma Ata de Registro de Pregos, que é um documento vinculativo,
obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura contratagdo, onde os fornecedores
manterdo seus pregos registrados, durante o periodo de 12 (doze) meses, tornando-os disponiveis,
caso necessite 0 Orgdo gerenciador efetuara aquisi¢cdes nas quantidades julgadas necessarias e aos

mesmos pregos registrados no certame.

53. A ATA de registro de pregos tera a validade de 12 meses, podendo ser firmado

contrato/empenho para aquisi¢do dos itens registrados em ata durante este periodo.

6 - DO ORGAO GERENCIADOR DA ATA

6.1. O gerenciamento da Ata referente a esta solicitagdo cabera ao Fundo Municipal de Educagdo de

Canaa dos Carajas — PA.

7 - DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

7.1 A ata de registro de precos podera ser usada por todos os drgdos da administragdo publica,
desde que autorizado expressamente pelo Fundo Municipal de Educagdo, observando o disposto no

Art. 21 do decreto Municipal n°. 686 de 05 de Agosto de 2013 - “Regulamento do Registro de

Precos™ e suas alteragdes posteriores.
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8 - DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

8.1. Para a aquisi¢do em tela sera formalizada em Contrato Administrativo, estabelecendo em suas
clausulas todas as condi¢des, obrigagdes e responsabilidades entre as partes, em conformidade com
o Edital de licitagdo, do Termo de Referéncia e da Proposta de Precos da empresa considerada

vencedora.

8.2. Por se tratar de Sistema de Registro de Precos o prazo de vigéncia do contrato sera estabelecido

no momento de solicitagdo de contratagdo da Empresa vencedora do certame.

8.3. O momento de contratagdo sera um ato unilateral do 6rgdo gerenciador da ata, e sera definido
conforme critérios e disponibilidade orgcamentaria do mesmo, ndo cabendo a beneficiaria da ata

exigir imediata contratacdo dos itens licitados, assim como a quantidade a ser contratada.
9 - DA QUALIFICACAO TECNICA

9.1 Comprovagdo de que a contratada forneceu itens compativeis em caracteristicas com o objeto da
licitacdo através da apresentagdo de, no minimo, a 01 (um) atestado de desempenho anterior,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprobatorio da capacidade técnica

para atendimento ao objeto da presente licitagdo, acompanhado de nota fiscal comprobatoria.

10 - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO
10.1. A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo Setor de Comunicagdo e Eventos

10.2. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus

agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993. Ee
g Q-::
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10.3. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do contrato consistem na verifica¢do da
conformidade do fornecimento dos itens e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes

da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.4. A verificagdo da entrega devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de

Referéncia.

10.5. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, comunicara a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais

previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

10.6. O fiscal de contratos devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§

1°e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.7. A fiscalizagdo do contrato abrange, ainda, as seguintes rotinas:
v" Intervir na programacdo de entrega para melhor adequa-la as necessidades da
contratante;
v" Solicitar a substituicdo de empregado da Contratada que dificultar a agdo
fiscalizadora ou cuja permanéncia nas dependéncias do 6rgdo julgar inconveniente, a
seu critério, sem que tal fato acarrete quaisquer tipos de Onus para o 6rgdo contratante;
v Reprovar itens entregues em desacordo com as especificagdes:
v Paralisar todo o fornecimento que esteja sendo executado sem condigdes de

segurang¢a ou em desacordo com as especificagdes.

10.8. Caso a CONTRATADA, quando acionada pela fiscalizagdo, ndo cumprir suas determinagdes

serdo aplicadas as san¢des previstas no Conirato e na legislagio vigente.
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11 - RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

11.1. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, entregas, impostos, taxas, encargos,
royalties, decorrentes do fornecimento dos produtos, sem qualquer 6nus para o Fundo Municipal de
Educacdo de Canaa dos Carajas.

11.2. Manter a compatibilidade com as obrigagdes assumidas durante todo o contrato.

11.3. Substituir as suas expensas, todo e qualquer produto que esteja em desacordo com as

especifica¢des exigidas e padroes de qualidade exigidos.

11.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,

decorrente de sua culpa ou dolo até a entrega dos produtos.
11.5. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do prazo de entrega dos produtos.

11.6. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Administragdo. durante a

execugdo do contrato.

11.7. Comprovar a capacidade de exequibilidade da proposta quando assim solicitado pelo 6rgéo

contratante, no tocante ao prego ofertado e as marcas descritas na proposta.
12 - DA GARANTIA

12.1. Todos os itens a serem adquiridos deverdo possuir garantia de qualidade, de acordo com o

Cddigo de Defesa do Consumidor.
13 — DAS ESPECIFICACOES MINIMAS

13.1. Os produtos a serem fornecidos deverdo ser novos e sem utilizagdo anterior, originais e de boa
qualidade, livres de defeitos, imperfeigdes e outros vicios que impegam ou reduzam sua usabilidade

e deverd atender rigorosamente as prescrigdes estabelecidas na planilha descritiva. 2 \p}y
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13.2. As especificacdes contidas na planilha descritiva foram obtidas através de estudos técnicos
preliminares realizados pelo setor competente desta Secretaria, visando unicamente a qualidade dos

produtos a serem adquiridos.

14 - RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

14.1. Rejeitar todo e qualquer produto que n3o atendam aos requisitos constantes nas especificagdes

na planilha descritiva;
14.2. Efetuar o pagamento na forma e no prazo estabelecido no Contrato e/ou Empenho.
15— PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. A licitante vencedora esta sujeita a multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) sobre o valor
total do contrato por dia por descumprimento de obrigagdes fixadas neste termo de referéncia. A
multa tem de ser recolhida pela licitante vencedora no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados

da comunicagio.

15.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste Pregdo, a Administragdo podera garantida a
prévia defesa, aplicar a licitante vencedora as seguintes sangdes:
v Adverténcia;
v Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugdo total do objeto contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da
comunicagdo oficial;
v Suspensido temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a

Administragdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

15.3. Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até 05

(cinco) anos, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, enquanto perdurarem os

« o

O
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motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, a licitante que:
o Deixar de assinar o contrato:
Ensejar o retardamento da execugdo do objeto deste termo de referéncia:
Nio mantiver a proposta. injustificadamente:
Comportar-se de modo inidoneo:
Fizer declaragdo falsa:

Cometer fraude fiscal:

5% % % NN

Falhar ou fraudar na execugdo do contrato.

15.4. As sangdes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com a Administra¢do
Publica poderdo ser aplicadas a licitante vencedora juntamente com a de multa. descontando-a dos

pagamentos a serem efetuados.
16 - DO VALOR

16.1. O valor maximo proposto pelo Fundo Municipal de Educacdo para a aquisi¢do ¢ de RS
R$462.252,50 (Quatrocentos e sessenta de dois mil e duzentos e cinquenta e dois reais e cinquenta

centavos.)

16.2. O valor maximo proposto foi obtido apos ampla pesquisa de mercado. realizada através de

sistema de banco de pregos nacional.
17 - DA ORIGEM DO RECURSO E DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1. As despesas serdo pagas com os recursos proprios do Fundo Municipal de Educagio, por se

tratar de Sistema de Registro de Pregos (SRP) a indica¢ido orcamentaria sera feita no momento de

lavratura do contrato.

18 — CONDICOES DE PAGAMENTO ¥
o

X
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18.1. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias apdés apresentagdo de nota Fiscal
discriminada de acordo com a Ordem de compras e acompanhada de medigdo comprobatoria de

entrega assinada pelo responsavel de fiscalizagdo do contrato.

18.2. O pagamento sera creditado em favor da contratada, através de ordem bancaria. contra
qualquer banco indicado na proposta, devendo para isto, ficar explicitado o nome, nimero da

agéncia e o numero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito.

18.3. Nenhum pagamento sera efetuado a Empresa Contratada se a mesma ndo estiver em dias com

suas regularidades fiscal e trabalhista.
19 - PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

19.1. Conforme preconiza os Art. 47 da lei complementar 123/2006 e suas alteragdes posteriores.
nas contratagdes publicas da administragdo direta e indireta, autarquica e fundacional. federal,
estadual e municipal, devera ser concedido tratamento diferenciado e simplificado para as
microempresas ¢ empresas de pequeno porte objetivando a promogdo do desenvolvimento
econdémico e social no ambito municipal e regional. a ampliacdo da eficiéncia das politicas publicas

e 0 incentivo a inovagdo tecnologica.

19.2. No procedimento em tela. conforme Art. 48 da lei complementar 123/2006 e suas alteragdes
posteriores sera destinado exclusivamente a participa¢do de microempresas e empresas de pequeno
porte os itens de contratagio cujo valor estimado seja de até RS 80.000.00 (oitenta mil reais) e cota
de até 25% (vinte e cinco por cento) para a contratagdo de microempresas e empresas de pequeno

porte nos demais itens. acima do valor citado.

19.3. Desta forma, conforme estimativa inicial, os itens arrolados na planilha descritiva sdo de
participacdo exclusiva de microempresa e empresa de pequeno porte, exceto os itens cuja o final de
sua prescricdo contenha a descricdo “COTA PRINCIPAL”, sendo os mesmos abertos a ampla
concorréncia de todas as licitantes interessadas. Os itens cuja no final da prescri¢do contenha “COTA

RESERVADA™ sdo o resultado do fracionamento de cotas de 25% (vinte e cinco por cento). conforme

citado no subitem anterior.
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PLANILHA DESCRITIVA

ITEM

DESCRICAOQ/ESPECIFICACOES

UND

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

APARTAMENTO INDIVIDUAL

Quarto individual com cama de casal, ar- condicionado. tv
frigobar, banheiro interno. servigo de quarto, incluindo café da
manha. Nio incluso despesas com consumo de frigobar e
lavanderia.

UND

200

R$250.00

R$50.000.00

b2

APARTAMENTO INDIVIDUAL (CAFE DA MANHA E
JANTAR) - C.R.

Quarto individual com cama de casal. ar- condicionado. tv
frigobar, banheiro interno. servi¢o de quarto, incluindo café da
manhi e jantar. Nio incluso despesas com consumo de
frigobar e lavanderia.

UND

100

R$300.69

R$30.069.00

[S5]

APARTAMENTO INDIVIDUAL (CAFE DA MANHA E
JANTAR) - C.P.

Quarto individual com cama de casal. ar- condicionado. tv
frigobar, banheiro interno, servigo de quarto, incluindo café da
manhi e jantar. Nio incluso despesas com consumo de
frigobar e lavanderia.

UND

300

R$300.69

R$90.207.00

APARTAMENTO DUPLO

Quarto individual com cama de casal. ar- condicionado. tv
frigobar, banheiro interno. servigo de quarto, incluindo café da
manha. Ndo incluso despesas com consumo de frigobar e
lavanderia.

150

R$289.00

R$43.350,00

APARTAMENTO DUPLO (CAFE DA MANHA E
JANTAR) - C.R.

Quarto com duas camas de solteiro, ar- condicionado, tv
frigobar banheiro interno, servi¢o de quarto. incluindo café da
manh3. Nio incluso despesas com consumo de frigobar e
lavanderia.

UND

75

R$315.69

R$23.676.75

APARTAMENTO DUPLO (CAFE DA MANHA E
JANTAR) - C.P.

Quarto com duas camas de solteiro. ar- condicionado, tv,
frigobar, banheiro interno. servigo de quarto, incluindo café da
manha e jantar. Ndo incluso despesas com consumo de
frigobar e lavanderia.

UND

ra
(]
wn

R$315.69

R$71.030.25

APARTAMENTO TRIPLO

Quarto com uma cama de solteiro ¢ uma cama de casal. ar-
condicionado, tv .frigobar ,banheiro interno, servigo de quarto.
incluindo café da manha. Nao incluso despesas com consumo
de frigobar e lavanderia.

UND

150

R$321.43

R$48.214.50

APARTAMENTO TRIPLO (CAFE DA MANHA E
JANTAR) - C.R.

Quarto com uma cama de solteiro e uma cama de casal. ar-
condicionado, tv frigobar, banheiro interno, servigo de quarto.
incluindo café da manhai e jantar. N3o incluso despesas com
consumo de frigobar e lavanderia.

UND

75

R$26.426.25
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APARTAMENTO TRIPLO (CAFE DA MANHA E
JANTAR) - C.P.

Quarto com uma cama de solte;rp ¢ uma cama d{: casal, ar- UND 295 RS35235 | R$79.278.75
condicionado, tv frigobar, banheiro interno, servigo de quarto,
incluindo café da manha e jantar. Nao incluso despesas com
consumo de frigobar e lavanderia.
R$462.252,50

a Iix(\‘..lv
Roselma da Silva Feitosa Milani
Portaria. N° 377/2019-GP
Secretaria Municipal de Educacio
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