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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

01. DO OBJETO

1.1. REGISTRO DE PRECOS para futura e eventual contratagdo de empresa especializada em
assessoria de comunicacao, publicidade e midia digital, destinada a atender a Camara Municipal de
Picarra, englobando a gestdo, planejamento e producdo de contetdos institucionais para redes sociais
(Facebook e Instagram), criacdo e desenvolvimento de artes graficas e pecas publicitarias, edicdo e
finalizacdo de materiais audiovisuais (videos, fotografias, chamadas de audio e video), cobertura e
registro documental de sessdes plenarias, eventos oficiais e acGes parlamentares, execucdo e
transmissdo ao vivo (lives) com suporte técnico adequado, bem como a redacdo e veiculacdo de
matérias em meios digitais e impressos, acrescida da elaboracdo de relatérios técnicos de
desempenho e monitoramento, visando assegurar a transparéncia, a publicidade e o fortalecimento da
identidade institucional do Poder Legislativo Municipal, com jornada de trabalho presencial
composta por 03 membros da equipe. conforme condi¢cGes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste edital e seus anexos.

ITE DESCRICAO QUANT| UNIDADE| V. UNITARIO | V- TOTALRS

R$

1 |PRESTACAO DE SERVICOS DE MARKETING: 14 MES R$ 11.210,00 R$ 156.940,00
Prestacdo de servicos de producdo de contelidos
institucionais para redes sociais (Facebook e Instagram),
criagdo e desenvolvimento de artes graficas e pecas
publicitarias, edicdo e finalizagdo de materiais
audiovisuais (videos, fotografias, chamadas de audio e
video), cobertura e registro documental de sessOes|
plenarias, eventos oficiais e acgdes parlamentares,
execucdo e transmissdo ao vivo (lives) com suporte
técnico adequado, bem como a redagéo e veiculagdo de
matérias em meios digitais e impressos, acrescida da
elaboracdo de relatérios técnicos de desempenho e
monitoramento, visando assegurar a transparéncia, a
publicidade e o fortalecimento da identidade institucional
do Poder Legislativo Municipal, com jornada de trabalho
presencial composta por 03 membros da equipe.

Total: R$ 156.940,00

> SERVICOS DE PRODUCAO E MARKETING AUDIOVISUAL

ITEM ESPECIFICACAO DO SERVICO Quantidade/mes

01  [Produgdode videosinstitucionais e publicitarios com qualidade Full HDe 4K.Inclui: 12 videos
roteirizacdo, gravacao,edicdo, trilhas sonoras licenciadas, animacdes gréficaselegendas
dindmicas. Duragdo: 30 segundosa 10 minutos.

03 |Desenvolvimentode campanhastematicas e promocionais. Inclui criacdo de teasers, videos 02 campanhas
curtos (até 30segundos)e pegas publicitarias para TV,radio e redes sociais.

05 [Elaboracédode contetido audiovisual paratransmissdes ao vivo (lives)em redessociais, incluindo 06 transmissdes
montagem de cenarios, iluminacdo, captacdo de dudio e videode alta qualidade.
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09 |Captacdoeedicdo deimagensaéreascom drones para usoem videosinstitucionais, campanhas 12 operagdes de
promocionais e eventos da Camara. Drone
11 [(Criagdo de vinhetasinstitucionais animadas paraabertura e encerramento de videosoficiais. 100 vinhetas
Duracéo: até 15segundos.
» ESTRUTURA E EQUIPAMENTOS AUDIOVISUAIS
ITEM ESPECIFICACAO DO SERVICO QUANTIDADE
01 Disponibilizagdode decAmeras profissionais (FullHDe4K)para gravagfesinternas e 04 unidades
externas, com acessorios completos, incluindo lentes intercambiaveis.
02 Fornecimento de drones equipados com estabilizadorese resolugdo minimade4K,com 02 unidades
autonomia de 30 minutos de vooe operador técnico especializado.
03 Kitsde iluminacéo profissional, incluindo softboxes, refletores LED ajustaveis efiltros para 10 kits
gravacdointerna eexterna.
04 Estabilizadores (gimbals) para gravacéoestavel em movimento, compativeis com cameras 02 unidades
DSLResmartphones de alta performance.
Microfones dealta performance (lapela, boom e condensadores)e gravadoresdigitais portateis 03 conjuntos
05 paracaptaco deaudio emalta qualidade.
06 Computadores e notebooks de alta performance com softwares de edigéo licenciados 05 unidades
(AdobePremiere, After Effects, Photoshop, Illustrator, DaVinci Resolve).
07 Equipamento para transmissdo aovivo, incluindo cameras especificas, switchers de videoe 02 conjuntos
mixersde audio paraeventos online e lives institucionais.
» EQUIPE DEDICADA E SUPORTE
|l TEM ESPECIFICAGAO DO SERVICO Quantidade
01 Disponibilizacdo de uma equipe exclusiva composta por 05 profissionais especializados: )
Gerente de Projetos, Roteirista, Diretor de Arte, Videomaker, DesignerGréfico, Social Mediae 01 equipe
Operador de Drone, com jornada de trabalho presencial, acompanhando os trabalhos do
legislativo.
Disponibilizacdo de veiculos proprios paradeslocamento da equipe etransporte de 01 veiculo
04 equipamentos emtodo o municipio, sem custo adicional.
05 Desenvolvimento e manutencdo de um banco de imagense videos institucional, com catalogagdoe
acessoonline. Anual
> GESTAO DEREDESSOCIAIS E SITEINSTITUCIONAL
ITEM ESPECIFICAGAO DO SERVICO
Quantidade
01 Gestao completa de redessociais daCamara Municipal. Inclui planejamento, criagdo de
contetidos (posts, stories, reels e videos),agendamento de publica¢des, monitoramento de
interacdes e producéo de relatorios mensais de desempenho. Mensal
Edicdo e finalizacdo de videos e fotografias para divulgacao das atividades, projetos e a¢des
02 da Camara Municipal; Mensal




) ESTADO DO PARA
CAMARA MUNICIPAL DE PICARRA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

03 Producgo audiovisual (filmagem, fotos, chamadas de audio e video, spots institucionais e Mensal
informativos);
Cobertura de eventos oficiais, sessdes plenarias e agdes parlamentares, com registro
04 documental (fotografico e audiovisual); Mensal
Execucdo e transmissdo de lives para redes sociais (Facebook e Instagram), incluindo suporte Mensal
05 técnico;
06 Elaboracéo de relatérios de desempenho e informativos periédicos, incluindo monitoramento de
repercussdo das publicacdes; Semanal
07 Redacdo jornalistica e assessoria de imprensa, com producéo de matérias para portais, jornais Semanal
impressos e meios digitais, assegurando a transparéncia e fortalecimento da identidade
institucional.
08 Criacdo, diagramacao e desenvolvimento de artes graficas (flyers, cards, posts institucionais e Semanal
materiais digitais de divulgacéo);

1.2. As especificagBes contidas na planilha descritiva foram obtidas através de estudos técnicos
preliminares realizados pelo setor competente, visando unicamente a qualidade dos produtos a serem
adquiridos.

2 - DO VALOR E VIGENCIA

2.1. O valor maximo estimado pela Camara Municipal de Picarra, para a aguisicdo é R$ 156.940,00
(Cento e cinguenta e seis mil e novecentos e quarenta reais).

2.2. Os documentos auxiliares e os parametros utilizados para a obtencao dos pregos de referéncia, nos
termos do artigo 23 da Lei n° 14.133/2021, constam dos autos do processo administrativo n® 9.2025-
005.

2.3. As despesas decorrentes da aquisi¢do correrdo a conta de recursos e dotacdes orcamentarias do exercicio
financeiro correspondente.

2.4.5.1 — O Contrato vigorara, a partir da ordem de inicio, tera sua vigéncia por um periodo de 14 (quatorze)
meses.

2.5. O prazo de vigéncia do contrato podera ser prorrogado ou alterado nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

3 - JUSTIFICATIVA:

3.1. A contratagdo visa atender as necessidades da Cadmara Municipal de Pigarra no tocante a comunicagao
institucional, de modo a garantir a efetiva divulgacdo dos atos parlamentares e a aproximacdo com a
sociedade.

3.2. A Constituicdo Federal e a Lei n® 14.133/2021 orientam a Administracdo Publica quanto & publicidade e
transparéncia de suas acoes. Nesse contexto, o fortalecimento da imagem institucional do Poder Legislativo e
a democratizacdo das informagdes sdo fundamentais para assegurar a participagéo cidada.

3.3. Além disso, a profissionalizagdo da gestdo de midias digitais e a producdo de materiais de qualidade
contribuem para a credibilidade e para a eficiéncia da comunicacdo publica, possibilitando maior alcance
social e melhor prestacéo de contas & populagéo.

4 - CLAUSULA QUARTA - DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA
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4.1. Os servicos deverdo ser executados conforme especificagdes contidas na ordem de compras ou Servicos.

Paragrafo Gnico: A empresa que ndo cumprir o prazo estipulado sofrera as san¢@es previstas no Edital em
conformidade com os artigos 155 e 156 da Lei n° 14.133/2021 e suas alteragdes.

5 - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

5.1. Rejeitar todo e qualquer produto que ndo atendam aos requisitos constantes nas especificacfes na
planilha descritiva;

5.2. Efetuar o pagamento na forma e no prazo estabelecido no Contrato e/ou Empenho.

5.3. Em caso de erro de execucdo do contrato, execucdo imperfeita, mora de execucdo, inadimplemento
contratual ou ndo veracidade das informacOes prestadas, a Licitante ou a Contratada esta sujeita as san¢oes
dispostas em Lei e nos termos do contrato acertado entre as partes.

6 - OBRIGAGCOES DO CONTRATADO:

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do
objeto e, ainda: Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cbes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarao
as indicacdes referentes a: marca, procedéncia e prazo de validade;

6.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a
27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

6.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da
execucdo do contrato;

6.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugdo ou de materiais
nela empregados;

6.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacéo;

6.6. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢6es assumidas, todas as
condigdes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacéo;

6.7. Indicar preposto para representd-la durante a execucdo do contrato;

6.8. Implantagdo de programa de integridade pelo licitante vencedor, no prazo de 6 (Seis) meses, em caso de
licitacdo de grande vulto, nos termos do artigo 25, 8§4° da Lei n® 14.133/2021;

6.9. Cumprir com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz, além de atender as regras de acessibilidade previstas na legislac&o,
conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213/1991.

7 - DA SUBCONTRATACAO.
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7.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.
8 - DA ALTERACAO SUBJETIVA.

8.1. E admissivel a fuso, cisdo ou incorporacio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagdo original,
sejam mantidas as demais clausulas e condi¢fes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

9 - DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO.

9.1. Nos termos do art. 117 Lei n® 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a
entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e
determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

9.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios
redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes
e prepostos, de conformidade com o art. 120 Lei n® 14.133/2021.

9.3. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessério a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9.4. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos érgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracao.

9.5. O fiscal designado ndo devera ter exercido a funcdo de Pregoeiro na licitacdo que tenha antecedido o
contrato, a fim de preservar a segregacdo de fung¢Ges (TCU, acorddo 1375/2015 - Plenario e, TCU, acérdao
2146/2011, Segunda Camara).

9.6. A designacdo do fiscal devera levar em conta potenciais conflitos de interesse, que possam ameacar a
qualidade da atividade a ser desenvolvida. (Acérddo TCU 3083/2010 - Plenario).

10 - DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 dias, contados a partir do recebimento da Nota
Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado, sempre apos a realizagdo das entregas.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o érgdo contratante
atestar a execucdo do objeto do contrato.

10.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 Lei n® 14.133/2021.

10.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagéo, ou, ainda,
circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente,
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decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
CONTRATADA providencie as medidas. Nesta hipdtese o prazo para pagamento iniciar-se apds a
comprovacao de regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus paraa CONTRATANTE.

10.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

10.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada de forma on-line consulta aos sitios eletronicos
oficiais para verificar a manutengdo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital.

10.7. Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagcdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

10.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar
consulta on-line mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais para identificar possivel suspensao
temporaria de participacdo em licitacdo, no &mbito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

10.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

10.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo de habilitacéo.

10.12. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente, salvo por motivo de
economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado,
em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

10.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

10.14. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢es abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1 x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = , assim apurado:
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I =(TX) I = (6/100) I =
TX = Percentual da taxa anual =
6%
365
11 - DO REAJUSTE.

11.1. Os precos contratados poderdo sofrer reajuste, aplicando-se o indice atualizados, cuja data-base esta
vinculada a data do or¢camento estimado, nos termos do art. 25, §7° da Lei n° 14.133/2021.

11.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

11.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
11.4. Nas afericGes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, serd adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

11.5. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.
12 - DA GARANTIA DE EXECUCAO.

12.1. Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execucéo, pelas razBes abaixo justificadas:
por ndo constar garantia no TR.

13 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

13.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 14.133/2021, a Contratada que:

13.1.1. Der causa & inexecucdo parcial ou total do contrato;

13.1.2 Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

13.1.3 Ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

13.1.4 Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado
dentro do prazo de validade da proposta;

13.2. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133/2021, a Contratada que:
13.2.1 Der causa a inexecugdo parcial ou total do contrato;
13.2.2 Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

13.2.3 Ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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13.2.4 Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado
dentro do prazo de validade da proposta;

13.3. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846/2013, como ato lesivo & administracdo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacéo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

13.4. A apuracdo e o julgamento das demais infracBes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846/2013, seguirdo seu rito normal
na unidade administrativa.

13.5. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

13.6. As penalidades serdo obrigatoriamente publicadas no 6rgdo Oficial de Imprensa do FAMEP ou
IOEPA.

14 — CONDICOES DE PAGAMENTO:

14.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (quinze) dias ap6s apresentacdo de nota Fiscal discriminada de
acordo com a Ordem de compras e acompanhada de medicdo comprobatoria de entrega assinada pelo
responsavel de fiscalizacdo do contrato.

14.2. O pagamento sera creditado em favor da contratada, através de ordem bancéria, contra qualquer banco
indicado na proposta, devendo para isto, ficar explicitado o nome, nimero da agéncia e o nimero da conta
corrente em que devera ser efetivado o crédito.

14.3. Nenhum pagamento sera efetuado a Empresa Contratada se a mesma ndo estiver em dias com suas
regularidades fiscal e trabalhista.

15 - CONTROLE DA EXECUCAO

15.1 A fiscalizagdo da contratacdo serd exercida pelo(a) Servidor(a) designado pela secretaria aos quais
competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execucdo do contrato, e de tudo dard ciéncia a
Secretéria.

15.2 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugédo do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios

15.3 Eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

Assinado de forma digital por

GEOVANES FELIX DOS GEOVANES FeLX DOS
SANTOS:80334377234 SANTOS80334377234

Dados: 2025.10.22 10:16:40 -03'00'

GEOVANES FELIX DOS SANTOS
Presidente da Camara Municipal de Picarra
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