PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIXIMINA

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO &%+

GABINETE DO SECRETARIO - SEMPLAN SEMPLAN
' CNPJ/MF N° 05.131.081/0001-82

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagédo de empresa especializada em prestacéo
de servicos de agenciamento e fornecimento de passagens aéreas nacionais, em todas as companhias de
transporte aéreo, incluindo reserva, emissdo, transferéncia, marcacdo/remarcacdo e reembolso de bilhetes,
visando atender as necessidades de deslocamento de servidores e dos agentes politicos da administragdo
municipal, conforme especificacbes e condi¢fes constantes deste Termo, bem como o0s quantitativos

estabelecidos em anexo.

2. Justificativa:

A contratacdo dos servigos, visa atender as necessidades de deslocamento de servidores e dos agentes
politicos da administracdo municipal, para participar de eventos de capacitacdo, treinamentos, congressos,
semindrios, cursos, reunides e encontros regionais, estaduais e nacionais de quaisquer areas, que venham
enriquecer os conhecimentos dos gestores e servidores da administracdo publica municipal.

As viagens sempre serdo necessarias, em tempo que a administracdo busque através de seus
servidores conhecimento e traga beneficios em prol do municipio e de seus municipes. Desta forma, em face
dessa necessidade imprescindivel de locomocéo a interesse do servico publico, os servicos ora solicitados

sao caracterizados como de natureza continua.

3. Detalhamento do Objeto:

PROPOSTA DE PRECOS
A B C D E
_ QUANTIDADE | REMUNERAGAO | .., | VALORANUAL | VALOR TOTAL
ITEM | DESCRICAO DO SERVICO ESTIMADA | ESTIMADADO | oo |ESTIMADO DAS | ESTIMADO DA
UNID. DE AGENTE DE AXB PASSAGENS | CONTRATACAO
PASSAGENS | VIAGEM-RAV | (AXB) (C+D)
SERVICOS DE
AGENCIAMENTO
1 DE VIAGENS PARA
PASSAGENS R$
AEREAS — Passagens 663 663.000,00
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aéreas nacionais, ida e
volta, com despacho de
um volume de bagagens
de 23Kg (vinte e trés
quilos), compreendendo
0s servicos de reserva,
emissao, remarcacao,
endosso e
entrega/disponibilizagéo
de bilhete fisico ou
eletronico, incluindo o
servico de remuneracao
de Agente de Viagem.

Total :

Valor total da proposta por extenso:

e DOS LANCES: No portal de compras publicas, o licitante devera efetivamente lancar sua
proposta inicial e formular lances para a REMUNERACAO ESTIMADA DO AGENTE DE
VIAGEM.

e VALOR ANUAL DAS PASSAGENS (VALOR FIXO): No portal de compras publicas estara como item,
mas nao sera objeto de lances, ndo podendo, portanto, ser alterado em nenhuma perspectiva, uma vez
que esses valores satisfardo os custos das possiveis passagens para o tipo de viagem exigida.

e VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO: Por se tratar de mera estimativa de gastos, a
quantia e os valores acima mencionados ndo se constituem, em hipétese alguma, compromisso futuro
para a CONTRATANTE, razdo pela qual ndo podera ser exigida, nem considerada como valor para
pagamento minimo, sem que isso justifique qualquer indenizagcdo a contratada, podendo a Prefeitura
Municipal de Oriximina realizar as solicitagées de acordo com as suas necessidades.

4. Especificacédo dos Servicos:

a) Fornecimento de passagens aéreas nacionais, para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de
transportes aéreos.
b) Os bilhetes deverdo ser emitidos pela tarifa mais econdmica, excetuando-se os casos em que admiragdo

autorizar emissdo por outra tarifa com a devida justificativa;
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C) Informar as regras tarifdrias vigentes nas empresas aéreas que operam viagens regulares no territério

nacional, bem como suas alteracoes;

d) Prestar informacgdes atualizadas de itinerarios, hordrios, tarifas nacionais periodicidade de voos e de viagens
e de variagdo de tarifas, inclusive promocionais, colaborando na definicdo do melhor roteiro e informando
sobre eventuais vantagens;

e) Efetuar cotacgdes, antes da emissdao do bilhete de passagem, que no momento estiverem sendo praticadas
pelas empresas aéreas, devendo sempre que possivel optar pela de menor valor;

f) Providenciar, por meio de terminal interligado as companhias aéreas, a reserva do voo, imediatamente apds
o recebimento da requisicdo em nome do beneficiario indicado na solicitacdo, bem como proceder a
emissao do respectivo bilhete de passagem logo apds o recebimento da referida requisicao;

g) Apresentar alternativas vidveis no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e hordérios
requisitados, bem como adotar outras medidas necessdrias a confirmacao das reservas solicitadas;

h)  Efetuar reservas e emissdo de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pela administracdo, que
podera ocorrer fora do hordrio de expediente, inclusive sdbados, domingos e feriados;

i) Providenciar a substituicdo de passagens quando ocorrer mudancas de itinerdrio de viagem ou de
desdobramento de percurso, mediante documento oficial enviado pelo setor de compras, sendo que, nos
casos em que houver aumento de custo, com requisi¢cdo de valor complementar e, se houver diminui¢do
de custo, com emissdo de ordem de crédito, a ser utilizado como abatimento no valor da fatura posterior;

1) Promover reembolso de passagens nao utilizadas pela Administragdo Municipal, mediante solicitagao feita
oficialmente, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento do referido documento;

k) Para todos os servicos a serem prestados pela CONTRATADA é imprescindivel a economicidade e a
qualidade, de acordo com os critérios estipulados neste termo.

)] Despacho de um volume de bagagem com até 23 Kg (vinte e trés quilos), desdobramentos,
cancelamentos, substituicbes e alteragdes, no dmbito nacional, previamente escolhido pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIXIMINA, mesmo em dias n3o Uteis;

m) Atendimento didrio e sem interrupgdes das 8:00 as 18:00 horas, além do sistema de plantao
telefonico, 24 horas, para solicitacdo de servigos fora do horario comercial, inclusive aos sabados,

domingos e feriados; Oferta de tarifas diferenciadas para grupos, dependendo da data, duracdo e
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guantidade de passageiros, com redugdo tarifaria (tomando por base as tarifas normais), e
assisténcia em casos de extravios de passagens e bagagens;

n) Assessoria e informag6es sobre voos para definicgdo do melhor roteiro, horario, frequéncia de voos
de chegada e de partida, as melhores conexdes e tarifas mais econdmicas e promocionais no
Brasil.

0) Providenciar uma filial ou representagdo no municipio de Oriximina, no prazo maximo de até 30
(trinta) dias a contar da assinatura do Contrato, comprometendo-se em manté-la durante toda a
sua vigéncia contratual, a fim de realizar a eficaz supervisdo e execugao dos servigos, sob pena de
revogacao do Contrato e aplicacdo das penalidades estabelecidas em lei.

p) Designar um profissional responsdvel para atender a quaisquer necessidades da Prefeitura
Municipal de Oriximina, com endereco de e-mail, nimero de celular e/telefone fixo visando

atendimento ininterrupto, inclusive aos finais de semana e feriados

5. Prazo de Execucao do Servico:

O prazo previsto para inicio da vigéncia deste termo sera imediatamente ap6s a assinatura do
contrato, extinguindo-se em 31 de dezembro de 2021, podendo ser prorrogado de acordo com a Lei n°
8.666/93.

6. Obrigacdes da Contratada:
Serdo definidas de acordo com as condicBes e prazos estabelecidos nas clausulas contratuais, nos
termos do capitulo Il da Lei n° 8.666/93.

7. Obrigagdes da Contratante:
A obrigacdo de acompanhar e fiscalizar, serdo estabelecidas nas clausulas do contrato, nos termos
do capitulo 11 da Lei n° 8.666/93.

8. Preco:
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O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela contratada, devera estar de acordo com as tabelas
praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas

pelos 6rgdos governamentais reguladores.

9. Remuneracao a ser paga a Agencia de Viagens:

A remuneracdo total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir da soma do valor ofertado
pela prestacédo de servigo de Agenciamento de Viagens compreendendo os servi¢os de emissao, remarcagao
e cancelamento abrangidos por passagem aérea nacional, multiplicado pela quantidade de passagens aéreas
emitidas no periodo faturado, incluso ao valor da passagem aérea a taxa de embarque emitidas no periodo

faturado.

10. Valor Estimado:
As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta dos recursos consignados no
Orcamento aprovado para o exercicio de 2021, cujo valor estimado sera de R$ 663.000,00 (seiscentos e

sessenta e trés mil) para aquisicdo de passagens aéreas nacionais.

11. Dotacdo orcamentaria:
As despesas decorrentes desta contratacdo, para o exercicio de 2021, correrdo a conta da Dotacdo

Orcamentaria do Municipio, conforme planilha em anexo.

12. Enquadramento do objeto a ser contratado:
O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns, por possuir padrdes de

desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado.
Oriximinad/PA, 01 de fevereiro de 2021.
Renan Monteiro Guimaraes

Secretario Municipal de Planejamento
Portaria n® 004/2021
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OBJETO: EMISSAO E RESERVAS DE PASSAGENS AEREAS
§ ~ VALOR VALOR
CODIGO DOTACAO QUANT. ORCADO AUTORIZADO
202 | GABINETE DO PREFEITO
2008 || Manutencéo das Atividades do Gabinete do Prefeito
R$ R$
3.3.90.33.00 || Passagens e despesas com locomo¢do 60 100.000,00 60.000,00
2009 || Manutencdo da Comunicacao Oficial do Poder Executivo
R$ R$
3.3.90.33.00 || Passagens e despesas com locomogéo 10 20.000,00 10.000,00
2006 || Manutencéo das Atividades da Procuradoria Geral
R$ R$
3.3.90.33.00 || Passagens e despesas com locomogéo 8 10.000,00 8.000,00
2007 || Manutencdo das Atividades do Controle Interno
R$ R$
3.3.90.33.00 || Passagens e despesas com locomogao 8 10.000,00 8.000,00
2003 || Manutencéo das Atividades do Gabinete do Vice-Prefeito
R$ R$
3.3.90.33.00 (| Passagens e despesas com locomogao 10 10.000,00 10.000,00
404 | SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
Manutencéo das Atividades da Secretaria de
2012 || Administracao
R$ R$
3.3.90.33.00 (| Passagens e despesas com locomogao 80 150.000,00 80.000,00
1003 || Capacitacdo do Funcionalismo Publico
R$ R$
3.3.90.33.00 (| Passagens e despesas com locomogao 5 5.000,00 5.000,00
505 | SECRETARIA DE FINANCAS
2018 || Manutencéo das Atividades da Secretaria de Finangas
R$ R$
3.3.90.33.00 | Passagens e despesas com locomogéao 60 100.000,00 60.000,00
2019 || Treinamento e Capacitacéo dos servidores da SEFIN
R$ R$
3.3.90.33.00 | Passagens e despesas com locomogao 8 10.000,00 8.000,00
606 | SECRETARIA DE PLANEJAMENTO
Manutencéo das Atividades da Secretaria de
2023 | Planejamento
R$ R$
3.3.90.33.00 (| Passagens e despesas com locomogao 10 10.000,00 10.000,00
1007 || Reviséo e Modernizacdo da Legislacdo Municipal
R$ R$
3.3.90.33.00 (| Passagens e despesas com locomogao 2 2.000,00 2.000,00
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909 [ SECRETARIA DE EDUCACAO
Manutencéo da Secretaria Municipal de Educacéo -
2024 | SEMED
R$ R$
3.3.90.33.00 || Passagens e despesas com locomo¢do 100 250.000,00 100.000,00
Manutencao das Atividades do Conselho de Educacao -
2035 COMEO
R$ R$
3.3.90.33.00 || Passagens e despesas com locomocdo 5 5.000,00 5.000,00
1010 || SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE E MINERACAO
Manutencéo da Secretaria de Meio ambiente e
2070 | Mineracdo
R$ R$
3.3.90.33.00 || Passagens e despesas com locomogéo 5 5.000,00 5.000,00
2068 || Manutencdo do Conselho de Meio ambiente e Mineracéo
R$ R$
3.3.90.33.00 | Passagens e despesas com locomogao 2 2.000,00 2.000,00
2069 || Capacitacdo e Treinamento do Servidor
R$ R$
3.3.90.33.00 (| Passagens e despesas com locomogao 2 2.000,00 2.000,00
1111 | SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO
2078 || Manutencéo das atividades da Sec. De Cultura e Turismo
R$ R$
3.3.90.33.00 || Passagens e despesas com locomogéo 8 10.000,00 8.000,00
1023 || Desenvolvimento de Politicas Culturais
R$ R$
3.3.90.33.00 || Passagens e despesas com locomogéo 2 2.000,00 2.000,00
2079 || Manutencéo das atividades do Conselho de Cultura
R$ R$
3.3.90.33.00 || Passagens e despesas com locomogéo 2 2.000,00 2.000,00
2081 || Manutencéo das atividades do Conselho de Turismo
R$ R$
3.3.90.33.00 | Passagens e despesas com locomogéao 2 2.000,00 2.000,00
1212 | SECRETARIA DE ESPORTES
2086 || Manutencéo da Secretaria Municipal de Esportes
R$ R$
3.3.90.33.00 || Passagens e despesas com locomogéo 8 10.000,00 8.000,00
1414 ||SECRETARIA DE AGRICULTURA
2116 || Manutencdo das Atividades da Secretaria de Agricultura
R$ R$
3.3.90.33.00 (| Passagens e despesas com locomogao 50 100.000,00 50.000,00
Manutencao das atividades do Conselho de
2117 | Desenvolvimento Rural
3.3.90.33.00 (| Passagens e despesas com locomogao 5 R$ R$
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5.000,00 5.000,00
2118 | Capacitacdo dos profissionais da SEMAGRI
R$ R$
3.3.90.33.00 || Passagens e despesas com locomogdo 7 11.000,00 7.000,00
Conferéncia Municipal de Desenvolvimento Rural
1038 || Sustentivel
R$ R$
3.3.90.33.00 || Passagens e despesas com locomo¢do 10 25.000,00 10.000,00
1515 | SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL
2125 | Manutencdo da Secretaria de Assisténcia Social
R$ R$
3.3.90.33.00 | Passagens e despesas com locomogao 100 400.000,00 100.000,00
2126 || Manutencdo do Conselho Municipal de Assisténcia Social
R$ R$
3.3.90.33.00 | Passagens e despesas com locomogao 2 2.000,00 2.000,00
2127 || Manutencéo do Conselho Tutelar
R$ R$
3.3.90.33.00 || Passagens e despesas com locomogéo 10 15.000,00 10.000,00
1717 | SECRETARIA DE INTEGRACAO
2155 || Manutencéo das Atividades da Secretaria de Integracio
R$ R$
3.3.90.33.00 | Passagens e despesas com locomogao 8 10.000,00 8.000,00
1818 | SECRETARIA DE SEGURANCA PUB LICA
2158 || Manutencéo das Acbes da Defesa Civil
R$ R$
3.3.90.33.00 || Passagens e despesas com locomog&o 40 80.000,00 40.000,00
2160 || Capacitacdo e Treinamento dos Servidores
R$ R$
3.3.90.33.00 || Passagens e despesas com locomog&o 2 2.000,00 2.000,00
1919 || SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO
2161 | Manutencdo da Secretaria de Desenvolvimento Urbano
R$ R$
3.3.90.33.00 (| Passagens e despesas com locomogao 30 50.000,00 30.000,00
2173 || Manutencdo do Conselho Municipal da Cidade
R$ R$
3.3.90.33.00 (| Passagens e despesas com locomogao 2 2.000,00 2.000,00
R$ R$
TOTAL 1.419.000,00 663.000,00
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