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TERMO DE REFERENCIA

| 1. OBJETO B

1.1. O presente termo visa a CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA, DO RAMO
PERTINENTE. PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS
AEREAS, COMPREENDENDO RESERVA, EMISSAO. MARCACAO. REMARCACAO.
CANCELAMENTO E REEMBOLSO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, PARA SUPRIR
AS NECESSIDADES DE DESLOCAMENTOS AEREOS DOS SECRETARIOS E SERVIDORES
EM VIRTUDE DE COMPROMISSOS NA BUSCA DE CONVENIOS, RECURSOS, PARCERIAS,
REUNIOES E CAPACITAGCOES FORA DO MUNICIPIO DE REDENCAO — PA. em atendimento
a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, na modalidade PREGAO PRESENCIAL. conforme
as especificagdes contidas neste termo de Referéncia, no instrumento convocatorio e seus respectivos
anexos.

2. ESPECIFICACAO DO OBJETO

2.1.  As especificagdes dos itens, objeto deste termo de referéncia foram informadas pela
CONTRATANTE, conforme especificagdes técnicas e requisitos de desempenho constantes na tabela
abaixo:

2.2.  Todos os custos que se fizerem necessarios, concernente ao objeto desta contratagdo correrdo
por conta exclusivos da CONTRATADA.

2.3. A Emissio de bilhetes de passagens aéreas em dambito regional e interestadual,
compreendendo os trechos de ida, voita e trechos em conformidade as normas estabelecidas pela
AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL e demais orgdos reguladores, dar-se a apos a
solicitagdo daSecretaria Municipal de Assisténcia Social.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. A contratagdo para o objeto deste Termo de Referéncia estd fundamentada com base na Lei
Federal n° 8.666/93, que institui normas para licitagdes ¢ contratos da Administra¢do Publica, na Lei
Federal n°. 10.520/02, que dispde sobre a modalidade Pregdo, e subsidiariamente na Lei
complementar Municipal n° 101/2019 que dispde sobre a Estrutura Administrativa da
Administragdo Direta e Indireta do Poder Executivo do Municipio de Redengao.

3.2.  Que o Departamento se atenha a confeccionar o edital, atendendo a necessidades de nosso
Municipio, com possibilidade de selecionar empresas que de fato tenham condi¢do de prestar o
servigo, posto que ndo sdo raras vezes, este Municipio tem sido alvo de empresas que ndo
conseguem cumprir com a obriga¢do assumida contratualmente.

4. DA EXECUCAO DO SERVICO |

41. A Emissio de bilhetes de passagens aéreas em ambito regional e interestadual,
compreendendo os trechos de ida, voita e trechos em conformidade as normas estabelecidas pela
AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL e demais orgdos reguladores, dar-se a apos a
solicitagdo da Secretaria Municipal de Assisténcia Social.
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4.2. Nio incidira cobranga adicional para remarcagio e cancelamentos de bilhetes efetuados pela
Agéncia de Viagens.

4.2.1. Quando necessario, a contratada devera providenciar a complementagdo do trecho solicitado,
mediante autorizacdo da contratante, através de transporte terrestre ou aéreo;

4.2.2. O servico de complementagdo de trecho podera ser prestado através de reembolso direto para
0 usuario.

4.3. O ndo cumprimento do disposto no item 4.1 do presente termo acarretard a anulagdo do
empenho bem como a aplicagdo das penalidades previstas no edital ¢ a convocagdo do fornecedor
subsequente considerando a ordem de classificacdo do certame.

4.4. As notas de empenho poderdo ser substituidas por uma ordem de compra oficial que serdo
enviadas através de correio eletronico (e-mail) do fornecedor, e a data deste envio sera a referéncia
para o prazo estipulado no item 4.1 do presente termo.

4.5. Para tanto as empresas participantes do certame deverdo manter as informagdes de seu
cadastro atualizadas junto & institui¢do. A alegagdo do nao recebimento da nota de empenho ndo sera
aceita como justificativa para a recusa da entrega do material. O enderego de e-mail informado acima
devera ser utilizado somente para a resolugd@o de problemas relativos ao envio dos empenhos.

4.6. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social rejeitara, no todo ou em parte, as prestagdes de
servicos objeto desse termo de referéncia em desacordo com os termos do Edital e seus anexos.

5. RECEBIMENTO DO OBJETO J

5.1. O objeto do presente termo de referéncia sera entregue de FORMA PARCELADA de acordo
com as necessidades da CONTRATANTE.

5.2. A contratada devera disponibilizar os bilhetes, vouchers e demais servigos relacionados no
item anterior nos prazos e locais indicados pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
inclusive o envio por meio via telefone (WhatsApp) e no e-mail eletronico.

5.3. Devera ser entregue. acompanhando os bilhetes de passagens, copia das requisi¢desenviadas
para verificagdo e aceite.

5.4. O servico de agenciamento compreendera:

5.4.1. Emissdo, reserva, marcagdo, remarcagdo ¢ cancelamento de passagens aéreas, fazendo uso,
necessariamente, do VALOR DA TARIFA DE MENOR CUSTO e itinerario mais direto possivel,
para todas as passagens solicitadas;

5.4.2. Emitir os bilhetes somente apds realizar cotagdo em todas as companhias que atendam ao
trecho solicitado, preferencialmente em voos sem escalas e/ou conexdes, mediante aprovagdo da
contratante;

5.4.3. Disponibilizagdo de servigo de plantdo telefonico, que funcionara ininterruptamente, ou seja.
24 (vinte e quatro) horas por dia durante todos os dias da semana, inclusive fim desemana e feriados.

[ 6. VIGENCIA CONTRATUAL

6.1. O periodo de vigéncia do contrato sera 12 (doze) meses contados da data de sua assinatura,
tendo eficacia legal no primeiro dia apds a publicagao.
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ﬁ. VALOR ESTIMADO

7.1. O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela CONTRATADA., devera estar de acordo
com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais. nas
formas estabelecidas pelos orgdos governamentais reguladores.

72. O valor médio estimado com a presente contratagdo ¢ de RS 60.000,00 (Sessenta mil reais),
conforme quadro de cotagdo em anexo.

[T;. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento referente ao objeto desta contratagdo. fornecido pela empresa vencedora do
certame licitatorio devera ser efetuado em até 30 (trinta) dias apos o recebimento da mercadoria e
emissio da competente nota fiscal, através de transferéncia eletronica ou depdsito em conta.

8.2. A cada Nota Fiscal apresentada a contratada deverd apresentar os seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa de Tributos Municipais do domicilio ou sede da empresa;
b) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF;
c) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao:

d) Certiddo Negativa de Débitos Tributarios (CNDT).

8.3. Nio incidird cobranga adicional para remarcagdo e cancelamentos de bilhetes efetuados pela
Agéncia de Viagens.

8.3.1. Quando necessario, a contratada devera providenciar a complementagdo do trecho solicitado,
mediante autoriza¢do da contratante, através de transporte terrestre ou acreo:

8.3.2. O servico de complementagio de trecho podera ser prestado através de reembolso direto para
0 usudrio.

8.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento. desde que a CONTRATADA nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira
devida pelo CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo pagamento
da parcela, ser a seguinte:

EM=1xNx VP

Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Namero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento:
VP = Valor da parcela a ser paga.

[ = indice de compensagio financeira = 0,0001644, assim apurado:

[ =(TX) 365 1=(6/100)3651=0,0001644 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

8.4.1. A compensagdo financeira prevista nesta condigdo serd incluida na fatura do més seguinte ao
da ocorréncia.

8.5. O pagamento ser efetuado mediante transferéncia eletronica ou depdsito bancario na conta
da CONTRATADA.
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8.6. A contratante ndo estara sujeita a atualiza¢do financeira a que se refere o item anterior deste
Termo de Referéncia. se o atraso decorrer de prestagdo dos servigos com auséncia total ou parcial de
documentagdo habil, com pendéncia na apresentagdo de tal documentacdo, ou com pendéncia de
cumprimento de quaisquer outras obrigagoes contratuais por parte da contratada.

8.7. O presente critério aplica-se aos casos de compensagoes financeiras por eventuais atrasos de
pagamentos e aos casos de descontos por eventuais antecipagdes de pagamento.

[9.  DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1.  As despesas resultantes desta contratagdo serdao suportas pela dotagdo orgamentaria:

RECURSOS PROPRIOS - FMAS - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

08 122 1203 2027 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DE APOIO E COORDENACAO

GERAL

3.3.90.33.00 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAO.
3.3.90.39.00 —- OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

10.  PLANO DE APLICACAO FINANCEIRA B

10.1. A aplicacio Financeira se dard através do cronograma de desembolso (ou cronograma
fisico-financeiro) que se trata da exposi¢do das etapas dos servigos/aquisi¢des (fisico). em
periodicidade mensal, previsto estimado, até atingir o prazo total da contratagdo. com a
correspondéncia desses servigos/aquisigdes, também em valor (financeiro), até atingir 100% do
valor or¢ado previsto estimado.

ESPECIFICACOES ;é‘;&i MESES DE VAL;’(‘:T“:ED'O
SOLICITADAS e EXECUCAO ESTIVMADO
CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA AGENCIAMENTO DE . RS 60.000,00
VIAGENS, RS 5.000,00 12

RS 60.000,00

Total Acumulado de Recursos da Contratante (em RS)

10.2. Os contratos poderdo ser alterados, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:
10.2.1. Unilateralmente pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

a) quando houver modificagdo do projeto ou das especificagdes, para melhor adequagdo técnica aos
seus objetivos;
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b) quando necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuig@o
quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos pela Lei:

10.2.2. Por acordo das partes:
a) quando conveniente a substituigdo da garantia de execugdo;

b) quando necessaria a modificagdo do regime de execugdo da obra ou servigo. bem como do modo
de fornecimento. em face de verificagdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais
originarios;

¢) quando necessaria a modificagio da forma de pagamento, por imposi¢do de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipagdo do pagamento, com relagao
ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contraprestagao de fornecimento de bens ou
execug¢do de obra ou servigo:

d) para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado ¢
a retribuigdo da administragio para a justa remuneragdo da obra, servigo ou fornecimento,
objetivando a manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipotese de
sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execugdo do ajustado, ou, ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do
principe, configurando dlea econdmica extraordindria e extracontratual.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obriga¢des da CONTRATADA:

11.1. Devera considerar, como de sua responsabilidade, os seguintes servigos:

a) Prestagiio de servigos de reserva, emissdo, remissdo, marcagdo, remarcagdo, alteragdo,

cancelamento, reembolso efornecimento de passagens aéreas nacionais;

b)Reserva e emissdo de passagens aéreas nacionais, inclusive retorno, por meio de sistema
informatizado online;

¢) Prestagio de informagdes sobre horérios de voos, conexdes. frequéncia e horarios de partidas e
chegadas:

d) Orientagdo e acompanhamento na obten¢dio de vistos e de passaportes, bem como

informagdes sobre a redehoteleira nacional, quando necessario:

¢) Atendimento aos servidores municipais em territorio nacional, inclusive para a

obtencdo de lugares em voos e garantir conexdes em aeroportos fora de origem;

f) Providenciar a inclusdo da Secretaria Municipal de Assisténcia Social em programas de

milhagem corporativa ou qualquer outro programa de beneficios, quando houver

disponibilidade pelas Companhias, independente da solicitagao expressa do mesmo;

¢) Quando da emissdo de bilhete gerador de milhas ou qualquer outro beneficio, devera

providenciar para que as mesmas sejam creditadas para a Secretaria Municipal de

Assisténcia Social.

11.2. Obedecer as especifica¢des constanies nesie Termo:
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11.3. Efetuar a prestagio dos servigos em Prazo habil para a Secretaria Municipal de Assisténcia

Social, em estrita observancia das especificagdes do Edital, proposta e contrato, acompanhado do
bilhete emitido constando detalhadamente as indicagdes do servigo e prazo de garantia:

11.4. Responsabilizar-se pelo cumprimento dos postulados legais vigentes, de ambitos Federais,
Estaduais ou Municipais, como também assegurar os direitos ¢ 0 cumprimento de todas as obrigagdes
estabelecidas pelo contrato firmado entre as partes;

11.5. Empregar. na execugdo dos servigos, profissionais devidamente capacitados, especializados
no trato de tarifas e emissdo de passagens aéreas nacionais e internacionais:

11.6. Manter em contato com a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, durante a vigéncia do
Contrato, pessoas, com telefone, capazes de tomar decisoes compativeis com 0s COMpromissos
assumidos:

11.7. Implantar. de forma adequada. a planificagdo, execugdo € supervisdo permanente dos
servicos, de forma a obter uma operagéo correta € eficaz, realizando os servigos de forma meticulosa
€ constante;

11.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
resultantes do Contrato, conforme exigéncia legal:

11.9. Informar previamente toda e qualquer alteragio nas condi¢des de fornecimento ou prestagdo
dos servicos que atinja direta ou indiretamente « CONTRATANTE:

11.10. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
inerentes ao objeto do presente termo de referéncia;

11.11. Atender todas as requisi¢des de emissdo de E-tickets e/ou passagens aéreas, formuladas e
pagas pelo contratante, de conformidade com as requisi¢des que lhe foram encaminhadas. as quais
deverdo ser por escrito ¢ devidamente assinadas pelo responsavel do departamento DE COMPRAS
solicitante:

11.12. Em casos emergenciais, ¢ em dias ¢ horarios de ndo expediente deste Orgio. a
CONTRATADA deveria atender a requisicio de emissdo de passagens aéreas formuladas
verbalmente pelos servidores que serdo indicados por meio de Oficio. que sera remetido a
CONTRATADA., posterior a assinatura do contrato;

11.13. Comunicar a CONTRATANTE, possiveis cancelamentos de voos onde haja emissdo de
passagens a ser paga por esta Secretaria, ficando obrigada a providenciar outro voo nas mesmas
condi¢des de prego, data e hordrios compativeis com o voo anteriormente escolhido:

11.14. Receber os informativos sobre ndo utilizagdo de bilhetes de passagens emitidas.
providenciando o devido ressarcimento;

11.15. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa
proprio. indicando obrigatoriamente ¢ menor prego dentre os oferecidos, inclusive aqueles
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para hordrios compativeis com a programagao da
viagem, fornecendo por escrito, as tarifas de pelo menos 02 (duas) companhias aéreas, a época da
retirada do bilhete;

11.16. Comunicar a Secretaria Municipai de Assisténcia Social, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data da prestagdo dos servigos, 0s motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagio;

11.17. Manter, durante toda a execu¢do do contrato compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagio e qualificagio exigidas no processo de contratagao.
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11.18. Havendo cisdo, incorporacdo, fusio ou mudanga da razio social da empresa
CONTRATADA, a aceitagio de qualquer uma destas operagdes, COMO pressuposto para a
continuidade do contrato, ficara condicionada a anélise, pela CONTRATANTE, do procedimento
realizado e da documentagdo da nova empresa, considerando todas as normas aqui estabelecidas
como parametros de aceitagdo, tendo em vista a eliminagdo dos riscos de insucesso na execugdo do
objeto contratado.

11.19. Nio transferir a terceiros ou a outrem, no todo ou em parte as obrigagdes assumidas. nem
subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada, exceto nas condigdes autorizadas no Termo
de Referéncia ou na minuta de contrato;

11.20. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais. taxas. fretes, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execugdo do contrato.

11.21. Aceitar. nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos e supressdes. que se fizerem
necessdrios no objeto contratado, até 25 % do valor inicial atualizado do contrato, consoante o
disposto no art. 65, §§ 1°e 2° da Lei Federal n° 8.666/93.

11.22. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado. nas quantidades e padroes
estabelecidos, vindo a responder pelos danos causados diretamente a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, nos termos da legislagdo vigente.
ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo 6rgio
interessado, conforme determina o art. 70 da Lei n® 8.666/1993;

11.23. A CONTRATADA com sede fora do Municipic de Redengio devera possuir representante no
MUNICIPIO DA CONTRATANTE, indicando o respectivo enderego e pessoal habilitado para
atender as solicitagdes da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, durante a execugao do contrato.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE |

Constituem obrigagdes da CONTRATANTIL:

12.1. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados de acordo
com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitac¢do e recebimentos:

12.2. Exercer a fiscaliza¢do do contrato sobre o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA.
por meio de servidor especialmente designaco;

12.3. Prestar as informagdes ¢ os esclareciinentos que venham a serem solicitados pela contratada;
12.4. Comunicar a contratada, qualquer alieragdo em relagdo a data e horérios das passagens ja
emitidas;

12.5. Informar, por escrito, os casos de ndo utilizagio de bilhetes de passagens emitidas,
objetivando o devido ressarcimento:

12.6. Receber e atestar as faturas apreseitadas pela contratada, de conformidade com as requisigdes
expedidas:

12.7. Solicitar a emissio e o fornecimento Ge e-tickets e/ou bilhetes de passagens aéreas, mediante
o pertinente instrumento de requisi¢do de passugens aéreas, numeradas em sequéncia e assinadas pela
autoridade competente;

12.8. Notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso de
execu¢do dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢do:
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12.9. Comunicar a contratada a ocorréncia de divergéncia entre a requisigdo ¢ a fatura, promovendo
a devolugdo da fatura para corregao.

12.10. Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar a pesquisa de pregos
das passagens feitas pela contratada, comparando os com os praticados no mercado;

12.11. Solicitar formalmente 8 CONTRATADA, no caso de ndo utilizagdo de bilhete de passagem,
em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito),
situagdo em que a contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito que. por medida de
simplificagdo processual, deve se dar mediante dos valores respectivos na propria fatura mensal
apresentada pela contratada;

12.12. Efetuar o pagamento no prazo previsto de ate 30 (trinta) dias apos a prestagdo do servigo.
12.13. Cumprir com as demais obrigagdes constantes no Edital, neste Termo de Referéncia e outras
previstas no Contrato.

13. MEDIDAS ACAUTELADORAS

13.1. Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784. de 1999, a Administragdo Publica podera. sem a
prévia manifestagdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras. inclusive
retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de
dificil ou impossivel reparagdo.

—

14. DA SUBCONTRATACAO J

14.1. E vedada a subcontratagiio, cedéncia ou transferéncia da execugdo do objeto, no todo ou em
parte, a terceiro, sem prévia e expressa anuéneia do CONTRATANTE, sob pena de rescisdo
contratual.

15. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO |

15.1. Nos termos do artigo 67 da lei federal 8.666/93, a fiscalizagdo da contratagdo serd exercida
por um representante da CONTRATANTE., ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no
curso da execugdo do contrato.

15.2. A fiscalizagio de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros. por qualquer irregularidade. ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior. e. na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social ou de seus agentes e preposics, de conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666,
de 1993.

15.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo do contrato, indicando dia, més e aiio, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos. determinando o que for necessdrio a regularizagdo das faltas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos ao departamento competente para as providéncias cabiveis.

DEPARTAMENTO DE LICITACOES
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15.4. Ficara designado o servidor GABRIEL PINHEIRO SOUSA., sob o nimero de matricula

100343 como FISCAL TITULAR, e a servidora LEIDYYARA DE SOUSA CASAGRANDE. sob
o numero de matricula 018301 como FISCAL SUPLENTE. ambos responsaveis pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do contrato, cabendo proceder ao registro das
ocorréncias, adotando as providéncias necessarias ao seu fiel cumprimento, tendo como parametro
os resultados previstos nos contratos, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas
ou possiveis irregularidades observadas.

Fs. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS J

16.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n.® 8.666/1993 ¢ da Lei n.° 10.520/2002, a
CONTRADA que:

a) Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia desta
contratacgao;

b) Ensejar o retardamento da execugéo do objeto:

c) Fraudar na execugdo do Contrato;

d) Comportar-se de modo inidoneo;

e) Cometer fraude fiscal:

f) N&o mantiver a proposta.

16.1.1. Também ficam sujeitas as penalidades do Art. 87. 1l ¢ IV ¢ da Lei 8.666/1993. a
CONTRATADA que:

a) Tenha sofrido condenagdo definitiva por piaticar. por meio doloso. fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos:

b) Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo:

c) Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Secretaria Municipal de Assisténcia

Social em virtude de atos ilicitos praticados.

16.1.2. Pela inexecugdo total ou parcial deste Contrato. incluindo as hipoteses constantes do subitem
“16.1 a”, a CONTRATANTE podera garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as
seguintes sangdes, segundo a gravidade da falta cometida:

I. Adverténcia escrita: quando se tratar de infragdo leve, a juizo da fiscaliza¢do, no caso de
descumprimento das obrigagdes e responsabilidades assumidas neste Contrato ou, ainda. no caso de
outras ocorréncias que possam acarretar picjuizos @ CONTRATANTE. desde que ndo caiba a
aplicag¢@o de san¢éio mais grave;

11 Multas:

a) Multa moratéria de 0,03% (trés centésimos por cento) por dia sobre o valor caso 0 objeto
seja entregue com atraso. Decorridos 30 (irinta) dias de atraso. a CONTRATANTE podera decidir
pela continuidade da aplicagdo da multa ou pela rescisdo contratual, em razdo da inexecugdo do
objeto.

b) Multa compensatéria de 5% (cinco por cento) pela ndo manutengao das condigdes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas no instrumento convocatorio, a qual sera calculada sobre o valor
total da parcela ndo adimplida do Contrato.

DEPARTAMENTO DE LICITACOES
E-MAIL: licitacaoassistenciaturedencan.pa.gov.br Fone: (94)3424-1329
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c) Multa compensatoria de 10% (dez por cento) aplicada de forma proporcional a obriga¢ao
inadimplida, em caso de rescisdo por inexecugao parcial do objeto.

d) Multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso de
rescisdo por inexecugdo total do objeto.

e) Suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, pelo prazo nio superior a 2 (dois) anos;

f) Impedimento de licitar e contratar com o ente federado do odrgdo/entidade

CONTRATANTE e descredenciamento do respectivo sistema local de cadastramento de
fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n.” 10.520/02, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos: ‘

g) Declaragiio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos que determinaram sua sangdo ou até que seja promovida a sua reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a sangio, que sera concedida sempre que a CONTRATADA
ressarcir a Secretaria Municipal de Assistéicia Social pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o
prazo da sangdo aplicada com base no inciso anterior.

16.2. A aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditorio € a ampla defesa 3 CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei 8.666/1993 e. subsidiariamente, na Lei 0.784/1999.

16.3. A autoridade competente, quando da aplicagio e dosimetria das sangdes, levard em
consideragdo, na fixagio do percentual da sangdo aplicavel, dentre os limites maximos e minimos
abstratamente previstos a hipdtese, a gravidade ¢ recorréneia da conduta do infrator, a suficiéncia a
reprimenda da infragdo, o oferecimento de risco a0 usuario, o carater educativo/pedagdgico da pena,
bem como o dano causado 3 CONTRATANTE. observados os principios da razoabilidade e da
proporcionalidade.

16.4. As penalidades de multa oriundas de tatos diversos serdo consideradas independentes entre si.
16.5. As sangdes de multa podem ser aplicadas & CONTRATADA juntamente com a de
adverténcia. suspensio tempordria ¢ a declara¢ic de inidoneidade para licitar ¢ contratar com a
Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

16.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas pela CONTRATANTE, com vistas a
publicidade dos atos praticados pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFEREZNC A
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TERMO DE REFERENCIA

[ 1. OBJETO

1.1. O presente termo visa a CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA, DO RAMO PERTINENTE, PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS, COMPREENDENDO
RESERVA, EMISSAO, MARCACAO, REMARCACAO, CANCELAMENTO E REEMBOLSO DE PASSAGENS
AEREAS NACIONAIS, PARA SUPRIR AS NECESSIDADES DE DESLOCAMENTOS AEREOS DOS
SECRETARIOS E SERVIDORES EM VIRTUDE DE COMPROMISSOS NA BUSCA DE CONVENIOS,
RECURSOS, PARCERIAS, REUNIOES E CAPACITACOES FORA DO MUNICIPIO DE REDENCAOQ - PA, em
atendimento a Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel, na modalidade
PREGAO PRESENCIAL, conforme as especificacdes contidas neste termo de Referéncia, no instrumento
convocatorio e seus respectivos anexos.

2: ESPECIFICACAO DO OBJETO

2.1.  Asespecificagdes dos itens, objeto deste termo de referéncia foram informadas pela CONTRATANTE,
conforme especificagbes técnicas e requisitos de desempenho constantes na tabela abaixo:

2.2. Todos os custos que se fizerem necessarios, concernente ao objeto desta contratagdo correrdo por
conta exclusivos da CONTRATADA.

2.3. A Emissdo de bilhetes de passagens aéreas em ambito regional e interestadual, compreendendo os
trechos de ida, volta e trechos em conformidade as normas estabelecidas pela AGENCIA NACIONAL DE
AVIAGAO CIVIL e demais 6rgdos reguladores, dar-se a apds a solicitacio da PREFEITURA MUNICIPAL DE
REDENGAO através da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentdvel.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

3.1. Acontratagdo para o objeto deste Termo de Referéncia esta fundamentada com base na Lei Federal
n2 8.666/93, que institui normas para licitagdes e contratos da Administracdo Publica, na Lei Federal ne.
10.520/02, que dispde sobre a modalidade Pregdo, e subsidiariamente na Lei complementar Municipal n2
101/2019 que dispde sobre a Estrutura Administrativa da Administracio Direta e Indireta do Poder
Executivo do Municipio de Redengao.

3.2. Que o Departamento se atenha a confeccionar o edital, atendendo a necessidades de nosso
Municipio, com possibilidade de selecionar empresas que de fato tenham condi¢do de prestar o servico,
posto que ndo sao raras vezes, este Municipio tem sido alvo de empresas que ndo conseguem cumprir com
a obrigagao assumida contratualmente.

4, DA EXECUGAO DO SERVIGO

4.1. A Emissdo de bilhetes de passagens aéreas em ambito regional e interestadual, compreendendo os
trechos de ida, volta e trechos em conformidade as normas estabelecidas pela AGENCIA NACIONAL DE
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AVIAGCAO CIVIL e demais 6rgdos reguladores, dar-se a apds a solicitagdo da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel.

4.2. Ndo incidira cobranga adicional para remarcacdo e cancelamentos de bilhetes efetuados pela
Agéncia de Viagens.

4.2.1. Quando necessario, a contratada devera providenciar a complementagao do trecho solicitado,
mediante autoriza¢do da contratante, através de transporte terrestre ou aéreo;

4.2.2. 0O servico de complementagdo de trecho poderd ser prestado através de reembolso direto para o
usuario.

4.3. O n3o cumprimento do disposto no item 4.1 do presente termo acarretard a anulagdo do empenho
bem como a aplicagdo das penalidades previstas no edital e a convocagdo do fornecedor subsequente
considerando a ordem de classificacao do certame.

4.4. As notas de empenho poderdo ser substituidas por uma ordem de compra oficial que serdo enviadas
através de correio eletrénico (e-mail) do fornecedor, e a data deste envio sera a referéncia para o prazo
estipulado no item 4.1 do presente termo.

4.5, Para tanto as empresas participantes do certame deverao manter as informagdes de seu cadastro
atualizadas junto a instituicdo. A alegacdo do ndo recebimento da nota de empenho ndo serd aceita como
justificativa para a recusa da entrega do material. O endere¢o de e-mail informado acima devera ser utilizado
somente para a resolugdo de problemas relativos ao envio dos empenhos.

4.6. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentdvel rejeitard, no todo ou em
parte, as prestacoes de servigos objeto desse termo de referéncia em desacordo com os termos do Edital e
seus anexos.

5. RECEBIMENTO DO OBJETO

5.1. O objeto do presente termo de referéncia sera entregue de FORMA PARCELADA de acordo com as
necessidades da CONTRATANTE.

5.2. A contratada devera disponibilizar os bilhetes, vouchers e demais servigos relacionados no item
anterior nos prazos e locais indicados pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentavel, inclusive o envio por meio via telefone (WhatsApp) e no e-mail eletrénico.

5.3. Devera ser entregue, acompanhando os bilhetes de passagens, copia das requisigdesenviadas para
verificacdo e aceite.

5.4. Oservigode agenciamento compreendera:

5.4.1. Emissdo, reserva, marcagao, remarcagao e cancelamento de passagens aéreas, fazendo uso,
necessariamente, do VALOR DA TARIFA DE MENOR CUSTO e itinerdrio mais direto possivel, para todas as
passagens solicitadas;

5.4.2. Emitir os bilhetes somente apds realizar cotagdo em todas as companhias que atendam aotrecho
solicitado, preferencialmente em voos sem escalas e/ou conexdes, mediante aprovagdo da contratante;
5.4.3. Disponibilizacdao de servico de plantao telefonico, que funcionard ininterruptamente, ou seja, 24
(vinte e quatro) horas por dia durante todos os dias da semana, inclusive fim desemana e feriados.

6. VIGENCIA CONTRATUAL
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6.1. O periodo de vigéncia do contrato serd 12 (doze) meses contados da data de sua assinatura, tendo
eficacia legal no primeiro dia apds a publicagdo.

7. VALOR ESTIMADO

7.1. O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela CONTRATADA, deverd estar de acordo com as
tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas
estabelecidas pelos 6rgdos governamentais reguladores.

7.2. O valor médio estimado com a presente contratacdo é de R$ 60.000,00 (Sessenta mil reais),
conforme quadro de cotagdo em anexo.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento referente ao objeto desta contrata¢do, fornecido pela empresa vencedora do certame
licitatorio devera ser efetuado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento da mercadoria e emissao da
competente nota fiscal, através de transferéncia eletrénica ou depdsito em conta.

8.2. Acada Nota Fiscal apresentada a contratada devera apresentar os seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa de Tributos Municipais do domicilio ou sede da empresa;
b) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF;
c) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

d) Certiddo Negativa de Débitos Tributarios (CNDT).

8.3. Nao incidira cobranca adicional para remarcagdo e cancelamentos de bilhetes efetuados pela
Agéncia de Viagens.

8.3.1. Quando necessario, a contratada devera providenciar a complementagdo do trecho solicitado,
mediante autorizacdo da contratante, através de transporte terrestre ou aéreo;

8.3.2. O servico de complementagdo de trecho podera ser prestado através de reembolso direto para o
usuario.

8.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pelo
CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo pagamento da parcela, ser a
seguinte:

EM =1xNx VP

Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = ndice de compensacdo financeira = 0,0001644, assim apurado:

| =(TX) 365 1=(6/100) 365 | =0,0001644 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

8.4.1. A compensacido financeira prevista nesta condi¢do serd incluida na fatura do més seguinte ao da
ocorréncia.
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8.5. O pagamento sera efetuado mediante transferéncia eletronica ou depdsito bancario na conta da
CONTRATADA.

8.6. A contratante ndo estara sujeita a atualizagdo financeira a que se refere o item anterior deste
Termo de Referéncia, se o atraso decorrer de prestagdo dos servigos com auséncia total ou parcial de
documentacdo habil, com pendéncia na apresentacdo de tal documentagdo, ou com pendéncia de
cumprimento de quaisquer outras obriga¢des contratuais por parte da contratada.

8.7. O presente critério aplica-se aos casos de compensacbes financeiras por eventuais atrasos de
pagamentos e aos casos de descontos por eventuais antecipagdes de pagamento.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. Asdespesas resultantes desta contratagdo serdo suportas pela dotagdo orcamentaria:

FUNDO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

Fonte de Recurso proprio

18.541.1215.2088 — Manutencdo da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel.

3.3.90.39.00 - Outros servigos de terceiros - Pessoa Juridica

10. PLANO DE APLICAGAO FINANCEIRA

10.1. A aplicagdo Financeira se dara através do cronograma de desembolso (ou cronograma fisico-
financeiro) que se trata da exposigdo das etapas dos servigos/aquisi¢des (fisico), em periodicidade mensal,
previsto estimado, até atingir o prazo total da contratagdo, com a correspondéncia desses
servicos/aquisicdes, também em valor (financeiro), até atingir 100% do valor orgado previsto estimado.

VALOR
ESPECIFICACOES MIENSAL MESES DE VALOR MEDIO
SOLICITADAS EXECUCAO TOTAL ESTIMADO
ESTIMADO
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
R$ 60.000,00
AGENCIAMENTO DE VIAGENS. R$ 5.000,00 12
RS 60.000,00
Total Acumulado de Recursos da Contratante (em R$) $

10.2. Os contratos poderdo ser alterados, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:
10.2.1. Unilateralmente pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel:

a) quando houver modificagdo do projeto ou das especificagdes, para melhor adequagdo técnica aos seus
objetivos;
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b) quando necessdria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminui¢do
quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos pela Lei;

10.2.2. Por acordo das partes:
a) quando conveniente a substituicdo da garantia de execugao;

b) quando necessaria a modificagdo do regime de execugdo da obra ou servigo, bem como do modo de
fornecimento, em face de verificagdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

c) quando necesséria a modificagdo da forma de pagamento, por imposigdo de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipagao do pagamento, com relagao ao
cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contraprestacdo de fornecimento de bens ou execugao
de obra ou servigo;

d) para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a
retribuicdo da administragdo para a justa remuneracdo da obra, servico ou fornecimento, objetivando a
manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos
imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugdo
do ajustado, ou, ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea
econdmica extraordinaria e extracontratual.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

11.1. Devera considerar, como de sua responsabilidade, os seguintes servigos:

a) Prestagdo de servigos de reserva, emissdo, remissdo, marca¢do, remarcag¢ao, alteragdo,

cancelamento, reembolso efornecimento de passagens aéreas nacionais;

b) Reserva e emissdo de passagens aéreas nacionais, inclusive retorno, por meio de sistema informatizado
online;

¢) Prestagdo de informagbes sobre horarios de voos, conexdes, frequéncia e hordrios de partidas e
chegadas;

d) Orientacdo e acompanhamento na obteng¢dao de vistos e de passaportes, bem como

informacdes sobre a redehoteleira nacional, quando necessario;

e) Atendimento aos servidores municipais em territdrio nacional, inclusive para a obtengdo de

lugares em voos e garantir conexdes em aeroportos fora de origem;

f) Providenciar a inclusdo da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel

em programas de milhagem corporativa ou qualquer outro programa de beneficios, quando houver

disponibilidade pelas Companhias, independente da solicitagdo expressa do mesmo;

g) Quando da emissdo de bilhete gerador de milhas ou qualquer outro beneficio, deverd

providenciar para que as mesmas sejam creditadas para a Secretaria Municipal de Meio Ambiente e

Desenvolvimento Sustentdvel.

11.2. Obedecer as especificagdes constantes neste Termo;

11.3. Efetuar a prestagdo dos servicos em Prazo habil para a Secretaria Municipal de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel, em estrita observancia das especificagdes do Edital, proposta e contrato,
acompanhado do bilhete emitido constando detalhadamente as indicagdes do servigo e prazo de garantia;
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11.4. Responsabilizar-se pelo cumprimento dos postulados legais vigentes, de ambitos Federais, Estaduais
ou Municipais, como também assegurar os direitos e o cumprimento de todas as obrigagdes estabelecidas
pelo contrato firmado entre as partes;

11.5. Empregar, na execugao dos servicos, profissionais devidamente capacitados, especializados no trato
de tarifas e emissao de passagens aéreas nacionais e internacionais;

11.6. Manter em contato com a Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel,
durante a vigéncia do Contrato, pessoas, com telefone, capazes de tomar decisdes compativeis com os
compromissos assumidos;

11.7. Implantar, de forma adequada, a planificagdo, execucdo e supervisdo permanente dos servigos, de
forma a obter uma operacao correta e eficaz, realizando os servigos de forma meticulosa e constante;

11.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes do
Contrato, conforme exigéncia legal;

11.9. Informar previamente toda e qualquer alteragdo nas condi¢des de fornecimento ou prestacdo dos
servi¢os que atinja direta ou indiretamente a CONTRATANTE;

11.10. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel, inerentes ao objeto do presente termo de referéncia;

11.11. Atender todas as requisicbes de emissdo de E-tickets e/ou passagens aéreas, formuladas e pagas
pelo contratante, de conformidade com as requisi¢des que |he foram encaminhadas, as quais deverdo ser
por escrito e devidamente assinadas pelo responsavel do departamento DE COMPRAS solicitante;

11.12. Em casos emergenciais, e em dias e horarios de ndo expediente deste Orgdo, a CONTRATADA devera
atender a requisicao de emissdao de passagens aéreas formuladas verbalmente pelos servidores que serdao
indicados por meio de Oficio, que serd remetido a CONTRATADA, posterior a assinatura do contrato;

11.13. Comunicar a CONTRATANTE, possiveis cancelamentos de voos onde haja emissdo de passagens a ser
paga por esta Secretaria, ficando obrigada a providenciar outro voo nas mesmas condi¢es de preco, data e
horarios compativeis com o voo anteriormente escolhido;

11.14. Receber os informativos sobre ndo utilizagdo de bilhetes de passagens emitidas, providenciando o
devido ressarcimento;

11.15. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa proprio,
indicando obrigatoriamente o menor prego dentre os oferecidos, inclusive agueles decorrentes de tarifas
promocionais ou reduzidas para hordrios compativeis com a programagdo da viagem, fornecendo por escrito,
as tarifas de pelo menos 02 (duas) companhias aéreas, a época da retirada do bilhete;

11.16. Comunicar a Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da prestagdo dos servicos, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

11.17. Manter, durante toda a execugdo do contrato compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condicdes de habilitagao e qualificagdo exigidas no processo de contratagao.

11.18. Havendo cisdo, incorporacdo, fusdo ou mudanca da razdo social da empresa CONTRATADA, a
aceitagao de qualquer uma destas operagbes, como pressuposto para a continuidade do contrato, ficara
condicionada a andlise, pela CONTRATANTE, do procedimento realizado e da documentacdo da nova
empresa, considerando todas as normas aqui estabelecidas como parametros de aceitagdo, tendo em vista a
eliminagdo dos riscos de insucesso na execu¢ao do objeto contratado.
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11.19. N&o transferir a terceiros ou a outrem, no todo ou em parte as obrigacdes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de
Referéncia ou na minuta de contrato;

11.20. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou
venham a incidir na execugdo do contrato.

11.21. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos e supressdes, que se fizerem necessarios
no objeto contratado, até 25 % do valor inicial atualizado do contrato, consoante o disposto no art. 65, §§ 12
e 22, da Lei Federal n2 8.666/93.

11.22. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades e padrdes estabelecidos,
vindo a responder pelos danos causados diretamente a Secretaria Municipal de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, nos termos da legislagdo
vigente, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo drgdo
interessado, conforme determina o art. 70 da Lei n® 8.666/1993;

11.23. A CONTRATADA com sede fora do Municipio de Redencdo deverd possuir representante no
MUNICIPIO DA CONTRATANTE, indicando o respectivo endereco e pessoal habilitado para atender as
solicitacdes da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel, durante a execu¢do
do contrato.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

12.1. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos prestados de acordo com as
especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimentos;

12.2, Exercer a fiscalizagdo do contrato sobre o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, por meio
de servidor especialmente designado;

12.3. Prestar as informag&es e os esclarecimentos que venham a serem solicitados pela contratada;

12.4. Comunicar a contratada, qualquer alteragdo em relagdo a data e horarios das passagens ja emitidas;
12.5. Informar, por escrito, os casos de ndo utilizagdo de bilhetes de passagens emitidas, objetivando o
devido ressarcimento;

12.6. Receber e atestar as faturas apresentadas pela contratada, de conformidade com as requisicdes
expedidas;

12.7. Solicitar a emissdo e o fornecimento de e-tickets e/ou bilhetes de passagens aéreas, mediante o
pertinente instrumento de requisicdo de passagens aéreas, numeradas em sequéncia e assinadas pela
autoridade competente;

12.8. Notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes no curso de execugdo dos
servigos, fixando prazo para a sua corregdo;

12.9. Comunicar a contratada a ocorréncia de divergéncia entre a requisicdo e a fatura, promovendo a
devolucdo da fatura para corregdo.

12.10. Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar a pesquisa de precos das
passagens feitas pela contratada, comparando os com os praticados no mercado;

12.11. Solicitar formalmente a CONTRATADA, no caso de ndo utilizagdo de bilhete de passagem, em seu

percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situacdo gm que a
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contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de simplificacdo processual,
deve se dar mediante dos valores respectivos na propria fatura mensal apresentada pela contratada;

12.12. Efetuar o pagamento no prazo previsto de até 30 (trinta) dias apds a prestacdo do servigo.

12.13. Cumprir com as demais obriga¢cdes constantes no Edital, neste Termo de Referéncia e outras
previstas no Contrato.

13. MEDIDAS ACAUTELADORAS

13.1. Consoante o artigo 45 da Lei n? 9.784, de 1999, a Administragdo Publica poderd, sem a prévia
manifestagdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel
reparagao.

14. DA SUBCONTRATACAO

14.1. E vedada a subcontratagdo, cedéncia ou transferéncia da execugao do objeto, no todo ou em parte, a
terceiro, sem prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE, sob pena de rescisdo contratual.

15. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

15.1. Nos termos do artigo 67 da lei federal 8.666/93, a fiscalizagdo da contratagdo sera exercida por um
representante da CONTRATANTE, ao qual competird dirimir as ddvidas que surgirem no curso da execugdo
do contrato.

15.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta,
nao implica em corresponsabilidade da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentavel ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.3. Ofiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao
do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos ao departamento competente para as providéncias cabiveis.

15.4. Ficara designado o servidor WELLINGTON NHAY RIBEIRO SILVA, sob o nimero de matricula
017833 como FISCAL TITULAR, e o servidor WILLIAN ANDRADE FEREIRA, sob o nimero de matricula
102146 como FISCAL SUPLENTE, ambos responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execucdo do
contrato, cabendo proceder ao registro das ocorréncias, adotando as providéncias necessarias ao seu fiel
cumprimento, tendo como parametro os resultados previstos nos contratos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou possiveis irregularidades observadas.

16.  DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n.2 8.666/1993 e da Lei n.° 10.520/2002, a
CONTRADA que:

a) Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia desta

contratagdo;
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b) Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

c) Fraudar na execugdo do Contrato;

d) Comportar-se de modo inidéneo;

e) Cometer fraude fiscal;

f) N&o mantiver a proposta.

16.1.1. Também ficam sujeitas as penalidades do Art. 87, Ill e IV e da Lei 8.666/1993, a CONTRATADA que:

a) Tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

b) Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

) Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Secretaria Municipal de Meio Ambiente e

Desenvolvimento Sustentavel em virtude de atos ilicitos praticados.

16.1.2. Pela inexecucdo total ou parcial deste Contrato, incluindo as hipdteses constantes do subitem “16.1

a"”, a CONTRATA NTE poderd garantida a prévia defesa, aplicar 3 CONTRATADA as seguintes sangoes,
segundo a gravidade da falta cometida:

R Adverténcia escrita: quando se tratar de infragdo leve, a juizo da fiscalizacdo, no caso de
descumprimento das obrigacdes e responsabilidades assumidas neste Contrato ou, ainda, no caso de outras

ocorréncias que possam acarretar prejuizos 8 CONTRATANTE, desde que n3o caiba a aplicagdo de sancdo

mais grave;
1. Multas:
a) Multa moratéria de 0,03% (trés centésimos por cento) por dia sobre o valor caso o objeto seja

entregue com atraso. Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a CONTRATANTE podera decidir pela
continuidade da aplicagdo da multa ou pela rescisdo contratual, em razdo da inexecugdo do objeto.

b) Multa compensatéria de 5% (cinco por cento) pela ndo manutengio das condicdes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas no instrumento convocatdrio, a qual sera calculada sobre o valor total da parcela ndo
adimplida do Contrato.

c) Multa compensatéria de 10% (dez por cento) aplicada de forma proporcional a obrigac¢do
inadimplida, em caso de rescisdo por inexecugdo parcial do objeto.

d) Multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso de rescisio
por inexecug¢do total do objeto.

e) Suspensdo tempordria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a Secretaria
Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentdvel, pelo prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

f) Impedimento de licitar e contratar com o ente federado do drgdo/entidade CONTRATANTE e

descredenciamento do respectivo sistema local de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso
XIV doart. 42 da Lei n.2 10.520/02, pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

g) Declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio Publica enquanto
perdurarem os motivos que determinaram sua sangdo ou até que seja promovida a sua reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a sangdo, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso anterior.

16.2. A aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditdrio e a ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei
8.666/1993 e, subsidiariamente, na Lei 9.784/1999.
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16.3. A autoridade competente, quando da aplicacdo e dosimetria das sangdes, levara em consideracdo,
na fixagdo do percentual da sangdo aplicavel, dentre os limites maximos e minimos abstratamente previstos
a hipdtese, a gravidade e recorréncia da conduta do infrator, a suficiéncia a reprimenda da infracdo, o
oferecimento de risco ao usuario, o carater educativo/pedagdgico da pena, bem como o dano causado & i
CONTRATANTE, observados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade.

16.4. As penalidades de multa oriundas de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

16.5. As sangdes de multa podem ser aplicadas & CONTRATADA juntamente com a de adverténcia,
suspensdo temporaria e a declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Secretaria Municipal de
Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel.

16.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas pela CONTRATANTE, com vistas a publicidade dos
atos praticados pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel.

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA
E AUTORIZO A REALIZAGAO DA LICITACAO
Redengdo/PA, 24 de margo de 2022.

ARISTOTELES Assinado de forma digital
ALVES DO por ARISTOTELES ALVES DO

NASCIMENTO:80471501204

NASCIMENTO:80 Dados: 2022.03.24 09:06:32
471501204 0300

Aristoteles Alves do Nascimento
Secretdrio Municipal de Meio Ambiente
E Desenvolvimento Sustentadvel
Decreto n? 004/2021- PMR
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TERMO DE REFERENCIA

Este termo de  referéncia  for
claborado nos  moldes  da e
10.520/02 consoante com o artigo 8"
do Decreto Federal 3.555/2000 ¢ no
DecretoFederal n® 10.024/2019,

1. OBJETO

i.{. O presente termo visa a C ONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA, DO RAMO
PERTINENTE. PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS
\RTAS. COMPREENDENDO RESERVA, EMISSAO, MARCACAO. REMARCACAO.
CANCELAMENTO E REEMBOLSO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, PARA SUPRIR
A5 NECESSIDADES DE DESLOCAMENTOS AEREOS DOS SECRETARIOS E SERVIDORES
EM VIRTUDE DE COMPROMISSOS NA BUSCA DE CONVENIOS. RECURSOS. PARCERIAS,
REUNIOES E CAPACITACOES FORA DO MUNICIPIO DE REDENCAO ~ PA, em atendimento
4 Secretaria Municipal de Educagdo, culwra e Lazer, na modalidade PREGAO PRESENCIAL,
conforme as especificagdes contidas neste termo de Referéncia, no instrumento convocatorio ¢ scus

respectivos anexos.

2. ESPECIFICACAO DO OBJETO

L1 As especificagdes dos itens, objeto deste termo de referéncia foram informadas pela
L ONTRATANTE, conforme especificagdes técnicas e requisitos de desempenho constantes na tabela
aharxo:

49

2.2, Todos os custos que se fizerem necessarios, concernente ao objeto desta contratagdo correrao

por conta exclusivos da CONTRATADA.

2.3. A FEmissao de bilhetes de passagens aéreas em ambito regional e interestadual,
compreendendo os trechos de ida, volta e trechos em conformidade as normas estabelecidas pela
AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL e demais orgdos reguladores. dar-se a apds a
solicitacdo da PREFEITURA MUNICIPAL DE REDENCAO através da Secretaria Municipal de

Fducacdo. Cultura e Lazer.

Av. Brasil, N” 2299, Centro - Reden¢ao/PA
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3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. A contratagdo para o objeto deste Termo de Reteréncia esta fundamentada com basc na Lei
Federal n® 8.666/93, que institui normas para licitagdes e contratos da Administragdo Publica, na Lei
FFederal n°. 10.520/02, que dispdoe sobre a modalidade Pregao, e subsidiariamente na Lei
complementar Municipal n° 101/2019 que dispde sobre a Estrutura Administrativa da

Administragdo Dircta ¢ Indireta do Poder Executivo do Municipio de Redengao.

3.2. Que o Departamento se atenha a confeccionar o edital, atendendo a necessidades de nosso
Municipio. com possibilidade de selecionar empresas que de fato tenham condi¢do de prestar o
LEVICO, pOsto que nao sdo raras vezes, este Municipio tem sido alvo de empresas gque nao

Conscouem cumprir com a obrigagdo assumida contratualmente.

4. DAEXECUCAO DO SERVICO

4.1. A Emissio de bilhetes de passagens aéreas em ambito regional e interestadual.
compreendendo os trechos de ida. voita e trechos em conformidade as normas estabelecidas pela
AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL e demais 6rgios reguladores. dar-se a apos a
solicitacdo da Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e Lazer.

4.2.  Nao incidira cobranga adicional para remarca¢do e cancelamentos de bilhetes efetuados pela
Agéncia de Viagens.

4.2.1. Quando necessario. a contratada devera providenciar a complementagdo do trecho solicitado,
mediante autorizagdo da contratante, através de transporte terrestre ou acéreo;

4.2.2. O servigco de complementacio de trecho podera ser prestado atraves de reembolso direto para
ERIISIRISTON

4.3, O ndao cumprimento do disposto no item 4.1 do presente termo acarretara a anulagdo do
cinpenho bem como a aplicagdo das penalidades previstas no edital e a convocacdo do fornecedor
subscquente considerando a ordem de classificagao do certame.

4.4.  As notas de empenho poderio ser substituidas por uma ordem de compra oficial que serdo
enviadas através de correio eletronico (e-mail) do fornecedor, e a data deste envio sera a referéncia
para o prazo cstipulado no item 4.1 do presente termo.

4.5. Para tanto as empresas participantes do certame deverdo manter as informacdes de scu

cadastro atualizadas junto a institui¢do. A alega¢do do ndo recebimento da nota de empenho nio serd
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acetta como justificativa para a recusa da entrega do material. O endereco de e-mail informado acima
devera serutilizado somente para a resolucao de problemas relativos ao envio dos empenhos.

4.6. A Sceretaria Municipal de Educagdo, Cultura e Lazer rejeitard, no todo ou em parte. as
prestagoes de servigos objeto desse termo de referéncia em desacordo com os termos do Edital e seus

ANCXO0S.

5. RECEBIMENTO DO OBJETO 1

5.1. O objcto do presente termo de referéncia sera entregue de FORMA PARCELADA de acordo
com as necessidades da CONTRATANTE.

5.2. A contratada deverd disponibilizar os bilhetes, vouchers e demais servicos relacionados no
ticinanterior nos prazos e locais indicados pela Secretaria Municipal de Educacdo. Cultura e Lazer.
mclusive o envio por meio via telefone (WhatsApp) e no e-mail eletronico.

8.3. Deverd ser entregue, acompanhando os bilhetes de passagens, copia das requisigdesenviadas
para verificagdo e aceite.

e Oservigo de agenciamento compreendera:

5.1, Emissdo, reserva, marcagdo, remarcagdo ¢ cancelamento de passagens adreas. fazendo uso.
necessariamente, do VALOR DA TARIFA DE MENOR CUSTO e itinerario mais direto possivel,
para todas as passagens solicitadas;

5.4.2. Emitir os bilhetes somente apos realizar cotagio em todas as companhias que atendam ao
trecho solicitado, preferencialmente em voos sem escalas e/ou conexdes. mediante aprovacgdo da
contratante;

5.4.3. Disponibilizagdo de servi¢o de plantio telefonico, que funcionard ninterruptamente, ou seja.
24 (vinte e quatro) horas por dia durante todos os dias da semana. inclusive fim desemana ¢ feriados.

6. VIGENCIA CONTRATUAL

|

0.1. O periodo de vigéncia do contrato sera 12 (doze) meses contados da data de sua assinatura,

trado clicaaa legal no primeiro dia apos a publicagao.

7. VALOR ESTIMADO |

Av. Brasil, N" 2299, Ccnlro - Reden¢iao/PA
E-mail: cducucuog : suv.hi Fone: (94) 3424-2248




PR

"\ REDENCAO W03
;\ © BREFEITURA ¢ \@ -
/O L
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E LAZER \\/\TA_?‘
GABINETE DO SECRETARIO o
7.1, O preco das passagens aéreas. a ser cobrado pela CONTRATADA, devera estar de acordo
comoas tabelas praticadas pelas companhuas aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionats, nas

formas estabelecidas pelos orgdos governamentais reguladores.

720 O valor médio estimado com a presente contratagdo ¢ de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais),

conforme quadro de cotagdo em anexo.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento referente ao objeto desta contratagdo, fornccido pela empresa vencedora do
certame licitatorio devera ser efetuado em até 30 (trinta) dias apos o recebimento da mercadoria e

emissdo da competente nota fiscal, através de transferéncia eletronica ou deposito em conta.

8.2. A cada Nota Fiscal apresentada a contratada devera apresentar os seguintes documentos:

a) Certidao Negativa de Tributos Municipais do domicilio ou sede da empresa;

b Certidao de Regularidade do FGTS - CRF;

) Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

o Certidao Negativa de Débitos Tributarios (CNDT).

8.3, Noao incidira cobranga adicional para remarcagdo ¢ cancelamentos de bilhetes cfetuados pela
Agéncia de Viagens.

#.3.1.  Quando necessario, a contratada devera providenciar a complementagdo do trecho solicitado,
mediante autorizagao da contratante. através de transporte terrestre ou aéreo;

8.3.2. O servigo de complementaciio de trecho podera ser prestado através de reembolso direto para

0 usuario.

8.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira
devida pelo CONTRATANTE. entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo pagamento

da parccela, ser a seguinte:

EM=T1xNx VP

Onde:

N = Encargos moratorios:
N Mumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento:
VE = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagdo financeira = 0.0001644, assim apurado:

I=(TX)3651=(6/100) 365 1=0,0001644 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

Av. Brasil. N" 2299, Centro - Redengio/PA
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8.4.1. A compensacio financeira prevista nesta condigao sera incluida na fatura do mes seguinte ao
da ocorréncia.

(8]

8.5, O pagamento sera efetuado mediante transferéncia eletronica ou deposito bancario na conta

Ja CONTRATADA.

%.6. A contratantc ndo estara sujeita a atualizag¢do financeira a que sc refere o item anterior deste
Termo de Referéneia, sc o atraso decorier de prestagdo dos servigos com auséncia total ou parcial de
documentacio habil, com pendéncia na apresentagdo de tal documentag¢do, ou com pendéncia de

cumprimento de quaisquer outras obrigagoes contratuais por parte da contratada.

8.7. O presente critério aplica-se aos casos de compensagoes financeiras por eventuais atrasos de

pagamentos ¢ aos casos de descontos por eventuais antecipagdes de pagamento.

9.  DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1.  As despesas resultantes desta contratagdo serao suportas pela dotagdo or¢amentaria:

10 15 15 FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

(21221203 2082 0000 = Manuten¢ao das Atividades de Apoio e Coordenagao Geral
3.3.90.39.00 = Outros Servigos de Terceiros-PJ

3.3.90.33.00 = Passagens ¢ Despesas com Locomogdo

' 10.  PLANO DE APLICACAO FINANCEIRA

10.1. A aplicagdo Financeira sc dara através do cronograma de desembolso (ou cronograma
fisico-tinanceiro) que se¢ trata da cxposi¢do das ctapas dos servigos/aquisi¢oes (fisico). em
periodicidade mensal, previsto estimado, até atingir o prazo total da contratagdo, com a
correspondéncia desses servigos/aquisigoes, também em valor (financeiro), até atingir 100% do

valor org¢ado previsto estimado.

_ ) VALOR | VALOR MEDIO |
ESPECIFICACOES MESES DE

| , MENSAL A TOTAL
1 SOLICITADAS EXECUCAO
} ESTIMADO | ESTIMADO
~ CONTRATACAO DE EMPRESA

PARA AGENCIAMENTO DE RS 80.000,00

RS 6.666,66 12
‘ VIAGENS.
Av. Brasil. N" 2299, Centro - Redengio/PA
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‘ RS 80.000,00
Total Acumulado de Recursos da Contratante (em R$) ) ‘

10.2.  Os contratos poderdo ser alterados, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:
10.2.1. Unilateralmente pela Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e Lazer:

a) quando houver modifica¢ao do projeto ou das especificagoes, para melhor adequacao técnica aos

scus objetivos;

b) quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuigdo

quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos pela Lei;
10.2.2. Por acordo das partes:
a) aquando conveniente a substitwi¢dao da garantia de execucio;

b) quando necessaria a modificagdo do regime de execucdo da obra ou servigo, bem como do modo
de fornecimento, em face de verificagdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuats
OrgInarios;

¢) quando necessaria a modificagio dn forma de pagamento. por imposigio de circunstancias
supervenientes. mantido o valor micial atuahizado, vedada a antecipagdo do pagamento, com relacio
ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contraprestagdo de fornecimento de bens ou

execucio de obra ou servico:

d) para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e
a retribuicao da administragdo para a justa remuneracdo da obra. servico ou fornecimento,
objetivando a manuten¢do do cquilibrio econdmico-tinanceiro inicial do contrato. na hipotese de
sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execugao do ajustado, ou, ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do

principe. configurando dlea economica extraordindria ¢ extracontratual.

1. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacoes da CONTRATADA:

Av. Brasil. NY 2299, Centro - Redengdo PA
E-mail: cidigs hi Fone: (94) 3424-224R
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11.1. Devera considerar, como de sua responsabilidade, os seguintes servigos:

a) Prestagao de servigos de reserva, emissdo, remissao, marcagdo. remarcagdo, alteragdo,

cancelamento, reembolso efornecimento de passagens aéreas nacionais;

by Reserva e emissdo de passagens aéreas nacionais, inclusive retorno, por meio de sistema
imformatizado online; |

o) Prestacdo de informacgocs sobre horarios de voos, conexdes, frequéncia ¢ horarios de partidas ¢
chegadas:

D Orientacdo e acompanhamento na obtengdo de vistos e de passaportes, bem como

inlormacoes sobre a redehoteleira nacional, quando necessario:

¢) Atendimento aos servidores municipais em territéorio  nacional, inclusive para a

obten¢do de lugares em voos e garantir conexdes em aeroportos fora de origem:

fy Providenciar a inclusdao da Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e Lazer em

programas de milhagem corporativa cir qualquer outro programa debeneficios. quando houver

disponibilidade pelas Companhias, inc.1cpcndculcv da solicitacao expressa do mesmo:

g) Quando da emissdo de bilhete gerador de milhas ou qualquer outro beneticio, devera

providenciar para que as mesmas sejam creditadas para a Secretaria Municipal de Educagao,

Cultura ¢ Lazer.

112, Obedecer as especificagdes constantes neste Termo;

11,3, FEfetuar a prestagdo dos servigos em Prazo habil para a Secretaria Municipal de Educacdo,
ultura e Lazer. em estrita observancia das especificacdoes do Edital, proposta e contrato.
acompanhado do bilhete emitido constando detalhadamente as indicagdes do servigo ¢ prazo de
garantia:

11.4. Responsabilizar-se pelo cumprimento dos postulados legais vigentes, de ambitos Federais.
Estaduais ou Municipais, como tambcm assegurar os direitos € o cumprimento de todas as obrigagoes
estabelecidas pelo contrato tfirmado enfre as partes;

11.5. Empregar, na execugdo dos servigos, profissionais devidamente capacitados, especializados
no trato de tarifas e emissao de passagens aéreas nacionais e internacionais:

11.6. Manter em contato com a Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura ¢ Lazer, durante a
vigénecia do Contrato, pessoas, com telefone, capazes de tomar decisdes compativeis com os

compromissos assumidos;

AV Brasile N® 2299, Centro - Redengio/PA
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11.7. TImplantar, de forma adequada. a planificacdo, execucgdo e supervisio permanente dos
servicos, de forma a obter uma operagao correta e eficaz, realizando os servigos de forma meticulosa
¢ constante;
11.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios. fiscais e comerciais,
resultantes do Contrato, conforme exigencia legal;
11.9. Informar previamente toda e qualquer altera¢do nas condi¢des de fornecimento ou prestagio
dos servigos que atinja direta ou indiretamente a CONTRATANTE;
FE 100 Atender prontamente a quatsquoer exigeénclas da Sceretaria Municipal de Educagao. Cultura ¢
Fazer, nerentes ao objeto do presente termo de referéncia,
1111, Atender todas as requisicoes de emissdo de E-tickets e/ou passagens aéreas, formuladas ¢
pagas pelo contratante, de conformidade com as requisigoes que [he foram encaminhadas, as quais
deverdo ser por escrito ¢ devidamente assinadas pcio responsavel do departamento DE COMPRAS
solicitante:
11.12. Em casos emergenciais, ¢ «in dias e hordartos de ndao expediente deste (')rge’lo‘ a
CONTRATADA deverd atender a l'cqliisiétﬁ() de emissdo de passagens adreas formuladas
verbalmente pelos servidores que serdo indicados por meio de Oficio, que serd remetido a
CONTRATADA, posterior a assinatura do contrato;
11.13. Comunicar a CONTRATANTE. possiveis cancelamentos de voos onde haja emissdo de
passagens a ser paga por esta Scecretaria, ficando obrigada a providenciar outro voo nas mesmas
condigdes de prego. data e hordrios comipativeis com o voo anteriormente escolhido:
i1.14. Receber os informativos  sobre ndo utilizagdo de  bilhetes de  passagens  emitidas.
providenciando o devido ressarcimento.
11,15, Efctuar pesquisa nas companhias acreas. por meio de sistema informatizado de pesquisa
proprio, indicando  obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programagao da
viagem, fornecendo por escrito. as tatifas de pelo menos 02 (duas) companhias aéreas. a época da
retirada do bilhete;
11.16. Comunicar a Secretaria Municipal de Edacagdo, Cultura ¢ Lazer, no prazo maximo de 24
(vinte ¢ quatro) horas que antecede a data da prestagio dos servigos, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao:
11.17. Manter, durante toda a exccugao do contrato compatibilidade com as obrigacoes assumidas,

todas as condigdes de habilitagdo ¢ qualificagio exigidas no processo de contratagio.

Av. Brasii. NY 2299 Centro - Redengio/PA
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I1.18. Havendo cisdo, incorporagio. fusio ou mudan¢a da razao social da cmpresa
CONTRATADA, a aceitacdo de qualquer uma destas operagdes, como pressuposto para a
continuidade do contrato, ficara condicionada a analisc. pcla CONTRATANTE. do procedimento
realizado e da documentagao da nova cmpresa, considerando todas as normas aqui estabelecidas
como parametros de aceitag¢do. tendo em vista a eliminac¢do dos riscos de insucesso na execuc¢ao do
objeto contratado.
11.19. Nao transferir a terceiros ou a outrem, no todo ou em parte as obrigagocs assuniidas, nem
subcontratar qualquer das prestagoes a que esta obrigada, exceto nas condig¢oces autorizadas no Termo
de Referencia ou na minuta de contrato,
11.20. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal, prestagao de garantia ¢ quaisquer outras que
incrdam ou venham a incidir na execugie do contrato,
2L Accitar, nas mesmas condighe. contratuals, 08 acréscimos ¢ supressoes, que se fizerem
necessarios no objeto contratado, ate 25 % do wvalor micial atualizado do contrato, consoante o
disposto no art. 65, §§ 1° ¢ 2% da Lei Federal n® 8.066/93.
11.22. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades ¢ padroes
estabelecidos, vindo a responder pelos danos causados diretamente a Secretaria Municipal de
Educagdo, Cultura ¢ Lazer ou a terceiros. decorrentes de sua culpa ou dolo. nos termos da legisiacao
vigente, ndo excluindo ou reduzindo ¢ssa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo
orgdo interessado, conforme determina o art. 70 da Lei n* 8.666/1993
11.23. A CONTRATADA com sede fora do Municipio de Redencio deverd possuir representante no
MUNICIPIO DA CONTRATANTE. indicando o respectivo endere¢o ¢ pessoal habilitado para
atender as solicitagdes da Secretaria Municipal de Educagao, Cuitura ¢ Lazer, durante a execucio do

contrato.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigacoes da CONTRATANTE:

12.1. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos prestados de acordo
com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimentos:

12.2. Exercer a fiscalizagdo do contrato sobre o cumprimento das obrigacoes da CONTRATADA.,
por meio de servidor especialmente designado;

12.3.  Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a serem solicitados pela contratada:

Av. Brastl. N" 22089, Centro - Redengio/PA
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P24 Comumcar & contratada, quaiquer alteracao em refagiao a data ¢ horarios das passagens ji
cmitidas.
12.5. Informar, por escrito, os casos de nao utihzagdo de bilhetes de passagens cmitidas,
objetivando o devido ressarcimento;,
12.6. Receber e atestar as faturas apresentadas pela contratada, de conformidade com as requisi¢des
cxpedidas:
12.7. Solicitar a emissdo ¢ o fornecimento de e-tickets e/ou bilhetes de passagens aéreas, mediante
0 pertinente instrumento de requisigiao de passagens acreas. numeradas em sequencia ¢ assinadas pela
autoridade competente;,
12.8. Notificar, por escrito, a confratada, ocorréncia de eventuais imperfeicoes no curso de
cxecucao dos servigos, tixando prazo para a sua corre¢io;
12.9. Comunicar a contratada a ocorrencia de divergéncia entre a requisigdo e a fatura, promovendo
A ddevolugdo da fatura para corregdo. h :
F210. Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar ¢ verificar a pesquisa de preqos
das passagens feitas pela contratada, comparando os com os praticados no mercado:
12.11. Sohlicitar formalmente &3 CONTRATADA, 1o caso de ndo utilizagao de bilhete de passagem,
em seu percurso total ou parcial, ¢ ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito),
situagdo em que a contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito que. por medida de
simplificagdo processual, deve se dar mediante dos valores respectivos na propria fatura mensal
apresentada pela contratada;
12.12. Efetuar o pagamento no prazo picvisto de até 30 (trinta) dias apds a prestacao do servico.
12.13. Cumprir com as demais obrigagoes constantes no Edital, neste Termo de Referéncia ¢ outras

previstas no Contrato.

|
1

13. MEDIDAS ACAUTELADORAS

130 Consoante o artigo 43 da Ler 0" 9.784, de 1999, a Administracao Publica poderd, sem a
previa mantfestagho do - interessado, inotivadamente, adotar providéncias acauteladoras. inclusive
retendo o pagamento, em caso de risco iminentz. como forma de prevenir a ocorrencia de dano de

dificil ou impossivel repara¢do

14. DA SUBCONTRATACAQO

Av. Brastl. NY 2294, Centro - Redengio/PA
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Id.1. | vedada a subcontratagdo, cedencia ou transferéncia da execugdo do objeto, no todo ou em
parte. a tereetro, sem prévia ¢ expressa anuéneia do CONTRATANTE. sob pena de rescisdo

contratual.

!L 15. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO - |

15.1.  Nos termos do artigo 67 da lei federal 8.666/93, a fiscalizacdo da contratagio serd exercida
por um representante da CONTRATANTE, ao quai competira dirimir as duvidas que surgirem no

curso da execuc¢do do contrato.

15.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante tercetios, por qualquer irregulanidade. ainda que resultante de
imperfeigoces téenicas, vicios redibitorios, ou emprege de matierial inadequado ou de quahdade
mferior, ¢, na ocorréncia desta, ndo implica enu corresponsabiiidade da Scerctaria Municipal de
l.ducacao, Cultura e Lazer ou de seus agéllles ¢ prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n®

o, de 1993

15.3. O liscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocoriéncias relacionadas com a
cxecucdo do contrato, indicando dia, més ¢ ano, bem como o nome dos funcionarios cventualmente
cnvolvidos, determinando o que for necessario a regularizagiio das taltas ou defeitos observados ¢

encaminhando os apontamentos ao departamento competente para as providéncias cabiveis.

15.4. Ficard designado a servidora PATRICIA CAVALCANTE DA ROCHA GOMES, sob o
numero de matricula 017150 como FISCAL TITULAR, ¢ a servidora GABRYELLE LIMA
RODRIGUES, sob o numero de matricula 102146 como FISCAL SUPLENTE. ambos
responsaveis pelo acompanhamento ¢ fiscalizagao da exceugdo do contrato, cabendo proceder ao
registro das ocorréncias, adotando as providéncias necessarias a0 seu ficl cumprimento, tendo como
parametro os resultados previstos nos contratos. determinando o que for necessario a regularizacao
das faltas ou possiveis irregularidades observadas. |

16, DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

v
-

16.1. Comete infragdo administrativa nos termes da Lei n.° 8.666/1993 ¢ da Lei n.° 10.520/2002. a

CONTRADA que:

a) [nexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia desta
contratagao:
b) Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

Av. Brasil. N 2299 Centro - Redencio/P/
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) FFraudar na execugdo do Contrato,

d} Comportar-se de modo inidénco.

e) Comcter fraude fiscal;

f) Nao mantiver a proposta.

to.1.1. Tambeém ficam sujeitas as penalidades do Art. 87, 1T ¢ IV ¢ da Lei 8.666/1993, a
CONTRATADA que:

a) Tenha sofrido condenacao definttiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no

rccolhimento de quaisquer tributos;,

b) Tenha praticado atos ilicitos visindo a frustrar os objetivos da licitagdo:
c) Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Secretaria Municipal de Educagio,

Cultura ¢ Lazer em virtude de atos ilicitos praticados.

16.1.2. Pela inexecugio total ou parcial deste Conurato, incluindo as hipdteses constantes do subitem
“16.1 a7, a CONTRATA NTE podera garantida a prévia deiesa. aplicar & CONTRATADA as
seguintes sangoes, segundo a gravidade da falta cometida:

i Adverténcia escrita: quando sc¢ tr:}irar‘v de iﬁfrugéo leve, a juizo da fiscalizagdo, no caso de
descumprimento das obrigagoes ¢ responsabilidades assumidas neste Contrato ou, ainda, no caso de
outras ocorréncias que possam acarretar prejuizos & CONTRATANTE, desde que ndo caiba a
aplicagao de sanc¢do mais grave,

i Muitas:
a) Multa moratoria de 0,03% (ti ¢s centésimos por cento) por dia sobre o valor caso o objeto
seja entregue com atraso. Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a CONTRATANTE poderd decidir
pela continuidade da aplicagao da multa ou peta rescisio contratual, em razio da mexecucio do
objcto.
b) Multa compensatoria de 5% (cinco por cento) pela ndo manutengdo das condicoes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas no instrumenio convocatdrio, a qual sera calculada sobre o valor
total da parcela nao adimplida do Contrato.
c) Multa compensatéria de 10% (dez por cento) aplicada de forma proporcional & obrigacdo
inadimplida, em caso de rescisdo por inexccugao parciai do objeto.
d) Multa compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso de
rescisdo por inexecucao total do objeto.
e) Suspensao temporaria de participar e licitagio ¢ impedimento de contratar com a

Seeretaria Municipal de Educagio, Cultura ¢ Lazer, pelo praze ndo superior a 2 (dois) anos:

Av. Brasil. N7 2299 Centio - Redenciio/PA
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f) Impedimento de licitar ¢ contratar com o cnte federado do  orgao/entudade
CONTRATANTE e descredenciamento  do  respective  sistema  local  de  cadastramento  de
tornccedores @ que se refere o inciso X1V do art. 4° da Lei n.” 10.520/02. peio prazo de até 5 (¢inco)
anos;

g) Declaracio de inidoneidade para licitar ovu contratar com a Administragao Publica enquanto
perdurarem os motivos que determinaram sua sﬁngao ou até que seja promovida a sua reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a sangio, que sera concedida sempre que « CONTRATADA
ressarcir 4 Sceeretarta Municipal de }:.(Juc;agiio:i CQimm ¢ Lazer pclos prejuizos resultantes ¢ apos
decorrido o prazo da san¢io aplicada com base no inciso anterior.

16.2. A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que asscgurard o contraditorio ¢ a ampla defesa a CONTRATADA, observando-sc o procedimento
previsto na Lei 8.606/1993 ¢. subsidianamcnte, na Let 9.784/1999.

16.3. A autoridade competente, quando daﬁ ablicaf;zio ¢ dosimetria das sangdes, levard em
consideragao, na fixagdo do percentual da sangao aplicavel, dentre os limites maximos ¢ minimos
abstratamente previstos a hipotese, a gravidade ¢ 1v'c‘corréncia da conduta do mfrator, a suficiencia a
reprimenda da infracdo, o oferecimento de risco ao usuario, o cardter educative pedagogico da pena,
bem como o dano causado a CONTRATANTIL, observados os principios da razoabilidade ¢ da
proporcionalidade.

10.4.  As penalidades de multa ortundas de tatos diversos serdo consideradas mdependentes entre si.
16.5.  As sancoes de multa podemn ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com a de
advertencia, suspensdo tempordria ¢ a declaragdo de inidoneidade para licttar ¢ contiatar com a
Secretaria Municipal de Educacao, Cultura ¢ Lazer.

16.6. As penalidades scrao obrigatoriamente registradas pela CONTRATANTE, com vistas a

[=

publicidade dos atos praticados pela Secretaria Municipal de Educagio, Cultura ¢ Lazer.

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCT A
EAUTORIZO 4 REALIZACAO DA LICITAC. {0

Redencao/PA. 08 de abril de 2022,

VANDERLY ANTORIO LUIZ
MOREIRA.45025843200

Prof. Vanderly Antonio Lm" Movreira
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Decreto n” 008,2021-PMR
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