MUNICIPIO DE TERRA SANTA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
CNPJ: 23.060.866/0001-93
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA N°. 003/2025/SEFAZ

Unidade:
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
Departamento/Divisdo/Setor:

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Gestor da Unidade Requisitante: Matricula do Gestor:

RENNAN BATISTA ESTUMANO 2500150

Responsavel Técnico: Matricula Responsavel Técnico:
JESSICA CAVALCANTE GODINHO 1158640

E-mail Unidade Requisitante: Telefone Unidade Requisitante:
sefaz@terrasanta.pa.gov.br 93 §9216-9094

MATERIAL DE CONSUMO () EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMANENTE ()
SERVICO CONTINUADO (X ) SERVICO NAO CONTINUADO ()
OBRA( ) SERVICO DE ENGENHARIA ()

ALTO (X) MEDIO ( ) BAIXO ()
1. DESCRIQIT\O SUCINTA DA SOLU(}AO

Contratagdio de servigos de consultoria e assessoria contabil para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Fazenda do municipio de Terra Santa.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A necessidade de um Documento de Formalizagéo de Demanda para justificar a
contratagdo de servigos de consultoria e assessoria contabil Secretaria Municipal de
Fazenda do municipio de Terra Santa/PA se deve a diversos fatores, principalmente pela
complexidade das obrigacoes contabeis e fiscais envolvidas no contexto da
Administragéo Publica.

1. Conformidade com a Legislacéo e Orgaos de Controle: A Administragao Publica é
rigorosamente fiscalizada por 6rgédos como o Tribunal de Contas dos Municipios (TCM)
e o SICONFI, e ha uma série de obrigagbes legais, como a Lei 4.320/64 e o PCASP
(Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico), que exigem a elaborag@o de documentos
contabeis especificos. A consultoria especializada é essencial para garantir que todas
as prestagdes de contas, relatorios financeiros, e documentos exigidos sejam elaborados
corretamente e dentro dos prazos estabelecidos.

2. Elaboragao de Prestagéo de Contas e Relatdrios Contabeis: A consultoria contabil
garante a elaboragéo adequada de documentos como a prestag@o de contas junto ao
Tribunal de Contas dos Municipios (TCM/PA), balangos gerais, demonstrativos
contabeis, e relatorios fiscais exigidos pela legislagao. Isso inclui a elaboracao de
relatérios mensais e quadrimestrais, o envio de informagdes fiscais e orgamentarias ao
SICONF| e ao TCM/PA, e o envio da Matriz de Saldos Contabeis, essenciais para a
transparéncia e controle fiscal.
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3. Cumprimento das Obrigacées Fiscais e Tributarias: A apuragdo de impostos e a
elaboraczo e envio de documentos fiscais, como a DCTF (Declaragéo de Débitos e
Créditos Tributarios Federais) e o SIOPS (Sistema de Informagdes sobre Orgamentos
Publicos em Saude), requerem conhecimentos especializados para garantir a correta
apuragao e envio dentro dos prazos legairs.

4. Apoio na Elaboragdo das Leis Orgamentarias: A assessoria contabil € crucial na
elaboracao da Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e da Lei Orgamentaria Anual
(LOA), além de realizar o calculo para o repasse do duodécimo ao Legislativo, uma
obrigacao fundamental para o equilibrio e a gestao das finangas publicas do municipio.

5. Acompanhamento de Processos nos Tribunais de Contas e Certidées: O
acompanhamento de processos junto ac Tribunal de Contas, bem como a atualizagao
de certiddes e registros relacionados a contabilidade municipal (como o CAUC), sao
funcdes técnicas e complexas que requerem uma consultoria especializada para evitar
problemas legais e garantir que a prefeitura esteja em conformidade com as exigéncias
legais.

6. Acompanhamento de Convénios: A consultoria também & essencial no
acompanhamento das prestagées de contas de convénios, garantindo que todos os
recursos publicos sejam aplicados corretamente, com os devidos registros contabeis e
fiscais, atendendo as exigéncias dos 6rgéos de controle e possibilitando o correto uso
dos recursos.

Portanto, a contratagdo de uma empresa especializada em Consultoria Contabil €

justificada pela necessidade de assegurar o cumprimenio das obrigagoes fiscais,
contabeis e legais de forma eficiente e precisa, garantindo que o municipio de Terra
Santa/PA esteja em conformidade com a legislag@o vigente e evite problemas com os
érgaos de fiscalizagéo e controle. A complexidade das atividades contabeis exigidas pela
Administracdo Publica demanda profissionais qualificados que possam apoiar a gestao
publica com competéncia e transparéncia.

3. DESCRIGCOES E QUANTIDADES

A contratagio dos servicos de consultoria e assessoria contabil € essencial para a
Secretaria Municipal de Fazenda de Terra Santa, visando garantir a conformidade dos
processos contabeis, fiscais e financeiros, além de assegurar o cumprimento das normas
vigentes e otimizar a gestdo dos recursos publicos. A complexidade das obrigagoes
contabeis e tributarias exige um suporte técnico continuo, que sera oferecido ao longo
de 12 meses. Esse periodo é necesséric para a elaboragdo de relatdrios, analise de
langamentos, assessoria em obrigacées fiscais e treinamento de servidores, garantindo
a execucdo eficiente das atividades e a transparéncia na gestéo publica. A prestagao
dos servigos durante 12 meses assegura o acompanhamento regular e a qualidade na

execucao das atividades contabeis.
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4. ESTIMATIVA PRELIMINAR DE VALOR

O custo total estimado da contratagao € de R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil
reais).

Consuitoria e Assessoria — Contabii:

1. Elaborag@o da Prestagdo de Contas junto
ao Tribunal de Contas dos Municipios;

2. Elaboracfo dos Demonstrativaos Contabeis
de acordo com a Lei 4.320/64 & o PCASP;

3. Envio de Prestacdo de Contas Mensal e
Quadrimestral ao TCM/PA;

4. Envio de Relatdrio Resumido da Execugio
Orgamentéria ao TCM/PA e SICONFI;

5. Envia de Relatdrio de Gestde Fiscal ae
TCM/PA & SICONFI;

6. Envio de Balanco Geral para o TCM/PA;

7. Envio da Matriz de Saldos Contébeis para o
TCM/PA e SICONFI;

8. Apuragdo de PASEP;

9. Envio de DCTF;

10. Elaboragdo e envio do SIOPS para o . RS RS
DATASUS; ‘ 4 30.000,00 | 360.000,00
11. Apoio na Elaboragdo da Lei de Diretrizes i
Orcamentaria — LDO;

12. Apoio na Elaboragéo da Lei Orgamentaria
Anual - LOA;

13. Elaborag&o de Célculo para repasse de
Duodécimo Legislativo;

14. Acompanhamento de processos juntos
aos Tribunais de Contas;

15, Atualizacdes de Certiddes da Prefeitura
Municipal;

16. Atualizar CAUC, nos itens referentes a
Contabilidade Municipal;

17. Servigo de Consultoria na 4drea de
Contabilidade;

18. Acompanhamento e Apoio nas
Prestacdes de Contas de Convénios.
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A metodologia utilizada foi a proposta orgamentaria da empresa em anexo, que detalha
as previsoes de receitas, despesas e investimentos, servindo como base para o
planejamenio financeiro e a aiocagao eficiente de recursos aiinhados aos objeiivos

estratégicos.

5. PRAZO PARA ENTREGA/EXECUGAO
A referida contratacao dever ser realizada em janeiro de 2025.
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6. LOCAL DA ENTREGA/EXECUGAO

A prestacéo de servicos de consultoria e assessoria contabil deve ser executada nas
dependéncias Prefeitura Municipal de Terra Santa. A celebragéo do contrato marcara o
inicio dos servigos, com a autorizagéo dada por meio de uma ordem de servigo enviada
pelo Contratante a Contratada, e um prazo de 05 (cinco) dias uteis para o inicio da

execugao contratual.

7. INDICAGAO DE VINCULAGAO/DEPENDENCIA

Nao ha o que se relatar.

8. UNIDADE E SERVIDOR RESPONSAVEL PARA ESCLARECIMENTOS

Quaisquer eventuais dividas acerca da referida demanda, tratar na Secretaria Municipal
de Fazenda, com o Senhor Rennan Batista Estumano através dos contatos:

E-mail: sefaz @i
Telefone: 93 992 16-9094

Terra Santa — PA, 06 de janeiro de 2025.
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Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade

competente para analise de conveniéncia e oporiunidade para a contratagdo e demais
providéncias cabiveis.
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RENNAN BATISTA ESTUMANO
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