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TERMO DE REFERENCIA

01 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

1.1 A presente demanda tem como objeto: “Contratacdo de empresa para servicos de
hospedagens, objetivando atender as necessidades das Secretarias Municipais”, atendendo as
necessidades das Secretarias Municipais: Administra¢do e Financas; Satude; Cultura, Turismo,
Desporto e Lazer; Assisténcia Social; Educagdo; Verde Meio Ambiente; Transito e Cidadania;
Infraestrutura; Agricultura; Assuntos Juridicos e Governo”.

1.2 Este processo sera Pregdo Eletronico-SRP, menor preco por Item e observara os
preceitos publicos e, em especial, as disposi¢cdes no Capitulo III, Art. 6°, inciso XLI e Secao II,
Art. 28, inciso I e Capitulo X, Secdo I, art. 78, inciso IV da Lei Federal 14.133/2021. Conforme
tabela abaixo.

ITEM |DESCRICAO QUANTIDADE UNIDADE
013540 | DIARIA APT° INDIVIDUAL 1.4253,00 UND
013541 | DIARIA APT®° DUPLO 1.575,00 UND
013542 | DIARIA APT® CASAL 1.140,00 UND
013543 | DIARIA APT° TRIPLO 1.220,00 UND
249619 | DIARIA APT® INDIVIDUAL-EXECUTIVO 1.300,00 UND
249620 | DIARIA APT° CASAL—EXECUTIVO 1.108,00 UND
249622 | DIARIA APT° TRIPLO—EXECUTIVO 908 UND
249621 | DIARIA APT° DUPLO—EXECUTIVO 1.293,00 UND

1.3 O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de 1 (um) ano e poderd ser

prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso;

14 Os servigos sdo de natureza comum;

1.4.1 Bens e servicos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo Termo de Referéncia, por meio de especificagdes usuais de
mercado.

1.4.2  Servicos e fornecimentos continuos: servigos contratados e compras realizadas pela
Administracdo Publica para a manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de
necessidades permanentes ou prolongadas.

1.5 Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta:

1.5.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITA(;AO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério
de julgamento pelo menor preco.

1.6 Nao serd admitida a subcontratagao do objeto licitatério.

02 DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

2.1 DA NECESSIDADE E JUSTIFICATIVA DA CONTRATA(;AO:
2.1.1 A presente licitacdo destina-se a realizacio dos servigos de “servigcos de hospedagens.
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2.1.2  Considerando que a contratacdo de servigos de hospedagem se faz necessaria para
atender as demandas das secretarias, relacionadas a participagdo de servidores, colaboradores
ou convidados em eventos, capacitagdes, reunides institucionais, visitas técnicas, entre outras
atividades oficiais.

2.2 DO ENQUADRAMENTO DA CONTRATACAO:

2.2.1 procedimento licitatorio serd realizado de acordo com o inciso XLI do Art. 6°, Art. 29
e Capitulo X, Secdo I, art. 78, inciso IV da Lei de n°® 14.1333, de 1° de abril de 2021, sendo que
o Pregdo Eletronico seguird o rito procedimental conforme o Art. 17 da referida Lei.

2.3 JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DO OBJETO:

2.3.1 O parcelamento da solucdo refere-se a licitagdo realizada por item, sempre que o objeto
for divisivel, ndo haja prejuizo da solucdo, permita ampla participacao de licitantes.

2.3.2 Neste contexto, entende-se que a presente licitacdo deverd ser organizada por itens
individuais de modo que seja ampliado a fase de disputa entre os licitantes.

24 DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

2.4.1 Uma das a¢des adotadas na contratagdo consiste na assinatura eletronica do contrato
que além de atender as instru¢des do TCM/PA, tem intuito evitar documentos impressos que
consomem recursos naturais desde a producdo até o transporte.

2.4.2 Todo o material resultante da execugdo dos servicos deverd ser entregue de forma
digital, exceto, aquele cuja sua impressao seja exigida por lei ou solicitacao justificada.

243 A contratagdo observard ainda, as orientacdes e normas voltadas para a
sustentabilidade ambiental, em especial o disposto na Instru¢dao Normativa n® 1, de 19 de janeiro
de 2010, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisi¢do de bens,
contratacdo de servigos ou obras pela Administracdo Publica Federal direta, autdrquica e
fundacional e da outras providéncias.

2.5 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO DO ORGAO:

2.5.1 Ademais, o PPA, LOA e LDO prevé a “Contratacdo de empresa para servicos de
hospedagens, objetivando atender as necessidades das Secretarias Municipais”

03 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO:

3.1 A contratacdo abrange a prestagdo continua e sob demanda dos servicos de
hospedagem, considerando todo o ciclo de vida do objeto, que compreende:

3.1.1 Planejamento e definicdo da demanda: Identificacio prévia da necessidade de
deslocamento, previsdo de datas, nimero de pessoas, locais de destino e periodo de
permanéncia. Essa etapa envolve a elaboracdo dos documentos preparatérios, como o Estudo
Técnico Preliminar e o Termo de Referéncia .

3.1.2  Contratacdo e formalizagcdo: Selecdo da empresa fornecedora por meio do devido
processo licitatério ou contratacdo direta, conforme previsto na legislagdo vigente (Lei n°
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14.133/2021). Assinatura do contrato administrativo com defini¢do clara das obrigagdes,
prazos, valores e condicdes de prestagao do servigo.

3.1.3 Execugdo do servico: Disponibilizacdo dos servigcos de hospedagem conforme
solicitacdo da contratante, devendo os estabelecimentos atender aos padrdoes minimos de
qualidade, conforto, seguranca e higiene. A hospedagem devera incluir, preferencialmente, café
da manha, acesso a internet e localizacao adequada em relagcdo ao local das atividades.

3.1.4  Acompanhamento e fiscalizacdo: Monitoramento da prestacdo do servigo por meio de
servidores designados, com controle da qualidade, pontualidade, condicdes de atendimento e
conformidade com o que foi pactuado em contrato. Eventuais falhas devem ser registradas e
comunicadas para ado¢do de providéncias corretivas.

3.1.5 Encerramento e avaliacdo: Apds o término do contrato, serd realizada a avalia¢do dos
servicos prestados com base em indicadores de desempenho, satisfacdo dos usudrios e
conformidade contratual. Essa avaliagdo subsidia eventuais renovacoes, readequagdes ou nova
contratacao.

3.1.6  Descarte ou substitui¢do: Ao final do ciclo, caso haja necessidade de nova contratagdo,
serd realizado novo planejamento com base na experiéncia acumulada e na evolucdo das
demandas institucionais.

3.2 Essa abordagem assegura uma gestdo eficiente do servico, com foco na qualidade,

economicidade e atendimento ao interesse publico.

04 DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO E HABILITACAO:

41 A EQUIPE DE PLANEJAMENTO analisou a demanda apresentada e identificou os
seguintes requisitos bdsicos:

4.1.1 Disponibilizar unidades habitacionais (quartos) em boas condi¢des de uso, com
instalacdes seguras, higi€nicas e confortdveis;

4.1.2  Oferecer, no minimo, os seguintes servicos e comodidades: pernoite em quarto
individual ou duplo (conforme a necessidade), roupa de cama e banho limpas, café da manha
incluso na didria, servico de recepcao/atendimento 24 horas, internet Wi-Fi, sanitdrios
privativos e limpeza didria dos quartos;

4.1.3  Estar localizada em regido de facil acesso ao local de realizagdo dos eventos ou
atividades institucionais, preferencialmente em drea central ou proxima a polos administrativos;
414 Cumprir as normas sanitdrias, de seguranca contra incéndios e demais
regulamentacdes exigidas pelos 6rgdos de fiscalizag@o pertinentes;

4.1.5 Aceitar reservas mediante requisi¢do formal do 6rgdo publico contratante, observando
critérios de disponibilidade, valores pactuados e condi¢des contratuais.

4.1.6 A contratada deverd executar os servi¢os, quando da solicitacdo da Contratante,
conforme ordem de servigo;

4.1.7 A contratada deverd assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacao especifica sobre a qualidade e especificacdo dos servigos que serao
prestados;

4.1.8 A contratada deverd prestar diretamente os servigos, ndo podendo transferir a
responsabilidade pelo objeto licitado para nenhuma outra empresa ou instituicdo de qualquer
natureza;

4.1.9 Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente nos servicos prestados;

4.1.10 A proposta da contratada deverd ser redigida em lingua portuguesa, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
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rubricadas pelo licitante ou seu representante legal. Devera ainda conter a indicag@o do banco,
ndmero da conta e agéncia, para fins de pagamento;

4.1.11 Nao haverd exigéncia de garantia de execu¢do para a presente contratacido. Todas as
especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, vinculam a Contratada;

4.1.12 Em caso de divergéncia entre a descricdo dos servi¢os e o descrito no instrumento
contratual, deve prevalecer a descricao detalhada dos servigos no Termo de Referéncia;

4.1.13 Para todos os efeitos, os servigcos demandados foram definidos como comuns;

4.1.14 As empresas interessadas deverdo estar aptas e atender os critérios de habilitacdo
previstos no Termo de Referéncia.

4.2 Para fins de habilitacdo na presente contratacdo serdo exigidos os seguintes
documentos:

4.2.1 DA HABILITACAO JURIDICA:

a) Em se tratando de sociedades comerciais ou empresa individual de

responsabilidade limitada: ato constitutivo em vigor, devidamente registrado, e, no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores;

b) Inscricao no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
c) Inscricdao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de
sociedades simples, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;
e) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢ao

de Microempreendedor Individual - CCME]I, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo
da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.
f) Os atos constitutivos das empresas licitantes deverdao estar acompanhados de todos

seus termos aditivos e/ou modificativos do seu texto, ser existir os atos;
2) O contrato social podera ser apresentado na sua forma consolidada.

4.2.2 DA HABILITACAO TECNICA:
a) Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente,

por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
b) Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

c) O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessdrias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

4.2.3 DA HABILITACAO ECONOMICA FINANCEIRA:
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a)  Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

b)  Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contdbeis dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais, comprovando:

1 INDICES de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);
II As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as

exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura.
I Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

¢) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer

dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd
exigido para fins de habilitagdo patrimonio liquido minimo de 5% do valor total estimado da
contratacdo OU valor total estimado da parcela pertinente.

d) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

e) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contdbil, apresentada pelo
fornecedor.

424 DA HABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b)  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

¢)  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidag¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda [ Estadual/Distrital] ou [ Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicio
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mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

v’ Declarag¢io que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo.

v' Declaracio de que a firma ndo possui em seu quadro permanente menores, conforme
VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, que ndo emprega menor de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 (dezesseis) anos,
salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicao de aprendiz, nos termos do inciso
XXXIII, do art. 7° da Constitui¢ao Federal;

05. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

5.1 Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo
com as cldusulas do respectivo contrato ou equivalente.

5.2 Proporcionar ao Contratado todos os meios necessdrios para a fiel execucdo do objeto
da presente contratacdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

53 Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade
dos produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizacdo, o que ndo exime o
Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

54 Designar responsavel(is), denominado(s) GESTOR E FISCAL DO CONTRATO, com
competéncia legal, nos termos do regulamento, para promover o acompanhamento e a
fiscalizacao do Contrato e dos respectivos servigos, sob os aspectos qualitativos e quantitativos,
e o qual notificara a CONTRATADA sobre todas as ocorréncias relacionadas com a sua
execucdo, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas, falhas, problemas ou
defeitos observados;

5.5 Emitir termo de encerramento contratual, a partir do qual qualquer servigo/compra
prestado, apOs sua assinatura pelas partes, ndo terd amparo contratual, ndo ficando a Prefeitura
Municipal de Paragominas obrigada ou sujeita aos pagamentos que porventura venham a ser
posteriormente pleiteados pela CONTRATADA.

5.6 Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a prestacdo dos servi¢os contratados e o
exato cumprimento das cldusulas e demais condi¢des contratuais, por intermédio do FISCAL
DO CONTRATO, ao qual competird fazer o acompanhamento da execucdo do Contrato,
dirimindo e desembaracando eventuais pendéncias, prestando todos os esclarecimentos
solicitados pela CONTRATADA, bem como ndo permitindo a execugdo de e/ou ordenando que
sejam refeitas quaisquer tarefas em desacordo com os termos acordados;

5.7 Notificar a CONTRATADA sobre qualquer falta ou irregularidade observada no curso
da execugdo do objeto do Contrato e/ou sobre quaisquer falhas ou defeitos apresentados pelo
equipamento ou instalacdes, prestando todos os esclarecimentos e informagdes necessarios e
interrompendo o uso do mesmo, se assim for recomendado, bem como fixar prazo para a devida
solug@o do problema, caso ja ndo haja previsdo contratual a respeito;
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5.8 Rejeitar os servicos executados em desacordo com as obrigacdes assumidas pela

empresa CONTRATADA, exigindo sua corre¢ao imediata, ressalvados os casos fortuitos ou de
for¢a maior, devidamente justificado e aceito pela CONTRATANTE;

5.9 Efetuar, quando julgar necessdrio, inspecdo com a finalidade de verificar a prestacdo
dos servigos/fornecimento do bem e o atendimento das exigéncias contratuais;

5.10 Atestar as faturas correspondentes, por intermédio de servidor competente,
formalmente designado fiscal e Gestor do Contrato;

5.11 Verificar, antes de cada pagamento, a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada.

5.12 A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

06. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia,
seus anexos € sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execug@o do objeto e, ainda:

6.2 Executar os servicos de acordo com a proposta apresentada;

6.3 Atender as solicitagdes de hospedagem quando solicitadas no prazo de até 24 horas, e
dispor dos itens nos apartamentos de acordo com a Categoria Simples ou Executivo. Tais
Como:

6.3.1  Apartamentos Categoria Simples: Apartamentos com central de ar condicionado, TV,
Banheiro interno com chuveiro elétrico, frigobar, roupeiro com cabide, janela, internet Wi-Fi e
café da manha bésico, com no minimo: café, leite, sucos, frutas diversas, paes, manteiga e
queijo.

6.3.2 Apartamentos Categoria Executivo: Apartamentos com ar central de ar, Smart TV,
Banheiro interno com chuveiro elétrico, minibar, internet Wi-Fi, café da manha basico, com no
minimo: café, leite, sucos, frutas diversas, paes, manteiga e queijo.

6.4 A empresa contratada deve fornecer a contratante o comprovante de execugdo de
servi¢o contendo, no minimo, as seguintes informagdes:

6.4.1 Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢des de habilitacao e qualificacao
exigidas na contrata¢do, bem como a regularidade fiscal e trabalhista;

6.4.2 Atender prontamente as requisicoes de reservas feitas pelo Orgdo contratante,
observando a disponibilidade e os critérios definidos no contrato, inclusive quanto ao valor
pactuado da didria e as politicas de cancelamento e remarcacgao;

6.4.3  Providenciar substituicdo imediata da acomodagao, sem custos adicionais, em caso de
falha ou ndo conformidade identificada pela fiscalizacdo do contrato ou pelo héspede;

6.4.4  Responsabilizar-se por quaisquer danos ou extravios causados aos bens dos hdspedes,
quando decorrentes de negligéncia, impericia ou omissao dos prepostos da contratada;

6.4.5  Cumprir integralmente a legislagcdo vigente, inclusive normas sanitdrias, de segurancga,
acessibilidade, direitos do consumidor, e outras correlatas aplicdveis ao servico de hospedagem:;
6.4.6  Manter canal de atendimento direto e acessivel para esclarecimentos, emergéncias ou
resolugdo de eventuais problemas durante a hospedagem:;
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6.4.7 Arcar com todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
decorrentes da execucgdo do contrato, sem qualquer responsabilidade solidaria ou subsidiaria do
contratante.

6.4.8 Orientagdes pertinentes ao servico executado;

6.4.9 Identificacdo da empresa especializada prestadora do servigo com: razio social, nome
fantasia, endereco, telefone e nimeros das licengas sanitdria ou ambiental com seus respectivos
prazos de validade;

6.5 A Contratada fica ciente de que deverd apresentar a Contratante, comprovante de
pagamento do FGTS e INSS, incidentes sobre a folha de pagamento de seus funciondrios, antes
de receber os valores registrados e empenhados;

6.6 Conduzir os servigos em estrita observincia com as normas da Legislacdo Federal,
Estadual e Municipal, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo o local dos
servicos sempre limpo e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina;

6.7 Sustar qualquer servico em execu¢do que comprovadamente ndo esteja sendo
executado com a boa forma ou que ponha riscos a seguranca publica ou bens da Contratante,
ou ainda, por inobservancia e/ou desobediéncia as ordens ou instru¢des da Contratante, cabendo
a Contratada todos os Onus da paralisacado;

6.8 A Contratada deverd obedecer ao disposto nos documentos do Contrato,
permanecendo responsavel pela seguranca, eficiéncia, adequacdo dos métodos e mado de obra,
materiais e equipamentos utilizados bem como atender, na execugao as exigéncias das normas
técnicas vigentes;

6.9 A Contratada € responséavel por quaisquer danos ou prejuizos que venham causar a
esta municipalidade ou a terceiros.

6.10 Sempre que solicitado, a contratada deverd prestar esclarecimentos e atender a
reclamacdo que possam surgir durante a execucao do contrato;

6.11 Manter, durante o prazo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des de idoneidade
exigidas nesta licitacdo, mais especificamente nas condi¢des exigidas para os documentos de
habilitacdo relativos a regularidade fiscal, de modo que as certidoes devem estar vélidas ou
mesmo renovadas, durante o periodo de contratacao;

6.12 Alvara de funcionamento expedido pela prefeitura ou 6rgdo competente;

6.13 Licenca sanitdria valida (quando exigivel), comprovando que o estabelecimento
cumpre as normas de higiene e saide;

6.14 Auto de vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB), comprovando a adequacdo as
normas de seguranga;

6.15 A contratada deverd apresentar as certidoes que comprove a regularidade das
obrigagoes Fiscais e Trabalhistas (Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido; Certiddo Negativa de Débito Junto ao FGTS, Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas, Certiddoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do Contratado, por ocasido da entrega das notas. A
administracao poderd ainda solicitar outras certidoes que se fizerem necessarias.

6.15.1 Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que, por dolo ou culpa, causarem a

terceiros ou ao CONTRATANTE;
6.15.2 A contratada fica obrigada a cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em
lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz.

07 DO RECEBIMENTO DO OBJETO:
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7.1 Os servigos deverdo ser atendidos em até 24 (vinte e quatro). Sera considerado como

recebido o atendimento da demanda de hospedagem mediante a efetiva utilizacdo do servigo
pelos beneficidrios, conforme as condi¢des estabelecidas na ordem de servigo/ reserva feita pela
secretaria solicitante.

7.1.1 A conformidade da hospedagem com os critérios estabelecidos (localiza¢do, conforto,
higiene, seguranca, etc.);

7.1.2 A efetiva prestacdo dos servigos inclusos na didria (ex: café da manha, limpeza, acesso
a internet);

7.1.3 O cumprimento das datas, hordrios e demais condi¢Ges previstas na solicitagcdo;

7.1.4 A inexisténcia de falhas ou irregularidades no atendimento.

7.2 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste instrumento e na
proposta, devendo serem refeitos no mesmo prazo de execucdo, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

7.2.1 Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera

conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢io do contrato e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.2.2  No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pernoite a parcela incontroversa da execu¢do do
objeto, para efeito de liquidacdao e pagamento.

7.2.3 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela

Administracdo durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.2.4 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do contrato.

08 CONDICOES DE PAGAMENTO:

8.1.1 O pagamento serd realizado mediante disponibilidade dos recursos em depdsito em
conta corrente no nome do contratado, na agéncia e estabelecimento bancdrio indicados por ele.
8.1.2  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
dias tteis para fins de liquida¢do, na forma desta sec¢do, prorrogdveis por igual periodo.

8.1.3  Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade;

a data da emissdo;

os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

o valor a pagar; e

DN NI N N NI

eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.
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8.1.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus
a contratante;

8.1.5 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletronicos oficiais ou
a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

8.1.6 A Administracdo deverd realizar consulta para:

a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdao ou

entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

8.1.7 Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

8.1.8  Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgios responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes € necessrios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.1.9  Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.1.10 Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescis@o do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

8.2 PRAZO DE PAGAMENTO:

8.2.1 O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior.

8.2.2  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicagcdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

8.3 FORMA DE PAGAMENTO

8.3.1 Pagamento mediante demanda efetiva, ou seja, somente pelos servigos efetivamente
prestados e devidamente atestados pelo fiscal do contrato;

8.3.2 O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

8.3.3  Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.
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834 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacio
aplicavel.

8.3.5 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

8.3.6 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e

contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.3.7 A administracdo fard avaliacdo da execug@o do objeto.

8.3.8  Serd indicada a retencdo no pagamento, proporcional a irregularidade verificada.
8.3.9 O pagamento se dard por meio de deposito em conta corrente declarada pela
contratada:

8.3.10 O item uma vez entregue e aceito, serd pago, apresentando a CONTRATADA a
respectiva nota fiscal, constando o nome do banco, agéncia, nimero da conta e da nota de
empenho.

8.3.11 Havendo erro na nota fiscal ou outra circunstancia que desaprove a quitacdo da
despesa, a mesma ficard pendente e o pagamento suspenso até que a CONTRATADA

providencie as medidas saneadoras necessdrias, ndo ocorrendo, neste caso, qualquer dnus para
a CONTRATANTE.

8.4 DO REAJUSTE

8.4.1  Os precos sdo fixos e irreajustidveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacao das propostas;

8.4.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada e
aprovacdo da contratante, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de
um ano, aplicando-se o indice IPCA/IBGE exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade;

8.4.3  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado
a partidos efeitos financeiros do ultimo reajuste;

8.4.4 Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo;

8.4.5 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado
pela legisla¢do entdo em vigor;

8.4.6 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo
8.4.7 O reajuste serd realizado por apostilamento;

09 DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

9.1 A Gestao e a Fiscalizacao da Contrata¢ao caberdo aos representantes da Administracao
especialmente designados através de portaria. Nos impedimentos e afastamentos legais deste,
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suas fungdes serdo desempenhadas por seus respectivos substitutos, nos termos do art. 177 da
Lei 14.133/2021.

9.2 Os Gestores e Fiscais designados exercerdo, de forma segregada, as atribui¢cdes
previstas conforme ato de designacdo, e tudo o mais que for necessdrio visando o adequado
acompanhamento e fiscalizacao da execucao contratual, devendo ainda providenciar as medidas
necessarias as solucdes de quaisquer contratempos que porventura venham a ocorrer.

9.3 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos gestores e fiscais
deverdo ser solicitadas, em tempo oportuno, a autoridade competente, para ado¢cdo das medidas
que julgar convenientes.

94 A gestdo e a fiscalizacdo de que trata este item ndo excluem nem reduzem a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes € prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n°
14.133/2021.

9.5 Acompanhar a apresenta¢do dos documentos fiscais, bem como efetuar o recebimento
da Nota fiscal/fatura e o registro do atesto para fins de liquidacdo e pagamento.

10 EXECUCAO DO OBJETO:

10.1 Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:

10.1.1 Servigos de hospedagem, de forma continua e sob demanda, conforme as necessidades
da administrag¢do, obedecendo as condicdes e especificacdes previstas neste instrumento.
10.1.2 A execugdo deverd observar as seguintes diretrizes: A solicitacdo dos servicos serd
feita mediante ordem de servico, emitida pela Secretaria Solicitante, informando: Nome
completo do(s) héspede(s); Documento de identificacio (CPF/RG); Localidade da
hospedagem; Data de entrada e saida; Tipo de acomodacao (individual, duplo, etc.).

10.1.3 A Contratada deverd confirmar a reserva no prazo maximo de 2 horas apds o
recebimento da ordem de servicos, garantindo a disponibilidade do servico nas condi¢des
pactuadas;

10.2 A contratada responsabilizar-se-4 integralmente pelo servico a ser prestado nos termos
da legislacdo vigente.

10.3 Os pedidos serado realizados de acordo com a necessidade das Secretarias, seguindo
rigorosamente o prazo da prestacdo dos servigos.

104 Os locais dos servicos serdo indicados na ordem de servigos.

11 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

11.1 Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

11.1.1 Dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato;

11.1.2 Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3 Dar causa a inexecugdo total do contrato;

11.1.4 Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
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11.1.5 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.6 Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagio,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7 Ensejar o atraso na disponibiliza¢do do acesso as ferramentas e servicos em relacdo ao
meés previsto para inicio da execugdo do contrato, sem motivo justificado;

11.1.8 Apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para a execugao do contrato;
11.1.9 Praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;

11.1.10 Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Paragrafo unico: Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracio falsa quanto
as condicdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

11.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

11.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2 O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores
ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Termo de Referéncia, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 1% (um por cento) sobre o valor contratado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 11.1.4 a 11.1.6 e 11.1.8 a
11.1.12;

c) Multa de mora de 1 % (um por cento) por dia, sobre o valor contratado do item
prejudicado por infragdo do subitem 11.1.7, limitado a 20 dias. Apds o vigésimo dia e a critério
da Administragcdo, poderd ser considerada inexecugdo total;

d) Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor contratado, por infracdo do subitem
10.1.3 (inexecugao total do contrato).
e) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta

do ente federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 11.1.2 e 11.1.7 deste Termo de referéncia, quando ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

f) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsdvel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e méximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 11.1.8 a 11.1.2, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade
mais grave;

11.3 Na aplicagdo das sancdes serdo considerados:

11.3.1 A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.3.2  As peculiaridades do caso concreto;

11.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4 Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;
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11.3.5 A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

114 Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd cobrada judicialmente.

11.5 A aplicagdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado a Administracao Publica.

11.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.
11.7 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administragdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias
a apuracgdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

11.8 A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846,
de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal adotado por este Regional.

11.9 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administraciao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacdo de agente publico.

11.10 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°
9.784, de 1999.

11.11 Resta afastada qualquer san¢iao administrativa em caso de eventual atraso, bem como
inexecugdo parcial ou total decorrentes das situacdes originadas de caso fortuito, forca maior,
fato ou ato de terceiro, desde que comprovados, devido a imprevisibilidade e inevitabilidade
que as revestem, impossibilitando a regular execu¢do do objeto.

12 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1 A estimativa de pregos preliminar para esta contratagdo é de R$ 3.265.790,15 (tr€s milhdes
duzentos e sessenta e cinco mil, setecentos e noventa reais e quinze centavos), conforme cotacdes
realizadas.

12.2 Entretanto a pesquisa de precos que vai gerar o orcamento estimativo final para a
realizacdo da licitacdo ou da contratacdo direta deverd ser realizada apenas apds a elaboracio
do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico, contendo o detalhamento completo do objeto a
ser contratado e das informagdes acerca de sua execucdo, recebimento e pagamento.

Assim, fard parte integrante deste Termo de Referéncia a solicitacio de despesa n° N°
20250401013, N° 20250408010, 20250331001, N° 20250401008, N° 20250401004, N°
20250402006, N° 20250401005, N° 20250401001, N° 20250402001, N° 20250401012 e N°
20250402002 e mapa comparativo de prego e cotacdo de precos.

13 DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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13.1 Para as despesas referentes a este processo estdo previstas as seguintes dotacdes
orcamentarias:
13.2  Dotacao orcamentaria 2025:

13.2.1 2.016 - Manutencao da Secretaria Municipal de Administracio e finangas

13.2.2 2.182 - Manutencao das Atividades da Secretaria Municipal de Transito e Cidadania;
13.2.3 2.018 - Operacionalizacdo das Ac¢des da Secretaria Municipal de Assisténcia Social;
13.2.4 2.175 - Operacionalizagdo das acdes da Secretaria de Meio Ambiente;

13.2.5 2.005 - Operacionalizacdo da Secretaria Municipal de Governo;

13.2.6 2.140 - Operacionalizac¢do da Secretaria de Infraestrutura;

13.2.7 2.059 - Manuteng¢ao das Atividades da Secretaria Municipal de Saide. Recurso: FMS;
13.2.8 2.131 - Operacionalizacdo da Secretaria Municipal de Agricultura;

13.2.9 2.103 - Manutencao das Atividades da Secretaria de Educacao. Recurso: FME.;
13.2.10 2.155 - Operacionalizacdo da Secretaria de Cultura, Desporto, Turismo e Lazer;
13.2.11 2.154 - Apoio, Realizagdo e Produgdo de Eventos Art. Cult. Relig. Turismo e Real. de
Feira

13.2.12 2.172 — Operacionalizacdo das Atividades da Secretaria Municipal de Assuntos
Juridicos

13.2.13 Classificagdo Econdmica: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica.
13.2.14 Subelemento: 3.3.90.39.80 — Hospedagem.

13.2.15 Recurso: PROPRIO, FMMA, C/C: 54.300-4, FMS e FME.

Paragominas/PA, 08 de abril de 2025.
Atenciosamente,

Pierre de Sena Oliveira
Matricula: 1128273

Adriana Sousa Silva
Matricula:1128323

Viviane Lauriano Emilio
Matricula: 1128363
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