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Oficio N° 468/2025/GAB/SEMED/FME/PMC

Castanhal (PA), 04 de setembro de 2025.

A Secretaria Municipal de Suprimentos e Licitacéo
Sra. TATIANA DO SOCORRO MARTINS DA SILVA

Assunto: Formalizacdo de demanda para contratacgo direta de servigo de consultoria
€ assessoria em gest&o educacional.

Sénhora Secretaria,

Cumprimentando-a cordialmente, venho respeitosamente, por meio deste expediente,
encaminhar o DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD, referente 3
necessidade de atendimento pela Secretaria Municipal de Educacao, para instrugéo do
processo de CONTRATACAO DE ASSESSORIA E CONSULTORIA PARA A GESTAO DE
CONVENIOS E INSTRUMENTOS DE PARCERIAS FIRMADOS COM A UNIAO, ESTADO E/OU
OUTROS ENTES PUBLICOS, COM FOCO NA EDUCACAO, INCLUINDO A CAPTACAO DE
RECURSOS FEDERAIS, O GERENCIAMENTO E ACOMPANHAMENTO DOS PROCESSO0S
ATRAVES DA PLATAFORMA TRANSFEREGOV E DEMAIS PLATAFORMAS E ORGAOS
ENVOLVIDOS.

A contratacao trara diversos beneficios para a Secretaria Municipal de Educacso,
como a garantia de maior eficiéncia na execucao dos projetos e no uso dos recursos publicos,
minimizando riscos de erros administrativos e financeiros. Com o acompanhamento técnico
nas plataformas digitais, a consultoria permitira um controle rigoroso dos prazos, relatérios e
a conformidade com as exigéncias legais, o que contribuira para a transparéncia da gestso e
a prevencao de falhas na prestacdo de contas. Dessa forma, o municipio podera otimizar a
éxecucao de politicas publicas, aumentar a confianga da populacéo nas acdes governamentais
€ promover o desenvolvimento local de forma mais eficaz e eficiente.

Agradecemos previamente a atencdo dispensada e estamos a disposicdo para
quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,
Assinado de forma digital por
;igg’:ﬂg‘&%AD A COSMA MARIA NASCIMENTO DA

CUNHA:08439516215
CUNHA:08439516215 Dados: 2025.09.04 15:40:00 -03'00"

Cosma Maria Nascimento da Cunha
Secretdria Municipal de Educacéo
Decreto N° 031/2025

Enderego: Av. Altamira, n° 200 - Nova Olinda - Castanhal - Para - CEP: 68742-310
Contato: e-mail: educacac@castanhal.pa.qov.br
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DOCUMENTO ‘DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

DFD n° 099/2025

1. Identificacdo do requisitante

Orgao: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Setor requisitante (Unidade/ Setor/Departamento): COORDENADORIA DE APOIO
ADMINISTRATIVO

Responsavel pela Demanda: PAULA FRANCINARA SILVA
SAMPAIO Matricula: 212968-2
Funcdo: Agente Admnistrativo

E-mail: cpl.semed@castanhal.pa.gov .br

2. Identificacio da demanda

5.1 Objeto geral: | CONTRATACAO DE ASSESSORIA E CONSULTORIA PARA A
GESTAO DE CONVENIOS E INSTRUMENTOS DE PARCERIAS
FIRMADOS COM A UNIAO, ESTADO E/OU OUTROS ENTES
PUBLICOS, COM FOCO NA EDUCACAO, INCLUINDO A
CAPTACAO DE RECURSOS FEDERAIS, O GERENCIAMENTO E
ACOMPANHAMENTO DOS PROCESSOS ATRAVES DA
PLATAFORMA TRANSFEREGOV E DEMAIS PLATAFORMAS E
ORGAOS ENVOLVIDOS.

() Servigo no continuado

( x ) Servigo continuado SEM dedicacdio exclusiva de mao de obra
( ) Servigo continuado COM dedicagio exclusiva de méo de obra
() Material de consumo

() Material permanente / equipamento

2.1.Requisitos importantes para contratacio:
A empresa selecionada deve possuir uma especializagao notavel, assim como seu quadro
técnico, composto por profissionais experientes e capacitados, com ampla vivéncia na area em
questdo. E essencial que haja experiéncia com objeto do contrato, demonstrando alto

desempenho em suas atividades e mantendo uma conduta exemplar, pautada pela confiabilidade
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e pela exceléncia, sempre em conformidade com os padrdes de qualidade estabelecidos. Além
disso, ¢ imprescindivel que a empresa esteja plenamente disponivel e familiarizada com os

desafios enfretados no contexto da administragdo publica municipal.

3. Justificativa da necessidade da contratacio:

3.1. Complexidade Técnica e Demandas Especificas: A contratagio de pessoa juridica
especializada em consultoria e assessoria técnica voltados para a gestfo publica, com énfase em
educaco, com o objetivo de buscar solugdes estratégicas que aprimorem os processos
administrativos e otimizem a presta¢io de servigos educacionais.
A Secretaria Municipal de Educagio nfo conta com cargo especifico para gerir convénios e
executar agoes de captagdo de recursos junto aos 6rgdos federais e estaduais. Fssa lacuna,
somada a complexidade dos procedimentos legais, técnicos e operacionais de celebragéo e
execugdo de convénios, inviabiliza a realizagdo plena de projetos que ampliem os servigos
publicos, melhorem a estrutura municipal e incentivem inovagdes no 4mbito da gestio piblica.
Assim, a contratagfo de assessoria e consultoria especializada para a gestio de convénios e
instrumentos de parcerias com a Unifo, Estado e/ou outros entes publicos ¢ imprescindivel para
garantir a correta execugfio dos projetos e a boa aplicagdo dos recursos destinados a 4reas
essenciais para o desenvolvimento da politica publica da educagdo de Castanhal/PA. A
complexidade técnica e a variedade de exigéncias legais e operacionais desses convénios tornam
necessario o suporte de profissionais capacitados, que possuam profundo conhecimento das
normativas federais e estaduais, além da experiéncia no gerenciamento de plataformas como a
Transferegov, que centraliza o acompanhamento e controle dos processos. Esse suporte é
fundamental para assegurar que o municipio cumpra rigorosamente todas as etapas dos
convénios, evitando problemas administrativos, financeiras ou juridicos que possam
comprometer a execugdo das politicas ptblicas.
Dentre as principais atribui¢des, destaca-se a prestagdo de servigos de assessoria e consultoria
para a gestéo de convénios e parcerias publicas voltadas a educagdo, incluindo a captacio de
recursos junto a esferas governamentais e o gerenciamento de processos por meio de plataformas
como o Transferegov, nos seguintes aspectos:

a) Captacio de Recursos:
* Captagdo de recursos por meio de emendas parlamentares e programas ministeriais voltados &
educagdo, como FNDE e MEC.
* Cadastro e enquadramento de propostas em conformidade com as exigéncias dos 6rgdos
financiadores.

b) Gestdo de Convénios:
* Procedimentos relativos a formalizagfo, execugdo e prestacdo de contas no sistema
TRANSFERE GOV.

* Assessoramento na execugfo financeira e operacional de convénios educacionais, garantindo
a correta aplicagfo dos recursos.

¢) Monitoramento e Acompanhamento da Execucio
* Acompanhamento rigoroso dos cronogramas fisico-financeiros para assegurar a aplicacéo
eficiente dos recursos em projetos educacionais. :
* Avaliagdo da execucdo fisica e dos resultados em sistemas de monitoramento, incluindo:
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* Plataforma TransfereGov
e SIMEC

A contratacdo trard diversos beneficios para a Secretaria Municipal de Educagdio, como a
garantia de maior eficiéncia na execugdo dos projetos e no uso dos recursos publicos,
minimizando riscos de erros administrativos e financeiros. Com o acompanhamento técnico nas
plataformas digitais, a consultoria permitird um controle rigoroso dos prazos, relatérios e a
conformidade com as exigéncias legais, o que contribuird para a transparéncia da gestdo e a
prevencdo de falhas na prestacio de contas. Dessa forma, o municipio poderd otimizar a
execucdo de politicas plblicas, aumentar a confianca da populagfio nas agdes governamentais e
promover o desenvolvimento local de forma mais eficaz e eficiente.

3.2. Alinhamento Estratégico as Necessidades Municipais:

A contratagdo dos servigos de consultaoria e assessoria técnica proporcionara a Secretaria
Municipal de Educagdo do Municipio de Castanhal/PA, o suporte necessario para uma gestio
educacional, promovendo solugdes estratégicas que garantem eficiéncia, transparéncia e
inovagdo, conformidade com normativas do MEC e FNDE, assegurando a correta aplicagdo de
recursos e prestacdo de contas eficiente.

3.3. Beneficios ocasionados com a Contratacfio: A contratagdo trard diversos beneficios para
a Secretaria Municipal de Educacfo, como a garantia de maior eficiéncia na execucdo dos
projetos e no uso dos recursos piliblicos, minimizando riscos de erros administrativos e
financeiros. Com o acompanhamento técnico nas plataformas digitais, a consultoria permitir4
um controle rigoroso dos prazos, relatérios e a conformidade com as exigéncias legais, o que
contribuird para a transparéncia da gesto e a prevengdo de falhas na prestacio de contas. Dessa
forma, o municipio poder4 otimizar a execucdo de politicas piiblicas, aumentar a confianca da

populagio nas agdes governamentais e promover o desenvolvimento local de forma mais eficaz
e eficiente

3.4. Estimativa de Quantidade: A estimativa da quantidade de servigos foi realizada com base
na necessidade mensal da Secretaria Municipal de Educacdo, abrangendo atividades como:
Anélise e Elaborago de projetos, relatérios educacionais para celebragdo de convénios,
incluindo iniciativas de infraestrutura escolar, formagdo docente e aquisicio de materiais
didaticos, execugdo e prestagdo de contas em sistemas, atividades necessarias para atender as
obrigagdes institucionais pelo periodo de 12 meses

4. Estimativa preliminar do valor da contratacio (procedimento simplificado)

A contratagdo dos servigos de consultoria e assessoria esta estimada em RS 48.000,00 (quarenta

¢ oito mil reais), para o periodo de um ano.

S. Indicaciio da dotaciio or¢amentaria (quando for o €aso)

R e SRR e Ou emenda n°

(x) Néo é convénio

6. Data pretendida para a conclusiio da contratacéo
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A presente contratagdio devera ser formalizada até 05/ 10/2025, de modo a permitir o inicio da

execucdo do objeto em tempo habil.

7. Vinculagiio ou dependéncia com outra contratacio

(x) Néo ha vinculagfio ou dependéncia desta contratagdo em relagéo a outra; ou

( ) Havinculagdo ou dependéncia desta contrata¢do em relagéo a seguinte:

8. Prioridade da contratacio

A contratagfo possui o seguinte grau de prioridade:

(x)Alta;
() Média; ou
( ) Baixa.

9. Indicagdo do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

10. Observacdes gerais:

10.1 Prazo de entrega / execuciio: Mensalmente

10.2 Local e horario de entrega / execuedo: Os servigos deverfio ser executados na sede da
Secretaria de Educacdo, de forma continua, quantas vezes forem necessarias durante a semana;
¢ de forma remota na sede da empresa, deverdio executados com pontualidade, discri¢do e
ediciéncia de acordo com as demandas da Instituigio.

A prestac@o dos servigos devera ser realizada mensalmente, com disponibilidade de técnicos
especializados, e sem que necessario atuar remotamente para resolugdo de demandas, bem como
comparecer a sede sempre que solicitado.

10.3 Prazo para pagamento: O pagamento serd efetuado mensalmente em conta corrente
bancaaria de titularidade da Contratada, até o dia 10 (dez) do més subsequente, apds o atesto da
referida nota fiscal acompanhadas das certiddes fiscais vélidas pela contratante, uma vez que
tenham sido cumpridos todos os critérios estabelecidos no termo de referéneia e no contrato.

11. Responsabilidade pela Formalizacio da Demanda e Contetido do Documento:
11.1 Certifico que a formalizagfo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos
expostos no presente documento.

11.2 Diante do exposto, submeto-lhe o presente documento para apreciagdo e que se dé os
demais encaminhamentos para inicializagdio do processo de contratagdo.
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12. Lista de itens:

ITEM DESCRICAO DO PRODUTO UNID. |QUANTIDADE
CONTRATACAO DE ASSESSORIA E CONSULTORIA 12
PARA A GESTAO DE CONVENIOS E INSTRUMENTOS
DE PARCERIAS FIRMADOS COM A UNIAO, ESTADO
E/OU OUTROS ENTES PUBLICOS, COM FOCO NA
1 EDUCACAOQ, INCLUINDO A CAPTACAO DE RECURSOS meés
FEDERALIS, (] GERENCIAMENTO E
ACOMPANHAMENTO DOS PROCESSOS ATRAVES DA
PLATAFORMA TRANSFEREGOV E DEMAIS
PLATAFORMAS E ORGAOS ENVOLVIDOS.

Castanhal/PA, 04 de setembro de 2025.

Formalizagio da Demanda:

PAULA FRANCINARA  Assinado de forma digital por

SILVA PAULA FRANCINARA SILVA

SAMPAIO:93233884249
SAMPAIO:9323388424 pagos: 20250004 11:46:33
9 -03'00'

Paula Francinara Silva Sampaio
Agente Administrativo - matricula n° 212968-2

Ciente e autorizo inicio do procedimento para aquisi¢do e/ou contrataco:

Assinado de forma digital
COSMAMARIA  fstudodetomadatatper
NASCIMENTO DA CUNHA:08439516215

Dados: 2025.09.04 15:32:28
CUNHA:08439516215 Lo

Cosma Maria Nascimento da Cunha
Secretéria Municipal de Educagfo
Decreto n°® 031/2025

Assinado de forma digital por
COSMA MARIA COSMA MARIA NASCIMENTO

NASCIMENTO DA DA CUNHA:08439516215

Dados: 2025.11.25 16:52:48
CUNHA:08439516215 "~ =
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