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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA - DFD 

AQUISIÇÃO DE BENS/SERVIÇOS  

Processo administrativo nº 2024021901 

Pelo presente instrumento, encaminha-se à consideração do Presidente da 

Câmara Municipal o Documento de Formalização da Demanda – DFD para 

aquisição de bens e serviços. 

ÓRGÃO REQUISITANTE 

CÂMARA MUNICIPAL DE PRIMAVERA-PARÁ 

Responsável(is) pela formalização da 

demanda: 

ELIENE DO SOCORRO SANTIAGO DOS REIS 

 

E-mail:  

camaraprimavera.pa@hotmail.com 

Telefone:  

(91) 3481-1270  

 

1. Justificativa da necessidade  

1.1. Identificação da demanda  

1.1.1. O presente documento manifesta a necessidade AQUISIÇÃO DE 

MATERIAL DE EXPEDIENTE E MATERIAL GRÁFICO PARA ATENDER AS 

DEMANDAS DA CÂMARA MUNICIPAL DE PRIMAVERA/PA, localizada na Av. 

General Moura Carvalho, s/nº, Centro, Primavera/PA.  

1.2. Justificativa da necessidade da aquisição  

1.2.1 manter o fornecimento dos itens, contribuindo para o 

desenvolvimento de suas atividades diárias, ao qual necessita constantemente 

do uso dos materiais de expediente e gráfico, visando manter o pleno 

funcionamento das atividades "administrativas", dando suporte às tarefas e 

ações operacionais nas atividades desenvolvidas e reposição do estoque do 

Almoxarifado para atender a necessidade de prover o estoque dos itens listados 
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visando suprir as necessidades da Câmara Municipal, dando suporte às tarefas 

e ações operacionais, nas atividades desenvolvidas.  

1.2.2 A aquisição em questão visa contribuir para o desenvolvimento das 

atividades diárias do legislativo, o qual necessita constantemente do uso de 

materiais de expediente diversificados utilizados em anotações, impressão de 

documentos, arquivos, entre outros, da mesma forma que os materiais gráficos 

solicitados são de suma importância para o desempenho e organização dos 

documentos e controle, portanto são materiais indispensáveis o perfeito 

funcionamento dos departamentos deste legislativo e  atendimento ao público.  

2.        Quantidade de bens a ser adquirido  

2.1. Para atender a demanda estima-se o consumo de bens, conforme 

quantidades estabelecidas na tabela a seguir: 

ITEM DESCRICAO UND QUANT. 

1 

BORRACHA BICOLOR: azul e vermelha para apagar tinta de caneta e lápis, 
atóxica, composta de borracha natural, borracha sintética, cargas de óleo 
mineral, pigmento, abrasivo, não borre e nem danifique o papel, de boa 
qualidade, prazo de validade igual ou superior a 02 (dois) anos. Caixa com 24 
unidades 

CAIXA 30 

2 

BORRACHA BRANCA: macia especial para apagar escrita a lápis, composta de 
borracha natural, óleo mineral, branca sintética, que não borre e danifique o 
papel, medindo 32 x 23 x 7 mm, de boa qualidade, prazo de validade igual ou 
superior a 02 (dois) anos. Caixa com 24 unidades. 

CAIXA 30 

3 

CAIXA ARQUIVO: em material plástico super-resistente, com poliondas, nas 
cores variadas; apresentando especificações nas laterais para arquivo, 
medindo aprox. 36 cm de comprimento x 25 cm de altura e 13,3 cm de largura, 
de boa qualidade, prazo de validade indeterminado 

UNIDADE 200 

4 

CANETA ESFEROGRÁFICA, com corpo sextavado, com orifício lateral para 
entrada de ar, corpo transparente, ponta com biqueira plástica e esfera de 
tungstênio para vazão de tinta de 0,5mm aproximadamente Tubo de carga 
com tamanho mínimo de 11 cm de comprimento e 1,2cm de espessura. Tampa 
de biqueira de escrita e da parte superior da caneta na cor AZUL (escrita fina). 
Caixa com 50 unidades. Tipo 1.0 

CAIXA 150 

5 

CANETA ESFEROGRÁFICA, com corpo sextavado, com orifício lateral para 
entrada de ar, corpo transparente, ponta com biqueira plástica e esfera de 
tungstênio para vazão de tinta de 0,5mm aproximadamente Tubo de carga 
com tamanho mínimo de 11 cm de comprimento e 1,2cm de espessura. Tampa 
de biqueira de escrita e da parte superior da caneta na cor PRETA (escrita fina). 
Caixa com 50 unidades. Tipo 1.0 

CAIXA 150 

6 

CANETA ESFEROGRÁFICA, com corpo sextavado, com orifício lateral para 
entrada de ar, corpo transparente, ponta com biqueira plástica e esfera de 
tungstênio para vazão de tinta de 0,5mm aproximadamente Tubo de carga 
com tamanho mínimo de 11 cm de comprimento e 1,2cm de espessura. Tampa 
de biqueira de escrita e da parte superior da caneta na cor VERMELHA (escrita 
fina). Caixa com 50 unidades. Tipo 1.0 

CAIXA 100 

7 
CANETA MARCA TEXTO, fluorescente, com ponta chanfrada, com duas 
possibilidades de largura do traço (fino de 2,5 mm e largo de 5,0 mm), ponta 

CAIXA 30 
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em polietileno, com opção de tinta na amarela, azul, rosa, laranja, verde, 
vermelha, boa resistência a luz. 
Composição: resina termoplástica, tinta a base de corante orgânico e água. Cx 
c/12 unidades 

8 
CLIPS Nº 4/0 - niquelado, de boa qualidade, resistente, caixa contendo 100 
unidades, prazo de validade indeterminado. 

CAIXA 50 

9 
CLIPS Nº 8/0 - niquelado, de boa qualidade, resistente, caixa contendo 50 
unidades, prazo de validade indeterminado. 

CAIXA 50 

10 
Clips tipo borboleta, Prendedor de papel tipo Binder, com cabo metálico, cor 
preta, com 32mm de largura, caixa com 12 unidades. 

CAIXA 30 

11 

COLA BRANCA, de uso escolar, lavável, atóxica. Composição: acetato de 
polivilina. Caixa com 12 unidades de 90g cada. Prazo de validade igual ou 
superior a 02 (dois) anos. 

CAIXA 20 

12 COLA DE ISOPOR, branca, 90 g, cx com 12 unidades CAIXA 20 

13 

CORRETIVO LÍQUIDO, à base de água, atóxico, lavável, de secagem rápida para 
aplicação em papel e similares, Composição: pigmentos brancos e resina 
acrílica, frasco com 18 ml. Caixa com 12 unidades 

CAIXA 15 

14 
ESTILETE, de boa qualidade, lâmina medindo aproximadamente 18MM, de 
boa qualidade, prazo de validade indeterminado 

UNIDADE 100 

15 

EXTRATOR DE GRAMPOS, de boa qualidade, em aço inox, med. aprox. 1,5cm 
de largura x 15 cm de comprimento, caixa com 12 unidades, prazo de validade 
indeterminado. 

CAIXA 20 

16 

FITA ADESIVA - material: fita de polipropileno com cola de borracha e resinas 
sintéticas, medindo aprox. 50 mm x 50 metros, transparente, apresentando 
garantia de qualidade, prazo de 
validade igual ou superior a 05 (cinco) anos. 

UNIDADE 150 

17 
FITA CREPE: 24mm x 50 m, tipo monoface, à base de solvente, borracha e 
resinas sintéticas, pacote c/ 05 unidades 

UNIDADE 20 

18 

PERFURADOR DE PAPEL, em metal, tipo grande (11,5 cm de base maior), com 
pinos oxidados e base plástica, com 02 furos, indicação para centragem do 
papel, capacidade mínima de 12 folhas de gramatura 75 g/m², funcionamento 
manual 

UNIDADE 10 

19 
GRAMPO TRILHO, material em plástico (tipo Romeu e Julieta), 80 mm, cx. c/ 
50 unid. 

CAIXA 100 

20 

GRAMPEADOR SEMI INDUSTRIAL, com estrutura metálica de alta resistência, 
com capacidade para grampear 100 folhas, para grampos 23/13 de boa 
qualidade, prazo de validade indeterminado. 

UNIDADE 10 

21 

GRAMPEADOR - medindo aprox. 20 cm de comprimento para ser utilizados 
com grampos 26/6, com base metálica, depósito em aço inox, com capacidade 
para um trilho de grampos, grampeia, no mínimo, 25 folhas de 75g, 
apresentando garantia de qualidade, durabilidade, de primeira qualidade e de 
fabricação brasileira 

UNIDADE 10 

22 

LÁPIS PRETO n° 02, corpo em madeira, medindo aprox. 18 cm de 
comprimento, formato cilíndrico, fabricação nacional. Caixa com 144 
unidades. 

CAIXA 150 

23 

MARCADOR DE PÁGINAS, dimensões: 25,4mm x 43,2mm, cores variadas, em 
filme de polipropileno, com adesivo acrílico removível, embalagem com 100 
unid., tipo Post - it 

PACOTE 50 

24 
PAPEL TAMANHO A4, gramatura 75 g/m², medindo 210 mm x 297 mm, na cor 
branco, cx c/10 pcts 500fls 

CAIXA 200 

25 
PASTA REGISTRADORA AZ, TAMANHO OFÍCIO (26,0 X 34,0 CM APROX.) 
LOMBO LARGO (70MM A 80MM APROX.) 

UNIDADE 400 

26 
PASTA REGISTRADORA AZ, TAMANHO OFÍCIO (26,0 X 34,0 CM APROX.) 
LOMBO ESTREITO (50MM A 60MM APROX.) 

UNIDADE 200 

27 
PASTA REGISTRADORA AZ, TAMANHO MEMORANDO (28,5 X 25,0 CM APROX.) 
LOMBO LARGO (70MM A 80MM APROX.) 

UNIDADE 200 
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28 
PASTA CANALETA A4: em polipropileno resistente com canaleta e lombada 
triangular. Capacidade para até 30 folhas sulfite com gramatura de 75g/m². 

UNIDADE 40 

29 
PASTA CLASSIFICADORA, material PVC transparente, cores variadas, com 
elástico, largura 3/6cm 

UNIDADE 150 

30 
PASTA DOCUMENTO, com aba e elástico material: cartolina plastificada, 
gramatura 180 g/m², cores variadas, medindo 240 x 345 mm 

UNIDADE 150 

31 

PINCEL ATÔMICO, permanente, cor azul, preta, vermelha, com tampa 
asfixiante, ponta de nylon 5,9mm, com grande reservatório de tinta 
(8,5x70mm). Composição: resina plástica, tinta à base de corante orgânico e 
água. Caixa com 12 unidades. 

CAIXA 15 

32 

AGENDA PERSONALIZADA: AGENDA, EM CAPA DURA, FORMATO ABERTO 21 X 
32 CM, EM 
POLICROMIA, COM LAMINAÇÃO FOSCA E VERNIZ 
LOCALIZADO, MIOLO NO PAPEL AP 75.  

UNIDADE 100 

33 BLOCO - PATRIMÔNIO  BLOCO 500 

34 
BLOCO DE ANOTAÇÃO - PAPEL AP 75G, BI COLOR, FORMATO 16, BLOCO COM 
100 FOLHAS 

BLOCO 500 

35 BLOCO DE ESTOQUE - ENTRADA BLOCO 500 

36 BLOCO DE ESTOQUE - SAIDA BLOCO 500 

37 BLOCO DE MEMEORANDO TIMBRADO UNIDADE 250 

38 BLOCO DE PAPEL OFÍCIO  BLOCO 250 

39 BLOCO DE REQUISIÇÃO BLOCO 500 

40 

CANETA - ESFEROGRÁFICA RETRÁTIL, EM PLÁSTICO COM COR A DEFINIR, 
ESCRITA FINA, TINTA AZUL OU PRETA, COM PONTA DE BRONZE E ROLAMENTO 
DE TUNGSTÊNIO, COM LOGOMARCA GRAVADA POR MEIO DE SERIGRAFIA NO 
CORPO DO PRODUTO, EM 
ATÉ 4 CORES. ARTE GRÁFICA SERÁ DEFINIDA NA ORDEM DE COMPRAS 

UNIDADE 100 

41 
CAPA PARA PROCESSO DE DESPESA: CAPA DE PROCESSO FORMATO 44X32 CM 
AP 240 ACABAMENTO COM 04 VINCOS E FURO 

UNIDADE 2000 

42 
CAPA PARA PROCESSO LEGISLATIVO: CAPA DE PROCESSO FORMATO 44X32 
CM AP 240 ACABAMENTO COM 04 VINCOS E FURO 

UNIDADE 2000 

43 
CAPA PARA PROCESSO LICITATÓRIO: CAPA DE PROCESSO FORMATO 44X32 CM 
AP 240 ACABAMENTO COM 04 VINCOS E FURO 

UNIDADE 2000 

44 CARIMBO - AUTO ENTINTADO, TAMANHO 75X38MM UNIDADE 20 

45 CARIMBO - AUTO ENTINTADO, TAM 37 X 13 MM UNIDADE 60 

46 

CHAVEIRO - CHAVEIRO DE METAL REDONDO RESINADO, COM 4,5CM DE 
DIÂMETRO, COM DUAS FACES COM DUAS FACES PERSONALIZÁVEIS, COM 
CORRENTE E ARGOLA. ARTE GRÁFICA. 

UNIDADE 20 

47 DIPLOMA Papel couchê brilho, gramatura 180g, formato 32 x 22 cm, cor 4 x 0. UNIDADE 100 

48 
ENVELOPE A4 - 4X0 CORES, FORMATO 229X324MM -GRAMATURA DE 120 
G/M2, POLICROMIA – PERSONALIZADO CONFORME ARTE ENVIADA. 

UNIDADE 3000 

49 ENVELOPES OFICIO 24 X 34 PAPEL AP 90 UNIDADE 3000 

50 ENVELOPE OFICIO PERSONALIZADO UNIDADE 3000 

51 ENVELOPE TIPO SACO MEDINDO 24X34 UNIDADE 3000 

52 ENVELOPE TIPO SACO MEDINDO 26X36 UNIDADE 3000 

53 ENVELOPE SACO TIPO MEDINDO 31X41 UNIDADE 3000 

54 ENVELOPE TIPO SACO IMPRESSÃO UNIDADE 3000 

55 

MEMORIAL LEGISLATIVO: MEMORIAL LEGISLATIVO - LEGISLATURA, 
MATERIAL: ACRÍCO; RESINADO; MEDIDA: 53 X 43 CM (ALTURA X BASE); 
GRAVAÇÃO: LITOGRAFADA PERSONALIZADA COM BRASÕES: MUNICIPAL E 
FEDERAL, ACABAMENTO: MOLDURA EM ALUMÍNIO, TIPO CABO DE VASSOURA 
INCOLOR 63,5 CM X 53,0 CM; SOBRE MOLDURA INCOLOR NAS 
MEDIDAS DE 63,5 X 53 CM (ALTURA X BASE). OBS: COM REFERÊNCIAS AO 
LAYOUT APRESENTADO EM ANEXO AO PEDIDO DE COMPRA. 

UNIDADE 1 
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56 

QUADRO PARA HOMENAGEADOS: Tamanho: 29cm x 39cm. Com 2 vidros de 
2mm. Moldura: em alumínio brilhante, espessura: de 1,5cm de altura x 1,5cm 
de largura. 

UNIDADE 30 

 

2.2. Estimou-se o quantitativo para aquisição dos materiais acima a ser 

contratado(s) com base em (demonstrativo de consumo dos exercícios 

anteriores, memórias de cálculo, etc.). 

3.       Previsão de disponibilidade dos bens  

3.1. Os bens deverão ser disponibilizados a partir do mês de abril/2024. 

4.    Indicação de Recursos:  

4.1. Os recursos serão disponibilizados pela nomenclatura: Exercício 

2024: Unidade Orçamentária 0101 Camara Municipal de Primavera. Atividade 

01.031.0001.2.002 Manutenção da Câmara Municipal, Classificação Econômica 

3.3.90.30.00 Material de Consumo. 

Submeto Documento de Formalização da Demanda para avaliação. 

Atenciosamente, 

Primavera/PA, 19 de fevereiro de 2024. 
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