. T GOVERNO MUNICIPAL
PREFEITURA MINICIPAL DE SANTANA DO ARAGUAIA-PA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

ORGAO: Prefeitura Municipal de Santana do Araguaia - Pa
SETOR/AREA REQUISITANTE: Prefeitura Municipal de Santana do Araguaia, Secretaria de
Administragao e Departamento de Compras e Licitagoes

TIPO DA CONTRATAGAO: [ ] Aquisigio de Bens X | Prestagdo de Servigos

OBJETO: Contratagdo de empresa de Advocacia para prestacao de servigcos técnicos
especializados de assessoria e consultoria pratica, envolvendo a preparacao, organizacao,
analise, orientagdo e acompanhamento dos processos de contratagdes publicas da
Prefeitura Municipal de Santana do Araguaia sob a vigéncia da Lei 14.133/21.

UNIDADE DE QUANTIDADE

i :
N DESCRIGAO DOS SERVICOS MEDIDA TOTAL

Prestagdo de servigos de apoio administrativo na
preparagao, organizagao, analise, orientagio e
acompanhamento praticos dos processos de
contratagbes publicas da Prefeitura Municipal,
Secretarias e Fundos de Santana do Araguaia/PA,
conforme segue abaixo:
» Regulamentag&o ou reformulagéo desta por meio
de Decretos Municipais do Pregdo Eletrnico,
Sistema de Registro de Pregos-SRP, Tratamento
Diferenciado para MEI/ME/EPP nas licitagdes na
modalidade pregdo eletronico, Dispensas,
Inexigibilidades;
> Realizagdo de reunides individuais e
personalizadas com os setores de Formalizagéo
da Demanda; Compras; Cotagdo de pregos; .
1 licitagdes; Contabilidade; Financeiro;
Departamento de execugdo de contratos,
agentes e fiscais;
> Preparar e organizar a fase interna ou de
planejamento das licitagdes regidas pela Lei
14.133/21;
» Elaborar juntamente com a equipe o Plano Anual
de Contratagdes Publicas 2024-2025;
> Prestar orientagdes e suporte praticos no
julgamento  de  impugnagbes,  recursos
administrativos e respostas a pedidos de
esclarecimentos nos processos da Lei 14.133/21;
> Servigos de implantagdo do pregéo eletronico,
quando necessario;
» Acompanhar o Pregoeiro, Equipe de Apoio,
Comisséo de licitagdo e agente de contratagéo

"
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na realizag&o de minutas de editais padronizados
(Pregao, Concorréncia) na elaboragdo do
Documento de formalizagao de demanda, Estudo
Técnico Preliminar, Termo de Referéncia;

> Orientar a equipe quanto as regulamentagoes e
normativas relacionadas a Lei 14.133/21 sempre
pautada na legislagdo  vigente, mas
principaimente as jurisprudéncias do Tribunal de
Contas do Municipio do Para, Tribunais de
Contas dos Estados e Tribunais de Contas da
Unido;

> Prestar assessoria e consultoria  técnica
PRATICA em todas as fases e etapas dos
processos de licitagéo e das contratages;

> Disponibilizar modelos especificos, quando
solicitados pela equipe ou quanto verificada a
necessidade, para os atos procedimentais
relacionados efetividade da lei 14.133/21;

» Elaborar juntamente com a equipe de servidores
os check-lists de documentos necessarios a
formalizagdo da demanda (DFD), despachos,
Estudos Técnicos Preliminares (ETP), projetos
basicos, dentre outros;

» Orientagdo quanto aplicagdo dos beneficios e
tratamentos favorecidos e diferenciados para
MEVEPPME conforme Lei Complementar
123/2006;

> Assessoria e consultoria pratica na inclusdo de
dados no sistema de Compras Publicas e PNCP:

> Realizar reunides periddicas com os setores
envolvidos com o foco nas definigdes de agdes,
planejamentos a serem tomadas, seja por meio
de telefone, WhatsApp, e-mail, ou video
conferéncia;

> Auxiliar e orientar a equipe de servidores
envolvidos nas compras pulblicas a responder
diligéncias do TCM-PA, TCU ou TCE;

> Acompanhar e orientar a fase de execugéo dos
contratos, juntamente com o agente e o fiscal de
contratos;

» Auxiliar e orientar o Controle Interno para as
agbes necessaria de verificagdo da legalidade
dos processos e procedimentos administrativos
quanto a aplicagdo da Lei 14.133/21.

3. JUSTIFICATIVA DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS
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Considerando que as especulagdes de prorrogagao da Lei 14.133/21 néo foram efetivadas e, com
isso, @ maioria dos Municipios menores, com populagao de até 100 mil habitantes n&o se prepararam com
profundidade, ao ponto de terem seguranga juridica e efetiva pratica nos novos atos exigidos pela Lei
14.133/21.

Além do mais, em face das novas regulamentagdes que precisam ser feitas, ou reformuladas via
Decreto Municipal, em face de realizar a elaboragao e padronizagao dos Documentos de Formalizagéo de
Demandas (DFD), Estudos Técnicos Preliminares (ETP) e Termos de Referéncias, para que todas as
secretarias, Fundos e Prefeitura possam ter seguranga e orientagdes préaticas no dia a dia das compras
publicas, requer-se a contratagao de assessoria especializada.

4. DATA DESEJADA PARA ENTREGA DOS SERVICOS:

Apbs a assinatura do contrato de forma imediata.

5. INDICAGAO DOS MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO E DOS SETORES DEMANDANTES

EDUARDO Assinado de

forma digital por
ALVES EDUARDO ALVES

=
NN CONTI37720 conti:37720570
t&-\ 570200 200

Irisnete de dlivéi:abilva
Elaboradora de DFD
Conforme Decreto n® 2118/2024

AUTOR DO DFD

“ 5. Responsavel pela Demanda
Ciente da contratagdo e declaro ser responsavel pelo recgbimento/ateste da demanda

Santgna do Araguaia, 23 de janeiro de 2024.

Secretario ipal de Administragao
Portaria n 807/2023
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