
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

 

1. INTRODUÇÃO 

O Documento de Formalização de Demanda (DFD) é elemento obrigatório de todo processo de 

contratação iniciado a partir da Lei nº 14.133, de 2021. Trata-se do instrumento que dá início ao 

processo de planejamento da aquisição de produto ou serviço.  

 

2. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA 

2.1 – OBJETIVO:  

2.2 – AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE VISANDO ATENDER AS 

NECESSIDADES DA CÂMARA MUNICIPAL DO MUNICÍPIO DE ITUPIRANGA/PA. 

 

2.3 – JUSTIFICATIVA/MOTIVO DA AQUISIÇÃO/CONTRATAÇÃO: 

A aquisição de material de expediente para a Câmara Municipal de Itupiranga/PA é fundamental 

para garantir o funcionamento eficiente e eficaz da instituição. Esse material é essencial para o 

desenvolvimento das atividades legislativas, administrativas e de apoio, permitindo que os 

servidores realizem suas tarefas com qualidade e produtividade. Além disso, a aquisição desse 

material visa atender às necessidades dos diferentes setores e gabinetes da Câmara, garantindo que 

todos tenham acesso aos recursos necessários para desempenhar suas funções de forma adequada. 

 

2.5 DO SETOR/ÓRGÃO REQUISITANTE: 

2.6 – Câmara Municipal de Itupiranga/PA 

2.7 – O responsável pela demanda será a Sr. DOMINGOS PORTO DA SILVA 

 

3. QUANTITATIVO DO MATERIAL/ SERVIÇO 

ITEM DESCRIÇÃO QUANT. UNIDADE 

1 ADESIVO PARA RECADO COM 100 FLS 700,000 UNIDADE  

2 ALFINETE TIPO TAÇA C/ 25 UND 250,000 CAIXA    

3 ALMOFADA PARA CARIMBO 50,000 UNIDADE  

4 CADERNO PARA ANOTAÇÕES 80 FL 150,000 UNIDADE  

5 CAIXA CORRESPONDENCIA 90,000 UNIDADE  

6 CAIXA PARA ARQUIVO 1000,000 UNIDADE  

7 CALCULADORA ELETRÔNICA 30,000 UNIDADE  

8 CANETA AZUL CX C/ 50UND 20,000 CAIXA    
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  
Especificação : MATERIAL PLASTICO, FORMATO CORPO CILINDRO, MATERIAL 

PONTA PLASTICO COM ESFERA DE TUNGTENIO, TIPO ESCRITA GROSSA OU FINA     

9 CANETA ESFEROGRÁFICA 07 PRETA C/50 UN 20,000 CAIXA    

10 CANETA ESFEROGRÁFICA 07 VERM C/50 UN 10,000 CAIXA    

11 CANETA MARCA TEXTO 50,000 CAIXA    

12 CLIPS GRANDE 8/0 120,000 CAIXA    

13 CLIPS PEQUENO 3/0 200,000 CAIXA    

14 CLIPS TAM. MÉDIO 4 200,000 CAIXA    

15 COLA BRANCA 1KG 90,000 UNIDADE  

16 COLA BRANCA 90G 100,000 UNIDADE  

17 COLCHETE PARA ARQUIVO 250,000 CAIXA    

18 ENVELOPE GRANDE 2000,000 UNIDADE  

19 ENVELOPE MÉDIO 2000,000 UNIDADE  

20 ENVELOPE PEQUENO 2000,000 UNIDADE  

21 ESTILETE GRANDE 100,000 UNIDADE  

22 ESTILETE MEDIO 100,000 UNIDADE  

23 
EXTRATOR DE GRAMPO TIPO PIRANHA EM MATERIAL REVESTIDO 

COM PLASTICO 100,000 UNIDADE  

24 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 100,000 UNIDADE  

  Especificação : FITA ADESIVA TRANSPARENTE TAMANHO 48MMX50MT     

25 FITA CORRETIVA 5MM X 6 MTS CORRETIVO ROLLER TAPE 100,000 UNIDADE  

  Especificação : Fita Corretiva 5mm x 6 mts Corretivo Roller Tape     

26 GRAMPEADOR 100 FLS 15,000 UNIDADE  

27 GRAMPEADOR DE MESA GRANDE 23/6-8 60 FLS 70,000 UNIDADE  

  Especificação : GRAMPOS DO TIPO 23/6-8 PARA 60FOLHAS     

28 GRAMPO TRILHO C/50 UNIDADE 250,000 CAIXA    

29 
LÁPIS PRETO Nº02, PRODUZIDO COM MADEIRA 100% REFLORESTADA 

MADEIRA MACIA 10,000 CAIXA    

30 LIGA ELASTICA ( PACOTE) 10,000 PACOTE   

31 LIVRO DE ATA 50FLS 20,000 UNIDADE  

32 MOLHADOR DE DEDO, CREME, PASTA 100,000 UNIDADE  

33 PAPEL FOTOGRÁFICO (RESMA COM 50 FLS) 240,000 UNIDADE  

34 PAPEL OFICIO RESMA C/500 FL 250,000 CAIXA    



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

35 PAPEL VERGÊ 180G (RESMA COM 50 FOLHAS) 240,000 UNIDADE  

36 PASTA A Z PEQUENA 250,000 UNIDADE  

37 PASTA AZ LOMBO ESTREITO 450,000 UNIDADE  

38 PASTA AZ LOMBO LARGO 75X270 500,000 UNIDADE  

39 PASTA L DE PLASTICO 200,000 UNIDADE  

40 PASTA PLASTICA C/ ELASTICO 450,000 UNIDADE  

  Especificação : TAMANHO OFÍCIO COM APROX. 4.0CM DE ALTURA     

41 PASTA SUSPENSA COM ACESSÓRIOS 400,000 UNIDADE  

42 PERCEVEJO LATONADO C/ 100 UND 150,000 CAIXA    

43 PERFURADOR GRANDE 60 FLS 30,000 UNIDADE  

44 PERFURADOR MÉDIO 30FLS 40,000 UNIDADE  

45 PILHA ALCALINA 2AA - PCT COM 04 UND. 90,000 PACOTE   

46 PINCEL ATOMICO CORES VARIADAS 50,000 CAIXA    

47 PORTA CANETA (ACRILICO) 100,000 UNIDADE  

  Especificação : MATERIAL: ACRILICO OBS.: COM PORTA LAPIS, CLIPS, LEMBRETES     

48 PRANCHETAS 50,000 UNIDADE  

49 PILHA ALCALINA PALITO AAA (PCT C/ 4 UNIDADES) 110,000 PACOTE   

50 QUADRO DE AVISO 120CM X 90CM 35,000 UNIDADE  

51 REGUA DE 30CM 150,000 UNIDADE  

52 TESOURA GRANDE 90,000 UNIDADE  

53 TESOURA PEQUENA 90,000 UNIDADE  

54 TINTA PARA CARIMBO CORES DIVERSAS 100,000 UNIDADE  

 
 

4. OBSERVAÇÕES GERAIS 

4.1 – Para o momento inicial, onde encontra-se a formalização de demanda, a Câmara 

Municipal de Itupiranga/PA, não dispõe de observações para a continuidade do processo 

administrativo referente ao objeto. 

 

5. DO PRAZO PARA ENTREGA/EXECUÇÃO 

5.1 – O prazo para execução do serviço supracitado neste Documento de formalização de 

demanda, será no máximo de 5 (cinco) dias úteis. 

 

6. DO LOCAL E HORARIO PARA ENTREGA/ EXECUÇÃO. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

6.1. Os itens previstos neste documento de formalização, devem ser executados em atendimentos às 

demandas da Câmara municipal de Itupiranga/PA. 

 

7. DA UNIDADE E SERVIDOR RESPONSÁVEL PARA ESCLARECIMENTOS. 

 

7.1 – DOMINGOS PORTO DA SILVA 

 

8. DO PRAZO PARA PAGAMENTO 

8.1- O prazo para pagamento será de 30 (Trinta) dias. 

 

                                                                                             Itupiranga/PA, 04 de junho de 2025 

 

 

 

 

DOMINGOS PORTO DA SILVA 

Presidente da Câmara 
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