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CAMARA MUNICIPAL DE JACAREACANGA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

TERMO DE REFERENCIA

1- FINALIDADE:

Este termo de referéncia visa realizagdo de REGISTRO DE PRECO PARA
CONTRATACAO DE SERVICO DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS
COMPREENDENDO: RESERVA EMISSAO, REMARCACAO E CANCELAMENTO DE
BILHETES EM TRECHOS DIVERSOS NO AMBITO NACIONAL, PARA O
DESLOCAMENTO DE AUTORIDADES, SERVIDORES E COLABORADORES DA
CAMARA DO MUNICIPIO DE JACAREACANGA.

2 - JUSTIFICATIVA DA DEMANDA

A Cémara Municipal de Jacareacanga, possui duas fungbes principais, a Funcédo
Legislativa e a Fungdo Administrativa, nos termos da Constituicdo Federal, na Constituicdo do
Estado do Para, na Lei Orgénica do Municipio e no Regimento Interno da Camara Municipal de
Jacareacanga e com vistas a cumprir com suas fungdes se faz necessario criar meios logisticos
para que o corpo legislativo cumpra com suas obrigac0es externamente assim como suas equipes
técnicas que necessitam deslocar-se para capacitacdo na capital e orientacdo em 6rgdos externos
de controle, os vereadores que precisam buscar recursos, firmar convénios e fiscalizar os gastos
publicos na Capital e no Distrito Federal. Destarte cabe ressaltar que a cidade possui logistica
atipica e que as Unicas formas de locomocgdo as principais capitais apontadas como roteiro
constante sdo através de Avido ou 6nibus e o transporte terrestre requer muitos desgaste fisico e
de tempo e por vezes maior dispéndio que a viagem aérea.

O Setor contabil ja confirmou que existe rubrica orcamentaria para deslocamento e o
setor financeiro que a cdmara possui recursos para geracdo dos possiveis gastos,

3-JUSTIFICATIVA LEGAL

A Administracdo Publica para contratar servigos, ou adquirir produtos, ou produtos e
servico encontra-se obrigada a realizar previamente processo licitatorio, conforme preconiza o
art. 37, inciso XXI da CF/88 e o art. 2° da Lei n°® 8.666/93.

Tal poder-dever de licitar funda-se em dois aspectos basilares, cujo primeiro é o de
estabelecer um tratamento igualitario entre os interessados em contratar, como forma de
realizacdo do principio da impessoalidade, da isonomia e da moralidade; e o segundo revela-se
no propdsito do poder Publico de alcancar a proposta que Ihe seja mais vantajosa.

Do exposto, pode-se chegar a uma conclusdo fundamental, qual seja, a de que a
licitacdo atende a duas finalidades essenciais: i) primeira delas é permitir que o Poder Publico
possa escolher, dentre as propostas apresentadas, qual lhe é mais vantajosa, isto €, para 0
interesse publico; ii) De outro lado, presta-se a permitir aos cidaddos, em igualdade de condicdes
e sem privilégios, usufruir do direito de participar dos contratos que o Poder Publico celebra.
Com isso, evita-se que os agentes publicos, fazendo mau uso da maquina administrativa,
obtenham, para si ou para outrem, vantagem ilicita decorrente da celebracdo de contratos
administrativos, em evidente prejuizo para a res publica.
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O procedimento licitatorio obedecera a Lei federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei federal
n° 8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei n° 10.711 de 5 de agosto de 2003, Lei Complementar
Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, Lei Complementar n° 147 de 7 de agosto de 2014,
Lei Estadual n°7.389, de 01 de abril de 2010, Decretos n° 3.555 de 08 de agosto de 2000,
Decreto n°® 7.892 de 23 janeiro de 2013, Decreto n° 8. 250 de 23 de maio de 2014, legislacdo
correlata e demais exigéncias previstas neste Edital e seus Anexos.

4 - PLANILHA DE QUANTIDADE E DESCRICAO

Prestacéo de
Servico de
Agenciamento com
maior desconto

Item Descricdo dos servicos Valor maximo

Contratagdo de empresa para &
Prestacédo de Servigos de
Agenciamento de Passagens Aéreas
Compreendendo: Reserva, Emisséo,
Remarcacdo e Cancelamento de
Bilhetes com taxa de embarque sem
bagagem em trechos diversos no
ambito nacional.

R$ 300.000,00 %

5- DA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1 - Os valores informados no demonstrativo acima sdo estimativos de gastos e ndo indicam
qualquer compromisso futuro para a Camara.

5.2 - A formulacdo de proposta de pregos e dos lances devera ser realizados por maior desconto
sobre preco global.

5.3 - Quando solicitado o servico por servidor designado pela Camara Municipal a contratada
devera repassar para a contratante cotacdo de preco de no minimo 3 (trés) companhias aéreas em
3 (trés diferentes) horarios, devendo prevalecer a de menor valor para célculo do desconto
conforme descrito na proposta vencedora e contrato, com ressalva se justificado em atendimento
a economicidade.

5.4- Os precos deverdo ser informados utilizando apenas duas casas decimais ap6s a virgula e o
valor e ndo podera ser igual ou inferior a zero.

5.5- Devera sempre sugerido voos com menores quantidades de escalas e conexdes possiveis.
5.6- A licitante vencedora deverd iniciar a prestagdo dos servigos imediatamente apds a
assinatura do contrato.

5.7- O licitante devera ter aparelhamento: computador, telefone fixo, celular, e-mail, demais
equipamentos/mobiliérios, necessarios e suficientes para a prestacdo dos servigos ininterrupto e
funcionario (s) contratado (s) que esteja (m) disponivel (is) para atendimento da Camara de
08:00 as 18:00 horas, de segunda a sexta-feira, devendo ainda indicar um telefone de plantao
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para atendimento de situagdes emergenciais fora do horéario normal, inclusive aos sébados,
domingos e feriados, garantindo assim a obtencédo das facilidades abaixo:

a - Execucao de reserva automatizada “on-line” e emissao de seu comprovante

b- Emissdo de bilhetes automatizados “on-line”

c- Consulta e informag¢ao de melhor rota ou percurso “on-line”

d- Consulta e frequéncia de voos e equipamentos “on-line”

e- Consulta a menor tarifa disponivel “on-line”

f- Impressdo de consultas formuladas

g- Alteragdo/remarcacéo de bilhetes

h- Combinacéo de tarifa

i- informac&o sobre possiveis horérios e datas conforme solicitado

5.8- A solicitacdo de servico de reserva de Passagem aérea referida compreende os trechos de ida
e o0s trechos de volta (independente se optado pela mesma companhia aérea ou ndo) ou somente
um dos trechos, nos casos em que isto represente toda a contratacao.

5.9- A contratada deverd providenciar, por meio de terminal interligado as companhias aéreas, a
cotacdo dos valores dos voos e apds autorizacdo definitiva, emitir o bilhete em nome do
beneficiario indicado na solicitagéo.

5.10- Os bilhetes de passagens aéreas deverdo ser disponibilizados no prazo maximo de 02
(duas) horas, contadas da autorizacdo definitiva para emissdo e enviados via e-mail, fax,
aplicativo de mensagens ou diretamente ao requisitante, informando ao interessado o Cddigo de
Transmissdo e a companhia aérea.

5.11- Os valores das passagens deverdo acompanhar a politica de precos determinada pelo
Governo Federal, através da Agéncia Nacional de Aviacao Civil (ANAC).

6.0 - DOS VALORES DOS SERVICOS E DO PAGAMENTO

6.1- O valor a ser cobrado pela prestacdo do servigo devera ser Gnico, apresentada a cotagédo de
menor valor com o desconto correspondente quando declarado vencedor independentemente do
trecho e do valor da passagem, exemplo (R$ 1.000,00 - 2,5% = R$ 975,00)

6.2 - O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pelo CONTRATADO, devera estar de acordo
com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais,
nas formas estabelecidas pelos 6rgaos governamentais reguladores.

6.3- A CONTRATADA devera emitir nota fiscal, e discriminando o valor da passagem aérea,
o0 valor da Taxa de embarque e a deducéao feita nas observacdes discriminar o trecho, data
e nome do passageiro.

6.4- O pagamento da despesa decorrente da execucdo dos servicos da que se refere a presente
licitacdo sera realizado mensalmente, de acordo com o quantitativo de bilhetes emitido no
periodo, em moeda Corrente, até o 5° (quinto) dia do més subsequente aquele em que foi
executado o servigo, mediante apresentacdo das respectivas Notas Fiscais, recibo e “Atestado de
Conformidade Prestacdo dos

Servigos” feito pelo fiscal do contrato, que sera designado pela Camara, responsaveis pela
fiscalizacdo dos servigos prestados, confirmando se 0 mesmo atendeu as exigéncias estabelecidas
neste Edital.
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6.5- Sendo encontrado algum erro na Nota Fiscal expedida, serd imediatamente oficiada a
empresa contratada apontando as falhas para que a mesma proceda ao cancelamento da Nota
com expedicédo de outra contemplando o correto fornecimento.

6.6 - O Orgdo negociador se reserva o direito de exigir da empresa contratada, a cada pagamento,
a comprovacao de quitacdo das obrigacOes fiscais, sociais e trabalhistas, enquanto durarem a
execucdo dos servigos negociados.

6.7 - Junto ao corpo da Nota Fiscal é recomendado que a contratada faca constar, para fins de
pagamento, as informaces relativas ao nome e numero do banco, da agéncia e de sua conta
corrente.

6.8 - Em caso de atraso no pagamento, os valores devidos serdo corrigidos pela variagéo do
IGPM havida entre a data do vencimento e do efetivo pagamento.

7-DOS DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS PELA CONTRATADA

7.1 Devem ser apresentados todos os documentos referentes a regularidade fiscal e trabalhista,
bem como comprovacdo de capacidade técnica.

7.2 Os demais documentos devem atender conforme os descriminados em edital.

7.3 A empresa adjudicataria devera assinar por meio de certificado digital o termo de contrato,
no prazo méaximo de 5 (cinco) dias Uteis depois de esgotados os prazos recursais, contados da
publicacdo do julgamento no mural de avisos localizado sagudo da Cémara Municipal de
Jacareacanga / Para, ou da comunicagdo direta aos prepostos das licitantes, lavrada em ata,
conforme disposi¢cOes constantes do art. 64 e paragrafos 1° a 3° da Lei n° 8.666/93.

7.4- A vigéncia deste Contrato serd de até 31 de dezembro de 2021 a contar da assinatura,
podendo ser prorrogado nos termos da lei;

7.5- Manter, durante a execugdo do contrato as condi¢Ges que ensejaram a contratacéo.

8- DAS PENALIDADES

8.1- A licitante vencedora fica sujeito as disposi¢des dos art. 86, 87 e 88 da lei no 8.666/93,;

8.2- A licitante vencedora que se tornar inadimplente pela falta de execucao total ou parcial das
obrigacgdes objeto do contrato, sera aplicada uma ou mais das seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Suspensdo temporéaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a

d) Administracao, por prazo néo superior a 02 (dois) anos;

e) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica e
consequentemente o cancelamento do Registro Cadastral, divulgado na Imprensa Oficial, apos
ciéncia ao interessado.

- As multas por inadimpléncia, terdo o seguinte valor, no caso de formalizacdo do contrato:

a) Multa de até 0,50% (cinquenta centésimos percentuais) por dia util sobre o valor global do
contrato até o periodo Maximo de 30 (trinta) dias Uteis;

b) Multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato apds esgotado o prazo fixado no
subitem anterior.

8.3- Néo serdo aplicadas multas decorrentes de casos fortuitos ou forca maior, desde que sejam
devidamente comprovados;
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- O valor da multa podera ser descontado do pagamento do faturamento apresentado pela
licitante, quando o valor da garantia da execuc¢édo contratual ndo for suficiente;

8.4- A aplicacdo das multas devera se concretizar ap0s comunicacdo por escrito, dirigida a
licitante infratora, resguardando-se o direito de defesa no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar
do recebimento da notificagéo.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas da prestacdo deste servico serdo suportadas pelo orcamento fixado na Lei
Orcamentéria anual de 2021, na(s) seguinte(s) dotacdo orcamentaria:

ORGAO 01- Camara Municipal

UNIDADE ORCAMENTARIA | 0101- Manutencéo da Camara Municipal

PROGRAMA 01.031.0001.2.001 — Manutencéo das A¢des da Camara
Municipal

ELEMENTO DE DESPESA 3.3.90.33.00 Passagens e despesas com locomocao

10. RESPONSABILIDADE PELO O TERMO DE REFERENCIA

O presente "Termo de Referéncia” foi elaborado pela Secretaria Administrativa com o suporte
técnico da Assessoria Contratada, estando em consonancia com disposicdes legais aplicaveis, e a
necessidade e conveniéncia da mesma, e integra o presente processo administrativo.

Jacareacanga, 13 de Setembro de 2021.

GIOVANI AMANCIQ Assinado de forma digital por

Assinado de forma GIOVANI AMANCIO CAETANO
MARCIO GAGARIN gigital por MARCIO CAETANO KABA KABA
Qe zstc21gh et MUNDURUKU.0043 JoRbutususessr sz
7204 Dados: 2021.09.13 0172230 o300

14:00:25 -03'00"
Vereador Giovani Amancio Caetano Kaba Munduruku
Presidente da Camara Municipal
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