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TERMO DE REFERENCIA

Tendo em vista o disposto no art. 14 e 15 da Lei n° 8.666/93, para licitagao na

modalidade convite, tomada de pregos ou concorréncia, e o disposto no art. 8°, inc. Il

do Decreto n° 3.555/2000, para licitagdo na modalidade pregao, apresento a seguir

estudos preliminares realizados contendo elementos capazes de propiciar a

avaliagdo do custo pela Administragdo, diante de orgcamento detalhado,
considerando os precgos praticados no mercado, a definicdo de métodos, prazo de

. execucao do contrato, a estratégia de suprimento e o prazo de execugao do contrato,

quando for o caso.

1.0 - DO OBJETO
1.1 - O presente termo de referéncia destina-se a Registro de Pregos para selegao
de proposta mais vantajosa para futura e eventual aquisicdo de material de

expediente para suprir a demanda das Secretarias e Fundos Municipais da
Prefeitura de Uruara.

1.2 - ORGAO GERENCIADOR

SECRETARIA MUN. DE ADMINISTRACAO ANEXO | - PLANILHA DE
ORGAO PARTICIPANTE QUANTITATIVOS E
Fundo Municipal de Assisténcia Social ESPECIFICACOES E PREGCOS
Fundo Municipal de Educacéo MAXIMOS
Q Fundo de Desenv. Educagao Basica/FUNDEB

Fundo Municipal de Saude

Secretaria Municipal de Meio Ambiente
Secretaria Municipal de Agricultura
Gabinete do Prefeito

2.0 — DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1- A Secretaria Municipal de Administracdo e Gabinete do Prefeito justifica a
aquisicao dos suprimentos de informatica e servicos de recarga por ser
imprescindivel para suprir suas necessidades, os quais serdo utilizados pelos
servidores em suas atividades administrativas diarias como preparo, registro,
publicacao e expedicao dos atos do Executivo; elaboragao dos planos e programas
do governo municipal, bem como a elaboragdo dos documentos oficiais entre os
departamentos ou com outras entidades externas. Todos esses servicos demandam

dos materiais objeto desse Termo de Referencia, para possibilitar o desempenho
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dos trabalhos dos servidores, pois seus servigos € atuar de forma segura e garantir a

prestacdo de servicos a comunidade em todas as atividades com qualidade,
contribuindo assim para o desenvolvimento deste municipio.

2.2-.0s suprimentos de informatica objeto do presente Termo de Referéncia,
para o Fundo Municipal de Saude sao itens de necessidades basicas para subsidiar
o pleno funcionamento dos setores que compdem a estrutura organizacional deste
fundo, os quais sdo essenciais para a manutencéo dos equipamentos de informatica
e imprescindiveis para a execugdo dos trabalhos e para o bom andamento das
atividades rotineiras dos servidores

2.3 - A Secretaria Municipal de Agricultura tem como competéncia promover e

executar agdes visando o desenvolvimento e o fomento da agricultura, pecuaria e
aquicultura municipal através de programas e projetos de apoio ao desenvolvimento
da cadeia produtiva e também de agdes voltadas a implantacdo de infraestrutura de
apoio a comercializagdo da produgédo. Dentre estas agdes encontra-se a formacao
dos agricultores através de cursos, palestras, dentre outros, com o objetivo de
oferecer aos mesmos conhecimentos para um melhor desenvolvimento
socioeconémico de suas propriedades e de forma sustentavel.
Ante o exposto, a presente solicitagdo se da pela necessidade de aquisicdo de
suprimento de informatica é necessarios para atender essas demandas, com o
objetivo manter o pleno funcionamento das atividades desenvolvidas pelos
servidores desta Secretaria de forma eficiente, visando aperfeicoar o atendimento
oferecido a populagao.

2.4 - A Secretaria Municipal de Meio ambiente tem entre suas atribuicées
formular politicas e diretrizes visando a protecédo, conservagdo e melhoria do meio
ambiente do municipio desenvolvendo padrées de sustentabilidade e garantir a
participacao da comunidade nesse processo de gestdo ambiental.

Para isso, desenvolve atividades de controle ambiental através do
cadastramento, licenciamento, . monitoramento, diligéncias e fiscalizacdo das
atividades, condutas, processos e obras que causem ou possuam causar danos
ambientais, através de programas de educagdo ambiental, reflorestar e
regularizacdo ambiental das propriedades rurais. Além do mais, emiti parecer de
liberagaéo de Alvara para funcionamento, de serrarias, ceramicas, marcenarias etc.

Ante o exposto, a aquisicdo dos materiais/servicos se faz necessario, nas
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rotinas administrativas dos servidores no exercicio de suas fungdes, ou na

realizagdes de oficinas, cursos ou palestras, objetivando dar atendimento satisfatério
e eficiente as constantes demandas desta secretaria, e assim o melhor atendimento
a populacao.

2.5 - Justifica-se a necessidade de aquisicao do objeto para o atendimento
das necessidades da Secretaria Municipal de Educacgao e das Escolas Municipais de
Ensino Fundamental | e Il Urbanas, Rurais e bem como as escolas anexas, no
periodo de 12 (doze) meses. A aquisicdo € imprescindivel para atender as
necessidades dos setores supracitado no desenvolvimento das atividades
administrativas e escolares. Sendo assim, conforme ja relatado acima, os setores
precitados nao podendo ficar sem este atendimento, pois temos o entendimento que
as atividades desenvolvidas nos departamentos requerem eficiéncia e qualidade
com o objetivo de atuar de forma segura e garantir a prestagédo de servigos a
comunidade em todas as atividades com qualidade, contribuindo assim para o
desenvolvimento deste municipio.

2.6 — A aquisicao dos suprimentos e servicos objeto do presente termo de
referéncia se faz necessario para o funcionamento do administrativo dos setores que
compde o Fundo Municipal de Assisténcia Social, uma vez que atualmente quase
todas as tarefas administrativas necessitam de computadores e seus suprimentos
para a serem realizadas. Além do mais, dada a natureza dos atendimentos e
quantitativos realizados pelas equipes da rede de protegcdo social no municipio,
contamos com mais de trinta computadores e que constantemente demandam de
suprimentos e recargas, pois realizamos mais de 20 mil atendimentos por ano na
rede de protecdo social e esses suprimentos e servicos sao primordiais para a

qualidade de servigo dispensada aos usuarios da politica social.

3.0 - DOS QUANTITATIVOS

3.1 - Os quantitativos do Fundo Municipal de Educagao/FUNDEB foram estimados
com base nos numeros de impressora e computadores pertencentes aos setores
ligados ao Fundo Municipal de Educacao/FUNDEB, aproximadamente 100 (Cem)
computadores e impressoras distribuidos pelas escolas e demais setores.

3.2 As quantidades do Fundo Municipal de Saude foram estimadas tendo por base o

consumo meédio verificado nos anos anteriores. E também na demanda dos setores
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ligados ao este fundo, que possuem atualmente mais de 50 (cinquenta) impressoras

proprias

3.3 - Os quantitativos da Secretaria Municipal de Meio Ambiente foram baseados na
demanda de materiais de expedientes utilizados em 2020, bem como nos
atendimentos realizados diariamente, em torno de 30 pessoas.

3.4 - Os quantitativos do Fundo Municipal de Assisténcia Social sdo uma estimativa
do que poderemos demandar no presente ano, tendo em vista os mais de trinta
computadores e atendimentos de mais de 780 (setecentos e oitenta) usuarios dos
servicos e mais as agdes de mobilizagées, campanhas e reuniées que faremos no
decorrer das execugdes dos servicos sociais no municipio, atualmente atendemos
em media 25 mil usuarios por ano nos servigos da politica social no ambito municipal.
Foi levando em consideracdo também a demanda do objeto referente aos anos
anteriores. '

3.5 - Os quantitativos da Secretaria Municipal de Administragao, Secretaria Municipal
de Agricultura e gabinete do Prefeito, basearam seus quantitativos na demanda
utilizadas no exercicio anterior, bem como nos atendimentos rotineiros destes
setores.

Vale ressaltar que por se tratar de registro de pre¢o ndo é necessario a aquisicao da
totalidade dos itens registrados.

4 — DA PARTICIPACAO

4.1 - Poderao participar deste Pregao interessados cadastrados ou ndo cadastrados
no SICAF cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitaco.

4.1 - Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagdo, que estejam com Credenciamento regular
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme
disposto no §3° do artigo 8° da IN SLTI/MPOG n° 2, de 2010.

3.2 - A participagao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno
porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro artigo
34, §1°, 1, da Lei Municipal 439/2011, com excec¢ao do item 66 que sera de ampla
concorréncia.

4.3 - Nao poderao participar desta licitacdo os interessados:
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4.3.1 - Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na

forma da legislacao vigente;

4.3.2 - Que nao atendam as condigcdes deste Edital e seus(s) anexos(s)

4.3.3 - Estrangeiros que nao tenham representacéo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente
4.3.4-Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de
1993;

4.3.5 - Que estejam sob faléncia, em recuperagao judicial ou extrajudicial, concurso
de credores, concordata ou insolvéncia, em processo de dissolugao ou liquidagao;
43.3.7 - Entidades empresariais controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si.
4.3.8 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario).

4.4 - Como condigdo para participacdao no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou
“ndo0” em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragées:
4.4.1 - que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49;

4.41.1 - nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no
certame;

4.41.2 - nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o
efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte.

442 - que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Edital e seus
anexos;

4.43 - que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a

proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.4.4. - que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
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445 - que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na

condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

4.4 .6 - que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucéao
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

4.4.7 - que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalhos
degradantes ou forgados, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no

inciso Il do art. 5° da Constituicédo Federal;

4.4.8 - que os servigcos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento
de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislacdo, para empresas que se enquadrem no disposto no art. 93 da
Lein® 8.213, de 24 de julho de 1991

4.4.9. - A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢édo sujeitara o

licitante as sancgdes previstas em lei e neste Edital.

4.410 - A vedacéo a reuniao de consorcio se faz necessaria uma vez que se busca
a ampla participacdo de possiveis licitantes individuais. Por sua vez a nao
participacdo de empresas em consércio ndo trara prejuizos a competitividade do
certame, visto que a formacgdo de consércios em licitagcbes € admitida quando o
objeto a ser licitado envolve questdes de alta complexibilidade ou de grande volume,
nos quais empresas, isoladas, ndo teriam condigées de suprir os requisitos de
habilitacao do edital.

5.0 - PROPOSTA DE PRECOS:

5.1 — Para efeito de montagem da proposta de pregos, cada licitante devera
considerar as especificagdes dos itens de referéncia deste Termo de Referéncia;

5.2 — A pesquisa de precos no mercado, base para a montagem dos precos dos
produtos, foi feita tendo como base os produtos de referéncia deste Termo de
Referéncia. Portanto, os produtos ofertados deverdo apresentar as mesmas
caracteristicas de qualidade, desempenho, rendimento, eficiéncia, estrutura,

funcionamento, e acabamento do produto de referéncia;
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5.3 — Os produtos/servigcos ofertados deverdo atender aos requisitos minimos de

desempenho e qualidade.

5.4 - O licitante que ofertar produtos/servicos com caracteristicas de qualidade,
desempenho, rendimento, eficiéncia, estrutura, funcionamento, e acabamento
diferente daquelas dos produtos/servigos de referéncia, apenas com o objetivo de
reduzir o preco ofertado, diante dos demais licitantes, estara sujeito, caso se
consagre vencedor da licitacdo e seus produtos/servicos sejam reprovados pelos
critérios citados acima, a fornecer os produtos/servicos de referéncia constantes
deste Termo de Referéncia, pelo preco ofertado, sem 6nus para o Municipio de
Uruara.

5.5 - Tipo de licitagdo: menor prego por ltem.

5.6 — Na proposta de precgos, cada licitante devera informar as marcas e modelos

dos servigos/produtos/servigos ofertados.

6.0 — DA ENTREGA

6.1 — A entrega sera na sede da contratante no maximo 05 (Cinco) dias, mediante
documento denominado “requisicdo de compras” expedida pelo Departamento de
Compras e orientagdes de entrega feita pelo mesmo. No que se refere as verduras,
hortalicas e legumes a entrega sera diaria conforme solicitacao.

6.2 - A CONTRATADA no caso de faltar os materiais/produtos/servicos em seu
estabelecimento obriga se providenciar em outros estabelecimentos para manter o
fornecimento.

6.3 - Para efeito de \verificagdgo da conformidade ou ndo dos
materiais/produtos/servigos fornecido com as especificagdes constantes do presente
Termo de Referéncia, o chefe do Departamento de Compra tera o prazo de até 24
horas, contados da data da entrega, oportunidade em que o aceitara, atestando a
respectiva Nota Fiscal, ou o rejeitara, na hipétese de desconformidade que nao
atenda as necessidades desta Municipalidade.

6.4 — Os materiais/produtos/servigcos especificados neste Termo de Referéncia
deverao ser considerados como referéncia, jamais com carater impositivo para o
fornecimento. Porém, os produtos/servicos fornecidos que apresentarem qualida'de,
desempenho, rendimento, eficiéncia, estrutura, funcionamento, acabamento

semelhantes as especificagdes dos produtos/servigos de referéncia indicados neste
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Termo de Referéncia, as quais foram utilizadas como parametros para coleta de

precos, serao testados, no prazo citado no sub item 3.3 e caso ndo apresentem as
referidas caracteristicas, deverdo ser substituidos pelos produtos/servigos

especificados neste Termo de Referéncia, sem 6nus para a Municipalidade.

7.0 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

7.1 - Tomar conhecimento da ata de registro de pregos, inclusive de eventuais
alteracdes, para o correto cumprimento de suas disposicoes;

7.2- Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades do
descumprimento do pactuado na ata de registro de pregcos ou do descumprimento
das obrigacdes contratuais, informando as ocorréncias ao érgao gerenciador;

7.3 - Promover consulta prévia junto a Secretaria Municipal de Administracdo —
SEMAD - Departamento de Licitagdes, quando da necessidade de contratagao, a fim
de obter a indicagdo do fornecedor, os respectivos quantitativos e os valores a
serem praticados;

7.4 - Assegurar-se, quando do uso da ata de Registro de Pregos, de que a
contratacdo a ser celebrada atenda aos interesses da Administracao Publica
Municipal, sobretudo quanto aos pregos registrados, informando ao Departamento
de Licitacées — SEMAD, acerca de eventual desvantagem quanto a sua utilizagao;
7.5 - Zelar pelo cumprimento das obrigagées pactuadas; e

7.6 - Informar ao departamento de Licitagdo — SEMAD, quando de sua ocorréncia, a
recusa do fornecedor em atender as condigdes estabelecidas em edital, firmadas na
Ata de Registro de Precgos, as divergéncias relativas a entrega, as caracteristicas e
origem dos bens licitados e a recusa do mesmo em assinar contrato para
fornecimento ou prestagao de servicos;

7.7 - Efetuar o pagamento nas condigbes e pregos ajustados;

7.8 - Acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos produtos/servigos.

7.9 - Verificar se os servigos/produtos/servicos entregues correspondem aos
apresentados na proposta da CONTRATADA.

8.0 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
8.1 - Em havendo necessidade, aceitar os acréscimos ou supressées nos

quantitativos que se fizerem indispensaveis, sempre nas mesmas condi¢cdes da
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proposta, na forma do preceituado no art. 65, § 1°, da Lei n° 8.666/93;

8.2 - Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas a fim de que os
servigos/produtos/servicos  sejam  entregues conforme  designado pela
Municipalidade, e ainda impostos, tarifas, taxas, salarios, encargos sociais, fiscais,
trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, seguros, fretes de entrega, etc;
8.3 - Entregar os produtos/servicos devidamente embalados, de forma a ndo serem
danificados durante a operacgédo de transporte e de carga e descarga de acordo com
os prazos estabelecido por este Termo de Referéncia.

8.4 - Providenciar a imediata correcdo de deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pela Municipalidade referentes as condigbes firmadas nas
especificacées e normas técnicas;

8.5 - Fornecer, sempre que solicitado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos,
documentacéo de habilitagao e qualificagdo cujas validades encontrem se vencidas;
8.7 - Prover condi¢cdes que possibilitem o atendimento das condigées firmadas a
partir da data da assinatura do contrato;

8.8 - Ressarcir os eventuais prejuizos causados aos 6rgdos gerenciador e
participante(s) e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades
cometidas na execugéao das obrigacdes assumidas no presente termo de referéncia;
8.9 - Pagar, pontualmente, aos fornecedores e cumprir com as obrigacdes fiscais,
relativos aos servigos/produtos/servigos entregues, com base no termo de referéncia,
exonerando a Administracao Publica de responsabilidade solidaria ou subsidiaria por
tal pagamento.

8.10 - Entregar produtos/servigos em perfeitas condi¢cdes para consumo e dentro do

prazo de validade.

9 -DO PREGCO

9.1 — A média de pregos maximos estimados a ser CONTRATADO foi orgado
em R$ - em R$ - 1.244.009,27 (Um Milhdo, Duzentos e Quarenta e quatro Mil, Nove
Reais e Vinte e Sete Centavos) conforme apresentado no Anexo |- Planilhas

quantitativos de Pregcos maximos.

9.2 - Foram solicitados orcamentos a diversas empresas aptas ao Objeto deste

Termo de Referéncia, conforme Cotagdes de precos de mercado em anexo.
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9.3 - Os proponentes deverdo tomar como referéncia para elaboragdo de suas

propostas, as especificacbes técnicas dos materiais/servicos e o preco maximo
estabelecido no item 8.1 e no Anexo | - Planilhas de Pregos maximos, apresentados
neste termo de referéncia por esta municipalidade.

9.4 - O prego unitario maximo a ser aceito por esta Municipalidade esta discriminado

por cada Item, conforme Anexo |, citado no item 8.1.

Uruara-Pa, 25 de Maio de 2021.
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