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ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR

OBJETO: Contratacio de empresa especializada para prestagdo de servigos, por
intermédio de operadora ou agencia (e viagens, para catacdo, reserva e fornecimento de
passagens aereas nacionais, nternacionais. terresire intermunicipais, estaduais, fluvial e
servicos de hotelaria.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEFAMENTO, ORCAMENTO, TRIBUTACAG E FINANCAS - SEPOF

OFICIO N° 03072025 — SEFOF Vitaria do Xingu - PA, 10 de janeiro de 2025.

[Imo. Senhor

JOSE DE ARTMATEIA A. BATISTA

Presidente da Comissiio de Contratagao
DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS E SERVICOS

ASSUNTO: PEDIDO DE LICITACAO PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE NATUREZA
CONTINUADA. POR INTERMEDIO DE AGENCIA DE VIAGENS

Prezado Senhor,

A Prefeitura Municipal de Vitoria do Xingu, neste ato representada pela Secretaria Municipal de
Planejamento, Or¢amento, Tributagio e Fimangas vem por meio deste, encaminhar em anexo o Estudo
Técnico Preliminar ¢ o Termo de Referéncin para contratagio de empresa na Prestagdo de servigos de
natureza continuada, por intermédio de agéncia de viagens.

O quantitativo estimado foi obtido com base no consumao do ano de 2024 com projegio da demanda
atual, Assim. a5 execuces desses fornecimentos sio de fundamental importancia para as atividades didrias
dessa Secretaria Municipal.

A necessidade de um fornecimento regular de passagens aéreas para a Secretaria Municipal de Planejamento,
Orcamento, Tributagio e Finangas (SEPOF) pode ser justificada pelos seguintes pontos:

Cumprimento de compromissos oficiais: A SFPOF, como orgao responsavel pela gestdo financeira ¢
orcamentaria do municipio. participa de reunides, eventos ¢ treinamentos a nivel estadual e nacional. O
fornecimento de passagens agreas garante a presengi dos gestores e teenicos da Secretaria em COmpromisses
que sdo essenciais para a captagiio de recursos, articulagio de projetos e parcerias, bem como a atualizagio
de praticas fiscais e orgamentarias.

Participagiio em eventos estratégicos: A SEPOF pode ser convocada a parficipar de seminarios,
conferéncias, cursos ¢ workshops que svontecem em outras localidades. A presenga nesses eventos €
fundamental para a modemizagio da gestao publica municipal, além de possibilitar a troca de experiéncias ¢
o aprendizado de novas metodologias.

Representaciio institucional: A SEPOF ¢ frequentemente chamada para representar o municipio ¢m
discussdes sobre finangas piblicas, transferéncias intergovernamentais, pactuagdes de politicas economicas,
entre outros. O fomecimento continuo de passagens aéreas facilita essa representagdo, assegurando que o
municipio tenha vor ativa nas discussdes de politicas pablicas em nivel federal e estadual.
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Fiscalizaciio e auditorias exteraas: Em alguns cusos. a equipe da SEPOF pode precisar viajar para
acompanhar processos de auditoria, [iscalizagbes de obras ou monitoramenio de execugio orgamentaria em
outros locais; onde estejam alocados recursos municipais ou que exijam maior controle financeiro,

Gestiio de convénios e parcerias: A SEPOF ambém ¢ responsivel pela negociagio ¢ gestio de convénios
com outras esferas de governo e organismos internacionais, Essas negociagdes frequentemente exigem
deslocamentos aéreos para acompanhamento de processos. assinatura de gonvénios ¢ reunioes de

monitoramento.
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Em resumo, o fornecimento regular de passagens acreas ¢ essencial para garantir a ¢ficiéneia ¢ a continuidade
das atividades mstitucionais da SEPOF, que envolve a necessidade de deslocamentos frequentes em prol de

interesses esiratégicos e financeiros do municipio,
Informamos, ainda as despesas decorrentes para a presente contratag®o, correrdo por conla dos recursos

oriundos do Tesouro Municipal (recursos proprios). conforme dotagio orgamentaria:

e (4123 0005 2.010 | Manutencio da Secretaria de Planejamento, Or¢camento e Financas
e 3.3.90.39.00 | Outros serv, de tere. pessoa juridica

Sem mais para o momento, na oportunidade renovo protesios de estima e satisfagio,

Alenciosamenic; :

ALAN AUGUSTOALMEIDA DE ALMEIDA
Secretario Mumcipal de Planeimento, Orgamento, Tributagio e Finangas
Diefeto N° 009/2023.
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POBER EXECUTIVO MUENICIPAL
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SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMEN T, ORCAMENTO, TRIBUTACAD E FINANCAS — SEPOF

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 - IDENTIFICACAO DO PROCESSO E SOLICITANTE

Area Solicitante: SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO,
TRIBUTACAO E FINANCAS - SEPOF

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO:

EDSON FERNANDES DOS SANTOS, Coordenador {a) — FEquipe de Plangjamento, Portaria n® 0602/2024,
JAELDO BARBOSA DA COSTA SAMPALD, Membro — Equipe de Planegjamento, Portaria n® 0602/2024.

2 - DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
Referdncia: Ardgo 18, §1% incise ! du Lei Federal n® 14033, de 1 de abril de 2024,

2.1 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

Prestagdo de servicos de natureza continuada, por intermédio de agéncia de viagens, para:- Para
pesquisa de precos;- Reserva de passagens aéreas, fluviais e terrestres;- Emissiio de passagens
aéreas, fluviais ¢ terrestres;- Remarcagio ¢ cancelamento de passagens aéreas, fluviais e
terrestres:- Reembolso de passagens aéreas, fluviais e terrestres;- Reserva de hotéis;- Locagiio
de veiculos (RENT A CAR);- Apenciamenio de cargas;- Servigos correlatos., destinados a
atender a Secretaria Municipal de Planejamento. Orgamento, Tributagdo e Financas — SEPOF, do
Municipio de Vitdria do Xingu, Estado do Pard

A necessidade de um formecimento regular de passapgens aéreas para a Secretaria Municipal de Planejamento,
Orgamento, Tributaciio e Finangas (SEPOF ) pode ser justificada pelos seguintes pontos:

Cumprimento de compromissos oficiais: A SEPOUF, como orgdo responsavel pela gestdo financeira ¢
orgamentiria do municipio, participa de reunides, eventos ¢ treinamentos a nivel estadual e nacional. O
fornecimento de passagens aéreas garanfe a presenga dos gestores ¢ téenicos da Secretaria em compromissns
que sdo essenciais para a captaciio de recursos, articulagdo de projetos ¢ parcerias, bem como a atualizagdo de
praticas fiscais e orgamentirias,

Participacao em eventos estratégicos: A SEPOF pode ser convocada a participar de semindrios, conferéncias,
cursos e workshops que aconteccem em ouiras localidades. A presenga nesses eventos € fundamental para a
modemnizacio da gestho piblica municipal. além de possibilitar a troca de expeniéncias e o aprendizado de
novas metodologias.

Representagiio institucional: A SEPOF ¢ frequentemente chamada para representar o municipio em
discussdes sobre finangas piblicas, ransferéncias intergovernamentais, pactuagoes de politicas econdmicas,
entre outros. O fornecimento continue de passagens adreas facilita essa representagdo, assegurando que o
municipio tenha voz ativa nas discussies de politicas publicas em nivel federal e estadual.

Secretaris Municlpal de g5 0 Foonas . Av, Manoel Félix de Faras, 5/n°
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Fiscalizaciio e auditorias externas: Em alguns casos, a equipe da SEPOF pode precisar viajar para
acompanhar processos de auditoria, fiscalizagoes de obras ou monitoramento de execugio orgamentaria em
outros locais, onde estejam alocados recursos municipais ou que extjam maior controle financeiro,

Gestiio de convénios e parcerias: A SEPOF também & responsavel pela negociagio e gestdo de convénios
com oufras esferas de governo e organismos intermacionais. Essas negociactes frequentemente exigem
deslocamentos aéreos para acompanhamento de processos, assinatura de convénios e reunides de
monitoramento.

Em resumo, o fornecimento regular de passagens acreas ¢ essencial para garantir a eficiéncia e a continmidade
das atividades institucionais da SEPOF, que envolve a necessidade de deslocamentos frequentes em prol de
interesses estratégicos e Mimanceiros do municipio.

3-DO PLANEJAMENTO DA ADMINISTRACAO:
Referéncin: Artiga 18, §1% incivo [T da Lei Federal u® £4.133, de 17 de abreif de 2624,

3.1 - A confratagdo pretendida esta em consonancia com o Orgamento Anual. do exercicio de 2025,

4 - DOS REQUISITOS DA CONTRATACAQO
Referéncia: Artigo 18, §1% inciso 1) da Lej Federal n® 14.33, de 1* de abrif de 2021,

4.1 - A EQUIPE DE PLANEJAMENTO analisou a demanda apresentada e identificou os seguintes
requisitos basicos:

4.1.1 - A CONTRATADA compromete-se e obriga-se a cumprir o que sera estabelecido no
Termo de referéncia;

4.1.2 - A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes
do cumprimento das obrigagdes assumidas, sem qualquer dnus d CONTRATANTE:

4.1.3 - A CONTRATADA sera responsavel pela observincia de toda legislaciio pertinente
direta ou indiretamente aplicdvel ao objeto;

4.1.4 - A CONTRATADA sera a unica responsavel por danos e prejuizos, de qualquer
natureza, causada a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execu¢do do objeto,
isentando a CONTRATANTE de todas as reclamagdes que porventura possam surgir, ainda
que tais reclamagées sejam resultantes de atos dos seus prepostos ou de quaisquer pessoas
fisicas ou juridicas. empregadas ou ajustadas na execugdo do objeto:

4.1.5 - Fica expressamente estipulado que nio se estabelece por forca do fornecimento do
objeto qualquer relagdo de emprego entre a CONTRATANTE e os empregados da
CONTRATADA:

4.1.6 - A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto, tais
como saldrios. encargos sociais. previdenciarios. trabalhistas, comerciais, seguros de
acidentes, tributos, indenizagdes. vale-transporte, vale-refeicdo e outros beneficios exigidos.
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4.1.7 - A inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos, nfo transfere a
CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do
Contrato;

4.1.8 - Respeitar as normas ¢ procedimentos de controle e acesso ds dependéncias da
CONTRATANTE;

4.1.9 - Manter os seus empregados identificados por crachd, quando no recinto da
CONTRATANTE, devendo substituir imediatamente qualquer um deles que seja considerado
inconvenienle & boa ordem e as normas disciplinares da CONTRATANTE:

4.1.10 - Acatar todas as orientagies da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do contrato,
sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados
¢ atendendo as reclamacdes formuladas:

4.1.11 - Manter, durante a execugio do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes a serem
assumidas, todas as condigoes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacdo;

4.1.12 - Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugido do contrato, sem a prévia e
expressa anuéncia da CONTRATANTE:

4.1.13 - Sera considerada recusa formal da contratada a ndo entrega do objeto no prazo
estabelecido, salvo por motivo de forga maior ou caso fortuito, assim reconhecido pela
CONTRATANTEL:

4.1.14 - Cumprir os hordrios de entrega do objeto deste contrato estabelecidos pela
CONTRATANTE,

4.1.15 - E empresa vencedora do referido certume, devera no ato da assinatura do contrato, ter
no municipio sede do contratante escritério ou sucursal, com a qual serdo estabelecidos todos
os contatos referentes & sua execugiio. nio sendo admitido a subcontratagdo total ou parcial
do referido contrato.

4.1.16 - Cumprir outras obrigagdes previstas no Codigo de Protecdo e Defesa do Consumidor
(Lei n® 8.078/90) gue sejam compativeis com o regime de direito piblico.

4.2 - Para todos os efeitos, os bens demandados foram definidos como comuns, por esta razio a
licitagdo se dard por meio de PREGAQ.

4.3 -0 PREGAO serd no formato FLETRONICO ¢ no SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO (SRP)
conforme justificativa a seguir:

Av. Manoel Félix de Farias, S/n°
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43.1 - Em uma heitagio convencional, a licitagdo tem por finalidade uma compra ou
contratacdo  especifica, Apos o procedimento licitatério e assinatura do contrato
administrativo. o objeto ¢ entregue a Administragdo e finda-se o processo.

4.3.2 - Por outro lado, a licitagdo pelo SRP destina-se a registrar pregos de fornecedores (que
assumem o compromisso de entregar 0s bens ou executar os servigos durante todo o prazo de
vigéncia da Ata de Registro de Pregos - até doze meses - e nas condigdes nela estipuladas)
para contratacdes eventuais ¢ futurgs, que poderfio ocorrer quantas vezes forem necessarias,
dentro do prazo de validade da ata. respeitadas as condigbes nela estipuladas.

4.3.3 - Ao final do procedimento. scrd formalizada e assinada a ATA DEREGISTRO DE
PRECOS a qual tera validade de 01 (um) ano e poderd ser prorrogado, por igual periodo,
desde que comprovado o preco vantajoso, em conformidade com o Art. 84 da Lei Federal n®
14.133; de 1° de janeiro de 2021 ¢ no Ari. 36, § 1° do Decreto Municipal n® 004, de 2 de
janeiro de 2024, Isso importa em vantagem significativa, tendo em vista da redugéio do niimero
de licitagbes pois, através de uma Onica licitagio. a Administragdo podera efetuar a compra
ou contratacdo do objeto pelo prazo de validade da ata, quantas vezes forem necessanas, até
atingir os quantitativos maximaos licitados.

4.3.4 - A opgdo pelo sistema de registro de prego esta fundamentada pelo seguinte inciso, do
artigo 3° do decreto 7.892/2013: “TI - quando for conveniente a aguisicio de bens ou a
contratagao de servigos para atendimento a mais de um orgdo ou entidade, ou a programas de
governo’.

435 - A _SECRETARIA MUNICIPAL. DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO,
TRIBUTACAO E FINANCAS ¢ composta por varios selores como exemplo: Departamento
de Tributos, Departamento de Arrecadag@io Tributéria, Setor de Arrecadagdo.

4.3.6 - Por serem setores com estruturas semelhantes é natural que alguns materiais sejam
comuns a lodos esses sctores. Assim como [orma de economicidade processual e financeira,
a opgdo por contratagdes com SR para atendimentos das demandas de todos os setores.
Portanto 0 SRP se mostra a melhor opgdo para contratagiio pretendida.

4.4 - Referente a permissio para ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECO:

4.4.1 - O Edital deverd permitir a adesdo a ata de registro de prego por érgfios ndo participantes
da licitagao original. A aquisi¢io por adesdo a ata justifica-se pela vantagem e agilidade da
aquisicdo, uma vez que a adesao 4 ata € um processo menos moroso do que um processo
licitatorio comum. como um Pregdo Eletronico, observando a urgéncia na aquisico de tal
bem pelo 6rgdo ndo participanie.

4.4.2 - Os orgaos gue ndo participaram da licitagdo ¢ fazem adesdo 4 ala de registro de precos,
devem ter 0 mesmo cuidado ac celebrar suas contratagdes utilizando a ata de registro de

precos,
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443 - A Administragdo aderente deve assegurar que a execugdo do objeto seja a mesma
estabelecidas no edital. na ata de registro de pregos ¢ na proposta oferecida no certame pelo
beneficidrio da ata. Isso porque um dos pressupostos que autorizam a adesdo as atas de registro
de pregos € a comprovagio da vantajosidade na adogdo dessa medida, o que pressupde a
adequagdo entre a necessidade existente e a solugdo registrada.

5- DO QUANTITATIVO ESTIMADO
Referéncia: Artige 18, §17% incise IV da Lei Federat n® 14,133, de 1* de abril de 2021,

3.1 - Para obtengfo dos quantitativos foi considerado o levantamento da equipe de planejamento de
cada setor demandante de acordo com a necessidade de aquisigio de material por cada selor, totais
estes que estardo melhor detalhados no item 7 deste documento.

6 - DO LEVANTAMENTO DE MERCADO
Referéncia; Arfige 18, §1% inciso V da Lei Federal n® 14.133, dv 1° de abril de 2021,

6.1 - O levantamento de mercado consiste na anilise das allernativas possiveis, ¢ justificativa técnica
e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar,

6.2 - Apds a veriticagdo do objeto demandando e dos requisitos da contratagio (apresentados no item
anterior), o Setor de Compras (responsivel pelas pesquisas de mercado) realizou o levantamento de
mercado ¢ identificou caracteristicas:

I - O objeto demandado possui contratagies similares feitas por outros drgdos e entidades
piiblicas;

— () SRP ¢ uma alternativa viavel ¢ bem conhecida entre as empresas do ramo;

l1I - Em raziio da baixa complexidade do objelo demandado ndio sera necessario a realizagfio
de audiéncia e/ou consulta publica. junte ao mercado para coleta de contribuicoes;

IV — Nao se aplica a hipdtese de locacio dos bens demandados:

V - Diante das necessidades apontadas neste estudo, o atendimento & solugiio exige a
contratagdo de empresa especializada cujo o ramo de atividade seja compativel como objeto
pretendido;

V1 - FForam analisadas contratagoes similares feitas por outros ¢rgios e entidades, por meio
de consultas a outros editais, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagdes que methor atendessem as necessidades da Administragiio. Nao se
observou maiores variagdes quanto a execugio do objeto no que se refere ao papel da empresa
a qual se pretende contratar, Assini, a variagio sc di pela modalidade de licitagdo aplicada a
cada caso, a depender da permissibilidade normativa.
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FODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA DO XINGU
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO, TRIBUTACAQ E FINANCAS — SEPOF

VII - A aquisicao dos materiais objeto do presente Estudo 'T'éenico Preliminar se constitui, no
atual cenario, em objeto de frequente aguisi¢io por orgdos publicos, em todas as suas esferas.

VIII - Verifica-se a ampla disponibilidade de empresas aptas ao fornecimento dos materiais a
serem adquindos, conforme os requisitos estabelecidos neste documento.

7- DA ESTIMATIVA DO VALOR
Referéncla: Artigo 18, §1% inciva VI da Lei Federal n* 14,133, de 1 de obril de 2021,

7.1 = Manilha:

Item Descrigan Unidade Quantidade

Prestacdo de servigos de natureza continvada, por
intermédio de agéncia de vingens, para;

- Para pesquisa de pregos:

- Reserva de passagens acreas. fluviais e terrestres;

- Emissdo de passagens aéreas, {luvinis ¢ terrestres;

- Remarcacdo e cancelamento de passagens acdreas, VALOR RS
fluviais ¢ terrestres: 230.000,00
- Reembolso de passagens aéreuas, fluviais e terrestres;
- Reserva de hotéis:

- Locagdo de veiculos (rent a car);

- Agenciamento de cargas;

- Servigos correlatos.

7.1.1. Valor total por extenso: RS 250.000,00 (duzentos e cinquenta mil reais).

-2 - As pesquisas de precos deveriio ser realizadas em diversos fornecedores para o caleulo da média
dos pregos. que serd utilizada como prego referencial.

7.3 = O valor estimado da contratagdo serd de acordo com o mapa de pregos. produzidos a partir de
pesquisa de mercado.

7.4 - Metodologia aplicada a pesquisa de prego

7.4.1 - De acordo com o art. 23 da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de janeiro de 2021 ¢ art. 12
do Decreto municipal n®. 004, de 02 de janciro de 2024, os quais dispdem sobre os
procedimentos administrativos bdsicos para a realizagio de pesquisa de pregos para a
aquisicdo de bens e contratagio de servigos em geral:

§ 1% No processo licitatdrio para aquisicao de bens e contratagiio de servigos em geral.
conforme regulamento, o valor estimado sera definido com base no melhor prego aferido
por meio da utilizacdo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada ou nio:
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ESTARO DO PARA
PODER EXECHTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA DO XINGL
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO, TRIBUTACAO E FINANCAS - SEPOF

I - Composigio de custos umilarios menores ou 1guais 4 mediana do item correspondente
no painel para consulta de pregos ou no banco de pregos em satde disponiveis no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP):

I1 - Contratagiies similares feilas pela Administragdo Pablica, em execugdo ou concluidas
no periodo de | (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema
de registro de precos. observado o indice de atualizacio de pregos correspondente;

Il - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo. desde que contenham a data e hora de acesso;

I'V - Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagio formal de
cotacio. desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo
tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data
de divulgacio do edital;

V - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrdnicas, na forma de regulamento.

7.5 - Serdo utilizados, como metodologia para oblengdo do prego de referéncia para a
contratagdo a meédia dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o célculo incida
sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parimetros adotados
neste arligo, desconsiderados os valores inexequiveis ¢ os excessivamente elevados,

8 — DA SOLUCAO

Referéncia: Artigo 18, §1° inciso VIl da Lel Federal n* 14,133, de 1* de abril de 2021,

8.1 - A andlise do tipe de solugio a contratar ¢ a demonstragio de que o tipo escolhido na fase de
planejamento da contratag@o, com base no levaniamento de mercado. € o que mais se aproxima dos
requisitos definidos e que mais promove a competigio. levando-se em conta os aspectos de
economicidade, eficicia, eficiéncia e padronizacio, bem como praticas de mercado.

8.2 - No caso concreto, colocamos em andlise uma sintese dos principais pontos e caracteristicas de
dois modelos pelos quais a Administragdo pode se valer para fornecer materiais de consumo
administrativo que atendam as necessidades do orgio, a saber:

8.2.1 - SOLUCAOQ A — SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO
DESCRICAQ: Prestacio de servicos de natureza continuada, por intermédio de agéncia de
viagens para a Secretaria Municipal de Planejamento, Or¢amento, Tributagdo e Finangas

(SEPOF), por meio do Sistema de Registro de Pregos (SRP).

FORNECEDOR: Diversos, de acordo com a categonia e classificagio dos materiais
necessarios,

Secretaria Munlcipel de & Pk eatacis Av. Manoel Félix de Fartas, Sin®
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ANALISE DA SOLUCAQO: Para suprimento do estoque através do SRP, € preciso que a
licitagdo seja dividida em grupos ou itens a fim de que posza se garantir ampla concorréncia.
visto a exisiéncia de uma grande quantidade de fornecedores e fabricantes que trabalham
apenas com grupos especificos de itens, por exemplo, apenas itens de escritério ou apenas
itens alimenticios ou apenas itens descartdveis. Com diversos lotes ou itens, a contratacio
resulta em varios instrumentos contratuais 4 serem administrados individualmente.

9- DO PARCELAMENTO
Referéncia: Artigo 18, §1% incisi VI du Lei Federat n* 14,133, de 1* de abril de 2021,

9.1 - A adjudicacio do Pregio Lletronico para Sistema de Registro de Pregos sera por item, visto que
o objeto & divisivel e nfo hd prejuizo para o conjunto da solugdo ou perda de economia de escala,
aléem de ser tecnicamente ¢ economicamente viavel, Junto a isso. o parcelamento do objeto visa
propiciar a ampla participagio de licitantes que, embora ndo disponham de capacidade para execugio
da totalidade do objeto, podem fazé-lo com relagdo a itens ou unidades autdnomas, permitindo que
empresas distintas sejam contratadas.

10 - RESULTADOS PRETENDIDOS
Referdncla: Artigo 18, §1% Incisa IN da Lei Federal n* 14,133, de 1° de abril de 2021,

10.1 - Pretende-se com a formagio do registro de pregos, obter um mecanismo 4gil e seguro para
realizagio de futuras aquisigies de forma parcelada ¢ eventual, sem comprometimento da execugio
orcamentaria.

11 - ROVIDENCIAS PARA ADEQUACAQ DO AMBIENTE DO ORGAO
Referémria: Artign I8, 1 inciso X dn Lel Federal n® 14023, dé 17 de abeil de 3027

1.1 - Nao serlo necessarias quaisquer adequagOes, quer seja logistica, infraestrutura, pessoal.
procedimental ou regimental.

12 - DAS CONTRATACOES CORRELATAS
Referdncia; Artigo 18, §1° Incive X1 di Lei Federal n® 14033, de 17 de abell e 26021,

12.1 - Ndo se faz necessiria a realizagio de contratages correlatas e/ou interdependentes para a
contratacdo pretendida,

13- DOS IMPACTOS AMBIENTAIS
Referéncia: Artigo I8, §1% incisa X1I da Lei Federal n® [4.133, de 17 de abril de 2027,

13.1 - A presente aquisi¢io ndo apresenta a possibilidade de vcorréncia de impactos ambientais.

14 - DECLARACAO DE VIABILIDADE
Referénci: Artigo 18, §1° inciso X1l da Lei Federal n® 14,135, de 1* d= abril de 2021,

14.1 - O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) considerou a necessidade de contratagio do
objeto, os requisitos técnicos, lepais, ambientais e os do préprio negdcio, o mercado em que o objeto
se encontra inserido, bem como lodos os demais requisitos necessarios para a earacterizagio e
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quantifica¢do da demanda identificada. bem como o processo de escolha da solugio que melhor se
adequa a Instituigdo nesta oportunidade. Foram considerados ainda os requisitos ambientais: os

aspectos legas.

14.2 - Desta forma. entende-se ser VIAVEL u contrataciio em comento, consoante o inciso XIIT do
art. 7° da IN n” 40 de 22 de maio de 2020, da SEGLES/ML. e, visando dar inicio & implementacio do
objeto aqui delineado, recomenda-se a elaboragio de Termo de Referéncia com base no presente

estudo ¢ 0 encaminhamento para o setor competente para o prosseguimento do feito,

Vitoria do Xingw/PA. 10 de janeiro de 2025,

MEIDA DF ALMEIDA
ributagdo e Finangas

ALAN AUGUSTY
Secretario Municipal de E'iL\n amentao. Orgamel
Decreto N 009

EDSONFFRNANDES DOS SANTO S

Coordenador (1) - Eguipe de Planejamento
Portaria n” 0602/2024

JAELDO @ RBOSA ga\ COSTA SAMPAIO

Membro — Equipe de Plangjamento
Portaria n® 0602/2024
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GOVERNO DO ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA DO XINGU
SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E LAZER

CNPJ: 34.887.935/0001-53
Oficio n°. 0002/2025 — SEC. MUN. DE TURISMO

A Suu Senhoria

JOSE DE ARIMATEIA A. BATISTA

Setor de Licitagoes e Contratos

Prefeitura Municipal de Vitdria do Xingu

Endereco: Avenida Manoel Félix de Farias, n®. S/N | Bairro: Centro
CEP: 68.383-000 | Vitoria do Xinguw/PA

Assunto: Fncaminhamento de Termo de Referéncia ¢ Estudo Téenico Preliminar

Excelentissimo Senhor,

A Prefeitura Municipal de Vitoria do Xingu, nesse ato representada pela Secretaria
Municipal de Turismo vem através deste encaminhar em anexo a Vossa Senhoria, o presente
Encaminhamento de Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar para a abertura de
processo licitatorio visando 4 aguisi¢io de passagens aéreas. de acordo com a necessidade
identificada para atender as atividades ¢ demandas institucionais.

Certos do atendimento. agradecemos pela atengiio e nos colocamos a disposigio para
quaisquer esclarecimentos que se faga necessario.

Vitoria do Xingu/PA. 13 de janeiro de 2023.

Assinado de forma
MARCIO VIANA gigital por MARCIO

ROCHA:B02264 VIANA
472768 ROCHMEBO2Z64422
68

Marcio Viana Rocha
Prefeito Municipal, de Vitoria do Xingu

e Ancxo: Encaminhamento de Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar

Secretaria Municipal de Turismo e Lazer
CNP): 34.887.935/0001-53 Secrataria Municigal e | |} | VITORIA DO

Endereo: R. Newton Bulamargue de Miranda, 5/N. TURISMD E LAZER ' i’ ll

Bairra: lardim Dall"acqua | CEP: 58383 -000
E-mail” setubvtxi@gmail.com
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA DO XINGU

SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E LAZER
CNPJ: 34.887.935/0001-53

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

| - AREA SOLICTITANTE:

Area Solicitante; Secretaria Municipal de Turismo e Lazer

2-0BIETO:

Contratacio de empresa especializada para prestagio de servigos, por intermédio de upemdura
ou agéncia de viagens, para colag@o, reserva e fornecimento de passagens agreas nacionais.
internacionais, terrestre intermunicipais, estaduais, Muvial e servigos de hotelaria, destinados a
atender a Secretaria Municipal de Turismo ¢ Lazer de Vitoria do Xingu-PA.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO:

2 - DA NECESSIDADE DA CONTRATACAOQ
Referéncia: Artigo 18, §1° inciso I da Lei Federal n” 14,133, de 1" de abril de 2021,

2.1 - A solicitaciio de abertura do processo licitatério para contratagiio de empresa especializada
para prestagio de servigos. por intermédio de operadora ou agéncia de viagens, para colagdo,
reserva e lornecimento de passagens adreas nacionais, internacionais, lerresire intermunicipais,
estaduais. fluvial ¢ servigos de hotelaria busca atender as necessidades da Secretaria Municipal
de Turismo, considerando a importincia de deslocamentos para eventos, reunides e
representagdes que fortalecem as agbes voltadas ao desenvolvimento turistico da cidade. A
contratagio de uma empresa especializada permitird maior eficiéncia na organizagio dessas
viagens, assegurando agilidade e economia no uso dos recursos publicos. Além disso, garante
transparéncia no processo e facilita a logistica de trabalho, permitindo que a Secretaria foque
no planejamento e execuc¢do de suas iniciativas em beneficio da populagdo e do setor turistico
local.

2.2 - Estes itens irdo subsidiar os servigos prestados pela Secretaria Municipal de Turismo e Lazer,
na coordenagdo administrativa, na coordenagdo de turismo, coordenagdo de eventos, setor midia e
escola de danga. que dependem destes itens para o bom funcionamento e o perfeito atendimento a
comunidade lTocal.

Secretaria Municipal de Turismo e Lazer
CMPJ: 34.887.935/0001 -53 Spcratarls Munliigsl a8 VlTﬂRi.ﬁ DQ
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA DO XINGU
SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E LAZER
CNPJ: 34.887.935/0001-53

3. PO PLANEJAMENTO DA ADMINISTRACAO:
Referéncia: Artigo 18, §1° inciso 1l da Lei Federal n" 14. 133, de 1" de abril de 2021.

3.1 - A contratagdo pretendida estd em consondncia com o Plano Anual de Contratagdes, gual esta
devidamente publicado no link:

4 - DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
Referéncia: Artigo 18, §1° inciso 111 da Lei Federal n® 14. 133, de 17 de abril de 2021,

4.1 - A EQUIPE DE PLANEJAMENTO analisou a demanda apresentada e identificou os seguintes
requisitos basicos:

4.1.1 - A CONTRATADA compromete-se ¢ obriga-se a cumprir o que serd estabelecido no
Termo de referéneia;

4.1.2 - A CONTRATADA deverd arcar com todas as despesas, dirctas e indiretas. decorrentes
do cumprimento das obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE:

413 - A CONTRATADA serd responsivel pela obhserviineia de toda legislagdo pertinente.
direta ou indiretamente aplicdvel ao objeto:

414 - A CONTRATADA serd a tnica responsavel por danos e prejuizos, de qualquer
patureza. causada a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execugio do objeto,
isentando 1 CONTRATANTE de todas as reclamagdes que porventura possam surgir. ainda
que tais reclamagdes sejam resultantes de atos dos seus preposios ou de guaisquer pessoas
fisicas ou juridicas, empregadas ou ajustadas na execugio do objeto:

4.1.5 - Fica expressamente estipulado que ndo se estabelece por forga do lornecimento do
objeto qualquer relagio de emprego entre a CONTRATANTE e os empregados da
CONTRATADA:

4.1.6 - A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto, tais
como saldrios. encargos sociais, previdencidrios, trabalhistas, comerciais, seguros de
acidentes, tributos, indenizagdes, vale-transporte, vale-refeigfio ¢ outros beneficios exigidos,

4.1.7 - A inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos, nio transfere a
CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do
Contrato,

Secretaria Municipal de Turismo e Lazer
CNP): 34.887.935/0001-53 Secretaria Municipal ow \H'!'Dﬁtliﬁd
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4.1.8 - Respeitar as normas ¢ procedimentos de controle € acesso as dependéncias da
CONTRATANTE:

4.1.9 - Manter os seus empregados identificados por cracha, guando no recinto da
CONTRATANTE. devendo substituir imediatamente qualquer um deles que seja considerado
‘nconveniente 4 hoa ordem e 4s normas disciplinares da CONTRATANTE:

4.1.10 - Acatar todas as orientagdes da CONTRATANTE. emanadas pelo fiscal do contrato,
sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizago, prestando todos os esclarecimentos solicitados
¢ atendendo as reclamagdes formuladas:

4.111 - Manter. durante a execugio do objeto, em compatibilidade com as obrigagoes a serem
assumidas. todas as condigdes de habilitacdo e qualificagio exigidas na licitagdo;

4.1.12 - Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo do contrato, sem a prévia e
expressa anuéncia da CONTRATANTE:

4.1.13 - Sera considerada recusa formal da contratada a ndo entrega do objeto no prazo
estabelecido, salvo por motive de forga maior ou caso fortuito, assim reconhecido pela
CONTRATANTE;

4.1,14 - Cumprir os hordrios de entrega do objeto deste contrato estabelecidos pela
CONTRATANTE.

4.1.15 - E empresa vencedora do referido certame, devera no ato da assinatura do contrato: ter
no municipio sede do contratante escritdrio ou sucursal, com a qual serio estabelecidos todos
os contatos referentes 4 sua execugio, nao sendo admitido a subcontratagio total ou parc ial
do referido contrato. '

4.1.16 - Cumprir outras obrigagdes previstas no Cadigo de Protego e Delesa do Consumidor
(Lei n” 8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito pablico.

4.2 - Para todos os efeitos, os bens demandados foram definidos como comuns. por esta razao a
licitagiio se dara por meio de PREGAO.

4.3 -0 PREGAQ serd no formato ELETRONICO e no SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO (SRP)
conforme justificativa a seguir:

Secretaria Municipal de Turismo e Lazer
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43.1 - m uma licitacho convencional, a licitagio tem por finalidade uma compra ou
confratagio  especilica. Apds o procedimento licitatorio & -assinatura do  contrato
administrativo, o objeto é entregue 4 Administragdo ¢ finda-se o processo.

4.3.2 - Por outro lado, a licitag@o pelo SRP destina-se a registrar pregos de fornecedores (que
assumem o compromisso de entregar os bens ou executar os servigos durante todo o prazo de
vigéncia da Ata de Registro de Pregos - al¢ doze meses - € nas condiches nela estipuladas)
pari contratagdes eventuais ¢ futuras, que poderdo ocorrer quantas vezes forem necessarias,
dentro do prazo de validade da ata, respeitadas as condigdes nela estipuladas.

433 - Ao final do procedimento. sera formalizada e assinada a ATA DEREGISTRO DE
PRECOS a qual tera validade de 01 (um) ano ¢ poderi ser prorrogado, por igual periodo,
desde que comprovado o prego vantajoso, em conformidade com o Art. 84 da lLei Federal n®
14.133, de 1° de janeiro de 2021 € no Art. 36, § 1° do Decreto Municipal n® 004, de 2 de
janeiro de 2024. [sso importa em vantagem significativa. tendo em vista da reducdo do numero
de licitagdes pois. através de uma Gnica licitagio, a Adminisiragio poderd efetuar a compra
ou contratacdo do objeto pelo prazo de validade da ata, quantas vezes forem necessdrias. até
atingir os quantitativos miximos licitados.

4.3.4 - A opgio pelo sistema de registro de prego estd fundamentada pelo seguinte inciso, do
artigo 3% do decreto 7.892/2013: “TII - quando for conveniente a aguisigio de bens ou a
contratacio de servigos para atendimento a mais de um orgio ou entidade. ou a programas de

gOVerno’ .

435 - A Secretaria Municipal de Turismo e Lazer é composta por virios setores como
exemplo: Coordenagio Administrativa, Coordenagiio de Turismo e Lazer, Coordenagdo de
Eventos, Setor de Midia e Escola de Danga.

4.3.6 - Por sercm setores com estruturas semelhantes € natural que alguns materiais sejam
comuns a todos esses setores. Assim como forma de economicidade processual e financeira,
a opgdo por contratagdes com SRP para atendimentos das demandas de todos os setores.
Portanto o SRP se mostra a melhor opgiio para contratagao pretendida.

4.4 - Referente & permissio para ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECO:

4.4.1 - O Edital devera permitir a adesdo a ata de registro de prego por orgiios ndo participantes
da licitacdo original. A aquisi¢io por adesdo & ata justifica-se pela vantagem e agilidade da
aquisi¢io, uma vez que a adesdo 4 ata ¢ um processo menos moroso do que um processo
licitatrio comum. como um Pregio Eletronico, observando a urgéncia na aquisicao de tal
bem pelo Grgdo ndo participante.

Secretaria Municipal de Turismo e Lazer
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4.4.2 - Os drefios que ndo participaram da licitagiio e fazem adesdio i ata de registro de pregos,
devem ter o mesmo cuidado ao celebrar suas contratagdes utilizando a ata de registro de
precos,

443 - A Administragio aderente deve assegurar que & execugio do objeto seja a mesma
cetahelecidas no edital, na ata de registro de pregos e na proposta oferecida no certame pelo
heneficidrio da ata. Isso porque um dos pressupostos que autorizam a adesiio &s atas de registro
de precos € a comprovagio da vantajosidade na adogio dessa medida, 0 que pressupdc a
adequagio entre a necessidade existente e a solugio registrada.

5- DO QUANTITATIVO ESTIMADO
Referéncia: Artigo 18, §1° inciso IV da Lei Federal n" 14.133, de 1" de abril de 2021.

3.1 - Para ohten¢do dos quantitatives foi considerado o levantamento da equipe de planejamento de
cada setor demandante de acordo com a necessidade de aquisigio de material por cada setor. lotais
estes gue estario melhor detalhados no item 7 deste documento,

6 - DO LEVANTAMENTO DE MERCADO
Referéncia: Artigo 18, §1°, inciso V da Lei Federal n® 14.133, de 1" de abril de 2021,

6.1 - O levantamento de mercado consiste na analise das alternativas possiveis, ¢ justificativa fecn ica
e econdmica da eseolha do tipo de solugho a contratar.

6.2 - Apos a verificagio do objeto demandando ¢ dos requisitos da contratagio (apresentados no item
anterior). 0 Setor de Compras (responsavel pelas pesquisas de mercado) realizou o levantamento de

mercado e identificou caracteristicas:

| — O vbjeto demandado possui contratagdes similares feitas por outros orgdos e entidades
publicas:

I| — O SRP ¢ uma alternativa vidvel e bem conhecida entre as empresas do rame:

i1l — Em tazio da baixa complexidade do objeto demandado ndo sera necessario a realizagio
de audiéncia e/ou consulta piblica. junto av mercada para coleta de contribuigdes:

IV — Nio se aplica a hipotese de locagdo dos bens demandados:

Secretaria Municipal de Turismo e Lazer
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V - Diante das necessidades apontadas neste estudo, o atendimento & solugdo exige a
contratacio de empresa especializada cujo o ramo de atividade seja compativel como objeto

pretendido:

VI - Foram analisadas contratagdes similares feitas por outros érgdos ¢ entidades. por meio
de consultas a outros cditais, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagdes que melhor atendessem as necessidades da Administragiio, Nio se
observou maiores variagdes quanto a execugiio do objeto no que se refere a0 papel da empresa
a qual se pretende contratar, Assim, a variagdo se dé pela modalidade de licitagiio aplicada a
cada caso, a depender da permissibilidade normativa.

V11 - A aquisigio dos materiais objeto do presente Estudo Técnico Preliminar se constitul, no
atual cendrio. em objeto de frequente aguisi¢io por drgios publicos, em todas as suas esferas.

VI - Verifica-se a ampla disponibilidade de empresas aptas ao fomecimento dos materiais a
serem adquiridos, conforme os requisitos estabelecidos neste documento.

7- DA ESTIMATIVA DO VALOR
Referéncia: Artigo 18, §1° inciso VI da Lei Federal n”® 14.133, de 1" de abril de 2021.

7.1 — Plamlha:
Percentual de
ltem Descrigio Unidade V. ESTIMADO desconto médin
estimado
Prestacio de servico de natureza confinuada, por
intermédio de agénein de viagens:
- Para pesquisa de pregos;
- Reserva de passagens aéreas, fluviais ¢ lerrestres;
- Emissan de passagens aéreas. fluviais & terrestres,
A Remarcagdo e cancelamento de passagens aéreas, VR RS 40.000,00 2.80%

fluviais e (erresmas;

- Reembuolso de passagens aéreas, fiuviais e terrestres;
- Reserva de hotéis,

- Locagio de veicalos (rent a cark:

- Agenciamenio de cargas:

- Servicos correlalos.

7.2 - As pesquisas de pregos deverdio ser realizadas em diversos fornecedores para o calculo da média
dos precos, que serd utilizada como prego referencial.
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7.3 — O valor estimado da contratagiio serd de acordo com 0 mapa de pregos, produzidos a partir de

pesquisa de mercado.

7.4 - Metodologia aplicada & pesquisa de prego

741 - De acordo com o art. 23 da Lei Federal n°, 14.133, de 1° de janeiro de 2021 ¢ an, 12
do Decreto municipal n®. 004, de 02 de janeiro de 2024, os quais dispdem sobre os
procedimentos administrativos bisicos para & realizagiio de pesquisa de precos para a

aquisigio de bens e contratagio de servigos em geral:

§ 1" No processo licitatorio para aguisicio de bens ¢ contratagiio de servigos em geral.
conforme regulamento, o valor estimado sera definido com base no melhor prego aferido
por meio da utilizagdo dos seguintes parametros. adotados de forma combinada ou nio:

| - composicio de custos unitdrios menores ou iguais & mediana de item correspondente
no painel para consulta de pregos ou no banco de pregos em satde disponiveis no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP)

11 - contratagdes similares feitas pela Administragio Publica, em execugdo ou concluidas
no periodo de | (wm)ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema
de registro de precos. observado o indice de atalizagio de pregos correspondente:

111 - utiliza¢io de dados de pesquisa publicada em midia cspecializada, de tabela de
referéncia lormalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios cletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data ¢ hora de acesso:

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores. mediante solicitagio formal de
cotagdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nao
tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéneia da data
de divulgacio do edital:

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrnicas. na forma de regulamento.

7.5 - Serdo utilizados, como metodologia para obtengdo do preco de referéncia para a
contratacio a média dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o céleulo incida
sobre um conjunto de trés ou mais pregos. oriundos de um ou mais dos parimetros adotados

neste artigo. desconsiderados os valores inexequiveis e os excessivamente elevados.

8 — DA SOLUCAO
Referéncia: Artigo 18, §1°, inciso VIl da Lei Federal n® 14.133, de 1" de abril de 2021.
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8.1 - A andlise do lipo de solugio a contratar € a demonsiragdo de que o tipo escolhido na fase de
planejamento da contratagiio, com base no levantamento de mercado, ¢ ¢ que mais se aproxima dos
requisitos definidos ¢ que mais promove a competiciio. levando-se em conta os aspeclos de
cconomicidade. eficicia, eficiéncia e padronizagio. bem como praticas de mercado.

8.2 - No caso concreto, colocamos em analise uma sintese dos principais pontos ¢ caracteristicas de
dois modelos pelos quais a Administragio pode se valer para fornecer materiais de consumo
administrativo que atendam as necessidades do Gredo, a saber:

8.2.1 - SOLUCAO A — SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO

DESCRICAQ: Aquisigio de combustivel por meio do Sistema de Registro de Pregos (SRP).
FORNECEDOR: Diversos. de acorde com a calegoria e classificagio dos materiais
NECessAarios.

ANALISE DA SOLUCAO: Para suprimento do estoque através do SRP, € preciso que a
licitago seja dividida em grupos ou itens a fim de que possa se garantir ampla concorréncia,
visto a existéncia de uma grande quantidade de fornecedores e fabricantes que trabatham
apenas com grupos especificos de itens. por exemplo, apenas itens de escritdrio ou apenas
itens alimenticios ou apenas itens descartaveis. Com diversos lotes ou itens. a contratagio
resulta em varios instrumentos contratuais a serem administrados individualmente.

9 - DO PARCELAMENTO
Referéncia: Artigo 18, §1°, inciso VI da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

9.1 - A adjudicagio do Pregdo Eletrénico para Sistema de Registro de Pregos seri por item, visto que
o ohjeto é divisivel e ndo ha prejufzo para o conjunto da solugdo ou perda de economia de escala.
além de ser tecnicamente e economicamente vidavel. Junto a isso, o parcelamento do objeto visa
propiciar a ampla participagdo de licitantes que, embora niio disponham de capacidade para execugio
das totalidade do objeto, podem fazé-lo com relagiio a itens ou unidades auténomas, permitindo que
empresas distintas sejam contratadas.

10 - RESULTADOS PRETENDIDOS
Referéncia: Artigo 18, §1° inciso IX da Lei Federal n® 14, 133, de 1" de abril de 2021,

10.] - Pretende-se com a formagiio do registro de pregos. obter um mecanismo 4gil e seguro para
realizaciio de fuluras aquisicies de forma parcelada e eventual. sem comprometimento da execugio
orcamentaria,
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{1 - ROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO
Referéncia: Artigo 18, §1°, inciso X du Lei Federal n* 14.133, de 1" de abril de 2021.

1.1 - Nio seriio necessrias quaisquer adequagdes, quer scja logistica, infracstrutura, pessoal,
procedimental ou regimental,

12 - DAS CONTRATACOES CORRELATAS
Referéncia: Artigo 18, §17, inciso X1 da Lei Federal n® 14.133, de 17 de abril de 2021,

I2.1 - Nio se faz necessaria a realizagdo de contratacBes correlatas e/ou interdependentes para a
conlratacio pretendida.

13 - DOS IMPACTOS AMBIENTAIS
Referéncia: Artigo 18, §1°, inciso XII da Lei Federal n” 14.133, de 1° de abril de 2021.

13.1 - A presente aquisicio ndo apresenta a possibilidade de ocorréncia de impactos ambientais.

14 - DECLARACAO DE VIABILIDADE
Referénciu: Artigo 18, §17, inciso X111 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

|4.1 - O presente Estudo Téenico Preliminar (ETP) considerou a necessidade de contratagio do
objeto. os requisitos téenicos, legais, ambientais e os do proprio negdeio, o mercado em que o objeta
se encontra inserido, bem como todos os demais requisitos necessdrios para a caracterizagio ¢
quantificacdo da demanda identificada, bem como o processo de escolha da solugdo que methor se¢
adequa @ Instituigio nesta oportunidade, Foram considerados ainda os requisitos ambientais; 0s
aspectos legais.

142 - Desta forma, entende-se ser VIAVEL a contratagio em comento, conseanie o inciso X1l do
art, 79 da IN n° 40 de 22 de maio de 2020, da SEGES/ME, e, visando dar inicio 4 implementagio do
objeto aqui delineado. recomenda-se a elaboragio de Termo de Referéncia com hase no presente
estudo ¢ o encaminhamento para o setor competente para o prosseguimento do feito.

Vitoria do Xinguw/PA, 13 de janciro de 2025.
MARCIO VIANA  Assinado de forma
ROCHA:8022644 §0x P MAREO

2268 ROCHA:80226442268

Marcio Viana Rocha
Prefeito Municipal, de Vitoria do Xingu
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OFICIO N°. 346/2025 GAB/SMS Vitoria do Xingu. 14 de janeiro de 2025.

Ao Prezado Senhor

JOSE DE ARIMATEIA A. BATISTA

Presidente da CL.P

Prefeitura Municipal de Vitéria do Xingu, Avenida Manoel Félix de Farias, s, Centro, Vitoria do

Xingu-PA, CEP: 68383-000.

Assunto: Estudo Técnico Preliminar (ETP) para processo licitatorio visando contratagio de
empresa especializada em prestagio de servigos de agenciamento de viagens.

Ao cumprimenti-lo cordialmente, venho encaminhar em anexo o Estudo Técnico Preliminar (ETP)
para contratagdo de empresa especializada em agenciamento de viagens e para este fim, deverio ser
estabelecidas as seguintes dotagbes orgamentarias:

DOTACOES ORCAMENTARIAS

2,049 —Muanutencio da Secretaria de Saude

Justificativa: A Secretaria de Satde de Vitoria do Xingu, em razio da complexidade ¢ da
abrangéncia das atividades relacionadas ac atendimento a satide pablica, demanda frequentemente o
deslocamento de servidores, profissionais de saide e pacientes para outras localidades, tanto para
tratamento especializado quanto para capacitaglio ¢ reunides de trabalho. Dentre essas necessidades,
destacam-se o transporte de pessoas via aérea, terrestre. fluvial, e o fornecimento de hospedagem para
as diversas agies e programas da Secretaria.

Em virtude disso, a contratagiio de uma empresa especializada, por intermédio de uma agéncia
de viagens, se faz imprescindivel para garantir a efetividade ¢ a agilidade na organizagfo ¢ execugao
desses deslocamentos. A empresa contratada serd responsavel pelo fornecimento de passagens aereas
nacionais e internacionais, transporte terrestre intermunicipal e estadual. transporte fluvial, bem como
pela reserva de servigos de hotelaria, com o objetivo de atender as diversas demandas logisticas da
Secretaria de Sadde de Vitoria do Xinguw.

A realizaciio do processo licitatorio € necessaria para garantir a transparéncia, a isonomiae a
competitividade na contratagio dos servigos, atendendo a legislagdo vigente e ao principio da
cficiéncia na gestdo publica. A contratagio através de licitagdo tambeém assegura a melhor escolha
entre as empresas especializadas do ramo, permitindo que a Secretaria obtenha as melhores condigdes
de prego, gqualidade e atendimento.

Portanto, a realizagio do processo licitatorio se justifica como medida necessaria para
assegurar a eficiéncia na exccugio das agdes da Secretaria de Saude de Vitoria do Xingu, garantindo
a adequada prestac@n de servigos, seguranga ¢ conforto aos envolvidos, bem como o cumprimento
dos principios da legalidade, moralidade ¢ eficiéncia administrativa.

SAMUEL SILVA/ TLHO DE MELO
SecretéripAfnicipal-de Satide
032025 - PMVX

Rua Francisca Dall' Azgua, (09, Jardim Dall” Acgua A ¥ Feheilusa g
CEP: 68383-000 Vitoria do Xingu — PA ™ | lTQFIA

CHPIL 11190812 /0007 -63 g
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 - IDENTIFICACAO DO PROCESSO E SOLICITANTE
Area Solicitante: Secretaria Municipal de Saide.
EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO:

Brenda Freitas da Silva / Fungio; coordenadora / Mairjeula: 04135035
Bruno Nascimento Silva / Fungio: membro / Matricula: 0406247

2 - DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
Referéncin: Artigo I8, §1% incivo | du Lei Federal n® 14, 133, de 1° de abrif de 2021, ) )
2.1 - A contratagiio de uma empresa especializada em prestagio de servigos de agenciamento

de viagens:

A Secretaria de Saide de Vitoria do Xingu, em raziio da complexidade e da abrangéncia das
atividades relacionadas a0 atendimento @ satide pablica, demanda frequentemente o deslocamento de
servidores, profissionais de saide ¢ pacientes para outras localidades, tanto para tratamento
especializado quanto para capacitagdo e reunides de trabalho. Dentre essas necessidades, destacam-
s¢ o transporte de pessoas via aérea, terrestre, Muvial, ¢ o fornecimento de hospedagem para as
diversas a¢hes ¢ programas da Secretaria.

Em virtude disso. a contratagio de uma empresa especializada, por intermedio de uma agencia de
viagens, se faz imprescindivel para garantir a efctividade e a agilidade na organizagdo e execugdo
desses deslocamentos. A empresa contratada serd responsiavel pelo fornecimento de passagens aéreas
nacionais e internacionais, transporte terrestre intermunicipal e estadual, transporte fluvial, bem como
pela reserva de servigos de hotelaria, com o objetivo de atender as diversas demandas logisticas da
Secretaria de Saiide de Vitoria do Xingu.

A realizagio do processo licitatdrio € necessdria para garantlir a transparencia, a Isonomia € a
competitividade na contratagdo dos servigos, atendendo a legislagiio vigente e ao principio da
cficiéncia na gestio publica. A contratagdo através de licitagio também assegura a melhor escolha
entre as empresas especializadas do ramo, permitindo que a Secretaria obtenha as melhores condigoes
de prego, qualidade e atendimento.

Além disso, considerando a diversidade de servigos envolvidos, que incluem transporte aéreo,
terrestre ¢ fluvial, bem como a necessidade de proporeionar acomodagio adequada aos servidores e
pacientes, a contratagdo de uma agéneia especializada ¢ a solugiio mais adequada, visto que
possibilitard uma gestdo integrada e eficiente dos deslocamentos ¢ hospedagens,

Portanto. a realizagdo do processo licitatorio se justifica como medida necessaria para assegurar a
eliciéncia na execuciio das ag¢des da Secretaria de Saude de Vitdria do Xingu, garantindo a adequada
prestagiio de servigos, seguranga ¢ conforto aos envolvidos, bem como o cumprimento dos principios
da legalidade, moralidade e eficiéncia administrativa.
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2.2 - Estes fornecimentos irfio subsidiar os atendimentos diarios realizados na Secretaria Municipal

de Satde, que depende de tais servigos para o bom funcionamento e o perfeito andamento de suas
atividades cotidianas.

3- PO PLANEJAMENTO DA ADMINISTRACAO:
Keferénvin: Arigo 15, S1° et W dn Lei Federnl n® J4. 133, de 17 e abril de 2021,

3.1 - A contratagiio pretendida estd em consondncia com o Orgamento ao exercicio de 2024,

4 - DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Referéncia: Artigo [8, §F% inciso 11 du Lei Federal n” 1,133, de 17 de abeil de 2021

4.1 - A EQUIPE DE PLANEJAMENTO analisou a demanda apresentada e identificou os seguintes
requisitos basicos:

4.1.1 - A CONTRATADA compromete-se e obriga-se a cumprir o que sera estabelecido no
Termo de referéneia;

4.1.2- A CONTRATADA deverd arcar com todas as despesas. diretas e indirelas, decorrentes
do cumprimento das obrigacdes assumidas, sem qualquer onus 8 CONTRATANTE;

4.1.3 - A CONTRATADA sera responsavel pela observancia de toda legislagio pertinente
direta ou indiretamente aplicavel ao objeto:

4,14 - A CONTRATADA serd a Onica responsavel por danos e prejuizos, de qualquer
natureza. causada a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execugdo do objeto,
isentando a CONTRATANTE de todas as reclamagdes que porventura possam surgir, ainda
que tais reclamagies sejam resultantes de atos dos seus prepostos ou de quaisquer pessoas
fisicas ou juridicas, empregadas ou ajustadas na execugdo do objeto;

4.1.5 - Fica expressamente estipulado que ndo se estabelece por forga do fornecimento do
objeto qualquer relagdo de emprego entre a CONTRATANTE ¢ os empregados da
CONTRATADA;

4.1.6 - A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto. tais
como salarios, encargos sociais, previdencidrios, trabalhistas, comerciais, seguros de
acidentes, tributos, indenizagdes, vale-transporte, vale-refeigio e outros beneficios exigidos.

4.1.7 - A inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos, ndo transfere a
CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do
Contrato,

4.1.8 - Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
CONTRATANTE:

4.1.9 - Manter os seus empregados identificados por crachd, quando no recinto da
CONTRATANTE, devendo substituir imediatamente qualquer um deles que seja considerado
inconveniente a boa ordem ¢ as normas disciplinares da CONTRATANTE:
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4.1.10 - Acatar todas as orientagdes da CONTRATANTE. emanadas pelo fiscal do contrato,
sujeitando-se & ampla e irrestrita fiscalizagdo. prestando todos os esclarecimentos solicitados
e atendendo as reclamagdes formuladas;

4.1.11 - Manter. durante a execugdo do objeto, em compatibilidade com as obrigages a serem
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitagio;

4.1.12 - Niio transierir a outrem. no todo ou em parte. a execuciio do contrato, sem a prévia e
expressa anuéncia da CONTRATANTE:

4.1.13 - Sera considerada recusa formal da contratada a ndo entrega do objeto no prazo
estabelecido. salvo por motivo de forga maior ou caso fortuito, assim reconhecido pela
CONTRATANTE:

4.1.14 - Cumprir os horirios de entrega do objeto deste contrato estabelecidos pela
CONTRATANTE.

4.1.15 - F empresa vencedora do referido certame deverd ter, no ato da assinatura do contrato,
escritorio ou sucursal na sede do Municipio contratante, com a qual serdo estabelecidos todos
os contatos referentes 4 sua execugdo, nio sendo admitido a subcontratagdo total ou parcial
do referido contrato.

4.1.16 - Cumprir outras obrigacdes previstas no Codigo de Protegao e Defesa do Consumidor
(Lei n® 8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito pablico.

4.2 - Para todos os efeitos, os bens demandados foram definidos como comuns, por esta razdo a
licitagdo se dara por meio de PREGAQ.

4.3-0 PREGAO serd no formato ELETRONICO ¢ no SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO (SRP)
conforme justificativa a seguir:

43,1 - Em uma licitagio convencional. a licitagdo tem por finalidade uma compra ou
contratagdo  especifica. Apds o procedimento licitatério e assinatura do  contrato
administrativo, o objeto € entregue 4 Administragio e finda-se o processo.

4.3.2 - Por outro lado, a licitagio pelo SRP destina-se a registrar pregos de fornecedores (que
assumem o compromisso de entregar os bens ou executar os servigos durante todo o prazo de
vigéncia da Ata de Registro de Pregos - até doze meses - e nas condigdes nela estipuladas)
para contratagdes eventuais e futuras, que poderiio ocorrer quantas vezes [orem necessarias,
dentro do prazo de validade da ata, respeitadas as condigdes nela estipuladas.

4.3.3 - Ao final do procedimento, sera formalizada e assinada a ATA DEREGISTRO DE
PRECOS a qual terd validade de 01 (um) ano e podera ser prorrogado. por igual periodo,
desde que comprovado o prego vantajoso, em conformidade com o Art. 84 da Lei Federal n®
14,133, de 1" de janeiro de 2021 e no Art. 36, § 1° do Deereto Municipal n® 004, de 2 de
janeiro de 2024. Isso importa em vanlagem significativa, tendo em vista da redugdo do namero
de licitaghes pois, através de uma Gnica licitagdo, a Administragio poderd efetuar a compra
ou contratagio do objeto pelo prazo de validade da ata, quantas vezes forem necessarias, ate
atingir os quantitativos maximos licitados.
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4.3.4 - A opgdo pelo sistema de registro de prego esta fundamentada pelo seguinte inciso, do

artigo 3° do decreto 7.892/2013; “11I - quando for conveniente a aquisi¢io de bens ou a
contratacio de servigos para atendimento a mais de um 6rgdo ou entidade, ou a programas de
ZOVEno .

4.3.5 — A Secretaria de Satide é composta por varios setores, como exemplo: Atengio Basica,
Vigilancia Sanitaria, Telemedicina, Controle € Avaliacio, Gabinete, Financeiro, T Zoonoses
e Regulagiio.

4.3.6 - Por serem setores com estruturas semelhantes ¢ natural que alguns materiais sejam
comuns a todos esses setores. Assim como forma de economicidade processual e financeira,
a opedo por contratagdes com SRP para atendimentos das demandas de todos os setores.
Portanto o SRP se mostra a methor opgio para contratagio pretendida,

4.4 - Referente & permissdo para ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECO:

4.4.1 -0 Edital devera permitir a adesdo a ata de registro de prego por orgdos nio participantes
da licitagio original, A aquisi¢io por adesdo & ata justifica-se pela vantagem ¢ agilidade da
aquisi¢do, uma vez que a adesdo & ata € um processo Menos Moroso do gque um processo
licitatério comum, como um Pregio Eletronico. observando a urgéncia na aquisi¢io de tal
bem pelo érgdo ndo participante.

4.4.2 - Os drodos que ndo participaram da licitaglo e lazem adesao 4 ata de registro de pregos,
devem ter o mesmo cuidado ao celebrar suas contratagSes utilizando a ata de registro de
pregos.

443 - A Administragio aderente deve asscgurar que a exccugio do objeto seja a mesma
estabelecidas no edital, na ata de registro de pregos e na proposta oferecida no certame pelo
beneficidrio da ata. lsso porque um dos pressupostos que autorizam a adesio és atas de registro
de pregos ¢ a comprovagio da vantajosidade na adogdo dessa medida, o que pressupde 2
adequagdo entre a necessidade existente ¢ a solugdo registrada.

5- DO QUANTITATIVO ESTIMADO

Referénein: Ariign IR, §1% incivo [V do Lei Federal #° 14133, de 17 de abrif de 2021

5.1 - Para obtengiio dos quantitativos [oi considerado o levantamento da equipe de planejamento de
cada setor demandante de acordo com a necessidade de aquisigio de material por cada setor, totais
estes que estardio methor detalhados no item 7 deste documento,

6 - DO LEVANTAMENTO DE MERCADO
Referdncin: Artigo 18, 8175 fnciso Ve Lod Federal n® $4 135, e 17 de abell de 2021

6.1 - O levantamento de mercado consiste na analise das alternativas possiveis, ¢ Justificativa téenica
e econdmica da escolha dotipo de solugdio a contratar.

6.2 - Apés a verificagio do objeto demandando e dos requisitos da contratagdo (apresentados no item
anterior), o Departamento de Suprimentos ¢ servigos (setor de cotacdo) realizou o levantamento de
mercado ¢ identificou caracteristicas:
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| — O objeto demandado possui contratagdes similares feitas por outros orgios e entidades
publicas:

Il — O SRP ¢ uma alternativa viavel ¢ bem conhecida entre as empresas do ramo;

11 - Em razio da baixa complexidade do objeto demandado ndo sera necessario a realizagcdo
de audiéncia e/ou consulta piblica. junto ao mercado para coleta de contribuigdes;

1V — Nio se aplica a hipblese de locagdo dos bens demandados:

V - Diante das necessidades apontadas neste estudo. o atendimento & solugdo exige a
contratacio de empresa especializada cujo 0 ramo de atividade seja compativel como objeto
pretendido:

V1 - Foram analisadas contratacdes simifares feitas por outros érgdos e entidades, por meio
de consultas a outros editais, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagdes que melhor atendessem as necessidades da Administragdo. Nio se
observou maiores variagdes quanto 4 execugio do objeto no que se refere ao papel da empresa
a qual se pretende contratar. Assim, a variagio se da pela modalidade de licitagdo aplicada a
cada caso. a depender da permissibilidade normativa.

VI - A aquisi¢ao dos materiais objeto do presente Estudo Técnico Preliminar se constitui, no
atual cendrio, em objeto de frequente aquisigiio por orgdos publicos, em todas as suas esferas,

VI - Verifica-se a ampla disponibilidade de empresas aptas ao fornecimento dos materiais 4
serem adquirides, conforme os requisitos estabelecidos neste documento.

7 - DA ESTIMATIVA DO VALOR
Refiréncin: Artign 18, §1% incise Vi du Lei Federal n® 14,133, de 1* de abril de 2021,

7.1 — Planilha;

ftem

Percentual de
Descrigio Unidade V. ESTIMADRO desconto médio
estimado

Prestacdo de servigo de natureza continuada, por
intermédio de agéncia de viagens:

- IPara pesquisa de pregos;

- Reserva de passagens acreas, fluviais e terrestres;
- Emissdo de passagens adreas, (luviais e terrestres:
- Remarcagfio e cancelamento de passagens agreas, VR RS 160.000.00 2.80%
fluviais ¢ terrestres;

- Reembolso de passagens aéreas, Nuviais ¢ terreéstres:
- Reserva de hotéis;

- Lncagdo de veiculos (rent a car);

- Apenciamento de cargas;

- Servigos correlalos.

7.2 - As pesquisas de preqos deverdio ser realizadas em diversos fornecedores para o caleulo da media
dos pregos, que sera utilizada como prego referencial.
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7.3 — O valor estimado da contratagio serd de acordo com o mapa de pregos. produzidos a partir de

pesquisa de mercado.
7.4 - Metodologia aplicada & pesquisa de prego

7.4.1 - De acordo com o art. 23 da Lei Federal n®. 14.133, de 1° de janeiro de 2021 e art. 12
do Decreto municipal n° 004, de 02 de janeiro de 2024, os quais dispdem sobre os
procedimentos administrativos bdsicos para a realizacio de pesquisa de precos pard a
aquisi¢iio de bens e contratagdo de servigos em geral:
§ 1° No processo licitatério para aquisi¢iio de bens e contratagio de servigos em geral,
conforme regulamento, o valor estimado sera definido com base no melhor prego aferido
por meio da utilizagdo dos seguintes pardmetros, adotados de forma combinada ou ndo:
| - composicio de cuslos unitarios menores ou iguais & mediana do item correspondente
no painel para consulta de pregos ou no banco de pregos em saide disponiveis no Portal
Nacional de Contratagdes Pablicas (PNCP):
1 - contrataciies similares feitas pela Administrag3o Piblica, em execugio ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema
de registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente:
111 - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada. de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;
IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagio formal de
cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores ¢ que ndo
tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data
de divulgacio do edital;
V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrnicas, na forma de regulamento.

7.5 - Serdio utilizados, como metodologia para obtenglio do preco de referéncia para a
contratacio a média dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo meida
sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos pardmetros adotados
neste artigo, desconsiderados os valores inexequiveis e 0s excessivamente elevados.

8 — DA SOLUCAO

Referéncia: Artigpo 18, §1% incive VIT do Lel Federat 0 1135, de 17 de abrl de 26021,

8.1 - A aniilise do tipo de solugio a contratar ¢ a demonstragio de que o tipo escolhido na fase de
planejamento da contratagdo, com base no levantamento de mercado. € o que mais se aproxima dos
requisitos delimdos ¢ que mais promove a competicio, levando-se em conta os aspectos de
economicidade, eficicia. eficiéncia e padronizagao, bem como praticas de mercado.

8.2 - No caso conereto. colocamos em analise uma sintese dos principais pontos e caracteristicas de
dois modelos pelos quais a Administragio pode se valer para fornecer materiais de consumo
administrativo que atendam as necessidades do orgdo, a saber:

8.2.1 - SOLUCAO A - SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO

DESCRICAQ: prestagdo de servigos de agenciamento de viagens por meio do Sistema de
Registro de Pregos (SRP).

FORNECEDOR: Diversos. de acordo com a categoria e classificagdo dos materiais
NEecessarios.



-

- g VITORIA
S R o T ' U
SUS N S W DOXI NG

PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA DO XINGU
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
CNEL P I90.8 1270001 -63

ANALISE DA SOLUCAO: Para suprimento do estoque através do SRP, € preciso que 4
licitagdo seja dividida em grupos ou itens a fim de que possa sc garantir ampla concorréncia,
visto a existéncia de uma grande quantidade de furnceedores e fabricantes que trabalham
apenas com grupos especificos de itens. por exemplo, apenas itens de -:_scrit:‘}rin ou apenas
itens alimenticios ou apenas itens descartiveis. Com diversos lotes ou itens. & contratagao
resulta em varios instrumentos contratuais a serem administrados individualmente.

9 - DO PARCELAMENTO
Referéncin: Artiga X, $1% incivo VI dia Lei Federal n® 14,133, de 1 dearboif de 2621,

9.1 - A adjudicagio do Pregdo Eletronico para Sistema de Registro de Pregos serd por iu:_rn, visto que
o objeto & divisivel ¢ niio ha prejuizo para o conjunto da solugio ou perda de economia de ESCF.':Ea.
além de ser teenicamente e economicamente vidvel, Junio a isso, o parcelamento do objeto visa
propiciar a ampla participagdo de licitantes que, embora nio disponham de capac idade para EEXL"CUGEO
da totalidade do objeto, podem fazé-lo com relagdo a itens ou unidades autdnomas, permitindo que
empresas distintas sejam contratadas,

10 - RESULTADOS PRETENDIDOS
Refuréncia: Artigo 18, §1% Incisa IX da Lei Federal n® 14.133, de 1* de abril de 2821,

10.] - Pretende-se com a formagio do registro de pregos, obter um mecanismo agil e seguro para
realizagio de futuras aquisighes de forma parcelada ¢ eventual, sem comprometimento da execugdo
orcamentaria.

11 - ROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

Referéncin: Artigo 18, §1% leciva X do Led Federal n® 14, £33, oo 17 de abril de 2021

11,1 - Nio serio necessirias guaisquer adequagdes, quer sgja logistica, infracstrutura, pessoal,
procedimental ou regimental,

12 - DAS CONTRATACOES CORRELATAS

Referdncia: Artize (8, &7 foncive XT da Lef Federal n® 14133, de 17 de abeif ie 2021,

12,1 - Nio se faz necessaria a realizacio de contratagdes correlatas ¢/ou interdependentes para a
contratagao pretendida.

13- DOS TMPACTOS AMBIENTAIS

Referéncin: Ardge 18, §1% incive XIT di Lei Federaf w™ 14,133, e 17 e abril de 2021,
13.1 - A presente aquisi¢iio nio apresenta a possibilidade de ocorréncia de impactos ambientais.
14 - DECLARACAO DE VIABILIDADE

Referéncin: Arrige 88, §1% inciso X1 da Lef Federal n® 84133, de 17 de abef e 2621,

14.1 - O presente Estudo Téenico Preliminar (ETP) considerou a necessidade de contratagio do
objeto, os requisitos técnicos, legais, ambientais e os do proprio negocio. o mercado em que o objeto
s¢ encontra inserido, bem como todos os demais requisitos necessarios para a caracterizagdo e
quantificagdo da demanda identificada. bem como o processo de escolha da solugio que melhor se
adequa a Instituigdo nesta oportunidade. Foram considerados ainda os requisitos ambientais; os
aspectos legais.

14.2 - Desta forma, entende-se ser VIAVEL a contrataciio em comento, consoante o inciso X111 do
art. 7° da IN n" 40 de 22 de maio de 2020}, da SEGES/ME; e. visando dar inicio & implementacio do
objeto aqui delineado, recomenda-se a claboragdo de Termo de Referéncia com base no presente
estudo e o encaminhamento para o setor competente para o prosseguimento do feito.

Vitoria do Xingu/PA, 14 de janeiro de 2025,
f
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OFICIO N° 004/2025 - SEMAPA Vitéria do Xingu - PA. 15 de janeiro de 2025

Hmo. Senhor )

JOSE DE ARIMATEIA A. BATISTA

Presidente da Comissdo de Contratagio
DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS E SERVICOS

ASSUNTO: Pedido de Licitagio para Contratagio de Servigos de Agenciamento de
Viagens

A Prefeitura Municipal de Vitdria do Xingu, por meio da Secretaria Municipal de
Agricultura, Pesca e Abastecimento (SEMAPA), vem, por meio deste. encaminhar o
Estudo Téenico Preliminar ¢ o Termo de Referéncia para a contratagdo de empresa
especializada em servigos de agenciamento de viagens, conforme especificado no Termo
de Referéncia anexo.

A presente contratagdo tem como objetivo atender as necessidades operacionais da
SEMAPA, possibilitando deslocamentos essenciais de servidores para parficipagio em
reunides lécnicas, capacitagdes, evenlos e articulagdes com parceiros estratégicos. A
realizacio de viagens ¢ indispensavel para a implementagdo de politicas piblicas mais
eficazes e paru 0 aprimoramento dos servigos prestados a populagdo do municipio.

Principais justificativas para a contratagio:

«  Mobilidade Operacional: Garantia de suporte logistico para deslocamentos a
eventos técnicos. visitas de campo e encontros institucionais.

= FEficiéncia e Agilidade: A contratagio pelo Sistema de Registro de Precos (SRP)
permilird flexibilidade no atendimento s demandas por passagens € servigos
correlatos.

« Transparéncia ¢ Legalidade: O processo sera conduzido em conformidade com
a Lei n® 14.133/21, assegurando economicidade e eficiéncia na aplicagiio dos
recursos publicos.

Informamos que as despesas decorrentes desta contratagio correrdo por conta dos
recursos oriundos do Tesouro Municipal, conforme a seguinte dotagio orcamentiria:
20.605.0003.2.014 — Manutencio da Secretaria de Agricultura e Pesea
3.3.90.33.00 — Passagens e Despesas com Locomogao

Sem mais para o MOMEnto, renOVamos nossos protestos de estima ¢ consideragdo.
WILLIAN ALVES Aunadods femadgitdl

ot WILLIAM ALVES

Alenciosamente, RIBEIRO:021895  metirdalisssiiza
?4?41 lzlljdl;ﬁ-f.?ﬂ.._‘nﬂ'!.'l..hl]fll

| WILLIAN ALVES RIBEIRO
SECRETARIO MUNICIPAL DE AGRICULTURA, PESCA E ABASTECIMENTO
DECRETO N" 008/2025

Endereco: Tv. Pres. Castelo Branco,

@@G! SE MAP = | Vitaria do Xingu - PA, 68383-000
— e ] |

s
FESCA B ARAS
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FSTUDO TECNICO PRELIMINAR

| - IDENTIFICACAO DO PROCESSO E SOLICITANTE

Avea Solicitante: SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, PESCA E
ABASTECIMENTO —SEMAPA

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO:

I Nome Funcin | Matricula I Luotagio

'MADSON COSTA DA SILVA ' SEMAPA |
JULIANE DOS SANTOS CASTRO | SEMAPA |
'GABRICL. DAS NEVES SILVA | SEMAPA '|

3 - DA NECESSTDADE DA CONTRATACAO
Referéncia: Artigo 18, §1° inciso I da Lei Federal n® 14.133, de 17 de abril de 2021.

A necessidade de contratagio de passagens aéreas para a Secretaria Municipal de
Agricultura, Pesca e Abastecimento — SEMAPA decorre da indispensabilidade de
parantir a execugdo de atividades administrativas, tecnicas e operacionais essenciais para
o cumprimento das atribuigdes institucionais desta pasia.

Tai¢ deslocamentos siao imprescindiveis para possibilitar a participagio de representantes
da SEMAPA em reunides, eventos, capacitacdes, feiras, conferéncias e visilas técnicas
de relevancia para o desenvolvimento de politicas publicas e projetos voltados ao setor
de agricultura, pesca e abastecimento.

Além disso, a aguisicio de passagens aéreas viabiliza a articulagdo com orgdos estaduais.
federais ¢ outros parceiros estratégicos, contribuindo para a integragio de esforgos ¢ a
obtengdo de recursos ¢ investimentos necessirios & implementagdo de acgdes que
promovam o desenvolvimento sustentével, o fortalecimento da economia local e a
melhoria das condigdes de vida da populagio atendida,

A contratagio esta [undamentada nos principios da eficiéncia ¢ economicidade.
alinhando-se ao interesse publico e as diretrizes legais estabelecidas pela Lei n®
14,133/2021. que regulamenta as contratagdes piblicas no Brasil,

Conelusio

Portanto, a aquisi¢io de passagens acreas para a SEMAPA apresenta-se como uma
medida indispensavel e estratégica para assegurar o desempenho eficiente de suas fungdes
institucionais. Essa contratagio possibilita o fortalecimento das agdes administrativas e a

Q End : Tv. Pres: Casiclo B 5
O SEMAPA | RIS
ik — - PEESCA B ATARTECIMENTD 1

= VITORLA DO XINCU
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ampliagdo das iniciativas voltadas a0 desenvolvimento econdmico ¢ social no ambito
municipal, respeitando os preccitos legais € 0 COMProOMisso COM O INICFEsse publico.

3- DO PLANEJAMENTO DA ADMINISTRAGCAO:
Referéncia: Artigo 18, §1° inciso I da Lei Federal n® 14.133, de 1" de abril de 2021,

3.1 - A contratagio pretendida estd em consonancia com o Orgamento Anual, do exercicio
de 2024.

4-DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
Referénciaz Artigo 18, §1°, inciso I du Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

4.1 - A FQUIPE DE PLANEJAMENTO analisou a demanda apresentada e identificou
os seguintes requisitos basicos:

41.1 - A CONTRATADA compromete-se e obriga-se a cumpriv ¢ que sera
estabelecido no Termo de referéncia;

412 - A CONTRATADA devera arcar com lodas as despesas. diretas e indiretas,
decorrentes do cumprimento das obrigagdes assumidas. sem qualquer onus 4
CONTRATANTE:

4.13 - A CONTRATADA sera responsavel pela observincia de toda legislagio
pertinente direta ou indiretamente aplicavel ao objeto:

4,14 - A CONTRATADA serd a onica responsavel por danos e prejuizos, de
qualquer natureza, causada 8 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da
execucdo do objeto, isentando 8 CONTRATANTE de todas as reclamagdes que
porventura possam surgir, ainda que tais reclamagdes sejam resullantes de atos
dos seus prepostos ou de quaisquer pessoas fisicas ou juridicas, empregadas ou
ajustadas na execugdo do objeto;

4.1,5 - Fica expressamente estipulado que ndo se estabelece por forga do
fornecimento do objeto qualquer relagiio de emprego entre a CONTRATANTE e
os empregados da CONTRATADA:

4.1.6 - A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do
objeto. tais como saldrios, encargos sociais, previdencidrios, trabalhistas,
comerciais, seguros de acidentes, tributos. indenizagdes, vale-transporte. vale-
refei¢io ¢ outros beneficios exigidos.

4.1.7 - A inadimpléncia da CONTRATADA para com esies encargos. nao
transfere a CONTRATANTL 4 responsabilidade por seu pagamento, nem podera
onerar o objeto do Contrato:
G‘ Endereca: Tv. Pres. Castelo Branco,
') SEMAP/ | Vitoria do Xingu - PA, 68383-000

EESCA E SERSTECHSE HTD
WITR A DD XIRCU
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4.1.8 - Respeitar as normas e procedimentos de controle ¢ acesso as dependéncias
da CONTRATANTE:

4.1.9 - Maniter 0s seus empregados identificados por cracha, quando no recinto da
CONTRATANTE, devendo substituir imediatamente qualguer um deles que seja
considerado inconveniente @ boa ordem e 4s normas disciplinares da
CONTRATANTE:

4.1.10 - Acatar todas as orientagdes da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal
do contrato, sujeitando-se 4 ampla e irrestrita fiscalizagao, prestando todos os
esclarecimentos solicitades e atendendo s reclamagoes formuladas:

4.1.11 - Manter, durante a ¢xecugio do objeto, em compatibilidade com as
obrigagiies a serem assumidas, todas as condigdes de habilitagdio e qualificagdo
exipidas na licitagio:

4.1.12 - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 2 execucio do contrato, sem
a prévia e expressa anuéneia da CONTRATANTE:

4.1.13 - Serd considerada recusa formal da contratada a ndio entrega do objeto no
prazo estabelecido. salvo por motivo de lorea maior ou caso fortuito, assim
reconhecido pela CONTRATANTE:

4.1.14 - Cumprir s horarios de entrega do objeto deste contrato estabelecidos pela
CONTRATANTL.

4.1.15 - £ empresa vencedora do referido certame, devera no ato da assinatura do
contrato. ter no municipio sede do contratante escritdrio ou sucursal, com 8 qual
serdo estabelecidos todos os contatos referentes @ sua execugdo, ndo sendo
admitido a subcontratago total ou parcial do referido contrato.

4.1.16 - Cumprir outras obrigagdes previstas no Codigo de Protecdo ¢ Delesa do
Consumidor (Lei n® 8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito
publico.

4.2 - Para todos os efeitos. os bens demandados foram definidos como comuns. por csta
rizdo a licitagio sc dara por meio de PREGAO.

43 -0 PREGAO serd no formato ELETRONICO ¢ no SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECO (SRP) conforme justificativa a seguir:

4.3.] - Em uma licitagiio convencional, a licitagdo tem por finalidade uma compra
ou contratagiio especifica. Aps o procedimento licitatorio e assinatura do contrato
administrativo. o objeto é entregue & Administragio ¢ finda-se o processo.

_ Enderego; Tv. Pres. Castelo Branco,
on? SEMAPA e

S0CAE ASASTECIHENTS
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432 - Por outro lado, a licitagio pelo SRP destina-se a registrar pregos de
formecedores (que assumem o compromisso de entregar 0s bens ou execular os
servicos duranie todo o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos - até doze
meses - ¢ nas condicoes nela estipuladas) para contratagdes eventuais ¢ futuras.
que poderdo ocorrer quantas vezes forem necessarias, dentro do prazo de validade
da ata, respeitadas as condigbes nela estipuladas.

433 - Ao final do procedimento. sera formalizada ¢ assinada a ATA
DEREGISTRO DI PRECOS a gual terd validade de 01 (um) ano ¢ podera ser
prorrogado, por igual periodo. desde que comprovado 0 prego vaniajoso, em
conformidade com o Art, 84 da Lei Federal n? 14.133, de 17 de janeiro de 2021 e
no Ar. 36, § 12 do Decreto Municipal n® 004, de 2 de janeiro de 2024, Isso importa
em vantagem significativa, tendo em vista da reducio do namero de licitagdes
pois. através de uma Gnica licitagio, a Administragio podera efetuar a compra ou
contratagdo do objeto pelo prazo de validade da ata, quantas vezes forem
necessarias, até atingir os quantitativos maximos licitados.

4.3.4 - A opeiio pelo sistema de registro de prego esta fundamentada pelo seguinte
incisa. do artigo 3° do deereto 7.892/2013: "I - quando for conveniente a
aquisi¢iio de bens ou a contratagio de servigos para atendimento a mais de um
éredo ou entidade, ou a programas de governo™.

4.3.5 - DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO DE PASSAGENS AEREAS

A Secretaria Municipal de Agricultura, Pesca ¢ Abastecimento — SEMAPA ¢
composta por diversos setores responsaveis pela execugiio de politicas publicas ¢ pelo
desenvolvimento das atividades relacionadas 4 agricultura, pesca ¢ abastecimento no
municipio. Cada setor desempenha um papel crucial na promogdo do crescimento
ccondmico. do fortalecimento da cadeia produtiva ¢ na methoria da qualidade de vida da
populacio.

(s setores que compdem a SEMAPA incluem:

« Setor de¢ Piscicultura: Encarregado de promover e incentivar a producdo
sustentdvel de pescado, desenvolvendo programas de capacilagdo, assisténcia
téenica ¢ fomento a0 setor aguicola. A participagiio em eventos técnicos ¢ reunioes
com parceiros ¢ [undamental para adquirir conhecimentos ¢ parcerias que
beneficiem os piscicultores locais.

«  Setor de Agriculturn: Focado no suporte sos produtores rurais, fornecendo
assisténcia léenica, programas de mecanizagio agricola, incentivo ao uso de
tecnologias ¢ gestio de recursos hidricos. A articulagio com outros municipios.
estados e Grgdos federais ¢ essencial para a troca de experiéneias ¢ atragio de
investimentos,

& S LSCIRAL D ACALCUTURRA
T

PEALA R ATATTRCIMENTS

WVITORLS D0 MEHOU
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« Setor de Aquisicio de Alimentos ( PAA): Responsavel pela operacionalizagio
do Prozrama de Aquisigio de Alimentos, que visa a compra direta da agricultura
familiar para atender demandas sociais. O setor necessita de acompanhamenlo
iécnico e participagdo em encontros para atualizacdo sobre as diretrizes e
regulamentagdies do programa.

. Setor de Recursos Humanos (RH): Atua na gestio ¢ capacitagdo dos servidores
da SEMAPA. A participagdo c¢m treinamentos, semindrios ¢ eventos
administrativos & essencial para aprimorar a cficiéncia da equipe e atender s
demandas dos demais setores.

. Sector de Inspecdo Municipal (SIM): Realiza a fiscalizagio ¢ inspegio de
produtos de origem animal e vegetal, assegurando a qualidade e seguranca dos
alimentos comercializados no municipio. A integragdo com outros Oredos ¢ i
capacitagdo constante sdo vitais para adequar-se as exigéncias legais e sanitrias.

Cada um desses setores depende diretamente do suporte logistico ¢ da mobilidade dos
seus representantes para participar de eventos, capacitacdes. reunides ¢ agdes que
fortalecem as politicas piiblicas no ambito agricola, pesqueiro e de abastecimento.

Conclusio

Portanto. a aquisigio de passagens acreas para a SEMAPA ¢ essencial para garantir que
cada sctor desempenhe suas atividades de forma -eficiente. promovendo O
desenvolvimento sustentavel e atendendo as necessidades da populagio, Essa medida esta
alinhada aos principios da eficiéncia, cconomicidade e ao compromisso com a gestao
publica responsdvel, contribuindo para a melhoria continua dos servigos prestados.

43.6 - Por serem sctores com estruturas semelhantes ¢ natural que alguns
materiais sejam comuns a lodos esses sctores. Assim como [orma de
cconomicidade processual e financeira, a opgdo por contratagdes com SRP para
atendimentos das demandas de todos os setores, Portanto o SRP se mostra a
melhor opgio para contralagdo pretendida,

4.4 - Referente a permissdo para ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECO:

44,1 - O Edital devera permitir a adesdo a ata de registro de prego por orgaos nao
participantes da licitagio original, A aquisi¢io por adesdo i ata justitica-se pela
vantagem e agilidade da aquisi¢go, uma vez que a adesfio a ata € um processo
menos moroso do que um processo licitatério comum, como um Pregio
Elctronico. observando a urgéneia na aquisi¢io de tal bem pelo orgdo ndo
participante,

4.4.2 - Os Grefios que ndo participaram da licitagio ¢ fazem adesio a ata de registro
de pregos. devem ter o mesmo cuidado ao celebrar suas contratagtes utilizando a
ata de registro de pregos.

Fnderego: Tv. Pres. Castelo Braneo.
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443 - A Administracio aderente deve assegurar que @ eXecu¢aa do objeto scja a
mesma cstabelecidas no edital, na ata de registro de pregos e na proposia oferccida
no certame pelo beneficiario da ata. Isso porgue um dos pressupostos que
autorizam a adesdo ds atas de registro de pregos € a comprovagio da vaniajosidade
na adocio dessa medida. o gue pressupde a adequagio entre 3 necessidade
existente e a solugdo registrada.

5. DO QUANTITATIVO ESTIMADO
Referéncia: Artigo 18, §1°, inciso IV da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

5| - Para abiencio dos quantitativos foi considerado o levantamento da equipe de
plancjamento de cada setor demandante de acordo com a necessidade de aguisigio de

material por cada setor, tolais estes que eslardo melhor detalhados no item 7 deste
docuimento,

6 - DO LEVANTAMENTO DE MERCADO
Referéncia: Artigo 18, §1° inciso V da Lei Federal n® 14.133, de 1" de abril de 2021,

6.1 - O levantamento de mercado consiste na analise das alternativas possivels. e
justificativa téenica e econdmica da eseolha do tipo de solugiio a contratar.

6.2 - Apos a verificagio do objeto demandando e dos requisitos da contratagio
(apresentados no item anterior), o Setor de Compras (responsavel pelas pesquisas de
mercado) realizou o levantamento de mercado e identificou caracteristicas:

| — O objeto demandado possui contratagdes similares feitas por outros orgios ¢
entidades publicas:

1 — () SRP ¢ uma alternativa viavel e bem conhecida entre as empresas do ramo;

111 — Em razdo da baixa complexidade do objeto demandado ndo serd necessario
a realizaciio de audiéncia ¢/ou consulta piiblica, junto ao mercado para coleta de
contribuiches:

IV — Niio se aplica a hipotese de locagdo dos bens demandados;

V - Diante das necessidades apontadas neste estudo, o atendimento a solugdo
exige a contratagdo de empresa especializada cujo o ramo de atividade seja
compativel como objeto pretendido:

V1 - Foram analisadas contratagtes similares feitas por outros drgios e entidades.
por meio de consultas a outros editais, com objetivo de identificar a existéncia de
novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendessem as
necessidades da Administracio. Nio se observou maiores variaghes quanto a
exceugdo do objeto no que se refere ao papel da empresa a qual se pretende

@ Endereco: Tv. Pres. Castelo Branco,
O54 SEMAPA | Viéri do Xinga - PA. 68383-000
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contratar, Assim, a variagio se da pela modalidade de licitagio aplicada a cada

caso. a depender da permissibilidade normativa,

VIT - A aquisigdo dos materiais objeto do presente Estudo Téenico Preliminar se
constitui. no atual cendirio, em objeto de frequente aquisigio por orgdos publicos.

em lodas as suas esferas.

VI - Verifica-se a ampla disponibilidade de empresas aptas ao fornecimento dos
materiais a serem adquiridos, conforme os requisitos estabelecidos neste

documento.

7- DA ESTIMATIVA DO VALOR
Referéncia: Artigo 18, §1° incise VI da Lei Federal n" 14.133, de 1° de abril de 2021,

7.1 —Planilha:

ITEM

DESCRICAO

sp

VALOR ESTIMADG

PORCENTUAL
DE DESCONTO
MERICO
ESTIMADO

Presmagio de servigos de naturesa comlinuada. por
intermédio de agéncia de viagens, pard:
= Parn pesgoisa de pregos,

- Reserva de passacens adreas, fuvinis e emesires: I

- Emissdio de passagens acnews. [luviais ¢
berrestres,

- Remarcocio @ cancelamento deé passagens acreas,
lilviais o lemesires: )

- Reembalso de passagens adreas, laviais ¢
ErTESies;

» Rezerva de hotés;

= | oceedo de veiculos (rent a corl;

= Agencinmento de curgas;

= Servigoy comralatos.

Vi

RS AU HHR

280

7.1.1. Valor total por extensa: R$ 40.000,00 (quarenta mil reais),

7.2 - As pesquisas de pregos deverfio ser realizadas em diversos fornecedores para o
caleulo da média dos pregos. que serd utilizada como prego referencial.

7.3 — O valor estimado da contratacio serd de acordo com o mapa de pregos, produzidos
a partir de pesquisa de mercado.

7.4 - Metodologia aplicada & pesquisa de prego

7.4.1 - De acordo com o art, 23 da Lei Federal n®, 14.133, de 1" de janeiro de 202
e art. 12 do Decreto municipal i, 004, de 02 de janeiro de 2024, os quais dispdem
sobre os procedimentos administrativos basicos para a realizagio de pesquisa de

pregos para a aquisigio de bens e contralagio de servigos em geral:

TECSE T ML P B AR L L
FEACA E ARRSTECIMENTH
-, WITORLA DO ZHHOU

@&@ SEMAPA
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§ 1° No processo licitatorio para aquisido de bens ¢ contratagiio de servigos
em geral. conforme regulamento, o valor estimado sera definido com base no
melhor prego aferido por meio da utilizagdo dos seguintes par@metros.
adotados de forma combinada ou ndo:

| - composi¢io de custos unitarios Menores ou iguais 4 mediana do item
correspondente no painel para consulta de pregos ou no banco de pregos em
satide disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP)

Il - contratagdes similares feitas pela Administragao Pablica, em execucao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano unterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de pregos. observado o indice de
atualizaciio de pregos correspondente:

H1 - utilizacio de dados de pesquisa publicada em midia especializada. de
tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal ¢ de
sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham
a data e hora de acesso:

[V - pesquisa direta com no minimo 3 (irés) fornecedores. mediante
solicitacio formal de cotagdo. desde que seja apresentada justificativa da
escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos
com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagio do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais ¢letrnicas, na forma de
regulamento.

7.5 - Serfo utilizados. como metodologia para obtengdo do prego de referencia
para a contratagio a média dos valores obtidos na pesquisa de precos. desde que
o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou
mais dos pardmetros adotados neste artigo. desconsiderados os valores
inexequiveis e os excessivamente elevados.

& — DA SOLUCAO

Referéncia: Artigo 18, §1° incise VII da Lei Federal n” 14.133, de 17 de abril de 2021.
8.1 - A analise do tipo de solucdo a contratar ¢ a demonstragdo de que o tipo escolhido na
fuse de planejamento da contratagio, com base no levantamento de mercado, ¢ o que mais
se-aproxima dos requisitos definidos ¢ que mais promove a competigio. levando-se em
conta os aspectos de economicidade. eficacia, eficiéncia ¢ padronizagio. bem como
priticas de mercado,

8.2 - No caso concreto, colocamos em andlise uma sintese dos principais pontos e
caracteristicas de dois modelos pelos quais a Administragdo pode se valer para fornecer
materiais de consumo administrativo que atendam as necessidades do orgiio, a saber:
|
Endereco: Tv. Pres. Castelo Branco,
@E 1 EMAPA Vitoria do Xingu - PA, 68383-000
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8.1 - SOLUCAQ A - SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO

DESCRICAO: Contratagio de servigos de agenciamento de viagens para a
Secretaria Municipal de Agricultura, Pesca e Abastecimento (SEMAPA). por
meio do Sistema de Registro de Preos (SRP), incluindo:

e Pesquisa de pregos:

« Reserva de passagens aéreas. fluviais e termestres;
« Emissdo de passagens agreas, fluviais ¢ terrestres:
« Remarcaciio ¢ cancelamento de passagens:

» Reembolso de passagens:

» Reserva de hotdis:

« Locaglo de veiculos (rent a car):

»  Agenciamento de cargas:

o Servigos correlatos.

FORNECEDOR: Diversos, de acordo com a categoria e classificagdo dos
materiais necessdrios.

ANALISE DA SOLUCAOQ: Para suprimento do estogue através do SRP, € preciso
que @ licitagdo seja dividida em grupos ou itens a fim de que possa se garantir
ampla concorréncia, visto a existéncia de uma grande guantidade de lornecedores
¢ fabricantes que trabalham apenas com grupos especificos de itens. por exemplo,
apenas itens de escritorio ou apenas itens alimenticios ou apenas itens
descartaveis. Com diversos lotes ou ilens. a contratagio resulta em vérios
instrumentos contratuais a serem administrados individualmente,

9_ DO PARCELAMENTO
Referéncia: Artigo 18, §1° inciso VI da Lei Federal n” 14,133, de 1" de abril de 2021,

9.1 - A adjudicaciio do Pregio Eletronico para Sistema de Registro de Pregos serd por
item. visto que o abjeto € divisivel e ndo hd prejuizo para o conjunto da solugio ou perda
de economia de escala. além de ser teenicamente e economicamente viavel. Junto a isso,
o parcelamento do objeto visa propiciar a ampla participagdo de licitantes gue. embora
ndo disponham de capacidade para execugdo da totalidade do objeto, podem fazé-lo com
relacio a itens ou unidades auténomas, permitindo que empresas distintas sejam
contratadas.

10 - RESULTADOS PRETENDIDOS
Referéncia: Artigo 18, §1°, incise IX da Lei Federal n” 14.133, de 1" de abril de 2621,

10.1 - Pretende-se com a formacgio do registro de pregos, obler um mecanismo agil e

seguro para realizagio de futuras aquisigdes de forma parcelada e eventual, sem
comprometimento da execugio orgamentaria,

G Enderego: Tv, Pres. Castelo Branco.
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11 - ROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO
Referéncia: Artigo 18, §1°, inciso X dua Lei Federal n™ 14.133, de 1° de ubril de 2021.

I1.1 - Nio seriio necessdrias quaisquer adequagdes, quer seja logistica, inlracstrutura,
pessoal. procedimental ou regimental.

12 - DAS CONTRATACOES CORRELATAS
Referéncia: Artigo 18, §1° inciso X1 da Lei Federal n® 14.133, de 1" de abril de 2021,

[2.1 - Niio se faz necessaria a realizagiio de contrataghes correlatas e/ou interdependentes
para a contratagio pretendida.

13 - DOS IMPACTOS AMBIENTAIS
Referéncia: Artigo 18, §1° inciso XII da Lei Federal n” 14.133, de 1 de abril de 2021.

13.1 = A presente aquisigio ndo apresenta a possibilidade de ocorréncia de impactos
ambientais.

14 - DECLARACAQ DE VIABILIDADE
Referéncia: Artigo 18, §17, inciso X1 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

14.1 - O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) considerou a necessidade de
contratagio do objeto, 0s requisitos téenicos. legais, ambientais e os do proprio negocio.
o mercado em que o objeto se encontra inserido, bem como todos os demais requisitos
necessarios para a caraclerizagdo e quantificagio da demanda identificada, bem come o
processo de escotha da solugdo que melhor se adequa a Instituigio nesta oportunidade.
Foram considerados ainda os requisitos ambientais; os aspectos legais.

14.2 - Desta forma, entende-se ser VIAVEL a contratagio em comenlo, consoantc o
inciso X1 do art. 7° da IN n°® 40 de 22 de maio de 2020, da SEGES/ME, e. visando dar
inicio @ implementagiio do objeto aqui delineado, recomenda-se a elaboragio de Termo
de Referéncia com base no presente estudo ¢ 0 encaminhamento para o setor competente
para o prosseguimento do feito.

Vitdria do XingwPA; 15 de janeiro de 2023,
WILLIAN ALVES ::m‘::;;;f:‘:;'g‘m
RIBEIRD:021895 renemonisssrain
44943 l.:;.;:;.m::w;.-:l.ﬁnsaas
) WILLIAN ALVES RIBEIRO
SECRETARIO MUNICIPAL DE AGRICULTURA, PESCA E
ABASTECIMENTO

Decreto Municipal N® DECRETO N° 008/2025 - PMVX

Enderego; Tv. Pres. Castelo Branco
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GOVERNO DO ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIFAL DE VITORIA DO XINGU
SECRETARIA MUNICIPAL DA GESTAO DO MEIO AMBIENTE
CNPJ:16.678.326/0001-02

Oficio n” 80/2025

Vitiria do Xingn, Estado do Pard, 16 de janeiro de 2025

Ao Prezado Senhor
José de Arimateia A. Batista
Presidente da comissao de contratagao

Prezado (a) Senhor (a),

Honrado-em cumprimentar @ vossa senhoria, venho através deste, encaminhar em anexo o
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, referente a demanda de futura e eventual empresa
especializada em PRESTA{,JRU DE SERVICOS DE NATUREZA CONTINUADA, POR
INTERMEDIO DE AGENCIA DE VIAGENS, visando atender as manutenciio e atividades da
Secretaria Municipal da Gestdo do Meio Ambiente.

Na certeza de poder contar com sua valiosa compreensdo, antecipo nossos cordiais
agradecimentos,

espeitosamente,

Cinthia Magali Moteifa Hoffmann
Secretiria Municipal da Gestito do Meio Ambiente
Decretp 0052025

Rua Anfrisio Nunes; s/n, Centro, Vitoria do Xingu-PA — CEP: 68.383-000
CHMBI6 672.326/000 ] -02
E-mail: sematvborgmail.com




GOVERND DO ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA DO XINGU
SECRETARIA MUNICIPAL DA GESTAO DO MEIO AMBIENTE
CNPJ:16.678,326/0001-02

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

I - IDENTIFICACAO DO PROCESSO E SOLICITANTE
Area Solicitante; Secretaria Municipal da Gestdo do Meio Ambiente.
EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO:

NOME: Haushlenes Lima de Souza Aranha

FUN('.‘-{G; Coordenadorm da Equifhi i P]ﬁﬁfj@iﬁiﬁnh'l
MATRICULA: 041 ¥681

LOTACAQ: SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

NOME: Otavio Barros de Souza

FUNCAOQ: Membro

MATRICULA: 0406253

LﬂT.-\Ci[}: SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

2 - DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Raferdncta: Artigo 18, §1% incise Fda Let Fedeeal n® 1,024, de 1% de abrif de 2011,

2.1 - Justifica-se essa demanda para atendimento da Secretaria Municipal da Gestdo do Meio- SEMA,
de Vitéria do Xingu, ¢ imprescindivel a demanda desses servigos; pois é de extrema importincia
para o deslocamento da Secretaria de Meio Ambiente (funcionarios), com o ntuito de empreender
viagens para tratar de assunfos pertinentes as atividades desenvolvidas peia SEMA, além da
necessidade de participagio dos demais servidores da pasta em reumbes técnicas, congressos,
conferéncias. seminarios ¢ outras demandas fora da sede desta Secretania, fazendo jus. portanto, a
dispomibilizagdo desses transportes.

2.2 - Estes matenais irfio subsidiar os atendimentos didrios realizados na Secretania Municipal da
Gestdo do Meio Ambiente, (relatar todos os setores) que dependem de tais materiais para o hom
funcionamento e o perfeito andamento de suas atividades cotidianas.

3-DO PLANEJAMENTO DA ADMINISTRACAO:
Referéncing Artigo 18, §1° dnckn N da Fel Federal n® 14,133, 8¢ 1° de abril de 2021,

3.1 - A conlratagdo pretendida esta em consondncia com o Orcamento ao exercicio de 2024,

4 - DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
.ﬂ‘rﬁ“;é‘qr;n.' Ar f;gu I8, G117 imensir 81T il Los Toderal w® 14433, ile T7 e abril de 2021,

4.1 - A EQUIPE DE PLANEJAMENTO analisou a demanda apresentada ¢ identificou os seguintes
requisitos bisicos:

411 - A CONTRATADA compromete-se e obrigg-se a cumprir o que serd estabelecido no
Termo de referéncia;

Rua Anfrisic Nunes, s/n, Centro, Vitéria do Xingu-PA — CEP: 68.383-000
CNFP.d: 16678326 f 000 ] -0
Femail: sematvizo gmeatl.com



GOVERNQ DO ESTADRO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA DO XINGU
SECRETARIA MUNICIPAL DA GESTAO DO MEIO AMBIENTE
CNP.I: 16,678 326/0001-02

4.1.2 « A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes
do cumprimento das obrigagdes assumidas, sem qualquer onus a CONTRATANTE:

4.1.3 - A CONTRATADA sera responsavel pela observancia de toda legislagio pertinente
direta ou indiretamente aplicivel ao objeto;

414 - A CONTRATADA serfi a Gnica responsdvel por danos e prejuizos, de qualquer
natureza, causada a CONTRATANTE ou & terceiros. decorrentes da execugao do objeto,
isentando 8 CONTRATANTE de todas as reclamages que porventura possam surgir, ainda
que tais reclamagdes sejam resultantes de atos dos seus prepostos ou de guatsquer pessoas
fisicas ou juridicas, empregadas ou ajustadas n2 execugio do objeto!

4,15 - Fiea expressamente estipulado que niio se estabelece por forga do fornecimento do
objeto qualquer relagio de emprego entre a CONTRATANTE e os empregados da
CONTRATADA,

4,1.6 - A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto, tais
como saldrios, encargos sociais. previdenchirios, trabalhistas, comercials, seguros - de
acidentes, tributos. indenizagdes, vale-transporte, vale-refei¢do e outros beneficios exigidos.

417 - A inadimpléncia da CONTRATADA para com cstes encargos, nio fransfere a
CONTRATANTE 4 responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do
Contrato;

4,1.8 - Respeitar as normas ¢ procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
CONTRATANTE;

4.1.9 - Manter os seus ey epados identificados por crachd, quande no recinto da
CONTRATANTE, devendo substituir imediatamente qualquer um deles que seja considerado
inconvemente a boa ordem e as normas disciplinares da CONTRATANTE;:

4,1.10 - Acatar todas as orientagdes da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do contrato,
sujeitando-se & ampla e irrestrita fiscalizagao, prestando todos os esclarecimentos solicitados
¢ atendendo as reclamacoes formuladas;

4.1.11 - Manter, durante a execucdo do objeto, em compatibilidade com as obrigagtes a serem
assumidas. todas as condicdes de habilitagdo e qualificaciio exigidas na licitagdo;

4.1.12 - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 4 execugiio do contrato. sem a prévia e
expressa anueéncia da CONTRATANTE:

4.1.13 - Serd considerada tecuss formal da contratads a ndo entrega do objeto no prazo
estabelecido, salvo por motiva de forca maior on caso fortuito, assim reconhecido pela

CONTRATANTE;

4,1.14 - Cumprir os horarios de entrega do objeto deste contrato estabelecidos pela
CONTRATANTE.
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4.1.15 - E empresa vencedora do referido certame, deverd no ato da assinatura do contrato, ter
no municipio sede o coniratante esenitdrio ou sucursal, com a gual serdo eslubelecidos todaos
os contatos referentes a sua execugio, ndo sendo admitide a subcontratagdo total ou parcial
do referido contrato.

4.1.16 - Cumprir outras obrigagdes previstas no Codigo de Protegio e Defesa do Consunudor
(Lei o 8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito publico.

4.2 - Para todos os efeitos, os bens demandudos foram definidos como comuns, por esta razio a
licitagiio se dard por meio de PREGAQ,

3-0 PREGAO seri no formato EEETR(}N 100 no SISTEMA DE REGISTRODE PRECO (SRT)
conforme justificativa a seguir:

43.1 - Em uma licitagio convencional, a licitacio tem por linalidade uma compra ou
contratagio especifica. Apds o procedimento licitatério e assinatura do contrato
administrativo, o objeto ¢ entregue 4 Administragio e fimda-se o processo,

4.3.2 - Por oulru lado, & licitagio pelo SRP destina-se a registrar pregos de fomecedores (que
assumem o compromisso de entregar os bens ou executar o8 servicos durante todo o prazo de
vigéncia da Ata de Registro de Pregos - até doze meses - ¢ nas condigdes nela estipuladas)
para contratagdes eventuais ¢ fturas, que poderdo ocorrer quantas vezes forem necessarias,
dentro do prazo de validade da ata, respeitadas as condigoes nela estipuladas.

4.3.3 - Ao final do procedimento, serd formalizada e assinada a ATA DEREGISTRO DE
PRECOS a qual tera validade de 01 {um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo,
desde que comprovado o prego vantajeso. em conformidade com o Art. 84 da Lei Federal n®
14.133, de 1° de janeiro de 2021 e no Art. 36, § 1° do Decreto Municipal n® 004, de 2 de
janeiro de 2024, Isso importa em vantagem significativa, tendo em vista da redugao do numero
de licitagdes pois, através de uma tnica licitagdo, a Administragdo podera efetuar a compra
ou contratacao do objeto pelo prazo de validade da ata, quantas vezes forem necessanas, até
atingir os quantitativos maximos licitados,

4,3.4 - A opgao pelo sistema de registro de prego estd fundamentada pelo seguinte inciso, do
artigo 3° do decreto 7.892/2013: “l1l - guando for conveniente a aguisigio de bens ou a
contratagio de servicos para alendimento @ mais de um orgdo ou entidade, ou a programas de
governo”,

4.3.5 - A Secretaria Municipal da Gestao do Meio Ambiente ¢ composta por virios setores
como excmplo: (Setor de andlise Ambiental: vistorias Tecnicas na zona rural e sede do
Municipio), (Setor de Fiscalizagio: denuncias e atuagdes na zona ruril ¢ sede do Municipio),
(Setor de Educacao Ambiental: A¢des e atividades na zona rural e sede do Municipio), (Setor
de arborizagdo e jardinagem: rogagem ¢ poda de Grvores na sede do municipio ¢ zona rural),
(Alerro Sanitério: rogagem e maguindrios que trubalham na célula do Alerro Sunitdrio), agdes
e vistorias - lancha (voadeira). Viabilizando, desta forma, a prestagéo de servigos publicos nas
diversas freas de atuagio deste Municipio para uso dos veiculos.
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436 - Por serem selores com estruturas semelhantes € natural que alguns materiais sejam
comuns a fodos esses selores. Assim como forma de economicidade processual e linanceirs,
a opgio por contratagdes com SRP para atendimentos das demandas de todos os setores,
Portanto o SRP se mostra a melhor opgdio para contratagio pretendida.

4.4 - Referente & permissdo para ADESAQ A ATA DE REGISTRO DE PRECO:

4.4.1 - O Edital devera permitira adesdo 4 ata de registro de prego por orgios nio participantes
da licitacdo original, A aguisigdo por adesdo @ ata justifica-se pela vantagem e agilidade da
aquisigio, uma vez que a adesdo & ata é um processo menos morose do gue um processe
licitatério comum, como um Pregdo Eletrénico. observando a urgéncia na aquisigio de tal
bem pelo 6rgio ndo participante,

4,4.2 - Os brgaos que ndo pariiciparam da licitagdo e fazem adesdo a ata de registro de pregos,
devem ter o mesmo cuidado po celebrar suas contratagdes utilizando a ata de registro de
preqos.

4.4.3 - A Administracdo aderente deve assegurar gue a execucdo do objeto seju 4 mesma
estabelecidas no edital, na ata de registro de pregos e na proposta oferecida no certame pelo
beneficiirio da rta. Isso porgue um dos pressupostos que autorizam a adesfio #s atas de registro
de precos é a comprovagio da vantajosidade na adogdo dessa medida, o que pressupoe a
adequacio entre n necessidade exisiente e a solugdo registradn,

5-DO QUANTITATIVO ESTIMADO
Referanviar Artign 18, §17 inciss 1V da Lei Federal n* 14,133, de 1° de abril de 2021,

5.1 - Para obtencdo dos guantitativos foi considerado o levanlamento da equipe de plancjamento de
cada setor demandante de acordo com a necessidade de aquisigdo de matenal por cada setor, totais
estes gue estardo melhor detalhados no itemi 7 deste documento,

6- DO LEVANTAMENTO DE MERCADO
Referénciar Artigu 18, §1° incise Vil Lei Federal n® 14.133, de 1° de ubril de 2621,

6.1 - O levantamento de mercado consiste na anilise das alternativas possivets, e justificativa tecnica
e econdmica da escolha do tipo de solugio a contratar,

6.2 - Apds a verificagdo do ebjeto demandando e dos requisitos da contratagdo (apresentados no item
anterior), o Departamento de Suprimentos ¢ servigos (setor de cotagdo) realizou o levantamento de

mercado e identificou caracteristicas:

[ — O objeto demandado possut contratagtes similares feitas por outros érgdes e entidades
piiblicas;

11— O SRP é uma alternativa viavel e bem conhecida entre as empresas do ramo;

1Tl - Em razdo da baixa complexidade do objeto demandado nio sera necessirio a realizagdo
de audiéncia e/ou consulta pablica, junto ao mercado para coleta de contribuigdes;
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IV - Nio se aplica a hipotese de locagio dos bens demandados:

V - Diante das necessidades apontadas neste estudo, o atendimento a solucdo exige @
contrataciio de empresa especializada cujo o ramo de atividade seja compativel como objeto
pretendido;

V1 - Foram analisadas contratagdes similares feitas por outros orgdos e entidades, por meio
de consulias a outros editais. com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagdes que melhor atendessem as necessidades da Admimistragdo. Nao se
observou maiores variacdes quanto a execugio do ebieto no que se refere ao papel da empresa
a qual se pretende contratar. Assim, a variagdo se dé pela modalidade de licilacio aplicada a
cada caso, a depender da permissibilidade normativa,

VIT - A aquisigao dos materiass objeto do presente Estudo Tecnico Preliminar se constitui, no
atual cendirio, em objeto de frequente aguisicdo por orgdos piblicos, em todas as suas esferas.

VIIT - Verifica-se a ampla disponibilidade de empresas aptas no fornecimente dos materiais a
serem adquiridos, conforme os requisitos estabelecidos neste documento.

7 - DA ESTIMATIVA DO VALOR
Referéncin: Arrigo 18, §1% incivo Pl da Lei Federal o 14,033, de 17 de abeil de 2023,

7.1 — Planilha:

Percentual de desconto

" i il vV, FSTT
om Descrician Unidade FSTIMADOD média estimada

Prestacido de servicos de natureza
continuada, per intermédio de agéncia de
viagens, pari:

- Para pesguisa de precos:

- Reserva de passagens aéreas, fluviais e
lerresires,

- Emissao de passagens aéreas, fluviais e
terrestres;

- Remarcagio e cancelamento de VB RS 53.000,00 A

passagens aereas. Huviais e termesties:

- Reembalso de passagens aéreas, fluviais
@ terrestres;

- Reserva de hotéis:
- Locagdo de veiculos (rent a car);

- Agenciamento de cargas.

- Servicos correlatos.

Rua Anfrisio Nunes, s/n, Cent_m. Vitdria do Xingu-PA— CEP: 68.383-000
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7.2 - As pesquisas de pregos deverdo serrealizadas em diversos fornecedores para o cileulo da meédia
dos precos, que serd utilizada como preco referencial.

7.3 — O valor estimado da contratacdo sera de acordo com o mapa de precos, produzidos a partir de
pesquisa de mercado,

7.4 - Metodologia aplicada & pesquisa de prego

7.4.1 - De acordo com o art, 23 da Lei Federal n®. 14.133, de 1° de janeiro de 2021 e art. 12
do Decreto municipal n®. 004, de 02 de janeiro de 2024, os quais dispoem sobre os:
procedimentos administratives basicos para a realizagio de pesquisa de pregos para a
aquisicio de bens ¢ contratagio de servigos em geral:

§ 1" No processo licitatério para aquisigio de bens e contratagao de servigos em geral,
conforme regulamento, o valor estimado seri definido com base no melhor prego atenido
por meio da utilizagdo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada ou ndo:

| - composicio de custos unitirios menores ou iguais 4 mediana do item correspondente
no painel para consulta de pregos ou no banco de pregos em satde disponiveis no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP),

1l - contratacdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas
1o periodo de | {um) uno anterior i data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema
de registro de pregos, observado o indice de atualizagio de pregos correspondente;

HI - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midin especializada, de fabels de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletranicos
especializados ou de dominiv mnplo, desde que contenham a data ¢ hora de acesso,

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (rés) lornecedores, mediante solicitagio lormal de
cotagio, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e aue nio
tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data
de divalgacio do edital;

V - pesquisa nu base nacional de notas liscais eleirdnicas, na forma de regulamenio.

7.5 = Serdo ulilizados. como metodologia para obtengio do prego de referéncia para a
contratacio a media dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo incida
sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos pardmetros adotados
neste arligo, desconsiderados vs valores iexequiveis e os excessivamente elevados.

8- DA SOLUCAO
Referéuciar Artigo L8, 1% dncio VIF da Lei Federal 0® 14033, de 17 de abril de 2021,

8.1 - A anilise do tipo de solugdo a contratar ¢ a demonstragio de que o tipo escolhido na fase de
planejamento da contratagiio, com base no levantamento de mercado, € 0 que mais se aproxima dos
requisitos definidos ¢ que mais promove a competi¢io. levando-se em conla 05 aspectos de
economicidade, eficicia, eficiéncis e padronizagdo, bem como praticas de mercado.
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8.2 - No caso concreto, colocamos em analise uma sintese dos principais pontos e caracteristicas de
dois modelos pelos quais 4 Admmsiragio pode se valer para furnecer matenals de consumo
administrativo que atendam as necessidades do érgao, a saber:

21 -SOLUCAO A SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO

DESCRICAQ: Aquisigio de rogadeira, equipamentos, ferramentas ¢ pegas ¢ servigos de
rogagem por meio do Sistema de Registro de Pregos (SRP).

FORNECEDOR: Diversos, de acordo com a categoria ¢ classificacio dos muateriats
necessarios.

ANALISE DA SOLUCAO: Para suprimento do estoque atraves do SRP, ¢ preciso que a
licitacio seja dividhda em grupos ou itens a fim de que possa se garantir ampla concorreéncia,
visto u existéneia de uma grande quantidade de fornecedores e fabricantes que trabalham
apenas com grupos especificos de itens, por exemplo, apenas iiens de escritorio ou apenas
itens alimenticios ou apenas itens descartaveis, Com diversos lotes ou itens, 4 contratagio
resulta em varios instrumentos contratuais a serem administrados individualmente.

9- DO PARCELAMENTO
Referéncio: Arcige 88, $1% incisa VT ol Lol Federal n® W37, de 7% de abril de 2021,

9.1 - A adjudicagio do Progio Eletrdnico para Sistema de Registro de Pregos serd por item, visto que
o objeto & divisivel ¢ ndo hd prejuizo para o conjunto da solugio ou perda de economia de escala,
alem de ser tecmcamente e economicamente viavel, Junto a isso, o parcelamento do objeto visa
propiciar a ampla participaciio de licitantes que, embora nio disponham de capacidade para execugdo
da totalidade de objeto, podem fazé-lo com relacio a ilens ou unidades auténomas, permitindo que
empreaas distintas sejam contratadas.

10 - RESULTADOS PRETENDIDUS
Referincia: Artige 18, §1° inciso IX da Lei Federal n* 14,133, de 1" de abrif de 2021,

10.1 -« Pretende-se com a formagio do registro de pregos, obter um mecanismo agil e seguro para
realizacao de futuras aquisicoes de forma parcelada e eventual, sem comprometimento da execugio
orgamenkiria.

11 - ROVIDENCTAS PARA ADFOUACAD DO AMBIENTE DO ORGAD
Referéncin: Artige 18, §17, Inciva X da Fef Federal n® 14,133, de [V de abril de 2021,

11,1 - Niio serdio necessarias quaisquer adequagdes. quer seja logistica, infraestrutura, pessoal,
procedimental ou regimental.

12 - DAS CONTRATACOES CORRELATAS
Referéncias Artige 18, §1% incive X1 da Lei Federat n® [4.133, de 1* de abril de 2021.

12.1 - Nio se faz necessdria a realizacdo de contratagdes correlatas ¢/ou mierdependenies para a
contratacio pretendida.
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Oficio n® 0014/2025-SEMATD

A Sua Senhoria

JOSE DE ARIMATEIA ALVES BATISTA

Presidente da Comissio de Contratagao

PMVX/SEMAD/Setor de Licitagdo

Logradouro: Avenida Manoel Félix de Farias, S/N®| Bairro: Centro
CFP: 68.383-000 | Vitoria do Xingu/PA

Assunto: Solicitacdo de abertura de processo de licitagdo.

Senhor Presidente.

| - Cumprimentando-o cordialmente. venho por meio deste solicitar a Vossa Senhoria; a analise dos
documentos em apenso para fins de formalizagdo de processo de licitagao para prestagao de SErvigos,
por intermédio de operadora ou agéncia de viagens. para colagao, reserva ¢ fornecimento de passagens aereas
nacionais, internacionais. terrestre intermunicipais, estaduais, fluvial e servigos de hotelaria. destinados a
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administragio de Vitdria de Xingu/PA, conforme
Termo de Referéncia ¢ Estudo Téenico Preliminar (ETP), em apenso.

2 - DOTACAO ORCAMENTARIA:

ORGAO: Secretaria Municipal de Administragio

04 122 (005 2.005 - Manutengfo da Secretaria Municipal de administragao
3.3.90.33.00 — Passagens ¢ despesas com locomogao

Sem mais para o momenio, na oportunidade renovo protestos de estima e satistagdo.
Atenciosamente;

Vitoria do Xingu/PA, 16 de janeiro de 2025

.-'--'- 1

|. i )
DANILSON q'lLlABB EIDA DE LIMA

Secretario Municipal de Adrhinistragao
“"DECREFO MUNICIPAL N° 001/2025

Anexos:

% Termo de Referéncia
e Fyindo Técnico Preliminar (ETP):
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 - INFORMACOES BASICAS

1.1 —Constitui objeto deste estudo a formagfio de registro de pregdes com vistas 4 futura e eventual
prestagdo de servigos, por intermedio de operadora ou agéneia de viagens, para cotagio.
reserva ¢ formecimento de passagens adreas nacionais, internacionais, terrestre
intermunicipais, estaduais, fluvial ¢ servigos de hotelaria. destinados a atender a Secretaria
Municipal de Administragéo de Vitoria de Xingu/PA,

1.2 — Equipe planejamento da contratagao: Geovana Castro de Souza - Coord.(a) da Comisséo de
Plancjamento de Contratagdes Diversas, Blaucio de Iucena Silva — Membro da Comissio de
Planciamento de Contratagdes Diversas

2 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

A licitagao para prestagio de servigos. por intermédio de operadora ou agéncia de viagens, para
cotagio, reserva ¢ fornecimento de passagens acreas nacionais, inlernacionais, terrestre
intermunicipais. estaduais, fluvial e servigos de hotelaria, para a Secretaria Municipal de Administragdo
(SEMAD) pode ser justificada por varias razdes:

2 |- Essa solicitacdo se faz necessiria para o atendimento da Secretaria Municipal de Administragéo,
para as necessidades de deslocamento aéreas nacionais, internacionais. terrestre intermunicipais,
estaduais, fluvial e servigos de hotelaria decorre da participag@o de representantes municipais em eventos
e atividades (ex.: congressos, cursos) a ser realizado em diversas cidades, estes eventos possui relevancia
estratégica, pois visa debater politicas piblicas, alinhar projetos de captagio de recursos, promaover a troca de
experiéncias e aprimora-las.

22 - A participagdo dos servidores/designados neste evento ¢ estratégica para ampliar as
possibilidades de financiamento para projetos municipais, promover avangos nas dreas prioritarias e

fortalecer a presenga institucional do municeipio junto aos orgaos federais/estaduais,

2.2 — O objeto desse termo de referéncia enquadra-se na calegoria de matérias, de que trata a Lei n°
10.520/2002. Decreto Federal n® 10.024/19, por possuir padroes de desempenho ¢ caracteristicas gerais e
especificas usualmente encontradas no mercado, podendo ser ficitado por meio da modalidade Pregao.

2.5 - A vigéncia da Ata de Registro de Pregos seri de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura.
3 - AREA (S) REQUISITANTE (S)

3.1 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAQ DE VITORIA DO XINGU-PA.

Av. Manoe! Félix de Faras, S/n®
Centra - CEP: 68.383-000
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4 - DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 - Da natureza dos servicos

4.1.1 - O presente estudo se refere a prestagio de servigos, por intermédio de operadora ou agéncia
de viagens, para cotagdo. reserva fornecimento de passagens acreas nacionais, internacionais,
terrestre intermunicipais, estaduais, fluvial e servigos de hotelaria. para atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Administragio.

4.2 - Dos requisitos legais para a contratagio

42.1 — A prestagiio de servigos prestagdo de servigos, por intermédio de operadora ou agéneia
de viagens, para cotagdo, reserva ¢ fornecimento de passagens acreas nacionais.
nternacionais. terrestre intermunicipais, estaduais. fluvial e servicos de hotelaria, para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administrago, relaciona-se com lodas

as especificagdes necessdrias no topico abaixo.

42.1.1— Os critérios de qualificacio técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:
Apresentacdo de atestado de capacidade écnica emifido por pessoas juridicas de direito
ptiblico ou privado, descrevendo a prestagio dos servigos em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto desta futura contratagdo. O atestado de que trata o item
anterior devera comprovar a capacidade de fornecimento/execucdo de, no minimo, 40%
(quarenta por cento) do quantitativo a ser contratado. Os atestados deverfio referir-se a
servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente.

4.2.1.2 - Somente serfio aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do contrato ou se
decorrido. pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo. exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5.
de 2017.Considerando diferentes fontes. bem como analisando-se contratagdes similares
feitas por outros 6rgdos ¢ entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam &s necessidades da
Administragio.

4.3 - Praro de vigéncia da contratacio:

4.3.1 - O prazo de vigéncia da contratagdo sera de doze meses contatados a partir da data
de assinatura do contrato. na forma do art. 105 da Lei 14.133/21,

4.4 - Sustentabilidade

4.4.1 - Quanto nos critérios de sustentabilidade devem ser atendidos os seguintes
requisitos:
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4.4.1.1 - Observar os principios de sustentabilidade contidos na Lei 14,133/2021. na
Lei 12.305/10 (Politica Nacional de Residuos Solidos) e demais legislagoes
especificas, adotando ainda. na execugdo do objeto contratual, praticas de
racionalizagdo no uso de materiais e servigos quando cabivel. com destaque:

44.1.1.1 - Utilizagao de materiais que sejam reciclados, reutilizaveis ou
hiodegradiveis. e que reduzam a necessidade de manutengdo, conforme
determina 0 Conselho Nacional do Meio Ambiente (CONAMA ).

a) - reduciio de residuos, reaproveitamento ¢ destinagao adequada dos
materiais reciclaveis:

b) - utilizagio de equipamentos com baixo consumo energético. de dgua

¢ baixa emissio de ruido;

¢) - observacdo das normas do INMETRO;

d} - racionalizac@io do uso de substincias potencialmente toxicas/poluentes;
¢) - fornecer ¢ fiscalizar 0 uso de todos os equipamentos de prote¢io
individual (EP1) para os seus empregados e equipamentos de protegiio
coletiva (EPC) necessarios, de acordo com as normas da ABNT e
Portaria n® 3.214/78 do Ministério do Trabalho.

5 . LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE
SOLUCAO A CONTRATAR

5.1- Nos termos do §1° do art. 23 da Lei 14.133/2021, conforme a seguir:

Art. 23 O valor previamente estimade da confratagdo deverd ser compativel com os
valores praticados pelo mercads, considerados vy preges constantes de bancos de dados
piiblicos ¢ as guantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de
gscala e ax pecudiaridades do local de execugdo do ohjeta,

§ 1" No processo licitatirio para aguisicdo de bens e contratagdo de servigos em geral,
conforme regulumento, o valor estimado sevd definido com base no melhor prego gferido
por meio da utilizagdo dos seguimtes pardmetros, adotados de forma combinada on ndo,

{ - Composigin de custos unitdrios menores ou Iguais & mediang do item
correspondente no painel para consulta de pregos ou no banco de pregos em satide
disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Piblicas (PNCP)!

I - Contratagies similares feitas pela Administragdo Piblica, em execugdo ou
concluidas no peripdo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inelusive mediante sistema de regivire de pregos, observade o indice de afualizogdo
de pregoy correspondente;
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[if - utilizucdo de dados de pesquisa publicuda em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pela Poder Executivo federal e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data ¢ hora

de acesso;

IV - Pesguisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo
formal de cotagdo, desde que seja apresentaia justificativa da escolha desses
fornecedores ¢ que ndo tentham sido obtidos o5 orpamentas com muais de 6 (seis)
meses de anteceddncia da duata de divalgagdo do edital;

V- Pesquisa na base nacional de notas fiscais elerranicas. na forma de regulamento.

5.2 -Forma de contratagio: Pregio

5 4.1 — Por se tratar de bens e servigos comuns segundo o artigo 6° da Lei n"14.133/2021:
“aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
pelo edital. por meio de especilicages usuais de mercado™

5.3 - Desericdo da solugio como um todo

5.5.1- A solugiio como um todo encontra-se pormenorizada nos topicos do presente Estudo
Técnico Preliminar.

6 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

| PERCENTUAL
) DE
ITEM DESCRICAD UNIDADE V. ESTIMADO DESCONTO
MEDID
ESTIMADO

Prestagiio de servigo de natureza
contimiacda, por inermédio de
agéncin de viagens:

- Para pesquisa de pregos,

- Reserva de passagens
aéreas, fluviais ¢ lerresire;
2 - Lmissao de passagens VB R$500.000,00 2.80%
acreas, fluviais e terrestre;

- Reembolso de passagens aereas.
Nuviais e terrestre;

- Reembalso de passazens aéreas,
Nuviais e termestres;

- Reserva de hotéis;

- Locagio de veiculos (rente a car}; |

Av. Manoel Félix de Farias, 5/n"
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- Agenciamenio de cargas;
- Servigos correlatos, |

6.1 - O valor total estimado da contratagio é de RS: 500.000,00 (Quinhenios Mil Reais), nos
valores propostos estardio inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens.

7 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

7.1 - A regra a ser observada pela Administragio nas licitagdes € a do parcelamento do objeto,
conforme disposta no inciso V. alinea "b" do art. 40 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abnl de
2021,

8 — Da metodologia aplicada as quantidades estimadas

8.1 - A metodologia aplicada para calcular o guantitativo proposto foi a realizagio da média
aritmética simples dos consumos das contratagées de anos anteriores.

9 . CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

9.1 - Contratacdes corrclatas sio aquelas que guardam relagdo com o objeto principal.
interligando-se a essa prestacdo do servigo. mas que ndo precisam, necessariamente, ser
contratadas para a completa prestagdo do objeto principal. Ji as contratagdes interdependentes
sdo aquelas que precisam ser contratadas juntamente com o objeto principal para sua completa
prestagao.

10 - DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL, QUANDOELABORADO

10.1 - A contratagio pretendida estd alinhada com o Plancjamento 2025, porém, o plano de
contratagdes anual ainda ndo foi adotado pelo Municipio de Vitoria do Xingu/PA.

11 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

11.1 — Pretende-se, assegurar a selegdo da proposta apta a gerar a contratagéio mais vantajosa para o
Municipio. Com a aquisi¢io dos itens ja mencionados no descrilivo busca-se também, atender ao
principio da economicidade, cuja meta é a obtengdo da melhor relagio custo-beneficio, melhor
proposia possivel que uma alocagio de recursos financeiros, econdmicos e administrativos possa
alcangar, permilindo assim que essa aquisigao, ora para licitagio sejam realizados de forma rapida,
econdmica e sustentavel.
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12 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

12.1 - Nao ha providéncias a serem adotadas pela administragao previamente a celebragao do
contrato. visto que nio ha necessidade de capacitagdo de fiscais e/ou gestores de contrato oude
adequaglio do ambiente da orgamzagao.

13 - POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTALS

13.1 - NAO HAVERA IMPACTO AMBIENTAL

14 - DECLARACAO DE VIABILIDADE

14.1- Declaramos vidvel esta contratagao.

14.2 - Justificativa da Viabilidade

14.2.1 — Considerando a evidente necessidade da contratagio de Empresa Especializada para
prestagdo de servigos, por intermédio de operadora ou agencia de viagens, para cotagdo, reserva e
fornecimento de passagens aéreas nacionais. internacionais, terrestre intermunicipais, estaduais,
fluvial ¢ servicos de hotelaria, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Administraciio. em atendimento as necessidades das Sccretaria e de scus setores, considerando que

hd recursos orgamentarios alocados para atender as despesas. conclui-se pela total viabilidade da
AQUISICAO pretendida.

Vitéria do Xingw/PA, 16 de janziro de 2025,

I
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Oficio n® 0011/2025-GAB. DO PREFEITO

A Sua Senhoria

JOSE DE ARIMATEIA ALVES BATISTA

Presidente da Comissdio de Contratagdo

PMVX/SEMAD/Setor de Licitagdo

Logradouro: Avenida Manoel Félix de Farias, S/N” | Bairro: Centro
CEP: 68.383-000 | Vitdria do Xingu/PA

Assunto: Solicitacio de abertura de processo de licitagdo.

Senhor Presidente.,

| - Cumprimentando-o cordialmente. venho por meio deste solicitar a Vossa Senhoria, a analise dos
documentos em apenso para fins de formalizag@o de processo de licitag@io para prestagio de servigos,
por intermédio de operadora ou agéneia de viagens, para cotagio. reserva e fornecimento de passagens acreas
nacionais, internacionais, lerresire intermunicipais, estaduais, fluvial ¢ servicos de hotelaria, destinados a
atender as necessidades do Gabinete do Prefeito de Vitdria de Xingu/PA, conforme Termo de Referencia
¢ listudo Técnico Preliminar (ETP). em apenso.

- DOTACAO ORCAMENTARIA:
ORGAO: Gabinete do Prefeito de Vitéria do Xingu
04 122 0005 2.001 - Manuten¢do do Gabinete do Prefeito
3.3.90.33.00 — Passagens ¢ despesas com locomogio

Sem mais para o0 momento, na oportunidade renovo protestos de estima e satisfagéo.

Atenciosamente;
Vitoria do Xingw/PA, 16 de janeiro de 2025
"’-Sccrctarm,Mﬂmmpﬂl de Administragio
_ DECRETO MUNICIP N 001/2025
Anexos:

e Termo de Referéncia
& Esiudo Técnico Preliminar (ETP);
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 - INFORMACOES BASICAS

1.1 —Constitui objeto deste estudo a formagdo de registro de pre¢des com vistas a futura e eventual
prestacio de servigos, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens. para cotaglo,
reserva ¢ lormecimento de passagens aéreas nacionais, internacionals, lerrestre
intermunicipais, estaduais, fluvial ¢ servigos de hotelaria, destinados a atender o Gabinete do

Prefeito de Vitoria de Xingu/PA.
1.2 — Equipe plancjamento da contratagdo: Geovana Castro de Souza — Coord.(a) da Comissio de
Planejamento de Contratagdes Diversas. Blaucio de Lucena Silva — Membro da Comissao de

Plancjamento de Contratagoes Diversas

2 -DESCRICAO DA NECESSIDADE

A licitagio para prestacio de servicos. por intermédio de operadora ou agéneia de viagens. para
cotagdo, reserva e lornecimento de passagens adreas nacionais, inlernacionais, lerresire
intermunicipais. estaduais. fluvial e servigos de hotelaria. para o Gabinete do Prefeito de Vitdria de
Xinguw/PA pode ser justificada por vérias razdes:

2.1- Essa solicitagdo se faz necessdria para o atendimento do Gabinete do Prefeito de Vitoria de
XingwPA, para as necessidades de deslocamento aéreas nacionais, internacionais, lerrestre
intermunicipais. cstaduais. fluvial e servicos de hotelaria decorre da participagio de representantes
municipais em eventos ¢ atividades (ex.: congressos, cursos) a ser realizado em diversas cidades. estes eventos
possui relevancia estratégica, pois visa debater politicas plblicas, alinhar projetos de captacio de recursos,
promover a troca de experiéneias e aprimora-las,

2,2 - A participagdo dos servidores/designados neste evento ¢ estratégica para ampliar as
possibilidades de financiamento para projetos municipais, promover avangos nas areas prioritarias e
fortalecer a presenga institucional do municipio junto aos érgdos lederais/estaduais.

2.2 — O objeto desse termo de referéncia enquadra-se na categoria de matérias. de que trata a Lei n°
10.520/2002, Decreto Federal n® 10.024/19, por possuir padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e
especificas usualmente encontradas no mercado. podendo ser licitado por meio da modalidade Pregiio.
2.5 — A vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura.

3 - ARFA (S) REQUISITANTE (S)

3.1 - GABINETE DO PREFEITO DE VITORIA DO XINGU-PA.

Av. Manoel Félix de Farias, 8/n®

! W? ¢ l Cenmtro — CEP: 68.383-000
. Do N u Vitoria do Ximgu - PA
Fior st it Wil




ESTADO DO PARA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA DO XINGU

4 - DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 - Da natureza dos servigos

4.1.1 - O presente estudo se refere a prestagdo de servigos, por intermédio de operadora ou agéncia
de viagens, para colagdo, reserva ¢ fornecimento de passagens aéreas nacionais, internacionais,
terrestre intermunicipais, estaduais, fluvial e servigos de hotelaria. para o Gabinete do Prefeito de
Vitoria de Xingu/PA.

4.2 - Dos requisitos legais para a contratacio

42.1 - A prestagdo de servigos prestacdo de servigos. por intermédio de operadora ou agéncia
de viagens, para cotacdo, reserva ¢ fornecimento de passagens acreas nacionais,
internacionais, terrestre intermunicipais, estaduais, fluvial e servigos de hotelaria, para
atender as necessidades do Gabinete do Prefeito de Vitoria de Xingu/PA, relaciona-se com
todas as especificagdes necessdrias no 1Gpico abaixo,

4.2.1.1- Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:
Apresentagao de atestado de capacidade 1€enica emitido por pessoas juridicas de direito
pablico ou privado, descrevendo a prestac@o dos servigos em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto desta futura contratagfo. O atestado de que trata o item
anterior devera comprovar a capacidade de fornecimento/execugdo de. no minimo, 40%
(quarenta por cento) do quantitativo a ser contratado. Os atestados deverdo referir-se a
servicos prestados no dmbito de sua atividade econdmica principal ou secunddria
especificadus no contrato social vigente.

4.2.1.2 - Somenle seriio aceilos atestados expedidos apos a conclusiio do contrato ou se
decarrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se lirmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n, 5.
de 2017.Considerando diferentes fontes, bem como analisando-se contratagdes similares
feitas por outros Orgdos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias on inovagdes que melhor atendam as necessidades do gabinete,

4.3 - Prazo de vigéncia da contratacio:

4.3.1 - O prazo de vigéncia da contratacao serd de doze meses contatados a partir da data
de assinatura do contrato, na forma do art. 105 da Lei 14.133/21.

4.4 - Sustentabilidade

4.4.1 - Quanto aos critérios de susientabilidade devem ser atendidos os seguintes
requisitos:

Av, Manoel Félix de Fanas, S/n®
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4.4.1.1 - Observar os principios de sustentabilidade contidos na Lei 14,133/2021. na
Lei 12.305/10 (Politica Nacional de Residuos Solidos) e demais legislagdes
especificas, adotando ainda, na execucio do objeto contratual, praticas de
racionalizacdo no uso de materiais e servigos quando cabivel, com destaque:

44.1.1,1 - Utilizacdo de materiais que sejam reciclados. reufilizavels ou
hiodegradaveis, e que reduzam a necessidade de manutengio, conforme
determina o Conselho Nacional do Meio Ambiente (CONAMA);

a) - reducio de residuos, reaproveitamento ¢ destinagio adequada dos
materiais recicliveis:

b) - utilizagdo de equipamentos com haixo consumo energético, de dgua

¢ baixa emissdo de ruido:

¢) - observacdo das normas do INMETRO:;

d) - racionalizagdo do uso de substincias potencialmente Woxicas/poluentes;
e) - fornecer ¢ fiscalizar o uso de todos os equipamentos de prolegdo
individual (EPI) para os seus empregados ¢ equipamentos de protegio
coletiva (EPC) necessdrios, de acordo com as normas da ABNT e
Portaria n® 3.214/78 do Ministério do Trabalho.

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE
SOLUCAO A CONTRATAR

5.1- Nos termos do §1° do art. 23 da Lei 14.133/2021, conforme a seguir:

Art. 230 valor previamenie estimado da contratagdo deverd ser compativel conr ox
valores praticados pelo mercade, considerados ox pregos constanies de bancos de dados
publicos e us gruontidades o serem contratadas, observadas o pofencial economia de
escala e as peculiaridades do local de execupdo do abfeto.

& 1" No processo licitatdrio para aguisigdo de bens e contratagdo de servigos em geral,
conforme regulamento, o valor estimado serd definido com base no melhor prego aferido
por melo da utilizagdo dos seguintes pardmetros, adotados de forma combinada ou ndo:

! = Composigdo de custos unitdrios menores ou tguals o mediana do item
correspontdenie ne patnel para consulta de precos on no banco de pregos em saiide
disponiveis no Porial Nacional de Comiraiagtes Piblicas (PNCPL

II - Contratagdes similares feitas pela Administragio Pablica, em execaydn ou
concluides no perfode de [' fum) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de regisiro de pregos, observade o indice de atuwalizagde
de precos corresponidente;

11 - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia  formalmente aprovada pelo Poder Fxecutivo federal ¢ de sitios

. Av. Maneel Felix de Farias, S/n®
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eletranicos especializados ou de dominio amplo, desde gue contenham a data e hora
ele acesso,

IV - Pesquisa direta com no miinime 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo
formual de cotagin, desde gue seja apresentada justificativa da escolla desses
fornecedores e que ndo tenham side obtidos ox orgumentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncin du data de divalgagio do edital;

V- Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrdnicas, na forma de regulamento.
5.2 -Forma de contratagdo: Pregio

5.4.1 — Por se tratar de bens e servigos comuns segundo o artigo 6° da Lei n°14.133/2021:
“aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente defimidos
pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado™

5.3 - Descricio da solucido como um todo

5.3.1- A solugiio como um todo encontra-se pormenorizada nos topicos do presente Estudo
Técnico Preliminar,

6 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

T PERCENTUAL

DE

ITEM DESCRICAQ UNIDADE V. ESTIMADO DESCONTO
MEDIO

ESTIMADO

Prestaciio de servigo de natureza
continuada, por intermédio  de

aréncia de viagens:

- Para pesquisa de pregos:

- Heserva de passagens
adreas, Huviais e terrestre;

1 - Emissio  de  passazens
adreas, fluviais e terrestre;

- Reembolso de passapens agreas,
Muviais ¢ lerrestre;

VB RE300.000,00 2800

- Reembolso de passagens adreas,
fluviais e terrestres;

- Reserva de hotéis;

- Locacio de veiculos (rente a car);
- Agenciamento de cargas;

N Av. Manoel Félix de Farias, S/n®
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i | - Servigos comelatos. | | |

6.1 - O valor total estimado da contrataciio € de RS: 500.000,00 (Quinhentos Mil Reais), nos
valores propostos estarfio inclusos todos os custos operacionals, encargos previdencidrios.
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens.

7- JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

7.1 - A regra a ser observada pela Administragiio nas licitagdes € a do parcelamento do objeto.
conforme disposto no inciso V., alinea "b" do art. 40 da Lei Federal n 14.133, de 1° de abril de
2021.

8 — Da metodologia aplicada as quantidades estimadas

8.1 — A metodologia aplicada para calcular o quantitativo proposto foi a realizagdo da média
aritmética simples dos consumos das coniratagoes de anos anteriores.

9 - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

9.1 - Contratag¢des correlatas sdo aquelas que guardam relagdo com o objeto principal,
interligando-se a essa prestacio do servigo, mas que ndo precisam, necessariamente, ser
contratadas para a completa prestacdo do objeto principal. J& as contratagdes interdependentes
sdo aguelas que precisam ser contratadas juntamente com o objeto prineipal para sua completa

prestacdo.

10 - DEMGN%TRACED DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL, QUANDOELABORADO

10.1 - A contratagdo pretendida estd alinhada com o Planejamento 2025, porém. o plano de
contratagdes anual ainda ndo foi adotado pelo Municipio de Vitoria do Xingw/PA.

11 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

I 1.1 — Pretende-se, assegurar a sclecdo da proposta apta a gerar a contratagdo mais vaniajosa para o
Municipio. Com a aguisicio dos ilens ja mencionados no descritivo busea-se também, atender ao
principio da economicidade, cuja meta € a obtengdo da melhor relagdo custo-beneficio, melhor
proposta possivel que uma alocagdo de recursos financeiros, econdmicos e administrativos possa
alcangar, permitindo assim que essa aquisicao. ora para licitagdo sejam realizados de forma rapida,
economica e sustentavel.

12 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

e Prlilade - Av. Mancel Félix de Farias, S/n®
u 'VITO U ‘ Centro — CEP: 68.383-000
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12.1 - Nao ha providéncias a serem adotadas pela administragiio previamente a celebragio do
contrato, visto que ndo ha necessidade de capacitagio de fiscais e/ou gestores de contrato oude
adequa¢io do ambiente da organizacdo.

13 - POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
13.1 - NAO HAVERA IMPACTO AMBIENTAL

14 - DECLARACAO DE VIABILIDADE

14.1- Declaramos viavel esta contratagao,

14.2 - Justificativa da Viabilidade

14.2.1 — Considerando a evidente necessidade da contratagdo de Empresa Especializada para
prestagdo de servigos, por intermedio de operadora ou ageéncia de viagens, para colagdo, reserva e
fornecimento de passagens aéreas nacionais, internacionais, terrestre intermunicipais, estaduais,
fluvial e servigos de hotelaria. para atender as necessidades do Gabinete do Prefeito de Vitoria de
XingwPA. em atendimento as necessidades das Secretaria e de seus setores, considerando que ha

recursos orcamentarios alocados para atender as despesus, conclui-se pela total viabilidade da
AQUISICAO pretendida.

Vitoria do Xingw/PA, 16 de janeiro de 2025,

P

GEW »TRO DE SOUZA
COORDENADORA

AUCIHO DE LUCENA SILVA
MEMBRO

‘ Av, Manoel Félix de Farias, 5/n°
Centro — CEP: 68.383-000
‘ Vitoria do Xingu - PA
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OFICIO N° 0004/2025 Vitoria do Xingw/PA, 20 de janeiro de 2025

A Sua Senhoria o Senhor,

JOSE DE ARIMATEIA ALVES BATISTA

Presidente da Comissao de Contratagio

PMVX/SEMAT/Setor de Licitagio

Logradouro: Avenida Manoel Félix de Farias. 5/N" | Bairro: Centro
CEP: 68.383-000 | Vitoria do XinguwPA

Assunto: Solicitacio de abertura de processo de licitagio

Senhor Presidente,

| - Cumprimentando-o cordialmente, venho por meio deste solicitar a Vossa Senhoria. a analise dos
documentos em apenso para fins de formalizagao de processo de licitagdo para a CONTRATACAO
DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE NATUREZA CONTINUADA, POR
INTERMEDIO DE OPERADORA OU AGENCIA DE VIAGENS, PARA COTACAO,
RESERVA E  FORNECIMENTO DE  PASSAGENS  AEREAS  NACIONAIS,
INTERNACIONAIS. TERRESTRE INTERMUNICIPAIS. ESTADUAIS, FLUVIAL E
SERVICOS DE HOTELARIA. conforme Termo de Referéncia e Estudo Téenico Preliminar (ETP),
erm apenso.

7 - DOTACAO ORCAMENTARIA:

ORGAO: Secretaria Municipal de Esporte ¢ Lazer
27 881 0471 2.030 — Manutencao da Secretaria de Esporte ¢ Lazer

3.3.90.33.00 — Passagens ¢ Despesas com Locomogdo

Sem mais para 0 momento. na oportunidade renovo prolestos de estima e satisfacdo,

Alenciosamente:

e Teri=a
EVANDRO JOSE ALVAREZ DA SILVA NETO
Secretario Municipal de Esporte e Lazer
Decreto n® 0006/2025

Rua Magalhaes Barata 5'n°, Estadio Padre Jobo-
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Anexos:
2 Termo de Referéncia;

<+ Estudo Técnico preliminar (ETP);

Rua Magalhaes Barata s'n®, Estadio Padre Jodo-
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 - INFORMACOES BASICAS

1.1 —Canstitui objeto deste estudo a formagdo de registro de pregdes com vistas a futura e eventual
Prestacao de servigos de natureza continuada, por intermedio de operadora ou ageéncia de
viagens. para cotagdio, reserva e fornecimento de passagens acreas nacionais, internacionais,
terrestre intermunicipais, estaduais, (luvial e servigos de hotelarin. destinados a atender a
Secretaria Municipal De Esporte ¢ Lazer (SEMEL)

1.2 — Equipe plancjamento da contratagdo: Wendel Jhonatas Gama Costa — Coord.(a) da
Comissio de Planejamento de Contratagdes Diversas. Maycon Douglas Castro Da Silva —
Membro da Comissio de Planejamento de Contratagdes Diversas

2 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

A futura ¢ eventual Prestaciio de servigos de natureza continuada, por intermédio de operadora ou
agéncia de viagens, para cotagdo, reserva e fornecimento de passagens acreas nacionais,
internacionais, terrestre intermunicipais, estaduais, fluvial e servicos de hotelaria. por meio de
licitagiio pode ser justificada por vérias razoes. incluindo:

Eficiéncia Operacional ¢ Agilidade no Atendimento:

Participagdo em evenlos govemnamenlais com representagio do municipio em
|evento/conferéncia/reunido] organizada por orgaos federais/estaduais/internacionais.
onde serdo discutidas politicas publicas, captagio de recursos e projelos importantes
para o desenvolvimento loeal.

Viagem para treinamento ou capacitagdo; As passagens ¢ hospedagens sdo necessarias
para que-os servidores participem de curso/capacitagao. que contribua diretamente para
o desenvolvimento de habilidades téenicas importantes e para o aprimoramento das
competéncias ocorre pelo nosso setor:

A centralizagdo das atividades de cotagdo, reserva e emissdo de passagens e
hospedagens em uma unica operadora ou agéncia de viagens permite maior agilidade
nos processos. Isso se traduz em uma rcsposta mais rapida as demandas de
deslocamento de servidores, principalmente em casos de urgéncia. simplilicando
burocracias e tempo de espera.

Dessa forma, a aquisi¢@o desses itens ¢ fundamental para a manutengdo das atividades cotidianas da
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer (SEMEL), contribuindo para o funcionamente pleno ¢

continuo das suas operagdes.

Pty Rua Magalhaes Barata s'n”, Estadio Padre Jodo-
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3 - AREA (S) REQUISITANTE (S)

3.1 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER DE VITORIA DO XINGL-PA.

4 - DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 - Da natureza dos servigos

4.1.1 - O presente estudo se refere a Prestagio de servigos de natureza continuada, por intermedio
de operadora ou agéncia de viagens, para cotagdo, reserva ¢ fornecimento de passagens acreas
nacionais. internacionais, terrestre intermunicipais, estaduais, fluvial e servicos de hotelaria,
destinados a atender a SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER (SEMEL).

4.2 - Dos requisitos legais para a contratagio

4.2.1

— A Prestagio de servigos de natureza continuada, por intermédio de operadora ou agéncia
de viagens, para cotagdo, reserva e fornecimento de passagens acreas nacionais,
internacionais, lerrestre intermunicipais, estaduais. fluvial e servigos de hotelaria.
destinados a atender a SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER (SEMEL).
relaciona-se com todas as especificagdes necessirias no topico abaixo.

4.2.1.1— Os critérios de gualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:
Apresentagio de atestado de capacidade téemica emitido por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, descrevendo a prestagdo dos servigos em caracteristicas, quantidades
¢ prazos compativeis com o ohjeto desta futura contratagdo. O atestado de que trata o item
anterior devera comprovar a capacidade de fornecimento/execugdo de, no minimo, 40%
(quarenta por cento) do quantitativo a ser contratado. Os atestados deverdo referir-se a
servigos prestados no dmbito de sua atividade ccondmica principal, ou secundaria
especificadas no contrato social vigente.

4.2.1.2 - Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusio do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugio, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5,
de 2017.Considerando diferentes fontes, bem como analisando-se contratagdes similares
feitas por outros Grgdos e entidades. com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias. tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades do gabinete.

4.3 - Prazo de vigéncia da contratacio:

4.3.1 - O prazo de vigéncia da contralagdo sera de doze meses contatados a partir da data
de assinatura do contrato, na forma do art. 105 da Lei 14.133/21.

Snneite # Rua Magalhaes Barata s'n®, Estadio Padre Jodio-
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4.4 - Sustentabilidade

4.4.1 - Quanto aos critérios de sustentabilidade devem ser atendidos os seguintes
requisitos:

4.4.1.1 - Observar os principios de sustentabilidade contidos na Lei 14,133/2021. na
Lei 12.305/10 (Politica Nacionul de Residuos Solidos) e demais legislagtoes
especificas, adotando ainda, na execugdo do objeto contratual, priticas de
racionalizacio no uso de materiais e servigos quando cabivel, com destaque:

4.4.1.1.1 - Utilizacdo de materiais que sejam reciclados. reutilizaveis ou
biodegradiveis. ¢ que reduzam a necessidade de manutengio, conforme
determina o Conselho Nacional do Meio Ambiente (CONAMA).

a) - reducio de residuos, reaproveilamento ¢ destinagdo adequada dos
materiais reciclaveis;

b) - utilizagdo de equipamentos com haixo consumo energético, de dgua

¢ baixa emissdo de ruido:

¢) - observagdo das normas do INMETRO;

d) - racionalizacdo do uso de substancias potencialmente toxicas/poluentes:
) - fornecer e fiscalizar o uso de todos os equipamentos de protegdo
individual (LPI) para 0s seus empregados e equipamentos de protegio
coletiva (EPC) necessarios. de acordo com as normas da ABNT e
Portaria n® 3.214/78 do Ministério do Trabalho.

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE
SOLUCAO A CONTRATAR

5.1- Nos termos do §1° do art. 23 da Lei 14.133/2021. conforme a seguir:

dre. 230 valar previamente estimadn da comraragdo deverd ser compativel com os
vatores praticados pelo mercado, constderados os pregoy constantes de bancey de-deados
piblicas € as quantidades a serem contratadas, vbservadas o potencial economia de
escala e as pecnliaridades do local de execngde do obfeéto,

§ 1° No processo lictitatdrio para aquisicao de bens ¢ contratagdo de servigos em geral,
conforme regulamentn, o valor estimade sera definido cam base no melhor prego aferido
por meto da utilizagdo dos seguintes purdmetros, adotados de forma combinada ou ndo:

I = Compasigde de custos pnifdrios menores on igiais a mediona oo item
correspondente no painel para consulta de pregos ou mi bavico de pregos em saide
disponiveis no Portal Nacional de Cantratagics Palilicas (PNCP),

IT - Confratagdes similares feites pela Administragdo Piablica, em execugdo au
coneluidas po perfodo de 1 (wm) ano anterior @ data da pesquisa de pregos,

Rua Magallaes Barata s/n°, Estidio Padre Joao-
1A Avena Xingu, Sm®
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inclusive mediante sisterng de registro de pregos, observado o indice de amualizagio
ife pregus correspondente;

HT - uiilizagin de dados de pesquisa publicada em midia especializada, ae tabeta de
veferéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletranicos cspecializados on de dominis amplo, desde que contenham a data e hora
de aeesso,

IV - Pesquisa diveta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacao
formal de cotagin, desde que seja apresentudu justificativa da escolha desses
[fornecedores e que ndo fenliam sido ohtidos os orgamentos com mais de & (seixs)
mieses de antecedéneln da date de divalgagido do edital;

V- Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletranicas, na forma de regulamento.
5.2 -Forma de contratacio: Pregio

54.1  Porse tratar de bens e servicos comuns segundo o artigo 6° da Lei n°14,133/2021:
“aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente. definidos
pelo edital, por meio de especificagoes usuais de mercado”™

5.3 - Deserigio da solugio como um todo

5.5.1- A solugao como um todo encontra-s¢ pormenorizada nos tGpicos do presente Estudo
Técnico Preliminar.

6 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

PERCENTUAL
DE
ITEM DESCRICAD LNIDADE V. ESTIMADO DESCONTO
MEDIO
ESTIMADO

Prestaciao de servico de natureza
comtinuada, por intermedio de
apéneia de viagens:

- Para pesquisa de pregos:

- Reserva de nassapens agreas,
fluviais e terresires;

- Emissio de passagens-agreas,

} fluviais ¢ terrestres; Vi R330.000.00 2.80%
- Remarcagio e cancelamento de
passagens adreas, fluviais €
1eITestres;

- Reembolsy de passagens aerens,
Nuviais e terrestees:

- Reserva de hotéis,

- Locagao de veiculos (rent a car), _ B

S Rua Magalliaes Barata s'n®, Lstadio Padre Jodfio-

vrré 1A Arena Xingu, Sin®
= Centro — CEP: 68, 383-000
. 4 I;_O 5' GU CNPJ: 34 887.935/0001-53



ESTADO DO PARA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA DO XINGI
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER

- Agenciamento de cargas;
- Servigos correlatos.

6.1 - O valor total estimado da contratagio ¢ de RS: 30.000,00 (Trinta Mil Reais), nos valores
propostos estardo inclusos lodos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros gue incidam direta ou indirctamente no fornecimento
dos bens.

7 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

7.1 - A regra a ser observada pela Administragdo nas licitagoes ¢ a do parcelamento do objeto,
conforme disposto no inciso V., alinea "b" do art. 40 da Lei I'ederal n° 14.133. de 1° de abril de
2021,

8 — Da metodologia aplicada as quantidades estimadas

8.1 - A metodologia aplicada para caleular o quantitativo proposto foi a realizagao da meédia
aritmética simples dos consumos das contratagdes de anos anteriores.

9 - CONTRATACOLES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

9.1 - Contratacdes correlatas sio aquelas que guardam relagdo com o objeto principal,
interligando-se a essa prestagiio do servigo, mas que ndo precisam. fnecessariamente, ser
contratadas para a completa prestacao do objeto principal. Ja as contratacgies interdependentes
<o aquelas que precisam ser contratadas juntamentc com o objeto principal para sua completa
prestacdo.

10 - DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL, QUANDOELABORADO

10.1 - A contratacio pretendida esta alinhada com o Plancjamento 2025. porém, o plano de
contratagdes anual ainda nfio foi adotado pelo Municipio de Vitoria do Xingu/PA.

11 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

11.1 — Pretende-se. assegurar a sele¢fio da proposta apta a gerar i contratagio mais vantajosa para o
Municipio. Com a aquisigdo dos itens jd mencionados no descritive busca-se também, atender ao
principio da economicidade. cuja meta € a obten¢do da melhor relagdo custo-beneficio, melhor
proposta possivel que uma alocagdo de recursos linanceiros, economicos e administrativos possa
alcancar. permitindo assim que essa aquisi¢io. ora para licilagao sejam realizados de forma ripida,
econimica e sustentavel.

12 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Rua Magalhaes Barata s/n’, Estadio Padre Jodo-
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12.1 - Nao ha providéncias a serem adotadas pela administragdo previamente a celehracdo do
contrato. visto que ndo ha necessidade de capacitagio de fiscais e/ou gestores de contrato oude
adequagiio do ambiente da organizagdo,

13 - POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

13.1 - NAO HAVERA IMPACTO AMBIENTAL

14 - DECLARACAO DE VIABILIDADE

14.1- Declaramos viavel esta contratagao.

14.2 - Justificativa da Viabilidade

14.2.1 - Considerando a evidente necessidade da contratagdo de Empresa Especializada para
Prestagio de servigos de natureza continuada, por intermédio de operadora ou ngéncia de viagens,
para colagdo. reserva e fornecimento de passagens acreas pacionais, internacionais, terresire
intermunicipais. estaduais. fluvial e servigos de hotelaria. destinados a atender a SEC RETARIA
MUNICIPAL DE ESPORTE £ LAZER (SEMEL), em atendimento as necessidade da Secretaria ¢

de seus selores. considerando que ha recursos orgamentarios alocados para atender as despesas,
conclui-se pela total viabilidade da AQUISICAQ pretendida.

Vitoria do Xingu/PA, 20 de janeiro de 2025,
W A ) = f -
1 sl Mhonely, Cuwm,. Cafoed

WENDEL JHONATAS GAMA COSTA
COORDENADOR

. A, T { § =
Mayesu fim.;a[fa Crioz dh &.fon
MAYCON DOUGLAS CASTRO DA SILVA
MEMBRO
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OFICIO N° 27/2025 - SEINFRA
Vitoria do Xingu - PA, 21 de janeiro de 2025,

llmo. Senhor

JOSE DE ARIMATEIA A. BATISTA

Presidente da Comissiio de Contratagiio
DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS E SERVICOS

ASSUNTO: PEDIDO DE LICITACAO PARA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS, LOCACAO E
VEICULOS. RESERV A DE HOTEIS,

Prezado Senhor,

A Prefeitura Municipal de Vitoria do Xingu, neste ato representada pela Secretaria Municipal de
Othras, Viagdo e Infraestrutura vem por meio deste, encaminhar em anexo o Estudo Técenico Preliminar
¢ 0 Termo de Referéncia para contratagao de empresa especializada na prestagio de servigos de
natureza continuada, por intermedio de agéncia de viagens, para: pesquisa de pregos: reserva de
passagens aéreas, Muviais ¢ terrestres; emissio de passagens aereas. fluviais e terrestres; remarcagdo e
cancelamento de passagens adreas, fluviais e terrestres; reembolso de passagens acreas, fluviais e
terrestres; reserva de hoteis: locagio de veiculos (remt a car), agenciamento de cargas; servigos
correlatos,

O guantitativo estimado [oi oblido com base no ano de 2024 com projeciio da demanda atual.
Assim, as execugies desses fomnecimentos sfio de fundamental importincia para as atividades dessa
Secretaria Municipal,

Nossa solicitagdo pode ser justificada da seguinte maneira: A contratagdo de uma empresa
especializada em servigos de agenciamento de viagens é fundamental para o bom andamento das
atividades da Secretaria Municipal de Obras. Viagdo ¢ Infraestrutura (SEINFRA) do Municipio de
Vitoria do Xingu. A empresa contratada contribuira significativamente para a otimizacdo da logistica de
viagens, o controle de custos e a agilidade na execugio das agdes da Secretaria. além de oferecer suporte
tecnico especializado para garantir que todas as necessidades de transporte e hospedagem sejam
atendidas de forma eficiente e dentro dos pardametros estabelecidos,

Dressa forma, a contratagio dessa empresa especializada se configura como a solugfio mais
adequada para atender as demandas da SEINFRA, assegurando o bom desempenho das atividades da
Secrelaria € 0 cumprimento das respoensabilidades institucionais no municipio de Vitdria do Xingu.

Informamos ainda, as despesas decorrentes para a presente contratagio, correrdio por conta dos
recursos oriundos do Tesouro Municipal (recursos proprios), conforme dotag@o orcamentiria;

e 3.3.90.30.00 - Material de Consumo
e 3.3.90.39.00 - Qutros Serv. de Terc. Pessoa juridica
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Sem mais para 0 momento, na oportunidade renovo protestos de estima ¢ satisfagao,

Atenciosamente;

1.-*"-5’. ) /}Jﬂ;“
DIEGQ FERNANDES ROCHA DE ALMEIDA
Secretario Municipal de Obras, Viagdo e Infraestrutura

Decreto n® 007/2025
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1- IDENTIFICACAO DO PROCESSO E SOLICITANTE

Area Solicitante: SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA -
SEINFRA

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO:

Nome Fungio Matricula |  Lotagio |
[ SEINFRA
SEINFRA
SEINFRA
SEINFRA |

SEINFRA

2 - DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
Referéncia: Arfipoe 18, §1% inciso T da Lei Federal n® 14133, de 1° de abrif de 2021,

2.1 - JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO

A SEINFRA necessita de um apoio continuo para a realizago de viagens e logistica para os
profissionais da Secretaria, com o intuito de atender s diversas demandas de (ransporte e
hospedagem vinculadas as atividades de fiscalizagdo, execu¢do e acompanhamento das obras e
servigos de infraestrutura no municipio, Dentre as atividades realizadas pela SEINFRA.
destacam-se as 0s projetos de engenharia, servicos de manutengdo e inspegiio, sendo que muitos
desses servigos requerem aprimoramento na prestagio dos mesmos com cursos técnicos,
palestras. formacdes, congressos, entre outros, Tais eventos ocorrem fanto no estado do Pard
quanto em outros estados, o que torna a logistica de transporte e hospedagem uma tarefa

essencial para a Secretaria,
RAZOES DA CONTRATACAO

1. Necessidade de Continuidade e Eficiéncia: O servigo serd prestado de forma continua,
proporcionando @ SEINFRA o apoio permanente e especializado necessario para a

realizagfo das diversas atividades operacionais da Secretaria. A contratacdo de uma

| E-MAIL: VTX.SEINFRA@GMAIL.COM
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empresa especializada se faz essencial para garantir a otimizagio dos processos de

logistica e transporte, oferecendo solugbes ridpidas e eficazes para as demandas da

Secretaria.
2. Especializaciio e Expertise: A conlrala¢iio de uma agéncia de viagens especializada ¢
fundamental para garantir gue os servigos prestados sejam de alta qualidade e atendam
as exigéncias de mercado. com o suporte técnico adequado na pesquisa de pregos,
reserva, emissio, remarcacdo e cancelamento de passagens, locacdo de veiculos.
hospedagem e agenciamento de cargas, além da possibilidade de realizar o reembolso
de passagens de [orma rdpida e sem burocracia.
Atendimento as Diversas Modalidades de Transporte: A SEINFRA necessita de

Lad

servigos que envolvem a reserva de passagens aéreas, fluviais e terrestres, cada uma
com caracteristicas distintas e com a necessidade de um tratamento especializado pari
garantir a eficiéncia, o menor custo ¢ o melhor aproveitamento dos recursos disponives.
() mesmo se aplica a reserva de hotéis e locagdo de veiculos. servigos [undamentais para
0 bom andamento das atividades da Secretaria.

4. Racionalizagio de Recursos: A contratagio de uma agéncia especializada permite 4
SEINFRA centralizar suas demandas de transporte ¢ logistica em uma tinica empresa.
0 que possibilita o controle mais eficiente de custos, a reducio de custos adminisirativos
¢ maior agilidade no processo de contratagio de servicos, além de contribuir para a

melhoria na gestdo dos recursos pliblicos.
CONSIDERACOES FINAIS

Diante do exposto, a contratagéio da empresa especializada em servicos de agencia de viagens
para a prestagao de servigos continuados se revela necessdria e vantajosa para & SEINFRA do
Mumicipio de Vitoria do Xingu, garantindo o bom andamento das atividades da Secretaria ¢ a
eficiéncia no atendimento &s demandas de transporte ¢ logistica, A empresa contratada serd

responsavel pela gestdo das passagens, reservas, locagdes e outros servigos correlatos,

E-MAIL: VTX.SEINFRA@GMAIL.COM
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proporcionando & SEINFRA o suporte necessario para a realizagdo de suas atividades de forma

azil, eficiente e sem Onus exXcessIvos.

Assim. com base nas necessidades identificadas e nas vantagens da contratagio de uma empresa
especializada, conclui-se pela relevancia e justificativa para a realizagdo deste processo de

contratacdo,

3- DO PLANEJAMENTO DA ADMINISTRACAQO:
Referénciu: Artige 18, §1% inciso [ da Lei Federal n® 14.133, de 17 de abril de 2021,

3.1 - A contrataciio pretendida estd em consonéncia com o Orgamento Anual, do exercicio de
2025.

4 - DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
Referdticia: Artgo T8, §1% imcise NI da Lel Federal n® 14,133, de 1" de abril de 2021,

4.1 - A EQUIPE DE PLANEJAMENTO analisou a demanda apresentada e identificou os
seguintes requisitos basicos:

4.1.1 - A CONTRATADA compromete-se e obriga-se a cumprir o que sera estabelecido
no Termo de referéncia:

4.1.2 - A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas, diretas e indiretas,
decorrentes do cumprimento das obrigagGes assumidas, sem qualquer 6Gnus &
CONTRATANTE;

4.1.3 - A CONTRATADA serd responsavel pela observincia de toda legislagio
pertinente direta ou indiretamente aplicivel ac objeto;

4.1.4 - A CONTRATADA sera a unica responsavel por danos e prejuizos, de qualquer
natureza, causada a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execugdo do
objeto. isentando a CONTRATANTE de todas as reclamagdes que porventura possam
surgir, ainda que tais reclamagdes sejam resultantes de atos dos seus prepostos ou de
quaisquer pessoas fisicas ou juridicas, empregadas ou ajustadas na execugdo de objeto:

4.1.5 - I'ica expressamente estipulado que ndo se estabelece por forga do fornecimento
do objeto qualquer relagdo de emprego entre a8 CONTRATANTE ¢ os empregados da
CONTRATADA,

4.1.6 - A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do
objeto, tais como saldrios, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, comerciais,
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sepuros de acidentes. tributos, indenizagdes, vale-transporte, vale-refeicdo e outros
beneficios exigidos.

4.1.7 - A inadimpléncia da CONTRATADA para com cstes encargos, nfio transfere a
CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera oncrar o objeto
do Contraio:

4.1.8 - Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
CONTRATANTE:

4.1,9 - Manter os seus empregados identificados por crachd, quando no recinto da
CONTRATANTE, devendo substituir imediatamente qualquer um deles que seja
considerado inconveniente & boa ordem e 4s normas disciplinares da CONTRATANTE:

4.1.10 - Acatar todas as orientagdes da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do
contrato, sujeitando-se a ampla e irrestrita [(iscalizagdo, prestando todos os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas:

4,1.11 - Manter, durante a execugfio do objeto, em compatibilidade com as obrigagoes
a screm assumidas, todas as condigbes de habilitacio e qualificacdo exigidas na
licitagdo:

4.1.12 - Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, a execuc¢ao do contrato. sem a
prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

4.1.13 - Sera considerada recusa formal da contratada a nfio entrega do objeto no prazo
estabelecido. salvo por motive de forga maior ou caso fortuito. assim reconhecido pela
CONTRATANTE:

4.1.14 - Cumprir os hordrios de entrega do objeto deste conirato estabelecidos pela
CONTRATANTE.

4.1.15 - E empresa vencedora do referido certame, devera no ato da assinatura do
contrato, ter no municipio sede do contratante escritério ou sucursal, com a qual serfo
estabelecidos todos os contatos referentes a sua execuclio, ndo sendo admitido a
subcontratagéo total ou parcial do referido contrato.

4.1.16 - Cumprir outras obrigagdes previstas no Cddigo de Protecio e Defesa do
Consumidor (Lei n® 8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito priblico,

4.2 - Para todos os efeitos, os bens demandados foram definidos como comuns, por esta razio
a licitagdo se dard por meio de PREGAO.
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4.3 - O PREGAO serd no formato ELETRONICO e no SISTEMA DE REGISTRO DF PRECO
(SRP) contorme justificativa a seguir:

4.3.1 - Em uma licitagdo convencional, a licitagdo tem por finalidade uma compra ou
contratacio especifica. Apds o procedimento licilaldrio e assinatura do contrato
administrativo, o objeto & entregue 4 Administragio ¢ finda-se o processo.

4.3.2 - Por outro lado, a licitagiio pelo SRP destina-se a registrar precos de fornecedores
(que assumem o compromisso de entregar os bens ou executar s servigos durante todo
o prazo de vigéneia da Ata de Registro de Pregos - até doze meses - e nas condigdes nela
estipuladas) para contratagdes eveniuais e futuras. que poderfio ocorrer quanias vezes
forem necessarias. dentro do prazo de validade da ata. respeitadas as condigbes nela
estipuladas.

4.3.3 - Ao final do procedimento, sera formalizada ¢ assinada a ATA DEREGISTRO
DE PRECOS a qual tera validade de 01 (um) ano ¢ poderd ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, em conformidade com o Art. 84 da
Lei Federal n® 14.133. de 1° de janeiro de 2021 e no Art, 36, § 1° do Decreto Munieipal
n® 004, de 2 de janeiro de 2024. Isso importa em vantagem significativa, tendo em vista
da redugiio do numero de licitagdes pois, através de uma unica licitagdo, a
Administragio podera efetuar a compra ou contratagfo do objeto pelo prazo de validade
da ata. quantas vezes forem necessarias. at¢ atingir os guantitativos maximos licitados.

4.3.4 - A op¢do pelo sistema de registro de preco estd fundamentada pelo seguinte
inciso, do artigo 3° do decreto 7.892/2013: 11 - quando for conveniente a aquisigio de
hens ou a confraiagio de servigos para atendimento a mais de um 6rgéo ou entidade, ou
a programas de governo™,

435 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, VIACAO E
INFRAESTRUTURA (SEINFRA) ¢ composta por diversos setores responsaveis pela
execugdo e manutengdo da infraestrutura do municipio de Vitoria do Xingu — Para. Com
a contratagio de uma empresa especializada em agenciamento de viagens. a SEINFRA
podera manter suas equipes mobilizadas e atualizadas, garantindo que os profissionais
da Secretania cumpram com eficiénecia suas fungdes, acompanhem os projetos de obras
e infraestrutura, e obtenham novas informacdes e experiéncias.

4.3.6 - Por serem setores com estruturas semelhantes ¢ natural que alguns materiais
sejam comuns a lodos esses setores. Assim como forma de economicidade processnal e
financeira, a opgo por contratagdes com SRP para atendimentos das demandas de todos
os setores. Portanto o SRP se mostra a melhor op¢éo para contratacio pretendida.

4.4 - Referente & permissdo para ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECO:
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4.4.1 - O Edital devera permitir a adesfio a ata de registro de prego por orgdos pao
participantes da licitacdo original. A aquisicio por adesdo a ata justifica-se pela
vantagem ¢ agilidade da aquisicio. uma vez gue a adesio a ata € um processo menos
moroso do que um processo licitatdrio comum, como um Pregéo Eletrfnico, observando
a urgéneia na aquisi¢io de tal bem pelo drgao ndo participante.

4.42 - Os drgdos que ndo participaram da licitago ¢ fazem adesdo a ata de registro de
precos, devem ter o mesmo cuidado ao celebrar suas contratagdes utilizando a ata de
registro de precos,

4.43 - A Administracao aderente deve assegurar gue a execugio do objeto seja a mesma
estabelecidas no edital. na ata de registro de pregos e na proposta oferecida no certame
pelo beneficiario da ata. Isso porque um dos pressupostos que autorizam a adesdo as
atas de registro de precos é a comprovagio da vantajosidade na adogdo dessa medida. o
que pressupde a adequagdo entre a necessidade existente e a solugdo registrada.

5-DO QUANTITATIVO ESTIMADO
Referéncia: Artiyo |8, §1% inciso IV da Lei Federal n* 14.133, de 1° de abril de 2021.

5.1 - Para obtengdio dos quantitativos foi considerado o levantamento da equipe de planejamento
de cada setor demandante de acordo com a necessidade de prestagio de servigo de natureza
conltinuada, por intermédio de agéncia de viagens para: pesquisa de precos; reserva de passagens
aéreas, Huviais e terrestres; enussdo de passagens adreas, fluviais ¢ terresires: remarcacio e
cancelamento de passagens aéreas, fluviais e terrestres; reembolso de passagens aereas, fluviais e
terrestres: reserva de hotéis: locagiio de veiculos (rent a car);, agenciamento de cargas: servigos
correlatos, totais estes que estardo melhor detalhados no item 7 deste documento,

6 -DO LEVANTAMENTO DE MERCADO

Referéncin: Artipe 18, 817 incive 1 da Lei Federal n” 14133 de 1" de abeil de 20217,

6.1 - O levantamento de mercado consiste na andlise das alternativas possiveis, e justilicativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de soluco a contratar.

6.2 - Apoés a verificagio do objeto demandando ¢ dos requisitos da conlratagio (apresentados
no item anterior), o Setor de Compras (responsavel pelas pesquisas de mercado) realizou o
levantamento de mercado e identificou caracteristicas:

| — O objeto demandado possui contratagdes similares feitas por outros orgdos e
entidades pablicas;

IT — 0 SRP € uma allernativa viavel e bem conhecida entre as empresas do ramo;

E-MAIL: VTX.SEINFRA@GMAIL.COM

. i CONTATO: (93) 99123-0023
SEINFRA ¢P ﬁl‘lﬁ ﬁﬁucbf', ENDERECO: RUA ANFRISIO NUNES 5/N¢ -
Secretana Mumcipal de Infraestrutira mujﬂ CENTRO

CEP 68.383-000 VITOIA DO XINGU — PARA




ESTADO DO PARA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA DO XINGU
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA - SEINFRA

111 — Em razdo da baixa complexidade do objeto demandado nfio sera necessario a
realizagio de audiéncia c/ou consulta publica, junto ao mercado para coleta de
contribui¢des;

[V — Nio se aplica a hipotese de locagdo dos bens demandados:

V - Diante das necessidades apontadas neste estudo, o atendimento & solugdo exige a
contratacio de empresa especializada cujo o ramo de atividade scja compativel como
objeto pretendido;

V1 - Foram analisadas contratagdes similares feitas por outros Orgdos e entidades. por
meio de consultas a outros editais, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendessem s neeessidades da
Administraciio, No se observou maiores variagdes quanto a execugdo do objeto no que
se refere ao papel da empresa a qual se pretende contratar. Assim, a variagdo se da pela
modalidade de licitagio aplicada a cada caso. a depender da permissibilidade normativa.

VII - A aguisicio dos materiais objeto do presente Estudo Téenico Preliminar se
constitui, no atual cenario, em objeto de frequente aquisigio por érgdos publicos. em
todas as suas esferas.

VIl - Verifica-se a ampla disponibilidade de empresas aptas ao fornecimento dos
materiais a serem adquiridos, conforme os requisitos estabelecidos neste documento.

7-DA ESTIMATIVA DO VALOR
Referénvia: Artigo 18, §1% incise V1 da Lei Federal n® 14.133, de 1* de abril de 2021,

7.1 = Planilha:

i : |
Item Descrigio Unidade Quantidade |

| Contratagdo de empresa especializada na prestagio de
servicos de naturcza continuada, por intermédio de
agéncia de viagens, para: pesquisa de precos; reserva de
passagens aéreas, [luviais e terrestres; emissio de
passagens aéreas, fluviais ¢ terrestres; remarcagio e
| cancclamento de passagens aéreas, fluviais e terrestres;
reembolso de passagens adreas, fluviais e terrestres;
reserva de hotéis: locagdo de veiculos (rent a ear);
agenciamento de cargas; servigos correlatos, destinados a
atender a Secretaria Municipal de Obras, Viagdo e
Infragstrutura (SEINFRA) do Municipio de Vitdria do
Xingu, Estado do Parai.

VALOR RS 50.000,00
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I.1. Valor total por extenso: RS 50.000,00 (cinquenta mil reais),

7.2 - As pesquisas de precos deverfio ser realizadas em diversos fornecedores para o calculo da
média dos pregos, que serd utilizada como prego referencial.

7.3 — O valor estimado da contratagio serd de acordo com o mapa de pregos, produzidos a partir
de pesquisa de mercado.

7.4 - Metodologia aplicada & pesquisa de prego

7.4.1 - De acordo com o art. 23 da Lei Federal n°, 14,133, de 1° de janeiro de 2021 e art
12 do Decreto municipal n®. 004, de 02 de janeiro de 2024, os quais dispdem sobre os
procedimentos administrativos basicos para a realizagio de pesquisa de pregos para a
aquisi¢io de bens e contratagio de servigos em geral:

§ 1" No processo licitatério para aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos em
geral, conforme regulamento, o valor estimado serd definido com base no melhor
preco aferido por meio da utilizagio dos seguintes pardmetros. adotados de forma
combinada ou nfo:

| - composigiio dec custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de pregos ou no banco de pregos em sande
disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP):

11 - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execucio ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior 4 data da pesquisa de pregos, inclusive
mediante sistema de regisiro de pregos, observado o indice de atualiza¢iio de pregos
correspondente;

11 - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
cletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data ¢ hora
de acesso:

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacio
formal de cotagdo. desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento.
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7.5 - Serdo utilizados, como metodologia para obtengdo do prego de referéncia para a
contratacio a media dos valores obtidos na pesquisa de pregos. desde que o calculo
incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um oumais dos parametros
adotados neste artigo, desconsiderados os valores inexequiveis e os excessivamente
clevados.

8 - DA SOLUCAO

Referdncia: Arsigo 18, §1% Incise VT do Let Federal n® 14033, de 17 de abril de 2021,

8.1 - A andlise do tipo de solugdo a contratar € a demonstragdo de que o tipo escolhido na fase
de planejamento da contratagio, com base no Jevaniamento de mercado, € 0 que mais se
aproxima dos requisitos definidos e que mais promove a competicao, levando-se em conta 0s
aspectos de economicidade. eficdcia, eficiéncia e padronizagdo. bem como praticas de mercado.

8.2 - No caso concreto, colocamos em analise uma sintese dos principais pontos e caracteristicas
de dois modelos pelos quais a Administragdo pode se valer para fornecer materiais de consumo
administrativo que atendam s necessidades do orgéo, a saber:

8.2.1 - SOLUCAO A - SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO

DESCRICAQ: Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de
patureza continuada. por intermédio de agéncia de viagens, para: pesquisa de pregos;
reserva de passagens aéreas, fluviais e terrestres; emissdo de passagens aéreas, fluviais
e terrestres; remarcacdo e cancelamento de passagens acreas. fluvials e terresires:
reembolso de passagens acreas. [luviais e lerrestres: reserva de hotéis: locagio de
veiculos (rent a car); agenciamento de cargas; servicos correlatos. destinados a atender
a Secretaria Municipal de Obras, Viago ¢ Infraestrutura (SEINFRA) do Municipio de
Vitoria do Xingu, Fstado do Pard, por meio do Sistema de Registro de Precgos (SRP).
FORNECEDOR: Diversos, de acordo com a categoria e classificacdo dos itens
NECessSanos,

ANALISE DA SOLUGAQ: Para suprimento do estoque através do SRP, ¢ preciso que
a licitagdo seja dividida em grupos ou itens a him de que possa se garantiv ampla
concorréncia, visto a existéneia de uma grande quantidade de fomecedores que
trabalham apenas com grupos especificos de itens, por exemplo, apenas passagens
aéreas ou apcnas reserva de hotéis ou apenas locagiio de veiculos, Com diversos lotes
ou itens, a contratacio resulta em varios instrumentos contratuais a serem administrados
mdividualmente.

9-DO PARCELAMENTO
Referdncin! Arfigo 18, §1° incisn VIl da Lei Federal n 14.133, de 1* de abril de 2011,

9.1 - A adjudicacio do Pregdio Eletronico para Sistema de Registro de Pregos sera por item,
visto que o objeto € divisivel e ndo ha prejuizo para o conjunto da solugio ou perda de economia

| E-MAIL: VTX.SEINFRA@GMAIL.COM
ITORTA'D® | CONTATO: (93) 99123-0023

SElNFRA - y NGU | ENDERECO: RUA ANFRISIO NUNES 5/N¢ -

Eaeretaria Municipat de infreestrutura LA I CENTRO
CEP 68.383-000 VITOIA DO XINGU - PARA

<

i
E




ESTADO DO PARA
PCDER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE VITCRIA DO XINGU
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA - SEINFRA

de escala, além de ser tecnicamente e economicamente viavel. Junto a isso. o parcelamento do
objeto visa propiciar a ampla participagdo de licitantes que, embora ndo disponham de
capacidade para execugio da totalidade do objeto, podem fazé-lo com relagio a itens ou
unidades autonomas, permitindo que empresas distintas sejam contratadas.

10 - RESULTADOS PRETENDIDOS

Referdnclio: Artigo 18, §1% incise IX oo Lei Federal n® 14,033, de {7 de abril e 2021,

10.1 - Pretende-se com a formagdo do registro de pregos, obter um mecanismo agil ¢ seguro para
realizacio de luturas aguisigGes de forma parcelada e eventual. sem comprometimento da execugio
orcamentaria.

11 - ROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO
Referéncia: Artige 18, §1% inciso X da Lei Federal n° T4.133, de 1* de abril oo 2021

11,1 - Niio serfio necessarias quaisquer adequagdes. quer seja logistica, infraestrutura, pessoal,
procedimental ou regimental.

12 - DAS CONTRATACOES CORRELATAS
Referdncin: Artigo 18, §1° incive Xi do Lei Federal n® 14,133, de 17 de abril de 2021,

12.1 - Ndo se faz necessaria a realizagio de contratagdes correlatas e/ou interdependentes para a
contratagdo pretendida.

13- DOS IMPACTOS AMBIENTAIS
Referéncia; Ardigo 18, §1% inviso X1 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de ubril de 2021,

13.1 - A presente aquisi¢do ndo apresenta a possibilidade de ocorréncia de impactos ambientais,

14 - DECLARACAO DE VIABILIDADE
Referéncia: Arigo 18, §17% inciso XTI da Lei Federal n® 14,133, de 1* de abeif e 2621

I4.1 - O presente Estude T'éenico Preliminar (ETP) considerou a necessidade de contratacio
do objeto, os requisitos téenicos, lepais, ambientais ¢ os do proprio negaocio, o mercado em que
0 objeto se encontra inserido, bem como todos os demais requisitos necessarios para a
caracterizacao e quantificagio da demanda identificada, bem como o processo de escolha du
solugdo que melhor se adequa a Instituigdio nesta oportunidade. Foram considerados ainda os
requisitos ambientais: os aspectos legais,

14.2 - Desta forma. entende-se ser VIAVEL a contratagio em comento. consoante o inciso X111
do art. 7° da IN n° 40 de 22 de maio de 2020, da SEGES/ME, e, visando dar inicio &
implementagio do objeto aqui delineado, recomenda-se a claboracio de Termo de Referéncia
com base no presente estudo ¢ o encaminhamento para o setor competenie para o
prosseguimento do feito.
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DIEGO FERNANDES ROCHA DE ALMEIDA
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OFICIO N 073/2025-SEMED | VITORIA DO XINGU-PARA, 23/01/2025

A Sua Senhoria:

JOSE DE ARIMATEIA ALVES BATISTA

Presidente da Comissio Permanente de Licitagio
PMVX/SEMAD/Setor de Licitagio

Logradouro; Avenida Manoel Felix de Farias, S/N? | Bairra: Centro
CEP: 68.383-000 | Vitdria do Xinguw/PA

Assunto: Solicitago de abertura de processo adminisirative leitatério,

Senhor Presidente.

. Cumprimentando-o cordialmente, venho por meio deste solicitar a Vossa Senhoria
a analisc dos documentos em apenso para fins de formalizagio de processo
administrativo licitatoric (PREGAO ELETRONICO) pare  PRESTACAO DE
SERVICOS DE NATUREZA CONTINUADA, POR INTERMEDIO DE AGENCIA DE
VIAGENS, PARA: PARA PESQUISA DE PRECOS; RESERVA DE PASSAGENS
AEREAS, FLUVIAIS E TERRESTRES: EMISSAQ DE PASSAGENS AEREAS,
FLUVIAIS E TERRESTRES; REMARCACAQO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS
AEREAS, FLUVIAIS E TERRESTRES, REEMBOI SO [‘J'F PASSAGENS AEREAS,
FLUVIAIS E TERRESTRES; RESERVA DE HOTEIS: 1L.OC ACAD DE VEICULOS
(RENT A CAR): AGENCIAMENTC DE CARGAS: SERVICOS CORRELATOS, PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAD
DE VITORIA DO XINGU/PA, Segue em-anexos documentos,

2. Sem mais para o momento, agradece pely atenciio e coloco-me a disposi¢io para
qums.qimr esclarecimentos que se fagam necessirios
Grim eis Neto
Seerethlo Mbwitipnl Fducscio
Pecreto Municipal o, dbd202-0ARPMYX
Anexos:,

& [ERMO DT REFERENCIA (TR,
b ESTU0 TECNICD PRELIMINAR (ET ')
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. IDENTIFICACAO DO PROCESSO E SOLICITANTE
AREA SOLICITANTE: ASSESSORIA ADMINISTRATIVA

2. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAOQO

Referéncin: Artigo 18, §1°% inciso § du Lei Fedéral n* 14133, de 1° de abril de 2621,

2.1 — A prestagdo dos servigos de naturcza continuada, por intermédio de agéneia de viagens, para: Para
pesquisa de pregos: Reserva de passagens aéreas, fluviais e lerrestres; Emissio de passagens aéreas,
Muviais ¢ terrestres: Remarcagdo e cancelamento de passagens aéreas, fluviais e terrestres; Reembolso
de passagens aéreas, fluviais e terrestres; Reserva de hotéis; Locagio de veiculos (remt a car);
Agenciamento de careas; Servigos correlatos, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Educagdo de Vitoria do Xingu/PA.

2.1.2 — A contratagio em pauta ¢ indispensavel para suprir as necessidades da Secretaria, no que diz
respeito ao deslocamento dos servidores para outros Municipies a servigos da Administrago, par
participar de treinamentos, cursos, reunides, entre oulros eventos e atividades que sejam do interesse da
Gestdo.

3- DO PLANEJAMENTO DA ADMINISTRACAO:
Referéncin: Artigo 18, §1° inciso H da Lei Federal n® 14,133, de 17 de ahrif de 2621,

3.1 - A contratagio pretendida estd em consonéncia com o Plano Anual de Contratagdes,

4 - DOS REQUISITOS DA CONTRATACAQ

Referéncia: Arigo 18, §1% incice 1 da Lei Federnl u° 14,133, de 1" de bl e 2024

4.1 - A EQUIPE DE PLANEJAMENTO analisou a demanda apresentada ¢ identificou os seguintes
requisitos basicos:

4.1.1 - A CONTRATADA compromete-se e obriga-se 2 cumprir 0 que serd estabelecido no
Termo de referéncia:

4,1.2 - A CONTRATADA devera arcar com todas as déspesas, diretas ¢ indiretas, decorrentes
do cumprimento das obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus & CONTRATANTE:

4.1:3 - ACONTRATADA sera responsiavel pela observancia de toda legislagiio pertinente direta
ou indiretamente aplicivel ao objeto:

4.1.4 - A CONTRATADA serd a (inica responsave! por danos e prejuizos, de qualquer natureza,
causada a CONTRATANTE ou & lerceiros, decorremes da execuglo do objeto, isentando a
CONTRATANTE de todas as reclamagbes que porventura possam surgir, ainda que tais
reclamagdes sejam resuliantes de atos dos seus prepostos ou de gualsquer pessoas fisicas ou
Jjuridicas, empregadas ou ajustadas na execucio do objeto:
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4.1.5 - Fica expressamente estipulado gue nio se estabelece por forga do fornecimento do objeto
qualquer relagdo de emprego entre a CONTRATANTE e os empregados da CONTRATADA,

4.1.6 - A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto, tais
como salarios, encargos sociais. previdenciarios, trabalhistas, comerciais, seguros de acidenties,
tributos, indenizagdes, vale-transporte. vale-refeigao e outros beneficios exigidos.

4.1.7 - A inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos, ndo transfere a
CONTRATANTE & responsabilidade por seu pagamento, nem poderd onerar o objeto do
Contrato;

4.1.8 - Respeitar as normas ¢ procedimentos de controle ¢ acesso as dependéncias da
CONTRATANTE:

4.1.9 - Manter os seus empregados identificados por crachd, quando no recinto da
CONTRATANTLE, devendo substituir imediatamente qualquer um deles que seja considerndo
inconveniente & boa ordem e ds normas disciplinares de CONTRATANTE:

4.1.10 - Acatar todas as orientagdes da CONTRATANTL, emanadas pelo fiscal do contrito,
sujeitando-se & ampla e irrestrita fiscalizagio, prestando todos os esclarccimentos solicitados ¢
atendendo as reclamacdes formuladas;

4.1.11 - Manter, durante a execug@o do objete, em compatibilidade com as obrigacdes a serem
assumidas, Lodas as condigdes de habilitagio e qualificagdo exigidus na licitagio.

4.1.12 - Nio transferir a outrem, no todo ou em parte; a execucio do contralo. sem a prévia e
expressa anuéncia da CONTRATANTE:

4.1.13 - Seré considerada recusa formal da contratada a ndo entregu do objeto no prazo
estabelecido, salvo por metivo de forgs maior ou caso fortuito, assim reconhecido pela
CONTRATANTE:

4.1.14 - Cumprir os hordrios de¢ entrega do objeto deste contrato estabelecidos pela
CONTRATANTE.

4.1 ._15 - Cumprir outras obrigagdes previstas po Codigo de Proteeio e Defesa do Consumidor
(Lei n® 8.078/90) que sejam compativeis com o regime de dircito piblico,

4.2 - Para todos os efeitos, os bens demandados foram definidos como comuns, por esta raziio a licitagdio
se dard por meio de PREGAO,

4.3 - O PREGAO serd no formato ELETRONICO ¢ no SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO (SRP)
conforme justificativa a seguir:

U et cner I, fdl g bt
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4.3.1 - Em uma licitacdo convencional, a licitago tem por linalidade uma compra ou contratagio
especifica. Apos o procedimento licitatorio e assinalura do contrato administrativo, o objeto ¢
entregue & Administragio e linda-se o processo,

4.3.2 - Por outro lado, a licitagio pelo SRP destina-sc a registrar pregos de fornecedores (gue
assumem o compromisso de entregar os bens ou executar os servigos durante todo o prazo de
vigencia da Ata de Registro de Pregos - até doze meses - ¢ nas condigies nela estipuladas) para
contrata¢des evenluais e futuras. gue poderio ocorrer quantas veres forem necessarias. dentro do
prazo de validade da ata, respeitadas as condigies nela estipuladas,

4.3.3 - Ao final do procedimento, serd formalizada ¢ assinuds 0 ATA DEREGISTRO DE
PRECOS a qual tera validade de 01 (um) anv ¢ podera ser prorrogadoe, por igual periodo, desde
que comprovado o prege vantajoso, em conformidade com o Arl. 84 da Lei Federal n® 14,133,
de 1° de janciro de 2021 ¢ no Art, 36, § 1° do Decreto Municipal n° 004, de 2 de janeiro de 2024,
Isso importa em vantagem significativa, tende em vista da reducio do namero de licitagdes pois,
através de uma uinica licitaglo, a Administragiio podera efewsar a compra ou comratagio do objeto
pelo praze de validade da ata, quantas vezes forem necessdrias, até alingir 0s guantitativos
méaximos licitados.

4.3.4 - A opgio pelo sistema de registro de prego estd fundamentada pelo seguinte inciso, do
artigo 37 do decreto 7.892/2013: “[lIl - quando for conveniente u syuisicdo de bens ou &
contratagfo de servigos para atendimento a mais de um Orgdo ou entidade, ou a programas de
governo',

4.4 - Referente 4 permissio para ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECO:

4.4.1 - O Edital deverd permitir a adesdo 2 ata de registro de prego por orgios ndo parlicipantes
da licitagdo original. A aquisi¢do por adeso & ata justifica-se pela vantagem e agilidade da
aquisiciio, uma vez que a adesho a ata € um processo menos moroso do gue um processo
licitatorio comum, como um Pregdo Eletrdnico, ohservando o urgéneia na aquisicdo de tal bem
pelo Grgdo ndo participante.

4.4.2 - Os orglos que ndo participaram da licitagdo e fazem adesfo i ata de registro de pregos,
devem ter o mesmo cuidado ao celebrar suas contratagies utitizando a ata de registro de precos.

44.3 - A Administragdo aderente deve assegurar que a execugdo do objeto seja a mesma
estabelecidas no cdital, na ata de registro de pregos ¢ na proposta oferecida no certame pelo
beneficirio da ata. Isso porgue um dos pressupostos (ue autorizam & adesio as atas de registro
de pregos € a comprovagio da vantajosidade na adogio dessa medida, o que pressupde a
adequacio entre a necessidade existente ¢ a solugdo registrada.

TR Lk ST [ 36 1T
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5- DO QUANTITATIVO ESTIMADO
Referéncia: Artigo 18, §17% inciso 1V du Lei Federal n® 14,133, de 1* de abrit de 2021

5.1 - Para obtengiio dos quantitativos foi considerado o levantamento da equipe de planejamento de cada
setor demandante de acordo com a necessidade dos servigos por cada setor, totais estes que estario
melhor detalhados no item 7 deste documento,

6- D0 LEVANTAMENTO DE MERCADO
Referéncia: Arigo 18, §1% incive ¥ do Lei Federal n* 14135, de 1 dr abril de 2021

6.1 - O levantamento de mercado consiste na andlise das allernativas possiveis, e justificativa tgcnica e
economica da escolha do tipo de solugio a contratar,

6.2 - Apos a verificagdo do objete demandando ¢ dos requisitos da contratachio (apresentudos no item
anterior). o Departamento de Suprimentos ¢ Servigos du Prefeitura Municipal realizou o levantamento
de mercado e identificou caracteristicas:

I — O objeto demandado possui contratagdes similares feitas por outros Orgios ¢ entidades
publicas;

[1—0O SRP ¢ uma alternativa vidvel e bem conheeida entre as empresas do ramo;

I — Em razdo da baixa complexidade do objeto demandado nfo serd necessério a realizagfio de
audiéncia ¢/ou consulta pablica, junto ao mercado para coleta de contribuigdes:

I'V — Nao se aplica a hipotese de locagdo dos bens demandados;

V - Diante das necessidades apontadas neste estudo, o atendimento a solugio exige 4 contratacio
de empresa cspecializada cujo o ramo de atividade seja compativel como objeto pretendido;

VI - Foram analisadas contratagdes similares feitas por outros Grgiios e entidades. por meio de
consultas a oulros editais, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias.
tecnologias: ou inovagdes que melhor atendessem ds necessidades da Administragio. Nio se
observou maiores variages quanto & execugio do objeto no que s¢ refere ao papel da empresa a
qual se pretende contratar. Assim, a variaciio se dd pela modalidude de licitagio aplicada a cada
caso, a depender da permissibilidade normativa.

VII - A aquisi¢io des materiais objeto do presente Esiudo Técnico Preliminar se constitui. no
atual cendrio, em objeto de frequente aguisicio por dredos piblicos. em todas as suas esferas.

VIII - Verifica-se a ampla disponibilidade de empresus aptas ao fomecimento dos materiais a
serem adquiridos. conforme os requisilos estabelecidos neste documento.

Ih'l‘;llq!im
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7-DA ESTIMATIVA DO VALOR
Referéncia: Artigo 18, §1% incivo V1 da Lei Fedeead n* 14,133, de 17 e aheil de 7021,

7.1 — Planilha:
Percemiual de
Ttem Deserigin | nidaile Y, Estimadn desconto médio
estimady
Prestagho de servigos de nmurezs continwide, porintermédio de agéncin
de viagens, para:
= Para-pesquis die pregos;

= Reserva de passapens aéreas, Muviais o femmestres;:
- Fmissiio de passagens adreas, fiuviais o 1ermsties;
= Remiircacio € cancelumento de passagens séreas, fluvials ¢ emesties; Vi fe% | B0 GOt T
- Reembelzo di passaoens adeéas, 1luvinis @ lerrestnes;
- Rescrva de hotdis;

= Locaghe de veiculos (nent a cer);

- Agenciamento de cargas;

= Servigos correlaios.

7.2 - As pesquisas de pregos deverfio ser realizadns em diversos lormecedores para o cdleulo da media
dos precos. que serd utilizada como prego referencial.

7.3 — O valor estimado da contratagio serd de acordo com o mapa de pregos, produzidos a partir de
pesquisa de mercado,

7.4 - Metodologia aplicada a pesquisa de prego

74.1 - De-acordo'com o art, 23 da Lei Federal n®, 14.133, de 1° de juneiro de 2021 ¢ art. 12 do
I}ecret‘ﬂ municipal n®. 004, de (2 de jareiro de 2024, os quais dispdem sobre os procedimentos
administrativos basicos para a realizacio de pesquisa de pregos para a aguisico de bens e
contratagio de servigos em geral:

§ 1° No processo licitatério para aquisi¢io de bens ¢ contratagiio de servigos em geral,
conforme regulamento, o valor estimado sevé definido com base no melhor preco aferido por
meio da utilizagiio dos seguintes pardmetros, adotades de forma combinada ou néo:

| - composigao de custos unitdrios menores ou iguals & mediana do item carrespondente no
painel para consulta de pregos ou no banco de pregos em satide disponiveis no Portal
Nacional de Contratages Piiblicas (PNCP):

Il - contratagdes similares feiias pela Administracao Pabliea, em execusdo ou concluidas no
periode de | (um) ano anterior & data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de
registro de pregos, observado o Indice de atualizagio de precos correspondente;
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Il - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de fabela de
referéneia formalmente aprovada pelo Poder Executivo lederal e de sitios eletrdnicos
especializados ou de dominio amplo. desde que contenhant a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (teés) fornecedores, mediante solicitacio formal de
cotagdo, desde que seja apresentads justificativa da escolha desses fornecedores € gue néo
tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéneia da data de
divulgagdo do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrdnicas, na forma de regulamento,

7.5 - Serdo utilizados, como metodologia para obtengio do preco de referéncia para a contratagio
amédia dos valores obtidos na pesquisa de pregos. desde que o caleulo incida sobre um conjunto
de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos pardmetros adotados neste artigo.
desconsiderados os valores inexequivess ¢ os excessivamente elevadaos,

8- DA SOLUCAQD
Referéncia: Artigo 18, 87% incive VI da Lel Federal n® 14,133, de 79 de abeit de 2025,

8.1 — A fnica solugdo vidvel encontrada foi a de contratagdo de empresa especializada para execugiio
dos servigos objetos deste LTP, mediante Licitagio na modalidade PREGAQ, na forma ELETRONICA.
com critério de julgamento de menor prego, abtido através de MAIOR DESCONTO PERCENTUAL,
por item, de acordo com ¢ Art, 28, inciso | e Art. 33, inciso [0, da Lei n® 14,133 de abril de 2021.

9-DO PARCELAMENTO
Referéncia: Ariigo 40, alinen b, fncisa V ita Lei Federal n® 14,133, de 7% de abeil de 2037,

9.1 - Em regra, conforme disposicdes estabelecidas na alinea b, inciso V. doart, 40 da Lei n.? 14.133/2] 3
o plangjamento da compra deverd atender, entre outros, ao principio do parcelamento, quando lor
lecnicamente vidvel e economicamente vantajoso, com vistas a0 melhor aproveitumento dos recursos
disponiveis no mercado ¢ 4 ampliagio da competitividede sem perda da sconomia de escals, As
aquisigdes dos servigos deste ETP sdo realizadas conformem surgem is demandas, sendo, portanto,
adquiridas de forma parcelada durante o ano.

10 - RESULTADOS PRETENDIDOS
Referdncia: Artigo 18, §1% inclsp IX do Lei Federal n” 14,133, de 1* de abril de 2021,

10.1 = Pretende-se com a formagiio do registro de pregos, abter um mecanismo agil e sepuro, gerando
-:cunnrpm:dnde com a melhor relagdo custo beneficio pars 1 execugio dos servigos e atendimento a todas as
necessidades do municipio.

11 - ROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO
Referéncin: Artign 18, §1% inciso X du Lei Federal o 14,135, de 1* de abrit de 2021
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1 1.1 - Niio serfio necessarias quaisquer adequactes. quer seja logistica. infraesmutura, pessoal, procedimental
ou regimental.

12 - DAS CONTRATACOES CORRELATAS
Referénciu: Artign 18, §1% incise X i Lei Federal n® 14,133, de 1* de abrit de 2571,

12.1 - No se faz necessiria a realizagio de contratagoes correlaras e/on interdependentes para a contratagio
pretendida.

13 - DOS IMPACTOS AMBIENTAIS
Referéucia: Artigo 18, §1° Inclvo XII du Lei Federal n* 14,133, de 1° e abvif de 2025

13.1 - Considerando a natureza da-prestagio do servigo, niio ha previsio de impactos ambientais, A contratada
devera atender aos critérios de qualidade ambiental, sustentabilidade socivambiental, respeitando as normas
de protegdio ao meio ambiente. A contratada serd responsivel pela destinago correta de (odos os residuos
perados na execugdo dos servigos,

14- DECLARACAO DE VIABILIDADE
Referéncia: Artiga 18. §17, inciso XN da Lei Federal w* 14,153, de |* deabril de 2021,

14.1 - O) presente Estudo Téenico Preliminar (ETP) considerou a necessidade de contratagdo do objeto,
0s requisitos téenicos, legais. ambicntais ¢ os do proprio negdcio. o mercado em que o objeto se encontra
inserido, bem como todos os demais requisitos necessarios para a caracterizagio ¢ quantificagdo da
demanda identificada, bem como o processo de escolha da solugdo gue melhor se adequa a Instituigio
nesta oportunidade. Foram considerados ainda os requisitos ambientais: os aspectos legais,

14.2 - Desta forma, entende-se¢ ser VIAVEL a contratacio en comento, consoante o inciso X111 do am,
7 da IN n®40 de 22 de maio de 2020, da SEGES/ME, e, visando dar inicio i implementacio do objeto
aqui delineado, recomenda-se a efaboragio de Termo de Referéncia com base no presente estudo e o
encaminhamento para o setor competente para o prosseguimento do feito,

Vitoria do Xingw/PA, 23 de Janeiro de 2025,

GrimarN Reis Neto
Secreiirio Muonio Hicagio
Decreto Municipe! n®, GO2202 5-GARPMYN

Secretaria Municipal de Educacio ST e eyt
Enderego: Rua Jodo Cavalcante, S/ w E‘g lnri U > EMED
e el

CEP: 68.383-000 | Baireo: Jardim Dall’ Acqua
E-mail: semedfmevixi@gmail com




GOVERNO DO ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA DO XINGU
SECRETARIA MUNICIPAL DO TRABALHO E SEGURIDADE SOCIAL
CNPJ 13.461.787/0001-30
Oficio N°0018/2025 GAB/SEMUTS Vitéria do Xingu/Pa, 24 de janeiro de 2025

Ao Prezado Senhor

Jose de Arimateia A. Batista

Comissac de Contratagao

Prefeitura Municipal de Vitéria do Xingu, Avenida Manoe| Félix de Farias, s/n, Centro, Vitoria do
Alngu-PA, CEP; 68383-000.

Assunto: Encaminhamento de demanda.
Anexo: Estudo Técnico Preliminar — ETP.

Com os nossos cumprimentos, & em atendimento das necessidades Secretaria Municipal do
Trabalho e Seguridade Social de Vitoria do Xingu/Pa, vimos através deste, encaminhar em anexo a
Vossa Senhoria. a demanda Prestacao de servicos de natureza continuada, por intermédio de
agencia de viagens, para pesquisa de precos: reserva de passagens aéreas, fluviais e terrestres:
emissdo de passagens aereas, fluviais e terrestres; remarcacio e cancelamento de passagens
aereas, fluviais e terrestres: reembolso de passagens aereas, fluviais e terrestres; reserva de hotéis:
locagao de veiculos (rent a car); agenciamento de cargas; servicos correlatos, para realizagdo de
processo administrativo, em conformidade com a Lei Federal n°, 14.133, de 1° de abril de 2021

Na certeza de vosso atendimento, desde j& agradecemos antecipadamente a vossa cordial
atencao e renovamos votos de elevada estima e consideracdo.

&

L WAL et hitap 2 g2 .._‘__5,'; -
Dilcilene Rabelo Almeida Tavares
Secretdria Municipal do Trabalho ¢ Seguridade Social
Portaria n® 0050/2025 - PMVX

Avenida Manoel Feliz de Farias, 615 - Centro
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 - IDENTIFICACAO DO PROCESSO E SOLICITANTE _
Area Solicitante: Secretaria Mumeipal do Trabalho ¢ Seguridade Social - SEMUTS

2 - DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Referéncia: Areigo I8, §17% incivo | da Lei Fedoral n® 14133, dé 17 de abeilf de 2021,

2.1 - Considerando a necessidade da Secretaria Municipal do trabalho e Seguridade Social,
Justifica a abertura de processo licitatorio, visando contratagao de servigo Prestagao de servigos de
natureza continuada, por intermedio de agéncia de viagens, para pesquisa de precos, reserva de
passagens aereas, fluviais e lerrestres; emissdo de passagens aéreas, fluvigis e terrestres:
remarcacao e cancelamento de passagens aéreas, fluviais e terrestres; reembolso de passagens
aereas, fluviais e terrestres; reserva de hotéis: locacdo de veiculos (rent a car); agenciamento de
cargas; servicos correlatos, bem como todos os servicos pertinentes e conexos a atividades

exercidas por agéncias de viagens.

2.2 - Considerando que tal contratacio esta pautada no atendimento em viabilizar viagens a
equipe gestora do Fundo Municipal de Assisténcia Social, convidados, membros dos conselhos
municipais & demais servidores para outras unidades da federagdo ou fora do mesmo, para
participar ou apresentar em reunices, eventos, congressos, faruns, seminarios, e cursos
relacionados ao desempenho desta Secretaria ou representacao desta municipalidade.

2.3 - Considerando que o quantitativo pré-estabelecidos, foram demandados baseados no
consumo medio desta secretaria no exercicio de 2023, para utilizacio prevista para um periodo de
12(doze) meses, e diante da necessidade de atender demandas existentes e garantir acesso a
politicas publicas em cumprimento da Lei, enfatizamos que viabilizar os supracitados SENVIcos & de
suma importancia no desempenho das atividades desta secretaria. Diante do exposto, solicitamos
realizacdo de processo licitatério, de acordo com a legislagao vigente e escolha de malhor proposta
para a administracdo publica.

3-DO PLANEJAMENTO DA ADMINISTRACAO;
Referdncla: Artigo 18, §17 Incise 11 da Lei Federal n® 14,133, de 17 de abril de 2021,

3.1 — A contratagio pretendida esta em consondncia com 0 Orcamento de 2025,

4 - DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
Rfferémi:i—:.-frﬁga 18, §7°, inciso [1] da Laj Federal n” 14.133, de §* de abrit de 2021,

4.1 - A EQUIPE DE PLANEJAMENTO analisou a demanda apresentada e identificou os seguintes
requisitos basicos;

4.1.1 - A CONTRATADA compromete-se e obri ga-5¢ & cumprr o gue serd estabelecido no
Termo de referéncia;

Avenida Manoel Feliz de Farias, 615 - Centro
CEP; 68383-000 Vitoria do Xingu — PA
CNPJ: 13.461.787/0001-30
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4.1.2 - A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas. diretas e indiretas, decorrentes
do cumprimento das obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus 4 CONTRATANTE:

4.1.3 - A CONTRATADA sera responsavel pela observancia de toda legislagdo pertinente
direta ou indiretamente aplicivel ao objeto:

4.1.4 - A CONTRATADA seraa tinica responsavel por danos e prejuizos, de qualquer natureza,
causada a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execugdo do objeto, isentando a
CONTRATANTE de todas as reclamagdes que porventura possam surgir, ainda que tais
reclamagies sejam resultantes de atos dos seus prepostos ou de quaisquer pessoas lisicas ou
juridicas, empregadas ou ajustadas na execugdo do objeto;

4.1.5 - Fica expressamente estipulado que nfio se estabelece por forga do lornecimenio do
objeto qualquer relagdo de emprego entre a CONTRATANTE e os empregados da
CONTRATADA:

4.1.6 - A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto., tais
como saldrios, encargos sociais, previdencidrios, trabalhistas, comerciais. sepuros de acidentes,
tributos, indenizagdes, vale-transporte, vale-refeigdo ¢ outros beneficios exigidos,

4.1.7 - A inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos. nio transfere a
CONTRATANTL & responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do
Contrato;

4.1.8 - Respeitar as normas ¢ procedimentos de controle e acesso s dependéncias da
CONTRATANTE;

4.1 ,9_ - Manter os seus empregados identificados por crachd, quando no recinto da
F?DN ITRATANTE., devendo substituir imediatamente qualquer um deles que seja considerado
mconveniente a boa ordem e as normas disciplinares da CONTRATANTE:

4.! ; !L’l - Acatar todas as oricntacdes da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do contrato,
sujeitando-se & ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados ¢
atendendo as reclamacdes formuladas:

4.1.1 I,' Manter. durante a execucio do objeto. em compatibilidade com as obrigacies a serem
assumidas, {odas as condigdes de habilitagdo e qualificacio exigidas na licitagdo;

4.1.12 - Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, a execuciio do contrato. sem a prévia e
expressa anugéncia da CONTRATANTE:

4.1.13 - Serd considerada recusa formal da contratada a ndo entrega do objeto no prazo
estabelecido, salvo por motivo de forca maior ou caso fortuito. assim reconhecido pela
CONTRATANTE;

Avenida Manoel Feliz de Farias, 615 - Centro
CEP: 68383-000 Vitoris do Xingu — PA
CNPJ: 13,461,787 /0001-30




- e

S el

GOVERNO DO ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA DO XINGU
SECRETARIA MUNICIPAL DO TRABALHO E SEGURIDADE SOCIAL
CNEJ 13.461.787 /0001-30
4.1.14 - Cumprir os horarios de entrega do objeto deste contrato estabelecidos pela

CONTRATANTE.

4.1.15 - L empresa vencedora do referido certame, deverd no ato da assinatura do contrato, ter
no municipio sede do contratante escritdrio ou sucursal, com a qual serfio estabelecidos todos
0s contatos referentes & sua execugdo, ndo sendo admitido a subcontratagio total ou parcial do

referido contrato.

4.1.16 - Cumprir outras obrigagdes previstas no Codigo de Protecdio e Defesa do Consumidor
(Lei n® 8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito publico.

4.2 - Para todos os efeitos, os bens demandados foram definidos como comuns. por esta razdo a
licitagfio se durd por meio de PREGAQ,

4.3 - O PREGAO seré no formato ELETRONICO e no SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO (SRP)
conforme justificativa a seguir:

4.3.1 - Em uma licitagio convencional, a licitagio tem por finalidade uma compra ou
contratagao especifica. Apos o procedimento licitatério e assinatura do contrato administrativo,
0 objeto € entregue 4 Administracio e finda-se o processo,

4.3.2 - Por outro lado, a licitagdo pelo SRP destina-se a registrar pregos de fornecedores (que
assumem o compromisso de entregar os bens ou executar os servigos durante todo o prazo de
vigéncia da Ata de Registro de Precos - até doze meses - ¢ nas condigdes nela estipuladas) para
contratagoes eventuais e futuras. que poderfio ocorrer quantas vezes forem necessarias. dentro
do prazo de validade da ata, respeitadas as condigdes nelu estipuladas.

4.3.3 - Ao final do procedimento, sera formalizada e assinada a ATA DEREGISTRO DE
PRECOS a qual terd validade de 01 (um) ano e podera ser prorrogado, porigual periodo, desde
que comprovado o prego vantajoso, em conformidade com o Art, 84 da Lei Federal n® 14,133,
de 17 de janeiro de 2021 e no Art, 36. § 17 do Decreto Municipal n® 004, de 2 de jangiro de
2024. Isso importa em vantagem significativa, tendo em visla da reducdo do nimero de
licitagdes pois, através de uma (nica licitagao, a Administragio podera efetuar a compra ou
contratagao do objeto pelo prazo de validade da ata. quantas vezes forem necessdrias. até atingir
0§ quantitativos maximos licitados.

4.3.4 - A opgio pelo sistema de registro de preco esta fundamentada pelo seguinte inciso, do
artigo 37 do decreto 7.892/2013: “TII - quando for conveniente a aquisicio de bens ou a
contratagao de servigos para atendimento a mais de um orgdo ou entidade. ou a programas de
governo™,

4.3.5 - A Secretaria Municipal do Trabalho e Seguridade Social do Municipio de Vitoria do
XingwPa ¢ composta por vérios setores como exemplo: CRAS - Centro de Referéncia de
Assisténeia Social, CREAS — Centro de Referéncia Especial de Assisténcia Social, SCFV —
Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos, Vigilincia, Setor de Identificacio.

=i Prefeitura de
Avenida Manoel Feliz de Farias, 615 - Centro Vv “To RIA
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Programas Vale Gas, Auxilio Vitoria, Criangas Feliz, Abrigo Municipal ¢ Conselho Tutelar.
entre outros,

4.3.6 - Por serem selores com estruturas semelhantes ¢ natural que alguns materiais sejam
comuns a todos esses setores. Assim como forma de economicidade processual ¢ financeira. a
Opgdo por contratagdes com SRP para atendimentos das demandas de todos os setores, Portanto
0 SRP se mostra a melhor opgéio para contrata¢io pretendida.

4.4 - Referente a permissdo para ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECO:

4.4.1 - O Edital devera permitir a adesdo & ata de registro de prego por Orgdos ndo parlicipantes
da licitagdio original. A aquisi¢io por adesio a ata justifica-se pela vantagem e agilidade da
aquisicdo, uma vez que a adesdio 4 ata ¢ um PrOCesso menos moroso do que um processo
licitatdrio comum, como um Pregdo Fletrénico. observando a urgéncia na aquisi¢do de tal bem
pelo érgdo ndo participante,

4.4.2 - Os 6rgdos que ndo participaram da licitagdo e fazem adesdo 4 ata de registro de pregos,
devem ter o mesmo cuidado ao celebrar suas contratagoes utilizando a ata de registro de pregos.

4.4.3 - A Administracio aderente deve assegurar que a exeeugdo do objeto seja a mesma
estabelecidas no edital, na ata de registro de pregos ¢ na proposta oferecida no certame pelo
beneficidrio da ata. Isso porque um dos pressupostos que autorizam a adesfo 4s atas de registro
de precos € a comprovagio da vantajosidade na adocfo dessa medida, o que pressupde a
adequagdo entre a necessidade existente e a solugdo registrada.

5-DO QUANTITATIVO ESTIMADO
Referéncia: Artigo 18, §1% incise IV da Lei Federat n* 14.133, de 1° de abril de 3621,

5.1 - Para obtengdo dos quantitatives foi considerado o levantamento da equipe de plancjamento de
cada setor demandante de acordo com a necessidade de cada setor, totais estes que estarfio melhor
detalhados no item 7 deste documento.

6 - DO LEVANTAMENTO DE MERCADO
Referéneia: Arfigo 18, 817 inciso V da Lei Federal n* 14,033, de 1° de abril de 2031,

6.1 - O levantamento de mercado consiste ria analise das alternativas possiveis, e Justificativa técnica
€ econdmica da escolha do tipo de solugdio 4 contratar.

6.2 - Apds a verificacio do objeto demandando e dos requisitos du contratacio (apresentados no item
anterior), o Setor de Compras realizou o levantamento de mercado e identificou caracteristicas:

I — O objeto demandado possui contratagoes similares feitas por outros orgdos e entidades
pliblicas:

IT=O SRP ¢ uma alternativa vidvel ¢ bem conhecida entre as empresas do ramo:
Avenida Manoe! Feliz de Farias; 615 - Centro

CEP: 68383-000 Vitoria do Xingu — PA
CNPJ: 13.461.787/0001-30
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7-DA

111 — Em raziio da baixa complexidade do objeto demandado ndio serd necessario a realizagio
de audiéncia ¢/ou consulta publica, junto ao mercado para coleta de contribuigdes:

IV — Nio se aplica a hipitese de locacio dos bens demandados:

V - Diante das necessidades apontadas neste estudo. o atendimento 2 solugdo exige a
coniratacdo de empresa especializada cujo o ramo de atividade seja compativel como objeto
pretendido:

VI - Foram analisadas contratagdes similares feitas por outros orgdos e entidades, por meio de
consultas a outros editais, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagdes que melhor atendessem s necessidades da Administragio. Nio se
observou maiores variagdes quanto 4 execugio do objeto no que se refere ao papel da empresa
a qual se pretende contratar, Assim, a variaciio se da pela modalidade de licitagdo aplicada a
cada caso, a depender da permissibilidade normativa.

VIIL - A aquisi¢io dos materiais objeto do presente Estudo Téenico Preliminar se constitui, no
atual cendrio, em objeto de frequente aquisi¢do por orgdos publicos. em todas as suas esferas,

VI - Verifica-se a ampla disponibilidade de empresas aptas ao fornecimento dos materiais a
serem adquiridos, conforme os requisitos estabelecidos neste documento,

ESTIMATIVA DO VALOR

Referdncia: Artiga 18, §1°, incive VI dg Lol Feuferat n® 14133, de 1 deabrif de 2021,

7.1 — Planilha:

ITEM

'PERCENTUAL |
) DE
DESCRICAO VALOR | DESCONTO
MEDIO
ESTIMADO

Prestagdo de servigos de natureza continuada, por
intermedio de agéncia de viagens, para:

- Para pesquisa de precos:

-Reserva de passagens aéreas, fluviais ¢ terresires:
- Emissdo de passagens acreas, fluvials e terrestres:
- Remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas.
fluviais e terrestres:

- Reembolso de passagens agreas, fluviais e terrestres:
‘- Reserva de hotéis;

| - Locagio de veiculos (rent a car):

i - Agenciamento de cargas;

- Servigos correlatos.

R$ 70.000.00 2.80%
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7.2 - As pesquisas de pregos deverdo ser realizadas em diversos fornecedores para o caleulo da média
dos pregos, que sera utilizada como preco referencial,

7.3 — O valor estimado da contrataciio sera de acordo com o mapa de pregos. produzidos a partir de
pesquisa de mercado.

7.4 - Metodologia aplicada 4 pesquisa de prego

7.4.1 - De acordo com o art. 23 da Lei Federal n®, 14.133. de 1° de janciro de 202] cart. 12 do
Decreto municipal n®. 004, de 02 de janeiro de 2024, os quais dispdem sohre os procedimentos
administrativos basicos para a realizagio de pesguisa de pregos para a aquisicdo de bens e
contratagio de servigos em geral:

§ 17 No processo licitatorio para aquisigiio de bens ¢ contratagdo de servigos em geral,
conforme regulamento. o valor estimado serd definido com base no melhor preco aferido
por meio da utilizagdo dos seguintes pardmetros, adotados de forma combinada ou nio:

1 - Composigdo de custos unitdrios menores ou 1guais 4 mediana do item correspondente
no painel para consulta de precos ou no banco de pregos em saude disponiveis no Portal
Nacional de Contratagdes Piblicas (PNCP);

11 - Contratagdes similares feitas pela Administragio Piiblica, em execu¢io ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior 4 data da pesquisa de pregos. inclusive mediante sistema
de registro de precos, observado o indice de atualizag@o de pregos comrespondente;

L - Utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéneia formalmente aprovada pelo Poder Executiva lederal e de sitios eletrnicos
especializados ou de dominio ample, desde que contenham a data e hora de ACess0;

IV - Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores. mediante solicitacdo formal de
cotagdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores ¢ que ndo
tenham sido obtidos os or¢amentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacao do edital;

V - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrdnicas, na forma de regulamento.

7.5 - Serdo utilizados, como metodologia para oblencio do prego de referéncia para a
contratacdo a média dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o caleulo incida sobre
um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos pardmetros adotados neste
artigo, desconsiderados os valores inexequiveis e os excessivamente elevados.
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8 - DA SOLUCAO

Referéncia: Artigo 18, §1% inciso VI do Lei Federal n® 0133, de 1 de afiril de 2024,

8.1 - A andlise do tipo de solugiio a contratar é a demonstragio de que o tipo escolhido na fase de
plancjamento da contratagfio, com base no levantamento de mercado, € o que mais se aproxima dos
requisitos definidos e que mais promove a competicio. levando-se em conta os aspectos de
economicidade, eficacia, eficiéncia e padronizacio, bem como praticas de mercado.

8.2 - No caso concreto, colocamos em analise uma sintese dos principais pontos ¢ caracteristicas de
dois modelos pelos quais a Administracio pode se valer para fornecer materiais de consumo
administrativo que atendam as necessidades do orgdo, a saber:

8.2.1 - SOLUCAO A — SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO
DESCRICAQ: Aquisicdo de Centrais de ar por meio do Sistema de Registro de Precos (SRP).

FORNECEDOR: Diversos. de acordo com a categoria e classificacio dos maleriais
NEeCessarios.

ANALISE DA SOLUCAOQ: Para suprimento do estoque atrayés do SRP, é preciso que a
licitagdo seja dividida em grupos ou itens a fim de que possa se garantir ampla concorréncia.
visto a existéncia de uma grande quantidade de fornecedores e fabricantes que trabalham
apenas com grupos especiticos de itens. por exemplo, apenas itens de escritorio ou apenas itens
alimenticios ou apenas itens descartaveis. Com diversos lotes ou itens, a contrataciio resulta em
Varios instrumentos contratuais a serem administrados individualmente.

9 - DO PARCELAMENTO
Referéncia: Artign 18, §1° inciso VIH] da Lel Federal n® 14,133, de 1* de abril de 2021,

9.1 - A adjudicagio do Pregdo Eletrdnico para Sistema de Registro de Precos serd por item, visto que
o objeto ¢ divisivel ¢ ndo hd prejuizo para o conjunto da sol ugio ou perda de economia de escala. além
de ser tecn_ic:amenle ¢ economicamente vidvel. Junto a isso. o parcelamento do objeto visa propiciar a
ampla participagfo de licitantes que. embora nfo disponham de capacidade para execucio da totalidade
do objeto, podem fazé-lo com relacio a itens ou unidades auténomas. permitindo que empresas
distintas sejam contratadas.

10 - RESULTADOS PRETENDIDOS
Referdncia: Artige 18, §1% incixe IX da Lel Federal n® 14.133, de 1° de abeil de 2627,

10.1 - Frelend?-?.c com a tormagdo do registro de precos, obter um mecanismo dgil e seguro para realizagio
de futuras aquisigdes de forma parcelada e eventual, sem comprometimento da execugdio orgamentaria.

11 - ROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO
Referdncla: Arigar 18, §1° incise X da Lei Federal n° 14, 133, de 1 de abril ofe 2620,
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1.1 - Nio serfio necessarias quaisquer adequacdes, quer seja logistica, infracstrutura, pessoal,
procedimental ou regimental.

12 - DAS CONTRATACOES CORRELATAS
Referéncia: Artige 18, §1° inciso X1 da Lai Federal n® [4.133, de 1* de abril de 2021,

12.1 - Niio se¢ [az necessaria a realizacio de contratagdes correlatas e/ou interdependentes para a contralacio

pretendida.

13 - DOS IMPACTOS AMBIENTAIS

Referdncia: Artigo T8, §1", {nciso XIT du Lei Federal n® 14,133, de 1* de abell de 2021,

13.1 - A presente aquisigfio ndo apresenta a possibilidade de ocorréncia de impactos ambientais.

14 - DECLARACAQO DE VIABILIDADE
Referdncia: Artigo 18, §1% incise NIV da Lei Federal a® 14,133, de 1° de abril de 2621,

14.1 - O presentc Estudo Técnico Preliminar (ETP) considerou a necessidade de conlratagio do
objeto, 0s requisitos téenicos, legais. ambientais ¢ os do proprio negocio, o mereado em que o objeto
se encontra inserido, bem como todos os demais requisitos necessarios para a caracterizacdo e
quantificagiio da demanda identificada, bem como o processo de escolha da solugdo que melhor se
adequa & InstituicAo nesta oportunidade. Foram considerados ainda os requisitos ambientais; os
aspectos legais,

14.2 - Desta forma. entende-se ser VIAVEL a contratagdo em comento, consoante o inciso X111 do
art. 7°.da IN n® 40 de 22 de maio de 2020, da SEGES/ME. e. visando dar inicio a implementagdio do
objeto aqui delineado, recomenda-se a claboragdo de Termo de Referéncia com base no presente
estudo e o encaminhamento para o setor competenie para o prosseguimento do feito,
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