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Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social - SEMTRAS

MEMO N° 395/2021-SEMTRAS RUROPOLIS-PA, 20 DE MAIO DE 2021.

A
CPL - COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Assunto: Contratagdo de empresa especializada para Fornecimento de Material de Expediente e
Suprimento de informatica para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Trabalho e
Assisténcia Social - SEMTRAS e Setores vinculados.

Diante da necessidade de Contrata¢io de empresa especializada para Fornecimento de
Material de Expediente e Suprimento de informatica para atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Trabalho e Assisténcia Social — SEMTRAS e Setores vinculados, solicito que seja
licitado em caréter de emergéncia a Contratagéo conforme descreve o termo de referencia.

Encaminhamos em anexo a Vossa Exceléncia a planilha elaborada por essa Secretaria da

exata necessidade municipal.

Observa-se que na planilha consta todos os dados necessarios para realizagdo de um

procedimento licitatorio.
Solicitamos que ao publicarem a licitagdo remeta a esta Secretaria a copia da mesma para

que possamos participar do certame, pois a presenca técnica ird agilizar e garantir a contratago.

Rurépolis-Pa, 20 de maio de 2021.

MARIA DOS Assinado de forma digital
por MARIA DOS SANTOS

SANTOS PADILHA:64280411204
PADILHA:64280411 Dados: 2021.05.20
204 08:59:15-03'00'

MARIA DOS SANTOS PADILHA
Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social

Decreto 004/2021
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para Fornecimento de Material de Expediente e Suprimento
de informatica para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia
Social — SEMTRAS, cujos quantitativos, e especificagdes minimas dos materiais e demais
condigdes, gerais para fornecimento estdo descritas abaixo neste Termo de Referéncia, a fim de
atender as demandas nos Setores vinculados e Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia
Social - SEMTRAS, do Municipio de Rurépolis-Pa.

2. DO TERMO

Este termo de referéncia foi elaborado pelo Departamento de Compras e Licitagdes da Secretaria
Municipal de Trabalho e Assisténcia Social - SEMTRAS. As duvidas poderdo ser sanadas junto
ao referido setor.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 A presente licitagdo € justificada pela necessidade de aquisi¢do de materiais necessarios
para reposi¢io do estoque do Almoxarifado para atender as demandas dos setores ligados a
Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social, visando manter o pleno funcionamento das
atividades administrativas, dando suporte as tarefas e agdes operacionais, nas atividades
desenvolvidas, sala que os profissionais estdo atuando, e setores de producgdo e pesquisa. O
consumo previsto ¢ a quantidade a ser adquirida foram feitos com base nas planilhas de demanda
apresentadas pela respectiva secretaria e departamentos.

4. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

4.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificagio de bens comuns, nos termos da Lei
1° 10.520, de 2002, do Decreto n® 3.555, de 2000, e do Decreto 5.450, de 2005.

5. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

5.1 O fornecimento sera efetuado em conformidade com a necessidade diaria do contratante, com
prazo de entrega de 72 horas, contando a partir do recebimento da requisi¢do assinada pelo
responsavel nomeado pela Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social - SEMTRAS.
5.2. Os bens deverdo ser entregues na sede do orgdo, no endereco Avenida Mario Andreazza, n°
396, no horario das 08:00 as 18:00 horas.

6. AVALIACAO DO CUSTO

6.1 O custo estimado total da presente contratacdo ¢ de RS.

6.2 O custo estimado foi apurado a partir de mapa de pregos constante no processo
administrativo, elaborado com base em orgamentos recebidos de empresas especializadas, em
pesquisa de mercado.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1.  Além da exigidas em Lei 8.666/93, devera:

7.1.1 Fornecer o objeto, nas especificagdes contidas neste termo de referéncia;

7.1.2 Fornecer todos os produtos licitados no prego, forma e prazo estipulados na proposta;
7.1.2.3 Fornecer o objeto nas quantidades indicadas pelo orgdo requisitante em cada nota de
requisigido/e ou empenho, da qual constardo: data de expedigio, especificagdes, quantitativo, prazo
local de entrega e pregos unitario e total.

7.1.2  Responsabilizar-se por todos os 6nus, encargos, perdas e danos em virtude da execucdo do
fornecimento;

7.1.3 Indicar um preposto devidamente habilitado, com poderes para representi-lo em tudo o
que se relacionar com o fornecimento objeto do registro;

7.1.4 Arcar com todas as despesas relativas ao fornecimento e todos os tributos incidentes.
devendo efetuar os respectivos pagamentos na forma e nos prazos previstos em Lei

L}
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7.1.5 Nos precos propostos deverdo estar inclusos todos os tributos, encargos sociais,
trabalhistas e financeiros, taxas, seguros, frete até o destino e quaisquer outros Onus que
porventura possam recair sobre a execugdo do objeto do presente, 0s quais ficardo a cargo Unica e
exclusivamente da Contratada.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 A Contratante deverd, a seu critério, e através de funcionarios da Secretaria de Estado de
Saude ou de pessoas previamente designadas, exercer ampla, irrestrita e permanente fiscalizagdo
de todas as fases do fornecimento do objeto contratado e do comportamento do pessoal da
Contratada, sem prejuizo da obrigacdo desta de fiscalizar seus empregados, prepostos ou
subordinados;

8.2 A Contratante ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela contratada,
com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do presente contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA e de seus empregados,
prepostos ou subordinados;

8.3  Acompanhar a entrega dos produtos e avaliar a sua qualidade. sem prejuizo da
responsabilidade da Contratada, podendo rejeita-los, mediante justificativa;

8.4  Fornecer as instru¢des necessdrias a execu¢do da entrega dos produtos e cumprir com 0s
pagamentos nas condi¢gdes dos precos pactuados;

8.5 Proceder a mais ampla fiscalizagdo sobre o fiel cumprimento do objeto deste instrumento,
sem prejuizo da responsabilidade da contratada.

9. MEDIDAS ACAUTELADORAS

9.1 Consoante o ar/go 45 da lei n°® 9.784, de 1999, a administragdo publica podera, sem a
prévia manifestagdo, sem a prévia manifestagdo do interessado, motivadamente, adotar
providencias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como
forma de prevenir a ocorréncia de dano dificil ou impossivel reparagdo.

10. CONTROLE DA EXECUCAO

10.1  Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucéo e determinando o que for necessario a regularizacio de falhas ou
defeitos observados.

10.2 A fiscalizaciio de que trata, ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de
1993,

10.3 O representante da Administragdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execu¢do do contrato, indicando dia, més e ano. bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacio das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

11. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

11.1  Contratagdo para o objeto deste Termo de Referéncia esta fundamentada com base na Lei
n°. 10.520/02, que dispde sobre o Pregdo, modalidade utilizada, a Lei Complementar 123, de
14.12.06 e subsidiariamente, no que couber pelas disposi¢des contidas na Lei Federal n® 8.666. de
21.06.93, Lei Complementar n° 147 de 07 de agosto de 2014, com suas modifica¢des posteriores.
12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da aquisi¢do dos produtos correrdo por conta das seguintes
disponibilidades or¢amentarias:

1111.08 122 0003 2.082 Manutengdo do Fundo Mun. de Assisténcia Social
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1111.08 241 0003 2.084 Manutengdo das Ag¢des de Protecdo ao idoso

1111.08 243 0003 2.085 Gestao da PSB e PSE da MAC - Estado

1111.08 243 0003 2.086 Protecdo Social Especial da MAC SUAS

1111.08 243 0003 2.087 Manutengdo dos Centros de Referéncia de Assist. Social e PSE

1111.08 243 0003 2.088 Manutengao do Programa Primeira Infancia

1111.08 244 0003 2.089 Manutengio do programa Bolsa Familia IGD

1111.08 244 0003 2.090 Protecdo Social Basica no Suas

1111.08 244 0003 2.092 Manutengdo de Conselhos da Assisténcia Social

1111.08 244 0003 2.093 Concessdo de Beneficios Eventuais

3.3.90.30.00 Material de Consumo

13. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1  As aplicagdes somente serdo aplicadas caso a empresa nfo cumpra, na integra, a
regularidade da entrega dos materiais, assim estara sujeita as infragdes e sancdes administrativas
previstas no edital, no contrato, na Lei 10.520/2002 e na Lei 8.666/93;

14. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

QUADRO DE NECESSIDADES

ITEM ESPECIFICACAO UND QTD V.UNIT V.TOTAL

Cartolina, tamanho 50 x 66 cm,

140g, cores diversas. und 1.000

1

Apagador quadro branco, material
base feltro, material corpo plastico,
comprimento 15, largura 4,50,
altura 25.

und 50

Livro ata, pautado, sem margem,
capa dura, cor preto, 200 folhas,
dimensdes minimas 216mm x 320
mm

und 100

Caderno Protocolo de
Correspondéncia, 100 folhas
pautadas. dimensdes 148mm x
202mm

und 50

Caderno brochura, capa dura, tipo
5 | escolar, formato 142 mm x 203 mm,| und 400
96 folhas pautadas no minimo.

Caderno capa dura, com arame. tipo
6 |escolar, 15 matérias, formato 200| und 150
mm x 275 mm.

Caderno brochura, capa dura, 96
7 | folhas pautadas, dimensdes 200mm| und 400
x 275mm

Caderno de desenho, brochura, capa
8 | dura, tipo escolar, formato 202 mm| und 500
x 140 mm, 48 folhas no minimo.




ESTADO DO PARA
PODER EXECUTIVO )
PREFEITURA MUNICIPAL DE RUROPOLIS
Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social - SEMTRAS

Caneta esferografica, ponta média,
corpo  sextavado em  material ox 200
acrilico transparente caixa com 50 -
und cores diversas.

Caneta hidrocor ponta fina a base
g N : .
d’agua nio t0>’<1c.a cores vivas| 390

embalagem  plastica com 12
unidades.

10

Caneta salientadora/destacadora
para textos, tinta fluorescente
amarela, caixa com 12 und, diversas
cores.

11 cX 80

12 | Canetinhas Hidrograficas (24 cores) EX 50

Caixa arquivo plastico, para
13 |documentos, polionda, dimensdes| und 200
350 x 240 x 130mm.

Clipe para papel, tratamento
superficial niquelado, tamanho 2/0,
material ago carbono, formato
paralelo, caixa ¢/ 100 unidades.

14 und 250

Clipe para papel, tratamento
superficial niquelado, tamanho 8/0,
material aco carbono. formato
paralelo, caixa ¢/ 25 unidades.

15 und 250

Cola liquida, a base de PVA,
16 | branca, embalagem com 40 g, ndo| und 500
toxica.

Cola liquida a base de PVA branca

. embalagem de 1 L ndo toxica.

und 120

Cola a base de resina, em bastio
18 |tipo velas, dimensdes % polegadas| unid 600
x 300 mm

Cola a base de resina, em bastéio
19| tipo velas, dimensdes 3/8polegadas| unid 600
X 300 mm

20 Cola para isopor, a base de PVA,

embalagem com 40 g ndo toxica. | "M | 300

Cola para isopor, a base de PVA,

21 embalagem de 01 L, ndo toxica

unid 120

Cola colorida, embalagem25 g,

. e unid 250
diversas cores, nfo toxica.

Pistola para cola a base de resina,
23 |em bastdo tipo velas, dimensdes 2| und 100
polegadas x 300 mm
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Pistola para cola a base de resina,
24 | em bastio tipo velas, dimensdes 3/8| und 100
polegadas x 300 mm

Corretivo liquido, a base de agua,
para corregdes de esferografica,

2 datilografia e fax, caixa com 12 X =
unidades.
Fita corretiva, facil aplicacdo, com
tampa protetora, 4 mm x 10m,

26 | cobertura completa da escrita, tipo| c¢x 30
FABER CASTEL, caixa com 06
unidades.

Elastico super resistente, 100%
27 | flexivel, a base de latex reforgado,| pct 3
embalagem de 1 kg

Envelope oficio, branco/amarelo ou
28 |pardo, sem timbre, dimensdes| und 3.000
240mm x 330mm

Envelope oficio, branco, sem
29 |timbre, dimensdes 230 mm x| und 2.000

110mm

30 Es’tllf.:tte ﬁno, refor¢ado, corpo ol 70
plastico resistente.

31 ES}IIE.?tB 1a:rgo, reforgado, corpo - 70
plastico resistente.
Fita adesiva transparente, 48 mm de

32 |largura e no minimo 50m de| und 150
comprimento

. |Fita durex, tubete de papel,

= dimensdes 19mm x 50m g )

34 | Fita adesiva crepe, 25 mm x 50 m und 40
Isopor em placa, espessura 10 mm,

33 dimensodes 1000 x 500 mm. : 230

. | Isopor em placa, espessura 25 mm,

30| dimensdes 1000 x 500 mm. wmd. o 250
EVA sem glitter2mm, dimensdes
40mm x 50 mm, material

. emborrachado, ndo toxico, diversas Al 4000
cores
Grampo galvanizado, para

38 | grampeador, tamanho 26/6, caixinha| c¢x 200

com 5000 und
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Grampo para Rocama 106/4, 106/6

39 E 106/8 cx 50
40 Gr:clmpo trilho, 80mm caixa com 50 i 20
unidades

Grampeador capacidade maxima
41 | para grampear de 16 a 22 folhas de| und 60
papel, gramatura minima 75g/m2

Lapis preto, grafite n°2, com
envoltorio de grafite inteirico sem
42 |emendas, marcas do fabricante cx 100
impressa, corpo cilindro, em
madeira na cor preta, com 144und.

Lapis de cor, corpo cilindrico em
43 | madeira, marcas do fabricante, caixa| ¢x 400
grande, com 12 cores diferentes.

Lapis de cera, tipo escolar, caixa

44 .
com 12 cores diversas.

cX 400

Papel alcalino, formato A4, cor
branco, dimensodes 210 x 297mm,
gramatura 75 g/ m2, pacote com
500 folhas. caixa com 10 pacotes

45 cxX 300

Papel alcalino, formato A4, cor
branco. dimensdes 210 x 297mm,
gramatura 75 g/ m2, pacote com
100 folhas

46 pet 250

Papel color set, 120g formato A4,

i pacote com 24 fls coloridas.

pct 50

Papel Vergé, material celulose
vegetal, cor branca, gramatura
168g/m?, comprimento 297mm,
largura 210mm (pct 50 fls)

48 pet 200

Papel  cartio, formato A4,
49| 210mmx297mm, gramatura| pct 100
120gm?, pacote ¢/50fls

Papel carbono, para escrita manual,
50 {na cor preta, dimensdes 215 x 315| c¢x 60
mm, 01 face, caixa com 100 folhas.

Papel de seda, fl 47 x 60 cm, pacote

ad ¢/100unid. und 0

59 Papel_camur(;a, dimensoes 40 x 60 f 1.200
cm, diversas cores.

53 Papel crepom., dimensdes 2,0 x 0,48 fl 1.200

m, diversas cores.
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Papel dupla face, dimensdes 65 x f 500

54 X
50 cm., diversas cores.

Papel jornal. pacote com 500 200

S s, pot

Papel laminado. dimensoes 48 x 57 f 1.500

56 .
c¢m. diversas cores.

Papel madeira, pardo, n.120, f

57 dimensodes 80 x 1 x 4mm

Papel micro ondulado, dimensdes

50 cm x 80 em, estampa diversas. wud 0

58

Pasta arquivo, registrador AZ, em
papeldo prensado, tamanho oficio,
dimensdes, 350mm x 280mm x 85
mm

59 und 500

Pasta documento em papel cartio,
plastificado, aba e elastico.
dimensées 235 x 350 mm, diversas
cores.

60 und 700

Pasta documento em plastico
resistente, transparente, aba e
61 | elastico, dimensdes 235 x 350mm, | pct 100
diversas cores, pacote com 10
unidades

Pasta suspensa, pendular, para
62 arquivo deslizante, confeccionada
em papel Kraft, dimensoes 260 x
370 mm

und 600

Pasta  classificadora,  plastico,
63 incolor, prendedor macho e fémea
plastico, dimensdes 225x 330 mm
podendo variar em até + 5%

und 400

Pasta classificadora, polionda, em
64 | plastico, dimensdes 245 x 335 x 55| und 400
mm, podendo variar em até + 10%

Pasta classificadora, polionda, em
65 | plastico, dimensodes 245 x 335 x 40| und 400
mm.
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Pasta catalogo, capa em papeldo
revestido com plastico, super
resistentes, com visor plastico e
etiqueta de identificacdo, contém 50
66 | envelopes plasticos de espessura| und 70
média fixados por parafusos de
metal para arquivamento de folhas,
tamanho oficio, medindo
aproximadamente 245x335x20mm

Pasta em L. tamanho A4, 220 x 305

67 mrq, cgr transparente, material pet 100
polipropileno, pacote com 10
unidades.

68 Pa'lsta catdlogo 100 plasticos com arid 30
Visor Dac

Perfurador de papel, material metal,
tipo meédio, tratamento superficial
pintado, capacidade perfuragdo até
69|30 fls., funcionamento manual, und 30
caracteristicas adicionais aparadora
de plastico, furos redondos com
magnador.

Pincel marcador permanente
atdbmico, com tampa, ponta de feltro
70 |grossa e chanfrada, com tinta| und 1.200
permanente a base de alcool,
recarregavel, cores diversas.

Marcador para quadro branco,

recarregavel, W20, ponta
71 . .
arredondada, diversas cores, caixa
com 12 unidades.

X 30

Tinta para  pincel  marcador
72 |permanente, a base de alcool,| und 40
embalagem de 40 ml.

7 Pincel Chanfrado para pintura em

telan® 2 hrg Y
Pincel Chanfrado para pintura em 5
74 tela n° 4 und 30
75 Pmcecl) Chanfrado para pintura em und 30
telan® 6
26 Pincel Chanfrado para pintura em und 30

telan® 10
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Prancheta de Acrilico
) 100
340x240x40mm, cores diversas. e L

Régua escritorio, material acrilico,
comprimento  30cm,  graduagdo

: d 200

L centimetro/polegada cm/pol, tipo un

material flexivel.

Régua escritorio, material acrilico,
79 comprlmento 50cm, graduacgao o 100

centimetro/polegada cm/pol, tipo

material flexivel.
30 Tesoura modelo escolar, em ago und 400

niquelado, 04 polegadas, sem ponta.

TNT, a base de polipropileno,
81 |dimensdes 1,40 m de largura, th 400
diversas cores, pega com 50 m.

TNT, a base de polipropileno.
82 |dimensdes 1,40 m de largura, th 400
diversas cores, pe¢a com 100 m.

Massa de modelar, colorida,
83 |atoxica, em forma cilindrica, peso cxX 420
90 g caixa com 06 cores.

Mochila. material nylon, cor
unissex, aplicagdo para material
84 | escolar, altura 40, largura 30, und 200
profundidade 18. caracteristicas
adicionais: com 3 divisorias.

85| Tela para pintura tam. 10x10 cm und 40

86 | Tela para pintura tam. 20x20 cm und 40

87 | Giz de cera (12 cores) und 60
Lago facil (18 mm x 360mm)

gt contém 10und Vermelho pet 10
Laco facil (18 mm x 360mm)

A7 contém 10und dourado pet 10
Lago facil (18 mm x 360mm)

A contém 10und prateado pet 10
Lago facil (18 mm x 360mm)

21 contém 10und azul pet 10

92 Baldes (pacote com 50 unidades), ook 350
cores sortidas

93 | inflador de baldes und 1

94 Baldes tipo canudo (pacotes com 50 pet 300

unidades), cores sortidas
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Apontador com deposito (caixa com
. 12punidades) ’ ( X :
96 | DVD-R, com capa de papel. und 100
CD-RW virgem, grava¢do a 12x,
97 700MB dafios. ./80 min. audio, und 150
embalagem individual, com capa de
papel.
98 | Pendrive 8 Gb und 50
99 | Pendrive 16Gb und 50
100 | Pendrive 32Gb und 50
101 | Tinta para tecido vermelho und 50
102 | Tinta para tecido verde und 50
103 | Tinta para tecido amarelo und 50
104 | Tinta para tecido azul und 50
105 | Tinta para tecido preto und 50
106 | Tinta para tecido branco und 50
Rurdpolis-Pa, 20 de maio de 2021
MARIA DOS SANTOS
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