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PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 004/2016
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO N°. 004/2016

TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO:

Contratagdo de Profissional Capacitado para Executar os Servicos Técnicos
Especializados de Assessoria e Consultoria Juridica ao Instituto Municipal de Previdéncia de
Portel (IMPP) com a Finalidade de Orientagéo Juridica ao Gestor e aos Membros dos
Conselhos desta Autarquia, pelo Periodo de 12 (Doze) Meses.

DA JUSTIFICATIVA:

A contratacdo dos servigos técnicos especializados para o Instituto Municipal de
Previdéncia de Portel (IMPP) se justifica em virtude da necessidade de orientagao juridica
ao gestor e aos membros do conselho, defesas do IMPP em todas as instancias, elaboracao
de Pareceres Juridicos, tudo para a manutengdo e garantia de um melhor sistema de

previdéncia.

DA ESTIMATIVA DE CUSTO:
A estimativa desta Acao esta estimada em R$ 9.000,00 (Cinco Mil Reais) mensais,
totalizando o valor de R$ 108.000,00 (Cento e oito Mil Reais).

DA DOTAGCAO ORGAMENTARIA:

As despesas decorrentes da presente contratagdo correréo por conta da Dotagao:
recurso proprio do Instituto Municipal de Previdéncia de Portel (IMPP), dotacéo
orcamentaria Exercicio 2016-09.272.0053.2.145-Manutencdo do Instituto Municipal de
Previdéncia de Portel 3.3.90.35.00-00-Servigos de consultoria.

DOS SERVICOS:

Os servigos a serem executados serdo: Orientagéo juridica ao gestor e aos membros do
conselho: Defesas do IMPP em todas as instancias; Elaboragdo de Pareceres Juridicos
sobre concessdes de beneficios; Adequacéo constante da legislagao local a legislagdo do
MPS, Elaborar acdées quando necessario em favor do IMPP e seus protocolos nos devidos

orgdos competentes; Fornecimento dos modelos de requerimentos dos beneficios
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previdenciarios para cumprimento da Legislacdo Previdenciaria; Participacdo nas reunides
do Conselho Municipal de Previdéncia com o objetivo de orientar seus membros;
Orientagdo e montagem dos processos de aposentadoria, pensdes e outros beneficios;
Elaboracdo de Pareceres Técnicos, Atuariais e Juridicos sobre concessdes de beneficios;
Protocolar os processos de aposentadorias e pensdes, junto ao Tribunal de Contas dos
Municipios - TCM; Preparar as respostas as diligéncias dos processos de aposentadorias e
pensdes, junto ao Tribunal de Contas dos Municipios-TCM; Adequacao da legislagcdo
previdenciaria municipal a legislagao federal;, Fornecimento dos modelos de requerimentos
dos beneficios previdenciarios para cumprimento da Legislagao Previdenciaria;
Encaminhamento dos Demonstrativos de Receita e Despesas durante este exercicio ao
Ministério de Previdéncia Social; Encaminhamento dos Demonstrativos Financeiros e
Comprovantes de Repasse ao Ministério de Previdéncia Sccial; Atualizagdo constante do
Certificado de Regularidade Previdenciaria-CRP; Encaminhamento das documentagdes ao
Ministério de Previdéncia Social.

DA QUALIFICAGAO TECNICA:

Para a execugdo dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, sera exigido no
ato convocatério que os interessados atendam & documentagdo solicitada em Edital
fornecido pela Comissdo Permanente de Licitag&o.

DA VIGENCIA DO CONTRATO:

O contrato que se originar deste processo devera estar vigente até 31.12.2016. O
prazo passara a ser contando a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado,
se couber, nas condicbes estabelecidas no artigo 57, inciso |l, da Lei 8666/93 atualizada;

DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO:

Instituto Municipal de Previdéncia de Portel (IMPP) efetuara o pagamento em moeda
corrente por meio de recursos proprios, até o 5° dia Util do més subsequente a prestagcao
dos servigos, sempre respeitando o pagamento sucessivo no periodo de 30 em 30 dias. Nao
serdo aceitas cobrancgas de titulos descontados através do sistema bancario, ou negociados

com terceiros.

DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO:
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Responsabilizar-se, integral e exclusivamente, pelos servicos ora contratados nos
termos da legislagdo vigente, de modo que os mesmos sejam realizados com esmero e
perfeicao; Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pelo Instituto
Municipal de Previdéncia de Portel (IMPP) quanto a execugdo dos servigcos contratados;
Prestar servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, apontadas pelo Instituto
Municipal de Previdéncia de Portel (IMPP), em observancia as recomendacgdes aceitas pela
boa técnica, normas e legislacdo; Responsabilizar-se pelo cumprimento dos prazos de
execucao do servigo ora iicitado, nos termos da legislagao vigente e de acordo com este
contrato; N&o transferir a outrem o objeto contratado, no todo ou em parte; Manter, durante
toda: a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdées assumidas, todas as
condicbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas neste processo; Elaborar e entregar
relatorios todas as vezes que solicitada apontadas pelo Instituto Municipal de Previdéncia de
Portel (IMPP); Cumprir fielmente o que estabelece o Edital e seus Anexos, de forma que, a
prestagdo de servigos esteja dentro das normas técnicas estabelecidas pelos 6rgéos
reguladores; Assumir toda a responsabilidade pelos encargos fiscais, trabalhistas e
comerciais resultantes da adjudicagdo da contratagdo; Responder pelas despesas
resultantes de quaisquer agdes, demandas decorrentes de danos, seja por culpa do
contratado ou quaisquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se, outrossim, por
quaisquer responsabilidades decorrentes de agbes judiciais de terceiros, que |hes venham
a serem exigidas por forca de Lei, ligados ao cumprimentc da contratagao.

O nao cumprimento por parte do Contratado referente aos itens acima e que venha
prejudicar apontadas pelo Instituto Municipal de Previdéncia de Portel (IMPP), implicara nas
sangbes previstas neste Termo e na legislagao vigente.

DOS DEVERES DO INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE PORTEL (IMPP)
Intervir em qualquer fase da execucao dos servicos realizados pelo Contratado, de
forma direta ou através de terceiros, visando assegurar o normal andamento dos trabalhos.
1. Repassar ao Contratado todos os dados e informagdes necessarias a execugdo dos
servicos. Dirimir eventuais dlvidas do Contratado quando esta o solicitar, visando a boa e
fiel execucdo dos servigos. Notificar por escrito ao Contratado quando da aplicagdo de

eventuais multas, pelo ndo cumprimento de obrigacdes contratuais.

DAS SANGOES:
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Caso nao sejam cumpridas fielmente as condigdes pactuadas, o Contratado a ficara
sujeita @ multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato por dia de atraso
na execucdao do mesmo, até o maximo de 5 (cinco) dias, e, garantida prévia defesa, as
seguintes penalidades:

1. Adverténcia;

2. Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, a

partir do sexto dia do inadimplemento, concomitante as demais sangées;

3. Suspensao temporaria de participagdo em licitagcdes e impedimento de contratar

com o Contratante, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,

nos termos do art. 87, da Lei 8.666/93.

As multas, aqui referenciadas, serao descontadas de pagamento devido pelo
Contratante, ou cobradas judicialmente. A critério da Administragcdo, poderdo ser suspensas
as penalidades, no todo ou em parte, quando o atraso for devidamente justificado pelo
Contratado e aceito pelo Contratante.

DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO:
O contratado devera ser acompanhado e fiscalizado pelo gestor do Instituto
Municipal de Previdéncia de Portel (IMPP).

DA RESCISAO:

O contrato podera ser rescindido por ambas as partes quando ocorrer em situacdes
apontadas nos artigos 77 e 78, incluindo seus incisos, da iei n° 8666/93 e suas alteracdes
posteriores.

Gabinete do Instituto Municipal de Previdéncia de Portel (IMPP), Portel (PA), 04 de Janeiro
de 2016.
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ANEXO |
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ...........
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADO QUE ENTRE SIFAZEM, O oo E O Sr

Pelo presente instrumento, as partes adiante nomeadas e qualificadas celebram o presente
TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICOS
PROFISSIONAIS ESPECIALIZADO EM ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA
JURIDICA, DE NATUREZA SINGULAR E ESPECIALIZADOS NA AREA DO DIREITO
ADMINISTRATIVO MUNICIPAL, mediante as condicdes insertas nas clausulas abaixo:

CONTRATANTE vunmimnnasnnavsammsmia pessoa juridica de direito publico

interno, com inscricdo no CNPJ/MF n°

............................................... ; COM B8EB'A .nvusianansiams 3 W% cumsisng » DRINO

............ -CEP: .......... - cidade  ......... - Estado ........, neste ato

representada pelo Presidente, Sr. .........................,nacionalidade, estado civil,

profisséo, residente e domiciliado no Municipio de ............, estado .............., @
M e 5 B0 s ; portador doCPF N2 ...uuiusassanss e RG

CONTRATADO . .......coocieieieciiciee e, PESSO@  juridica  de  direito  publico
interno, com inscrigdo no CNPJ/MF n°

............................................... , com sede @ .....ooevveviccnireiiiiinieenes 5, N% s, = bairro
............ -CEP: ... -cidade  ......... - Estado ..., neste ato
representada pelo  Presidente, Sr. ... ,nacionalidade, estado civil,
profissdo, residente e domiciliado no Municipio de .........., estado ............. ;A
............................... n° ..., bairro .............., portador do CPF N°. ........................ e RG

Tendo em vista o que dispde as normas gerais da Lei federal n® 8.666/93, modificada
posteriormente, e a autorizagédo contida no despacho do Processo n® ...................., referente
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a Inexigibilidade de Licitagdo n° ................. , celebram o presente contrato, mediante as
clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULAS:
CLAUSULA PRIMEIRA - O presente contrato é celebrado pelo prazo de ate ( ) d ias,
compreendendo o periodo de ................. dO ;iouanmnnn de’ .o A i 08

CLAUSULA SEGUNDA - Contratagcdo de Empresa especializada para a prestagdo de
Servico de Assessoria e Consultoria Juridica, conforme Termo de Referéncia em anexo,
para atender as necessidades do Instituto de Previdéncia do Municipio de ....................

2.2 - Especificac@o dos Servigos a serem realizados;

2.2.1 - Assessoria e Consultoria Juridica:

- Orientacgéo juridica ao gestor e aos membros do conselho; Defesas do IMPP em todas as
instancias; Elaboragcdo de Pareceres Juridicos sobre concessdes de beneficios;
Adequacdo constante da legislagdo local & legislagdo do MPS, Elaborar agbes quando
necessario em favor do IMPP e seus protocolos nos devidos 6rgdos competentes;
Fornecimento dos modelos de requerimentos dos beneficios previdenciarios para
cumprimento da Legislagdo Previdenciaria; Participacdo nas reunibes do Conselho
Municipal de Previdéncia com o objetivo de orientar seus membros; Orientagdo e
montagem dos processos de aposentadoria, pensdes e outros beneficios; Elaboragao de
Pareceres Técnicos, Atuariais e Juridicos sobre concessdes de beneficios; Protocolar os
processos de aposentadorias e pensdes, junto ao Tribunal de Contas dos Municipios -
TCM; Preparar as respostas as diligencias dos processos de aposentadorias e pensoes,
junto ao Tribunal de Contas dos Municipios -TCM; Adequagédo da fegislagéo previdenciaria
municipal a legislacéo federal; Fornecimento dos modelos de requerimentos dos beneficios
previdenciarios para cumprimento da Legislagdo Previdenciaria; Encaminhamento dos
Demonstrativos de Receita e Despesas durante este exercicio ao Ministério de Previdéncia
Social;: Encaminhamento dos Demonstrativos Financeiros e Comprovantes de Repasse ao
Ministério de Previdéncia Social; Atualizacdo constante do Certificado de Regularidade
Previdenciaria - CRP; Encaminhamento das documentagdes ao Ministério de Previdéncia
Social.

CLAUSULA TERCEIRA - A CONTRATANTE pagara ao CONTRATADO(A), pelo
adimplemento total do OBJETO do ajuste, mediante ATESTADO emitido pelo
Gestor 0 Sr. ..ccoiiiiiiiiieieeeee , 0 valor total de RS.......... (reais), que serdo pagos em 12
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(doze) parcelas mensais ate o 10 (décimo) dia Gtii do més subsequente a realizacdo dos
servigcos com a emisséo da nota fiscal atestada pelo Gestor.

Paragrafo Primeiro - Compete a(o) CONTRATADO(A) Todos os encargos sociais originarios
da execucdo do presente Contrato, incluindo - se entre outros, impostos, frete, taxas e
obrigacdes relativas a Legislagao Trabalhista e previdenciaria.

Paragrafo Segundo - A despesa citada correra &4 conta da seguinte dotacdo orcamentéria
do vigente Orgamento: Dotacdo Orgamentaria. Exercicio.............. Elemento de despesa:
CLAUSULA QUARTA - A CONTRATANTE através do Gestor 0 Sr. ...........ccccccceeunnn. ;
exercera a fiscalizagéo do presente ajuste, obrigando-se o(a) CONTRATADO(A) a facilitar
as agdes inerentes, sob pena de caracterizar descumprimento contratual e sujeitar-se as
penalidades cabiveis.

CLAUSULA QUINTA - O presente ajuste podera ser rescindido nos casos arrolados pela Lei
Federal n°. 8.666/93.

CLAUSULA SEXTA - O Contrato tera vigéncia de até 12 (doze) meses, e sera admitida a
prorrogagdo através de Termo Aditivo, nas hipéteses previstas no artigo 57, da Lei n°.
8.666/93.

CLAUSULA SETIMA - O presente instrumento tem fundamento juridico em procedimento
administrativo realizado por INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO N°. ...../2016, homologado e
DAJURCRAD PO OY...ovnunussismonsminssniammsssvss §osskasmss e AN

CLAUSULA OITAVO - DA RESCISAO DO CONTRATO.

Este contrato podera ser rescindido unilateraimente por parte do CONTRATANTE, nos
termos dos artigos 77 e seguintes da Lei n°® 8.666/93, alterada pela Lei n° 8.883/94,
assegurando ao CONTRATADO as garantias constitucionais do devido processo legal e ao
direito de ampla defesa e contraditorio, se: O contratado ndo cumprir as suas obrigagdes
contratuais. Houver razbées de interesse do servico publico, devidamente fundamentadas.
Podera também ser rescindido bilateralmente, mediante acordo firmado entre as partes. Por
decisao judicial transitada em julgado.

CLAUSULA NONA - DAS MULTAS

9.1) Sem prejuizo das sangdes administrativas previstas na Secéo |l, do Capitulo IV da Lei
n°® 8.666/93 a Contratado podera incorrer nas seguintes multas: 1% (um por cento) sobre
o valor global do contrato por dia de atraso na disposicdo do objeto licitado e/ou se
deixar de cumprir uma das clausulas do respectivo contrato; 10% (dez por cento) sobre o
valor do contrato, se por culpa da contratado for o mesmo rescindido, sem prejuizo das
perdas e danos decorrentes.
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SUBCLAUSULA PRIMEIRA - Os valores acima mencionados serdo atualizados a época da
inflagéo contratual.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - O valor referente as multas, sera descontado do pagamento a
que fizer jus a contratado.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - As multas previstas séo independentes entre si podendo ser
aplicadas isoladas ou cumulativamente.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1) - Pelo descumprimento total ou parcial do presente contrato, poderao ser aplicadas as
seguintes Penal idades. Adverténcia; Multa de 2% (dois por cento) do valor do contrato;
Suspenséo temporaria de participagdo em licitagdo; Declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar com a Administracdo Publica; Podera o CONTRATANTE sustar o pagamento,
nos seguintes casos: descumprimento das obrigagbes do CONTRATADO para com o
contratante; erros, omissdes ou vicios na Nota Fiscal/Recibo.

10.2) A extingdo do presente contrato, por iniciativa do contratante, decorrente de
conveniéncia administrativa, importara no pagamento ao contratado de indenizagdo
correspondente a 30 % (trinta por cento) do que lhe cabe referente ao restante do contrato.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - O CONTRATADO(A) é responsavel pelos danos
causados d i retamente a administracdo ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo na
execugdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagéo ou
acompanhamento pelo o 6rgéo interessado, conforme disposto no artigo 70 da Lei n°.
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Fica eleito o Foro da Comarca de CIDADE OCIDENTAL,
excluindo-se qualquer outro por mais privilegiado que possa ser, para dirimir quaisquer
duvidas, omissdes ou litigios decorrentes deste Contrato, de conformidade com o disposto
na legislagdo em vigor. Os casos porventura omissos serdo resolvidos pela aplicagéo do
disposto na Lei Federal n°.8.666/93.

E, por estarem assim, justas e CONTRATADOS entre si, as partes firmam o presente
Contrato em 03 (trés) vias de igual teor e forma, produzindo seus efeitos legais a partir de

sua assinatura.

Contratado
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ANEXO I
MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS
AO
Instituto Municipal de Previdéncia de Portel (IMPP) Aos cuidados da Comissdo de
Permanente de Licitacdo Referente.: Inexigibilidade de Licitagédo n°. ...../J........
Assunto: PROPOSTA DE PRECO

limo. Senhor Presidente da Comissdo Permanente de Licitagao.

TABELA A SER PREENCHIDA COM OS DADOS DO FORNECEDOR

Quant. [Servigo Prego Unitario [Preco Global
Servigos Técnicos Especializados de Assessoria ePreencher emPreencher em
01 Consultoria Juridica ao Instituto Municipal dealgarismo algarismo
Previdéncia de Portel (IMPP) com a Finalidade de
Orientagédo Juridica ao Gestor e aos Membros dos
Conselhos desta Autarquia, pelo Periodo de 12
(Doze) Meses. -
!
Total Geral Preencher em‘
alaariemn |
Por extenso |
Execucdo - 12 meses —]
Pagamento: divididos em 12 parcelas. Vencimento -31/12/2016 ‘
|

Carimbo e ou assinatura do fornecedor

Prazo minimo da validade desta proposta: ..... dias.
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