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ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SALVATERRA
PODER EXECUTIVO
GABINETE DO PREFEITO

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

1.1. Este Termo de Referéncia visa contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servi¢os
técnicos especializados de assessoria e consultoria junto ao departamento de licitacbes e
contratos.

1.2. Estabelecem também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrdes de
conduta para os servicos descritos e deve ser considerado como complementar as demais
exigéncias dos documentos contratuais.

2. OBJETO

2.1 Constitui-se como objeto deste a PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA JUNTO AO DEPARTAMENTO
DE LICITACOES E CONTRATOS.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. O MUNICIPIO DE SALVATERRA, através da Prefeitura Municipal tem por finalidade
estabelecer condicdes para melhorar o desempenho da gestdo na Prefeitura Municipal de
Salvaterra no Departamento de licitagdes e contratos, bem como para adequacdo desta
Instituicdo Municipal as atuais exigéncias impostas, notadamente no tocante a regular
realizacdo dos procedimentos administrativos, aqui denominados de licitatorios, nas fazes
interna e externas, como forma de evitar erros na execucdo e, por conseguinte a
responsabilidade dos gestores e/ou ordenadores de despesas, 0 que exige treinamento
operacional de uma assessoria de alto nivel e altamente especializada e que tenha competéncia
para acompanhar, desenvolver e realizar processos em varios setores das Secretarias de
Educaco, Assisténcia Social e Saude, e para se adaptar com rapidez aos novos requisitos. E
necessario, por conseguinte, que haja modernizacdo nos sistemas e processos de trabalho, onde
as informacOes exigidas pela legislacdo e necessarias ao gerenciamento possam fluir com
rapidez e de forma sistematica, tanto para direcionar o foco da gestdo para resultados, como
para atender as exigéncias dos orgaos e entidades. Conforme determina a legislacao especifica,
pretende realizar o devido processo para 0s servicos descritos acima.

Considerando a essa necessidade em dar continuidade na organizacdo na Administracdo
Publica desta Prefeitura, visando dar maior celeridade nos Servigos Técnicos Especializados

Avenida Victor Engelhard, N° 123 — Centro— Salvaterra — PA - CEP: 68860-000
E-mail: cplsemedsalvaterra@gmail.com — CNPJ: 04.888.517/0001-10



mailto:cplsemedsalvaterra@gmail.com

= ——
2 e
oL, et
I vy

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SALVATERRA
PODER EXECUTIVO
GABINETE DO PREFEITO

em Assessoria e Orientagdo na junto a comissdo de licitacdo e pregdo, na formalizacdo de
processos administrativos vinculados as licitacbes publicas, formalizacdo de processo de
inexigibilidade e dispensa de licitacdo, elaboracdo de minutas de editais e contratos, termo de
referéncia, justificativas e aditivos de contratos, elaboracdo de pareceres da comissdo de
licitacdo em atos administrativos e procedimentos licitatorios as Secretarias Municipais de
Educacdo, Assisténcia Social e Salde de Salvaterra Objetivando Representar o Poder
Legislativo nos Processos e Procedimentos Judiciais e/ou Administrativos, a fim de Coordenar,
orientar e/ou desenvolver trabalhos técnicos dentro de sua &rea de competéncia. S&o
considerados como principais servicos especificos, para execucdo, cuja natureza e as
caracteristicas de singularidade e complexidade recomendam nivel mais elevado de
especializacdo, inclusive, a titulo de suporte preventivo aos servicos rotineiros e duradouros:
Comparecer as reunides que se fizerem necessarias, bem como o comparecimento nas
Secretarias, quando convocada, ficando a cargo do CONTRATANTE, as despesas de
passagens aéreas, estadia, dentro dos limites fixados pelo contratante.

4. DESCRICAO DO SERVICO

ITEM DESCRICAO DO SERVICO UNIDADE | QUANT.

01 SERVICO DE ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA MES 12
ADMINISTRATIVA.

DEMANDA POR SECRETARIA

ITEM DESCRICAOQ DO UND EDUC. ASS. SOCIAL SAUDE
SERVICO

01 SERVICODE SERVICO | SERVICO SERVICO SERVICO
ASSESSORIA E
CONSULTORIA
TECNICA
ADMINISTRATIVA.

4.1. Para cada servico pretendido pela administragdo municipal, o contratado devera considerar
varias fases de trabalho, cujas operacGes listadas abaixo sdo imprescindiveis ao
desenvolvimento dos trabalhos, desde os estudos iniciais até a finalizacdo do processo, o que
aumenta significativamente as operagdes executivas em cada item listado, e outros a serem
modificados ou a inserir, conforme a necessidade do municipio.

4.1.1. Treinamento, operacionaliza¢do e acompanhamento na analise preventiva de documentos
administrativos, das &reas de licitagcdes e contratos;

4.1.2. Assessoria e consultoria quanto a regularidade dos processos licitatérios e instrumentos
correlatos.
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4.1.3. Assessoria e consultoria quanto elaboracdo de minutas de editais de licitagéo.
4.1.4. Assessoramento e consultoria nas secdes de licitacdo, auxiliando a comissdo de licitacao
com a melhor técnica ou prego em qualquer demanda apresentada de pronto;

5. PAGAMENTO E APRESENTACAO DOS TRABALHOS

5.1. O pagamento pela realizacdo dos servigos serd realizado mensalmente e efetuado até o
10° (décimo) dia util do més subsequente ao més de referéncia.

5.2. Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exigéncias legais quanto a
emissao de comprovacéo fiscal (nota fiscal e recibo).

6. DURACAO DO CONTRATO

6.1. O contrato de trabalho, objeto deste processo, € de 12 (doze) meses, podendo ser renovado
por igual periodo, atendendo necessidades das partes envolvidas. No caso de renovacgdo, o
reajustamento da remuneracao sera objeto de negociacao.

7. CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1. O o6rgao deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da prestacdo dos servicos e da
alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, por
meio de um representante especialmente designado, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666,
de 1993.

8. LOCAL DE REALIZACAO DOS SERVICOS E ATIVIDADES EXTERNAS.

8.1. Ndo existe vinculacdo da empresa ou pessoa juridica contratada quanto ao local de
realizacdo dos servicos, podendo-se servir das dependéncias e da estrutura da contratante para
tal finalidade. Nesses casos, a Prefeitura Municipal de Salvaterra deverd disponibilizar as
condicdes necessarias para o desenvolvimento das atividades.

8.2. Eventuais despesas administrativas geradas externamente em atendimento ao objeto
contratado serdo suportadas pela Prefeitura Municipal de Salvaterra.

Salvaterra/PA, 28 de dezembro de 2021.

CARLOS ALBERTO Assinado de forma digital
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Carlos Alberto Santos Gomes
Prefeito Municipal

Avenida Victor Engelhard, N° 123 — Centro— Salvaterra — PA - CEP: 68860-000
E-mail: cplsemedsalvaterra@gmail.com — CNPJ: 04.888.517/0001-10



mailto:cplsemedsalvaterra@gmail.com

		2021-12-28T15:55:26-0300
	CARLOS ALBERTO SANTOS GOMES:15191265220




