ESTADO DO PARA

GOVERNO MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 CONTRATACAO DE ESCRITORIO DE ADVOCACIA ESPECIALIZADO NA
EXECUCAO DE SERVICOS TECNICOS JUNTO A PREFEITURA NA
REGULARIZACAO DE SUAS RESPECTIVAS SITUAGOES JUNTO AO
SISTEMA DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA - SIAFI EM SEU SUBSISTEMA
DENOMINADO CADASTRO UNICO DE  EXIGENCIAS PARA
TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS PARA ESTADOS E MUNICIPIOS -
CAUC, OU POSSAM CELEBRAR CONVENIOS COM A UNIAO FEDERAL,
ATRAVES DE SEUS MINISTERIOS, BEM COMO SUAS AUTARQUIAS OU
ENTIDADES DA ADMINISTRA(}I\O INDIRETA.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. O objeto deste contrato é a contratacdo de escritdério de advocacia
especializado na execucgdo de servicos técnicos junto a Prefeitura na regularizagéo
de suas respectivas situac@o junto ao Sistema de Administragéo Financeira — SIAF|
em seu subsistema denominado Cadastro Unico de Exigéncias para
Transferéncias Voluntarias para Estados e Municipios — CAUC, ou possam
celebrar convénios com a Unido Federal, através seus Ministérios, bem como suas
autarquias ou entidades da administrac&o indireta, sejam elas quais forem.
a) acesso a Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa — CPD-EN conjunta, cujos
efeitos sd30 os mesmos da Certiddo Negativa de Débitos — CND;
b) exclusdo do Cadastro Informativo de créditos ndo quitados de orgdos e
entidades federais — CADIN;
c) acesso ao Certificado de Regularidade Previdenciéria — CRP;
d) celebracdo de convénios com os entes federais, Unido/Autarquias,
independentemente da situacdo de regularidade junto ao SIAFI/CAUC; -
e) regularizacdo da prestagcdo de contas, em face de ex-gestor, com a
regularizacdo perante o SIAFI/CAUC; e
f) atender a eventuais diligéncias junto aos orgdos federais em Brasilia, onde a
CONTRATADA estd sediada, evitando-se eventuais desioramenfos com seus
respectivos custos, quando necessario.

a) 1.2. Vinculam-se ao presente Contrato, o Processo de Inexigibilidade

de LicitacAo n° 6/2020-140901, a proposta de pregco da
CONTRATADA, os quais constituem parte integrante deste contrato,
independentemente de transcri¢éo.
2.2. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
2.2.1. A CONTRATADA, durante a vigéncia do respectivo Contrato, compromete-se
a:
a) Atender a todas as condi¢bes descritas no presente Termo de
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Referéncia e respectivo Contrato;

a) Responsabilizar-se pelo objeto deste Termo de Referéncia,
respondendo civil e criminalmente por todos os danos, perdas e
prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados,
prepostos, ou terceiros no exercicio de suas atividades, vier a,
direta ou indiretamente, causar ou provocar 8 CONTRATANTE;

b) N&o ceder ou transferir, total ou parcialmente, parte alguma do
contrato. A fuséo, cisdo ou incorporacgdo s6 serdo admitidas com o
consentimento prévio e por escrito da CONTRATANTE;

c) Abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade
ou qualquer outra informagéo acerca das atividades objeto do
Contrato, sem prévia autorizacdo da CONTRATANTE;

d) Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualguer
anormalidade que verificar na execucdo do objeto, bem como,
prestar  esclarecimentos que forem  solicitados  pela
CONTRATANTE;

e) Manter sigilo absoluto sobre informacdes, dados e documentos
provenientes da execucdo do Contrato e também as demais
informacdes internas da CONTRATANTE, a que a CONTRATADA
tiver conhecimento;

f) Prestar qualquer tipo de informagdo solicitada pela
CONTRATANTE sobre os servicos contratados, bem como
fornecer qualquér documentacdo julgada necessaria a
CONTRATANTE entendimento do objeto deste Termo de
Referéncia;

g) Em caso de nédo atendimento ao item solicitado acima pela
CONTRATANTE, a CONTRATADA deve providenciar a

substituicBo imediata dos profissionais alocados ac servig

Q

contratado;
h) Implementar rigorosa geréncia de contrato com observancia a
todas as disposicdes constantes deste Termo de Referéncia;

) Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0s acréscimos ou as

CNPJ: 63.887.848/0001-02, prefeiturastaluziapara@gmail.com Fone(91) 3445-1438
Av. Castelo Branco, 635 — Centro - Santa Luzia Do Para — Pa - Cep: 68644-000




ESTADO DO PARA

GOVERNO MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

supressdes que se fizerem no objeto contratual, de acordo com
Lei 8.666/93, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
contratado, mantidas as mesmas condicdes estipuladas no
presente Termo de Referéncia, sem que caiba a CONTRATADA
qualquer reclamacéo;
) E facultada a supressdo além dos limites acima estabelecidos
mediante acordo entre as partes;
3.3. FORMAS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAQ DA EXECUGAO
DO CONTRATO:

3.3.1 Durante a vigéncia do contrato, a contratada devera realizar uma
reuniZo técnica inicial, que sera necessaria para esclarecimentos e
recomendacdes quanto & metodologia e desenvolvimento do trabalho.
Podera ser discutida a possibilidade de modificagcdo nos procedimentos
metodolégicos e/ou na elaboracdo dos servicos contratados, sempre
respeitando as legislacbes especificas da area juridica.

3.3.2 A fiscalizacdo do Contrato sera exercida por servidor designando pela
Administracdo Municipal, ao qual competira dirimir as duvidas que
surgirem no curso da prestagdo dos servicos e de tudo dara ciéncia a
Administracéo.

3.3.3 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigéés técnicas,
vicios redibitorios, etc. € na ocorréncia desta, nao implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

3.3.4 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugéo do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos,
determinando o que for necesséario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para o fim de eventual aplicacdo de sancéo.

3.3.5 O fiscal do Contrato monitoraré constantemente o nivel de qualidade
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dos servigcos para evitar a sua degeneracao, intervindo para corrigir ou
aplicar sangbes quando verificar um viés continuo de desconformidade
da prestacéo do servico a qualidade exigida.

3.3.6 A execucgéo do contrato serda acompanhada e fiscalizada por meio
de instrumentos de controle, que compreendam a mensuracdo dos
seguintes aspectos, quando for o caso:

a) Os resultados alcancados em relacdo ao contratado, com a
verificacdo dos prazos de execucgéo e da qualidade demandada;

b) Os recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e
da formacdo profissional exigidas;

c) A qualidade e quantidade dos recursos utilizados;

d) A adequacdo dos servicos prestados a rotina de execugéo
estabelecida;

e) O cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e

f) A satisfacdo do Contratante.

3.3.7 O descumprimentc total ou parcial das responsabilidades
assumidas pela confratada, sobretudo quanto as obrigagbes e
encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicacdo de sancbes
administrativas, previstas no instrumento convocatério e na legislagéo
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto
nos artigos 77 e 87 da Lei n°.8.666, de 1993.

3.3.8 As decisbes e providéhbias gue ultrépassarem a cdmpetéhcia do
representante deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo
habil para adogédo de medidas convenientes.

3.3.9 A CONTRATADA ficara sujeita 2 mais ampla e irrestrita fiscalizago,
obrigando-se a prestar todos os esclarecimentos porventura requeridos
pelo fiscal da CONTRATANTE.

PRAZOS E CONDICOES

3.3.100s trabalhos de Advocacia Especializada a serem contratados,
relacionados, supdem atuacdo presencial na sede da Prefeitura
Municipal de Santa Luzia do Para e a distdncia na sede

da Empresa, conforme o termo de Referéncia.
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3.4CONDICOES DE PAGAMENTO

3.41 O pagamento serd efetuado de forma total. Além disso, com

apresentacdo da(s) respectiva(s) Nota(s) Fiscal(is) Eletrénica(s)/
Fatura(s), e/fou Recibos uma vez que tenham sido cumpridos, no que
couber, todos os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia, e
nos seus respectivos Encartes.

3.4.2 O pagamento pela realizag8o dos servicos sera realizado mensalmente
e efetuado mensaimente

3.4.3 De acordo com a execucdo dos servicos e mediante apresentacéo das
notas fiscais de prestacdo de servigos.

3.4.4 O valor de cada parcela mensal sera igual ao resultado obtido pela
divisdo do valor anual contratado pelo numero de meses do periodo
contratado.

3.4.5 Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exigéncias
legais quanto a emisséo de comprovacéo fiscal.

2346 A CONTRATANTE rejeitara, no todc ou em parte, os servigos
executados em desacordo com o disposto neste Termo de Referéncia.
Se, apbs o recebimento provisério, constatar-se que 0s servicos
executados em desacordo com o especificado, ou seja nao
satisfatorios, os responsaveis da CONTRATANTE notificar8o, por
escrito, 24 CONTRATADA, interrompendo-se os prazos de recebimento,
e ficando SuSpenso 0 pagamento até'que seja sanada a situacio.

3.4.7 Os valores da(ys) NFe(s) / Fatura(s) efou Recibos dever8o ser os
mesmos consignados na Nota de Empenho, sem o que néo sera
liberado o respectivo pagamento. Em caso de divergéncia, a
CONTRATADA tera 5 (cinco) dias Uteis ap6és a notificacdo para realizar
a substituicdo desta(s) NFe(s) / Fatura(s) e/ou Recibos.

3.5MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICAGAO

3.51 De acordo com a Lei 8.666/93, a comunicacdo ocorrera entre a
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA e o preposto
da CONTRATADA, responsavel por acompanhar a execucdo do
contrato e atuar como interlocutor principal junto 8 CONTRATANTE.
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3.5.2 Os meios de comunicacdo (e-mail, numero de telefones) serdo
utilizados para realizacdo do chamado para esclarecer as dividas.
4 ESTIMATIVA DE PRECOS

4.1 Os precos contidos na proposta devem incluir todos os custos e despesas,
tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, encargos sociais,
trabalhistas, seguros, lucro, e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto deste Termo de Referéncia e Anexos, sendo quaisquer tributos, custos e
despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou incorretamente cotados,
considerados inclusos nos pregos, ndo podendo ser cogitado pleito de
acréscimo, a esse ou qualquer titulo, devendo o objeto ser fornecido sem 6nus

adicionais.

5 SANGOES APLICAVEIS
5.1Pela inexecucéo total ou parcial dos servicos previstos no contrato, pela
execucdo desses servicos em desacordo com o estabelecido no contrato, ou
pelo descumprimento das obrigagdes contratuais, a PREFEITURA
MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA pode, garantida a prévia defesa, e
observada a gravidade da ocorréncia, aplicar 2 CONTRATADA as seguintes
sancdes:

6 CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.10 objeto deste Termo de Referéncia esta definido de acordo com padrdes
de deSempenho e qualidade objetivo's,r com base em especificégéés usuais
de mercado.

8. VIGENCIA

8.1 Sugerimos o prazo confratual até 31 de dezembro de 2020, contado da

data da assinatura do contrato, podendo ser alterado de acordo com o que
estabelece a Lei 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

8.2 A renovacdo do termo contratual deveré ser precedida de pesquisa para
verificar se as condi¢des oferecidas pela Contratada continuam vantajosas para a
Contratante.

9. FISCALIZACAO DOS SERVIGCOS

9.1 A fiscalizac@o e o controle da execugdo dos servigos cabera ao Gestor do
Contrato, servidor designado para funcéo;
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9.2 Os servigos estardo sujeitos a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, a
qualquer hora, em todas as etapas; e a presenca do servidor designado nao
diminuira a responsabilidade da empresa na sua execugéo do servigo;

9.3 O Gestor do Contrato poderéd sustar, recusar, mandar refazer elementos
sobre os servicos, desde que ndo estejam de acordo com as especificagdes

técnicas.

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1 Caso o atendimento ndo seja realizado dentro do prazo estipulado no

termo de referéncia, a CONTRATADA ficara sujeita a multa.
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