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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n2 196/2025/ADM
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratacdo de servigos técnicos continuados de apoio a Administracdo na fase
preparatéria de processos de contratagdes publicas, nos termos da Lei n? 14,133/2021, para

atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educacéo, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE VALOR VALOR
MENSAL ANUAL RS
R$

01 | Prestagdo de servicos técnicos 12 3.450,00 41.400,00

continuados de apoio a Administracdo
na fase preparatéria de processos de
contratagBes publicas.

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacdo do objeto quanto aoc modelo de execugdo

1.3. O servigo é enquadrado como continuado, tendo em vista que a Administracdo possui
necessidade permanente e prolongada de apoio técnico especializado na gestdo de
contratacgdes publicas, essencial para a manutencdo da atividade administrativa, conforme art.
62, inciso XV, da Lei n? 14,133, de 2021.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura
do contrato, prorrogadvel sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja
previsdo em contrato e que a autoridade competente ateste que as condigdes e os pregos
permanecem vantajosos para a Administra¢do, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133,
de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdio estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme
publicagio no Portal da Transparéncia Tucuma-PA (www.portalcr2.com.br/plano-de-
contratacoes/contratacoes-anuais-tucuma).

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Considerando a natureza predominantemente intelectual do servico a ser prestado, nao se
aplicam, neste caso, critérios materiais de sustentabilidade ambiental, econémica ou social
relacionados ao fornecimento de bens ou execugdo de obras.

4.2. A Administracio observa as diretrizes do Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis, razdo
pela qual adotard, no que couber, praticas sustentaveis associadas a digitalizagdo dos processos,
3 tramitacdo preferencialmente eletrénica de documentos, e a ndo utilizagdo de recursos

impressos desnecessarios, contribuindo para a racionalizagao do uso de materiais e da estrutura
fisica administrativa.

Subcontratagdo

4.3. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contrata¢do

4.4. N3o sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n2®
14.133, de 2021, em virtude dos servicos a serem contratados serem de baixo valor,
complexidade e risco aceitével (baixo).

Vistoria

4.5. N30 ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos,
dada a natureza do objeto, predominantemente intelectual e entrega hibrida.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigdes de execucdo

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
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5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: A execucdo do objeto tera inicio a partir da assinatura
do contrato, mediante solicitagio formal da demanda pela Administracdo, a qual podera
ser realizada por sistema, correspondéncia eletrénica ou outro meio previamente
estabelecido entre as partes. A contratada devera realizar a entrega da demanda
solicitada no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento da
solicitacdo formal.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucdo do trabalho: A prestacdo de servios de apoio a
Administracdo na fase preparatdria de processos de contratagdes publicas incluira, mas
ndo se limitara a:

a) Elaborag3o e/ou revisdo de Estudos Técnicos Preliminares (ETP), caracterizando
o interesse publico e a melhor solugdo para a contratagdo.

b) Elaboragdo e/ou revisdo de Termos de Referéncia (TR), contendo a definigao do
objeto, fundamentagdo da contratacdo, requisitos, modelo de execugdo e
gestdo, critérios de medigdo e pagamento, e estimativas de valor.

¢) Realizacdo do relatério da pesquisa de precos a partir da elaboracdo de
composicdes de precos para a estimativa de valor das contratagBes, pela
administracdo, em conformidade com o art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

d) Andlise de riscos das contratagbes publicas, auxiliando na elaboragdo da matriz
de riscos, quando aplicavel.

e) Suporte técnico-consultivo na interpretacdo e aplicagdo da Lei n® 14.133/2021
e demais normas correlatas.

f) Apoio na instrucdo de processos de contratagdo direta (dispensa e
inexigibilidade) e adesdes a atas de registro de precos, incluindo a justificativa
de preco e a razdo da escolha do contratado.

5.2. Local e hordrio da prestacdo dos servigos:

5.2.1. Os servicos serdo prestados de forma hibrida, predominantemente remota, com
possibilidade de interagdo presencial quando houver necessidade expressa por parte da
Administragao.

5.2.2. Os servicos serdo prestados no hordrio comercial, das 8h as 18h, de segunda a
sexta-feira.

5.2.3. Cronograma de realizac3o dos servigos: Serd definido mediante a solicitacdo da
demanda, respeitando a ordem cronoldgica das solicitagdes.

Especificagdo da garantia do servigo

5.2. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
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Procedimentos de transi¢do e finalizacdo do contrato

5.3. N30 serdo necessarios procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

~ 6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O érgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizaciio, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar
de execugdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto
6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugédo do objeto

Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto
durante o periodo de execugdo.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengdo
do preposto da empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da
atividade.

Rotinas de Fiscalizagdo

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica
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6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

6.10.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descrigéo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.10.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para
a corregao.

6.10.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.10.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.10.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou a
prorrogagao contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

6.11. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigbes de habilitagdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo

- de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.

6.11.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagcdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuarad tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.12. Cabe ao gestor do contrato coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizaco do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo.

6.12.1. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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6.12.2. Acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.12.3. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.12.4. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.12.5. Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.12.6. Enviar a documentacio pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Ao final de cada periodo mensal, o Contratado apresentara relatorio dos servigos
executados no periodo, planilha e memdria de calculo detalhada.

7.2. Para efeito de recebimento provisorio, seré considerado para fins de faturamento o periodo
mensal.

7.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo.

Liquidagao

7.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.5. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido 3 metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o incisc Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de
2021.

7.6. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
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documento, tais como:
a) O prazo de validade.
b) A data da emissdo.
¢) Os dados do contrato e do érgdo contratante.
d) O periodo respectivo de execugdo do contrato.
e) O valor a pagar.
f) Eventual destaque do valor de reten¢des tributdrias cabiveis.

7.7. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da
regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou & documenta¢io mencionada no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

7.9. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.9.1. Verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas;

7.9.2. Identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratacdo no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragao ou
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.11. N3o havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos drgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto & inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de

pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.12. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.
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7.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao
regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.14. O pagamento sera efetuado através da Secretaria Municipal de Finangas, por meio de
ordem bancéria emitida por processamento eletrénico, a crédito do beneficidrio em um dos
bancos credenciados, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos da data do recebimento do
relatorio e Nota Fiscal eletrénica (NF-e), devidamente conferidos e aprovados pela Contratante.

7.14.1. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregdo monetaria.

7.14.2. As Notas Fiscais que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas a Contratadae o
prazo para O pagamentc passara a correr a partir da data da reapresentagao do
documento, considerado valido pela Contratante.

Forma de pagamento

7.15. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.16. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.17. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.18. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.19. Os precos inicialmente contratados sdo fixes e irreajustdveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado, em 14/08/2025.

7.20. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para
as obrigac¢Ges iniciadas e concluidas apos a2 ocorréncia da anualidade.

7.21. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do uitimo reajuste.
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7.22. No caso de atraso ou n3o divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.23. Nas afericBes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(o), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.24. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualguer forma n3o possa(m) mais ser utilizado(s), sera(30) adotado(s), em substituicdo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entao em vigor.

7.25. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.26. O reajuste sera realizado por apostilamento.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECf\O DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCﬂO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio de contratagdo direta, com fundamento no art. 75,
inciso I, da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, em razdo do valor da contratagdo ser inferior
ao limite legal estabelecido para dispensa de licitagdo na contratagdo de servigos.

Regime de Execugdo

8.2. O regime de execucao do objeto serd por prego global, conforme art. 62, inciso XXIX, da Lei
n2 14,133, de 2021.

- Exigéncias de habilitacdo
8.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

8.4. Cédula de identidade {RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territorio nacional dos socios da empresa;

8.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
<https://www.gov.br/empresas-enegocios/ptbr/empreendedor>
<www.portaldoempreendedor.gov.br>

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
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Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.10. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista
8.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e 3 Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora- Geral da Fazenda Nacional;

8.13. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certid3o negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943;

8.15. Prova de inscricdo no cadastro de  contribuintes Estadual/Distrital e
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual.

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital e
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante
a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.18. Para a regularidade fiscal e trabalhista, seré aceita certiddo positiva com efeito de negativa.
Se a certiddo, no momento da verificagio da autenticidade, constar como “Cassada” — ou
Termo Correlato, e a empresa ndo usufruir dos beneficios da Lei Complementar N2 123/2006
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e alteragdes, devera ser Inabilitada.

8.19. Caso o licitante seja considerado isento de tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragao da
Fazenda Estadual ou da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra
equivalente que demonstre tal isen¢do.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Habilitagdo Econdomico-Financeira

8.15. A documentac3o relativa & qualificagdo econémico-financeira sera restrita a apresentagdo
de:

8.15.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.15.2. Balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, j& exigiveis e apresentados
na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagdo das seguintes

férmulas:
Ativo Circulante + Realizével a Longo Prazo
LG =
Passive Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =

Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante

Ativo Circulante
LC

i

Passivo Circulante

8.15.3. Caso a empresa apresente resuitado infericr ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Seivéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido,
para fins de habilitagdo, patriménio liguido minimo de 10% do valor total estimado da
contratacdo.

8.16. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
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juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.17. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
Qualificacdo Técnica

8.18. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condiges locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagdo.

Qualificacdo Técnico-Operacional

8.19. Para a execucdo dos servicos objeto desta contratacdo, o Contratado devera comprovar

Iy que o pessoal técnico a ser alocado nas atividades de apoio a Administragdo na fase preparatoria
de processos de contratacdes publicas possui qualificagdo e conhecimento especificos na area.
Esta comprovacdo se dard mediante a apresentagdo de, no minimo, 1 (um) certificado de
capacitacdo em Licitagbes e Contratos Administrativos (Lei n? 14.133/2021), emitido por
instituicdo de ensino reconhecida ou por escola de governo. Esta exigéncia visa a assegurar que
a equipe técnica do Contratado possua o conhecimento técnico e a experiéncia pratica
necessdrios para o bom desempenho das atividades relacionadas ao objeto, em conformidade
com o Art. 67, inciso Ill, da Lei n? 14.133/2021.

8.19.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, as certidGes ou certificacdo
deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas
minimas: Ll

8.19.1.1. O certificado deve comprovar capacitagdo em LicitagBes e Contratos
Administrativos, com énfase na Lei n2 14.133/2021;

8.19.1.2. Carga horaria minima de 8h;

8.19.1.3. Emitido por instituicdo de ensino legalmente constituida, ou por escola
de governo;

8.19.1.4. Conter o Nome completo do participante; Nome da instituicdo
emitente; Titulo do curso; Data de emissdo e assinatura ou validagdo digital.

8.19.1.5. Emitidos nos ultimos 3 (trés) anos;

8.19.1.6. Certificados digitalmente validos ou com coédigo de verificagéo
eletrénica, para autenticagdo se necessario.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo mensal estimado é de RS 3.450,00 (trés mil, quatrocentos e cinquenta reais),
perfazendo um total anual estimado de RS 41.400,00 (quarenta e um mil reais).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento pela seguinte dotacgdo.
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1) Orgdo: 10 Fundo Municipal de Educagdo

I) Unidade Orgamentaria: 12 Sec. Mun. de Educacdo

1) Projeto/Atividade: 2.039 Manutenc&o da Secretaria de Educagao

IV) Classificagdo Econdmica: 3.3.90.39.00 — Outros serv. de terc. pessoa juridica

V) Subelemento: 3.3.90.39.99 — Outros servigos de terceiros — PJ

VI) Fonte de Recursos: Recurso Ordinarios — Recursos Proprios.

10.2. A dotacgo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao
da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Tucum3-PA, 21 de agosto de 2025.

ONalno. Aw‘ﬂ.& ulﬂumajm
Leandro Chaves dos Santcs anaina Ariela Wermuth

Membro da Equipe de Planejamento Membro da Equipe de Planejamento
Matricula n2 1940591 Matricula n 1940594

De acordo. Aprovo o Termo de Referéncia.

CICERO Assinado de

forma digital por

BARBOSA DA cicero

SILVA:63935 BARBOSA DA
961200 gg.(;/A:63935961
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ANEXO | - TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, [IDENTIFICAR O CONTRATADO] declara que esta ciente e

concorda com as disposi¢des e obrigagdes previstas no Termo de Referéncia e nos

demais anexos a que se refere o Processo Administrativo n® 196/2025/ADM —

Contratacdo Direta por Dispensa de Licitagdo, bem como que se responsabiliza, sob as

penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos
. apresentados durante o processo de contratagao.

[Local-UF], [DIA] de [MES] de [ANO].

[Nome e Cargo do Representante Legal]
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