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COMISSAO DE PROCESSO LICITATORIO - CPL - IGARAPE-AGU/PA

Vossa Senhoria

Erlane Carvalho Uchoa

Agente de Contratacao

Assunto: ABERTURA DE PROCESSO LICITATORIO

Prezado(a) Senhor(a),

Cumprimentando Vossa Exceléncia, vimos por meio desta solicitar abertura de
processo licitatorio para Contratacado de pessoa juridica para prestacdo de servigos

especializados em assessoria e consultoria contabil.

Diante da necessidade desta Secretaria Municipal de Educacéo para Contratagio de
pessoa juridica para prestacao de especializados em assessoria e consultoria contabil,
0s quais sdo essenciais a rotina administrativa de qualquer entidade. Por néo conter no

quadro de servidores desta Casa de Leis o cargo de Contador, & necessario a contratacéo

de profissional sem vinculo empregaticio. Contudo, pela particularidade e natureza dos
servigos, a escolha da empresa ou profissional seja norteada pela experiéncia em assessoria

€ consultoria contabil.

Na certeza de que Vossa Exceléncia certamente ird atender ao nosso pedido para o
desenvolvimento e crescimento do nosso Municipio, segue em anexo o Documento de
Formalizacdo de Demanda (DFD) e demais documentos como o Estudo Técnico Preliminar
(ETP), Termo de Referéncia e Proposta da empresa.

Atenciosamente,

Ve A A{ [ e
ANDERSON:BENITO OLIVEIRADO AMARAL Q%%Lm/

Secreétario Municipal de Educacio CEB\DCQ)C
Decreto n° 006/2025-GP/PM RrE il wz&:ﬂ
Tv. Benjamin Constant, SN, Centro DMN.;?, '

CEP 68725000, lgarapé-Acgu/PA
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IGARAPE-ACU

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA (DFD)

1. IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE

Setor requisitante: Secretaria Municipal de Educacéo

Contratagdo de pessoa juridica especializada para a prestacéo de

Objetivo da | servicos contabeis na area de gestdo publica de natureza continua,

demanda para atender a Secretaria de Educacao do Municipio de Igarapé-
Acu/PA.

Responsavel pela | Anderson Benito Oliveira do

formalizagao da | Amaral Decreto 006/2025

demanda

Cargo/Fungao Secretario Municipal de Educacéo

2.EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

21 A demanda a ser solicitada fica a cargo da secretaria demandante, baseada na
necessidade de cada prestacéo de servico.

3. INTRODUCAO

De acordo com o inciso IV do art. 2° do Decreto n° 10.947, de 25 de janeiro de 2022,
0 Documento de Formalizag&o de Demanda (DFD) é o documento que fundamenta o plano
de contratagdes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contratacio.

Adicionalmente, o art. 8° do Decreto n° 10.947, de 2022 ¢ § 1° do art. 10 da Instrucéo
Normativa SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro de 2022, especificam as informacdes minimas
requeridas ao preenchimento do DFD no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratagdes (PGC), as quais serao detalhadas nos topicos a seguir:

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

Justifica-se a contratagdo devido a inexisténcia de profissionais qualificados no
quadro de servidores municipais para atender complexa demanda, pelas constantes
mudancas na area contabil. a necessidade de orientacdo, assessoria e consultoria aos
servidores desta Secretaria, que diante da falta conhecimentos mais aprimorados, que
escapam a trivialidade das atividades rotineiras e corriqueira do dia-a-dia, mas dependem,
fundamentalmente, de orientagdes de maior qualificag&o que s6 podem ser oferecidos por
quem possui comprovada qualificagdo académica, Cuja especializacéo decorra também, de
reconhecida experiéncia adquirida com desempenho anterior, estudos e outros requisitos
necessarios para confirmar que seu trabalho ¢ essencial e adequado para atender os
legitimos interesses deste Poder Executivo.

5. DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO:
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IGARAPE-ACU

Contratagdo de pessoa juridica para prestacéo de Servigos técnicos profis
especializados em assessoria e consultoria contabil em direito publico.

6. QUANTIDADE A SER CONTRATADA, QUANDO COUBER, CONSIDERADA
EXPECTATIVA DE CONSUMO ANUAL;

Contratagéo de pessoa juridica especializada para a
prestacao de servigos contabeis na area de gestéo Més
publica de natureza continua.

NT DESCRIGCAO ’ UNIDADE | QUANTIDADE
1

7. INDICACAO DA DATA PRETENDIDA PARA A CONCLUSAO DA CONTRATAGAO, A
FIM DE NAO GERAR PREJUIiZOS OU DESCONTINUIDADE DAS ATIVIDADES DO
ORGAO OU DA ENTIDADE:

Para nao gerar prejuizos para esta municipalidade, entende-se que a data pretendida
para concluir o procedimento de licitagdo, via inexigibilidade, se dé até o dia 02 de fevereiro
de 2025.

8. GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA OU DA CONTRATACAO EM BAIXO, MEDIO OU
ALTO, DE ACORDO COM A METODOLOGIA ESTABELECIDA PELO ORGAO OU PELA
ENTIDADE CONTRATANTE;

Grau de prioridade: Alto

Os servicos a serem desenvolvidos pelo profissional contratado versam sobre
assessoria e consultoria técnica especializada e, principalmente, sobre acompanhamento da
€xecugao orcamentaria, financeira, contabil e patrimonial.

Ha servigos que exigem habilitagéo especifica, vinculada a determinada capacitagéo
intelectual e material. Nao é qualquer ser humano quem podera satisfazer tais exigéncias.
Em tais hipdteses, verifica-se que a variagéo no desenvolvimento do servigo individualiza e
peculiariza de tal forma a situagdo que exclui a comparagdes ou competicdes — isso, quando
os profissionais habilitados se disponham a competir entre si.

Portanto, tendo em vista a natureza da prestacao de servigo, entende-se como grau
de prioridade, alto.

9. INDICACAO DE VINCULAGAO OU DEPENDENCIA COM O OBJETO DE OUTRO
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA PARA A SUA EXECUGAO, COM
VISTAS A DETERMINAR A SEQUENCIA EM QUE AS CONTRATACOES SERAO
REALIZADAS;

Nao cabe.

10. RESULTADOS PRETENDIDOS
Com a Assessoria e Consultoria Contabil, busca-se que a empresa deva:
- Acompanhamento da execucao orgamentaria, financeira, contabil e patrimonial;
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- Acompanhamento do cumprimento da legislacdo, em especial a Instrugdes
Normativas do Tribunal de Contas dos Municipios - TCM/PA e as Portarias da Secretaria do

Tesouro Nacional-STN;

- Acompanhamento das obrigacées da Lei de Responsabilidade Fiscal- LRF, junto a6
TCM/PA e demais 6rgados de controle externo;

- Acompanhamento da Prestacdo de Contas Anual para envio ao TCM/PA:

- Expedicédo de pareceres na area de contabilidade: \

- Prestacéo de servicos de assessoria técnica-contabil para implantacéo, readequacaow,
€ execucao das rotinas internas e fluxos dos servicos do Poder Executivo, para dar
cumprimento as exigéncias técnicas e de gestao necessarias a prestacao de contas mensais:

- Elaboragao de relatérios gerenciais e de gestdo fiscal para apresentagées em
audiéncias publicas:

- Assessorar, sempre que solicitado, nas tomadas de decisdes para a busca do
equilibrio econémico, financeiro e orgamentario, visando o efetivo controle das despesas e
fechamento adequado das contas publicas;

- Acompanhamento dos processos de julgamento das contas do Poder executivo
Municipal pelo Tribunal de Contas dos Municipios (TCM), referentes aos exercicios
financeiros em que houver contratacdo para consultoria, incluindo a elaboracao de recursos
administrativos perante o TCM/PA

- Emissao de relatorio detalhado dos servigos prestados;

- Assessoria e treinamento na implantagao e adequacao dos controles do municipio as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP);

- Assessoria na elaboracéo de processos de prestacdo de contas junto aos diversos
Orgéos de Fiscalizagao:

- Elaboracéo dos Relatérios de Gestao Fiscal e de Execucdo Orgamentaria, ambos
exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal;

- Elaboracéo de relatorios gerenciais para auxilio do Gestor nas tomadas de decisées;
Elaboracao de Balancetes e balango Geral:

- Assessoria e Consultoria na relagéo entre o Poder Executivo/Tribunal de Contas;

- Assessoria na informatizac&o dos departamentos das areas contabeis, financeira e
patrimonial; .

- Acompanhamento do cumprimento das Obrigacées junto ao Tribunal de Contas dos
Municipios TCM/PA através do SPE (Sistema de Processo Eletrénico);

- Acompanhamento e regularizagéo do CAUC nos assuntos pertinentes ao Poder
Executivo;

- Auxilio a CPL municipal com as dotacdes orcamentarias adequadas para cada
Processo Licitatério:

- Informac&o e Acompanhamento dos Assuntos Contabeis junto ao Portal da
Transparéncia:

- Outras demandas, essenciais ao eficiente desenvolvimento dos servicos
contratados.

11. DOTAGAO ORCAMENTARIA
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As despesas mensais decorrentes da contrata

¢ao deste servico serdo Suportadas
orcamento fixado na Lei Orcamentaria Anual.

Atenciosamente,

ANDERS ENITO OLIV
Secretario Municipal de Educacgéo
Decreto n° 006/2025-GP/PMI

ANDERSON BENITO Assinado de forma digital por
N BENITO OLIVEIRA DO
OLIVElRA DO 2":‘/:/3\2.‘/’\5[:)63561 166253

AMARAL:63561166253 Dados: 2025.03.06 11:46:12 -03'00"
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