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OFICIO N° 224B/2025/SEMED

Melgaco/PA, 30 de junho de 2025.

Ao Secretario de Finangas

José Ailson Viegas Dias

Assunto: Solicitacdo de Processo Administrativo.

Prezado (a),

Considerando a grande necessidade para realizagdo dos trabalhos desenvolvidos
pela Secretaria de Educagao, seus departamentos e diretorias encaminhamos em anexo o
Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD, devidamente justificado objetivando o
SERVICO TECNICO ESPECIALIZADO EM ASSESSORIA E CONSULTORIA
JURIDICA DESTINADO A ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAO DO MUNICIPIO.

Sem mais para o momento, renovamos nossos votos de apreco e elevada estima.

Atenciosamente,

Assinado de forma digital
FLAVIO RODRIGUES oor FLAVIO RODRIGUES

VIEGAS:97123315200 \/1eGas:97123315200

FLAVIO RODRIGUES VIEGAS
Secretario Municipal de Educagao
Decreto n° 0016/2025
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

1. INTRODUCAO

O Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) ¢ elemento obrigatorio de todo
processo de contratacdo iniciado a partir da Lei n® 14.133, de 2021. Trata-se do
instrumento que dé inicio ao processo de planejamento da aquisicdo de produto ou
servigo. Esse documento merece destaque, pois, além de ser uma inovagao trazida pela
lei, € por meio dele que sera construido o PCA, além de, necessariamente, acompanhar a

instrucao de cada processo de contratacao.

2. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

2.1 — OBJETIVO: “SERVICO TECNICO ESPECIALIZADO EM ASSESSORIA E
CONSULTORIA JURIDICA DESTINADO A ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DO MUNICIPIO”

3 — JUSTIFICATIVA/MOTIVO DA AQUISICAO/CONTRATACAO:

3.1 — A justificativa para a contratacdo de assessoria e consultoria juridica para a
Secretaria Municipal de Educagdo reside na necessidade de garantir a legalidade, a
seguranga e a eficiéncia das atividades do 6rgdo e conformidade dos atos e processos
administrativos, assegurando que todas as acdes tomadas pela pasta estejam em
consonancia com a legislacdo vigente, o que ¢ fundamental para a eficiente gestdo de
recursos e desenvolvimento de politicas publicas educacionais.

A razdo da contratacdo descrita ¢ essencial sera processada nos termos deste instrumento,
especificagdes técnicas e informacdes complementares que o acompanham, quando for o
caso. A necessidade do servigo suprird a demanda especifica da educagdao de SERVICO
TECNICO ESPECIALIZADO EM ASSESSORIA E CONSULTORIA JURIDICA
DESTINADO A ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE EDUCACAO DO MUNICIPIO, envolve auxilio, orientacdo, elaboracdo de acdes
judiciais e emissdo de pareceres legais para garantir que os atos da pasta estejam em
conformidade com a lei, atuando na defesa dos interesses patrimoniais € no controle
prévio de legalidade de programas e contratos. Esta fung¢do ¢ exercida pelo
assessoramento juridico, garantindo o cumprimento da legislacdo em todas as agoes da
SEMED.

Por fim, com assessoria e consultoria juridica, a Secretaria Municipal de Educagdo
alcanga seguranga juridica, reducdo de custos e riscos legais, eficiéncia na gestao publica
e a garantia da conformidade com a legislacdo vigente em suas atividades.
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4. DO SETOR/ORGAO REQUISITANTE:
4.1- Secretaria Municipal de Educacao

4.2 — O responsavel pela demanda sera o Sr. Flavio Rodrigues Viegas.

5. QUANTITATIVO DO MATERIAL/ SERVICO

1 DESCRICAQ/SERVICOS

*Acdes estratégicas com a finalidade de prestar
auxilio e orientar a Secretaria a partir de
analises juridicas e emissdo de pareceres legais
nas atividades tomadas no &mbito da Secretaria
Municipal de Educagao;

*Elaborar de A¢des judiciais estratégicas para
resguardar os interesses e alcancar os objetivos
da Secretaria Municipal de Educacio;
*Orientar e acompanhar a implementagao de
praticas relacionadas ao estabelecimento de
padrdo administrativo, em especial na
estruturacao das atividades do poder publico,
para o melhor desempenho das atividades
2 |relacionadas a Secretaria Municipal de 12 Meses
Educacao;

*Representar legalmente os interesses da
Secretaria  Municipal de Educacdo e
acompanhar os processos € procedimentos em
geral, com a confecgdo de pareceres e
documentos técnicos juridicos em geral para a
consecucao de seus fins;

*Elaborar projetos de leis voltados para os
objetivos da Secretaria Municipal de
Educacao;

*Atuar nas prestacdes de contas relativas ao
Fundo Municipal de Educagao.
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6. OBSERVACOES GERAIS
6.1 — Para 0 momento inicial, onde encontra-se a formalizacdo de demanda, a Secretaria
Municipal de Educagdo de Melgaco/PA, ndo dispde de observagdes para a continuidade

do processo administrativo referente ao objeto.

7. DO PRAZO PARA ENTREGA/EXECUCAO
7.1 A presente execu¢do devera iniciar-se no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento da ordem de servigos emitida pela CONTRATANTE.

7.2 Os fornecimentos dos servigos serdo fiscalizados por servidores designados pela

CONTRATANTE

8. DO LOCAL E HORARIO PARA ENTREGA/ EXECUCAO.
8.1 O item previsto neste documento de formalizagdo, deve ser executado em atendimento

a demanda da Secretaria Municipal de Educac¢do de Melgago/PA.

9. DA UNIDADE E SERVIDOR RESPONSAVEL PARA
ESCLARECIMENTOS.
9.1. Flavio Rodrigues Viegas.

9.2. E-mail: semedcompras00@gmail.com

10. DO PRAZO PARA PAGAMENTO
10.1- O prazo para pagamento sera de 30 (Trinta) dias.

MELGACO/PA, 30 de junho de 2025.

Assinado de forma digital
FLAVIO RODRIGUES por FLAVIO RODRIGUES
VIEGAS:97123315200 yjGs:97123315200

FLAVIO RODRIGUES VIEGAS
Secretario Municipal de Educagao
Decreto n® 0016/2025
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