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MEMORANDO N° 275/2021- PMM

Maracana - PA, 01 de outubro de 2021.
De: DJOHNNY MIGUEL NUNES RAIOL
Secretario Municipal de Administracéo
REGINALDO DE Assinado de forma

Ao Exm® Sr. REGINALDO DE ALCANTARA CARRERA ALCANTARA 62180 %
Prefeito Municipal de Maracana CARRERA:2930 00 0211116

4385253 20:27:57 -03'00'

ASSUNTO: SOLICITAQAO PARA  CONTRATACAO DE ASSESSORIA JURIDICA
ESPECIALIZADA EM ANALISE E ELABORAQAO DE PROCEDIMENTOS LICITATORIOS, PARA
ATENDER A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO.

Exm?®, Prefeito,

Diante da necessidade de prestacdo de servicos, no que tange a “Contratacdao de
servicos de acompanhamento, elaboragcido e analise de processos licitatorios, visando
atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Maracana”.

Ressalta-se que a contratacdo desta consultoria se faz necessaria, tendo em vista a
necessidade de profissionais especializados, pois os servicos a serem prestados dependem de
conhecimento especifico na area de Direito Administrativo em especial as normativas do Tribunal
de Contas dos Municipios TCM.

Segue a relagéo dos servicos solicitados, conforme termo de referéncia em anexo.

Sendo o que temos para o0 momento, subscrevemo-nos.

m\m e |

DJO NNY UNES RAIOL
Secretario Mun|C|pa| d lmstragao e Planejamento

Atenciosamente,

Avenida Magalh3es Barata, N°. 21, Bairro Centro, Maracan3, Para.
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo Assessoria e Consuitoria Juridica especiaiizada na Prestacdo de servicos de
Elaboracéo, Acompanhamento e analise de processos licitatérios, visando atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Maracana.

2, JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAQD

2.1. Contratagéo de pessoa juridica, cujo objeto é a prestagdo de servigo de assessoria e
consultoria em compras publicas através de licitagdes, administrada por advogado, para
prestar servigos de consultoria especializados em direito administrativo pablico, tendo em
vista a necessidade de profissionais com notéria especializacéo, bern como a singularidade
dos servicos a serem prestados dependem de conhecimento especifico na area de Direito
Administrativo na area publica em especial as normativas do Tribunal de Contas dos
Municipios TCM e o profissional que prestara os servicos de assessoramento e
acompanhamento das questées de ordem técnico-Juridica.

2.2.Os servigos a serem desenvolvidos pela pessoa juridica contratada versam sobre
consultoria técnica especializada.

2.3. Assim a relevancia do servigo exige providencias necessarias para confecgéo de processo
administrativo de dispensa de licitagdo para a contratagdo, pelo periodo de 03 (trés)
meses, empresa especialista em direito administrativo na area Publica, para prestacéo dos
seguintes servicos de Assessoria e Consuitoria com énfase em Elaboracao,
Acompanhamento e analise de processos licitatérios de Gestdo para PREFEITURA
MUNICIPAL DE MARACANA/PA:

a) Consuiltoria juridica na elaboragéo das Prestacées de Contas:

b) Consultoria em processos licitatérios:

¢} Anélise e Confeccéo de Pareceres destinados a orientagdo de regularidade dos
processos licitatérios.

d) Assessoria juridica no atendimento do controle externo:

e) Consultoria juridica na érea de pessoal;

f) Responder consultas e apresentar propostas de solugbes a questionamentos e
conflitos dentro da area de atuacio;

g) Elaboracdo e acompanhamento de calendario de obrigacdes municipais;

h) Atualizacdo do CONTRATANTE quanto as constantes modificagdes legislativas
€ seus reflexos na administragéo municipal.

i) Postulagdo Administrativa na area do direito administrativo, abrangendo a
ADVOCACIA ADMINISTRATIVA, composta de requerimentos, defesas,
recursos, em procedimentos instaurados por 6rgées publicos.

2.4. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
2.4.1. ACONTRATADA, durante a vigéncia do respectivo Contrato, compromste-se a:

a) Atender a todas as condi¢cbes descritas no presente Termo de Referéncia e
respectivo Contrato; '

b) Inscricdo na Ordem dos Advogado do Brasil (OAB), com no minimo 03 (trés)
anos;

¢} Possui experiéncia de no minimo 03 (irés) anos em Administrativo Publico, com
comprovagao por documento expedido pele érgédo publico.

d) Possuir total dominio e conhecimento no sistema operacional utilizado pela
Prefeitura Municipal e todos os érgdos do municipio na gestdo financeira e
orcamentaria, podera ser comprovado através de documento emitido pela
propria empresa ou por 6rgdos governamentais que utilize o mesmo sistema
operacional.

e) Responder pelas despesas relativas z encargos trabalhistas, segurc de
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acidentes, contribuicbes previdenciarias, impostos e quaisquer outras que forem
devidas e referentes aos servigos executados por seus empregados, uma vez
que os mesmos néo t&m nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

f) Responsabilizar-se pelo objeto deste Termo de Referéncia, respondendo civil e
criminalmente por todos os danos, perdas e prejulzos que, por dolo ou culpa
sua, de seus empregados, prepostos, ou terceiros no exercicio de suas
atividades, vier a direta ou indiretamente, causar ou provocar a
CONTRATANTE; :

g) Nao ceder ou transferir, total ou parcialmente, parte aiguma do contrato. A
fusdo, cisdo ou incorporacdo sb serdo admitidas com o consentimente prévio e
por escrito da CONTRATANTE;

h) Abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou quaiquer
outra informacdo acerca das ‘atividades objeto do Contrato, sem prévia
autorizacéo da CONTRATANTE; ’

i) Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualguer anormalidade dque
verificar na execucdo do objeto, bem como, prestar esclarecimentos que forem
solicitados pela CONTRATANTE;

i) Manter sigilo absoluto sobre informagdes, dados e documentos provenientes da
execucdo do Contrato e também as demais informacdes internas da
CONTRATANTE, a que a CONTRATADA tiver conhecimento;

k) Prestar qualquer tipo de informagéo solicitada pela CONTRATANTE sobre os
servicos contratados, bem como fornece qualguer documentacdo juigada
necessaria a CONTRATANTE entendimento do objetc deste Termo de
Referéncia;

I) Em caso de n&o atendimento ao item solicitado acima pela CONTRATANTE, a
CONTRATADA deve providenciar a substituigdo imediata dos profissionais
alocados ao servigo contratado;

m) Implementar rigorosa geréncia de contrato com observancia a todas as
disposi¢des constantes deste Termo de Referéncia;

n) Aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais, os acréscimos ou as supressoes
que se fizerem no objeto contratual, de acordo com Lei 8.666/93, em até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor contratado, mantidas as mesmas condi¢cdes
estipuladas no presente Termo de Referéncia, sem que caiba a CONTRATADA
qualquer reclamagao;

o) E facultada a supressao além dos limites acima estabelecidos mediante acordo
entre as partes;

3.3 DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRANTE
3.3.1 A CONTRATANTE obriga-se a: Proporcionar todas as condigbes para que a
CONTRATADA possa desempenhar seus servicos de acordo com as determinagoes do
Contrato, do Termo de Referéncia,

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

b) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas;

¢) Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

d) Pagara 8 CONTRATADA o valor resultante da prestacéo do servigo, na forma do
contrato;

e) Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, todas as condigdes de
habilitacéo e qualificacéo exigidas na licitacéo,

f) Nao permitir que os empregados da CONTRATADA executem tarefas em
desacordo com as preestabelecidas no contrato.
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3.4 FORMAS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAQ DO CONTRATO:

3.4.4 Durante a vigéncia do contrato, a contratada devera realizar uma reunido técnica
inicial, que serd necessaria para esclarecimentos e recomendagbes quanto a
metodologia e desenvolvimento do trabalho. Podera ser discutida a possibilidade de
modificacdo nos procedimentos metodolégicos e/ou na elaboragao dos servigos
contratados, sempre respeitando as legislagoes especificas da area juridica.

3.4.2 A fiscalizagéo do Contrato sera exercida por servidor designando pela Administracéo
Municipal, ao qual competira dirimir as dividas que surgirem no curso da prestagdo
dos servicos e de tudo dara ciéncia 2 Administragéo.

3.4.3 A fiscalizaco de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA. inclusive perante terceiros, por quaiquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, etc. e na ocorréncia desta,
ndo implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°. 8.666, de 1993.

3.4.4 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como 0 nome dos
empregados eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacéo das faltas ou defeitos observados e encaminhando 0s apontamentos a
autoridade competente para o fim de eventual aplicacéo de sangao.

3.45 O fiscal do Contrato monitorara constantemente o nivel de qualidade dos servigos
para evitar a sua degeneracdo, intervindo para corrigir ou aplicar sangoes quando
verificar um viés continuo de desconformidade da prestagdo do servigo a gualidade
exigida.

346 A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracdo dos seguintes aspectos,
quando for o caso:

a) Os resultados alcancados em relagao ao contratado, com a verificagdo dos
prazos de execugéo e da qualidade demandada;
b) Os recursos humanos empregados, em fungéo da quantidade e da formagao
profissional exigidas;
¢) Aqualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
d) A adequagdo dos servigos prestados a rotina de execucio estabelecida;
e) O cumprimento das demais obrigacbes decorrentes do contrato; e
f) A satisfacio do pUblice usuario.
347 O descumprimentc total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
. contratada, sobretudo quanto as obrigagbes e encargos sociais e trabalhistas,
ensejara a aplicagdo de sangbes administrativas, previstas no instrumento
convocatério e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual,
conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n°.8.666, de 1993.

3.4.8 As deciedes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante
deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo R4bil para adogdo de medidas
convenientes.

3.4.9 A CONTRATADA ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizacao, obrigando-se a
prestar todos ©s esclarecimentos  porventura requeridos pelo fiscal da
CONTRATANTE.

3.5 PRAZOS E CONDIGOES
3.5.1 Os trabalhos da Consultoria de Assessoria Juridica com énfase em Licitagcbes a ser
contratada, relacionados, supdem atuagao presencial na sede da Prefeitura
Municipal e a distancia na sede da Empresa, conforme o termo de Referéncia.

3.6 CONDICOES DE PAGAMENTO
3.6.1 O pagamento sera efetuado de forma total. Além disso, com apresentacao da(s)
respectiva(s) Nota(s) Fiscal(is) Eletronica(s)/ Fatura(s), e/ou Recibos uma vez que
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Administracdo, por prazo néo superior a dois anos; &

5.3.6 declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a PREFEITURA MUNICIPAL DE
MARACANA pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sangao
aplicada com base no item anterior.

5.4 A inexecuc#o parcial do servigo é caracterizada guando: _

5.4.1 Aempresa CONTRATADA exceder o tempo de atendimento méaximo aceitavel,

5.4.2 A empresa CONTRATADA ndo executar 0s servicos contratados seguindo 0s
padrées indicados pela PREFEITURA MUNICIPAL DE MARACANA neste Termo de
Referéncia;

5.5 A inexecugao total do servico & caracterizada guando;

551 A CONTRATADA divulgar a terceiros, sem expressa autorizagdo da PREFEITURA
MUNICIPAL DE MARACANA, as informagdes que vier a tomar conhecimento por
necessidade de execucido dos servigos ora contratados;

5.52 A CONTRATADA ndo atingir o minimo aceitavel em todos os itens acordados no
Acordo de Nivel de Servigo;

5.6 As sancdes de multa poderao ser aplicadas @ CONTRATADA juntamente com a de
adverténcia, suspensdo temporaria para licitar e contratar com a PREFEITURA
MUNICIPAL DE MARACANA e impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados,
Distrito Federal ou Municipios; descontando-a do pagamento a ser efetuado.

5.7 A muita aplicada podera ser recolhida pela CONTRATADA em até 5 (cinco) dias contados
da data do recebimento da notificagéo, descontada dos pagamentos devidos pela
Administragdo, por execugao da garantia ou cobrada judicialmente.

5.8 As penalidades aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

6 CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.3 O objeto deste Termo de Referéncia esta definido de acordo com padrées de desempenho
e qualidade objetivos, com base em especificagdes usuais de mercado.

6.4 Serdo habilitados apenas os fornecedores que apresentem documentagdo comprobatdria
de representacdo oficial, bem como Atestado de Capacidade Técnica que comprove que O
fornecedor ja prestou servigos compativeis com © objeto.

7. VIGENCIA

7.1 Sugerimos o prazo contratual até 31 de dezembro de 2021, contado da data da assinatura
do contrato, podendo ser alterado de acordo com o que estabelece a Lei 8.666/93 e suas
alteragdes posteriores.

7.2 A renovacdo do termo contratual devera ser precedida de pesquisa para verificar se as

condicdes oferecidas pela Contratada continuam vantajosas para a Contratante.

8. FISCALIZACAO BOS SERVIGOS

8.1 A fiscalizacdo e o controle da execucdo dos servigos caberdo ao Gestor do Contrato,
servidor designado para fungao;

8.2 Os servicos estardo sujeitos a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, a qualquer hora, em
todas as etapas; e a presenca do servidor designado ndo diminuira a responsabilidade da
empresa na sua execugao do SErvigo;

8.3 O Gestor do Contrato podera sustar, recusar, mandar refazer elementos sobre 0s servicos,
desde que ndo estejam de acordo com as especificagdes técnicas.

9. DISPOSICOES GERAIS

9.1 Caso o atendimento ndo seja realizado dentro do prazo estipulado no termo de

referéncia, a CONTRATADA ficara sujeita a multa.
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ATNN/E QQ

DJOHNNY MIGUEL NUNES RAIOL
Secretario Municipal dée Administracao e Planejamento
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PROPOSTA COMERCIAL
A
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARACANA
Avenida Magalhdes Barata, n? 021, centro, Maracand/PA - CEP: 68710-000

Excelentissimo Senhor,

Jhohnny Miguel Nunes Raiol
Chefe de Gabinete

[Ima. Sr. Presidente,

Atendendo solicitagdo dessa administragdo, vimos, por meio deste instrumento, apresentar
indicativo de proposta para prestagdo de servigos técnicos especializados em assessoria e consultoria
junto ao setor de licitagbes de forma continua, destinado a atender as necessidades da Prefeitura
Municipal e Fundos Municipais de Maracana Para.

Antes de tratar do assunto objeto da correspondéncia, importa dizer que nosso escritério se
situa na TV. Quintino Bocaiuvas, 2301, Ed. Rogélio Fernandez, sala 909, bairro de Cremacdo, Belém (PA),
CEP: 66045-580, Fone: 3115-0167, e-mail: macielerodrigues.adv@gmail.com. Composto por advogados,
apto a assessorar seus clientes, nas areas do direito publico e administrativo municipal. A Proposta ora
apresentada, compreende:

- Assessoramento e orientacdo a Comissdo de Licitagdo e Pregdo, na formalizacdo de processos
Administrativos vinculados as Licitagdes Publicas, formalizagdo de Processo de Inexigibilidade e
Dispensa de Licita¢do, elaboracdo de minutas de Editais e Contratos, Termo de Referéncia, Justificativas
e Aditivos de Contratos, Elaboracao de Pareceres da Comissao de Licitagdo em atos administrativos e
Procedimentos licitatorios;

- Anadlise e Confeccao de Pareceres Juridicos destinados a orientagdo de regularidade dos processos
licitatorios.

- Elaboracdo de Pareceres Juridicos acerca da revogabilidade ou anulabilidade de atos administrativos;

- Orientacdo nos tramites da fase interna e externa dos processos administrativos, atendendo as
exigéncias previstas em atos normativos;

- Orientacdo e consultas formuladas pelo administrador, por comissao de licitacdo ou pregoeiro, por
gestor ou fiscal do contrato, quando duvida juridica surgir, tanto nas fases interna e externa do
procedimento como, também, na fase de execu¢do das obriga¢des contratadas ou conveniadas.

macielerodrigues.adv@gmail.com
Telefone: (91) 3115-0167

Tv Quintino Bocaiuvas , 2301
Ed. Rogelio Fernandez - sala 908-909 / Cep: 66045-580
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- Andlise dos atos Administrativos na Elaboracao dos Processos Licitatorios, Contratos Administrativos
e seus aditamentos;

- Consulta Juridica na elaborac¢do das prestagdes de contas da secretaria Municipal;

- Orientagdo na fiscalizagdo das futuras aquisi¢des de bens e servigos contratados através de licitagdes,
dispensas e inexigibilidade;

- Consultoria e orientagdes técnicas objetivas, visando sanar as duvidas, os problemas e a situagdes
praticas por escrito expostas, em atos administrativos direcionados a Comissao Permanente de Licitagao
e Pregao;

- Postulacdo administrativa e judicial, composta de a¢oes, requerimentos, defesas, recursos, entre outro,
em procedimentos administrativos instaurados por érgaos publicos ou assemelhados;

Incluem-se também no objeto da Prestacdo desse servico, a analise de editais, elaboracdo de
minutas de editais e termos de contratos, atas, relatérios, impugnagdes, recursos, ou quaisquer outros
documentos administrativos que desenvolvem os temas, objeto deste contrato e executar outras tarefas
compativeis com objeto do contrato.

No que tange a precificagdo, para realizacdo dos servigos acima, com disponibilizacdo de 02
(dois) Técnicos, vinculados ao Escritorio sem prejuizo de trabalho, pelos diversos meios de comunicagao
existentes, consiste em R$ 45.000,00 (quarenta e cinco mil), divididos em 03 (trés) parcelas no valor de
R$ 15.000,00 (quinze mil reais) que serido pagos mensalmente.

No valor dos servigos cotados estdo computados gastos com deslocamento, alimentacdo e
hospedagem.

Cordialmente,

Belém, 01 de outubro de 2021.

FELIPE DE LIMA Assinado de forma

MACIEL & RODRIGUES Assinado de forma digital

RODRIGUES digital por FELIPEDE ) o/~ -h g por MACIEL & RODRIGUES

LIMA RODRIGUES ASSOCIADOS:278248 ovounDOS
GOMES:962325 ¢omES:9623251025 81000111 g]S]S]OCIADOS.27824881OO
10259 9

Maciel & Rodrigues Advogados Associados
CNPJ: 27.824.881/0001-11
pessoa juridica neste ato representado por Felipe de Lima Rodrigues Gomes.
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