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Ao
Sr. JOSE AILSON VIEGAS DIAS

Secretario Municipal de Finangas

Assunto: Documento de Formalizag¢@o de Demanda e Solicitacdo de Abertura de Procedimento

Administrativo.
Prezado,

Honrado em cumprimenta-lo, fago uso deste instrumento para lhe encaminhar o documento
de formalizagéo de 'demanda, conforme as necessidades paraa CONTRATACAO DE SERVICOS
DE AGENCIAMENTO DE PUB'LICACAO DE ATOS NORMATIVOS, TAIS COMO: AVISOS
DE LICITACAO, HOMOLOGACAO, TERMOS DE RATIFICACAO, TERMOS ADITIVOS,
EXTRATOS DE ATAS, EXTRATOS DE CONTRATOS, DENTRE OUTROS ATOS
ADMINISTRATIVOS CONGENERES, NO DIARIO OFICIAL DA UNIAO, NO DIARIO
OFICIAL DO ESTADO DO PARA E EM JORNAL DE GRANDE CIRCULACAO ESTADUAL,
VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE MELGAGO/PA.

Diante do exposto, solicito a gentileza de iniciar os procedimentos necessarios para a abertura
do procedimento administrativo, em conformidade com as normas ¢ regulamentos vigentes da lei
14.133/2021.

Estou & disposi¢do para fornecer informagdes adicionais e esclarecer duvidas que possam

surgir durante o procedimento administrativo.

Atenciosamente,

ADIEL MOURA'DE SOUZA JUNIOR
Secretario Municipal de Administragdo
Decreto n° 0506/2025/GABP
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DOCUMENTO DE F‘ORMALIZACAO DE DEMANDA

1. INTRODUCAO e Uit
1.1.0 Documento de Formaliza¢do de Demanda (DFD) € elemento obrigatério de todo processo

de contratacio iniciado a partir da Lei n® 14.133, de 2021. Trata-se do instrumento que da inicio
a0 processo de planejamento da aquisi¢do de produto ou servigo. Esse documento merece
destaque, pois, além de ser uma inovagdo trazida pela lei, ¢ por meio dele que sera construido

0 PCA, além de, necessariamente, acompanhar a instrugiio de cada processo de contratacao.

2. SETOR REQUISITANTE : :
2.1. Orgédo Demandante: Prefeitura Municipal de Melgaco

2.1.1. Unidade Administrativa: Secretaria Municipal de Administragio.
2.1.2. Responsavel pela demanda: ADIEL MOURA DE SOUZA JUNIOR.
2.1.3. Cargo/Fungio: Secretéirio Municipal de Administragdo.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE
3.1.0 Municipio de Melga¢o/PA necessita da contratacdo de servi¢os de agenciamento de

publicagdo de atos administrativos e normativos em veiculos oficiais e de grande circulagdo,
visando assegurar a publicidade, transparéncia e validade legal dos atos praticados pela
Administragdo Publica Municipal. )

3.2.A divulgagdo desses atos ¢ exigida pela legislagdo vigente, notadamente a Lei n° 14, 133/2021,
bem como por normas correlatas que regem os procedimentos licitatérios, contratuais e
administrativos, sendo condi¢do indispensavel para a eficacia e controle social das acdes

administrativas.

4. OBJETO DA CONTRATACAO
4.1.Contratagdo de servigos de agenciamento de publicagiio de atos normativos, tais como:

v" Avisos de Licitagéo;
Homologagdes;
Termos de Ratificagfo;
Termos Aditivos;

Extratos de Ata de Registro de Precos;

Yo% N % %

Extratos de Contrato;
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v E demais atos administrativos congéneres,

a serem publicados em:
v" Jornal de grande circulagdo estadual e regional;

v Imprensa Oficial do Estado;
v" Imprensa Nacional (Didrio Oficial da Unido),

para atender as necessidades do Municipio de Melgaco/PA.

5. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE
5.1.A contratagdo justifica-se pela obrigatoriedade legal de publicagdo dos atos administrativos

como condigdo de eficacia, validade e transparéncia dos procedimentos administrativos e
licitatorios.
5.2.A inexisténcia de contrato vigente para esse tipo de servigo podera acarretar:
v Nulidade de atos administrativos;
v'  Comprometimento da transparéncia piblica;
v Descumprimento da legislagdo aplicavel;
v Riscos de sangdes aos gestores.
5.3.0 agenciamento 'espécializado permite maior eficiéncia, celeridade e cdnformidade legal,
evitando falhas na publicagio e garantindo que os atos sejam divulgados nos meios

oficialmente reconhecidos.

6. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL
6.1. A demanda esta alinhada com:

v" O planejamento administrativo do Municipio;

v As agdes continuas de governanga, transparéncia e controle;

v As atividades rotineiras e permanentes da Administragdo Publica Municipal.
6.2.Trata-se de servigo continuo e essencial, necessério ao funcionamento regular da maquina

publica.

7. QUANTITATIVO ESTIMADO E VIGENCIA
7.1.0 quantitativo de publicagdes sera estimado com base no historico de exercicios anteriores,

considerando a média anual de atos publicados.
7.2.A vigéncia contratual sugerida ¢ de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada nos termos da

legislagdo vigente, desde que comprovada a vantajosidade.
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ITEM

DESCRICAO

QUANT.

UNIDADE

UNITARIO

TOTAL

01

Servico de publicagdo de atos
administrativos no Diario Oficial da
Uniao

500

Cm?

Especificagdo: Servigos de publicagido de
extratos de editais, avisos de licitagdo,
homologacéo, termos de ratificagdo, termos
aditivos, extratos de ata de registro de prego,
extratos de contrato, dentre outros atos
administrativos congéneres da prefeitura e
fundos municipais, no Diario Oficial da Unido -
DOU

02

Servico de publicagdao de atos
administrativos em Jornal de Grande
Circulacao

500

Cm?

Especificagdo: Servicos de publicagdo de
extratos de editais, avisos de licitagdo,
homologagéo, termos de ratificagdo, termos
aditivos, extratos de ata de registro de prego,
extratos de contrato, dentre outros atos
administrativos congéneres da prefeitura e
fundos © municipais, em Jornal de Grande
Circulagao Estadual/Regional

03

Servico de publicacdo de atos
administrativos Diario Oficial do
Estado do Para

500

Ccm?

Servigos de publicagdo de extratos de editais,
avisos de licitagdo, homologagdo, termos de
ratificagdo, termos aditivos, extratos de ata de
registro de preco, extratos de contrato, dentre
outros atos administrativos congéneres da
prefeitura e fundes municipais, no Diario Oficial
do Estado -DOE/IOEPA

8. RESULTADOS PRETENDIDOS
8.1.Com a contrata¢do espera-se

v
v
v
v

Cumprimento integral das exigéncias legais de publicidade;

Maior transparéncia dos atos administrativos;

Seguranga juridica nos processos licitatorios e contratuais;

Padronizagdo e controle das publicagdes oficiais do Municipio.

9. RISCOS DA NAO CONTRATACAO

9.1.A ndo contratagdo podera resultar em:

v Irregularidades nos processos administrativos;

v" Questionamentos por 6rgdos de controle;

v Prejuizos a imagem institucional do Municipio;
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v’ Possivel nulidade de licitagdes e contratos.

10. DECLARACAO DE NECESSIDADE
10.1.  Diante do exposto, declara-se necessaria e adequada a contratac;ao dos servigos descritos

neste Documento de Formalizagdo da Demanda, para atendimento das necessidades do

Municipio de Melgaco/PA, em conformidade com a legislagdo vigente.

Melgaco/PA, 07 de janeiro de 2026.

2
ADIEL MOURA DE SOUZA JUNIOR
Secretario Municipal de Administragio
Decreto n® 0506/2025/GABP
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