FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAOQ
CNPJ: 14.906.287/0001-28

Solicitacoes de Despesas n? 20210225002 e 20210225003.

CACHOEIRA DO PIRIA-PA, 25 de Fevereiro de 2021.

ASSUNTO: Contratacdo de servicos contabeis, com vistas a elaboracdo e execucdo de servigos
especializados sobre contabilidade publica municipal, visando atender as necessidades de ambas
Secretaria Municipal Educacdo e FUNDEB.

Senhor Prefeito,

Diante da necessidade de prestacdo de servicos, no que tange a “Contratacao de servicos
contabeis, com vistas a elaboracio e execucao de servicos especializados sobre
contabilidade publica municipal, visando atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Educacio e do FUNDEB de Cachoeira do Piria.”, esta Secretaria efetuou
pesquisas de pessoas juridicas com experiéncia na area de Contabilidade Publica, e
identificamos que a qualificacdo e experiéncia apresentada pela empresa EQUIPE
CONTABILIDADE E CONSULTORIA LTDA. atende de forma satisfatéria as necessidades da
Secretaria Municipal Educacdo e FUNDEB.

Frisa-se ainda que anexo a este, segue o termo de referéncia, juntamente com a Proposta
apresentada pela empresa EQUIPE CONTABILIDADE E CONSULTORIA LTDA.

Sendo o que temos para o momento, subscrevemo-nos.

Atenciosamente, ROSI CARMEM BARBOSA Assinado de forma digital

. por ROSI CARMEM
CAVALCANTE:454662032 BARBOSA

20 CAVALCANTE:45466203220

ROSI CARMEM BARBOSA CAVALCANTE
Secretdria Municipal de Educagdo
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. Contratacdo de servigos contdbeis, com vistas a elaboracdo e execucéo de servicos
especializados sobre contabilidade publica municipal, visando atender as

necessidades da Secretaria Municipal de Educa¢do e FUNDEB.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. Considerando a urgéncia, a inviabilidade de competicdo, a discricionariedade da
administracdo e a necessidade de contratagdo se servigos técnicos de assessoria e
consultoria contabil, na area publica municipal para desenvolver atividades no ambito
da gestdo administrativa na area técnica - contdbil, orcamentaria, patrimonial e
financeira junto a Secretaria Municipal de Educacdo de Cachoeira do Piria, com
finalidade de orientacdo a Secretaria De Educacao.

2.2. Considerando que a empresa EQUIPE CONTABILIDADE E CONSULTORIA LTDA ja
manteve contratos com outras prefeituras, neste estado do Par3, celebrados com
Inexigibilidade de Licitagdao, devidamente registrados no Tribunal de Contas dos
Municipios - TCM. Que a referida empresa sob a responsabilidade do
profissional ora qualificado, presta servicos de notdria especializacdo em
Contabilidade Publica, Graduado, com o seu nome profissional consolidado em
varios municipios do estado do Para.

2.3.Justifica-se ainda a contratacdo de uma assessoria contabil / orcamentaria /
financeira / gerencial tem como intuito primordial atender as recomendacdes da
legislacdo, dos 6rgaos de controle e principios da administracao publica.

3. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

3.1. ACONTRATADA, durante a vigéncia do respectivo Contrato, compromete-se a:
3.1.1 AREA CONTABIL

a) Assessoria contabil na elaboracdo dos balancetes mensais e todos os
procedimentos contabeis exigidos pela Lei Federal n? 4.320/64;

b) Assessoria contabil para confeccionar os relatérios especiais
determinados pela Lei Complementar n® 101/00(LRF) e demais leis
federais nos prazos e formatos definidos pelo TCM;

c) Assessoria contabil na elaboracdo da prestacdo de contas contabeis ao
Tribunal de Contas dos Municipios TCM-PA e transmissdo on-line
Sistema de Processamento Eletronico (SPE) ao site do Tribunal
conforme disposto na Resolug¢ao 002/2015/TCM-PA;

d) Assessoria contdbil na implementacdo dos procedimentos necessarios
para atender a nova contabilidade publica PCASP exigida pela Portaria
MF n? 184/2008 (Ministério da Fazenda) que “dispde sobre as diretrizes
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a serem observadas no setor publico (pelos entes publicos) quanto aos
procedimentos, praticas, elaboracdo e divulgacdo das demonstracdes
contdbeis, de forma a torna-los convergentes com as normas
Internacionais de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico”;

e) Assessoria contabil na padronizacdo dos procedimentos contabeis
visando o atendimento ao PCASP;

f) Executar os servicos de acordo com as novas normas estabelecidas pelo
Conselho Federal de Contabilidade/NBCT 16);

g) Assessoria contabil na elaboracao dos instrumentos de transparéncias
da Gestao Fiscal e Contabil do Municipio;

h) Implementacdo do novo plano de contas aplicado ao Setor Publico nos
termos da Portaria n2 828/2011 e demais atos do Tesouro Nacional;

i) Elaborar o Balango Geral do Exercicio nos termos da Lei Federal n®
4.320/64 e transmitir on-line e entregar no prazo constitucional ao
Tribunal de Contas dos Municipios;

j) Assessorar o setor de Administracao e planejamento na elaboracao dos
projetos de leis (LDO, PPA e LOA) na forma definida pela legislacao
especial;

k) Acompanhar os processos administrativos junto ao Tribunal de Contas
dos Municipios, para tanto atender diligéncias, interpor recursos e
demais defesas se necessarias.

3.1.2 AREA TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA

a) Orientacdo e controle da aplicacdo dos preceitos da Consolidacao das
Leis do trabalho, bem como aqueles atinentes a Previdéncia Social, "PIS",
"FGTS" e outros aplicaveis as relacdes de emprego mantidas pela
CONTRATANTE;

b) Orienta¢do na elaboracdao da Folha de Pagamento dos empregados e de
Pré-Labore, bem como das guias de recolhimento dos encargos sociais e
tributos afins;

c) Atendimento das demais exigéncias previstas na legislacdo, bem como de
eventuais procedimentos de fiscalizagdo.

4. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATE

4.1 A CONTRATANTE obriga-se a: Proporcionar todas as condi¢des para que a
CONTRATADA possa desempenhar seus servigos de acordo com as determinagdes do
Contrato, do Termo de Referéncia;

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

b) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas;

c) Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes
no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

d) Pagara a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servi¢o, na forma
do contrato;

e) Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
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compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, todas as condig¢des
de habilitacao e qualificagao exigidas na licitacao;

f) Nao permitir que os empregados da CONTRATADA executem tarefas em
desacordo com as preestabelecidas no contrato.

5. FORMAS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO:

5.1. Durante a vigéncia do contrato, a contratada devera realizar uma reunido técnica inicial,
que sera necessaria para esclarecimentos e recomendag¢des quanto a metodologia e
desenvolvimento do trabalho. Podera ser discutida a possibilidade de modificacao nos
procedimentos metodoldgicos e/ou na elaboracdo dos servigos contratados, sempre
respeitando as legisla¢des especificas da area juridica.

5.2. A fiscaliza¢do do Contrato serd exercida por servidor designando pela Administragdo
Municipal, ao qual competira dirimir as ddvidas que surgirem no curso da prestacao dos
servicos e de tudo dara ciéncia a Administragao.

5.3. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicoes técnicas, vicios redibitdrios, etc. e na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n2. 8.666, de 1993.

5.4. 0 fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacio das faltas
ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para o fim de eventual aplicacdo de sangdo.

5.5. 0 fiscal do Contrato monitorara constantemente o nivel de qualidade dos servigos para
evitar a sua degeneracdo, intervindo para corrigir ou aplicar san¢des quando verificar
um viés continuo de desconformidade da prestacao do servico a qualidade exigida.

5.6. A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensurag¢do dos seguintes aspectos, quando for o caso:

a) Os resultados alcangados em relagdo ao contratado, com a verificagdo dos
prazos de execucdo e da qualidade demandada;

b) Os recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e da
formacdo profissional exigidas;

c) A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

d) A adequagio dos servigos prestados a rotina de execugido estabelecida;

e) O cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e

f) A satisfacdo do publico usuario.

5.7. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada,
sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagao
de sangdes administrativas, previstas no instrumento convocatério e na legislagao
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e
87 da Lei n2.8.666, de 1993.

5.8. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverao
ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para ado¢cdo de medidas convenientes.
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5.9. A CONTRATADA ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo, obrigando-se a
prestar todos os esclarecimentos porventura requeridos pelo fiscal da CONTRATANTE.

6. PRAZOS E CONDICOES
6.1.0s trabalhos de assessoria e consultoria técnica de contabilidade publica a ser
contratada, relacionados, supdem atuagdo presencial na sede da Prefeitura
Municipal de Cachoeira do Piria e a distdncia na sede da empresa, conforme o termo
de Referéncia.

7. CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1.0 pagamento serd efetuado de forma total. Além disso, com apresentacdo da(s)
respectiva(s) Nota(s) Fiscal(is) Eletronica(s)/ Fatura(s), e/ou Recibos uma vez que
tenham sido cumpridos, no que couber, todos os critérios estabelecidos neste Termo de
Referéncia, e nos seus respectivos Encartes.

7.2. 0 pagamento pela realizagdo dos servicos sera realizado de uma sé vez, pois trata-se de
um servico Unico, de acordo com a execucdo dos servicos e mediante apresentacdo das
notas fiscais de prestacdo de servicos.

7.3.0 valor do pagamento sera igual ao resultado obtido pela divisdo do valor global
contratado.

7.4. Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exigéncias legais quanto a
emissdo de comprovacao fiscal.

7.5. A CONTRATANTE rejeitara, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo
com o disposto neste Termo de Referéncia. Se, ap6és o recebimento provisério,
constatar-se que os servicos executados em desacordo com o especificado, com defeito
ou incompleto, os responsaveis da CONTRATANTE notificardo, por escrito, a
CONTRATADA, interrompendo-se os prazos de recebimento, e ficando suspenso o
pagamento até que seja sanada a situagao.

7.6. Os valores da(s) NFe(s) / Fatura(s) e/ou Recibos deverdo ser os mesmos consignados na
Nota de Empenho, sem o que ndo sera liberado o respectivo pagamento. Em caso de
divergéncia, a CONTRATADA tera 5 (cinco) dias uteis ap6s a notificacdo para realizar a
substituicdo desta(s) NFe(s) / Fatura(s) e/ou Recibos.

8. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO
8.1. De acordo com a Lei 8.666/93, a comunicagdo ocorrera entre o servidor designado da
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CACHOEIRA DO PIRIA e o preposto da
CONTRATADA, responsavel por acompanhar a execucdo do contrato e atuar como
interlocutor principal junto a CONTRATANTE.
8.2. Os meios de comunicagdo (e-mail, nimero de telefones) serdo utilizados para realizacao
do chamado para esclarecer as duvidas.

9. ESTIMATIVA DE PRECOS
9.1. Os precos contidos na proposta devem incluir todos os custos e despesas, tais como:
custos diretos e indiretos, tributos incidentes, encargos sociais, trabalhistas, seguros,
lucro, assisténcia técnica e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste
Termo de Referéncia e Anexos, sendo quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou
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indiretos omitidos da proposta ou incorretamente cotados, considerados inclusos nos
precos, ndo podendo ser cogitado pleito de acréscimo, a esse ou qualquer titulo,
devendo o objeto ser fornecido sem 0nus adicionais.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A adequagao orcamentaria devera ser definida, caso seja aprovado nossa solicitacdo de
despesa, pelo Departamento de Contabilidade, no qual devera informar os dados
orcamentdrios existentes e disponiveis para a devida alocacdo da despesa.

11. SANCOES APLICAVEIS
11.1. Pela inexecucdo total ou parcial dos servicos previstos no contrato, pela execucdo
desses servigcos em desacordo com o estabelecido no contrato, ou pelo descumprimento
das obrigagdes contratuais, o FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CACHOEIRA DO
PIRIA pode, garantida a prévia defesa, e observada a gravidade da ocorréncia, aplicar a
CONTRATADA as seguintes sanc¢des:

11.1.1. adverténcia;

11.1.2. multa de 0,5% do valor total do contrato por dia de atraso na entrega dos itens, por até
10 (dez) dias;

a) paracada dia de atraso na entrega dos itens, esta devera ser prorrogada por
periodo correspondente, e acrescido ao final do contrato.

11.1.3. multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de inexecugdo
parcial de servico ou descumprimento de obriga¢do contratual;

11.1.4. multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de inexecucdo
total da obrigacdo assumida ou descumprimento de obrigacao contratual;

11.1.5. suspensao tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragdo, por prazo nao superior a dois anos; e

11.1.6. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre
que a CONTRATADA ressarcir o FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DE CACHOEIRA DO
PIRIA pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da sangio aplicada com base
no item anterior.

11.2. A inexecugao parcial do servico é caracterizada quando:

11.2.1. A CONTRATADA exceder o tempo de atendimento maximo aceitavel;

11.2.2. A CONTRATADA nao executar os servigos contratados seguindo os padrdes indicados
pelo FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CACHOEIRA DO PIRIA neste Termo de
Referéncia;

11.3. A inexecugao total do servico é caracterizada quando:

11.3.1. A CONTRATADA divulgar a terceiros, sem expressa autorizacdo do FUNDO MUNICIPAL
DE EDUCACAO DE CACHOEIRA DO PIRIA, as informagdes que vier a tomar conhecimento
por necessidade de execucdo dos servicos ora contratados;

11.3.2. A CONTRATADA néo atingir o minimo aceitdvel em todos os itens acordados no Acordo
de Nivel de Servico;

11.3.3. A CONTRATADA nao entregar o equipamento dentro dos prazos definidos neste Termo
de Referéncia;

11.4. As san¢bes de multa poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com a de
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adverténcia, suspensdo temporaria para licitar e contratar com o FUNDO MUNICIPAL
DE EDUCACAO DE CACHOEIRA DO PIRIA e impedimento de licitar e contratar com a
Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios; descontando-a do pagamento a ser
efetuado.

11.5. A multa aplicada podera ser recolhida pela CONTRATADA em até 5 (cinco) dias
contados da data do recebimento da notificagcdo, descontada dos pagamentos devidos
pela Administracdo, por execu¢do da garantia ou cobrada judicialmente.

11.6. As penalidades aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

12. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR
12.1.0 objeto deste Termo de Referéncia estd definido de acordo com padroes de
desempenho, qualidade e objetivos, com base em especificagdes usuais de mercado.
12.2. Serdo habilitados apenas as empresas que apresentem documentacdo comprobatéria
de representacao oficial, bem como Atestado de Capacidade Técnica que comprove que
o fornecedor ja prestou servigos compativeis com o objeto.

13. VIGENCIA
13.1. Sugerimos o prazo contratual seja de até 12 (doze) meses, contados da data da
assinatura do contrato, podendo ser alterado de acordo com o que estabelece a Lei
8.666/93 e suas alteragdes posteriores.
13.2.  Arenovacao do termo contratual devera ser precedida de pesquisa para verificar se
as condicdes oferecidas pela Contratada continuam vantajosas para a Contratante.

14. DISPOSICOES GERAIS
14.1. Caso o atendimento ndo seja realizado dentro do prazo estipulado no termo de
referéncia, a CONTRATADA ficara sujeita a multa.

CACHOEIRA DO PIRIA, 25 de Fevereiro de 2021.

ROS| CARMEM BARBOSA Assinado de forma digital

. por ROSI CARMEM BARBOSA
CAVALCANTE:A5466203220 ¢ p\/z| CANTE:45466203220

ROSI CARMEM BARBOSA CAVALCANTE
Secretdria Municipal de Educagdo




		2021-04-21T17:41:00-0300
	ROSI CARMEM BARBOSA CAVALCANTE:45466203220


		2021-04-21T17:41:37-0300
	ROSI CARMEM BARBOSA CAVALCANTE:45466203220




